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1. Vorbemerkungen

1.1 Allgemeines

Die Finanzverwaltung Rheinland-Pfalz benötigt für ihre Dienststellen und für die Kommunen des Landes Rheinland-Pfalz Steuerformulare.
1.2 Leistungszeitraum
Gewünschte Liefertermine:

Hinsichtlich Formulare Einkommensteuer siehe unter Ziff. 2.1.8 Versand, Liefertermin, Allgemeines

Hinsichtlich Formulare Umsatzsteuer siehe unter Ziff. 2.2.3 Versand, Liefertermin, Allgemeines

1.3 Losvergabe

Es werden keine Lose gebildet.
1.4 weitere geforderte Unterlagen

Weitere Erläuterung zu den Referenzlisten:

Es sind die Referenzen (Auftraggeber, Anschrift, Ansprechpartner) der in den letzten drei Jahren erbrachten und hinsichtlich Art und Umfang vergleichbaren Leistungen aufzulisten.

2. Leistungsbeschreibung
2.1 Einkommensteuer

Alle Positionen werden nur als Gesamtauftrag (drucken und liefern) vergeben. Alle Vordrucke werden im Format 21,0 x 29,7 (DIN A4) gedruckt (2/2-farbig Rollenoffset/Bogenoffset). Änderungen der Vordrucke in Aufbau und Seitenumfang sind im Einzelfall möglich. Die finale Fassung wird mit Bereitstellung der Druckdateien (siehe hierzu Ziffer 2.1.8) festgelegt. Die Vordrucke sind in Graukartons (mind. 200 Stück) transportfähig zu verpacken und zu beschriften. Teilweise sind die Vordrucke, entgegen der Angaben im Pflichtenheft, gemäß den u.a. Ausführungen zu den Positionen 2.1.1 – 2.1.7 zu perforieren.
Die Aufstellung der jeweiligen Vordrucke inkl. Stückzahlen finden Sie in der Liste: 

XXX_Muster-Verteiler.xls
2.1.1 Position 1 – DIN A4 (pro Vordruck 1 Einzelbatt)

Umfang:



Einzelblätter
Verarbeitung:
3-seitig beschneiden, DIN-Lochung
2.1.2 Position 2 – DIN A4 (pro Vordruck 4 Seiten)

Umfang:



Pro Vordruck 4 Seiten A 4 (offen A 3, gefalzt auf A 4)

Verarbeitung:


Planobogen schneiden, falzen, 3-seitig beschneiden,

DIN-Lochung; teilweise perforiert
2.1.3 Position 3 – DIN A4 (pro Vordruck 6 Seiten)

Umfang:
Pro Vordruck 6 Seiten A 4 (4 Seiten + 1 Blatt lose eingelegt)

Verarbeitung:
Planobogen schneiden, falzen, inneres Blatt lose eingelegt, 3-seitig beschneiden, DIN-Lochung; teilweise perforiert
2.1.4 Position 4 – DIN A4 (pro Vordruck 8 Seiten)

Umfang:



Pro Vordruck 8 Seiten A 4 (offen A 3, gefalzt auf A 4)

Verarbeitung:
Planobogen schneiden, falzen, inneres Blatt lose eingelegt, 3-seitig beschneiden, DIN-Lochung; teilweise perforiert
2.1.5 Position 4 – DIN A4 (pro Vordruck 10 Seiten)

Umfang:
Pro Vordruck 10 Seiten A 4 (offen A 3, gefalzt auf A 4 + 1 Blatt lose eingelegt)

Verarbeitung:
Planobogen schneiden, falzen, inneres Blatt lose eingelegt, 3-seitig beschneiden, DIN-Lochung; teilweise perforiert
2.1.6 Position 4 – DIN A4 (pro Vordruck 16 Seiten)

Umfang:



Pro Vordruck 16 Seiten A 4 (offen A 3, gefalzt auf A 4)

Verarbeitung:
Planobogen schneiden, falzen, 3-seitig beschneiden, DIN-Lochung
2.1.7 Position 5 – Plakat DIN A2
Verarbeitung: 
Einseitig 4/0-farbig bedruckt. Papierstärke mindestens 170g/m² 
2.1.8 Versand, Liefertermin, Allgemeines
Versand:
an ca. 250 Anlieferungsstellen (Finanzämter/Bürgerzentren/Kommunalverwaltungen/

öffentliche Einrichtungen; Adressen siehe XXX_Muster-Verteiler) frei Haus in Rheinland-Pfalz, in unterschiedlichen Mengen/jeweils sortierte Lieferungen, Fracht- und Verpackungskostenfrei an die jeweiligen Anlieferungsstellen, Anlieferung nur durch Lkw mit Hebebühne.
Druckdaten:



PDF-Dateien, Bereitstellung nicht vor der 40. KW. 2026
Liefertermin:
Auslieferung muss bis zum Ende der 04. KW 2027 abgeschlossen sein
Lieferzeiten:



Mo. – Do. 08:00 – 12:00, 13:00 – 15:00 Uhr,
Fr., 08.00 – 13.00 Uhr, sonst nur nach Vereinbarung!

2.2 Umsatzsteuer
2.2.1 Umsatzsteuererklärung 2026
Umfang/Verarbeitung:


siehe Druckmuster 

2.2.1._Druckbogen_1-2
Druckbogen 1 USt 2 A; USt 2 E
 
5.780 Stück,

Druckbogen 2 Anlage UN; USt 6 E
1.155 Stück, 

2.2.2 Umsatzsteuererklärung 2027
Umfang/Verarbeitung:


siehe Druckmuster 

2.2.1._Druckbogen_1-2
(gleiche Muster wie 2026)
Druckbogen 1 USt 2 A; USt 2 E

1.390 Stück,

Druckbogen 2 Anlage UN; USt 6 E
200 Stück, 

2.2.3 Versand, Liefertermin, Allgemeines

Bei den Auflagen handelt es sich um Vorjahreswerte. Die genaue Auflagenhöhe wird bis etwa Mitte November ermittelt.

Versand:
an ca. 25 Anlieferungsstellen (Dienststellen der Finanzämter; Verteiler wird separat erstellt; Adressen siehe XXX_Muster-Verteiler Blatt „Adressen FA“) frei Haus in Rheinland-Pfalz, in unterschiedlichen Mengen/jeweils sortierte Lieferungen, Fracht- und Verpackungskostenfrei an die jeweiligen Anlieferungsstellen, Anlieferung nur durch Lkw mit Hebebühne.
Druckdaten:



PDF-Dateien, Bereitstellung nicht vor der 46. KW. 2026
Liefertermin:
Auslieferung muss bis zum Ende der 04. KW 2027 abgeschossen sein
Lieferzeiten:



Mo. – Do. 08:00 – 12:00, 13:00 – 15:00 Uhr,
Fr., 08.00 – 13.00 Uhr, sonst nur nach Vereinbarung!

2.3 Pflichtenheft

Die Produktion erfolgt nach den Richtlinien des Pflichtenhefts.

Die Position 2.1.5 und 2.1.6 ist hiervon ausgenommen (Anleitungen). Mindestanforderung für diese Position: Recyclingpapier 52g/m² und Weißgrad ISO ab 58% (D65)
2.4 Besonderheiten

Die Druckfreigabe erfolgt nur nach vorheriger Korrektur in Papierform.

Mengenüberschreitungen sind bis max 5 % der ausgeschriebenen Menge möglich. Eine Abnahme der Übermenge bedarf immer der ausdrücklichen Einwilligung des Auftraggebers.

Die Auslieferung hat an die Standorte nach beigefügter Verteilerliste zu erfolgen. Auf die einzelnen Standorte werden jeweils sortierte Lieferungen mit unterschiedlichen Mengen der einzelnen Sorten entfallen.

Die Auslieferungsnachweise (Lieferscheine/Empfangsbestätigungen) sind vom Auftragnehmer per E-Mail an folgende E-Mail-Adresse zu senden: Beschaffung@lfst.fin-rlp.de oder auf dem Postweg zu versenden.
Eine Zahlung erfolgt erst nach Vorlage der entsprechenden Auslieferungsnachweise.

3. Angebotspreise

Die Preise müssen inklusive Verpackung, Fracht, Versand, Transport, Versicherung und sonstiger Handlingskosten an die einzelnen Standorte (=Frei-Haus-Lieferung) und als Netto-Preise (ohne MwSt) angegeben werden. 
Die Abnahme der vom Auftragnehmer erbrachten einzelnen Lieferungen sind durch den Auftraggeber (jeweilige/r Dienststelle/Standort) schriftlich zu bestätigen.
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