Hinweise zum Ausfiillen der Kalkulationstabellen
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1. Vorbemerkung

Das Ziel dieser Einzelraumkalkulation in der vorliegenden Form ist es, Ihnen als Bieter
Aufwand und Zeit zu ersparen und gleichzeitig eine sehr konkrete und fiir die
Vergabestelle gut nutzbare Arbeitsgrundlage zu schaffen. Bitte nutzen Sie hierfur
ausschlieBlich die Excelversionen ab 2007 bis heute mit der Endung xIsx.

Durch die hinterlegten Formeln und Verknipfungen sind die Fehlerquoten und der
Aufwand flr die Kalkulation sehr gering.

Die Berechnungen in den verschiedenen Tabellen erfolgen mit zwei Stellen nach dem
Komma. Lediglich im Stundenverrechnungssatz wird mit drei Stellen nach dem Komma
gerechnet, da einige gesetzliche Abgaben dies erfordern.

2. Tabelle ,, Inhaltsverzeichnis"

Auf Seite 1 flllen Sie bitte die gelb markierten Felder aus. Der Name ihres Unternehmens
wird auf jede Tabellenseite kopiert.

Ausfillhinweise

ek tnur 1 Hakehen setzen):
Unternehmen [ertragsbeginn 01.01.2020 ™ Hinweis 1
|StraBe vertragsende 31.12.2020 [~ Hinweis 2 <
PLz 4 Verlangerung 1 [ s’z
Oort . max. Laufzeit bis 31.12.2021
Telefon
Fax
Ansprechpartner
E-Mailadresse
Internetadresse
Inhaltsverzeichnis Los 1
Preisiibersicht
Preisubersicht (nach Bedarf)
SVS UnterhaltsRG
SVS GrundRG
Reinigungstage
e Gebaude Gebsudetal | ReMSUNGStase |\t Grungra [UnlathahsRe Unerhatsha| SEUES | SUIES | Wertungepreis| Wertungssrels
Bedarf) Bedarf)
Rathaus Rathaus ‘Verwaltungsgebsude 253,33 0,00 0,00
FFW Musterstadt |Feuerwehr 41,48 0,00 0,00
G5 Musterstadt Musterstadt Grundschule 192,33 0,00 0,00
TH Musterstadt Musterstadt Grundschule Turnhalle 253,33 0,00 0,00
Mehrzweckhalle Mehrzweckhalle 52,62 0,00 0,00




Die Kastchen Ausfillhinweise (Hinweis 1- Hinweis 4) welche Sie einzeln anklicken
kdénnen, sind zur Unterstitzung und bieten IThnen Hinweise zum Ausflillen der Seiten.
Diese finden Sie auf jedem Tabellenblatt. Die mit Unterstrichen markierten
Bezeichnungen flir Tabellen, Zahlen und Texte sind verlinkt. Klicken Sie auf die Links,
wenn Sie weitere Informationen in den betreffenden Tabellen suchen. Nach dem Klick
sind Sie automatisch auf der gewilinschten Seite:

Kalkulation, Reinigungs-
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Um wieder auf die Ubersicht im Inhaltsverzeichnis zu gelangen, aktivieren Sie den
obenstehenden Link "Zurlick zum Inhaltsverzeichnis".

Selbstverstandlich kénnen Sie wie gewohnt die Tabellenbldtter unten im Reiter nutzen.

(RS ENT Preisibersicht | Preisubersicht (nach Beclarf) [NV e CRMIREXcls {COMTEN raicdlll K3l Bed Sonstiges Gesamt || Kl TeiRG Gesamt | Reinigungstage

3. Ausfiillhinweis
Bitte flllen Sie alle gelb hinterlegten Zellen in den Tabellen aus.

Am effektivsten kénnen Sie arbeiten, wenn Sie systematisch bei der ersten Tabelle
beginnen und diese ausfiillen. Uberspringen Sie lediglich die Tabelle ,Preisiibersicht",
“Preistbersicht nach Bedarf" (siehe Punkt 4.). Die Tabellen bauen aufeinander auf und
flllen sich selbst auf.

Speichern Sie Ihre Eingaben regelmaBig, wenn sie das Ende einer Tabelle erreicht haben,
um Datenverluste und damit Zeitverluste zu vermeiden.

4. Tabellen "Preisiibersicht”, "Preisiibersicht nach Bedarf"

In diesen Tabellen kann man nichts ausfiillen. Diese Tabellen fillen sich selbst, sobald in
den nachfolgenden Tabellenbldtter die entsprechenden Zellen ausgefillt sind.

e Preisil nach I!Farf oro Jahr (in €) Zuniick zum Inhaltsverzeichnis

[ Himweis

siater:

UntarhaitsRs | UnterhaltsRG Fr et

e el

sruttopreis

Objeianame

Bedart GrundRG (nach Bedar) Sonstiges (nach Bedar)

biek Los Nettoprels | MwSt. | Bruttopreis Mwst. | Bruttopreis

ol LT
o

0,00 0,00/ 0,00

FFW Musterstadt

Mehrzwackhalle

0,00] 2,00]

Die grau hinterlegten Zellen werden generell nicht geflllt, da diese Leistungen flr diese
Objekte nicht Bestandteil der Ausschreibung sind.

Uberspringen Sie diese Blatter zundchst und werten Sie diese am Ende der Kalkulation
aus.



5. Stundenverrechnungssatze (SVS)

Auch hier sind die gelb markierten Zellen auszufillen. Die Berechnung erfolgt
automatisch Gber die entsprechenden Formeln. Am rechten Rand sehen Sie, ob Sie alle
Felder ausgefiillt haben. Bitte vergessen Sie die letzten vier Zeilen beim Ausfiillen nicht.

|Bitte alle gelben Zellen ausfillen. _ I Himweis 1 Zuriuck zum Inhaltsverzeichnis
|Bieter: W TEs e

| Kalkulation des Stund T g tzes Unterhaltsreinigung

|1.00 Produktiver Stundenlohn 100,000 % 10,80 €

|2.00  Lohngebundene Kosten
|2.10  Soziallohne

jEEES Gesetzliche Feiertage % € Bitte ausfiillen

|2.12 Urlaubsentgelt % € Bitte ausfillen

|2.13 Zusatzliches Urlaubsentgelt % € Bitte ausfillen! < E———

2.14 Lehnfortzahlung im Krankheitsfall % L35 Bitte ausfillen

|z.15 Arbeitsfreistellung % €  Bitte ausfullen
Zwischensumme Soziallhne 0,000 % €  Angaben offen

6. Leistungsverzeichnis (LV)
Das Leistungsverzeichnis erhalten Sie als gesonderte Unterlage. Hier sind keine
Eintragungen notwendig.

7 .Kalkulation (Kal)

In dieser Tabelle kénnen Sie flir die jeweilige Reinigungsgruppe des Objektes die
Leistungswerte in m2 pro Stunde eintragen. Daflir sind die oberen gelben Felder
vorgesehen.

[E— enigungs |

Leisturgs- |
arppe | were | roi
unterhaltsreinigung )
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] et

6 | 1 Jeos
7 1 206

i | |s0c =
2 206 Spesmrean

e = B B ooe| o ) 0.10]

Die in der oberen Spalte eingetragenen Werte erscheinen automatisch in der unteren
Spalte Leistungswerte (m2/h) der eingetragenen Raume des Objektes Sie haben in den
unteren Spalten die Méglichkeit, die Leistungswerte den einzelnen Radumen individuell
anzupassen. Diese Mdéglichkeit missen Sie aber nicht nutzen.

In der Spalte SVS (€/h) ist der Stundenverrechnungssatz aus der fir die jeweilige
Reinigungsart von Ihnen ausgeftlillten Tabelle automatisch Ubertragen worden. Wenn Sie
hier Anderungen wiinschen, dann nehmen Sie diese Anderungen in den jeweiligen
Tabellenblatt Stundenverrechnungssatz (SVS) vor. Sobald Sie alles ausgefillt haben
verschwinden die rot hinterlegten Hinweise am rechten Tabellenrand.



Rel::'I]!_gungs- aufge- Anzahl R oo Reini- Reini- Rﬂem\gungs- Leistungs- svs Reinigungs- Preis f Jahr Stur;jlﬁg e Pr:i?f'u'r
lache legter Schmutz- gungs- | gungen / | flache [ Jahr werte stunden [
(B Teppich fang Orione intervall Jahr {m2) {mz/h) (&/h) Jahr (€ HeliG g REII;I€Q)LII'1Q
287,69 0,00 3,00 45.254,46 256,21 5.178,01 1,01 20,44
4,18 1l d Werkehr I M1 ) 1.2,00” 50,16' 450,00. 20,21 0,11 2,2é U,UL. D,IE;
12,30 Verkehr 5,00 253,33 3.11596[ 450,00 20,21 6,92 139,85 0,03 0,55
1,43 Treppe 5,00 253,33 362,26 165,00 20,21 2,20 44,46 0,01 0,18
19,45 Biro 2,50 126,67 2.463,73 195,00 20,21 e 255,25 0,10 2,02
18,60 Biro 2,50 126,67 2.356,06 195,00 20,21 12,08 244,14 0,10 1,93
16,24 Biiro 2,50 126,67 2.057,12 195,00 20,21 10,55 213,22 0,08 1,68
19,83 Biro 2,50 126,67 2.511,87 195,00 20,21 12,88 260,30 0,10 2,05
1,80 Treppe 5,00 253,33 455,99 165,00 20,21 2,76 55,78 0,01 0,22
3,95 Verkehr 5,00 253,33 1.000,65] 450,00/ 20,21 2,22 44,87 0,01 0,18
17 An Riien = En 128 &7 5122 20 1o an a0 a1 11 na 292 19 nna 178

Der in der tirkisfarbenen hinterlegten Zelle ,Preis / Jahr (€)" wird in die Tabelle
~Preistibersicht" oder ,Preisiibersicht nach Bedarf von selbst libertragen.

preislibersicht pro Jahr (f €) r m Inhaltsverzeichni
™ Hinweis
Bieter
UnterhaltsRG | UnterhaltsRG
Preiszusammensteliung Los 1 unterhaltsRG GrundRG (Ferien) (TEiIRG) Jahrespreis in €
Objektname Los Nettopreis Nettopreis Mwst. J Bruttopreis

Rathaus 1 5.178,01 ¢ 5.178,01 982,82 6.161,83
FFW Musterstadt 1 4 it i 0,00 0,00/ 0.00
GE Musterstadt 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
TH Musterstadt 1 0,00 0,00 e 0,00 0,00| 0,00
Mehrzweckhalle 1 0,00] 0,00 AL 0,00 0,00] 0,00
Jahrespreis Reinigung 5.178,01 083,82 6.161,83
Jahresgebuhr fur Qualitatsuberwachung 0,00 0,00] 0,00
Jahrespreis fur Reinigung und Qualitat| 5.178,01 983,82 6.161,83

Auf diese Art flllt sich die Tabellen ,Preislibersicht®, Preisiibersicht nach Bedarf Schritt flr
Schritt aus.

8.Verhalten bei Fehleingaben

Sollte es passieren, dass fehlerhafte Zahlen eingegeben wurden, dann kénnen Sie auch
nachtraglich Anderungen vornehmen.

Beachten Sie dabei, dass die Anderungen, wenn sie den Stundenverrechnungssatz
betreffen, in der Tabelle der entsprechenden Stundenverrechnungsséatze (SVS)
vorgenommen werden miissen. Direkte Anderungen in der Tabelle Kalkulation (Kal)
kdénnen nicht erfolgen.

Beachten Sie, dass solche Anderungen natiirlich nur vor der Abgabefrist méglich sind.

9.Abschluss

Sind alle Tabellen ausgeftllt, dann speichern Sie die gesamte Datei auf dem Datentrager
(USB-Stick oder CD) und fligen ihn den Ausschreibungsunterlagen hinzu. Sind nur
elektronische Angebote zugelassen, laden Sie die ausgeflllten Unterlagen im
entsprechenden Vergabeportal hoch.

Wir empfehlen Ihnen, sich ein Duplikat auf Ihrem eigenen Rechner zu speichern.

Sofern Angebote in Papierform gefordert werden, drucken Sie auf der Grundlage des
Datentragers, den sie den Ausschreibungsunterlagen hinzufligen, alle geforderten
Unterlagen aus. Bitte behalten Sie dabei die Reihenfolge bei, wie sie auf dem Datentrager
vorliegt.



Hinweise:

Sie kédnnen nach dem Ausfillen der Arbeitsmappe diese in einem Zug ausdrucken. Dazu
6ffnen Sie das Druckermeni unter Excel und wahlen ,Gesamte Arbeitsmappe" aus.
AnschlieBend wird die gesamte Arbeitsmappe mit einem Mal ausgedruckt.

Bitte achten Sie vor dem Ausdrucken darauf, dass die gesamten Arbeitsblatter und deren
Inhalte ausgedruckt werden. Da es immer wieder vorkommen kann, dass nur ein Teil
eines Arbeitsblattes ausgedruckt wird, kontrollieren Sie vorher bitte tber die
Seitenansicht, ob der Drucker alle Bereiche des Arbeitsblattes erfasst hat:

Vorgehensweise Excelversion 2007 bis heute (.xIsx)

Klicken Sie bitte im Reiter ,Ansicht" auf ,Umbruchvorschau®. AnschlieBend kénnen Sie
den Druckbereich festlegen.



