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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und
zur elektronischen Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Die Senftenberger Zentrale Vergabestelle stellt Ihnen mit dieser Zusammenstellung von
wichtigen Hinweisen und Tipps eine Hilfe zur Nutzung des Vergabemarktplatzes
Brandenburg und zur Unterstitzung bei der Abgabe von elektronischen Teilnahmeantragen
und Angeboten zur Verfligung.

Je nach Version des Programms kdnnen sich einzelne Schritte veréandern, das System bleibt
jedoch gleich.

Diese Hilfe ist in jeder Hinsicht unverbindlich. Eine Gewahr kann dafir nicht Gbernommen
werden, da wir, so wie Sie, Nutzer des Systems sind. Sie als Wettbewerbsteilnehmer oder
Bieter sind weiterhin allein daftr verantwortlich, dass uns lhr Teilnahmeantrag oder I|hr
Angebot form- und fristgerecht erreicht.

Diese Hinweise koénnen je nach Verfahrensart differenzieren, je nachdem, welche
Vergabeart gewahlt wurde.

Unsere Wettbewerbe und Vergabeverfahren werden udber den ,Vergabemarktplatz
Brandenburg“ veroffentlicht. Wenn Sie den Vergabemarkiplatz Brandenburg als
,Unternehmen*“ 6ffnen, sehen Sie eine Ubersicht, welche Verfahren zu diesem Zeitpunkt von
verschiedenen Vergabestellen vertffentlicht wurden. Durch Anklicken des Aktionsfeldes
neben einem Verfahren 6ffnet sich der dazugehdrige Projektraum. Sie erhalten nun die
Gelegenheit, daran teilzunehmen. \

- service.brandenburg.de
= Z Das Dienstleistungsportal der Landesverwaltung
LD
BRANDENBURG
vergabemarktplatz \ q b Startseite P Kootakt P AGE P Seite ducken P |l
Anmelden
0 p g TEST
Registrierung Auf dieser Plastform konnen Sie als Unternehmen nach Bekanntmachungen zu Ausschreibungen suchen, die Vergabeunteriagen herunterladen, mit der ggabestelle kommunizeren und gegebenenfalls
elektronische Angebote abgeben. Im Bereich "Benachrichtigungsdienst” konnen Sie sinen individuellen Dienst sinstellen, der Sie per E-Mail uber neue fur SieWaggessante Bekannimachungen informiert,
Erweiterte Suche
Die 20 Bel hungen
Veritfentlicht ¥ L A Kurzbezeichnung Typ Vergabeplattform | VerdHentlicher Aktion
Teilnahmelnst
VOB/A v
14.03.2019 15.04.2019 Einbau einer Anlage y Testverwaltung ¢
Musschreibung
Uvig
11.01.2019 [ Ex-Ante-Test Beabsichtige Vergabestelle ZDPal &
Ausschreibung
Uvgt
11.01.2019 mw ex-ante-Test farmal Beabsschtigte vergabestelle ZDPal ¥
Ausschreibung
L]
11.01.3018 v ex-ante-Test Beatsichtigte Vergabestelle ZDPal &)
Buzschreibung
20.02.2018 31.12.2020 123 beaid Test ]
Ausschreibung :
VOB .
14.02.2018 15.12.201% WOB/A Test o Adresss d
Ausschreibung )
34.10.2017 31.12.2019 MM CPV new nach VO VoA CeBit Prasentationsmandant 4}
Musschreibung 8
gt -
05.07.2017 10.07.2017 an ' test 4
Ausschreibung . W

Die weiteren Beschreibungen beziehen sich hauptsachlich auf die Abgabe von
elektronischen Angeboten. Die Einreichung von Teilnahmeantragen verlauft in &hnlicher
Weise, jedoch ohne Preisangaben u. &.
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Nehmen Sie am Verfahren teil!

Wenn Sie nicht an einem Verfahren teilnehmen (Anklicken eines der griin unterlegten Felder
.1eilnehmen“ bzw. ,Anmelden“), werden Sie nicht automatisch Uber eingehende
Informationen der Vergabestelle informiert und konnen keine elektronischen Angebote
einreichen.

Vergabemarktplatz » Fenster schlieBen P Seite drucken

Teilnehmen

Einbau einer Anlage -~
VO: VOB/A Vergabeart: ™8 Offentliche Ausschreibung Status: Veroffentlicht
Verfahrensangaben
Teilnahme am Verfahren
Vergabeunterlagen e
e & il Ohne Bestitigung der Teilnahme an diesem Verfahren erfolgt keine E-Mail Benachrichtigung uber neue
Kommunikation Nachrichten der Vergabestelle (z.B. Aktualisierung der Vergabeunterlagen).
Bestitigen Sie die Teilnahme am Verfahren um folgende Vorteile nutzen zu kénnen:
Angebote
1. Sie werden uber neue Nachrichten der Vergabestelle automatisch per E-Mail informiert (z.B. Anderungen an den
Vergabeunterlagen).
Sie kénnen direkt tiber den Kommunikationsbereich der Vergabestelle eigene Nachrichten zukommen lassen.
Sie konnen elektr. Angebaote / Teilnahmeantrage abgeben, sofern diese Maglichkeit von der Vergabestelle zugelassen
wurde.
Jetzt telinehmen <
Dateiname Typ GriBe Hinzugefiigt am Aktion
Bekanntmachung.pdf sl 11,6 KB 14.03.2019 09:28 Uhr =

Auftraggeber / Ausschreibende Stelle
Testverwaltung

Abgabefrist

Es offnet sich das Login-Fenster. Bitte loggen Sie sich nun mit Ihrem Anmeldenamen
(E-Mail-Adresse) und lhrem Passwort ein.

tosr {irenass el Mt Jirsrsn

o

i . L Y
|

<€

il"l-

Haben Sie das BHSSHOINEIOEssel oder sind Sie noch nicht registriert, so klicken Sie den
entsprechenden Button unterhalb des Logins an. Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an. Sie
erhalten umgehend ein (neues) Passwort zugesendet.
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Projektraum

Nach erfolgreicher Anmeldung (Registrierung) erhalten Sie die Ansicht Gber den Projektraum
des ausgewdahlten Verfahrens. Sie sollten alle Verfahrensangaben und die
Vergabeunterlagen einsehen und bei auftretenden Fragen mit der Vergabestelle
kommunizieren. In der Ubersicht sind in der linken - blau unterlegten - Spalte, die Inhalte der
zu vergebenen Leistung und Verfahrensangaben hinterlegt. Durch Anklicken 6ffnet sich die
jeweilige Rubrik.

- service.brandenburg.de

é & Das Dienstleistungsportal der Landesverwaltung
LAND
BRANDENBURG

Vergabemarktplatz » Fenster schlieBen P Seite drucken

Ubersicht
Einbau einer Anlage

Verfahrensangaben

VO: VOB/A Vergabeart: ™® (ffentliche Ausschreibung Status: Veroffentlicht

Vergabeunterlagen

Ubersicht

Kommunikation

Angebote Dateiname Typ GriBe Hinzugefiigt am Aktion

Bekanntmachung.pdf B 11,6 KB 14.03.2019 09:28 Uhr =

Auftraggeber / Ausschreibende Stelle

Testverwaltung

Abgabefrist

15.04.2019 10:00 Uhr

Folgende M&glichkeiten der Abgabe von Angeboten sind méglich
[ Postalischer Versand

«” Elektronische Abgabe (Textform)

[ Elektronische Abgabe (Mantelbogen)

« Elektronische Abgabe (Fortgeschrittene elektr. Signatur)
« Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Ausschreibungs-ID

CXPBYYLYYKV v

In den einzelnen Verfahrensangaben werden lhnen Auftraggeber, Auftragsgegenstand,
Bedingungen, Verfahren und weitere Angaben angezeigt. Hier kdbnnen Sie die einzelnen
Informationen zum Verfahren im Detail entnehmen. Sie kénnen beliebig oft zwischen den
einzelnen Rubriken wéhlen.

LAND Y
BRANDENEURG

Divs Decnmticisiungsportal der Landosvorwalling

Vergabomarktplats

Obeeniche
Einbau einver Anlage a
) VO: VoA Vorgabeart: T Offeniichm Avchcntung Statwn:  Vecolferticht
» Aaltraggebor
) » 3
) b Bermgunigen
; » Verteen
OMuvrie Basechenng Tontverwaltung
P Weeitorn Amgaden
; - Toatatrafie
Vergabeunteragen
beariensahl 00000
Kommmsnikatien
) Teststade
oo ane Deutschiand

£ Inextscget colttbe.de
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Wenn Sie Fragen zu den Vergabeunterlagen haben oder auf Fehler hinweisen wollen, hat
dies zwingend Uber den Vergabemarktplatz unter Nutzung der Rubrik ,Kommunikation® unter
~<Ausgehende Nachrichten“ im Projektraum zu erfolgen. Die Nachrichten gehen sofort bei der
Vergabestelle ein. Diese wird die Anfragen unverzuglich bearbeiten. Uber den Eingang einer
Antwort werden Sie per E-Mail informiert. Sie konnen diese und andere Informationen im
Projektraum unter ,Eingegangene Nachrichten® einsehen. Achtung: Vermeiden Sie bei
Fragestellungen Hinweise auf Ihr Unternehmen, da mit den Antworten grundsatzlich auch die
Anfragen allen Wettbewerbsteilnehmern zur Kenntnis gegeben werden.

service.brandenbu ‘ “

Das Dienstleistunspor al « er Landesverwaltung

™
i

BRANDENBURG

» Seite drucken

Vergabemarktplatz » Fenster schlieBen

Obersicht

fau einer Anlagg

Verfahrensangaben

0: VOB/A Verghbeart: ™R ONentliche Ausschreibung Status: Veroffentlicht
Vergabeunterlagen
Angebote EINGEGANGENE NACHRICHTEN  AUSGEHENDE NACHRICHTEN

Eingegangene Nachrichten der Vergabestelle

Eingegangen am Betreff

Fur dieses Projekt gibt es keine eingegangenen Nachrichten.

VMP 7.5.16 | © 2019 cosinex Gmbll | Systemzeit: 14.03.2019 09:33 Uhr | Impressum

Zum Verfassen einer Nachricht geben Sie bitte unter ,Ausgehende Nachrichten“ im ,Betreff*
einen Nachrichtentitel an und formulieren im Textfeld lhre Nachricht und versenden Sie
diese.

Vergabemarkiplatz Lard

WOEME MACTIIBOMTIN AU M NUS AL HIMO TN

O Swmams Moman gl e S M O

Nowe Machricht am die V. ovgabostclic

Ausgehende Nachric

Devett *

Datecannhange
Dasciname Typ Grodie e rugelgt s Aktion v
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Die elektronsiche Angebotsabgabe lber das Bietertool

Angebote und auch Teilnahmeantrdage missen Uber das Bietertool eingereicht bzw.
abgegeben werden. Unter der Rubrik ,Angebote” erhalten Sie nun die Information, dass Sie
die ,Projektdatei herunterladen® sollen. Haben Sie das Bietertool noch nicht installiert,
wahlen Sie die Aktion ,Installationsdatei herunterladen® und beachten Sie die Hinweise
wahrend der Installation.

Bei der Erstinstallation wird das Betriebssystem des Bieters automatisch erkannt und die
hierzu passende Installationsdatei bereitgestellt (Bereitstellung fir alle gangigen
Betriebssysteme (Windows, Linux und MAC OS).

In der Regel sind keine administrativen Rechte des Nutzers fir eine Installation erforderlich.
Es erfolgen erweiterte Routinen zur automatischen Aktualisierung, wenn neue Versionen
bereitstehen. Eine mehrsprachige Umsetzung (aktuell Deutsch und Englisch) ist mdglich.
Das Bietertool ist ein ,Multi-Plattform-Bieter-Client®, sodass an Vergabeverfahren auf allen
(E-)Vergabeplattformen auf Basis des cosinex Vergabemarktplatzes Uber eine zentrale
Installation des Bietertools teilgenommen werden kann.

Vergabemarktplatz Land Brandenburg » Fenster schiieflen  » Seite drucken

* Elektronsche
« Elektronische Abgabe (Fortgeschrittene elektr. Signatur)
* Elektronsche Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Elektronische Abgabe cines Angebotes mit Hilfe des Bietertools

@ wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools
Der Download der ausschresbungsrelevanten Inhalte in das Bieterteol erfolgt ober so genannte Projektdateien,
Damit Projektdateien mit der Endung *.cbx”™ vom Bietertool verarbeitet werden konnen, ist eine (Neu-)
Installation des Bietertools erforderiich. Bitte wahlen Sie hierflr den fur ihr Betriebssystem passenden
Bietertool-Installer, laden deesen herunter und fahren ihn aus. Ggf. existierende Projekte alterer Bietertool-
Installationen werden in diesem Zuge automatisch in dée neve Struktur uberfohrt.

Das Bietertool wurde bereits installiert Das Bietertool wurde noch nicht installiert
Laden Sie die Projektdatel herunter und offnen deese (das Laden Sie die passende Installationsdates for das von
Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das Thnen genutzte Betriebssystem herunter und starten diese
Bietertool direkt und wahlen die heruntergeladene Dates im aus dem entsprechenden Download-Verzeichnis

Bietertool aus
Nach der erfolgreichen Installation laden Sie die

Projektdatel aus diesem Projektraum herunter, Beachten
See dabei dee Hinweise unter "Das Bietertool wurde bereits
nstalliert”,

PROJEKTOATE! HERUNTERLADEN INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN

{Windows 64 Bir)
] >
Name der Dater: Bietertool-CXPBYYLYYSH.cbx Installationsdatel fur weitere Betriebssysteme
s Linux Betrebssysteme
o Mac OS5 Betrichssysteme

Bea Fragen zur elektronischen Angebotsabgabe oder rum Baetertool, besuchen Sie bate die o;_LN"
i
Jine-Hilf - &S & Softwareh Sers. P
Online-Hilfe im Service & Support-Center des Softwareherstellers, HILFE /07,
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Das Bietertool

Nach dem Herunterladen der Projektdatei 6ffnet sich das Bietertool und Sie sehen auf der
linken Seite 5 verschiedene Rubriken, die Sie nacheinander o6ffnen und bearbeiten
mussen.

1. Rubrik ,,Allgemeine Informationen
Hier erhalten Sie noch einmal Informationen Uber den Titel des Verfahrens, die

Vergabenummer, die Vergabe- bzw. Verfahrensart und Uber die Frist, bis zu der die
Angebote eingereicht sein mussen (Angebotsfrist).

E Bietertool — x
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemneine - .
Informationen Projektibersicht
n rBasisdaten
Typ Ausschreibung
Kurzbezeichnung: Einbau einer Anlage
Dok nit
deonl:;:rzagea_us Vergabeordnung: VOB/A
unterlagen Vergabeart: Offentliche Ausschreibung
-| Vergabemarktplatz: Brandenburg TEST
Abgabefrist: 15.04.2019 10:00 Uhr
Basisdaten zum
Angehot rStand der angezeigten Informationen
(] Das Projekt wurde heruntergeladen am: 14.03.2019 13:11 Uhr
</
A
Dokumente zum
Angehot
]
Abgabe

o~
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

2. Rubrik ,,Dokumente aus den Vergabeunterlagen“

— Hier sind in 4 verschiedenen Reitern alle Vergabeunterlagen enthalten sowie sonstige
Informationen. Sie missen alle Dokumente lesen. Ungelesene Dokumente haben den Status
~-ungedffnet®. Bleiben Dokumente ,ungedffnet’, kdbnnen Sie kein Angebot einreichen. Dies
dient lhrer eigenen Sicherheit, damit Sie nichts vergessen. Zum Offnen der Dokumente
klicken Sie diese an und 6ffnen mit Dokument 6ffnen®.

B Bictertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Auskchreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemeine . X . . .
Informationen Anschreiben | gistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sonstiges
n Dateiname Hinzugefligt am Dateigrisse Status
Test Anschreiben.pdf 14.03.2019 09:25 .| 30,9 kByte|ungedff... <
Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose.pdf 14.03.2019 09:25 ...| 0,3 MByte|ungedff...
Dokumente aus
den Vergabe-

» unterlagen
| )

Basisdaten zum

Angehot

%o

Dokumente zum

Angehot
B

Abgahe

i!i Dokument 6ffnen @
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

3. Rubrik ,,Basisdaten zum Angebot*

—In dieser Rubrik gibt es zwei Reiter (Allgemeine Angaben und Preisangaben), die Sie
bearbeiten.

EA Bictertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemeine
,nfg,maﬁunen Allger*ine Angaben F'reis*\gaben
n rAnsprechpartner
Anrede: Frau -~
Dokumente aus Titel-
den Vergabe-
unterlagen WVaorname: Max
| ) Machname:  Mustermann
Abteilung:
Basisdaten zum
Angehot Telefan:

E-Mail:

Dokumente zum

Angebot
g

Abgabe

L

Reiter Preisangaben

Vergessen Sie nicht anzugeben, [gsea - X
Ob es SICh um eln Haupt_ Oder Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart Vo Abgabefrist
Nebenangebot handelt und | Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr

geben Sie lhre Preisangaben uemene Algemeine Angaben Preisangaben
ein. Mochten Sie neben lhrem
Hauptangebot ein  Neben-

es Angebotstyps
(® Hauptangebat

angebot einreichen, muissen | Do fereeners @
Sie dazu eine  zweite | " @l —
Angebotsdatei erstellen und - EndaummethN 85 00000 €
abgeben. Angebor || Umeatzsteuer 1615000 €
% Endsumme (Srutto) " 101.150,00 €
Beachten Sie, dass das Nachlass ohne Bedingung %
Zahlungsziel grundsétzlich 30 | emssm || go oo o,
Tage (817 VOL/B, 8§16 [3] W e 0 7age.
VOB/B) nach Erhalt der Gesamtsurime JasiEhan - .
Rechnung ist. e m
i!‘ \I\:\;eci;?;z?ngaben zu Skonta und ‘
Das hier zu erfassende

Zahlungsziel gilt nur in Verbindung mit der Gewahrung von Skonto. Ein Zahlungsziel
unter 30 Tagen ohne Skonto stellt eine Anderung der Vertragsunterlagen dar und fuhrt zum
Ausschluss aus dem Verfahren.
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Manchmal kann die Abgabe von Gesamtpreisen nicht vorgegeben oder mdglich sein. In
diesem Fall mussen Sie unter ,Begriindung fir nicht eingegebene Preise” Bemerkungen

eintragen.
B3 Bictertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemeine X .
Informationen Allgemeine Angaben Preisangaben
Vergiitung gem. Wartungs- A~
n und/oder Instandhaltungsvertrag (Brutto)
Weitere Angaben zu Skonto und
Dokumente aus KEELEEE
den Vergabe-
unterlagen
-l
Basisdaten zum Sonstiges
Angebot
Dokumente zum ¢
Angebot
h Es handelt sich um Einzelpositionen. Die
il Gesamtpreisangabe ist nicht méglich bzw. vorgesehen.
Begriindung fiir nicht R
eingegebene Preise
Abgabe
<->
pad
1) Wenn kein Netto- und kein Bruttopreis dokumentiert werden soll muss eine pflichtige Begrindung v
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

4. Rubrik ,Dokumente zum Angebot“ mit ebenfalls zwei Reitern (Auszufiillende
Dokumente und Eigene Dokumente)

In den Reitern ,Auszuflilende Dokumente® erkennen Sie, welche Dokumente unbedingt
auszufillen und dem Angebot beizufiigen sind. Klicken Sie die Dokumente an und 6ffnen Sie =
diese jeweils mit ,Dokument 6ffnen®. Auszufiillende Dokumente kénnen direkt im Bietertool
bearbeitet werden. Eine zusatzliche Versendung im PDF-Format ist dann nicht erforderlich.

E Bietertool - x
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Aussch ng VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemeine . .
Informationen Auszufillende Dokumente  Eigene Dokumente
n m Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufiillen und mit dem Angebot
zuriickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlie@ende Liste solcher mitzusendenden
Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!
Dokumente aus Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen) +
den Vergabe-
unterlagen Folgende Dok te hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dol te” hinzugefiigt
| Dateiname Hinzugefiigt am  Dateigrisse Status
pee—— | Testdatei LV.pdf 14.03.2019 09:25 0,1 MByte ungedffnet
Basi zum Testdate? Fbl 124 Eigenerklarung. pdf 14.03.2019 09:26 0.1 MByte ungedfinsat <
Angehot Testdatei Fbl 221 bis 222 pdf 14.03.2019 09:26 0.2 MByte ungedffnet
Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose.pdf 14.03.2019 09:26 0,3 MByte ungedffnet
J
=
Dokumente zum
Angebot
Ahgabe
P.i Status aktualisieren Dokument &ffnen (

Im Reiter ,Eigene Dokumente“ kénnen Sie ebenfalls geforderten Dokumente und auch
eigene Unterlagen hinzufigen.

N\

m Bietertool - *
Datel Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergab VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage OffentlicheMusschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemeine .
Informationen Auszufilllende Dokumente Wgene Dokumente
n m In dieser Gruppe kinnerNgie beliebige Dokumente hinterlegen, die neben den Dokumenten aus der
Gruppe "Auszufiillende DoMymente” ebenfalls Teil des Angebots sein sollen.
[— (z.B. Eigenerklarungen, NachWeise, Referenzen, Bescheinigungen usw.).
Dokumente aus
den Vergabe- Des Weiteren sollten hier DokumeNge abgelegt werden, die zwar in der Gruppe "Auszufiillende
unterlagen Dokumente” eingeordnet, aber dort nght so ohne weiteres (berschrieben werden kénnen
ﬁ (z.B. bestimmte Formulardateien, gespdte Dateien, GAEB-Dateien usw.).
Folgende Dokumente haben Sie bisher der GiWppe "Eigene Dokumente” hinzugefiigt
Basisdaten zum Dateiname Ninzugefugt am Dateigrasse
Angebot Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf 14.03.2019 1319 | 0.1 MByte
J
Z
Dokumente zum
Angebot
Abgabe
Dokument offnen Dokument loschen | Dokument hinzufugen

Seite 10 von 15



Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

5. Rubrik ,,Abgabe“ bezeichnet die Abgabe des Angebotes

In dieser Rubrik haben Sie nun die Wahl der Signatur (ersetzt die Unterschrift). Wahlen Sie
daher die Signatur durch Anklicken aus, die Sie benutzen mdchten (und dtrfen). Durch die
Stadtverwaltung Senftenberg wird i.d.R. die ,Textform“ zugelassen. Dafur benétigen Sie
keine kostenpflichtige elektronische Signatur. Im Weiteren wird daher die Nutzung der
,Textform“ beschrieben.

'g Bietertool - X
D ) {
Kurzbazeichnung Vergabean vO Abgabafrist
| Embou emer Anfage Offeljliche Ausschreibung VOB/A v 15.04 2019 10.00 Ulw
| Allgumeine |
formationan Postalisch Taxtform Mantelbogen Fortgescheittene Signatur Qualifizierte Signatur

n Die Abgabe von postahschen Angeboten 15t mch zugelassen

Dokismente aus
doen Vs gabe-
umeriagen

-

Wabhlen Sie lhre Signaturart aus und starten Sie den ,Abgabe-Assistenten®.

EA Bietertool / - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist

Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOBIA 15.04.2019 10:00 Uhr

Allgemeine . .
Informationen Postalisch Textform  Mantelbogen Fortgeschrittene

n E Die Abgabe von elektronischen Angebote

m Mit der Textform nach § 126b BGB kj
keine Signaturinfrastruktur bendti

/natur Qualifizierte Signatur

extform nach § 126b BGE) ist zugelassen.

nen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird
Dokumente aus
den Vergabe-

unterlagen Hinweise zum Vorgehen (an

-

igen) -

Abgabe-Assistent starten

Basisdaten zum
Angehot

E

Dokumente zum
Angehot

B

Abgabe

<'. ) ) o . . CONLNE | ] )
’.‘ Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe [ HILFE ;?,;J

Seite 11 von 15



Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Abgabe-Assistent

Ihnen werden an dieser Stelle einige Sicherheitsfragen gestellt, ob Sie auch keine
Unterlagen vergessen haben. Weiterhin erhalten Sie eine Ubersicht iiber die von lhnen
eingestellten Dokumente. Haben Sie trotz unserer bisherigen Hinweise nicht alle Dokumente
,geoffnet®, erfahren Sie an dieser Stelle, dass Sie kein Angebot abgeben konnen.

Abgabe-Assistent X

Prifung Erstellung Ubersicht Signierung Authentififierung Abgabe Fertig
D T D S—; > ]

Checkliste

- Wurden die Preisangaben vollstandig ausgefiillt und auf [Fehler tberprift?
- Wurden alle Dokumente aus der Dokumenten-Gruppe "Auszufilllende
Dokumente” bearbeitet?
- Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerki§rungen, Machweise,
Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Grugpe "Eigene
Dokumente” hinzugefiigt?

Folgende Dok te sind aktuell im Angebot enth
Dateiname Rubrik

Testdatel LV.pdf Auszufillende Dpkumente
Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf  Auszufillende Dpkumente
Testdatei Fbl 221 bis 222 pdf Auszufillende Dpkumente

Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose_pdf Auszufillende Dpkumente
Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf  Eigene Dokumegte

v

e Die Abgabe eines elektronischen Angebots ist nicht méaglich, da nicht
alle Dokumente im Bereich "Dokumente zum Angebot” ->
"Auszufillende Dokumente” geoffnet / bearbeitet wurden.

Sollte dies bei lhnen zutreffen, gehen Sie zurlck in die Rubrik ,Dokumente zum Angebot®

und offnen Sie nun die als ungedffnet angezeigten Dokumente., ansonsten weiter auf Seite
13.

Bietertool - x
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04 2019 10:00 Uhr
Allgemeine -
Informationen Auszufiillende Dokumente ' Eigene Dokumente
n ﬂ Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "ausz®Ngllen und mit dem Angebot
zuriickzusenden" gekennzeichnet worden. Eine abschlieende Liste solcNgr mitzusendenden
Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!
Dokumente aus Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: {anzeigen)
den Yergabe-
unterlagen Folgende Dok hat die Vergabestelle der Gruppe "Ausz de Dol fiig
| Dateiname Hinzugefiigt am  Dateigrisse
Testdatei LV.pdf 14.03.2019 09:25 0.1 MByte!
Basisdaten zum Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf 14.03.2019 09:26 0.1 MByte
Angebot Testdatei Fbl 221 bis 222, pdf 14.03.2019 09:26 0.2 MByte!
Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose.pdf 14.03.2019 09:26 0,3 MByte
J
=
Dokumente zum
Angehot
Ahgabe
‘}-.i Status aktualisieren Dokument affnen

Starten Sie danach den ,Abgabe-Assistent” neu. Die Prifung mit den Sicherheitsabfragen
erfolgt ein weiteres Mal.
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen

Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Der Abgabe-Assistent arbeitet mit lhnen in 7 Schritten. Klicken Sie nach jedem Schritt auf

Weiter”.

Der Assistent stellt in der 1. Stufe ,Prifung” fest, dass die elektronische Angebotsabgabe

moglich ist.

Der Assistent hat die ,Erstellung” (2.) abgeschlossen und gibt die entsprechenden Hinweise

(griine Haken). Bezeichnen Sie lhr Angebot.

Abgabe-Assistent

Checkliste

- Wurden die Preisangaben vollstandig ausgefillt und auf Fehler Gberprift?
- Wourden alle Dokumente aus der Dokumenten-Gruppe "Auszufillende
Dokumente” bearbeitet?

- Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerklarungen, Nachweise,
Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Gruppe “Eigene
Dokumente” hinzugefiigt?

Folgende Dok te sind aktuell im A bot enthalt

)

Dateiname
Testdatel LV.pdf

Rubrik

Auszufiillende Dokumente
Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf  |Auszufiillende Dokumente
Testdatel Fbl 221 bis 222 pdf Auszufiillende Dokumente
Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose._pdf Auszufiillende Dokumente
Testdatel Fbl 124 Eigenerklarung.pdf  |Eigene Dokumente

Die Abgabe eines elektronischen Angebots ist maglich

Abbrechen

Abgabe-Assistent x

Pridung  Frstelieng Ubersieht  Signlerung Authentifizicrung  Abgabe  Foertig

Zusammenstollung des Angebots

@ Informationen zusammenstellen

£4 Angebot erstellen

@ Angebot fur den Transport vorberaiten

Ea Zusammenstellung abgeschlossen

Titel des Angebots
Max Mustermann Angebot Einbau Aniage
i} Optionale Angabe z2ur Kennzeichnung des Angebols innerhalb Ihres

Projektraumes. Der Titel ist nicht Bestandteil des Angebots und somit auch
nicht far Vergabestelien sichtbar.

Zurock Waelter Abbrechen

Sie erhalten eine ,Zusammenfassung® (3.). In der Assistentenstufe ,Signierung” (4.) missen

Sie lhre Firmenangaben ein\tragen.

Abgabe-Assistent

Prifung Erstellung Ubersicht Signierung Authentifizierung Al
> > > >

Zusammenfassung des Angebots:
Basisdaten ol

Typ Hauptangebot
Interner Titel

Max Mustermann Angebot Einbau Anlage

Prajekt VOB/A - Offentliche Ausschreibung
Einbau einer Anlage
Vergabemarktplatz Brandenburg TEST

Allgemeine Angaben

Ansprechpartner Mame: Frau Max Mustermann
Abteilung:
Telefon:
Telefax:
E-Mail:
Prei ben
Mettopreis
Umsatzsteuer
Blrutt i [¥]

Zusammenfassung drucken

Zuriick Weiter Abbrechen

Abgabe-Assistent =

Prifung  Erstoiliung Uborsicil Signierung Aothonlifieemung Abgabe Fortig

Hinwwaise zur Durchiuhrung der Signiearang

Gaban Sia in das Taxtfald dia afardarichan Angaban zu Ihrar Parson nach &
1260 Bzl aim

Max Mutermann -~

FMusterstadt
Musleralralia

Zurtiek Wailar Abbrechan
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Zur ,Authentifizierung” (5.) sind nun Ihre E- Mail-Adresse und lhr Passwort erforderlich.
Anschlie3end geben Sie den Befehl ,Angebot jetzt versenden®.

In der Stufe ,Abgabe“ (6.) erfolgt die Angebotsversendung. Sie erhalten dazu Informationen
z. B. zum Status der Abgabe und zur Verschliisselung.

Abgabe-Assistent X Abgabe-Assistent ¥
Priifung Erstellung iibersicht Signierung Authentifizierung Abgabe Fertig Priifung Erstellung Ubersicht Signierung Authentifizierung Abgabe Fertig
D T T T T S . . > > > > > |
Das Angebot jetzt im Namen des folgenden Unterneh q Gréfte des Angebots: 0,7 MByte.

Status der Abgabe
Testunternehmen1 =
(Registrierungs-Mr. VMP: T0201C) ] Angebot verschlisseln
a Angebot zum sicheren Transaktionsserver senden
Ihre Z d zum Vergab ktplatz (7] Angebot auf dem Vergabemarktplatz registrieren
E-Mail Adresse: @  Angebot versendst
oo Technische Informati dahrend der K ikation zum

Transaktionsserver

e versenden AsynchronousSend-Baustein wird kenfiguriert. FERTIG L
Vorgang "Senden’ des Zustellungsauftrags. START

Nachricht wird transpertsigniert. FERTIG

Nachricht wird transportverschissett. FERTIG

Nachricht wird ausserhalb eines expliziten Dialogs gesendet. FERTIG

'Verbindung zum Intermediar wird aufgebaut...

Auftragsnachricht wird signiert.

Auftragsnachricht wird versendet...

Antwortnachricht wird empfangen

‘Vorgang abgeschlossen...

Vorgang ‘Senden’ des Zustellungsauftrags. FERTIG

Baustein-Ablaufsteuerung abgeschlossen. FERTIG A

Aktuelle Daver der Abgabe: 00:00:02

Zuriick Abbrechen Weiter

Zum Abschluss der Angebotsabgabe ,Fertig“ (7.) werden Sie darlber informiert, dass lhr
Angebot an den Server Ubermittelt wurde. Eine Zusammenfassung steht lhnen zur
Verfligung.

Bitte bestatigen Sie, dass Sie die Zusammenfassung der Abgabe geotffnet und gespeichert
haben.

Abgabe-Assistent X

Prifung  Signisrung  Ubersicht  Fretellung  Authentifiziorung  Abgabe  Fertig
B Sy e Sy e ey

Das elektr. Angebot wurde an den Server Gbermittelt

Eingang auf dem Server 14.05.2019 07:29:57 Uhr

Prograrnm beenden (100) pod

Machten Sie das Projekt
"Einbau einer Anlage"

- Bitte bestétigen Sie, dass Sie das folgende Dokument geofinet
und an geeigr Stelle ges hert haben

. vorher speichern?
@ Zusammenfassung der Abgabe offnen

Mein Abbrechen

\
Sie kdnnen nun die Angebotsabgabe beenden. Vergessen Sie jedoch nicht, Ihr Angebot zu
speichern, damit Sie immer nachvollziehen kénnen, welche Unterlagen Sie Ihrem Angebot
beigefugt haben.

Vielen Dank far Ihr Angebot!

Seite 14 von 15



Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantradgen und Angeboten

Hinweis:

Sie finden lIhr Angebot mit der Dokumentation des Eingangsdatums im Projektraum. Von hier
aus konnen Sie es auch innerhalb der Angebotsfrist zurtickziehen.

vergabemarktplatz Land Brandenburg P Fenster schlieBen P Seite drucken
KOnum i Thont Elektronische Angebote

- Sofern die Méglichkeit der elektronischen Abgabe von Angeboten oder Teilnahgfleantrdgen durch die Vergabestelle freigegeben
AR ok wurde, kannen Sie hier elektronische Angebote oder Teilnahmeantrigen abgyg .

Die Vergabestelle hat fiir dieses Projekt folgende Miglichkeit :n der
Angebotsabgabe freigeschaltet

Es sind keine postalischen Angebote/Teilnahmeantrige zugelassg
Elektrenische Abgabe (Textform)

Elektronische Abgabe (Fortgeschrittene elektr, Signatur)
Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Elektronische Abgabe eines Angebotes mit Hilfe dr s Bietertools

@ Die Frist zur Abgabe von elektronischen Angebotgh ist am 14.05.2019 um 13:00 Uhr abgelaufen. Sie kdnnen
deshalb keine elektronischen Angebote mehr mif dem Bietertool abgeben.

Elektronische Angebote, die Sie bisher /u diesem Projekt iiber das Bietertool
abgegeben haben

Eingangsdatum Angebots-Typ Signaturniveau Status Aktion

1 14.05.2019 07:29 Hauptangebot Textform a

Bei Fragen zur elektronischen Angebotsabgabe oder zum Bietertool besuchen Sie bitte die oNUNE
Online-Hilfe im Service & Support-Center des Softwareherstellers. | HILFE ;?
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