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Informationsblatt zur elektronischen Angebotsabgabe

Seit dem 18. Oktober 2018 ist bei europaweiten Ausschreibungen sowohl im Bereich der Vergabe von
Bauleistungen (VOB), als auch der Vergabe von Lieferungen und Dienstleistungen sowie freiberuflicher
Leistungen (vgV, frither VOL und VOF) nur noch die elektronische Abgabe von Angeboten zulassig!

IHRE VORTEILE

Die elektronische Angebotsabgabe hat eine Reihe von Vorteilen:

e mehr Zeit flr die Angebotserstellung, da Postlaufzeiten und evtl. Fahrwege entfallen

e geringere Fehleranfalligkeit bei der Angebotserstellung, da das Bietertool (siehe unten)
Plausibilitats- und Vollstandigkeitskontrollen (z.B. auf fehlende Preisangaben) durchfiihrt,

e Umgehung moglicher Unsicherheiten bei der postalischen Beférderung schriftlicher Angebote
e Einsparung von Porto-, Druck- und Kopierkosten

e leichtere Aufbewahrung, Archivierung oder sonstige Weiterverarbeitung von Angebotsdokumenten,
da alle Unterlagen medienbruchfrei in digitaler Form vorliegen.

WAS BRAUCHEN SIE?

Sie brauchen:

einen PC mit Internetzugang und Webbrowser

eine glltige E-Mail-Adresse

einen PDF-Reader

Microsoft Office oder alternative Software

eine Registrierung auf dem Vergabemarktplatz Brandenburg (kostenfrei)
das Bietertool (kostenfrei).

Sie brauchen keine elektronische Signatur oder eine Signaturkarte mit Lesegerat, da die Angebots-
iibermittlung in nahezu allen Fallen in Textform (d.h. ohne Signatur) moglich ist.

WAS IST DAS BIETERTOOL?

Das Bietertool ist eine Software, die Sie als Bieter strukturiert durch den Prozess der elektronischen
Angebotserstellung (ohne eine bestimmte Bearbeitungsreihenfolge zwingend vorzugeben) fiihrt, alle von
der Vergabestelle fiir die Angebotserstellung bereit gestellten Dateien auf den PC ladt und die formgerechte
Angebotsibermittlung sicherstellt. Das Bietertool wird kostenlos vom Betreiber des Vergabemarktplatzes,
der Cosinex GmbH, zur Verfligung gestellt und kann aus dem Projektraum des jeweiligen Vergabeverfahrens
heraus installiert und gestartet werden.

Die Bedienung des Bietertools ist weitgehend selbsterklarend. Eine ausfihrliche Beschreibung sowie eine
Anleitung zur Installation und Nutzung des Programms ist auf den Support-Seiten der Cosinex GmbH
(https://support.cosinex.de) verfiigbar. Der Hersteller leistet auch Hilfestellung bei Problemen.

Die nachfolgenden Screenshots sollen einen Einblick in die Bedienoberfliche und die Funktion des
Bietertools geben.



https://support.cosinex.de/

iEx]
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Ersatzbeschaffung Notebooks, All-in-One PC's und Netzwerktec... Offenes Verfahren VgV 27112017 12:00 Uhr
All i =
Infgrerr::tlir;en Auszufillende Dokumente | Figene Dokumente
ﬂ Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufillen und mit dem Angebot
zuriickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschliefende Liste solcher mitzusendenden
Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!
Dokumente aus Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen) «
den Vergabe-
unterlagen Folgende Dokumente hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dokumente” hinzugefugt
E Dateiname Hinzugefigt am Dateigrosse Status
Angebotsschreiben VgV .docx 24.10.2017 10:42 0.1 MByte ungedfinet
Los 1 Anlage 1 Angebot zu fachl. u. techn. Anf...| 24.10.2017 10:42 16,2 kByte ungedfinet
Basisdaten zum Los 2 Anlage 1 Angebot zu fachl u. techn. Anf...| 24.10.2017 10:42 15,5 kByte ungedffnat
Angebot Los 1 Leistungsbeschreibung und Preisblatt N... | 24.10.2017 10:42 0.1 MByte|  ungedffnet
Los 2 Leistungsbeschreibung und Preisblatt Al | 24.10.2017 10:43 0.1 MByte ungedfinet
%’ Los 3 Leistungsbeschreibung und Preisblatt.do...| 24.10.2017 10:43 0.1 MByte ungedfinet
= Bietergemeinschaft EG Erklarung _docx 24.10.2017 10:43 0.1 MByte ungedfinet
Bietergemeinschaft Anlage 235EG docx 24.10.2017 10:43 0.1 MByte ungeifinet
Dokumente zurm Bistergemeinschaft Anlage 236EG.docx 24.10.2017 10:43 0.1 MByte ungedfinet
Angebot Eigenerklarung zur Eignung.docx 24.10.2017 10:43 0,1 MByte ungedfinet
Abgabe
Status aktualisieren Dokument offnen

Bietertool: Auflistung der vom Bieter auszufiillenden Dokumente

(i
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Ersatzbeschaffung Motebooks. All-in-One PC’s und Metzwerktec... Offenes Verfahren VgV 27.11.2017 12:00 Uhr
All i
Infg?m:tlir;en Postalisch Textform | Mantelhogenl Fortgeschrittene Signalurl Qualifizierte Signaturl

n a Die Abgabe von elektronischen Angeboten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen.

Mit der Textform nach § 126b BGB kinnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird

Dokumente aus keine Signaturinfrastruktur bendtigt.
ﬂﬁ?e‘r’;?::& Hinweise zum Vorgehen (verbergen)
ﬁ 1. Versenden Sie das elektronische Angebot mit Hilfe des Bietertools, indem Sie den
R Abgabe-Assistenten unten starten.
2. Innerhalb des Assistenten unterschreiben Sie das Angebot, indem Sie in das entsprechende
Easis;l:tten Zum Textfeld die erforderlichen Angaben zur lhrer Person nach § 126b BGB hinterlegen.
nel

g‘ | Abgabe-Assistent starten i

Dokumente zum
Angebot

B

Abgabe

2

Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe [ ID-ITIEII;‘E ;? J

Bietertool: Angebotsabgabe

ZUR ELEKTRONISCHEN ANGEBOTSABGABE IN 6 SCHRITTEN!

1. Registrieren Sie Ihr Unternehmen auf (https://vergabemarktplatz.brandenburg.de). Danach erhalten
Sie sofort die Zugangsdaten lhres Unternehmens per E-Mail.

2. Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten auf dem Vergabemarktplatz an.

3. Rufen Sie die Ausschreibung (das Verfahren) auf, in der Sie ein Angebot abgeben mdchten.
Bestatigen Sie die Teilnahme Ihres Unternehmens an der Ausschreibung (Button , Teilnehmen®).



https://vergabemarktplatz.brandenburg.de/

4. Um ein elektronisches Angebot abzugeben, klicken X

Sie auf den Button ,Angebote“. Sofern das [}
Bietertool auf lhrem PC noch nicht installiert ist, Priifung Erstellung Ubersicht Signicrung  Authentifizierung Abgabe  Fertig
startet ein Assistent, der Sie schrittweise durch den M S S T———
Installationsprozess® fiihrt. Checkliste ) ) -

5. Das Bietertool lddt zundchst die  VON  dEr  iuden sle Dokumonts sue dor Dokumenter Orupos "uesoitionde
Vergabestelle in der Ausschreibung bereitgestellten P\j\';u“:;:n"t:”eh;:f':;ﬁ:n Dokumente wie. 2.0, Eigenerkinungen Nachueise.

Informationen und DOkumente. Beal’belten S|e d|e Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Gruppe "Eigene Dokumente”
fur Ihr Angebot erforderlichen Unterlagen und fiigen ~— "m™este”

Sie ggf. weitere Dokumente hinzu. Nutzen Sie bei  Folgende Dol sind aktuell im Angebot enthalten:
Bedarf die Support-Seiten der Cosinex GmbH Palchiang ) Rubnlg
. . Angebotsschreiben VgV .docx Auszufiillende Dokumente «|
(https://support.cosmex.de), um Weltergehende Los 1 Anlage 1 Angebot zu fachl_ u_ __[Auszufillende Dokumente
o o . Los 2 Anlage 1 Angebot zu fachl. u. ... |Auszufiillende Dokumente
InfOrmatlonen zur Bed|enung des B|etert00l5 yAll Los 1 Leistungsbeschreibung und Pr._.|Auszufillende Dokumente
h It Los 2 Leistungsbeschreibung und Pr...|Auszufiillende Dokumente
ernalten. Los 3 Leistungsbeschreibung und Pr...|Auszufiillende Dokumente
i i i Biet inschaft EG Erkl3 .d... |Auszufiillende Dok t
6. Haben Sie Ihr Angebot fertig gestellt, starten Sie |Beusenercchot €6 Eidany 6 Jusalends Doumene |

den Abgabe-Assistenten des Bietertools, der Sie _ _ _ o

. . . Die Abgabe eines elektronischen Angebots ist nicht méglich, da
schrittweise durch den Prozess der elektronischen Pflichtfelder in den Preisangaben nicht ausgefiillt oder nicht plausibel
Angebotsabgabe fuhl’t sind. Bitte Gberpriifen Sie hierfir die mit einer 1) gekennzeichneten

Pflichtfelder im Bereich "Basisdaten zum Angebot” -> "Preisangaben”.

Bietertool: Assistent flir die Angebotsabgabe
(mit dem Ergebnis der Plausibilitatspriifung)
UND HIER NOCH EINIGE WICHTIGE HINWEISE!

Bitte beachten Sie, dass eine Ubermittlung von Angeboten per E-Mail nicht der Textform entspricht und
daher i.d.R. den Angebotsausschluss zur Folge hat.

Auch elektronische Angebote missen vor dem Ablauf der Angebotsfrist vollstindig eingegangen sein.
MaRgeblich ist nicht der Zeitpunkt, zu dem die Ubermittlung des Angebotes begonnen wurde, sondern der
Zeitpunkt, zu dem der Upload der Angebotsdateien auf den Server des Vergabemarktplatzes abgeschlossen
wurde. Bitte beriicksichtigen Sie daher die Ubertragungsgeschwindigkeit Ihres Internetanschlusses sowie
die Grofde des Angebotes. Bei erstmaliger elektronischer Angebotsabgabe wird empfohlen, das Bietertool
bzw. den Installationsprozess einige Tage vor der geplanten Angebotsabgabe zu starten und das Angebot
spatestens am Tag vor Ablauf der Angebotsfrist zu tGbermitteln.

Nutzen Sie die Recherchefunktionen des Vergabemarktplatzes, um die fir Ihr Unternehmen interessanten
Ausschreibungen zu finden. Sie kénnen fir Ihr Unternehmen auch Suchprofile nach Auftragsgegenstanden
und/oder Regionen definieren und einen Benachrichtigungsdienst einrichten, der Sie (iber neu
veroffentlichte Ausschreibungen, die Ihrem Suchprofil entsprechen, informiert.

NOCH FRAGEN?

Rufen Sie uns an oder schreiben Sie uns eine E-Mail!

= 03334 / 214 1743, 214 1639 oder 214 1638
2 vergabestelle@kvbarnim.de

Wir freuen uns auf Ihr elektronisches Angebot!

Vergabestelle des
Landkreises Barnim

! Die Installation und Nutzung des Bietertools setzen eine aktuelle Java-Laufzeitumgebung auf dem Computer voraus. Diese sollte auf den
meisten Computern vorhanden sein, ist aber auch kostenlos im Internet verfiigbar.



https://support.cosinex.de/
mailto:vergabestelle@kvbarnim.de

