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% Amt Burg (Spreewald) Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und
L J Amt Bérkowy (Blota) zur elektronischen Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und
zur elektronischen Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Das Amt Burg (Spreewald) stellt Ihnen mit dieser Zusammenstellung von wichtigen Hinweisen
und Tipps eine Hilfe zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur
Unterstitzung bei der Abgabe von elektronischen Teilnahmeantrdgen und Angeboten zur
Verfligung.

Je nach Version des Programms kdnnen sich einzelne Schritte verandern, das System bleibt
jedoch gleich.

Diese Hilfe ist in jeder Hinsicht unverbindlich. Eine Gewahr kann dafir nicht Gbernommen
werden, da wir, so wie Sie, Nutzer des Systems sind. Sie als Wettbewerbsteilnehmer oder
Bieter sind weiterhin allein daflir verantwortlich, dass uns |hr Teilnahmeantrag oder lhr
Angebot form- und fristgerecht erreicht.

Diese Hinweise kénnen je nach Verfahrensart differenzieren, je nachdem, welche Vergabeart
gewahlt wurde.

Unsere Wettbewerbe und Vergabeverfahren werden (ber den ,Vergabemarktplatz
Brandenburg“ verdffentlicht. Wenn Sie den Vergabemarktplatz Brandenburg als
,Unternehmen® 6ffnen, sehen Sie eine Ubersicht, welche Verfahren zu diesem Zeitpunkt von
verschiedenen Vergabestellen verdffentlicht wurden. Durch Anklicken des Aktionsfeldes
neben einem Verfahren 6ffnet sich der dazugehdrige Projektraum. Sie erhalten nun die
Gelegenheit, daran teilzunehmen.

Go P v vmteae

Qo

LAND
BRANDENBURG

N
Vergabemarktplatz O\ ) Startsete P Kontakt P AGB

{ Kurzbezeichnung vp Vergabeplattform / Verstfentlicher

Angebots
Verdtfentlicht v Teilnahmelrist

14.03.2019 15.04.2019 Einbau einer Anlage

11.01.2019 w Ex-Ante-Test
11.01.2019 n ex-ante-Test formal

11.01.2019 v ex-ante-Test

20.02.2018 31.12.2020 123

14,02.2018 15.12.2019 VOR/A Test

24.10.2017 31.12.2019 MM CPV neu nach VO

05.07.2017 10.07.2017 £7 3] ) test f

Die weiteren Beschreibungen beziehen sich hauptsachlich auf die Abgabe von elektronischen
Angeboten. Die Einreichung von Teilnahmeantragen verlauft in ahnlicher Weise, jedoch ohne
Preisangaben u. a.
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Nehmen Sie am Verfahren teil!

Wenn Sie nicht an einem Verfahren teilnehmen (Anklicken eines der griin unterlegten Felder
— ,1eilnehmen®bzw. ,Anmelden®), werden Sie nicht automatisch tiber eingehende Informationen
der Vergabestelle informiert und kdnnen keine elektronischen Angebote einreichen.

Vergabemarktplatz » Fenster schlieBen P Seite drucken

Teilnehmen . ;
Einbau einer Anlage

a VO: VOB/A Vergabeart: M (ffentliche Ausschreibung Status: Veroffentlicht

Verfahrensangaben
Teilnahme am Verfahren

Vergabeunterlagen —
= o iU Ohne Bestitigung der Teilnahme an diesem Verfahren erfolgt keine E-Mail Benachrichtigung iiber neue
Komnilation Nachrichten der Vergabestelle (z.B. Aktualisierung der Vergabeunterlagen).
Bestatigen Sie die Teilnahme am Verfahren um folgende Vorteile nutzen zu kénnen:
Angebote

1. Sie werden wber neue Nachrichten der Vergabestelle automatisch per E-Mail informiert (z.B. Anderungen an den
Vergabeunterlagen).

2. Sie konnen direkt iber den Kommunikationsbereich der Vergabestelle eigene Nachrichten zukommen lassen.

3. Sie kénnen elektr. Angebote / Teilnahmeantrége abgeben, sofern diese Moglichkeit von der Vergabestelle zugelassen
wurde.

Jetzt teilnehmen <

Dateiname Typ GroBe Hinzugefiigt am Aktion

Bekanntmachung.pdf 11,6 KB 14.03.2019 09:28 Uhr

Auftraggeber / Ausschreibende Stelle
Testverwaltung

Abgabefrist

Es o6ffnet sich das Login-Fenster. Bitte loggen Sie sich nun mit lhrem Anmeldenamen
(E-Mail-Adresse) und lhrem Passwort ein.

- wervice b andleriu g de

- Thas Do e ruanggsoorial v | andes vorw ol ang
AND
B2 AR NG

m g te, Jinees nd Parte [inren

Raghntwnny N e o e e

Fromstenie S e

<€

Soroe

Haben Sie das BHSSHOMNEIgessen oder sind Sie noch nicht registriert, so klicken Sie den
entsprechenden Button unterhalb des Logins an. Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an. Sie
erhalten umgehend ein (neues) Passwort zugesendet.
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Projektraum

Nach erfolgreicher Anmeldung (Registrierung) erhalten Sie die Ansicht Uber den Projektraum
des ausgewahlten Verfahrens. Sie sollten alle Verfahrensangaben und die Vergabeunterlagen
einsehen und bei auftretenden Fragen mit der Vergabestelle kommunizieren. In der Ubersicht
sind in der linken - blau unterlegten - Spalte, die Inhalte der zu vergebenen Leistung und
Verfahrensangaben hinterlegt. Durch Anklicken 6ffnet sich die jeweilige Rubrik.

= service.brandenburg.de
) & Das Dienstleistungsportal der Landesverwaltung

LAND
BRANDENBURG

Vergabemarktplatz » Fenster schlieBen P Seite drucken

Ubersicht

Einbau einer Anlage
Verfahrensangaben
VO: VOB/A Vergabeart: M8 Offentliche Ausschreibung Status: Veroffentlicht

Vergabeunterlagen

Kommunikation Ubersicht

Angebote Dateiname Typ GroBe Hinzugefiigt am Aktion

Bekanntmachung.pdf 11,6 KB 14.03.2019 09:28 Uhr

Auftraggeber / Ausschreibende Stelle

Testverwaltung

Abgabefrist

15.04.2019 10:00 Uhr

Folgende Méglichkeiten der Abgabe von Angeboten sind méglich
Postalischer Versand

« Elektronische Abgabe (Textform)
Elektronische Abgabe (Mantelbogen)

« Elektronische Abgabe (Fortgeschrittene elektr. Signatur)
« Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Ausschreibungs-ID

CXPBYYLYYKV

In den einzelnen Verfahrensangaben werden lhnen Auftraggeber, Auftragsgegenstand,
Bedingungen, Verfahren und weitere Angaben angezeigt. Hier kdnnen Sie die einzelnen
Informationen zum Verfahren im Detail entnehmen. Sie kénnen beliebig oft zwischen den
einzelnen Rubriken wahlen.

- ‘\b.

D Dot heastungsportal der L andosvorwalltmg
AND Y
BRANDENSURG

vergabomarktplats

Otcenicha
Einbau einer Anlage -~
VO: VOONA  Vergebeert: S Oentiche Auschredtung Statun:  Vereffericht

P Awttragaeben

Faar Arpetmtnatgatie /| eslis b sl | order e Sl

VVVWYVY

£ Mo e s cotiben. de
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Wenn Sie Fragen zu den Vergabeunterlagen haben oder auf Fehler hinweisen wollen, hat dies
zwingend Uber den Vergabemarktplatz unter Nutzung der Rubrik ,Kommunikation® unter
+<Ausgehende Nachrichten im Projektraum zu erfolgen. Die Nachrichten gehen sofort bei der
Vergabestelle ein. Diese wird die Anfragen unverziglich bearbeiten. Uber den Eingang einer
Antwort werden Sie per E-Mail informiert. Sie kénnen diese und andere Informationen im
Projektraum unter ,Eingegangene Nachrichten“ einsehen. Achtung: Vermeiden Sie bei
Fragestellungen Hinweise auf lhr Unternehmen, da mit den Antworten grundsatzlich auch die
Anfragen allen Wettbewerbsteilnehmern zur Kenntnis gegeben werden.

\\ service.brandenburgf.
_,S Z 3 e por a e ande ) g
LAND 3
BRANDENBURG
Obersicht
Einffau einer Anlag -~
Verfahrensangaben
0O: VOB/A Verghbeart: ™R ONentliche Ausschreibung Status: Veroffentlicht
Vergabeunterlagen
Angebote EINGEGANGENE NACHRICHTEN  AUSGEHENDE NACHRICHTEN
Eingegangene Nachrichten der Vergabestelle
Eingegangen am Betreff h ff
Fur dieses Projekt gibt es keine eingegangenen Nachrichten.
VMP 7.5.16 | © 2019 cosinex GmbH | Systemzeit: 14.03.2019 09:33 Uhr | Impressum

Zum Verfassen einer Nachricht geben Sie bitte unter ,Ausgehende Nachrichten® im ,Betreff*
einen Nachrichtentitel an und formulieren im Textfeld Ihre Nachricht und versenden Sie diese.

Vergabemarhiplats Laod vasdentwg

CINONGAMGENE MACIIECITIN  AUSCRSLNOS AR HILLOW |1
Ausgohe MNachrichten an die Vergabeatelle
.-hrll Anhisage Aot
-
Howe Machrsht e dic Vo gabscstciic

Almgehende Nacheicn

Devett *

Nactw 'y n

Datecanhange

Dascinames Trp Corea'e Fhe ragel gt aes Abetion v

Seite 4 von 15



Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Die elektronsiche Angebotsabgabe iiber das Bietertool

Angebote und auch Teilnahmeantrdge mussen Uber das Bietertool eingereicht bzw.
abgegeben werden. Unter der Rubrik ,Angebote” erhalten Sie nun die Information, dass Sie
die ,Projektdatei herunterladen® sollen. Haben Sie das Bietertool noch nicht installiert, wahlen
Sie die Aktion ,Installationsdatei herunterladen® und beachten Sie die Hinweise wahrend der
Installation.

Bei der Erstinstallation wird das Betriebssystem des Bieters automatisch erkannt und die
hierzu passende Installationsdatei bereitgestellt (Bereitstellung fir alle gangigen
Betriebssysteme (Windows, Linux und MAC OS).

In der Regel sind keine administrativen Rechte des Nutzers fiir eine Installation erforderlich.
Es erfolgen erweiterte Routinen zur automatischen Aktualisierung, wenn neue Versionen
bereitstehen. Eine mehrsprachige Umsetzung (aktuell Deutsch und Englisch) ist moglich.
Das Bietertool ist ein ,Multi-Plattform-Bieter-Client®, sodass an Vergabeverfahren auf allen E-
Vergabeplattformen auf Basis des cosinex Vergabemarktplatzes liber eine zentrale Installation
des Bietertools teilgenommen werden kann.

Vergabemarktplatz Land Brandenburg » Fenster schheflen P Seite drucken

s Elektronmche Abgabe (Fortgeschrittene elektr. Signatur)
* Elektronsche Abgabe (Qualifizierte alektr. Signatur)

Elektronische Abgabe cines Angebotes mit Hilfe des Bietertools

© wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools
Der Download der ausschresbungsrelevanten Inhalte in das Bietertool erfolgt Ober so genannte Projektdateien,
Damit Projektdateien mit der Endung *.cbx”™ vom Bietertood verarbeitet werden konnen, ist eine (Ney-)
Installation des Bietertools erforderfich. Bitte wahlen Sie hierfur den fur ihr Betriebssystem passenden
Beetertool-Installer, laden deesen herunter und fohren ihn sus. Ggf. existierende Projekte Slterer Beetertool-
Installationen werden in diesem Zuge automatisch in dee neve Struktur tberfohrt

Das Bietertool wurde bereits installiert Das Bietertool wurde noch nicht installiert
Laden Sie die Projektdatel herunter und offnen deese (das Laden Sie die passende Installationsdates for das von
Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das Ihnen genutzte Betriebssystem herunter und starten diese
Bietertool direkt und wahlen die heruntergeladens Dates im aus dem enmtsprechenden Download-Verzeichnis

Bietertool aus.
Nach der erfolgreichen Installation laden Sie die

Projektdatel aus diesem Projektraum herunter, Beachten
See dabei dee Hinweise unter "Das Bietertool wurde bereits

mstalliert”,

INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN

PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN
> (Windows &4 Bir)

J

Name der Dater: Bietertool-CXPBYYLYYSH.cbx Installationsdatel fur weitere Betriebssysteme

s Linux Detre

* Mac 05 Bet

Bes Fragen zur elektronischen Angebotsabgabe oder zum Beetertool, besuchen Sie bate die onLg

L »
Online-Hilfe im Service & Support-Center des Softwareherstell 2
Online-Hilfe im Service & Support-Center des Softwarehersteliers HILFE P~
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Das Bietertool

Nach dem Herunterladen der Projektdatei 6ffnet sich das Bietertool und Sie sehen auf der
linken Seite 5 verschiedene Rubriken, die Sie nacheinander 6ffnen und bearbeiten missen.

1. Rubrik ,,Allgemeine Informationen*
Hier erhalten Sie noch einmal Informationen (ber den Titel des Verfahrens, die

Vergabenummer, die Vergabe- bzw. Verfahrensart und tber die Frist, bis zu der die Angebote
eingereicht sein missen (Angebotsfrist).

BA Bietertool — X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
:::flgre;'::::]enen Projektibersicht
n Basisdaten
Typ Ausschreibung
Kurzbezeichnung: Einbau einer Anlage
Dok nt
dg,,'\‘g',i,ag;"s Vergabeordnung: VOB/A
unterlagen Vergabeart: Offentliche Ausschreibung
-‘ Vergabemarktplatz: Brandenburg TEST
Abgabefrist: 15.04.2019 10:00 Uhr
Basisdaten zum
Angebot -Stand der angezeigten Informationen
%’ Das Projekt wurde heruntergeladen am: 14.03.2019 13:11 Uhr

Dokumente zum

Angebot
B
Abgabe
4 = »
N
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

2. Rubrik ,,Dokumente aus den Vergabeunterlagen*

Hier sind in 4 verschiedenen Reitern alle Vergabeunterlagen enthalten sowie sonstige
Informationen. Sie missen alle Dokumente lesen. Ungelesene Dokumente haben den Status
Lungeodffnet‘. Bleiben Dokumente ,ungedffnet’, kdnnen Sie kein Angebot einreichen. Dies dient
Ihrer eigenen Sicherheit, damit Sie nichts vergessen. Zum Offnen der Dokumente klicken Sie
diese an und 6ffnen mit Dokument 6ffnen®.

E Bietertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Auskchreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr

Allgemeine . . . 2 .
Informationen Anschreiben | eistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sonstiges

n Dateiname Hinzugefiigt am Dateigrosse Status

Test Anschreiben.pdf [14.03.2019 09:25 ...| 30,9 kByte| ungedff
Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose_pdf [14.03.2019 09:25 .| 0,3 MByte|ungeoff

Dokumente aus
den Vergabe-

unterlagen
A

Basisdaten zum
Angehot

=

Dokumente zum

Angebot
ii

Abgabe

'}!" Dokument 6ffnen <
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

3. Rubrik ,,Basisdaten zum Angebot*

—In dieser Rubrik gibt es zwei Reiter (Allgemeine Angaben und Preisangaben), die Sie

bearbeiten.
BA Bietertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemeine X *
Informationen AllgemeWe Angaben PreisaNgaben
n -Ansprechpartner
Anrede: Frau v
Dokumente aus Titel:
den Vergabe-
unterlagen Vorname: Max
| Nachname:  Mustermann
Abteilung: |
Basisdaten zum
Angebot Telefon:
% Telefax:
. E-Mail:
Dokumente zum
Angebot
]
Abgabe
o
had
Reiter Preisangaben
Vergessen Sie nicht anzugeben, meieca - x
Ob es SICh um eln Haupt- Oder DKatel Be::::er::; orenen T Vergabeart VO Abgabefrist
Nebenangebot handelt und Einbau ei nlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
geben Sie Ihre Preisangaben ein.  Nyigemeine rmeine Angaben| Preisangaben
Beachten Sie bei den Zahlungs-
zielen die Vorgaben der a
Zusatzlichen Vertragsbeding-
ungen des Landes Brandenburg. 85.000,00/€
Bieten Sie ,Skonto" an, darf das J weea " 16.150,00 €
Zahlungsziel in Brandenburg 101150,00]€

nicht unter 14 Tagen liegen.
Bei Angeboten ohne Skonto ist
das Zahlungsziel mit 30 Tagen

vorgegeben.

Wenn

Sie ein

Zahlungsziel eintragen, welches

diese
schreitet,

Mindestfristen
muss
zwingend ausgeschlossen werden.

unter-

Ihr  Angebot

=

Dokumente zum

Angebot

Abgabe

[

Nachlass ohne Bedingung
(nicht in der Endsumme enthalte!

%

Skonto 0%

Zahlungsziel 30| Tage
Gesamtsumme der jahrlichen 2)

Vergiitung gem. Wartungs-

und/oder Instandhaltungsvertrag (Brutto)

Weitere Angaben zu Skonto und
Nachlass
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Manchmal kann die Abgabe von Gesamtpreisen nicht vorgegeben oder mdglich sein. In
diesem Fall missen Sie unter ,Begriindung fiir nicht eingegebene Preise“ Bemerkungen

eintragen. \
Bietertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemeine . .
Informationen Allgemeine Angaben Preisangaben
Vergiitung gem. Wartungs-
n und/oder Instandhaltungsvertrag (Brutto)
Weitere Angaben zu Skonto und
Dokumente aus achiaas
den Vergahe-
unterlagen
)
\
Basisdaten zum Sonstiges
Angebot

Dokumente zum
Angebot

Y Es handelt sich um Einzelpositionen. Die
il Gesamtpreisangabe ist nicht maglich bzw. vorgesehen.
Begriindung fir nicht R
eingegebene Preise

Abgabe

1) Wenn kein Netto- und kein Bruttopreis dokumentiert werden soll muss eine pflichtige Begriindung
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Leitfaden zur Nutzung des Vergab

emarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

4. Rubrik ,,Dokumente zum Angebot“ mit ebenfalls zwei Reitern (Auszufiillende

Dokumente und Eigene Dokumente)

In den Reitern ,Auszufiillende Dokumente*

auszufillen und dem Angebot beizufligen sind. Klicken Sie die Dokumente an und 6ffnen Sie ——
diese jeweils mit ,Dokument 6ffnen”. Auszuflilende Dokumente kénnen direkt im Bietertool

erkennen Sie, welche Dokumente unbedingt

bearbeitet werden.

.,%,, Bietertool

Kurzbezeichnung
Einbau einer Anlage

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Vergabeart VO Abgabefrist

15.04.2019 10:00 Uhr

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus

Auszufilllende Dokumente Eigene Dokumente

ﬂ Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufiillen und mit dem Angebot
zuriickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlieRende Liste solcher mitzusendenden
Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!

Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen) v

=

Dokumente zum
Angebot

Abgabe

den Vergabe-
unterfagen Folgende Dok hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dokumente” hinzugefiigt
| ) Dateiname Hinzugefigt am  Dateigrosse Status
Testdatei LV.pdf 14.03.2019 09:25 0.1 MByte ungedffnet
" um Testd. Fbl 124 Eigenerklarung. pdf 14.03.2019 09:26 0.1 MByte ungedoffn
Angebot |Testdatei Fbl 221 bis 222 pdf | 14.03.2019 09:26 | 0.2 MByte ungedffnet
|Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose.pdf 1 14.03.2019 09:26 | 0.3 MByte, ungedffnet

Status aktualisieren Dokument offi®

Im Reiter ,Eigene Dokumente“ kdnnen Sie ebenfalls geforderten Dokumente und auch eigene
Unterlagen hinzufligen.

Bietertool

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung
Einbau einer Anlage

VO Abgabefrist
VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

-

Basisdaten zum
Angebot

=

Dokumente zum
Angebot

Abgabe

Auszufiillende Dokumente EigeT®Dokumente

m In dieser Gruppe kénnen Sie beliebige Dokumente hinterlegen, die neben den Dokumenten aus der
Gruppe "Auszufiillende Dokumente” ebenfalls Teil des Angebots sein sollen.
(z.B. Eigenerklarungen, Nachweise, Referenzen, Bescheinigungen usw.).

Des Weiteren sollten hier Dokumente abgelegt werden, die zwar in der Gruppe "Auszufiillende
Dokumente” eingeordnet, aber dort nicht so ohne weiteres tberschrieben werden kénnen
(z.B. bestimmte Formulardateien, gesperrte Dateien, GAEB-Dateien usw.).

Folgende Dokumente haben Sie bisher der Gruppe "Eigene Dokumente™ hinzugefiigt

Dateiname

Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung. pdf |

Hinzugefiigt am
14.03.2019 13:19 |

Dateigrosse
0.1 MByte

Dokument &ffnen Dokument loschen | Dokument hinzufigen
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

5. Rubrik ,,Abgabe“ bezeichnet die Abgabe des Angebotes

— In dieser Rubrik haben Sie nun die Wahl der Signatur (ersetzt die Unterschrift). Wahlen Sie
daher die Signatur durch Anklicken aus, die Sie benutzen mdchten (und dirfen). Durch die
Stadtverwaltung Senftenberg wird i.d.R. die , Textform* zugelassen. Daflir benétigen Sie keine
kostenpflichtige elektronische Signatur. Im Weiteren wird daher die Nutzung der ,Textform®

beschrieben.
g Bietertool o - X
1 rheden Ogpbonen Hill
Kurzbezeichnung Vargabean VO Abgabafrist
Embau ener Anlage Offglgliche Ausschreibung VOB/A 15.04 2019 10.00 Uhw
Allgemeine
mmm:mmn Postalisch Taxtform Mantelbogen Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatur

n Die Abgabe von postahschen Angeboten 15t mch zugelassen

Dokismente aus
den Ve gabe-

unerlagen
|\

Wahlen Sie Ihre Signaturart aus und starten Sie den ,Abgabe-Assistenten®.

BA Bietertool _ %

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist

Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VQBIA 15.04.2019 10:00 Uhr
Allgemeine ) . . . .
Informationen Postalisch Textform Mantelbogen Fortgeschrityfne Signatur Qualifizierte Signatur

oten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen.

n a Die Abgabe von elektronischen An

m Mit der Textform nach § 126b B6B konnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird

Dokumente aus keine Signaturinfrastruktur bgfidtigt.
den Vergabe-

unterlagen Hinweise zum Vorgeh

=

(anzeigen) »

Abgabe-Assistent starten

Basisdaten zum
Angebot

=

Dokumente zum
Angebot

-

Abhgabe

Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe l mtpé &)

Seite 11 von 15



Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Abgabe-Assistent

Ihnen werden an dieser Stelle einige Sicherheitsfragen gestellt, ob Sie auch keine Unterlagen
vergessen haben. Weiterhin erhalten Sie eine Ubersicht (iber die von lhnen eingestellten
Dokumente. Haben Sie trotz unserer bisherigen Hinweise nicht alle Dokumente ,gedffnet”,
erfahren Sie an dieser Stelle, dass Sie kein Angebot abgeben kénnen.

Abgabe-Assistent X

Priffung Erstellung Ubersicht Signierung Authentififierung Abgabe Fertig

Checkliste

- Wurden die Preisangaben vollstandig ausgefiillt und auf fehler Gberprift?
- Wurden alle Dokumente aus der Dokumenten-Gruppe “"Auszufiillende
Dokumente” bearbeitet?
- Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerklgrungen, Nachweise,
Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Grugipe "Eigene
Dokumente” hinzugefiigt?

Folgende Dok sind aktuell im Angeb b
Dateiname Rubrik

Testdatei LV._pdf Auszufiillende Dpkumente
Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf  |Auszufillende Dpkumente
Testdatei Fbl 221 bis 222_pdf Auszufilllende Dpkumente

Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose.pdf|Auszufillende Dpkumente
Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf  |Eigene Dokumerfte

v

Die Abgabe eines elektronischen Angebots ist nicht méglich, da nicht
alle Dokumente im Bereich "Dokumente zum Angebot" ->
"Auszufilllende Dokumente” gedffnet / bearbeitet wurden.

Sollte dies bei Ihnen zutreffen, gehen Sie zurlck in die Rubrik ,Dokumente zum Angebot* und
offnen Sie nun die als ungedffnet angezeigten Dokumente., ansonsten weiter auf Seite 13.

B Bictertool - X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Einbau einer Anlage Offentliche Ausschreibung VOB/A 15.04.2019 10:00 Uhr
Aligemeine - =
Informationen Auszufillende Dokumente  Eigene Dokumente
n ﬂ Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufiNgn und mit dem Angebot
zuriickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlieBende Liste solch: itzusendenden
p— Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!
Dokumente aus Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen)
den Vergabe-
unterlagen Folgende Dok hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dok " hiblgugefiigt
- Dateiname Hinzugefiigt am  Dateigrosse Status
e |T@Stdatei LV_pdf 14.03.2019 09:25 0.1 MByte
Basisdaten zum Testdater Fbl 124 Eigenerklarung.pdf 14.03.2019 09:26 0.1 MByte
Angebot Testdatei Fbl 221 bis 222 pdf 14.03.2019 09:26 0.2 MByte
Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose.pdf 14.03.2019 09:26 0.3 MByte
&
Dokumente zum
Angebot
Abgabe
'}!‘. Status aktualisieren Dokument dffnen

Starten Sie danach den ,Abgabe-Assistent” neu. Die Prifung mit den Sicherheitsabfragen
erfolgt ein weiteres Mal.
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen

Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Der Abgabe-Assistent arbeitet mit lhnen in 7 Schritten. Klicken Sie nach jedem Schritt auf

Weiter*.

Der Assistent stellt in der 1. Stufe ,Prifung“ fest, dass die elektronische Angebotsabgabe

madglich ist.

Der Assistent hat die ,Erstellung” (2.) abgeschlossen und gibt die entsprechenden Hinweise

(grine Haken). Bezeichnen Sie lhr Angebot.

Abgabe-Assistent X
Priifung Erstellung Ubersicht Signierung Authentifizierung bgabe Fertig

Checkliste

- Wurden die Preisangaben vollstandig ausgefiillt und auf Fehler Gberpriift?
- Wurden alle Dokumente aus der Dokumenten-Gruppe "Auszufiillende
Dokumente” bearbeitet?

- Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerklarungen, Nachweise,
Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Gruppe “Eigene
Dokumente” hinzugefiigt?

Folgende Dok sind aktuell im Angeb hall
Dateiname Rubrik
Testdatei LV.pdf Auszufilllende Dokumente

Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf  |Auszufiillende Dokumente
Testdatei Fbl 221 bis 222 pdf Auszufillende Dokumente
Testdatei Fbl 210 bis 233 ohne Lose.pdf|Auszufiillende Dokumente
Testdatei Fbl 124 Eigenerklarung.pdf  |Eigene Dokumente

Die Abgabe eines elektronischen Angebots ist méglich

Abbrechen

r
Abgabe-Assistent x

Prufung Erstellung Ubersieit  Signierung  Authentifizierung  Abgabe  Fertig

Zusammenstellung des Angebots

@ Informationen zusammenstellen
£4 Angebot erstelien
4 Angebot fur den Transpon vorbereiten

(4 Zusammenstellung abgeschlossen

&lul des Angebots

Max Mustermann Angebot Einbau Anlage

[l Optionale Angabe zur Kennzeichnung des Angebots innerhalb ihres
Projektraumes. Der Titel ist nicht Bestandtel des Angebots und somit auch
nicht far Vergabestelien sichtbar.

Zurock Waiter Abbrechen

Sie erhalten eine ,Zusammenfassung® (3.). In der Assistentenstufe ,Signierung® (4.) missen

Sie lhre Firmenangaben ein\tragen.

Abgabe-Assistent X
| Prifung Erstellung Ubersicht Signierung Authentifizierung AD)
| DD D S —
Z f: g des Angeb
Basisdaten Gy
Typ Hauptangebot
Interner Titel Max Mustermann Angebot Einbau Anlage
Projekt VOB/A - Offentliche Ausschreibung
Einbau einer Anlage
Vergabemarktplatz Brandenburg TEST
Allgemeine Angaben
Ansprechpartner Name: Frau Max Mustermann
Abteilung:
Telefon:
Telefax:
E-Mail:
Preisangab
Nettopreis
Umsatzsteuer
| =Y v
Zusammenfassung drucken
Zuriick Weiter Abbrechen

|Abgabe-Assistent >

Ubersicht  Signierung  Authentfiserung  Abgebe  Fertig

Prufung  Erstellung

Hinwweise zur Durchfuhrung der Signierung

Geben Sie in das Textfeld die arfordarlichan Angaben zu lhrer Parson nach §
126b BGH ein

Max Mutermann
Musterstadt
Musterstralie

Zuruck Weiter Abbrechen
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Zur ,Authentifizierung” (5.) sind nun lhre E- Mail-Adresse und lhr Passwort erforderlich.
Anschlielend geben Sie den Befehl ,Angebot jetzt versenden®.

In der Stufe ,Abgabe“ (6.) erfolgt die Angebotsversendung. Sie erhalten dazu Informationen z.
B. zum Status der Abgabe und zur Verschliisselung.

Abgabe-Assistent X Abgabe-Assistent X

Prifung Erstellung Ubersicht Signierung Authentifizierung Abgabe Fertig Prufung Erstellung Ubersicht Signierung Authentifizierung Abgabe Fertig |
D D D D D S — D D D T D D . |

Das Angebot jetzt im Namen des foll d GroRe des Angebots: 0,7 MByte.

Status der Abgab
Testunternehmen1 e sy Abgatie

(Registrierungs-Nr. VMP: T0201C) Angebot verschliisseln

@ Angebot zum sicheren Transaktionsserver senden
Ihre Zugangsdaten zum Vergabemarktplatz Angebot auf dem Vergabemarktplatz registrieren
E-Mail Adresse: Angebot versendet

T hnisch iIIfUI i ah d del’ K ik i zum
Transaktionsserver

Passwort

Angebot jetzt versenden

AsynchronousSend-Baustein wird konfiguriert. FERTIG "~
Vorgang ‘Senden’ des Zustellungsauftrags. START

Nachricht wird transportsigniert. FERTIG

Nachricht wird transportverschiisselt. FERTIG

Nachricht wird ausserhalb eines expliziten Dialogs gesendet. FERTIG

Verbindung zum Intermedidr wird aufgebaut.

Auftragsnachricht wird signiert.

Auftragsnachricht wird versendet.

Antwortnachricht wird empfangen

'Vorgang abgeschlossen.

Vorgang 'Senden’ des Zustellungsauftrags. FERTIG

Baust ung FERTIG v

Aktuelle Dauer der Abgabe: 00:00:02

Zuriick Abbrechen Weiter

Zum Abschluss der Angebotsabgabe ,Fertig“ (7.) werden Sie dartber informiert, dass Ihr
Angebot an den Server ubermittelt wurde. Eine Zusammenfassung steht lhnen zur Verfugung.
Bitte bestatigen Sie, dass Sie die Zusammenfassung der Abgabe gedffnet und gespeichert
haben.

Abgabe-Assistent

Prifung  Signierung  Ubersicht  Fretellung  Authentifizierung  Abgabe  Fertic
|
Das elektr. Angebot wurde an den Server ubermittelt

Eingang auf dem Server 14.05.2019 07:29:57 Uhr

Programm beenden (100) X

f ) . Machten Sie das Projekt
& “Einbau einer Anlage"
vorher speichern?

(. Bitte bestatigen Sie, dass Sie das folgende Dokument geofinet
und an geeigneter Stelle gespeichert haben

Nein Abbrechen

KA | 2ysammenfassung der Abgabe dfinen

Sie kénnen nun die Angebotsabgabe beenden. Vergessen Sie jedoch nicht, Ihr Angebot zu
speichern, damit Sie immer nachvollziehen kénnen, welche Unterlagen Sie lhrem Angebot
beigefligt haben.

Vielen Dank fur lhr Angebot!
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Leitfaden zur Nutzung des Vergabemarktplatzes Brandenburg und zur elektronischen
Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten

Hinweis:

Sie finden lhr Angebot mit der Dokumentation des Eingangsdatums im Projektraum. Von hier
aus konnen Sie es auch innerhalb der Angebotsfrist zurtickziehen.

Vergabemarktplatz Land Brandenburg + Fenster schlieBen P Seite drucken
Elektronische Angebote
Sofern die Moglichkeit der elektronischen Abgabe von Angeboten oder Teilnahmea
wurde, kdnnen Sie hier elektronische Angebote oder Teilnahmeantragen abgeben,

Die Vergabestelle hat fiir dieses Projekt folgende Maglichkeiten d ar
Angebotsabgabe freigeschaltet

ragen durch die Vergabestelle freigegeben

Es sind keine postalischen Angebote/Teilnahmeantrage zugelassen.
Elektronische Abgabe (Textform)

Elektronische Abgabe (Fortgeschrittene elektr. Signatur)
Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Elektronische Abgabe eines Angebotes mit Hilfe des Bi stertools

@ Die Frist zur Abgabe von elektronischen Angeboten isffam 14.05.2019 um 13:00 Uhr abgelaufen. Sie konnen
deshalb keine elektronischen Angebote mehr mit degfi Bietertool abgeben.

Elektronische Angebote, die Sie bisher zu d esem Projekt iiber das Bietertool
abgegeben haben

Eingangsdatum Angebots-Typ Aktion
1 14.05.2019 07:29 Hauptangebot Textform a
Bei Fragen zur elektronischen Angebotsabgabe oder zum Bietertool besuchen Sie bitte die ONUNE *
Online-Hilfe im Service & Support-Center des Softwareherstellers. | HILFE | 7, ‘
< >
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