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Leistungsbeschreibung
Leistungsbeschreibung

1. Allgemeines

Der Auftraggeber (AG) mdéchte im Rahmen der Einfithrung eines Dokumenten-Management-Systems (DMS)
fiir das Sachgebiet StraBenkosten (OE 66.03) im Fachbereich Tiefbau der Landeshauptstadt
Hannover (LHH) den gesamten Aktenbestand digitalisieren.

Die Akten sind in den Archivr&dumen nach StrafRennamen adressweise bzw. nach Bebauungsplannummern
bzw. nach Projekttiteln sortiert (iberwiegend in Akten in Stehsammlern) abgelegt. Die Adresse
bzw. die Bebauungsplannummer oder der Projekttitel befindet sich auf dem Aktendeckel bzw. -
umschlag. Innerhalb der Akten sind verschiedene Vorgdnge aus unterschiedlichen Zeitr&umen
(vorwiegend chronologisch abgelegt) vorhanden.

Das dieser Vergabe zugrunde liegende Auftragsvolumen ist in der Anlage 1 dargestellt.

Es handelt sich bei dem StraBenaktenarchiv um ca. 52.000 Akten in DIN A4 Stehordnern und
Einstellheftern unterschiedlicher GroBe (Starke) und Dokumentenqualitdt. Die Gesamtblattzahl
betréagt ca. 4.000.000 Blatt.

In den Aktenordnern und Einstellheftern befinden sich die Dokumente lose, gebunden, auf Lasche,
getackert, geklammert oder in Klarsichthiillen. Die Akten beinhalten teilweise auch Plane
(Ausbau-, Bebauungs-, Fluchtlinien- und Sanierungsgebietsplédne). Die Dokumente und Plé&ne
umfassen GroéBen von kleiner DIN A4 bis DIN AO. Die in der stichprobenhaften Auszdhlung
angetroffenen Haufigkeiten sind ebenfalls der Anlage 1 zu entnehmen.

2. Auftragsgegenstand

Der Auftrag zur Digitalisierung des Aktenbestands umfasst:

¢ Durchfithrung eines Scan-Verfahrens gem. TR Resiscan (BSI TR 03138) inkl. Anfertigung einer
Verfahrensbeschreibung (ab Abholung der Dokumente bis zur Rickfithrung) durch den Auftragnehmer
(AN) und Anbringung von Transfervermerken (Musterblatt des Transfervermerks siehe Anlage 2

¢ Verpacken und Transport (revisionssicher) der Originalunterlagen vom bzw. zum Archivstandort

* Einlagerung der lbernommenen Originale beim AN

* Vorbereitung der Originale fiir den Scan
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e Durchfilhrung des Scanprozesses durch den AN
* Ubermittlung der digitalen Daten an den AG

e kurzfristige Bereitstellung so genannter Eilfdlle von bis zu 1.000 Akten pro Jahr per Scan-
on-Demand bzw. in digitaler Form durch den AN binnen 72 Stunden nach Anforderung durch den AG;
alternativ der Ricktransport entsprechender Akten durch den AN innerhalb von 72 Stunden

* fiir stichprobenhafte Uberpriifungen der Dienstleistung durch den AG: Riicklieferung einzelner
Akten gem. Anforderung des AG sowie der Scans zur Qualitdtskontrolle

e datenschutzgerechte Aktenvernichtung der ibernommenen Originale durch den AN nach den
Anforderungen der ISO 66399 (Schutzklasse 2, Entsorgung nach der Sicherheitsstufe 4).

3. Zuschlags- und Eignungskriterien
3.1. Zuschlagskriterien

Der Zuschlag wird auf das niedrigste Angebot erteilt, welches samtlichen formalen und
inhaltlichen Anforderungen entspricht.

MaBgeblich sind die angegebenen Einzelpreise, Pauschalkosten bzw. Stundensdtze. Die
tatsdchlichen, zu vergilitenden Gesamtkosten sind abhdngig von dem Blatt-Volumen.

3.2. Eignungskriterien

Nachweis zur Befdhigung und Erlaubnis zur Berufsausiibung sowie zur technischen und beruflichen
Leistungsfdhigkeit:

1. Angaben iiber den Gesamtumsatz des Unternehmens in dem entsprechenden Tatigkeitsbereich
von min. 750.000,- Euro / Jahr - in den letzten drei Gesch&ftsjahren.

2. Nachweis der erforderlichen datenschutzgerechten Transportkapazitdten fir die Abholung
der Archivakten in Margen von Jjeweils ca. 6.500 Stiick.

3. Quantitat = Nachweis fiir eine Kapazitdt zur Verarbeitung von bis zu ca. 4.000.000 Blatt.

4. Qualitdt = Nachweis ilber Erfahrungen mit Verarbeitung von Dokumenten der offentlichen
Verwaltung (insb. hinsichtlich der datenschutzrechtlichen Anforderungen) aus den letzten
drei Jahren.

5. Aktenvernichtung = Nachweis iiber Erfahrungen mit der Vernichtung von Papierakten mit dem
Schutzbedarf nach den Anforderungen der DIN ISO 66399, Schutzklasse 2, Sicherheitsstufe
4 aus den letzten drei Jahren.

6. Referenz = Nachweis iber die Durchfiihrung von mit mindestens einem vergleichbaren
Digitalisierungsprojekt (Akten und groBformatige Pldne/Zeichnungen mit PDF/A-1- oder
PDF/A-2 Konvertierungen) sowie einem darauf bezogenen Auftragsvolumen von mehr als
500.000,- € netto innerhalb der letzten drei Jahre.

7. Zertifizierung gemdah BSI = Der AN verfiigt lber eine Zertifizierung gemaB BSI oder
Nachweis, dass die technische Richtlinie 03138 ,Ersetzendes Scannen (TR RESISCAN)™
eingehalten ist.

Die Nachweise sind in Form von Eigenerkldrungen zu erbringen.

Zudem hat der AN nach Auftragserteilung den Nachweis einer Haftpflichtversicherung fir
Vermdgensschaden mit einer versicherten Summe von mindestens 1 Mio. Euro pro Schaden und Jahr
vorzulegen.

4. Schutz der Daten

Fiir die Verarbeitung personenbezogener Daten ist gemd&B Art. 28 DSGVO der Abschluss eines
Vertrages Uber die Auftragsverarbeitung erforderlich. Das Vertragsmuster ,Vereinbarung der
Auftragsdatenverarbeitung" ist als Anlage 4 beigefiigt.

Zusatzlich hat der AN mit dem AG nach Auftragserteilung einen Digitalisierungsvertrag als
Vertrag tber die Beschaffung von IT-Dienstleistungen (EVB-IT-Dienstvertrag) unter Einbeziehung
der ergéanzenden Vertragsbedingungen fir die Beschaffung von IT-Dienstleistungen (EVB-IT-
Dienstleistung) abzuschlieBen.

Der AN verpflichtet sich im gesamten Prozess zur Einhaltung der Datenschutzgesetze wie
Bundesdatenschutzgesetz (BDSG), Niedersdchsisches Datenschutzgesetz (NDSG) sowie Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO). Die an dem gesamten Prozess beteiligten Mitarbeiter*innen sind zuvor
nach den Datenschutzgesetzen entsprechend zu verpflichten.

Entsprechend der Schutzbedarfsanalyse nach der TR RESISCAN (Techn. Richtlinie Resiscan 03138)
wird der Schutzbedarf mit ‘normal‘ definiert.
Eine elektronische Signatur ist nicht erforderlich.



LV: Aktenscan 2026-2029 Seite: 3

Pos-Nr.
Nr.)

(Pos-

Datum: 12.03.2026
LV-Datum: 12.03.2026
Menge Einheit Einheitspreis in Gesamtpreis in
EUR EUR

Die Unterlagen sollen ‘ersetzend gescannt' werden. Es sind demnach keine Originale
aufzubewahren.

Die zur Vernichtung freigegebenen Papierakten sind entsprechend Ziffer 5.2.9 zu vernichten.
Dies ist in einem Vernichtungsprotokoll zu bestatigen.

5. Beschreibung der Leistung

Der AN stellt nach MaBgabe der unter Ziffer 4 genannten Rahmenbedingungen die nachfolgend naher
beschriebenen Leistungen fir den AG bereit:

5.1. Allgemeine Anforderungen

Der Auftrag beginnt mit der Auftragserteilung ab frilhestens 01.05.2026. Der AN hat bis zum
31.05.2029 seine Dienstleistung rechnungswirksam (d.h. beanstandungsfrei) zu erbringen. Es
erfolgt eine jeweils vierteljdhrliche Rechnungsstellung fiir die erbrachte Leistung.

Nach Auftragserteilung und vor Beginn der Digitalisierung finden Vorgesprdche zwischen dem AG
und AN zum Festlegen der Parameter statt. Sdmtliche zur Erfiillung des Auftrages erforderlichen
Leistungen sind ausschlieRlich in der Bundesrepublik Deutschland zu erbringen. Dies gilt auch
fiir evtl. Subunternehmer, die die gleichen Anforderungen wie der AN erfiillen miissen.

5.2. Fachliche Anforderungen
5.2.1. Abholung und Transport der Bestandsakten

Die Akten sind vom AN am Lagerort Rudolf-Hillebrecht-Platz 1, 30159 Hannover
im Bauamt; UG - Kellerrdume Nr. 21, 41/42 und Garagenkeller (ohne Nr.) abzuholen.

Das Gebdude ist mit 2 Personenaufziigen ausgestattet und kann zur An-/Ablieferung mit
Lastkraftwagen (3,5 t) angefahren werden. Die Kellerebene ist per Zufahrt von der riickwartigen
Geb&dudeseite Culemannstrale aus direkt erreichbar.

Voraussichtlich ab dem 2. Quartal 2027 befinden sich die restlichen Akten am Lagerort Hans-
Bockler-Allee 11, 30171 Hannover, im UG - Kellerrdume. Das Gebdude ist mit Personenaufziigen
ausgestattet und kann zur An-/Ablieferung mit Lastkraftwagen (3,5 t) angefahren werden.

Die Abholung der Akten soll aus dem Archiv heraus erfolgen, wo die zu scannenden Originale vom
AN zu verpacken sind (einschl. Entnahme aus den Regalen).

Das Objekt und die Archivrdumlichkeiten sind montags bis donnerstags in der Zeit zwischen 07:00
und 14:30 Uhr zu besichtigen nach vorheriger Terminvereinbarung (mindestens finf Werktage im
Voraus) iber die Submissionsstelle. Zur Besichtigung fiir maximal drei Personen werden maximal
90 Minuten eingeraumt.

Die erforderlichen Transportmittel sind in ausreichender Anzahl und im Hinblick auf den Umfang
der vereinbarten Tranchen vom AN zu stellen.

Die gesamten Akten aus dem Aktenarchiv (Keller Bauamt) sollen zu Beginn des Auftrages an acht
Terminen abgeholt werden. Die genauen Termine werden im Vorfeld festgelegt. Der AN hat die
jeweilige Marge (ca. 6.500 Akten) jeweils montags bis donnerstags in der Zeit zwischen 8 Uhr
und 16 Uhr an dem oben aufgefithrten Standort (Bauamt) abzuholen.

Die Ubernahme aus dem Archiv (Keller Bauamt) muss jeweils in einer Woche erfolgen. In der
jeweiligen Folgewoche hat der AN die Akten in seinem Lager so einzulagern, dass ein Zugriff
nach zwei Wochen (Scan-on-Demand) gew&hrleistet werden kann.

Der AN verpackt die Tranchen eigenhdndig vor Ort und registriert vor der Verladung eindeutig
jede Akte per Codierung. Hieriiber erstellt der AN eine Ubergabeliste, die dem AG ausgehdndigt
wird. Der Transport (in feuerfesten Transportmitteln) des zu digitalisierenden Schriftguts vom
Abholungsort zum Digitalisierungsstandort obliegt dem AN. Genaueres wird ggf. in den
Vorgesprachen abgestimmt.

Fliir den Fall, dass nach Abholung der Akten aus dem Archiv noch vereinzelt Akten beim AG (in der
Sachbearbeitung) aufgefunden werden, werden diese mit der ndchsten Tranche oder einem
gesonderten Transport vom AN abgeholt.

Bei Volumendnderungen oder Anpassung der Transportleistung behdlt sich der AG Anderungen vor.
5.2.2. Lagerung der Bestandsakten

Die Akten werden beim AN eingelagert. Die Aufbewahrung hat brandschutzgerecht, diebstahlsicher
und geschiitzt vor Witterungseinfliissen sowie unbefugten Zugriffen zu erfolgen. Der AN muss dies
durch einen revisionssicheren und professionellen Archivbetrieb auf Basis der Vorgaben des
Bundesdatenschutzgesetzes und den Regelungen der Datenschutzgrundverordnung gewdhrleisten. Der
AN ist auch verpflichtet, bei der Lagerhaltung alle zur Einhaltung der Datenschutzgesetze
bestehenden Vorschriften (BDSG/ NDSG/ DSGVO) entsprechend einzuhalten.

Entsprechend der Ausschreibung sind die Unterlagen so einzulagern, dass die Akten unmittelbar
zur Digitalisierung oder zur Ubersendung bereitgestellt werden k&nnen.

Sédmtliche Aufwendungen im Rahmen der Verwahrung sind von der im Preisblatt ausgewiesenen Preise
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umfasst (Positionsnummern 1 und 2).
5.2.3. Zeitlicher Ablauf der Digitalisierungsarbeiten

Es wird angestrebt, den Auftrag in ca. 8 anndhernd gleichen Tranchen abzuwickeln. Bei der
Abwicklung in acht Tranchen belduft sich der Umfang EINER Tranche (12,5 %) rechnerisch fir auf
ca. 6.500 Ordner/ Akten bzw. ca. 500.000 Blatt.

Hiervon sind Abweichungen moglich, da grundsdtzlich komplette StraBen in einer Tranche
abgewickelt werden sollen. Uber die konkreten Termine trifft die AG mit dem AN bis zum
30.04.2026 eine Ubereinkunft. Der eigentliche Leistungsbeginn ist der 01.05.2026.

Die Bearbeitung der ersten Tranche soll spatestens zum 30.06.2026 abgeschlossen sein,
einschlieflich der Lieferung der Scandateien einschl. Indexierung.

Der Start der Digitalisierungsarbeiten erfolgt nach dem 01.05.2026, der gesamte Auftrag ist bis
spadtestens 31.05.2029 abzuschliefen.

Die Scandateien sind nach Abschluss einer StraBe der AG umgehend gem. Ziff 5.2.5 zum Download
zur Verfiigung zu stellen.

Vorrangig sind die sog. Stralen- und Wegeakten zu digitalisieren. AnschlieBend sind die Akten
betreffend Fordermafnahmen, Bebauungsplanverfahren und ErschlieBungsvertrdge des AG in den
Scan-Prozess einzubeziehen.

Darliber hinaus sollen Akten, die vom AG aus dienstlichen Griinden zeitnah benétigt werden, in
einem Scan-on-demand Verfahren digitalisiert werden. Hierbei werden vom AG entsprechend seines
Bedarfs Akten angefordert, welche vom AN priorisiert zu digitalisieren sind. Diese miissen
innerhalb von 72 Stunden in digitaler Form zur Verfiigung stehen. Die Zeitberechnung wird -
falls betroffen - mit Beginn des jeweiligen Samstags bis Ablauf des jeweiligen Sonntags
ausgesetzt.

Der AG bemiiht sich, den Zeitplan entsprechend einzuhalten. Unvorhergesehene Ereignisse kdnnen
aber Anpassungen erfordern, die der AG allen Bietern jeweils zeitnah mitteilen wird. Bei der
Anpassung des Zeitplans wird der AG nach Moglichkeit auf die Bediirfnisse der Bieter Riicksicht
nehmen.

5.2.4. Vor- und Nachbereitung der Scanarbeiten

Die StraBen- und Wegeakten sowie die ErschlieBungsvertrage, Bebauungsplanakten und Akten zu
Fordermafnahmen sind in Stehordnern oder Einstellheftern abgeheftet und teilweise geklammert.
Die Akten bestehen grundsadtzlich aus Textseiten - teilweise mit Planunterlagen (Lagepléne,
Bebauungspléane und Ausbaupléne). Die Textseiten sind Ulberwiegend einseitig bedruckt und
bestehen aus DIN A4 Formaten; die Planunterlagen sind iUberwiegend DIN A4 oder DIN A3 bis DIN A0
grole Blatter.

Zur Vorbereitung der Scans von Ordnern und Akten hat der AN Biroklammern zu entnehmen,
Klammerheftungen (,Tackernadeln™) und sog. ,Post-its™ zu entfernen. Das Entfernen der
Klammerheftungen, Kleberiicken und sonstigen Bindungen kann durch Wegschneiden erfolgen, wenn
dabei keine Dokumentinhalte verloren gehen. Post-its sind nicht zu scannen.

Alle Akten, die Mangels erkennbarer Grundstiicksbezeichnung (StraBe und Hausnummer) oder
Flurstiicksbezeichnung oder Bebauungsplannummer oder Projekttitel nicht registriert werden
konnen, werden an den AG zuriickgegeben und dort mit einer vollstdndigen Adresse oder
identifizierbaren Bezeichnung versehen. Danach werden sie bei einem ndchsten Transport wieder
vom AN {ibernommen und wie die anderen Akten bearbeitet.

Fiir die Stichprobenkontrollen sind die entsprechenden Unterlagen nach der Durchfithrung
Scanarbeiten in der urspriinglichen Reihenfolge in ihre Ordner zuriickzuheften.

Eine Wiederherstellung der Biiroklammer-Biindelungen ist nicht erforderlich. Die
Wiederherstellung von Heftklammern sowie Riickheftung auf Heftlaschen ist nicht erforderlich.
Registerbldtter sind wieder an der urspriinglichen Stelle einzufiigen.

Nach der Aufbereitung der Ordner in der beschriebenen Weise sind die Ordner anschliefend in
Kartons zwecks Ricktransport zu verpacken.

5.2.5. Durchfihrung der Scanarbeiten

5.2.5.1. Dateiformat und Scanleistung / Scanqualité&t

1. Die Einzeldateien des Multipage-Scans diirfen eine GrdRe von 100 MB nicht iiberschreiten.
Der Inhalt einer Multipage-Scan-Datei endet mit dem Inhalt des physischen Ordners oder
wegen des Erreichens der maximalen Dateigrofe. Bei mehreren PDF-Dateien je Ordner sind
die Dateien zu nummerieren (z.B. ,1 2%; ,2 2%).

2. Post-it-Aufkleber o.&. werden entfernt und entsorgt, also nicht mitgescannt.

3. Farbtiefe 24 Bit

4. Auflosung: 300 dpi bis einschlieRlich DIN A3, 200 dpi bei Pldnen grdber DIN A3

5. Duplexverarbeitung, Leerseiten bleiben bestehen und werden NICHT geldscht.

6. Alle Dokumente/Pldne sind in Farbe zu scannen.
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7. OCR-Volltextauslesung/Erzeugung textdurchsuchbarer PDFs

8. Dateiformat: PDF/A mit MRC MixedRasterContent inklusive der Anbringung eines
Transfervermerks direkt am PDF.

1. Ausstattung Dokumentenscanner: Doppeleinzugsperre
2. Verwendung von Virtual Rescan: Bildoptimierung

3. Ggf. ergdnzend manuelles Ausrichten und ausschneiden auf das effektive Papierformat;
leserichtige Ablage; beschneiden der eingescannten Zeichnungsaufhédnger in der Datei.

4., Die Ordner/ Akten in Stehsammlern sind in vorhandenen Reihenfolge (d.h. je
StraBenbezeichnung und gemaB fortlaufender Nummerierung (Adresse) bzw. je
Bebauungsplannummer oder je Projekttitel) als Multipage-Datei pro Akte zu liefern.

5. Durchfiihrung gem. BSI TR-03138 (ersetzendes Scannen)

5.2.5.2. Indexierung der Ordner / Akten: Metadaten und Dateinamen

Die Indexierung der Ordner durch den Auftragnehmer erfolgt anhand der auf der Titelseite
(Deckblatt) und / oder dem Ordnerriicken befindlichen Informationen.

Diese beinhalten die folgenden Angaben:

Vorgangsart: Abrechnungsakte ErschlieBungsbeitrag, Abrechnungsakte StraBenausbaubeitrag,
Abrechnungsakte Abtretung, Abrechnungsakte Allgemeines, Wegeakte, Bebauungsplanakte,
ErschlieBungsvertrag oder FordermaBnahme

Bezeichnung: StraBenname, Bebauungsplan, Titel oder Projekttitel

Nummerierung: 1fd. Nr. xxxx, Hausnummer, Flurstiicksbezeichnung oder Bebauungsplannummer, Akte 1
von 3

Ggf Freitext: ggf. Zusatzinformationen auf der Titelseite (Deckblatt)

Bei der Indexierung ist als Metadatum jeweils der ausgeschriebene Begriff der jeweiligen
Vorgangsart zu verwenden.

Dariilber hinaus ist als Metadatum einheitlich die Herkunft mit ,Altaktenarchiv“ zu kennzeichnen.

Des Weiteren sind ggf. auf der Titelseite bzw. dem Deckblatt befindliche Angaben zum
Ordnerinhalt als freitextliches Metadatum zu erfassen mit maximal 250 Zeichen (Bsp. ,2. BAY,
,Gemarkung XY, Flur XY%, ,s.a. Akte XY%, ,Hinweis: XYZ“ etc.). Dieser Freitext wird ebenfalls
im Dateinamen wiederholt.

Der Aufbau des Dateinamens ist wie folgt vorzunehmen:
Vorgangsart_Bezeichnung 1fd.Nr. TextTitelseite Altaktenarchiv

Die vom Auftragnehmer vergebenen Dateinamen sind ebenfalls in die Indexierung aufzunehmen, um
die Zuordnung der Metadaten zu einer Datei zu ermdglichen.

Sédmtliche Metadaten sind in einer Indexdatei (JPL oder CSV Datei) durch den Auftragnehmer zu
erfassen (eine Zeile je Datei). Die Zeile beinhaltet den Dateinamen und die Metadaten dazu. Als
Trennzeichen wird das Semikolon verwendet. Dieses darf dann in den Metadaten nicht benutzt
werden.

Ordner, die mangels erkennbarer Grundinformationen (Metadaten) nicht indexiert werden koénnen,
miissen mit dem AG gekldrt werden (telefonisch, elektronisch, ggf. mit Versand und Riickversand) .

5.2.6. Rucklieferung der digitalen Extrakte (PDF-Dateien)

Der AN stellt die Digitalisate iiber FTP, SFTP oder FTPS zum Download zur Verfiigung.
Die Bereitstellung und die Dateniibermittlung miissen verschliisselt und geschiitzt erfolgen
(verschlisselter 7-ZIP-Container (AES 256) oder BitLocker).

Nach Abschluss der Ubermittlung der Digitalisate legt der AN eine Liste auf Basis der
vorgenannten Ubergabeliste (s.a. 5.2.1) vor, aus der fir jede Akte die in den Scanvorgang
gegebenen Blidtter sowie die in die PDF-Datei ausgegebenen Seiten hervorgehen.

5.2.7. Stichprobenhafte Uberpriifung der Dienstleistung durch den AG

Dem AG sind von jeder Tranche 10 (zehn) Originale (10 Ordner/ Stehsammler) gem. Benennung des
AG zur Uberpriifung der Dienstleistung zuzusenden.
Gegenstand der Uberpriifung sind:
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- Scanqualitat (Ausrichtung, beschneiden, Kontrast, Farbtiefe)
- Indexierung und Dateinamensvergabe

Erkennt der AG Mangel in den genannten Punkten, verlangt er die Nacherfiillung fiir die jeweilige
Tranche. Die festgestellten Abweichungen sind fiir die bereits digitalisierten und die noch
ausstehenden Tranchen durch den AN zu korrigieren und die vertragliche geschuldete Leistung zu
erbringen. Da die jeweilige Tranche nicht beanstandungsfrei bearbeitet wurde, setzt noch keine
Falligkeit der jeweiligen Teilrechnung ein.

5.2.8. Ersetzendes Scannen

Fiir den gegenstédndlichen Digitalisierungsauftrag sind die Anforderungen des ersetzenden
Scannens gem. der Technischen Richtlinie TR-RESISCAN 03138 zu erfiillen.

Grundlage der TR Resiscan sind die Erstellung eines Transferprotokolls, die Nennung des
Schutzbedarfes sowie eine entsprechende Verfahrensdokumentation. Der AN verpflichtet sich
entsprechend zur Anfertigung von Transferprotokollen und zur Dokumentation des Verfahrens,
soweit er dieses im Gesamtprozess verantwortlich durchfithrt.

5.2.9. Vernichtung der Papierakten

Die Aufbewahrung der Akten hat bis zur Vernichtung den datenschutzrechtlichen Anforderungen zu
entsprechen. Die datenschutzgerechte Aktenvernichtung ist nach den Anforderungen der ISO 66399
zu gewdahrleisten (Schutzklasse 2, Entsorgung nach der Sicherheitsstufe 4).

Die Akten werden beim AN drei Monate nach erfolgter Digitalisierung und Ubermittlung an den AG
gelagert. Die Zeit dient dem AG, Stichproben der Scanprodukte vorzunehmen. Die Vernichtung der
Akten erfolgt erst nach Freigabe vom AG - durch den AN. Die Vernichtung der Akten ist in einem
Vernichtungsprotokoll dem AG zu bestatigen.

5.2.10. Vernichtung der digitalen Akten / Digitalisate

Nach der Vernichtung der Papierakten sind die Digitalisate noch fiir weitere drei Monate beim AN
zu speichern. Nach Freigabe durch den AG sind diese auf samtlichen Datentrdgern des AN zu
ldschen.

6. Preisgestaltung

Fur alle zu erbringenden Leistungen ist ein Preisangebot unter der Beriicksichtigung der
fachlichen, technischen und vertraglichen Anforderungen gem&R nach folgenden
Leistungspositionen des LVs abzugeben. Die Preise des LVs sind abschlieBend. Es werden
dariiberhinausgehend keine Kosten (z.B. Mehraufwand, Reisekosten, Reisezeiten, Nebenkosten)
verglitet. Die Einzelpreise verstehen sich als Festpreise, d.h. dass ein eventuell nach
Auftragserteilung geltend gemachter Mehraufwand dem AN grundsdtzlich nicht gesondert verglitet
werden kann.

Der in Anlage 1 - Auftragsvolumen beschriebene Auftragsumfang (Ordner, Akten) wurde nach
Stichprobenzdhlungen ermittelt und hochgerechnet, kann aber tatsdchlich abweichen. Die Angaben
dienen ausschlieBlich zur Auswertung der Angebote sowie einer realistischen Angebotsstellung.
Grundsatzlich ergibt sich hieraus keine Abnahmeverpflichtung flir die AG. Verdnderungen in den
Stlickzahlen (Mehr- oder Minderleistungen) berechtigen nicht zu einer Anpassung der
Einzelpreise. Die angegebenen Preise verstehen sich netto zzgl. der jeweils geltenden
gesetzlichen Mehrwertsteuer.

Preiserhoéhungen durch Vorlieferanten koénnen nicht an den AG weitergeleitet werden. Die
ausschlieBlichen Nutzungsrechte an den Digitalisaten liegen beim AG. Dem AN entstehen keinerlei
Nutzungs- oder Verwertungsrechte an den von ihm erstellten Digitalisaten.

Scanleistungen

Pauschale zur Auftragseinrichtung
Pauschale zur Auftragseinrichtung

1,000 psch
Scanvorbereitung

Scanvorbereitung (Entnehmen aus Ordnern, Folien sowie ggf. weiteren Heftungen, Entfernen von
Heftklammern und Biiroklammern, Entnahme von gefalzten groBformatigen Zeichnungen und Einfiigen
eines Platzhalters, Entfernen von Haftnotizen, etc.)

Die geschdtzte Gesamtblattmenge betrdgt 4.000.000 Blatt.

Hier soll ein Einheitspreis pro 1000 Blatt angegeben werden.

4.000,000 St
doppelseitiges Scannen

doppelseitiges Scannen bis einschlieRlich DIN A3
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Die geschadtzte Gesamtblattmenge betrdagt 4.000.000 Blatt.

Hier soll ein Einheitspreis pro 1000 Blatt angegeben werden.

4.000,000 St
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12.03.2026

Gesamtpreis in
EUR

Scannen Zeichnungen groéBer DIN A3
Scannen Zeichnungen im Durchlaufscan gréfer DIN A3 bis groBer DIN AO0

Die geschdtzte Zeichnungsmenge betrdagt 136.000 Blatt.

Hier soll ein Einheitspreis pro 1000 Blatt angegeben werden.

136,000 St

OCR-Volltexterkennung zur Textrecherche
OCR-Volltexterkennung zur Textrecherche

Die geschdtzte Gesamtblattmenge betrdgt 4.000.000 Blatt.

Hier soll ein Einheitspreis pro 1000 Blatt angegeben werden.

4.000,000 St

Datenbearbeitung
Datenbearbeitung

(Dateinahmensvergabe; Erstellung Index-Datei)
Kalkuliert werden soll hier der Aufwand je Ordner/
Akte - Definition zu Ordnern/Akte siehe Anl. 1 -

Auftragsvolumen unter Anmerkungen

52.000,000 St

Digitale Bereitstellung von Akten per Scan-on-demand im Eilfall
Digitale Bereitstellung von Akten per Scna-on-demand im Eilfall.

Kalkuliert werden soll hier der Einheitspreis (inkl. aller Leistungen der Pos. 1.2 bis 1.6) je

Eilfall.

Die geschiatzte Menge betrdgt 1.000 Eilfalle (max. Jje Kalenderjahr).

3.000,000 St

Gesamtbetrag:
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Datum: 12.03.2026
LV-Datum: 12.03.2026
Menge Einheit Einheitspreis in Gesamtpreis in
EUR EUR

Transportkosten

Transportkosten inkl. Verpackungsmaterial
Transportkosten inkl. Verpackungsmaterial

Der Einheitspreis ist pro Tranche zu kalkulieren.
Die Beschreibung zu vereinbarten Tranchen ist der

Leistungsbeschreibung unter 5.2.1 zu entnehmen.

8,000 St

Sonder-Hin- u. Riicktransport im Eilfall

Sonder-Hin- u. Ricktransport im Eilfall bei Bereitstellung der Ordner binnen 72 Std.

Kalkuliert werden soll hier pro Eilfall, umfasst Hin- und Ricktransport

10,000 St

Gesamtbetrag:
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Vernichtung der Unterlagen

Vernichtung der Unterlagen
Vernichtung der Unterlagen gemdl Pkt. 5.2.9 der Leistungsbeschreibung

Kalkuliert werden soll hier der Aufwand je Ordner/
Akte - Definition zu Ordnern/Akte siehe Anl. 1 -

Auftragsvolumen unter Anmerkungen

52.000,000 st

9
12.03.2026
12.03.2026

Gesamtpreis in
EUR

Gesamtbetrag:



LV: Aktenscan 2026-2029

Pos-Nr. (Pos- Menge

Nr.)

Zusammenstellung

1 Scanleistungen
Transportkosten

3 Vernichtung der Unterlagen

Einheit

Summe Brutto

Seite: 10
Datum: 12.03.2026
LV-Datum: 12.03.2026
Einheitspreis in Gesamtpreis in
EUR EUR
Summe :

Ust 19,00 %:
(ohne Nachlass) :

Der Nachlass wird nur gewertet, wenn er an der im Angebotsschreiben bezeichneten Stelle aufgefihrt ist.
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