Leitfaden zum Teilnahmewettbewerb (VgV) fir freiberufliche
Dienstleistungen
Stand: Dezember 2025

Dieser Leitfaden dient Ihnen als Hilfestellung bei der elektronischen
Bearbeitung und Abgabe |hres Teilnahmeantrages Uber das Vergabeportal
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CPV Codes 710000008

MaBnahme Vergabestelle

Nummer 1234567 Name Gebaudemanagement Schieswig-Holstein AGR

Bezeichnung Testvergabe Adresse KiiterstraBe 30

24103 Kiel
Email evergabe-fodi@gmsh.de

Kurzbeschreibung der Leistung

Test i Leitfaden

Wir empfehlen lhnen, den Teilnahmeantrag nicht ,,auf den letzten Driicker” abzugeben, insbesondere, wenn Sie mit unserer e-Vergabe-Plattform erste
praktische Erfahrungen sammein.
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1. Vergabeunterlagen in iTWO tender herunterladen

a) Laden Sie die Vergabeunterlagen zum Teilnahmewettbewerb herunter und speichern Sie diese auf Inrem Rechner.

~ B3 Bekanntmachung

() eForm_16_2359.pdf 01.08.2025

~ B3 Vergabeunterlagen

+ B3 Vergabeunterlagen Teilnahmewetthewerb

[ vergabeunterlagen_Teilnahmewettbewerb.zip 01.08.2025

~ B3 Vergabeunterlagen Teil 2 (Angebotsverfahren)

[ vergabeunterlagen_Angebotsverfahren zip 01.08.2025

Welche Dokumente in Threm Teilnahmeantrag gefordert sind, entnehmen Sie bitte den zur Verfliigung gestellten Unterlagen.

b) Die Vergabeunterlagen Teil 2 (Angebotsphase) kénnen Sie herunterladen und speichern.

ACHTUNG:

Diese dienen lediglich zur Kenntnisnahme flr den spater folgenden Angebotsprozess.

Sofern Sie zu einer Angebotsabgabe aufgefordert werden, stellen wir Ihnen die Unterlagen gesondert mit der Aufforderung zur

Abgabe eines Angebots zur Verfligung.

Im Teilnahmewettbewerb diirfen keine Honorarangebote eingereicht werden
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2. Bearbeiten der Formulare/Unterlagen

Erstellen Sie lhren Teilnahmeantrag gemaf der jeweiligen Auftragsbekanntmachung und unter Verwendung der
Formblatter, die den Vergabeunterlagen beigefiigt sind. Speichern Sie die bearbeiteten Formblatter auf Inrem Rechner ab.

Nehmen Sie, soweit erforderlich, Ihre Eintragungen in den gekennzeichneten Feldern der einzelnen Formulare vor.

C. Erkldrungen, Angaben, Nachweise und sonstige Unterlagen

I. Allgemeine Angaben zum Bewerber / zur Bewerbergemeinschaft / zum anderen
Unternehmen (im Fall der Eignungsleihe)

[C] Bewerber :

|:| einzeln

|:| als Mitglied der Bewerbergemeinschaft:
|:| anderes Unternehmen:

Stralle :

PLZ/Ort :

Land

Telefon:

Telefax:

E-Mail:

Homepage:

Griandungsjahr des Unternehmens:

Rechtsform des Unternehmens:

Angabe zu Kleinstunternehmen, kleinen und mittleren Unternehmen (KMU*):

|:| Mein/Unser Unternehmen ist ein KMU.
|:| Mein/Unser Unternehmen ist kein KMU.

*KMU sind Kleinstunternehmen sowie kleine und mittlere Unternehmen, die weniger als 250 Personen
beschaftigen und entweder den Jahresumsatz von héchstens 50 Mio. EUR erzielen oder deren
Jahresbilanzsumme sich auf hochstens 43 Mio. EUR belauft (Definition gemafk Richtlinie 2003/361/EG der EU-
Kommission vom 06. Mai 2003, versffentlicht im Amtsblatt der EU L 124/36 vom 20.05.2003).
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3. Teilnahmeantrag hochladen

a) Laden Sie lhren Teilnahmeantrag einschliellich aller geforderten Unterlagen auf der Plattform iTWO tender in den Platzhalter
»Teilnahmeantrag einschlieBlich aller Anlagen® hoch.

B3 Unterlagen Teilnahmeantrag

[ Teilnahmeantrag einschlieBlich aller Anlagen

Dies kann entweder in Form einer ZIP-Datei, die alle separaten Dateien biindelt, oder in einer PDF-Datei, die den
Teilnahmeantrag einschlief3lich der Anlagen zusammenfasst, erfolgen.

b) Der Platzhalter wird nach erfolgreichem Hochladen griin und der Name der hochgeladenen Datei erscheint.

+ B3 Unterlagen Teilnahmeantrag

[ Teilnahmeantrag Musterfirma.pdf

Hinweis:

Die grune Anzeige bedeutet lediglich, dass eine Datei/Dokument hochgeladen wurde.

Es beinhaltet keine inhaltliche/qualitative Prifung.

Der Bewerbungsprozess ist mit dem Hochladen der Datei/Dokument nicht abgeschlossen.
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4. Teilnahmeantrag abgeben

a) Geben Sie Ihren Teilnahmeantrag Uber die Schaltflache ,,Teilnahmeantrag einreichen” ab.

10:00 Uhr GEFORDERTE UNTERLAGEN: ALLE HOCHGELADEN STATUS: NOCH NICHT EINGEREICHT

Frage stellen (Teilnahmeamrag einreichen | Vergabeunterlagen laden (ZIP)  Hilfe  Weitere Aktionen ~

Teilnahmeantrag einreichen X

Nachdem Sie sichergestellt haben, dass alle notigen Dokumente hochgeladen

L . . den, k der Teilnahmeantrag eingereicht werden.
b) Benennen Sie bei der Abgabe des Teilnahmeantrages eine zur Vertretung A e eI S R el

des Bewerbers berechtigte natiirliche Person. Eine Signatur ist nicht Der Teilnahmeantrag (Erkldrung gemaR § 126b BGB) wird eingereicht von:
erforderlich. Max Mustermann

Hinweis: Bei natlirlichen Personen (z.B. Einzelkaufleuten oder freiberuflich
Tatigen) ist der Vor- und Nachname oder die Firma bzw. die

Geschaftsbezeichnung anzugeben, bei juristischen Personen ist die vollstandige
Bezeichnung anzugeben.

Teilnahmeantrag einreichen Abbrechen

c) Bis zum Ablauf der Abgabefrist haben Sie die Mdglichkeit,
Ihren Teilnahmeantrag Uber die entsprechende Schaltflache

P . . . . 1w.uu uin z
vollstidndig zuriickzuziehen oder lhren Teilnahmeantrag zu
bearbeiten. Méchten Sie Ihren Te”nahmeantrag bearbeiten, Frage stellen (Tejlnahmeantrag zur[ickziehen) Vergabeunterlagen laden (ZIP)  Hilfe ~ Weitere Aktionen ~

mussen Sie ihn Uber die entsprechende Schaltflache
zurlckziehen und nach der Bearbeitung innerhalb der
Abgabefrist erneut einreichen.
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5. Automatische Quittung nach erfolgreicher Bewerbung

Die Abgabe des Teilnahmeantrages wird Ihnen iber den griinen Balken in der Statuszeile angezeigt (,Eingereicht®).

10:00 Uhr GEFORDERTE UNTERLAGEN: ALLE HOCHGELADEN STATUS: EINGEREICHT

Frage stellen  Teilnahmeantrag zuriickziehen ~ Vergabeunterlagen laden (ZIP)  Hilfe =~ Weitere Aktionen ~

Zusatzlich erstellt das System eine Quittung.

10:00 Uhr GEFORDERTE UNTERLAGEN: ALLE HOCHGELADEN STATUS: EINGEREICHT

Frage stellen  Teilnahmeantrag zuriickziehen ~ Vergabeunterlagen laden (ZIP)  Hilfe ~ Weitere Aktionen +

Informationen Allgemeine Daten Dokumente Fragen & Antworten Vergabemanagement Verlauf

Dokumente & Geéndert Datum Aktion

3 Bekanntmachung
[ eForm_16_2289.pdf 10.07.2025
+ 3 Vergabeunterlagen
» B3 Vergabeunterlagen Teilnahmewettbewerb
~ B3 Unterlagen Teilnahmeantrag

[ Teilnahmeantrag Musterfirma.pdf

~ B3 Quittungen

[ Bestétigung der Einreichung ]

Diese Quittung bestatigt Ihnen lediglich, dass der Platzhalter befullt worden ist und ein Teilnahmeantrag eingereicht wurde. Eine
inhaltliche Prifung hinsichtlich der Vollstandigkeit und der Formgultigkeit des Teilnahmeantrages ist damit nicht verbunden.
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6. Fragen

Haben Sie Fragen zur elektronischen Vergabe oder zum
Vergabeprozess? Spechen Sie und an:

E-Mail: e-vergabe-fbdl@gmsh.de

Telefon: 0431 599-2300

Bei technischen Problemen wenden Sie sich an:
E-Mail: evergabe-hotline.gmsh@rib-software.com
Telefon: 0900 1144330 (1,95 Euro/Min.*)

Erreichbarkeit: Montag - Donnerstag 8-18 Uhr, Freitag 8-16 Uhr

(*aus dem deutschen Festnetz, Mobilfunktarife kdnnen hiervon abweichen)
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