Beispiel
Fremdfirmenrichtlinie

Objekt: "Erweiterungsbau BMU"

auf Basis der bestehenden FFR fiir das BMUKN in der Stresemannstr. 128-130
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1. Vorbemerkungen

Das gemeinsame Ziel der Bundesanstalt fiir Inmobilienaufgaben (BImA) als Eigentlimerin, des
Bundesamtes fiir Bauwesen und Raumordnung(BBR) und des Bundesministeriums fiir
Umwelt, Naturschutz, nukleare Sicherheit und Verbraucherschutz (BMUV) als Nutzerin ist es,
einheitliche Vorgaben beziiglich der Anforderung zum Schutz von Personen, Sachwerten und
der Umwelt in Zusammenhang mit dem Einsatz von Fremdfirmen in den Liegenschaften des
BMUYV bei Arbeiten im Objekt zu schaffen. Die vorliegende Fremdfirmenrichtlinie beschreibt
daher alle wesentlichen und sicherheitsrelevanten Informationen und Anforderungen, die fiir
einen sicheren Einsatz Ihres Unternehmens auf dem Geldnde des BMUV wichtig sind.

Die Fremdfirmenrichtlinie richtet sich an alle Unternehmer, die Bau- und/oder sonstige
Tatigkeiten im BMUV erbringen.

Bevor mit den Arbeiten begonnen wird, ist es erforderlich, den Erhalt dieser Richtlinie zu
bestatigen und die Einhaltung der Vorgaben zu sichern. Bitte senden Sie das unterzeichnete
Dokument vor Arbeitsaufnahme an Ihren Ansprechpartner zuriick. (siehe 12.2).

Die Mitarbeiter lhres Unternehmens sind im Rahmen der Erfiillung des Vertrages verpflichtet,
alle relevanten EU-Richtlinien, Gesetze, Verordnungen, Unfallverhitungsvorschriften und
andere berufsgenossenschaftliche Regelungen sowie technische Regeln einzuhalten. Ferner
sind die Regelungen der Fremdfirmenrichtlinie bindend. Der Verantwortliche lhres
Unternehmens vor Ort ist fiir die Umsetzung dieser durch Ihre Mitarbeiter verantwortlich. lhre
Ansprechpartner kontrollieren deren Einhaltung.

2. Ansprechpartner fiir den Auftrag
Ihr Ansprechpartner ist Ihr Auftraggeber (AG), dessen Aufgabenumfassen die Koordination,
Uberwachung und Abnahme der Leistung.

3. Verantwortlicher der Firma
Der Firmenverantwortliche sollte wahrend der Auftragsdurchfiihrung vor Ort, mindestens
aber schnell (bis zu 15 Minuten) telefonisch erreichbar sein.

4. Koordination

Wenn mehrere Firmen in einem Arbeitsbereich gemeinsam tatig werden, Gbernimmt ihr
Auftraggeber, i.d.R. das BBR, oder ein von ihm Beauftragter die Koordinierung, um eine
gegenseitige Gefahrdung zu verhindern.

Zu den Aufgaben des Koordinators (SiGeKo) gehort es einzugreifen, wenn vereinbarte,
festgelegte Sicherheitsmallnahmen nicht durchgefiihrt werden, sowie
Arbeitsschutzbestimmungen missachtet oder Personen gefahrdet werden.



5. Gefahrdungsbeurteilung, Schutzmafdinahmen

Je nach Arbeitsaufgabe kénnen Gefahrdungen fiir Ihre Mitarbeiter sowie fiir die Mitarbeiter
des BMUV entstehen. Im Rahmen einer Gefdahrdungsbeurteilung sind evtl. notwendige
SchutzmaRRnahmen festzulegen. Bei gleichzeitigem Einsatz mehrerer Firmen, erfolgt eine
Abstimmung mit dem Koordinator. |hr Verantwortlicher muss vor Arbeitsbeginn alle
Mitarbeiter Uber dies Richtlinie sowie (iber moégliche Gefdhrdungen und notwendige
SchutzmaRnahmen informieren. Diese Unterweisung ist schriftlich festzuhalten und auf
Verlangen vorzulegen. Subunternehmer sind in gleicher Weise zu unterweisen.

6. Mitarbeitereinsatz, Unterweisung
Zu lhren Pflichten gehort auch der Einsatz geeigneter Mitarbeiter.

Der Zugang zu Raumen mit technischen Anlagen, die Benutzung von Gerdten sowie das
Bedienen von Maschinen und Anlagen ist ohne vorherige Unterweisung nicht gestattet.

Fir bestimmte Tatigkeiten kénnen arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen erforderlich
sein.

Sie missen sicherstellen, dass nur Personen eingesetzt werden, die die gesetzlichen Melde-
und Erlaubnisvorschriften erfiillen. Falls Ihre Mitarbeiter nicht ausreichend Deutsch sprechen,
miissen Sie geeignete Mallnahmen ergreifen, um die erforderlichen Informationen dieser
Richtlinie und weiteren Anweisungen am Einsatzort zu vermitteln. lhr Verantwortlicher muss
die deutsche Sprache beherrschen.

7. Anmeldung vor Arbeitsaufnahme

Geplante Firmeneinsdtze missen mindestens flinf Werktage vor Arbeitsbeginn mit dem
Formular ,Anmeldung von Fremdfirmen“ durch lhren Ansprechpartner beim BMUV
angemeldet werden. Vor Beginn der Ausfiihrung der beauftragten Arbeiten muss eine
Sicherheitstiberprifung aller durch die Fremdfirma auf der Liegenschaft des BMUV
eingesetzten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter erfolgen, mindestens jedoch die Abfrage zur
Uberpriifung aus dem Zentralregister (BZR Formular).

Formular ,,Anmeldung von Fremdfirmen*

2022_07_25 - BZR-Formular.docx
BMUV_ Firmenanme

8. Geheimhaltung

Es gilt absolute Verschwiegenheit (ber alle dienstlichen oder sonstigen internen
Angelegenheiten, die dem Unternehmer im BMUV bekannt werden. Die Mitnahme oder
Vervielfdltigung von Zeichnungen und Akten ist nur mit Zustimmung des Ansprechpartners
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gestattet. Das Fotografieren ist in allen o6ffentlichen und in den Sicherheitsbereichen
untersagt. Bilder zur Klarung technischer Fragestellungen und in den Technikraumen sind in
Abstimmung mit dem TGM-Dienstleister bzw. der BImA zulassig. Weitere Anliegen erfordern
die Genehmigung der BImA und/oder des BMUV.

9. Interne Sicherheitsbestimmungen
Im BMUV gilt ein Rauchverbot (ausgenommen sind Raucherzonen). Ferner sind das
Mitbringen und der Genuss von Alkohol und anderen Rauschmitteln streng untersagt!

Auf dem Gelande des BMUV gelten die Bestimmungen des 6ffentlichen StraRenverkehrs
(StralRenverkehrsordnung) und eine Hochstgeschwindigkeit fiir Fahrzeuge aller Art von 10
km/h. Parken ist nur an ausgewiesenen Stellen erlaubt.

Gebots-, Verbots- und Warnschilder miissen strikt beachtet werden!
Schilder und Feuerléscheinrichtungen diirfen nicht zugedeckt oder zugestellt werden!

Baustellen, Kanile, Schachte und andere Arbeitsstellen sind so abzusichern, dass auch bei
Dunkelheit keine Unfallgefahr entsteht. Eine Absperrung allein mit Stricken, Ketten, Draht
usw. ist nicht zuldssig.

Lagerflachen und sonstige abgesperrte Bereiche sind durch witterungsfeste Hinweise mit:

e Bezeichnung der MalRnahme

e Dauer der MaRnahme

e Verantwortlicher fiir die Malknahme einschl. dessen tel. Erreichbarkeit zu
kennzeichnen.

Mit der Arbeit darf erst begonnen werden, wenn die erforderlichen SchutzmaBnahmen
durchgefiihrt wurden.

9.1 Erlaubnispflichtige Arbeiten
Die nachfolgend aufgefiihrten Arbeiten erfordern uneingeschrankt eine Erlaubnis und diirfen
keinesfalls ohne vorherige schriftliche Genehmigung durch das BMUV durchgefiihrt werden.

Die Sicherheit bei der Durchfiihrung der Arbeiten liegt allein in der Verantwortung des
Ausfiihrenden und des Antragstellers fiir die Erlaubnis.

Der Erlaubnisschein selbst garantiert nicht automatisch Sicherheit, sondern dient primar als
Checkliste fiir alle erforderlichen MaRnahmen vor, wahrend und nach gefahrlichen Arbeiten.
Die sorgfiltige Umsetzung dieser Mallnahmen gewadhrleistet das erforderliche
Sicherheitsniveau.

Vor Beginn aller unter Punkt 9.1 genannten Arbeiten muss die ausfiihrende Firma eine
schriftliche Freigabe (Erlaubnis) vom BMUV fiir die Durchfiihrung der Arbeiten erhalten
haben.



Die erforderliche Anmeldung hat mindestens 5 fiinf Arbeitstage vorher zu erfolgen.

9.1.1 Feuergefahrliche Arbeiten
Ein Erlaubnisschein fiir feuergefahrliche Tatigkeiten wird benétigt fiir:

e Schweil-, Brenn-, Feuerarbeiten und/oder verwandte Arbeitsverfahren.
e Arbeiten an Systemen, Rohrleitungen oder Kanalen, in denen geféhrliche Stoffe (z. B.
Gase) vorhanden sind, die zu einem Feuer oder zu einer Explosion fiihren kénnen.

Formular ,,Erlaubnisschein feuergeféihrliche Arbeiten”
[ FiF |

240419_Erlaubnissc
hein_feuergefahrlict

9.1.2 Arbeiten in Hohen

Vor Beginn der Arbeiten miissen Ihre Mitarbeiter eine Unterweisung zur Durchfiihrung von
Arbeiten in Hohen erhalten haben. Das Anlegen von personlicher Schutzausriistung ist
zwingend erforderlich.

Fiir die Glasreinigung der Fenster sind Anschlagpunkte vorhanden die genutzt werden
miissen. Fir die Fenster ohne Anschlagpunkte (Passivhaus) ist das Absturzgitter zum
Einhdngen in die Fenster zu nutzen. Dieses erhalten Sie von dem technischen Dienstleister.

Fir Arbeiten auf den Dachern ist eine separate Einweisung erforderlich.

9.1.3 Arbeiten in Behiltern oder engen Raumen

Es diirfen nur die Mitarbeiter diese Arbeiten ausfiihren, die vor Beginn nachweislich nach der
jeweils aktuellen DGUV Regel 113-004 ,Teil 1: Arbeiten in Behdltern, Silos und engen Rdumen*”
unterwiesen worden sind.

9.1.4 Ionisierende/ nicht-ionisierende Strahlung
Arbeiten mit ionisierender/ nicht-ionisierender Strahlung sind beim inneren Dienst
mindestens 5 Arbeitstage vorher anzumelden.



10. Brandschutz
Unterstiitzen Sie unsere Bemiihungen, den Brandschutz durch umsichtiges Verhalten und
Vorsicht bei moglicherweise brandverursachenden Tatigkeiten sicherzustellen.

Informieren Sie sich vor Aufnahme der Tatigkeit Uber Fluchtwege, Standorte von
Feuerléschern und Flucht- und Rettungspldanen. Orientieren Sie sich an den nachfolgenden
Piktogrammen. Bitte beachten Sie die Brandschutzordnung.

Abbildung 1: Fluchtweghinweise Abbildung 2: Standort Feuerléscher

02-B randsch utzord
nung_STR.pdf

Diverse Bereiche des BMUV sind mit automatischen Brandmeldesystemen ausgestattet. Im
Veranstaltungshof, Nordhof, Foyer im 5.0G (STR) befinden sich linear-optische Rauchmelder.
Bei hoheren Aufbauten in diesen Bereichen ist eine Abstimmung mit der Hausverwaltung und
dem technischen Dienstleister erforderlich

SchweiB-, Schneid- und Schleifarbeiten bedirfen einer schriftlichen Erlaubnis (siehe 9.1.1).
Die Mitarbeiter Ihrer Firma miissen liber eine entsprechende Befdhigung fiir die angewandten
Arbeitsverfahren besitzen. Die Nachweise hierfiir sind auf Anforderung vorzulegen.

Beachten Sie auch, dass vor Arbeitsaufnahme ggf. SondermalRnahmen bzgl. Brandmelder,
Sprinkleranlage und im Bereich der linear-optischen Melder erforderlich sein kénnen.

Vor Beginn von Arbeiten mit notwendiger Abschaltung von Meldern des Brandmeldesystems
muss der technische Dienstleister zur AuBerbetriebnahme hinzugezogen werden. In den
Anmeldedokumenten sind etwaige Arbeiten im Vorfeld anzumelden (vgl. Punkt 7).

Wadhrend der Arbeiten z.B. mit Staubentwicklung missen die Brandmelder mit Schutzkappen
versehen werden, diese werden lThnen vom Auftraggeber zur Verfiigung gestellt.

Sofern keine SchutzmalRnahmen ergriffen wurden, werden dem Auftragnehmer die eventuell
anfallenden Wartungs- bzw. Feuerwehreinsatzkosten nach ungewollter Auslésung in
Rechnung gestellt!

Fir die Zeit der Abschaltung sind durch den Ansprechpartner (AG) in Abstimmung mit dem
Brandschutzbeauftragten und ggf. auch in Abstimmung mit der Hausverwaltung des BMUV
(Kontaktdaten siehe 12.1) geeignete ErsatzmaBBnahmen festzulegen.



Mit den Arbeiten darf erst nach Einrichtung der ErsatzmaBnahmen und Freigabe des Bereiches
durch die Hausverwaltung oder des technischen Dienstleisters vor Ort (Kontaktdaten siehe
12.1) beginnen. Die ErsatzmaBnahme diirfen erst nach ordnungsgemiaRer Zuschaltung der
Brandmelder abgeschlossen werden.

Nach Abschluss der Arbeiten missen taglich alle Abdeckungen der Brandmelder entfernt
werden.

Fir Schweill- oder HeiBarbeiten missen Sie eigene, gepriifte Feuerléscher und
SchweilRdecken bereitstellen. Schweillwagen und Zubehor miissen den
berufsgenossenschaftlichen Vorschriften entsprechen und mit einem geeigneten
Feuerl6scher ausgestattet sein. Sind HeiBarbeiten mit offener Flamme auf den Dachern
erforderlich, missen in Absprache mit dem Brandschutzbeauftragten des BMUV zusatzliche
Sicherheitsvorkehrungen getroffen werden (Wasser- oder Pulverléscher bereitstellen, direkte
Wasserversorgung verlegen etc.). Alle Dachéffnungen, Abfliisse etc. im Umkreis von 20 m sind
zu verschlieRen. Gas- und Sauerstoffflaschen sind taglich nach Arbeitsende vom Dach zu
entfernen und sicher zu lagern.

Alle leicht brennbaren Abfalle, insbesondere 6lige Putzlappen, miissen in Metallbehaltern
gesammelt und taglich aus den Arbeitsbereichen entfernt werden. Sie miissen in geeignete
Abfallcontainern des Auftragsnehmers entsorgt werden. Beschadigte
Brandschutzeinrichtungen des BMUV, sowie deren Gebrauch (z. B. Handfeuerléscher) sind
Ihrem Ansprechpartner zu melden.

Feuerléschgerdte, Brandschutzeinrichtungen, Brand- und Rauchschutztiiren diirfen nicht
unterkeilt oder anderweitig auller Funktion gesetzt werden (strafbar gemaR § 145 StGB).

Das Aufstellen von Ofen (z. B. Bitumendfen, Gaséfen, elektrische Heizgerite etc.) ist in den
Gebduden und auf den Dachern untersagt.

Staubablagerungen miissen abgesaugt werden; das Abblasen von Staubablagerungen mit
Druckluft ist verboten.

Es diirfen nur gepriifte Arbeitsmittel eingesetzt werden. Bei Zuwiderhandlung werden die
Arbeiten gestoppt.

Alle elektrischen Gerate und Werkzeuge mit Netzsteckeranschluss miissen nach Dienstende
abzuschalten und vom Netz getrennt werden.

Die Lagerung leichtentziindlicher, entziindlicher und brandférdernder Stoffe iber mehr als
einen Arbeitstag ist in den Liegenschaften des BMUV nicht gestattet.

10.1 Im Brandfall

Beobachtete Brande miissen sofort der Feuerwehr (112) und der Gefahrenmeldezentrale
(intern 1111) gemeldet werden, und die im Gebaude befindlichen Personen miissen durch
Auslosen des Hausalarms (roter Druckknopfmelder) gewarnt werden.



Léschversuche sollten nur bei Kleinstbranden (sog. Entstehungsbrdande) vorgenommen
werden. Denken Sie immer an lhre Eigensicherung.

Stellen Sie bei Alarm die Arbeiten sofort ein, schalten Sie ggf. noch laufende Arbeitsmittel aus
und verlassen Sie unverziiglich die Liegenschaft. Benutzen Sie im Brandfall niemals die
Aufziige. Wenn mehrere Mitarbeiter Ihres Unternehmens im betroffenen Gebaudeteil tatig
sind, muss lhr Verantwortlicher die Vollzdhligkeit seiner Kollegen den Rettungskraften
unverziglich melden.

10.2 Erste Hilfe
Informieren Sie sich vor Arbeitsbeginn, wo sich die Erste-Hilfe-Einrichtungen befinden.
Orientieren Sie sich ggf. an dem nachfolgenden Piktogramm:

Abbildung 3: Erste-Hilfe-Station

Wenden Sie sich im Falle einer Verletzung sofort an die Hausverwaltung (030-18-305-2217)
oder direkt an die Feuerwehr (112) und informieren Sie ihren Auftraggeber.

Bei Unféllen nutzen Sie unsere Erste-Hilfe-Einrichtungen. Melden Sie Verletzungen sofort
Ihrem Ansprechpartner. Unabhangig davon sind Sie verpflichtet, bei einem Arbeitsunfall die
gesetzliche Meldepflicht einzuhalten!

Leisten Sie immer Erste Hilfe, wenn sich ein Unfall ereignet hat.

10.3 Umweltmafdnahmen
Entsorgen Sie lhre Abfélle nur in lhren eigenen dafiir vorgesehenen Behaltern.

Es ist untersagt, Ole, Fette und andere Betriebsmittel auf dem Gelinde des BMUV zu
entsorgen.

Nach Abschluss der Arbeiten missen die Arbeitsstellen taglich aufgeraumt und ausreichend
gesichert sein. Nicht mehr benétigte Arbeitsmittel miissen entfernt werden und nicht mehr
bendtigtes Material, Abfdlle, Schrottstiicke u. 4. miissen sachgerecht entsorgt werden.

10.4 Gewdsserschutz/Bodenschutz
Beim Umgang mit und/oder der Lagerung von wassergefdhrdenden Stoffen muss
sichergestellt werden, dass diese nicht in die Kanalisation oder ins Erdreich gelangen konnen.

10.5 Gefahrstoffe
Sofern Sie im Rahmen des Auftrags Gefahrstoffe einsetzen, miissen diese im Vorfeld von der

Hausverwaltung (030-18 305-2217) des BMUV freigegeben werden. Die Sicherheitsdaten-
blatter miissen Gbergeben werden.



Der Einsatz von Gefahrstoffen ist mit einer Terminabsprache von mindestens drei Werktage
vor Arbeitsaufnahme anzukiindigen. Nicht genehmigte Gefahrstoffe dirfen nicht auf das
Gelande des BMUV gebracht werden. Die Anforderungen der Gefahrstoffverordnung sind
einzuhalten.

10.6 Leitern, Geriiste, Hubarbeitsbiithnen
Leitern, Geriiste und Hubarbeitsbiihnen miissen den geltenden Vorschriften und Normen
entsprechen und diirfen nur bestimmungsgemaR verwendet werden.

Fir den Auf- und Abbau von Geriisten ist der Unternehmer der Geriistbauarbeiten
verantwortlich. Er hat fiir eine Priifung und Kennzeichnung der Geriiste nach DIN 4420 bzw.
DIN 4422 zu sorgen und diese nachzuweisen.

Kann an erhoéht liegenden Arbeitsplatzen nicht vom Geriist aus gearbeitet werden, miissen
Personliche Schutzausriistungen (PSA) verwendet werden (siehe 9.1.2).

Die Werkzeuge, Leitern, Geriiste usw. sind von lhnen zu stellen.

11.Sonstige Storungen
Bei allen sonstigen Stérungen, Gefahren muss Ihr Ansprechpartner unverziiglich informiert
werden. Dieser wird dann weitere notwendige Schritte veranlassen.

Angeordneten Evakuierungen sind Folge zu leisten.



12.Kurziibersicht: Kontakte, Rufnummern

12.1 Ubersicht der Zustindigkeiten

Funktion

Telefonnummer

E-Mail-Adresse

Brandschutzbeauftragter

Hausverwaltung

Gefahrenmeldezentrale

Pforte Sicherheitsdienst

technischer Dienstleister RGM

Bundesanstalt fiir
Immobilienaufgaben

Feuerwehr

12.2 Bestitigung Fremdfirmenrichtlinie

Bestatigen Sie den Erhalt und die Einhaltung der Vorgaben durch Unterzeichnung der
»Bestitigung Erhalt Fremdfirmenrichtlinie”

Arbeitsaufnahme an Ihren Ansprechpartner zuriick.

und geben/senden

Formular ,,Bestditigung Erhalt Fremdfirmenrichtlinie”

)
2022_04_01_Bestati
gung_Erhalt_der_Fre

Sie

diese

vor
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