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1 Einleitung

Mit Einfihrung eines elektronischen Vorgangsbearbeitungssystem (E-KVB-Erstattung) bei der
Krankenversorgung der Bundesbahnbeamten (KVB), wird der zentrale Posteingang der KVB bis auf
wenige Ausnahmen digital erfasst. Bei diesem Verfahren werden auf Basis der eingehenden
physischen Belege identische, elektronische Abbilder (Images) erzeugt, aus denen fiir die weitere
Bearbeitung erforderliche Inhaltsdaten extrahiert werden kénnen.

Durch die Extraktion aller flir den Bearbeitungsvorgang relevanter Daten ertbrigt sich einerseits die
aufwandige manuelle Erfassung von Daten, andererseits wird durch die aufbereiteten
elektronischen Inhaltsdaten eine automatische Prifung im Abgleich mit den einschléagigen
Regelwerken wie bspw. der Gebiihrenordnung fur Arzte (GOA), der Gebiihrenordnung fir
Zahnérzte (GOZ) sowie interner Datenbanken mdglich. Voraussetzung hierfur ist eine hohe Qualitat
bei der Vorbereitung und Datenerfassung des physischen Posteingangs sowie der Aufbereitung der
erfassten Daten (Nachbearbeitung).

Elektronischer
Posteingang

Posteingang
‘Wuppertal
Leipzig

Nachbearbeitung
Dienstleister
KVB Wuppertal

Postausgang

Leistungsbearbeitung
in den
Bezirksleitungen

Fax/Mail Rosenheim

smatFIX

Outputmanagementsystem

ZAS Fﬂchm?wen(luug Domea

Wuppertal
Leipzig

I —

eRechnung -

Kuvertierung

E-Mail
‘ Versand

KVB
E-KVB-Erstattung

Wuppertal
Leipzig

Fur die Mitarbeiter der KVB bedeutet E KVB Erstattung den Einsatz modernster Informations- und
Kommunikationstechnik. In obenstehender Abbildung ist das Zusammenwirken der verschiedenen
Bausteine von E-KVB-Erstattung dargestellt. Neben dem zentralen Posteingang mit Scannern und
Scan-Software in Wuppertal kommt die Software SmartFIX zum Einsatz, um eingehende
Schriftstiicke zu klassifizieren und zu extrahieren sowie im Rahmen der Nachbearbeitung in hoher
Qualitat fur nachfolgende Systeme bereitzustellen.

Uber die Integrationsplattform werden diese Daten an die Belegpriifung (ZABAS), an die
Fachanwendung ,Erstattung im Dialog“ sowie an die Vorgangsbearbeitung (Domea) libergeben.
Domea stellt dabei elektronische Postkérbe bereit, um die eingegangene Postsendung den
zustandigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern als elektronischen Vorgang zuzuleiten. Nach
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Abschluss der Bearbeitung kénnen Ausgangsschreiben tber den zentralen Postausgang in
Rosenheim gedruckt, kuvertiert und versendet werden. Aul3erdem erfolgt dabei eine Archivierung
der ausgehenden Dokumente beim betreffenden elektronischen Vorgang.

Das vorliegende Anwenderhandbuch veranschaulicht die Bedienung und das Zusammenwirken der
unterschiedlichen Anwenderprogramme im Teilbereich Posteingang des Verfahrens E-KVB-
Erstattung. Zudem werden die Rollen und Tatigkeitsmerkmale der einzusetzenden Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter im Bereich Posteingang definiert und beschrieben. Darlber hinaus beinhalten das
Anwenderbuch Verfahrenshinweise und Arbeitsanweisungen, die eine wesentliche Grundlage flr
die tagliche Arbeit mit E-KVB-Erstattung darstellen.
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2 Nachbearbeitung

2.1 Einleitung

smartFIX verarbeitet Daten aus Papier- oder elektronischen Dokumenten und stellt diese in
elektronischer Form zur Verfugung. Hierbei werden automatisch der Dokumenttyp und alle
relevanten Informationen ermittelt.

Dokumente, bei denen nicht alle Informationen zweifelsfrei ermittelt und zum Teil von
smartFIX vorgeschlagen wurden, werden an die Komponente Verifier geleitet. Hier kdnnen
die entsprechenden Dokumente Uber zwei komfortable und ergonomische Oberflachen
gesichtet und ggf. korrigiert werden.

Um eine schnelle Bedienung zu gewahrleisten, kdnnen nahezu alle Funktionen tber
Tastaturkirzel ausgefiihrt werden. Eine Zusammenstellung der Tastaturkirzel finden Sie als Anlage
zu diesem Handbuch und in den Arbeitsbehelfen fiir den Nachbearbeiter.

Die in diesem Handbuch beschriebenen Tastaturkirzel entsprechen den individuellen und
sprachspezifischen Erfordernissen. Diese individuell konfigurierten Tastaturkiirzel wurden in so
genannten Verifierprofilen gespeichert.

Viele Einstellungen des Verifiers wurden konfiguriert und somit an individuelle Erfordernisse der
KVB angepasst.

Einstellungen wie beispielsweise die Anordnung der Oberflachen-Elemente kénnen direkt im Verifier
selbst vorgenommen werden.

Einstellungen wie Farbgebung oder SchriftgroRe wurden Uber den Configurator vorgenommen, zu
dem ein eigenes Handbuch existiert.

MenuUeintrage, die speziell in einzelnen Modulen, wie z. B. smartFIX PKV, eingesetzt werden, sind
in den jeweiligen Handblichern zu den einzelnen Modulen beschrieben.
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2.1.1 Benutzerrollen

Der Verifier sieht zwei Benutzerrollen vor: den Verifizierer und den Supervisor.

Die beiden Rollen haben unterschiedliche Aufgaben bei der Bearbeitung von Fehlern.
Wahrend der Analyse eines Dokuments konnen vom Analyser verschiedene Fehler
festgestellt werden.

o Dokumenttrennfehler: > Bei einem Dokumenttrennfehler wurden entweder zwei oder
mehr Dokumente zu einem zusammengefasst oder ein mehrseitiges Dokument wurde in
zwei oder mehr Dokumente aufgespalten.

e Vorgangstrennfehler: - Bei einem Vorgangstrennfehler wurde entweder ein Vorgang
falschlicherweise getrennt oder es wurden zwei verschiedene Vorgédnge zu einem
zusammengefasst.

e Vorgangsinkonsistenz: - Die Konsistenz eines Vorgangs ist branchenspezifisch
definiert. Bei smartFIX KVB, beispielsweise, ist ein Vorgang inkonsistent, wenn sich in
ihm Dokumente mit verschiedenen Mitgliedsnummern befinden.

e Klassifikationsfehler: = Ein Dokument bzw. eine Seite konnte nicht klassifiziert werden
oder wurde falsch klassifiziert.

e Seitenreihenfolgefehler: - Die Reihenfolge der Seiten im Stapel ist falsch.
e Extraktionsfehler: - Durch eine automatische Prifung und Korrektur am Ende der
Analyse konnten nicht alle Felder eines Dokuments mit ,korrekt“ bewertet werden, oder

es fehlen Tabellenzeilen bzw. zu viele Tabellenzeilen sind gelesen worden.

Aus diesen Fehlern resultieren folgende Bildstapelzustéande

Festgestellter Fehler Resultierender Bildstapelzustand
Dokumententrennfehler Supervisor

Vorgangstrennfehler Supervisor
Vorgangsinkonsistenzfehler Supervisor

Klassifikationsfehler Supervisor

Seitenreihenfolgefehler Supervisor

Extraktionsfehler Verifier

Der Supervisor korrigiert Dokumenttrennfehler, Vorgangstrennfehler, Klassifikationsfehler und
Seitenreihenfolgefehler in der Oberflache ,Bildstapel korrigieren®. Er hat jedoch auch die
Méglichkeit, die Oberflache ,Bildstapel verifizieren“ zu nutzen. Uber ein Tastaturkiirzel (F9) kann er
zwischen den beiden Oberflachen wechseln. Ihm werden Bildstapel im Zustand ,Supervisor® und
Bildstapel im Zustand ,Verifier angezeigt.

Der Verifizierer bearbeitet Extraktionsfehler in der Oberflache ,Bildstapel verifizieren®. Inm werden
Bildstapel im Zustand ,Verifier angezeigt.
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2.1.2 Bedienungsanleitung Verifier

Uber den Button wird das Nachbearbeitungsprogramm ,Verifier* aufgerufen

oder Uber die Citrix Workspace.

Citrix Workspace im Browser aufrufen.

https://citrix.kvb.bund.de/Citrix/ KVBStoreWeb/
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1.Benutzername eingeben

2. Passwort eingeben 3. Button Anmelden bestatigen

Nach dem Anmelden 6ffnet sich der Desktop mit dem Button

,Desktop KVB — Produktion®.
Es wird noch einen zweiten Button fur die Schulungsumgebung geben.

+ 2o 2le

Den gewlinschten Button auswéhlen.

Es offnet sich ein weiteres Fenster.
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Den MenU Punkt ,6ffnen“ auswahlen.

Desktops

Alle (1)

Desktop KVE -

Produktion

~

Deikﬂ)ﬂ KVB - Produktion

Acionen .
B2 bffnen

P 20 Faori

O Neustart

Jetzt 6ffnet sich der Desktop SmartFix 5.

Dort konnen dann die einzelnen Programme laut
aufgerufen werden.

rver Name:

rver IP Address:
ot Time:

er Name:

gon Domain

&y Sitzung 8t Passwort
9 gon Server:

Microsoft Edge ent Name:

ent|P:
Microsoft Office 365 @

Microsoft Office 2019 ..Abmelden ..Trennen ..Sperren

Notepad++ ?

-Passwort
andermn

I

[o]

OneDrive Produktivitat

Remote Desktop Connection
P~Microsoft...  W-~MSEdge P-Microsoft....

SmartFix 5 Verifier FUIITSU - Apps

Suche

Berechtigung

SPWV-CTXPKVB102
192.168.1.164
10.142.183.164

26.06.2023 23:22
wpt020
KVB_HV
RZDCO02

WPT0208-PC
{none)

Verwaltung

em:m- o W’
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gerufen werden.

Uber das Start Menu konnen die
SmartFix Anwendungen auch auf

SmartFix beenden

Den Verifier mit den Kreuz rechts oben schliefl3en.

IR verifer_wpt00 5.0 - £2022 Isiders Technalogies GmbH
Bildstapel Exras  Hilfe

Mandant  Zustand Anzahl Bildstapel Prioritat
A | [ale v [Ale ~| [ate ~

Bidstapel Prio.
20221201_05_973712
20220119_30_02479
20220119_06_14057
20220118_APP_998040
20220118_APP_995038
20220118_31_01330
20220118_16_0000L
20220106_16_01957
20220106_16_00648
20220106_06_13504
20220106_06_13503
20220106_05_570304

&/ 20220106_05_570303
20220105_16_02683

Zustand
S Verifier
2 Verifier
5 Verifier
5 Verifier
5 Venfier
2 Verifier
5 Venfier
S Verifier
5 Verifier
5 Verifier
5 Verifier
5 Venfier

5 Supervisor

S Venfier

Mandant
SasiP

TR
Eingangskategor Bikdsr Dok, ver. sup. Exp.
Belhilfe [] 1 1 o
Beihilfe 1 1 1 a
Behilfe 0 7 7 o
Beiilfe 3 3 -] ]
Beihilfe a 4 3 0
Belhilfe 4 3 3 a
Belhitfs 6 4 4 0
Beihilfe 1 3 ] o
Beihife 5 2 2 a
Behilfe u 5 5 0
Beihilfe i 7 7 o
Beihilfe 7 4 4 ]
Belhilfe 38 14 9 5
Belhitfs 4 2 2 ]

i

Bildstapel Extras Hilfe

A Verifizieren

=% Korrigieren I
Beenden |

Weiterhin tber das Start Meni und der Mentauswahl oder dem Button ,Abmelden“ abmelden.

20.12.2024
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.Abmelden
.Irennen
..Passwort andemn
~SPETTen

8 .Explorer
.Gerdte und Drucker

ZLuletzt besucht

Acrobat Reader DC

Einstellungen

Firefox Privater Modus

SmartFix 5 wird geschlossen.

E| Sitzung & Passwort

Abmelden Irennen .Sperren

T
Passwort
dndem

Produktivitat

P~Microsoft.... W~MSEdge P~Microsoft....

FUNITSU - Apps

20.12.2024
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Sitzungstimeout aufgrund von Inaktivitat.

StoreFront

Anmelden

Wenn dieses Fenster im Browser offen ist ,Sitzungstimeout aufgrund von Inaktivitat*

kann der Browser geschlossen werden.

Wenn der SmartFix 5 Browser noch offen ist, muss dort noch eine Abmeldung erfolgen.
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<« C 6 m ritrix kv bund. de/Cit * = @ |® (b
Q
(]
Desktops &
Alelt)  F +

Desktop KVE -

uuuuuuuuuu

Pl o

Uber das Zahnrad oben rechts im Browser abmelden.

Sie haben sich erfolgreich abgemeldet

citnx | StoreFront

Erscheint der Satz ,Sie haben sich erfolgreich abgemeldet®, ist SmartFix 5 beendet.

Bedienung Elemente SmartFix 5 Browsers
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SmartFix minimieren

wpt020
smantFic

Server Name:
Server IP Addre

In der Mitte auf den Feil klicken und dann 6ffnet sich das
Fenster beim erneuten klicken schliet das Fenster
wieder.

el (] Pod {Hen

Home Strg+Alt+Entf = Einstellungen = Vollbildschirm Trennen Verknipfungen

Bei der Auswahl ,Vollbildschirm® wird der Desktop vergroRert.
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L. ] R ] v

Home Deskto...duktion' Strg+Alt+Entf = Einstellungen Fenster Trennen Verknapfungen

Bei der Auswahl ,Fenster* wird der Desktop minimiert.

Desktop 6ffnen bzw. in die Taskleiste legen

Ersetzt den Klammergriff / Affengriff usw.

Kodnnen Einstellungen vorgenommen werden

Wechsel zwischen Voll- bzw. minimiertem Bildschirm
Verbindung trennen

Zwischen den App’s wechseln (Produktion/Schulungsumgebung)

~N oo o b~ W DN P

Schaltflache 6ffnen/schlielRen

Welche dieser Flachen aktiv sind, richtet sich nach den Berechtigungen.

Anmeldung uber die Igel Station
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O L3 3

Terminal RZTS21
ausschalten

TUT4Z.1 7 3.000900—1

— T
w, » L3

Terminal VBST-TS4 RZTS21
ausschalten

S R

Abmelden VBST-152 RZT528

© Ld LS

Citrix DGF Self- RZ1S23 RZ1S22
Service

& L G4

Citrix DGF WEB RZTS40 RZTS27

® 3

CX-PROD RZTS34 Desktop KVB -
Produktion

L& G

EDUTS1 RZTS50

© B



fnen

KVB

,,E-KVB Nachbearbeitung*

KVB
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— 3.SmartFix
Verifier starten

Schulungsumgebung

Es kann nur ein Verifier getffnet werden Produktion oder Schulungsumgebung

Server Name: SPWV-CTXPDP102
Server IP Address: 192.168.1.152
10.142.183.152

Boot Time: 19.09.2024 23:56
User Name: DP388

Logon Domain: KVB_HV
Logon Server: RZDC02

023 Insiders Technolagies GmbH - x

Mandont  Zustand Anzahi Bildstapel Prioritst

Alle v Alle Alle Alle

Bidstape! Pri. Zustand Mandant o v Sup B
20221201_05 873712 5 Venfier SaSiP 8 1 1 0 ]
20220119_30_02470 2 Verifer e 1 1 1 0 ]
20220119_06_14057 5 Verifie ] 10 7 7 0 [
20220118_APP_998040 5 Verifie KvB 3 3 2 0 1
20720118_APP_998038 5 Verifler e 4 4 3 1
20220118_31_01330 2 Venfier PoST 4 3 3 0 ]
20220118_16_00001 5 Verifier POST & 4 4 o o
20220106_16_01957 5 Verfier POST 1 9 s 0 o
20220106_16_00648 5 Verifie SosiP 5 2 2 0 0
20220106_06_13504 5 Verifie ] 1 5 5 0 0
20220106_06_13503 5 Verifle e 1 7 7 ]
20220106_05_570304 5 Venfier POST 7 4 4 0 ]
20220106_05_570303 5 Supervsor  FOST £ 1 s 0
20220105_16_02663 5 Venfier SoSiP 4 2 2 0 o

Verifier gestartet ohne Stapel auswahl

R

Bildstapel Extras Hilfe

A Verifizieren

~ Korrigieren

Beenden

SmartFix beenden
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Veifies ot iders Tech T - a
Bildstapel Extras  Hilfe
Mandant  Zustand Anzahl Bildstapel Prioritat
Alle -~ Alle Alle

20221201_05_973712 5 Verifier SoSiP Belhilfa 8 1 1 ]

20220119_30_02479 2 Verifier Kva Beihilfe 1 1 1 L]

20220118_APP_998040 5 Verifier e Beihilfe 3 3 2 0

20220118_APP_998038 5 Verifier Kva Behilfe 4 4 0

20220118_31_01330 2 Verifier POST Belhilfe 4 3 3 [}

20220118_16_00001 5 Venfier POST Beihilfe 6 4 4 L]

20220106_16_00648 5 Verifier SoSiP Beihilfe 5 2 2 L]

20220106_05_570304 5 Verifier POST Beihilfe 7 4 4 0

20220106_05_570303 5 Supenvisor POST Belhilfe 38 14 1] 5

20220105_16_02683 5 Verifier SoSiP Beihilfe 4 2 2 [

Abmeiden
Trennen

Passwort andem
Sperren

Explorer

Gerate und Drucker
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In der Igel Oberflache erneut Abmelden

Wieder auf den Startbildschirm
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21.2.1 Einstellung der Benutzeroberflache

Die beiden Benutzeroberflachen ,Bildstapel verifizieren* und ,Bildstapel korrigieren“ setzen

sich aus verschiedenen Bereichen zusammen. Die einzelnen Bereiche kdnnen beliebig ein und
ausgeblendet, innerhalb der Oberflache verschoben oder als eigenstandige Fenster dargestellt
werden. Sichtbarkeit, Position und Darstellung der Bereiche werden benutzerspezifisch gespeichert.

Bereich Einblenden

Beim Starten der jeweiligen Oberflache wird eine Auswahl an Bereichen, entsprechend den
Eintragungen in der Benutzerdatei, eingeblendet. Um weitere Bereiche hinzuzufligen, klicken Sie
auf den Menupunkt Ansicht / Fenster / <Name des Bereichs>. Der Menupunkt wird mit einem Haken
versehen. Der Bereich wird eingeblendet. Jeder Bereich enthélt eine Kopfleiste mit seinem Namen

sowie den beiden Schaltflachen zum Lésen und Ausblenden des Bereichs. Uber diese
Kopfleiste kénnen Bereiche verschoben und als eigenes Fenster dargestellt werden.

Bildleist= J X

nJ I [

Abbildung: Dialog — Bildleiste
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Bereich in der Oberflache verschieben

Klicke mit der linken Maustaste auf die Kopfleiste des Bereiches und ziehen Sie diesen Uber die
Oberflache an die gewlinschte Stelle. Der Bereich wird dabei aus der Oberflache geldst. Die zur
Verfligung stehende freie Stelle wird gekennzeichnet. Wenn Sie die Maustaste loslassen, wird der
Bereich an der gewtinschten Stelle in die Oberflache eingeflgt.

Bereich als eigenstandiges Fenster darstellen

Um den Bereich aus der Oberflache zu lI6sen und als eigensténdiges Fenster darzustellen, klicken
Sie auf die Schaltflache ‘E in der Kopfleiste des Bereiches.

Fenster in die Oberflache einfligen

Um ein Fenster wieder in die Oberflache einzufligen, ziehen Sie dieses mit der linken Maustaste
Uber die Oberflache an die gewiinschte Stelle. Die zur Verfigung stehende freie Stelle wird farblich
gekennzeichnet. Wenn Sie die Maustaste loslassen, wird der Bereich an der gewiinschten Stelle in
die Oberflache eingefigt.

Bereich ausblenden
Um einen eingeblendeten Bereich auszublenden, klicken Sie im Menl Ansicht/Fenster den mit

einem Haken gekennzeichneten Bereich an. Der Bereich wird ausgeblendet, der Haken neben dem
Menipunkt entfernt.

Alternativ kdnnen Sie die einzelnen Bereiche auch tber die Schaltflache E’ in der Kopfleiste des
jeweiligen Bereichs ausblenden.

Hinweis: Die drei Elemente Menileiste, Schaltflachenleiste und Statusleiste sind fest in die
Oberflache eingefugt und kénnen nicht ein- und ausgeblendet, geldst oder verschoben werden.
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2.1.3 Das Hauptfenster des Verifiers mit Stapelauswabhl

@ Verier_VBST-57-N02 4.1 - 02011 Insiders Technologies Gmbit
Bikistapel Earas Hifl
Mandanten  Zustand anzahl Stapel Priocit  StapebD
Mandant | Ergungsamgerie | PE-Datum [eereich B
e Bahis 20082011 Y
[ Behite 15092011 o
e Behite 15092011 L
o Behife 150920 e
K Bahits Y
e Bohte Y
e Behite LY
e Behite LY
K Bahifs o
[ Bobte Y
[ Behate L
K Bahife
KB Bahits Y
e Bebate Py
e Bebite Py
B Behite X
K Bahets Y
® Behite LY
e Behie W
K Behe =
® Bahats LY
e Behite e
[ Behite Y
[ Bahite v
[ Behis xv
S ertfer e Bohite Py
S verter e Behie tY
S erfer e Bahits v
S Vertfor e Bahife X
S werifer e Bahite Y
S erfier e Behite v
S Vertfer [ Behie *v
S Vertfer K Bahife X
S ertfer e Behite Py
5 erter e Behie ey
S \erifir K Bohie
S Vertfr e Bohite Y
S Verifer K Behite w
o1t S \erifer K Bohife o1 102 v
Zecttaeren| xerrgeren 2|9l

Abbildung: Hauptfenster des smartFIX - Verifiers

Das Hauptfenster bildet den Einstiegspunkt des Verifiers. Es beinhaltet:

e eine Menlleiste

o die Listenfelder Mandanten, Zustand, Anzahl Stapel, und Prioritat zur Selektion der
anzuzeigenden Bildstapel,
eine Bildstapelliste und

e eine Schaltflachenleiste.

Die Menis kdnnen Sie mit der Maus oder mit der Tastenkombination Alt + unterstrichener
Buchstabe aufklappen. Sobald Sie die Alt-Taste betatigen, werden die relevanten Buchstaben
unterstrichen dargestellt. Die Mentpunkte aktivieren Sie jeweils Gber den unterstrichenen
Buchstaben.

In der Statuszeile kdnnen Statusmeldungen angezeigt werden, die den aktuellen Programmzustand
beschreiben oder auf Programmaktivitaten hinweisen.

Wenn konfiguriert, wird im linken Teil der Statusleiste die Anzahl der Bildstapel in Vorbereitung
angezeigt. Dabei werden die Bildstapel aller Mandanten berticksichtigt, die sich im Zustand
~importer* oder ,Analyser® befinden.
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2.1.3.1 Menu ,,Bildstapel”

Das Meni Bildstapel beinhaltet Mentpunkte zum Laden von Bildstapeln in die Oberflachen
.Bildstapel verifizieren“ bzw. ,Bildstapel korrigieren®. Weiterhin bietet das Menu die Mdglichkeit, die
Eingangskategorie eines Bildstapels zu &ndern bzw. Bildstapel zu I6schen.

(Bildstapel Extras Hilfe
4 ‘\erifizieren Aty

2 Ao
-7 Korrigieren Al+S l_

Verifizieren {mit automatischem Nachladen) Strg+V

Prio | Stat
S Veril

MNachsten verflgbaren laden
Applikation beenden Alt+F4 I S Sup

ABbiIdung: Hauptfenster — Menl — ,Bildstapel”

Korrigieren {mit automatischem Nachladen) Strg+S

2.1.3.2 Verifizieren

Zum Laden von Bildstapeln in die Oberflache ,Bildstapel verifizieren® (vgl. Abschnitt ,Die Oberflache
,Bildstapel verifizieren®) stehen folgende Menupunkte zur Verfiigung:

K
g Verifizieren (Alt + V)

Mit diesem Menupunkt 6ffnen Sie den Bildstapel, der in der Bildstapelliste selektiert ist.
Verifizieren (mit automatischem Nachladen) (Strg + V)

Der Menlpunkt 1adt einen der vorhandenen Bildstapel im Zustand ,Verifier” in die Oberflache
.Bildstapel verifizieren®“. Nach Ende der Verifikation des Bildstapels wird automatisch der nachste
Bildstapel geladen, solange bis alle Stapel verifiziert sind. Die Reihenfolge, in der die Stapel
geladen werden, richtet sich ebenfalls hach der Bearbeitungsprioritat. Die Bearbeitungsprioritat der
einzelnen Stapel ist in Stufen von 1 bis 9 angegeben, wobei ,1“ der hdchsten und ,9“ der niedrigsten
Prioritat entspricht. Mit diesem Menupunkt werden ausschlieRlich Bildstapel im Zustand ,Verifier® in
die Oberflache geladen, unabhangig davon, ob Sie Supervisor oder Verifier Rechte besitzen.

Durch das automatische Laden ist ein kontinuierliches Verifizieren mdglich. Der smartFIX Verifier
ladt zu verifizierende Bildstapel und Dokumente aus der Datenbank im Hintergrund nach, sobald die
letzten Dokumente im aktuellen Stapel bearbeitet sind, so dass in der Regel kein Zeitverzug durch
das Nachladen eines weiteren Stapels entsteht.

Hinweis: Das automatische Nachladen der Bildstapel ist nur dann mdglich, wenn im Listenfeld
Mandanten ein Mandant ausgewahlt wurde. Welche Bildstapel automatisch nachgeladen werden,
ist abhangig von den eingestellten Filterkriterien.

20.12.2024 Version 3.23 Seite 29/218



KVB ,E-KVB Nachbearbeitung“ KVB

2.1.3.3 Korrigieren

Wenn Sie Uber Supervisor Rechte verfligen, stehen zum Laden von Bildstapeln in die Oberflache
.Bildstapel korrigieren* folgende Menupunkte zur Verfligung:

#
=,

o b
e
—

— Korrigieren (Alt + S)

Mit diesem Menipunkt 6ffnen Sie den Bildstapel, der in der Bildstapelliste selektiert ist.
Korrigieren (mit automatischem Nachladen) Strg + S)

Der Menupunkt |&dt einen der vorhandenen Bildstapel im Zustand ,Supervisor® in die Oberflache
,Bildstapel korrigieren“. Nach Bearbeitung des Stapels kann dann in der Oberflache ,Bildstapel
korrigieren® Uber den Menupunkt Bildstapel/Speichern und néachsten laden (Umschalt+F4) der
nachste ,Supervisor® Stapel geladen werden. Die Reihenfolge, in der die Stapel geladen werden,
richtet sich wie beim MenUpunkt Verifizieren (mit automatischem Nachladen) nach der
Bearbeitungsprioritat. Uber diesen Meniipunkt werden ausschlieBlich Stapel im Zustand
~oupervisor” in die Oberflache ,Bildstapel korrigieren® geladen.

Hinweis: Das automatische Nachladen der Bildstapel ist nur dann mdglich, wenn im Listenfeld

Mandanten ein Mandant ausgewahlt wurde. Welche Bildstapel automatisch nachgeladen werden,
ist abhangig von den eingestellten Filterkriterien.

2.1.3.4 Nachsten verfugbaren Stapel laden

Dieser Meniipunkt steht nur zur Verfiigung, wenn dies tUber den Configurator eingestellt wurde.

Mit dem Menupunkt Bildstapel/Nachsten verfugbaren laden kdnnen Sie beim Zugriff auf einen
Bildstapel, der bereits zur Bearbeitung gesperrt ist, steuern, ob eine Meldung erfolgen oder ob der
nachste verfligbare Stapel automatisch geladen werden soll:

¢ Bei aktiviertem MenUpunkt wird Ihnen, wenn Sie einen gelockten Stapel 6ffnen mochten,
automatisch der nachste verfligbare Stapel mit gleichem Zustand, Mandant und
Eingangskategorie zur Bearbeitung angezeigt.

¢ Bei deaktiviertem MenlUpunkt werden Sie durch eine entsprechende Meldung darauf
aufmerksam gemacht und kénnen sich einen anderen Stapel zur Bearbeitung auswahlen.

Wenn der Menupunkt aktiviert ist, wird dies durch einen Haken visualisiert. Ist der Menupunkt
deaktiviert, wird kein Haken angezeigt.

Die Einstellung wird benutzerspezifisch gespeichert.
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2.1.35 Verifier beenden

Der Menupunkt Bildstapel/Applikation beenden (Alt + F4) beendet den Verifier.

2.1.4 Menu ,,Extras

Extras Hilfe
Sprache k

Drucker Setup. ..

Tastaturkirzel drucken...
Abbildung: Hauptfenster — Menl — Extra

21.4.1 Sprache

Mit diesem Menipunkt konnen Sie die Sprache des Verifiers einstellen. Abhédngig von den zur
Verfligung stehenden Sprachpaketen beinhaltet der MenUpunkt als Untermenipunkte verschiedene
Sprachen und Lander, z. B.

Extras Hilfe
Sprache Deutsch * |: Deutschland
T eE——
Drucker Setup... ,I I alle  Sthweiz
Tastaturkiirzel drucken. .. Osterreich

Sobald Sie die gewlinschte Sprach- und Landesauswahl getroffen haben, werden die Verifier -
Oberflachen in der gewahlten Sprach- und Landeskombination angezeigt. Weiterhin werden die
Datums- und Zahlenwerte anhand des gewahlten Landes reprasentiert und Fehlermeldungen sowie
Kommentare in der entsprechenden Sprache ausgewiesen. Die Einstellung wird benutzerspezifisch
gespeichert und steht Ihnen beim nachsten Offnen des Verifiers wieder zur Verfligung.

2.1.4.2 Drucker Setup ... (nicht aktiv)

Uber den Meniipunkt Extras/Drucker Setup... kénnen Sie angeben, welchen Drucker Sie als
Standarddrucker im Verifier nutzen méchten. Es 6ffnet sich der Dialog ,Druckeinrichtung®, in dem
Sie einen entsprechenden Drucker auswéhlen kénnen. Die Auswahl wird benutzerspezifisch
gespeichert und kann so fir jeden Nachbearbeiter individuell erfolgen.

2.1.4.3 Tastenkiirzel drucken... (nicht aktiv)
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Der Menlpunkt Tastenkiirzel drucken... ist nicht konfiguriert und wird im Mandanten ,KVB* nicht
unterstltzt. Die aktuellen Tastenkirzel finden sie in der Anlage zum Anwenderhandbuch smartFIX.

2.1.5 Menu ,,Hilfe“

Hilfe
Uber., .,

o Werifier Hilfe  F1

Abbildung: Hauptfenster — Menu — Hilfe
Uber... zeigt Informationen wie beispielsweise die Version des smartFIX Verifiers an.

‘J Verifier Hilfe (F1) offnet die Hilfe zum Hauptfenster des Verifier. Es handelt sich um eine
kompilierte HTML-Hilfe, die im wesentlichen die gleichen Inhalte wie das Handbuch hat.

2.1.6 Filtermdglichkeiten

Uber die Listenfelder Mandanten, Zustand, Anzahl Stapel und Prioritat kann ausgewahlt werden,
welche und wie viele Stapel in der Bildstapelliste angezeigt werden. Eine Filterung Uber diese oder
ggf. weitere Listenfelder wirkt sich auch auf das automatische Nachladen der Stapel aus, d. h. es
werden immer nur die Bildstapel automatisch nachgeladen, die den eingestellten Filterkriterien
entsprechen. Lesen Sie hierzu bitte auch den Abschnitt ,Men( ,Bildstapel.

2.1.6.1 Mandanten

Flarndant

[E [ =]
=
KB
F A B — P,
POST
SoSiP

In diesem Listenfeld kdnnen Sie den Mandanten auswéhlen, dessen Bildstapel angezeigt werden
sollen. Aufgelistet sind hier jeweils die Mandanten, die dem Benutzer tber den Configurator zur
Bearbeitung zugewiesen sind.

Der Eintrag ,Alle” ist nur vorhanden, wenn mehrere Mandanten zur Bearbeitung zur Verfligung
stehen. Wird der Eintrag ,Alle“ ausgewabhlt, der Bildstapel aller Mandanten auflistet, ist zu beachten,
dass ein automatisches Nachladen der Bildstapel (vgl. Abschnitt ,Menu ,Bildstapel“) nicht mdglich
ist. Bildstapel konnen nur dann automatisch nachgeladen werden, wenn ein Mandant ausgewahlt
wurde.

2.1.6.2 Zustand
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Zustand

e

Klaerung
. Q'{-,'
[ Rueckgelagert
{ SUpErvisar
Supervisora
[ verifier

Uber dieses Listenfeld kénnen Sie die anzuzeigenden Bildstapel auf Zustande einschranken,

d. h. es werden in der Bildstapelliste nur Bildstapel mit dem hier ausgewahlten Zustand angezeigt.
Die Zustande, die in diesem Listenfeld zur Auswahl angeboten werden, sind abhéngig von den
jeweiligen Benutzerrechten des Nachbearbeiters.

2.1.6.3 Anzahl Stapel
Anzahl Stapel

=0
100
200

In diesem Listenfeld kann ausgewahlt werden, wie viele Bildstapel maximal angezeigt werden.

2.1.6.4 Prioritat
Priaritat

mummAmmHﬂ

Uber dieses Listenfeld konnen Sie die anzuzeigenden Stapel auf die Bearbeitungsprioritat
einschranken, d. h. es werden in der Bildstapelliste nur Bildstapel mit der hier ausgewdahlten oder
einer hoheren Bearbeitungsprioritat angezeigt. Beispiel: Ist die Prioritat ,2“ ausgewahlt, werden in
der Bildstapelliste Bildstapel mit der Prioritat 2 bis 1 angezeigt.

2.1.6.5 Stapel ID und QA

In diesem Listenfeld wird die Bildstapelnummer —
eingetragen um einen bestimmten Bildstapel zu
finden
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Stapel-1D
20201201 _06_1526

0 Uber dieses Listenfeld konnen Sie die anzuzeigenden
WE’ Stapel auf den Bearbeitungsstatus anzeigen lassen.
o . Alle = keine Auswahl getroffen

<1

0 = Alle Bildstapel die nicht in der QA gelaufen sind
1 = Alle Bildstapel die in die QA gelaufen sind

In den Zustand , QA" laufen Bildstapel die nach den Verifizieren durch ein Prifer gepruft werden.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Spaltenuberschrift klicken, 6ffnet sich der Dialog
~opalten auswahlen®. Uber diesen Dialog kénnen Sie vorgeben, welche Spalten in der
Bildstapelliste angezeigt werden.

Wenn Sie mit der linken Maustaste auf die Spaltenlberschrift klicken, kdnnen Sie die Anzeige nach
der entsprechenden Spalte sortieren. Text wird alphabetisch sortiert, Zahlen aufsteigend bzw.
absteigend.

Weiterhin kbénnen Sie die Position der einzelnen Spaltentberschriften verandern, indem Sie eine
Spaltentiberschrift anklicken und diese bei gedrtickter linker Maustaste an eine andere Position
ziehen.

Eine gednderte Spaltenreihenfolge, -kombination bzw. eine vorgenommene Sortierung wird

beim Schliel3en des Hauptfensters benutzerspezifisch gespeichert und steht lhnen beim nachsten
Offnen wieder zur Verfligung.

2.1.7 Bildstapelliste
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Bildstapel | Prio | Status | Mandant | Eingangskategorie | PE-Datum / | Scandatum Bereich

u 20111019_03 0839 5 Supervisar KYB Beihilfe 19.10.2011 19.10.2011 Py

L) 20111021 03 0341 3 Supervisar KB Beihilfe 21,10.2011 21.10.2011 8%

i~ 20111031_03_0842 5 Supervisor KB Beihilfe 31.10.2011 31.10.2011 kN
20111102 03 0243 5 werifier KB Beihilfe 0z2.11.2011 02.11.2011 4%
20111102_03_0244 5 werifier K+B Beihilfe 02.11.2011 02.11.2011 (4"
20111102_03 0845 5 “erifier KYB Beihilfe 02,11.2011 02.11.2011 8%

Abbildung: Bildstapelleiste

Hier sind alle Bildstapel aufgelistet, die den eingestellten Filterkriterien entsprechen Fir jeden
Bildstapel sind der Bildstapelname, die Prioritat, der Status, der Mandant, die Eingangskategorie,
das PE-Datum, das Scandatum und der Bereich angegeben.

Mégliche Zustande der Bildstapel sind ,Supervisor® und ,Verifier“. Die Bearbeitungsprioritat (Prio.)
der einzelnen Stapel ist in Stufen von 1 bis 9 angegeben, wobei ,1“ der héchsten und ,9% der
niedrigsten Prioritat entspricht.

Vor dem Bildstapelnamen wird ein Symbol angegeben, das den Zustand und die Grol3e des Stapels
visualisiert. Die Farbe des Symbols entspricht dem Stapelzustand:

. — Orange: Stapel im Zustand ,Supervisor*

o Gelb: Stapel im Zustand ,Verifier*
Die Zuordnung der Stapel zu den drei Groé3en grol3, mittel oder klein ist konfigurationsabhéngig.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Spaltenuberschrift klicken, 6ffnet sich der Dialog
~opalten auswahlen®. Uber diesen Dialog kénnen Sie vorgeben, welche Spalten in der
Bildstapelliste angezeigt werden.

Wenn Sie mit der linken Maustaste auf die Spalteniberschrift klicken, kbnnen Sie die Anzeige nach
der entsprechenden Spalte sortieren. Text wird alphabetisch sortiert, Zahlen aufsteigend bzw.
absteigend.

Weiterhin kénnen Sie die Position der einzelnen Spalteniberschriften verandern, indem Sie eine
Spaltentiberschrift anklicken und diese bei gedrtckter linker Maustaste an eine andere Position
Ziehen.

Eine gednderte Spaltenreihenfolge, -kombination bzw. eine vorgenommene Sortierung wird
beim Schliel3en des Hauptfensters benutzerspezifisch gespeichert und steht lhnen beim néchsten
Offnen wieder zur Verfligung.

2.1.7.1 Dialog ,,Spalten auswahlen*
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Dieser Dialog 6ffnet sich, wenn Sie in der Bildstapelliste oder einem Dialog mit einer tabellarischen
Darstellung mit der rechten Maustaste auf die Spalteniiberschriften klicken.

) spalten auswihlen

W ahlen Sie die Spalten aus, die angezeigt werden sollen,

N

Pria.
Status
Mandant 4
Eingangskateqorie T
PE-Draturn Anzeigen
Scandaturm AT
Bereich

A

Bilder

Dok

Wer, b
-l

Breite der ausgewahlten Spalte (in Pixel): | 362 =

Aushlenden

oK Abbrechen | dl

Abbildung: Dialog ,Spalten auswéhlen*”

Uber diesen Dialog kénnen Sie vorgeben, welche Spalten in einer tabellarischen Darstellung
angezeigt werden. Die mdglichen Spalten sind hier aufgelistet und kénnen tber die
Kontrollkastchen fiir die Anzeige aktiviert oder deaktiviert werden. Alternativ ist das Aktivieren bzw.
Deaktivieren einer selektierten Spalte Gber die Schaltflachen Anzeigen bzw. Ausblenden madglich.

Mit den Schaltflachen und ‘i kénnen Sie eine selektierte Spalte in der Reihenfolge nach oben
bzw. nach unten verschieben.

In dem Auswabhlfeld Breite der ausgewahlten Spalte konnen Sie die Breite der selektierten Spalte
in Pixel festlegen.

OK  schlieRt den Dialog und iibernimmt Ihre Einstellungen.

Abbrechen| schliel3t den Dialog ohne lhre Einstellungen zu tibernehmen.

offnet die Online-Hilfe zum Dialog.

2.1.8 Schaltflachenleiste
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E: \f'eriﬁzierenl 2} KDrrigierenl = | o

'y
B Verifizieren (Alt + V) 6ffnet den Bildstapel, der in der Bildstapelliste selektiert ist in der

Oberflache ,Bildstapel verifizieren®.

== Korrigieren (Alt + S) 6ffnet den Bildstapel, der in der Bildstapelliste selektiert ist in der

Oberflache ,Bildstapel korrigieren®

—
Ea (F5) aktualisiert die Anzeige der verfugbaren Bildstapel in der Bildstapelliste.

E (F1) offnet die Online-Hilfe zum Hauptfenster

2.1.8.1 Tastaturbedienung des Hauptfensters

Uber die Tastatur konnen Sie folgende Funktionen ausfiihren:

Offnen eines Mendis: Alt + unterstrichener Buchstabe

Aktivieren eines Menupunktes: Unterstrichener Buchstabe

Einen Eintrag in der Bildstapelliste auswahlen: Pfeiltaste aufwarts bzw. abwarts
Wechseln von der Bildstapelliste zu den Schaltflachen: Tab

Wechseln von der Bildstapelliste zur Mentileiste: Alt

Wechseln zwischen den Schaltflachen: Tab (eine Schaltflache nach rechts) bzw. Umschalt +
Tab (eine Schaltflache nach links) oder alternativ mit Pfeiltaste rechts bzw. links

Wechseln von den Schaltflachen zur Bildstapelliste: Umschalt + Tab (von der linken
Schaltflache aus) und Tab (von der rechten Schaltflache aus)

Bestatigen der Schaltflachen: Die Schaltflachen kénnen Sie, wenn sich der Fokus darauf
befindet, mit der Leertaste bestétigen.

Ein markierter Bildstapel kann mit Return oder mit einem Doppelklick direkt zur Bearbeitung
geoffnet werden.
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2.1.9 Das Hauptfenster des Verifier ohne Stapelauswahl

TET

Bildstapel Extras Hilfe

A verifizieren

~“Korrigieren

Beenden

Ansicht: Verfier ohne Stapelauswabhl

Nach dem Start des Verifier erscheint nicht wie gewohnt der Verifier mit Stapelauswahl sondern ein
Auswahlmenl zum Start der Bearbeitung.

Der Nachbearbeiter hat hier die Mdglichkeit einen Bildstapel fir die Bearbeitung zu starten oder das
Programm zu beenden.

o Verifizieren 2> Start des Verifier flr die Feldbearbeitung. Nach Fertigstellung des Bildstapels
wird automatisch der nachste zu verifizierende Bildstapel nachgeladen.

o Korrigieren - Start des Verifier fur die Klassifizierung der Belege. Nach Fertigstellung des
Bildstapels muss der Bildstapel durch die Tastenkombination ,Shift + F4“ beendet werden.
Danach erfolgt das automatische nachladen des nachsten Bildstapels derselben Kategorie.

e Beenden = Der Verifier wird beendet

Hinweis: Die Umstellung auf Nachbearbeitung ohne Stapelauswahl kann bei laufender Produktion
erfolgen. Ein Neustart des Verifier ist erforderlich.
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2.2 Korrektur eines Bildstapels

Die Korrekturoberflache ermdglicht einen Uberblick tiber den gesamten Bildstapel. Es stehen
Funktionen zum Reklassifizieren von Dokumenten und zum Beheben von Vorgangs- und
Dokumenttrennfehlern zur Verfiigung

2.2.1 Die Oberflache ,,Bildstapel korrigieren*

) smartFIX Verifier: Bildstapel korrigieren [20100427_01_0487]
|Bildstapel Vorgang Dokument Ansicht Extras PKV Hilfe
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Abbildung: Oberflache — Bildstapel korrigieren
Die Oberflache ist in folgende Bereiche aufgeteilt:

Mentileiste

Schaltflachenleiste

Bildleiste

Bildbereich

Klassifikation

Klassenibersicht und

Statusleiste

Nahezu alle Funktionen kdnnen Uber Tastaturkirzel ausgefihrt werden.

Bildstapel | “organg Cokument  Ansicht Exfras BRY Hilfe
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Die Menis kdnnen Sie mit der Maus oder mit der Tastenkombination Alt + unterstrichener
Buchstabe aufklappen. Sobald Sie die Alt-Taste betatigen, werden die relevanten Buchstaben
unterstrichen dargestellt. Die MenUpunkte aktivieren Sie jeweils Uber den unterstrichenen
Buchstaben.

2211 Bildleiste

Die Bildleiste ist die zentrale Komponente der Oberflache ,Bildstapel korrigieren®.

Beim Offnen der Oberflache bzw. beim Laden eines Bildstapels befindet sich der Fokus
automatisch auf dem ersten zu bearbeitenden Bild.

Bildlziste =l
———— 2 _. = == - .; - pc
: at £ . == ] ",,_” AT e
= . [Ty oy I o -
<. e o e . o
N e e ] ==
—— - W
= - L [

4 I F

Abbildung: Bildstapel korrigieren — Bildleiste

Alle Seiten sind in der Bildleiste verkleinert dargestellt. Der Bearbeitungsstatus der einzelnen
Dokumentseiten wird durch einen farbigen Rahmen angezeigt. Seiten, die zu einem Dokument
gehdren, sind unten durch farbige Klammern zusammengefasst. Seiten, die zu einem Vorgang
gehdren, werden durch farbige Klammern oben gekennzeichnet.

Die standardmaliige Zuordnung der Farben zu den Zustanden ist wie folgt:

o . Das Dokument ist verifiziert.

o . Das Dokument ist zu verifizieren.

o Rot: Das Dokument ist durch einen Supervisor zu bearbeiten.

e Blau: Das Dokument wird zur Analyse geschickt.

e Grau: Das Dokument wurde bereits exportiert und kann nicht mehr bearbeitet werden.
Standardmalig werden in smartFIX nur komplette Bildstapel exportiert. Der Export kann
jedoch auch so konfiguriert werden, dass Dokumente, die den Zustand ,Exporter” haben
oder Vorgange, die nur noch Exporter-Dokumente enthalten, direkt exportiert werden und
zwar unabhangig davon, ob sich in dem Stapel noch Dokumente befinden, die noch zu
bearbeiten sind.

e Orange: Das Dokument ist auf eine Dokumentklasse klassifiziert, die vom AutoClassifier als

Klassifikationsvorschlag bewertet wurde. Um diesen Klassifikationsvorschlag fir das
Dokument zu Gbernehmen, bestétigen Sie diesen Uber die Return-Taste

20.12.2024 Version 3.23 Seite 40/218



KVB ,E-KVB Nachbearbeitung“ KVB

Seiten mit den Attributen ,,Ubersprungen“, »~Angehangt® oder ,Rlckseite” werden zusatzlich durch
rote Buchstaben unterhalb der Dokumentklammern gekennzeichnet:

e A: Die Dokumentseite wurde vom Analyser als unklassifizierter Anhang an ein klassifiziertes
Dokument angehéangt.

e U: Dieses Attribut entspricht in der Bedeutung dem Attribut ,Angehangt, d. h. das Dokument
enthalt Seiten, aus denen keine Information gewonnen wird. Allerdings wird ,,Ubersprungen®
vom Benutzer gesetzt, entweder vom Supervisor oder beim Import.

¢ R: Bei der Dokumentseite handelt es sich um eine Riickseite, die klassifiziert wurde. Die
Rickseiteninformation wird beim Scannen bzw. Import mitgegeben.

¢ AR: Die Dokumentseite ist eine angehéngte Rickseite, d. h. sie konnte bei der Analyse nicht
klassifiziert werden oder sie wurde einer anderen Dokumentklasse zugeordnet als die
Vorderseite.

e |: Erste Dokumentseite, die den Vorgang, in dem sie sich befindet, inkonsistent macht. Die
Konsistenz eines Vorgangs ist branchenspezifisch definiert

D: Das System hat diese Dokument als Doppelt erkannt.

L: Leere Dokumentenseite

e B: Es handelt sich um ein KVB Dokument mit erkannten Barcode
Fur die Dokumentklammern ist standardmalfig die Farbe Blau, fir die Vorgangsklammern die Farbe
Grin eingestellt. Handelt es sich um einen inkonsistenten Vorgang, wird dieser durch rote
Vorgangsklammern gekennzeichnet. Wenn das System Belege als Doppelt erkennt sind die Belege
zusammen gehangen worden und es wird mit einer Dokumentenklammer versehen.
So selektieren Sie in der Bildleiste Seiten zur weiteren Bearbeitung:
Mit der Maus:

e Eine einzelne Seite markieren Sie, indem Sie diese anklicken.

e Mehrere benachbarte Seiten kdnnen Sie markieren, indem Sie die erste Seite anklicken und

dann bei gedriickter Umschalttaste die letzte Seite anklicken. Alle dazwischen liegenden

Seiten werden hiermit ebenfalls markiert.

e Mehrere nicht benachbarte Seiten markieren Sie, indem Sie die Taste Strg gedrickt halten
und die gewlinschten Seiten anklicken.

Mit der Tastatur:
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e Eine einzelne Seite markieren Sie Uber die Pfeiltasten rechts bzw. links.

¢ Mehrere benachbarte Seiten kénnen bei gedriickter Umschalttaste mit den Pfeiltasten
rechts bzw. links markiert werden. Die Markierungen kénnen Sie mit der Taste Esc wieder
aufheben.

e Zum Markieren mehrerer nicht benachbarter Seiten halten Sie die die Taste Strg gedriickt
und bewegen sich mit den Pfeiltasten rechts bzw. links zu den gewlinschten Seiten, die
Sie dann jeweils mit der Leertaste markieren konnen. Die Markierungen konnen Sie
ebenfalls mit der Taste Esc wieder aufheben.

Selektierte Seiten werden durch eine blaue Hinterlegung visualisiert. Die aktuelle Seite wird
zusatzlich durch eine rote Pfeilspitze oberhalb des Bildes gekennzeichnet.

Dokument- und vorgangsbezogene Funktionen werden auf das Dokument bzw. den Vorgang
angewandt, in dem sich die aktuelle Seite (rote Pfeilspitze) befindet.

Seiten- und Dokumentreihenfolge

Eine fehlerhafte Seiten- oder Dokumentreihenfolge kdnnen Sie durch Verschieben von Seiten oder
Dokumenten korrigieren. Die Optionen hierzu stehen nur zur Verfligung, wenn Sie Giber das Recht
,Dokumenttrennung® verfiigen.

Bevor Sie eine Seite oder ein Dokument verschieben, miissen Sie die entsprechenden Seiten
markieren. Dies kann sowohl mit der Maus, als auch Uber die Tastatur erfolgen (vgl. Abschnitt
Lverschieben von Seiten und Dokumenten®.) Zum Verschieben eines Dokumentes mussen alle
Seiten des Dokumentes markiert sein.

Danach kénnen Sie die Seiten mit der Maus per Drag & Drop auf die Seite ziehen, vor oder nach
der die Seiten positioniert werden sollen. Mit der Tastatur kdnnen Sie die Seiten ausschneiden (Strg
+ X), sich mit den Pfeiltasten rechts bzw. links auf die Seite bewegen, bei der die Seiten
positioniert werden sollen und sie dann mit Strg + V einflgen.

Uber ein Kontextmen( werden beim Einfiigen verschiedene Optionen angeboten, die nachfolgend
beschrieben sind. Die Anzeige und Reihenfolge der Mentpunkte kbnnen mandantenspezifisch tber
den Konfigurationseintrag verandert werden.
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Seiteln) anhangen
Seitein) wor Seite werschieben -
Seiteln) hinter Seite verschieben

Meues Dokument vor Dokument erzeugen

&R
I Meues Dokument hinker Dokument erzeugen

Diokumentie) wor Dokument verschieben

Dokurmentie]) hinter Dokument verschigben

Abbildung: verschieben einer Seite in der Bildleiste
Seite(n) anhangen

Hangt die markierten Seiten an das aktuelle Dokument an. Hierbei bleiben der Zustand und der
Inhalt des Zieldokumentes erhalten, d. h. das Dokument muss nicht nochmals analysiert werden.
Die hinzugefiigten Seiten werden als ,Ubersprungen” markiert.

Wenn Sie Seiten aus einem Dokument an ein anderes anhangen, wird der Dokumentzustand des
Dokumentes, aus dem die Seiten stammen auf ANALYSER gesetzt. Der Zustand des
Zieldokumentes bleibt erhalten.

Seite(n) vor bzw. hinter Seite verschieben
Fugt die markierten Seiten vor bzw. hinter der aktuellen Seite in das aktuelle Dokument ein.

Wenn Sie Seiten aus einem Dokument in ein anderes Dokument verschieben, bleibt die Klasse
beider Dokumente erhalten und der Dokumentzustand wird, aul3er bei unklassifizierten
Dokumenten, auf ANALYSER gesetzt.

Bei Dokumenten mit fest definierter Seitenanzahl konnen Seiten nur dann verschoben werden,
wenn das Dokument mehr Seiten enthéalt als in der Definition festgelegt (z. B. angehangte Seiten).
Enthalt das Dokument nur so viele Seiten wie fir dieses Dokument in der Definition angegeben,
kdnnen keine Seiten verschoben werden, da das Dokument sonst eine ungiltige Anzahl an Seiten
bekommen wirde.

Werden Seiten zu einem Dokument mit fest definierter Seitenanzahl hinzugeftigt und das Dokument
beinhaltet schon die definierte Anzahl an Seiten, erscheint eine Meldung, tUber die Sie entscheiden
koénnen, ob die Seitenattribute an die neue Dokumentstruktur angepasst werden sollen. Bestatigen
Sie die Meldung mit Nein, wird keine Aktion ausgefuhrt. Bestatigen Sie die Meldung mit Ja, werden
die Seiten zu dem Dokument hinzugefligt. Die letzten Seiten des Dokumentes, die Gber die
definierte Seitenanzahl hinausgehen, erhalten den Zustand des neuen Dokumentes und werden als
»-angehangt‘ behandelt. Visualisiert wird dies durch ein ,A“ unter den Seiten.

Neues Dokument vor bzw. hinter Seite erzeugen
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Fugt die markierten Seiten vor bzw. hinter der aktuellen Seite als neues Dokument ein. Die Option
steht nur zur Verfiigung, wenn die aktuelle Seite entweder erste oder letzte Seite eines Dokumentes

ist.

Wenn Sie Seiten oder Dokumente als neues Dokument einfligen, wird diesem die Klasse System /
Unklassifiziert zugewiesen.

Dokument(e) vor bzw. hinter Seite verschieben

Verschiebt markierte Dokumente vor bzw. hinter die aktuelle Seite. Hierbei bleibt die Klasse der
Dokumente erhalten. Die Option steht nur zur Verfligung, wenn die aktuelle Seite entweder erste
oder letzte Seite eines Dokumentes ist und es sich bei den markierten Seiten um Dokumente (nicht
einzelne Seiten) handelt.

Verschieben von Seiten und Dokumenten

Mit der Maus

1. Markieren:

Eine einzelne Seite markieren Sie, indem Sie diese anklicken.

Mehrere benachbarte Seiten kdnnen Sie markieren, indem Sie die erste Seite anklicken und
dann bei gedriickter Umschalttaste die letzte Seite anklicken. Alle dazwischen liegenden
Seiten werden hiermit ebenfalls markiert.

Mehrere nicht benachbarte Seiten markieren Sie, indem Sie die Strg - Taste gedriickt halten
und die gewlnschten Seiten anklicken.

2. Verschieben:

Klicken Sie auf eine der markierten Seiten und ziehen Sie diese bei gedrtickter linker
Maustaste auf die Seite vor oder nach der Sie die Seiten einfigen mochten. Wenn Sie die
Maustaste loslassen, erscheint ein Kontextmenu (vgl. Abschnitt ,Seiten- und
Dokumentreihenfolge®), Uber das Sie die genaue Position bzw. die Art des Verschiebens
auswahlen konnen.

Mit der Tastatur

1. Markieren:

Eine einzelne Seite markieren Sie Uber die Pfeiltasten rechts bzw. links.

Mehrere benachbarte Seiten kénnen bei gedriickter Umschalttaste mit den Pfeiltasten
rechts bzw. links markiert werden. Die Markierungen kénnen Sie mit der Taste Esc wieder
aufheben.
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e Zum Markieren mehrerer nicht benachbarter Seiten halten Sie die Strg — Taste gedrickt
und bewegen sich mit den Pfeiltasten rechts bzw. links zu den gewlinschten Seiten, die
Sie dann jeweils mit der Leertaste markieren konnen. Die Markierungen kdnnen Sie
ebenfalls mit der Taste Esc wieder aufheben.

2. Verschieben:

e Betatigen Sie die Tastenkombination Strg + X. Hiermit werden die markierten Seiten
ausgeschnitten.

e Bewegen Sie sich mit den Pfeiltasten rechts bzw. links auf die Seite, vor oder nach der Sie
die Seiten einfigen mdéchten.

e Zum Einfiigen der Seiten betatigen Sie die Tastenkombination Strg + V. Es erscheint das
Kontextmen, das in Abschnitt ,Seiten- und Dokumentreihenfolge® beschrieben ist. Hiertiber
kdnnen Sie die Position bzw. die Art des Verschiebens auswéhlen.

Hinweis: Zum Verschieben eines Dokumentes missen alle Seiten des Dokumentes markiert
sein.

2.2.1.2 Bildbereich

Im linken Bereich der Oberflache wird das Bild zur aktuellen Dokumentseite angezeigt.
Benutzerspezifische Einstellungen:

Um die Darstellung des Bildes im Bildbereich individuell zu gestalten, stehen folgende
Mdglichkeiten zur Verfliigung:

e Uber das Kontextmeni des Bildbereiches konnen Sie festlegen, ob das Bild

als ganze Seite (@, Strg + 0),

in Seitenbreite oder

in Seitenhdhe angezeigt werden soll.
Diese Einstellungen werden beim SchlieRen der Oberflache benutzerspezifisch gespeichert,
d. h. beim n&chsten Offnen der Oberflache stehen Ihnen die getroffenen Einstellungen

wieder zur Verfugung.

Zoom- und Drehoperationen kdnnen sowohl mit der Maus als auch tber die Tastatur
ausgefuhrt werden.

Bild drehen

20.12.2024 Version 3.23 Seite 45/218



KVB ,E-KVB Nachbearbeitung“ KVB

Mit der Maus:

e Uber das Kontextmenu des Bildbereiches stehen die Optionen
Links rotieren und

Rechts rotieren zur Verfigung, die das Bild um 90° nach links bzw. rechts drehen.

e Mit der Schaltflache in der Schaltflachenleiste und tber den Mentpunkt Ansicht / Seite
rotieren/Nach rechts kann das Bild um 90° nach rechts gedreht werden.

Mit der Tastatur:

e Bild um 90° nach rechts drehen: Alt und *
Zoomen
Mit der Maus:

e Uber das Kontextmenii des Bildbereiches

e |n der Schaltflachenleiste mit den Schaltflachen

Q ,Bild vergroRern“ (Strg + 5)

] ,Bild verkleinern”

g ~oeitengréfie” (Strg + 0)

e Mit einem Doppelklick in einen bestimmten Bildbereich zur Vergré3erung dieses Bereiches
auf OriginalgréRe

In der vergroRerten Darstellung kann das Bild bei gedriickter Strg - Taste und gedrickter
linker Maustaste verschoben werden.

Mit der Tastatur:
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Mit Strg + 1, 3, 7, 9 wird jeweils ein Viertel des Bildes vergroRRert dargestellt. Die Zuordnung der
Ziffern zu dem entsprechenden Bildviertel entspricht der Anordnung der Ziffern auf dem
Nummernblock der Tastatur:
e Linkes unteres Viertel: Strg+1
¢ Rechtes unteres Viertel: Strg+3
e Linkes oberes Viertel: Strg+7
¢ Rechtes oberes Viertel: Strg+9
e (Ganze Seite des Bildes: Strg+0
o Bewegen der vergrof3erten Darstellung:
Nach unten: Strg+2
Nach links: Strg+4

Nach rechts: Strg+6

Nach oben: Strg+8

2.2.1.3 Klassifikation

Im Bereich ,Klassifikation“ wird die Dokumentenklasse des aktuellen Dokumentes angezeigt

Klassifikation B X

¥i 0121: Leis g,/ Rechnungen/ Arzt/Stationar

Abbildung: Bildstapel korrigieren — Klassifikation
Ist die Dokumentklasse nicht korrekt, konnen Sie das Dokument reklassifizieren. Die genaue

Vorgehensweise zum Reklassifizieren eines Dokuments ist im Abschnitt ,Dokument reklassifizieren®
beschrieben.

Klassifikationsalternativen
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Im Bereich ,Klassifikation wird die Klasse, die dem Dokument vom System zugeordnet wurde, mit

w;

gekennzeichnet. Dabei kann es sich sowohl um eine sichere Klassifikation als auch um einen
Klassifikationsvorschlag handeln. Dokumente, die als Klassifikationsvorschlag klassifiziert wurden,
werden in der Bildleiste durch einen orangefarbenen Rahmen markiert.

Klassen, die vom System als mdgliche Klassifikationsalternativen eingestuft wurden, werden im
Bereich ,Klassifikation“ mit ‘g markiert.
Um das Dokument auf eine Klasse zu klassifizieren, die als Alternative angegeben ist, havigieren

Sie mit der Maus (oder mit Umschalt + Pfeiltaste auf- oder abwarts) zu der gewiinschten
Alternative und bestétigen Sie diese mit Doppelklick (Return).

v,
Die zugewiesene Dokumentklasse wird mit gekennzeichnet. Die Ubrigen Alternativen bleiben
weiterhin sichtbar.

2214 Klassenubersicht

Der Bereich ,Klassenibersicht besteht aus den zwei Registerkarten ,Alle Klassen* und
,=Eingangskategorie®. In der Registerkarte ,Alle Klassen® sind alle Klassen des Mandanten
aufgelistet, die Registerkarte ,Eingangskategorie” beinhaltet die Klassen der Eingangskategorie.

Klassenlbersicht (4
Klasse /| Kirzel o
- Heilpraktiker 033
- Zahnarzt 03z
- BAY-Eingabe 1223 i |
- Beijhilfe 12251
- Bezirksleitungsbeschwerde 12221 =

Alle Klassen Eingangskategoris

Abbildung: Bildstapel korrigieren — Klassenubersicht

Die Einstellung der Dokumentklassenauswahl wird benutzerspezifisch gespeichert und steht
beim nachsten Offnen der Oberflache wieder zur Verfigung.

Falls im Document Manager Kirzel zur Eingabe der Dokumentklassen vergeben wurden, sind diese
in der Spalte Kirzel neben den Dokumentklassen ausgewiesen.

Ist fur eine Dokumentgruppe im Document Manager ein Default-Dokument definiert, kann dies
durch einen Doppelklick auf die Dokumentgruppe zugewiesen werden. Ist kein Default- Dokument
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fur die Dokumentgruppe definiert, wird dies durch eine graue Schrift visualisiert und Sie werden
durch einen entsprechenden Hinweis darauf aufmerksam gemacht.

Mit der Maus:
¢ Die gewiinschte Dokumentklasse wahlen Sie mit einem Doppelklick aus.
Mit der Tastatur:
e Zwischen den Registerkarten ,Alle Klassen“ und ,Eingangskategorie” wechseln: Alt + C
e Offnen eines Knotens: +
e Schliel3en eines Knotens: -
e Auswahlen der Dokumentklasse: Pfeiltaste aufwérts bzw. abwarts

e Bestatigen: Return

2.2.1.5 Kommentarbereich

kKommentarbereich g X

Dokumentstatus: Irvisn:ur [ Die Klassifikation wurde als “Worschlag bewertet,

Kommentare: Benutzerkommentar | Systernkommentar

Abbildung: Bildstapel korrigieren - Kommentarbereich
Falls zu dem aktuellen Dokument Kommentare vorliegen, werden diese auf den beiden

Registerkarten ,Benutzerkommentar” und ,Systemkommentar” ausgewiesen. Lesen Sie hierzu bitte
Abschnitt ,Kommentarbereich®.

2.2.1.6 Arbeitsbereich
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X

Arbeitshereich &
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Yerordnungsdatum |11.IIIE.2III11
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Abbildung: Bildstapel korrigieren - Arbeitsbereich

Wenn Sie in der Oberflache ,Bildstapel korrigieren® den Arbeitsbereich zum Erfassen von Feldern
verwenden, kdénnen Sie analog zur Oberflache ,Bildstapel verifizieren® alle Mentoptionen und
Tastaturkiirzel zum Bearbeiten von Feldern und Tabellen benutzen.

Die Meniis Feld und Tabelle sind deaktiviert, solange sich der Fokus au3erhalb des
Arbeitsbereiches befindet. Sobald Sie den Cursor in ein Feld im Arbeitsbereich setzen, werden die
Menus aktiviert.

Zum Wechseln zwischen der Bearbeitung im Arbeitsbereich und der Bearbeitung der
Dokumentstruktur in den tbrigen Bereichen kann tber den Configurator im Verifierprofil ein
Tastaturkurzel hinterlegt werden (Supervisor/Ohne Menu/Zwischen ,Datenbereich® und
.Klassifikation“ wechseln).

2.2.1.7 Statusleiste

vorgang 0003 | Dokument 0016 | Seite 1/2 | Bid 20/88 |0028 [»
Abbildung: Bildstapel korrigieren - Statusleiste

Die Statusleiste am unteren Rand zeigt folgende Informationen Uber den aktuellen Bildstapel an:

e Vorgangs-ID,

e Dokument-ID mit Angabe der Seite, die gerade bearbeitet wird (Seite 1 von 2),

e Gesamtzahl der Bilder des Stapels mit Angabe des Bildes, das gerade bearbeitet wird (Bild
1 von 16),

e |mage-ID,

e zur Visualisierung eines fixierten Bildausschnitts einen ,Pin“ und

e verschiedene Meldungen, z. B. wenn eine Dokumenttrennung nicht durchgefiihrt werden
konnte.

Wenn die Oberflache Giber den Menipunkt Bildstapel/Korrigieren (mit automatischem
Nachladen) (Strg + S) geo6ffnet wurde und aktuell kein Bildstapel angezeigt wird, kann in der
Statusleiste die Anzahl der Bildstapel in Vorbereitung angezeigt werden. Dabei werden alle
Bildstapel des ausgewahlten Mandanten bericksichtigt, die sich im Zustand ,Importer” und
~LAnalyser® befinden. Die Anzeige wird mandantenspezifisch konfiguriert.

2.2.2 Funktionen
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Die Funktionen der Korrektur beziehen sich auf den aktuellen Bildstapel, den aktuellen Vorgang,
das aktuelle Dokument oder die aktuelle Seite. In der Bildleiste werden alle analysierten Seiten
eines Bildstapels angezeigt.

2221 Bildstapelbezogene Funktionen

Die bildstapelbezogenen Funktionen sind im Menu Bildstapel zu finden.

Bildstapel “organg Dokument Ansicht Exfras PRV Hill
Aktuelle Seite anzeigen

& Worherige Seite anzeigen Strg+Rild aufwarts

| & Machste Seite anzeigen Strg+2ild abwarts

| Machste zu bearbeitende Seite Strg+N
Machste Unklassifizierta Seite Strg+L

Alle Bilder selektieren

= Drucken...

e Speichern und beenden F4
Abbildung: Menu — Bildstapel

Aktuelle Seite anzeigen
Die aktuelle Seite ist in der Bildleiste durch eine rote Pfeilspitze oberhalb gekennzeichnet. Sie wird
bei einer bestimmten Verweildauer automatisch im Bildbereich angezeigt. Vor Ablauf der

Verweildauer konnen Sie das Bild im Bildbereich anzeigen lassen, indem Sie den Menipunkt
Bildstapel/Aktuelle Seite anzeigen auswéahlen.

Blattern

Das Blattern durch die Stapelbilder erfolgt in der Bildleiste Uber die Menupunkte
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Bildstapel a Vorherige Seite anzeigen (Strg + Bild aufwarts) oder (Pfeiltaste links)

und

Bildstapel IB Néachste Seite anzeigen (Strg + Bild abwarts) oder (Pfeiltaste rechts).

Mit dem MenUpunkt Bildstapel B Néachste zu bearbeitende Seite (Strg + N) gelangen Sie zur
nachsten zu bearbeitenden Seite. Zu bearbeitende Seiten sind Seiten im Zustand ,Supervisor” bzw.
Seiten eines inkonsistenten Vorgangs. Dieses Verhalten kann Uber die Option Nach Reklassifikation
zum nachsten Dokument gehen automatisiert werden (vgl. Abschnitt ,Benutzerspezifische
Konfiguration®).

Die Funktionen stehen auch Uber die Schaltflachenleiste zur Verfligung.

Mit dem Menupunkt Bildstapel/Nachste unklassifizierte Seite (Strg + U) kdnnen Sie zur nachsten
unklassifizierten Seite springen. Wenn keine unklassifizierten Seiten mehr vorhanden sind, erfolgt
ein Hinweis in der Statusleiste.

Alle Bilder selektieren

Mit dem Menupunkt Bildstapel/Alle Bilder selektieren werden alle Bilder des geladenen
Stapels selektiert.

Drucken (nicht aktiviert)

Der Menilpunkt Bildstapel & Drucken... 6ffnet den Dialog ,Drucken®:

#) Drucken M= B3

Drucker

—Drucken

i~ akiuelle Seite
T Markierte Seiten
" aktuelles Dokument

 aktueller Yorgang

Ok I Abbiruch | .gjl

Abbildung: Dialog — Drucken
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Drucker: Aus dem Listenfeld kbnnen Sie den Drucker auswéhlen, tiber den gedruckt werden soll.
Als Voreinstellung ist hier der Standarddrucker ausgewahlt, der Giber das Druckersetup im
Hauptfenster definiert wurde. Die Auswahl eines anderen Druckers wird nicht benutzerspezifisch
gespeichert, sie gilt nur fur den aktuellen Druckvorgang. Beim nachsten Druckvorgang wird lhnen
als Drucker wieder der Uber das Druckersetup definierte vorgeschlagen.

Aktuelle Seite: Wenn Sie diesen Optionsschalter aktivieren, wird die aktuelle Seite (Seite, die durch
die rote Pfeilspitze oberhalb gekennzeichnet ist) ausgedruckt.

Markierte Seiten: Mit dieser Option werden alle markierten Seiten ausgedruckt.

Aktuelles Dokument: Durch Aktivieren dieses Optionsschalters wird das aktuelle Dokument
(Dokument, das die aktuelle Seite enthalt) gedruckt.

Aktueller Vorgang: Mit dieser Option wird der aktuelle Vorgang (Vorgang, der die aktuelle Seite
enthalt) ausgedruckt.

OK schlief3t den Dialog und startet den Druckvorgang.

Abbruch schlief3t den Dialog ohne zu drucken.

‘E offnet die Hilfe zum Dialog.

Stapel speichern und beenden

Der Menupunkt Bildstapel % Speichern und beenden (F4 oder Strg+F4) steht dann zur
Verflgung, wenn Sie im ,Hauptfenster einen markierten Stapel Gber den MenUpunkt

2, <2

Bildstapel ™= Korrigieren (Alt + S) oder die Schaltflache = Korrigieren zur Bearbeitung
ausgewahlt haben (vgl. Abschnitt ,Korrigieren®). Der Menipunkt speichert die an dem Stapel
vorgenommenen Anderungen und schliet die Oberflache. Sie gelangen zuriick zum

,Hauptfenster*.

G
T

Stapel speichern und nachsten laden

5 Speichern und nachsten laden Umschalt+F4
Ho Speichern und beenden F4

Der Menupunkt Bildstapel @ Speichern und nachsten laden (Umschalt+F4) steht nur zur
Verfigung, wenn Sie im ,Hauptfenster den Menupunkt Bildstapel/Korrigieren (mit
automatischem Nachladen) (Strg + S) zur Bearbeitung mehrerer Stapel gewéhlt haben (vgl.
Abschnitt ,Korrigieren®).

Der Menuipunkt speichert die an dem Stapel vorgenommenen Anderungen und ladt den néchsten
Bildstapel im Zustand ,Supervisor® entsprechend der Bearbeitungsprioritat.
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2.2.2.2 Vorgangsbezogene Funktionen

Das Menil Vorgang beinhaltet Funktionen, die sich auf den Vorgang beziehen.

viorgang Dokument Ansicht Extras PKY Hilfe
+ 1 “Worgang vor aktueller Seite trennen StrgHmschalt+-

f Worgang vor akiueller Seite zusammenfiigen StrgHmschalt++

4 “organgsinkonsistenz autheben Strg+l

Abbildung: Menil — Vorgang

Vorgangstrennung

Mit dem Menipunkt Vorgang 'ﬁ_ Vorgang vor aktueller Seite trennen (Strg + Umschalt und -)
nehmen Sie vor der selektierten Seiten eine Vorgangstrennung vor. Hierbei wird tberpruft, ob die
Vorgangstrennung innerhalb eines Dokumentes erfolgen soll. Ist dies der Fall, wird die Trennung
nicht durchgefihrt. Wird ein Vorgang getrennt, behalt der Vorgang vor der aktuellen Seite seine
Vorgangs-ID. FUr den Vorgang ab der aktuellen Seite wird eine neue ID generiert.

Mit dem MenUpunkt Vorgang I Vorgang vor aktueller Seite zusammenfiigen (Strg +
Umschalt und +) wird die Trennung aufgehoben und benachbarte Vorgange zusammengefugt.
Werden zwei Vorgange zusammengefihrt, wird die Vorgangs-ID des Vorgangs vor der aktuellen
Seite Gbernommen.

Hinweis: Wenn von einem Vorgang bereits Dokumente exportiert wurden, kdnnen an dem Vorgang
keine Anderungen mehr vorgenommen werden. Bereits exportierte Dokumente werden in der
Bildleiste durch einen grauen Rahmen visualisiert. Lesen Sie hierzu bitte auch Abschnitt ,Bildleiste”.

Es kdnnen auch mehrere Vorgange gebildet bzw. getrennt werden. Selektieren Sie hierflr die
Seiten, vor denen eine Zusammenfuhrung bzw. Trennung stattfinden soll und betatigen Sie im
Anschluss den entsprechenden Menupunkt. Die selektierten Seiten werden mit dem Vorgang davor
zusammengefihrt oder von diesem getrennt.

Vorgangsinkonsistenz aufheben

Ein inkonsistenter Vorgang wird durch rote Vorgangsklammern gekennzeichnet. Mit dem

Menipunkt Vorgang j Vorgangsinkonsistenz aufgeben (Strg + I) wird der Vorgang auf
konsistent gesetzt. Wenn Sie mehrere Vorgange markieren, werden sie alle auf konsistent gesetzt.
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2.2.2.3 Dokumentenbezogene Funktionen

Das Meni Dokument enthalt die dokumentbezogenen Funktionen

Dokument Ansicht Extras PEMN  Hilfe
Dokurment vor akiueller Seite trennen Strgt-

% Dokument vor aktueller Seite zusammenfligen Strg++

Waiter leiten k
Seite markieren k
Seitenatribute. .. F7

Abbildung: Meni - Dokument

Selektion eines Dokuments

Ein Dokument ist selektiert, wenn es die aktuelle Seite (Bildleiste: Pfeilspitze oberhalb) beinhaltet.
Dokumenttrennung

Die Menupunkte zur Dokumenttrennung stehen nur zur Verfiigung, wenn Sie Gber das Recht

~-Dokumenttrennung® verfigen.

3
Mit dem Mentpunkt Dokument # Dokument vor aktueller Seite trennen (Strg und -) nehmen
Sie vor der selektierten Seite eine Dokumenttrennung vor. Hierbei bleibt die Dokumentklasse
erhalten und der Zustand beider Dokumente wird auf ANALYSER (blau) gesetzt. Das Dokument vor
der aktuellen Seite behalt die urspriingliche Dokument-ID, fiir das Dokument ab der aktuellen Seite
wird eine neue ID generiert.

Mit dem Menlpunkt Dokument @L ' Dokument vor aktueller Seite zusammenfigen (Strg und +)
wird die Trennung aufgehoben und zwei benachbarte Dokumente zusammengefihrt. Hierbei
werden die Dokumentklasse, die Dokument-ID sowie die Felder und Tabellen des Dokumentes vor
der aktuellen Seite auf alle Seiten tibertragen, die mit diesem verbunden wurden. Die Felder und
Tabellen der weiteren verbundenen Dokumente werden verworfen. Der Zustand des Dokumentes
wird auf ANALYSER (blau) gesetzt, um zur Informationsextraktion nochmals zur Analyse zu gehen.

Es kdnnen auch gleichzeitig mehrere Dokumente gebildet bzw. getrennt werden. Selektieren Sie
hierfiir die Seiten, vor denen eine Zusammenfuhrung bzw. Trennung stattfinden soll und betatigen
Sie im Anschluss den entsprechenden Menlpunkt. Die selektierten Seiten werden mit dem
Dokument davor zusammengefiihrt oder von diesem getrennt.

Beispiel
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Selektierte Seiten, die zu Dokumenten verbunden werden sollen:

Y
0N

iy
} i
1]

Mit Betétigen des Menupunktes Dokument @i Dokument vor aktueller Seite zusammenfligen
(Strg und +) wird die erste selektierte Seite mit dem Dokument davor verbunden. Die vier
zusammenhangend selektierten Seiten werden mit dem Dokument vor der ersten selektierten
zusammengefihrt. Die letzte selektierte Seite wird mit dem Dokument davor verbunden:

r 4

| ’

P

Mit Betatigen des Menupunktes Dokument i»' Dokument vor aktueller Seite trennen (Strg und
-) wird das erste selektierte Dokument in zwei Dokumente aufgetrennt. Das nachste flnf Seiten
umfassende Dokument wird bei Markierung der letzten vier Seiten in finf einzelne Dokumente
aufgetrennt. Das letzte Dokument wird in zwei Dokumente aufgetrennt:

J

| ’

}
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Weiterleiten eines Dokuments

Waiterleiten dnalyse (hur Exfraktion)  SirgrAlt+E
AT v analyse (mit Klassifikation)
ML) == Yerifier Strgt+alt+y
— : Expart

e ™ ™ _—— | Rescan Strg+alt+R

Abbildung: Dialog — Weiterleiten eines Dokuments

Dokumente kénnen an die Analyse, zum Export oder zu einem Verifizierer weitergeleitet werden.
Hierfur stehen folgende Mdéglichkeiten zur Verfligung

Ein Dokument kann tber die Menipunkte Dokument/Weiterleiten/Analyse (...) an den
Analyser geschickt werden. Dabei kann eine Differenzierung in Bezug auf die
Verarbeitungsschritte vorgenommen werden, die durchgefiihrt werden sollen.

Informationsextraktion:
Menupunkt Dokument/Weiterleiten/Analyse (nur Extraktion) (Strg + Alt + E)

Klassifikation mit Informationsextraktion:
Menipunkt Dokument/Weiterleiten/Analyse (mit Klassifikation)

Zur manuellen Erfassung der Informationen nach einer Reklassifikation kann ein Dokument
mit dem Mentpunkt Dokument/Weiterleiten/Verifier (Strg + Alt + V) zu einem Verifizierer
geschickt werden.

Zum Exporter kann ein Dokument in zwei Fallen geleitet werden:
Es muss neu gescannt werden, da die Qualitat schlecht ist. Dies erledigt der MenuUpunkt
Dokument/Weiterleiten/Rescan (Strg + Alt + R). Dieser Menupunkt steht nur zur

Verflgung, wenn Sie Uber das Recht ,Rescan® verflgen.

Mit dem MenUpunkt Dokument/Weiterleiten/Export wird ein Dokument exportiert. Hierbei
werden alle Felder des Dokumentes bestétigt.

Hinweis: Sie kdnnen auch gleichzeitig mehrere Dokumente weiterleiten. Selektieren Sie hierflr
jeweils mindestens eine Seite der entsprechenden Dokumente und betéatigen Sie dann einen der
oben beschriebenen Menupunkte bzw. die entsprechende Tastenkombination.

Seitenattribute

Uber die Mentpunkte Dokument/Seite markieren/Nicht angehangt (Strg + A), Dokument/Seite
markieren/Ubersprungen (Strg + S) und Dokument/Seitenattribute... konnen die Seitenattribute
~-Angehangt® und ,Ubersprungen® manipuliert werden:

Nicht angehangt (Strg + A): Uber diesen Meniipunkt wird das Attribut ,Angehangt* bei den
selektierten Seiten zuriickgesetzt. Ein Setzen des Attributes ist nicht moglich. Um Seiten als ,nicht
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zu bearbeiten“ zu markieren, nutzen Sie bitte das Attribut ,,Ubersprungen“. Lesen Sie hierzu bitte
auch Abschnitt ,Dialog ,Seitenattribute®.

Ubersprungen (Strg + S): Durch Aktivieren bzw. Deaktivieren des Meniipunkts kann das Attribut
,Ubersprungen*“ gesetzt bzw. zuriickgesetzt werden. Wenn das Attribut bei den selektierten Seiten
aktiviert ist, wird dies durch einen Haken vor dem Menipunkt kenntlich gemacht. Bei Seiten, die
nicht Gber das Attribut verfigen, ist vor dem Menupunkt kein Haken gesetzt. Sollten Sie mehrere
Seiten markiert haben, bei denen nur ein Teil Uber das Attribut verfiigt, ist auch kein Haken gesetzt.
In diesem Fall wird bei Betatigen des Meniipunktes das Attribut bei den als ,Ubersprungen®
gekennzeichneten Seiten zuriickgesetzt und die Seiten ohne Attribut werden als ,Ubersprungen®
markiert.

Seitenattribute... 6ffnet den Dialog ,Seitenattribute”, Gber den die Seitenattribute ,Angehangt” und
,Ubersprungen® fir ein selektiertes Dokument geandert werden kdnnen.

Dialog ,,Seitenattribute“
Den Dialog ,Seitenattribute” erreichen Sie Uber den Menupunkt Dokument / Seitenattribute... (F7).

Er zeigt die Attribute ,angehangt” und ,lUbersprungen” fiir die Seiten des aktuellen
Dokuments an.

@ Seitenattribute [Z O]
Seitenatiribute
Tlr, Seite &ngehan | Ubersprunc
......... 1. 0063 L] L]
7 0064 O El
] Abbrechen | o |

Abbildung: Dialog — Seitenattribute
Nr.: Hier ist die Nummer der Seite im Dokument angegeben.

Seite: In dieser Spalte ist der Name des Bildes ausgewiesen.

Angehangt: Uber die Kontrollkastchen in dieser Spalte kénnen Sie das Attribut ,angehangt*
zurlicksetzen. Da das Attribut ,angehangt® vom System den aktuellen Erfordernissen entsprechend
automatisch gesetzt oder geldscht werden kann, ist es nicht dazu geeignet, eine Seite als ,nicht zu
bearbeiten“ zu markieren. Aus diesem Grund kann im Verifier das Seitenattribut ,angehangt® nicht
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gesetzt werden. Um eine Seite zu deaktivieren, kann das Attribut ,iibersprungen® verwendet
werden.

Ubersprungen: In dieser Spalte konnen Sie durch Aktivieren der Kontrollkastchen die einzelnen
Seiten als ,Ubersprungen®, d. h. als ,nicht zu bearbeiten“ markieren bzw. durch Deaktivieren der
Kontrollkastchen die Markierung aufheben.

Hinweis: Durch das Andern der Attribute wird die Anzahl der relevanten Dokumentseiten (nicht
Ubersprungene oder angehangte Seiten) verandert. Wird bei einem Dokument mit fester
Seitenanzahl die Anzahl der relevanten Seiten verandert, so andert sich die Dokumentklasse zu
~System/Unklassifiziert*.

OK schlief3t den Dialog und Gbernimmt Ihre Einstellungen.

Abbrechen schlie3t den Dialog ohne lhre Einstellungen zu Glbernehmen.

‘Q offnet die Online-Hilfe zum Dialog.

Dokument reklassifizieren

Falsch oder nicht klassifizierten Dokumenten kdnnen Sie die korrekte Dokumentklasse im

Bereich ,Klassifikation“ (vgl. Abschnitt ,Klassifikation®) oder tiber den Bereich ,Klassenibersicht"
(vgl. Abschnitt ,Klassenubersicht®) zuweisen.

In beiden Bereichen kann sowohl mit der Maus als auch mit der Tastatur gearbeitet werden, wobei
sich der Bereich ,Klassifikation“ mehr fiir eine Reklassifikation Uber die Tastatur anbietet und der
Bereich ,Klassenitbersicht* fir die Reklassifikation mit der Maus.

Zum Reklassifizieren markieren Sie in der Bildleiste die Dokumente, denen eine andere Klasse
zugewiesen werden soll. Danach gehen Sie wie folgt vor:

Im Bereich ,,Klassifikation*

Falls sich der Fokus nicht in dem Bereich ,Klassifikation“ befindet, kbnnen Sie durch Anklicken einer
Dokumentklasse oder mit dem Tastaturklirzel Alt + R in den Bereich wechseln.

Wenn in dem Bereich mehrere Klassen angezeigt werden, was z. B. bei Klassifikationsalternativen
(vgl. Abschnitt ,Klassifikationsalternativen®) der Fall ist, kbnnen Sie mit dem Tastaturkirzel
Umschalt + Pfeiltaste auf- bzw. abwarts zwischen den Klassen navigieren.

Markieren Sie im ersten Schritt die Klasse, die Sie &ndern mochten.

Danach kénnen Sie, abhéangig davon, ob Sie Uber Verifierkirzel klassifizieren oder tber
Klassennamen und Schlusselwérter (vgl. Abschnitt ,In Klassennamen suchen®, wie folgt vorgehen:

e Reklassifikation tber Verifierkiirzel. Der Mentipunkt Extras/In Klassennamen suchen (F11)
ist nicht aktiviert.

Tippen Sie das Verifierkurzel der Klasse ein, auf die reklassifiziert werden soll.
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Mit Eingabe des ersten Zeichens wird automatisch nach Dokumentklassen gesucht, deren
Kurzel mit dem eingegebenen Zeichen beginnen. Handelt es sich bei den Verifierkirzeln um
Ziffern, wird, wenn mehrere Klassen mit der eingegebenen Ziffer existieren, die Klasse mit
der niedrigsten Ziffer eingetragen. Handelt es sich um Buchstaben, wird alphabetisch
sortiert.

Wenn Sie weitere Zeichen eingeben, wird das Ergebnis entsprechend angepasst.

Tipp: Mit Eingabe eines Zeichens wird ein Listenfeld zur Verfligung gestellt, das Sie mit der
Maus aufklappen und die gewiinschte Klasse durch Anklicken auswéhlen kénnen. Mit der
Tastatur kdnnen Sie mit der Pfeiltaste auf- bzw. abwéarts durch die Dokumentklassenliste
navigieren, wobei das Listenfeld nicht aufgeklappt wird.

Die gewtinschte Klasse bestatigen Sie zur Reklassifikation mit Return.

Reklassifikation Uber Klassennamen / Schllisselwoérter Der MenlUpunkt Extras/In
Klassennamen suchen (F11) ist aktiviert.

Tippen Sie ein Zeichen des Dokumentklassennamens oder des Schliisselwortes ein.

Mit Eingabe des ersten Zeichens wird automatisch eine Teilwortsuche gestartet. Es wird ein
Listenfeld zur Verfigung gestellt, das aufgeklappt wird.

Wenn Sie weitere Zeichen eingeben, wird die Ergebnismenge in dem Listenfeld immer
weiter eingeschrankt.

Wie bei der Reklassifikation tGber Verifierkiirzel beschrieben, konnen Sie auch hier eine
Klasse aus der Liste auswahlen.

Die gewinschte Klasse bestétigen Sie zur Reklassifikation mit Return.

Hinweis: Den Eingabemodus kénnen Sie mit Esc verlassen. Es wird dann wieder die urspriinglich
zugewiesene Dokumentklasse eingetragen.

Im Bereich ,,Klasseniibersicht

Mit der Maus:

Wahlen Sie die korrekte Klasse aus und bestétigen Sie diese mit einem Doppelklick.

Mit der Tastatur:

Navigieren Sie mit den Pfeiltasten aufwarts und abwarts zu der gewlinschten
Dokumentklasse.
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e Offnen Sie Knoten mit +, schlieRen Sie Knoten mit -.

e Bestatigen Sie die ausgewahlte Klasse mit Return.
Beim Reklassifizieren wird gepruft, ob die Seitenzahl des Dokuments zur gewahlten
Dokumentklasse passt. Andernfalls wird keine Reklassifikation durchgeflihrt oder Uberzéhlige Seiten
werden als Anhang betrachtet. Das Dokument erhalt den Nachfolgezustand ,Analyser®. Ein
Analyser wird die Informationsextraktion durchfihren, ohne das Dokument neu zu klassifizieren.
Angabe eines Kommentars
Um zu dem aktuellen Dokument einen Kommentar zu hinterlegen, geben Sie diesen in das

Freitextfeld der Registerkarte ,Benutzerkommentar” ein. Lesen Sie hierzu bitte auch den Abschnitt
-Kommentarbereich®.

2.2.2.4 Meniu ,,Ansicht“

Ansicht Extras PBEY  Hilfe
IT Eenster fixiert
Fenster 3

Auf Standard zuriicksetzen

Seite rotieren L4

Ij Farbhild anzeigen

IE Bildausschnitt fixieren Strg+F

4 Bildstapel verifizieren FO

Hur fehilerbafe Felder anzeigen

Benutzerspezifische Konfiguration. ..
Abbildung: Meni — Ansicht

Fenster fixiert

Uber diesen Meniipunkt kénnen die aktuell eingeblendeten Bereiche fixiert werden (vgl. dazu
Abschnitt ,Einstellung der Benutzeroberflachen®). Die Kopfleisten der Bereiche werden entfernt, so
dass diese nicht mehr aus der Oberflache geldst oder innerhalb der Oberflache verschoben werden
kénnen. Bereiche, die zu dem Zeitpunkt bereits als eigenstandige Fenster dargestellt sind, kénnen
weiterhin verschoben und in die Oberflache eingeflgt werden.
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Fenster

Der Menlpunkt Fenster | > enthalt als Untermenipunkte alle einblendbaren Bereiche fir die
Oberflache ,Bildstapel korrigieren®. Wenn der Mentpunkt Ansicht/Fenster fixiert aktiviert ist,
werden als Untermenipunkte nur die Bereiche angezeigt, die sich noch nicht in der Oberflache
eingeblendet und fixiert sind.

Durch Anklicken eines Menlpunktes blenden Sie den entsprechenden Bereich ein. Der Menipunkt
wird mit einem Haken versehen. Um einen eingeblendeten Bereich auszublenden, klicken Sie
erneut auf den mit einem Haken gekennzeichneten Bereich. Naheres zur Einstellung der
Benutzeroberflachen entnehmen Sie bitte dem Abschnitt ,Einstellung der Benutzeroberflachen®.
Auf Standard zurticksetzen

Der Menlipunkt setzt die vorgenommenen Anderungen an der Oberflache auf die
Standardkonfiguration zurtick.

Die Standardkonfiguration der Oberflache ist im Abschnitt ,Die Oberflache® ,Bildstapel korrigieren®
beschrieben.

Seite rotieren

Uber den Meniipunkt Ansicht/Seite rotieren @‘ Nach rechts (Alt + *) kdnnen Sie das Bild im
Bildbereich nach rechts drehen.

Die Option steht lhnen auch Uber das Kontextmeni des Bildbereiches und tber die
Schaltflachenleiste zur Verfigung.

Farbbild anzeigen
Fir den Mandanten KVB nicht aktiv.

Bildausschnitt fixieren

Mit dem Menlpunkt Ansicht f Bildausschnitt fixieren (Strg + F) kann die aktuell eingestellte
Ansicht des Bildes im Bildbereich fixiert werden:

e Wird ein Uber Strg + 1, 3, 7 oder 9 (vgl. Abschnitt ,Zoomen “) ausgewéahltes Bildviertel fixiert,
bleibt die Fixierung fur alle folgenden Bilder erhalten.

e Wird eine Ansicht fixiert, die z. B. durch Zoomen oder Verschieben des Bildes gewahit
wurde, wird diese beim Wechsel zum néchsten Bild aufgehoben.

Gekennzeichnet wird eine Fixierung durch einen ,Pin“ rechts unten in der Statusleiste.
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|Morgang D005 | Dokurnent 0039 | Seite 142 | Bild 64/88 | D063 2

Aufheben kdénnen Sie die Fixierung durch nochmaliges Betatigen des Mentpunktes bzw. der
Tastenkombination.

Die Einstellung wird benutzerspezifisch gespeichert und kann in beiden Oberflachen (,Bildstapel
verifizieren“ und ,Bildstapel korrigieren“) unabhangig voneinander vorgenommen werden.

Bildstapel verifizieren

;
Mit dem Menupunkt Ansicht IZ Bildstapel verifizieren (F9) kbénnen Sie den geladenen
Bildstapel in der Oberflache ,Bildstapel verifizieren“ bearbeiten. In der Oberflache ,Bildstapel
verifizieren“ wird dann die Seite mit dem ersten zu verifizierenden Feld des Dokumentes angezeigt,
das in der Bildleiste selektiert ist (vgl. Abschnitt ,Selektion eines Dokuments “). Umgekehrt wird bei
einem Wechsel von der Oberflache ,Bildstapel verifizieren“ zur Oberflache ,Bildstapel korrigieren® in
der Bildleiste das Dokument selektiert, das in der Oberflache ,Bildstapel verifizieren“ angezeigt wird.

Benutzerspezifizierte Konfiguration
Der Menlpunkt Ansicht/Benutzerspezifische Konfiguration... 6ffnet den gleichnamigen Dialog, tber

den verschiedene Einstellungen vorgenommen werden konnen, die benutzerspezifisch gespeichert
werden und lhnen so beim nachsten Offnen der Oberflache wieder zur Verfliigung stehen:
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ﬁj Benutzerspezifische Konfiguration

—ansicht

v schaltflachen anzeigen

—Skeuerung

™ Mach Reklassifikation zum nachsten Dokument gehen

¥ Klassenname in Bildbereich anzeigen

—Eildleiste in der Oberflache "Bildstapel verifizieren”
*' Stapel anzeigen
i Yorgang anzeigen

" Dokument anzeigen

—Orientierung der Bildleiste

= Harizankal

™ vertikal

oK abbruch o

Abbildung: Dialog — Benutzerspezifische Konfiguration

Im Bereich ,Ansicht* stehen verschiedene Darstellungsmaoglichkeiten zur Verfligung:
Schaltflachen anzeigen: Hier kbnnen Sie festlegen, ob die Schaltflachenleiste angezeigt wird.

Im Bereich ,Steuerung“ kénnen Sie folgende Einstellungen zur Steuerung der Anzeige vornehmen:
Nach Reklassifikation zum nadchsten Dokument gehen: Durch Aktivieren des Kontrollkastchens
gelangen Sie nach der Reklassifikation eines Dokumentes automatisch zum nachsten zu

bearbeitenden Dokument.

Klassenname im Bildbereich anzeigen: Durch Aktivieren bzw. Deaktivieren des Kéastchens wird
der Dokumentklassenname direkt auf dem Bild im Bildbereich angezeigt bzw. ausgeblendet.

Im Bereich ,Bildleiste in der Oberflache® ,Bildstapel verifizieren® legen Sie fest, was in der Bildleiste
in der Oberflache ,Bildstapel verifizieren“ angezeigt werden soll.

Stapel anzeigen: In der Bildleiste wird der aktuell bearbeitete Stapel angezeigt.

Vorgang anzeigen: In der Bildleiste wird der aktuell bearbeitete Vorgang angezeigt.

Dokument anzeigen: In der Bildleiste wird das aktuell bearbeitete Dokument angezeigt.
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Hinweis: Die Einstellung in diesem Bereich wird nur in der Oberfldche ,Bildstapel verifizieren”
wirksam. In der Oberflache ,Bildstapel korrigieren” wird weiterhin der komplette Bildstapel in der
Bildleiste angezeigt.

Im Bereich ,Orientierung der Bildleiste® kdnnen Sie festlegen, ob die Bildleiste horizontal oder
vertikal angezeigt werden soll.

Horizontal: Die Bildleiste wird horizontal angezeigt.
Vertikal: Die Bildleiste wird vertikal angezeigt.
OK schlieRt den Dialog und tibernimmt Ihre Anderungen.

Abbrechen schlieRt den Dialog ohne lhre Anderungen zu beriicksichtigen.

@ offnet die Online-Hilfe zum Dialog.

2.2.2.5 Meni ,,Extra“

Extras PKY Hilfe
K) |etzte Aktion rickgangig machen Strg+z
W Letzte sktion wisderberstellen Strg+

In Klassennamen suchen Fi1
Abbildung: Menu — Extra

Rickgéangig machen / Wiederherstellen einer Aktion

Die Menupunkte Extras 9 Letzte Aktion rickgangig machen (Strg + Z) und Extras e
Letzte Aktion wiederherstellen (Strg + Y) sind nur aktiv, wenn Sie den Arbeitsbereich
eingeblendet haben. Die Aktionen, die rickgangig gemacht bzw. wiederhergestellt werden kénnen,
entnehmen Sie bitte dem Abschnitt ,Rickgangig machen / Wiederherstellen einer Aktion*.

In Klassennamen suchen

Uber den Meniipunkt Extras/In Klassennamen suchen (F11) legen Sie fest, ob zur
Reklassifikation im Bereich ,Klassifikation® eine Teilwortsuche nach Dokumentklassennamen und
Schlusselwdrtern durchgefihrt oder lediglich nach Kirzeln gesucht werden kann.

Um die Suche nach Dokumentklassen und Schlltsselwortern zu aktivieren, klicken Sie auf en
Menipunkt. Der MenUpunkt wird mit einem Haken versehen.

Um die Suche nach Kirzeln zu aktivieren, klicken Sie erneut auf den Menipunkt. Der Haken wird
entfernt.
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Die Standardeinstellung der Suche wird benutzeribergreifend konfiguriert. Wenn die Einstellung
des Mentupunktes von der konfigurierten Standardeinstellung abweicht, wird der Bereich
.Klassifikation“ bei Eingabe eines Zeichens farbig hinterlegt.

Lesen Sie hierzu bitte auch den Abschnitt ,Dokument reklassifizieren®.
2.2.2.6 Menu ,,PKV*

PEY  Hilfe

Fescan »
Yorgangskonsistenzprifung

Stapel an Obersupervisor weiter leiten Strg+Umschalt+H

Obersuperyvisor-Stapel oder Klarungsstapel freigeben Strg+Umschalt+FS

Stapel zur Klaerung weiterleiten

Yorgang vor aktueller Seite rennen Strgtlmschalt+-
Abbildung: Meni - PKV

Rescan

Rescan sind Vorgange deren Mangel die Nachbearbeiter, Erstatter und (Sonderplatze) nicht mit
eigenen Mitteln beheben kdnnen, diese werden per Rescan - Funktion ausgesteuert und erscheinen
dann bei der zentralen Posteingangsstelle in einer digitalen Rescanliste.

e Vorgang zum Rescan kennzeichnen
Der Vorgang wird nicht weiter zur Bearbeitung angeboten, weitere Vorgange im Bildstapel
sind davon nicht beriihrt.

¢ Bildstapel zum Rescan kennzeichnen
Der gesamte Bildstapel wird zum wiederholten einscannen zuriickgegeben.

Hinweis: Der Meniipunkt ,Rescan” ist nur aktiv, wenn Sie die rechte besitzen einen Vorgang oder
Bildstapel zum Rescan zu senden.

Vorgangsinkonsistenzprifung
Uber diesen Menupunkt kann der Bildstapel im Supervisor auf Vorgangsinkonsistenz tiberpruft
werden. Besteht eine Inkonsistenz, wird diese im Kommentarbereich als Systemkommentar

angezeigt. Bei smartFIX PKV, beispielsweise, ist ein Vorgang inkonsistent, wenn sich in ihm
Dokumente mit verschiedenen Versicherungsnummern befinden.

Stapel an Obersupervisor weiterleiten

Uber den Meniipunkt Stapel an Obersupervisor weiterleiten werden Bildstapel an den
Obersupervisor (besondere Berechtigung Supervisor 2) weitergeleitet. Dieses kann erforderlich
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sein, wenn zum Beispiel bei einem Bildstapel die Vorgangsinkonsistenz nicht behoben werden
kann.

Obersupervisor-Stapel freigeben

Uber den Meniipunkt Obersupervisor-Stapel freigeben (Strg + Umschalt + F4) wird ein
Bildstapel der sich im Zustand ,Supervisor 2“ befindet, freigegeben.

Hinweis: Der Menlipunkt ist nur aktiv, wenn Sie lber die Berechtigung ,Supervisor 2“ verfugen.

2.2.2.7 Menu ,,Hilfe“

Hilfe

Log anzeigen...

o verifier Hife  F1
Abbildung: Menu - Hilfe

Log anzeigen... startet die Komponente LogView, mit der die Log-Daten des Verifiers eingesehen
werden konnen. Der MenUpunkt ist nur aktiv, wenn der Verifier mit entsprechenden Parametern
gestartet wurde.

Verifier Hilfe (F1) 6ffnet die Hilfe zur Oberflache ,Bildstapel korrigieren®. Es handelt sich
um eine kompilierte HTML-Hilfe, die im Wesentlichen die gleichen Inhalte wie das Handbuch
hat.

2.2.3 Schaltflachenleiste
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CRAECE LR aqld

Uber die Schaltflachenleiste konnen Sie wichtige Funktionen direkt ausfiihren. Sie beinhaltet
folgende Schaltflachen:

D wechselt zur Oberflache ,Bildstapel verifizieren®.

&)

wechselt zur vorherigen Seite.

D wechselt zur nachsten Seite.

Ewechselt zur nachsten zu bearbeitenden Seite. Zu bearbeitende Seiten sind Seiten im Zustand
»oupervisor‘ bzw. Seiten eines inkonsistenten Vorgangs.

[®

— dreht das Bild im Bildbereich um 90° nach rechts.

| vergroRRert das Bild im Bildbereich.

Q

t
——zeigt das Bild im Bildbereich in Seitengrof3e an.

verkleinert das Bild im Bildbereich.

2.2.4 Tastaturbelegung SmartFix-Verifier - klassifizieren
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Supervisor Oberflache

- zur nachsten Supervisor Seite springen
- zur ndchsten Seite

- zur vorhergehenden Seite

- |dschen des Seitenattributs

- Vorgang trennen

- Vorgang zusammenfiigen
- zum nachsten Dokument
- zum vorhergehenden Dokument

- Inkonsistenz aufheben

- Dokument trennen

- Dokument zusammenfiigen

- Dokument zum verschieben markieren

- Dokument einfligen
- mehrere Seiten markieren

- Bild drehen

- Bild schrittweise vergréf3ern

- Bild links o., rechts o., rechts u., links u. vergr.

- Bild auf Originalgréf3e

- Bild nach oben, rechts, unten, links bewegen

- Befehl bestatigen / Daten bestatigen

- Wechsel zwischen Supervisor und Verifier

- Supervisor beenden oder abschlieRen

2.3 Verifikation eines Bildstapels

Tastenkombination
STRG + N

— (Pfeiltaste rechts)

« (Pfeiltaste links)

STRG + S

STRG + SHIFT + MINUS
STRG + SHIFT + PLUS

STRG + — (Pfeiltaste)
STRG + « (Pfeiltaste)
STRG + |

STRG + MINUS
STRG + PLUS

STRG + X
STRG +V

SHIFT + «— — (Pfeiltaste)

ALT + * (Multiplikationstaste im
Nummernblock)

STRG +5
STRG+7,9,31
STRG +0
STRG +8,6,2,4

Return/Enter-Taste

F9
F4
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Bei der Verifikation eines Bildstapels werden hauptsachlich Extraktionsfehler in Dokumenten
bearbeitet, d. h. inhaltliche Fehler in Feldern werden korrigiert, fehlende Tabellenzeilen erganzt oder
Uberflissige Tabellenzeilen geldscht. Auch ein Reklassifizieren des Dokuments ist méglich.

2.3.1 Die Oberflache ,,Bildstapel verifizieren*

@) smartFIX Verifier: Bildstapel verifizieren [20111012_03_0826] =] B3
Bildstapel Dokument Feld Tabelle Ansicht Extras PKY Hilfe

ZEBlelddRR A

- V [—— "'l ‘,“ o - — — — = = Klasse (Kategorie): IKVH/ Erstattungsantragq/Mitglieder_alt l!
4 | » —

| 1. Mltglled - Angaben stets erforderlich

e B mien e e Mitglieds-Nr.: E
Erstattungsantrag .

Aniaggn (oredend rurmerary

(
%"'.Li::i’.'n‘ﬁ\;"v??::?&:;f?::;,“::;m Name, Vorname: &1 %7/

Beziksleitung der KVBA1-

Dessauerstr. 4 Bl 11, Okt. 20m ebogenTatsesiandeschilderang
42119 Wuppertal [

Anschrift - Angaben nur bei Anderung es

66| .
iFaae [z dq | .
2 VSNR
- 1. Mitglied - Angsben siets srforderich wprvat
AT TAAETG 1000517414
wggosse: (Ao [/10[ 0| JTATF¥[4TY) Fienstich: !
Nome, vomame: LR pe, Lforie ot A0S
BP

AnSChif - Angsbon ur el Anderumg orforderich

VSNR o
2 o = Name /Vomame | Lampe | Wetner
3 =
21 Ehegatte Geb. Datum [18.01.1047
Der Gesamivetrag der Einkiinfte (§ 2 Abs. 3 ESIG) des Ehegatien lag im Vorvorkalenderjshr
unor 17.000,- EUR [0 2wischen 17.000,- und 18.000,- EUR )  Uber 18.000- EUR [J PlzjOnt ’45325 ‘Essen
Einkint i lauencen Jaht
uner 17,000 EUR [ zwischen 17.000.- und 18000 EUR 3 iber 18000 EUR 1 hegen Strasse N | schonnefeldstr. 84
2.2 Kinder |
Zu beaniworten, wenn fir Kinder beide Eemtaile een Anspruch auf Beinilfe-Leistungen VP [ fin}
gog6n fven Diensther haben:
£ wird nur darn'§ 28 Abs. § dr KVB-Satzung besfimimis beitragsbozogens Anlod dor
Tarifleistung beantragt. O Onein Sparte
Folgends Angaben sind slets erforderlich ] KV IRV %
3. Unfalle und Verletzungen jeder Art (auch ohne Fremdverschulden)
Betrelten vorgelegle Belege einen Unfaliine Verletzung? fie finen Unterschrift

Falls ja, Boleg(e)-Nr. A

Eintrag vorhanden? F 7
Tag des Unfallsidor Vrietzung:

a Unlafitagebogen/Tatbesiandsschiderung L] ist beigefogt ) wurde beroits vorge'egt [
2| 4. Nahe Angehérige

o persoicns |
g e Bie ffven
= Fals ja, Beleg(e)-Ne. SR pme |
< Verwandtschafisverntns: _—
g| s i i
i Es beste! dia ffine
£ Fal
H 5] hriten (BhV) gegen sinon anderon Dienstrera;
] Dot O pr (PKV)
§ Bundesversorgungsgesetz (BVG): O Opferentschadigungsgesetz (OEG)
e Vorname | Diensiherr/ArbeitgeberfVersicharungsuntemehmon
e

Bitte die Unterschrift auf der Riickseite nicht vergessen!

Abbildung: Oberflache ,Bildstapel verifizieren®
In der Oberflache werden standartgemal folgende Bereiche angezeigt:

Meniileiste,

Schaltflachenleiste,

Bildleiste,

Bildbereich,

Klassifikation,

Detailbereich,

Kommentarbereich (wenn erforderlich),
Statuszeile

Die Bereiche kdnnen tber das Meni Ansicht/Fenster ein- und ausgeblendet werden

Nahezu alle Funktionen kénnen Uber Tastaturkirzel ausgefiihrt werden.
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Die Meniis kdnnen Sie mit der Maus oder mit der Tastenkombination Alt + unterstrichener
Buchstabe aufklappen. Sobald Sie die Alt-Taste betatigen, werden die relevanten Buchstaben
unterstrichen dargestellt. Die MenUpunkte aktivieren Sie jeweils Uber den unterstrichenen
Buchstaben.

2.3.1.1 Bildleiste

Die Bildleiste liefert einen Uberblick liber den gesamten Bildstapel. Uber den Dialog
.Benutzerspezifische Konfiguration“ kdnnen Sie einstellen, ob in der Bildleiste der komplette
Bildstapel, ein Vorgang oder ein Dokument angezeigt wird.

Beim Offnen der Oberflache bzw. beim Laden eines Bildstapels befindet sich der Fokus automatisch
auf dem ersten zu bearbeitenden Bild.

Hinweis: In der Oberflache ,Bildstapel verifizieren” dient die Bildleiste lediglich der Orientierung des
Benutzers. In der Bildleiste kénnen keine Anderungen vorgenommen werden.

Bildleist= J x

[ el - .

Abbildung: Bildstapel verifizieren — Bildleiste
Alle Seiten des Bildstapels sind verkleinert dargestellt. Der Bearbeitungsstatus der einzelnen
Dokumentseiten wird durch einen farbigen Rahmen angezeigt. Seiten, die zu einem Dokument
gehdren, sind unten durch farbige Klammern zusammengefasst. Seiten, die zu einem Vorgang
gehoren, werden durch farbige Klammern oben gekennzeichnet.
Die standardmalfiige Zuordnung der Farben zu den Zustanden ist wie folgt:

o : Das Dokument ist verifiziert

o : Das Dokument ist zu verifizieren

e Rot: Das Dokument ist durch einen Supervisor zu bearbeiten

o : Das Dokument ist durch einen Supervisor zu bearbeiten

e Blau: Das Dokument wird zur Analyse geschickt

Grau: Das Dokument wurde bereits exportiert und kann nicht mehr bearbeitet werden.
StandardmaRig werden in smartFIX nur komplette Bildstapel exportiert. Der Export kann jedoch
auch so konfiguriert werden, dass Dokumente, die den Zustand ,Exporter haben oder Vorgénge,
die nur noch Exporter - Dokumente enthalten, direkt exportiert werden und zwar unabhangig davon,
ob sich in dem Stapel noch Dokumente befinden, die noch zu bearbeiten sind.

Fur die Dokumentklammern ist standardmélf3ig die Farbe Blau, fir die Vorgangsklammern die Farbe
Grin eingestellt. Handelt es sich um einen inkonsistenten Vorgang, wird dieser durch rote
Vorgangsklammern gekennzeichnet.

20.12.2024 Version 3.23 Seite 71/218



KVB ,E-KVB Nachbearbeitung“ KVB

In der Bildleiste kann eine einzelne Dokumentseite durch Anklicken (Strg + Pfeiltaste rechts bzw.
links) selektiert werden. Selektierte Seiten werden durch eine blaue Hinterlegung visualisiert. Die
aktuelle Seite wird zuséatzlich durch eine rote Pfeilspitze oberhalb des Bildes gekennzeichnet.

2.3.1.2 Bildbereich

Im Bildbereich wird das Bild zur aktuellen Dokumentseite angezeigt.

Falls im Dokument Manager fur Felder der erkannten Dokumentklasse eine Hintergrundfarbe
spezifiziert wurde, werden die Fundstellen in der Abbildung entsprechend farblich hinterlegt. Des
Weiteren wird die Position des aktuellen Datenfeldes durch einen dinnen roten Rahmen

im Bild hervorgehoben.

Dokumente, die den Zustand ,Supervisor‘ haben, werden durch einen roten Rahmen um den
Bildbereich gekennzeichnet. Bildstapel im Zustand ,Supervisor® kdnnen nur dann in der Oberflache
.Bildstapel verifizieren“ gedffnet werden, wenn der Benutzer ,Supervisor - Rechte besitzt.

Wenn bei der Suchmuster-Suche nur der Suchbegriff, nicht jedoch das Ergebnismuster gefunden
wurde, wird, um dem Nachbearbeiter die Suche nach der gewiinschten Information zu erleichtern,
der gefundene Suchbegriff rot hervorgehoben.

Benutzerspezifische Einstellungen:

Um die Darstellung des Bildes im Bildbereich individuell zu gestalten, stehen folgende Méglichkeiten
zur Verfigung:

e Uber das Kontextmenu des Bildbereiches konnen Sie festlegen, ob das Bild,

f
als ganze Seite (——, Strg + 0),
in Seitenbreite oder
in Seitenhdhe angezeigt werden soll.

Diese Einstellungen werden beim SchlieBen der Oberflache benutzerspezifisch gespeichert, d. h.
beim n&achsten Offnen der Oberflache stehen Ihnen die getroffenen Einstellungen wieder zur
Verfuigung.

Zoom- und Drehoperationen kénnen sowohl mit der Maus als auch Gber die Tastatur ausgefihrt
werden.
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2.3.1.3 Bild drehen
Mit der Maus:

e Uber das Kontextmenii des Bildbereiches steht die Option

[®

— Rechts rotieren zur Verfligung, die das Bild um 90° nach rechts drehen.

e Mit der Schaltflache — in der Schaltflachenleiste und tiber den Menlpunkt Ansicht /
Seite rotieren / Nach rechts kann das Bild um 90° nach rechts gedreht werden.

Mit der Tastatur:

e Bild um 90° nach rechts drehen: Alt und *
2.3.1.4 Zoomen
Mit der Maus:

e Uber das Kontextmeni des Bildbereiches

e |n der Schaltflachenleiste mit den Schaltflachen

Bild vergroRRern (Strg + 5)

(00

Bild verkleinern

&7

— SeitengrolRe (Strg + 0)
e Mit der Kombination Strg + Mausrad

e Mit Doppelklick in einen bestimmten Bildbereich zur Vergré3erung dieses Bereiches auf
Originalgrol3e

In der vergrofRerten Darstellung kann das Bild bei gedrickter Strg- Taste und gedrickter linker
Maustaste verschoben werden.

Mit der Tastatur:
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Mit Strg + 1, 3, 7, 9 wird jeweils ein Viertel des Bildes vergroRRert dargestellt. Die Zuordnung der
Ziffern zu dem entsprechenden Bildviertel entspricht der Anordnung der Ziffern auf dem
Nummernblock der Tastatur:
e Linkes unteres Viertel: Strg+1
¢ Rechtes unteres Viertel: Strg+3
e Linkes oberes Viertel: Strg+7
¢ Rechtes oberes Viertel: Strg+9
e (Ganze Seite des Bildes: Strg+0
o Bewegen der vergrof3erten Darstellung:
e Nach unten: Strg+2
e Nach links: Strg+4

e Nach rechts: Strg+6

e Nach oben: Strg+8

2.3.1.5 Klassifikation

Im Bereich Klassifikation wird die Dokumentenklasse des aktuellen Dokumentes angezeigt.

Klaszsifikation

Klasse (Kategorie}: | KY¥YB/Erstattungsantrag/Mitglieder _alt

Abbildung: Bildstapel verifizieren — Klassifikation
Ist die Dokumentklasse nicht korrekt, kdnnen Sie das Dokument Uber das Listenfeld reklassifizieren.

Uber den Menipunkt Extras / In Klassennamen suchen (F11) kénnen Sie benutzerspezifisch
festlegen, ob in dem Listenfeld nach Dokumentklassen und Schliisselwoértern oder lediglich nach
Kirzeln gesucht wird. Die Standardeinstellung der Suche wird benutzerubergreifend konfiguriert.
Wenn die Einstellung des Menupunktes von der konfigurierten Standardeinstellung abweicht, wird
das Listenfeld farbig hinterlegt.

Die genaue Vorgehensweise zum Reklassifizieren eines Dokumentes ist in dem Abschnitt
L,Dokument reklassifizieren“ beschrieben.

2.3.1.6 Klassenubersicht
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Der Bereich ,Klassentbersicht“ kann tiber den Menipunkt Ansicht/Fenster/Klassenlbersicht
anzeigen eingeblendet werden. Er kann in der Oberflache ,Bildstapel verifizieren® zur Orientierung
bei der Reklassifikation genutzt werden, stellt aber auch selbst Optionen zum Reklassifizieren zur
Verfligung.

Der Bereich ,Klassentbersicht besteht aus den zwei Registerkarten ,Alle Klassen® und
,=Eingangskategorie®. In der Registerkarte ,Alle Klassen® sind alle Klassen des Mandanten
aufgelistet, die Registerkarte ,Eingangskategorie” beinhaltet die Klassen der Eingangskategorie.

Klazzenibersicht

Klasse | Kirzel
..
Er
- Mitglieder 21

® Mitglieder alt
- Mitglieder _alt_SM
- Micht-Mitglieder a3
- ¥=Trennblatt 85

alle Klassen  Eingangskategorie
Abbildung: Bildstapel verifizieren - Klassenubersicht

In der Grundeinstellung wird der Bereich ,Klassenibersicht beim verifizieren nicht genutzt.

2.3.1.7 Detailbereich

Der Detailbereich enthalt standardmalig einen vergréRerten OCR-Ausschnitt, den Feldnamen
sowie eine vergroflerte Darstellung des aktuellen Feldes.

Detailbereich o=
Herm =]
Klaus |Grieger -

Nierenhoistr. 3
41466 Neuss _,|L|

MName

| Grieger

Abbildung: Bildstapel verifizieren — Detailbereich

OCR-Ausschnitt
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Der OCR-Ausschnitt reprasentiert eine vergroRerte Darstellung des Bildbereichs, aus dem das
aktuelle Feld extrahiert wurde. Die Darstellung des OCR-Ausschnitts benutzt die originale
Scannerauflésung (z. B. 200 dpi).

Den OCR-Ausschnitt kbnnen Sie bei gedriickter Strg - Taste mit der linken Maustaste in alle
Richtungen bewegen.

Um die Augen wéahrend der Verifikation zu schonen, kann der OCR-Ausschnitt auch direkt Gber dem
aktuellen Feld im Arbeitsbereich angezeigt werden.

VergroRRerte Darstellung des aktuellen Datenfeldes

Hier wird das aktuelle Datenfeld, d. h. das Datenfeld, das gerade editiert bzw. verifiziert wird,
vergrofert dargestellt.

Die Bewertung der extrahierten Werte wird durch die farbliche Hinterlegung angezeigt:

e Grun: Der Feldinhalt ist verifiziert worden, d. h. die automatische Priifung war erfolgreich
oder das Feld wurde bestatigt.

e Hellblau: Der Feldinhalt ist ein nicht verifizierter Vorschlag des Systems, d. h. es wurde eine
automatische Korrektur durchgefihrt, die einen Vorschlag generiert hat.

o Dunkelblau: Der Feldinhalt stellt das Ergebnis der Schrifterkennung durch die OCR dar.

. : Das Feld ist ein Systemfeld, das Metainformationen Uber das Dokument bereitstellt
(z. B. Dokumentklasse, Format, Dokument-ID, Vorgangs-ID).

2.3.1.8 Arbeitsbereich
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Der Arbeitsbereich beinhaltet die extrahierten Datenfelder aller Seiten des aktuellen Dokumentes.
Im Bildbereich wird jeweils die Dokumentseite angezeigt, auf der das Feld, in dem sich aktuell der
Cursor befindet, extrahiert wurde. Bei Tabellenfeldern wird hinter dem Tabellennamen in Klammern
die Seite angegeben, auf der die Tabelle extrahiert wurde.

Arbeitsbereich | X
BP
VYSHR 18/00763070
Mame farnarme | Grieger | Gerrud
Geb. Datum 109.11.1814
Plz/ Gt 41468 Neuss
Strasse Mr. | Mierenhofstr. 3
WP il

Ausstellungsdatum |3III.IIIE.2EI11

Bezug van |3III.IZIE.2EI11
Wiahrung
Kennzeichen | E

Rechnungshetrag |25,E=1

Abbildung: Bildstapel verifizieren — Arbeitsbereich

Beim Laden einer Dokumentseite wird der Fokus in das erste zu verifizierende Feld gesetzt, so dass
dieses direkt bearbeitet werden kann. Dieses Feld ist standardmaf3ig weil3 hinterlegt. Die Bewertung
des aktuellen weil3en Feldes im Arbeitsbereich wird in der vergréRerten Darstellung oberhalb des
Arbeitsbereiches durch die farbliche Hinterlegung angezeigt.

Innerhalb des Arbeitsbereiches wird die Bewertung der Felder standardmafig wie folgt
ausgewiesen:

e Grun: Der Feldinhalt ist von smartFIX verifiziert (, d. h. die automatische Prufung war
erfolgreich) oder bei der Bestatigung des Feldes sind bei der Prifung von reguldren
Ausdriucken, Restriktionen oder Datenbankverbiinden keine Fehler aufgetreten.

o : Der Feldinhalt ist ein nicht verifizierter Vorschlag des Systems, d. h. es wurde eine
automatische Korrektur durchgefuihrt, die einen Vorschlag generiert hat.

o Dunkelblau: Der Feldinhalt stellt das Ergebnis der Schrifterkennung durch die OCR dar.

o Das Feld kann nicht editiert bzw. bearbeitet werden und wird lediglich zur
Information angezeigt. Dies kann ein Systemfeld sein, das Metainformationen zu dem
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Dokument bereitstellt (z. B. Dokumentklasse, Format, Dokument-1D, Vorgangs-1D) oder ein
Feld, fir das im Dokument Manager die Eigenschaft ,Nur lesen“ vergeben wurde (z. B. fur
eine Kontonummer, die nicht manipuliert werden soll).

e Roter Rahmen: Nach einer manuellen Korrektur ist die Prifung eines regularen Ausdrucks,
einer Restriktion oder eines Datenbankverbundes fehlgeschlagen

Enthélt ein Feld rechts oben ein gelbes Dreieck, kdnnen Sie einen Kommentar zu diesem Feld
abrufen. Es gibt zwei Arten von Kommentaren:

¢ Kommentare, die im Document Manager einem Feldverbund (beispielsweise als
Eingabehilfe) zugeordnet wurden und

¢ Kommentare, die bei fehlgeschlagenen Restriktionsprifungen oder fehlgeschlagenen
Datenbankabgleichen vom System vergeben wurden.

Der Kommentar wird angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger auf das farbige Dreieck halten.
Die Anzeigereihenfolge der Felder kann ebenso wie die Darstellung (untereinander oder
nebeneinander) bei der Definition im Document Manager vorgegeben werden. Dargestellt wird dies

folgendermalRlen:

Felder untereinander

Apotheke

Anath.-Mr. | 4602391

PlzJ Ot | 53757 Sankt Augustin
Apoth.-Hame | Merlin - Apotheke am Hochhaus

Feld nebeneinander

Apoth-kr. | Pz ot Apoth. Mame
46023581 93757 | SanktAugustin | Merlin - Apotheke am Hochhaus

Im Arbeitsbereich kdnnen Sie mit den Tasten Bild aufwéarts bzw. Bild abwarts nach oben bzw.
unten scrollen. Zwischen den Feldern konnen Sie mit Tab wechseln. Ebenso kénnen Sie mit Alt +
Pfeiltaste aufwarts / abwarts bzw. links / rechts durch die Felder navigieren.

OCR-Ausschnitt im Arbeitsbereich anzeigen

Um die Augenbewegungen wahrend der Verifikation zu minimieren, steht ein spezieller
Verifikationsmodus zur Verfiigung, bei dem der OCR-Ausschnitt nicht im Detailbereich sondern
direkt Gber dem aktuellen Feld angezeigt wird:
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7 Sankt Augustin

‘ 4_602391 Fn:tr.::

| 53757 }[ Sankt Augustin

\ Merlin - Apotheke am Hochhaus
Abbildung: Bildstapel verifizieren — Detail- / Arbeitsbereich bei augenschonender Verifikation

Diese Option wird Gber den Dialog ,,Benutzerquzifische Konfiguration“ aktiviert und deaktiviert. Eine
geanderte Einstellung wird erst nach erneutem Offnen der Oberflache ,Bildstapel verifizieren®
wirksam.

Die OCR wird bei allen Feldern angezeigt, zu denen geometrische Informationen vorliegen. Die
GrolRe des Ausschnitts orientiert sich an der BuchstabengrofRe des Feldes und wird maximal in
Feldlange angezeigt. Ist der Ausschnitt gro3er, wird er bis zu einem bestimmten Prozentsatz
verkleinert. Reicht dieser Prozentsatz nicht aus, um den Ausschnitt auf Feldlange anzuzeigen, wird
die OCR nicht angezeigt.

Bei Feldern, zu denen keine Geometrieinformationen vorhanden sind, weil sie beispielsweise durch
Datenbankinhalte geftillt wurden, wird keine OCR angezeigt. Bei Tabellenzellen, zu denen keine
Geometrieinformationen vorliegen, wird die komplette Tabellenzeile angezeigt. Die Grolie des OCR-
Ausschnitts entspricht in diesem Falle dem der Tabellenzeile.

2.3.1.9 Kommentarbereich

Der Kommentarbereich dient zur Anzeige und Eingabe von Dokumentkommentaren. Dies kdnnen
von smartFIX erzeugte oder durch den Nachbearbeiter eingegebene Kommentare sein.
Kommentare von smartFIX werden auf der Registerkarte ,Systemkommentar® dargestellt,
Kommentare, die manuell von einem Nachbearbeiter eingegeben wurden, auf der Registerkarte
,Benutzerkommentar®. Weiterhin werden im Kommentarbereich der Dokumentstatus und ggf.
Detailinformationen zum Dokumentzustand angezeigt.

Der Kommentarbereich wird standardmafiig automatisch eingeblendet, wenn zu dem aktuellen
Dokument ein Kommentar hinterlegt ist, und ausgeblendet, wenn zu dem aktuellen Dokument kein
Kommentar hinterlegt ist. Manuell kann der Kommentarbereich tber den Menlpunkt
Ansicht/Fenster/Kommentarbereich anzeigen ein- und ausgeblendet werden.

Zwischen den Registerkarten ,Systemkommentar” und ,Benutzerkommentar kann mit dem
Tastaturkirzel Alt + K gewechselt werden.

Tipp: Wenn der Kommentarbereich ausgeblendet ist, blendet auch das Tastaturkiirzel Alt + K den
Kommentarbereich ein.

Systemkommentar

Die Registerkarte ist nur aktiv, wenn von smartFIX ein Kommentar vergeben wurde.
Systemkommentare sind nicht editierbar und werden automatisch geléscht, wenn das Dokument zur
Reanalyse geschickt oder reklassifiziert wurde.

Benutzerkommentar
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Auf dieser Registerkarte werden Dokumentkommentare angezeigt, die von einem Nachbearbeiter
eingegeben wurden.

Benutzerkommentar eingeben:

e Blenden Sie den Kommentarbereich Giber den Menlpunkt Ansicht / Fenster /
Kommentarbereich anzeigen ein.

e Betatigen Sie das Tastaturklrzel Alt + K um den Cursor in das editierbare Freitextfeld zu
setzen.

e Geben Sie einen Kommentartext ein.

e Sobald Sie einen Kommentar eingeben, wird das Freitextfeld standardm&Rig farbig
hinterlegt. Weiterhin wird automatisch Ihr Benutzername sowie das aktuelle Datum
eingetragen, z. B. [<Benutzername> (23.11.11)].

Benutzerkommentare und die farbige Hinterlegung bleiben auch bei einer Reklassifikation oder

Reanalyse des Dokumentes erhalten. Die Kommentare in dem Freitextfeld konnen manuell geléscht
werden.

2.3.1.10 Statusleiste

Die Statusleiste am unteren Rand zeigt standardméafig folgende Informationen an:
e Vorgangs-ID,

o Dokument-ID mit Angabe der Seite, die gerade bearbeitet wird (Seite 1/2), Gesamtzahl der
Bilder des Stapels mit Angabe des Bildes, das gerade bearbeitet wird (Bild 1 von 16),

e Image-ID,

¢ Verifikationsrichtung (HOR flr horizontale Verifikationsrichtung und VER fiir vertikale
Verifikationsrichtung,

e Pin falls der Bildausschnitt fixiert wurde sowie

e verschiedene Meldungen, z. B. bei einer fehlgeschlagenen Restriktion.

Wenn die Oberflache Giber den Menlpunkt Bildstapel/Verifizieren (mit automatischem
Nachladen) (Strg + V) geoffnet wurde und aktuell kein Bildstapel angezeigt wird, kann in der
Statusleiste die Anzahl der Bildstapel in Vorbereitung angezeigt werden. Dabei werden alle
Bildstapel des ausgewahlten Mandanten berucksichtigt, die sich im Zustand ,Importer® und
LAnalyser® befinden. Die Anzeige wird mandantenspezifisch konfiguriert.
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Falls konfiguriert, kbnnen in der Statusleiste weiterhin verschiedene Stapelattribute wie
beispielsweise die Bearbeitungsprioritat oder die Anzahl der Gbersprungenen Seiten im Dokument
ausgewiesen werden.

2.3.2 Funktion der Verifikation

Die Funktionen der Verifikation beziehen sich auf den Bildstapel, das aktuelle Dokument, das
aktuelle Feld oder die aktuelle Tabelle.

Nach dem Laden des Bildstapels wird das erste zu verifizierende Dokument dieses Stapels
angezeigt.

2.3.2.1 Bildstapelbezogene Funktion

Die Bildstapelbezogenen Funktionen sind im Meni Bildstapel zu finden.

Bildstapel Dokument Feld Tabelle Ansicht Extras PRV H

Yerarbeitungsfortschritt...
Mavigation... [
aktuelles Dokument anzeigen
¢ Worheriges Dokument anzeigen Strg+Links
|74 Machstes Dokument anzeigen Strg+Rechts
Erste Dokumentseite anzeigen Strg+Fosl

¢ | Worherige Dokumentseite anzeigen  Strg+Bild aufwarts

Machste Dokumentseite anzeigen Stro+Bild abwwarts
o Letzte Dokumentseite anzeigen Strg+Ende
= Drucken...
o Speichern und beenden fie

Abbildung: Menti Bildstapel

Verarbeitungsfortschritt

Mit dem Menlpunkt Bildstapel/Verarbeitungsfortschritt... 6ffnet sich der Dialog
,Verarbeitungsfortschritt®, der Informationen Uber den aktuellen Bildstapel und den
Verarbeitungsfortschritt innerhalb des Bildstapels darstellt:
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) verarbeitungsfortschritt M=
Bildstapel 20110330_03_0653
Bilder gesamt 62
Dokuments gesamt 45
analyser-Dokumeants 0
Yerifier-Dokuments 35
Supervisor-Dokumente ]
Exporter-Cokuments 10

Zu bearbeitende Dokumente gesamt 35
Bereits bearbeitete Dokumente o

Moch zu bearbeitende Dokuments 35

0%

Schliefen

Abbildung: Verarbeitungsfortschritt
e Bildstapel: Bildstapelname bzw. — ID
o Bilder gesamt: Anzahl der Bilder, die der Stapel enthalt

¢ Dokumente gesamt: Anzahl der Dokumente, die aus den Bildern des Stapels gebildet
wurden

e Analyser-Dokumente: Anzahl der Dokumente im Zustand ,Analyser*
o Verifier-Dokumente: Anzahl der Dokumente im Zustand ,Verifier*
e Supervisor-Dokumente: Anzahl der Dokumente im Zustand ,Supervisor®

Exporter-Dokumente: Anzahl der Dokumente im Zustand ,Exporter®

e Zu bearbeitende Dokumente gesamt: Anzahl der Dokumente des Stapels, die insgesamt zu
bearbeiten sind. Wenn der Nachbearbeiter ,Supervisor - Rechte“ besitzt, ist hier die Anzahl
der Dokumente im Zustand ,Verifier und im Zustand ,Supervisor angegeben.

e Bereits bearbeitete Dokumente: Anzahl der Dokumente, die bereits verarbeitet wurden
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e Noch zu bearbeitende Dokumente: Anzahl der Dokumente, die noch zu bearbeiten sind

¢ Im Fortschrittsbalken wird der prozentuale Anteil der bereits verarbeiteten Dokumente von
allen zu bearbeitenden Dokumenten dargestellt.

e Mit Schlief3en gelangen Sie zurtick zur Oberflache ,Bildstapel verifizieren®.
Blattern innerhalb des Bildstapels

Innerhalb eines Bildstapels kdnnen Sie mit Hilfe der folgenden Menlpunkte des Menis Bildstapel
navigieren:

Navigation (Alt + N) 6ffnet den Dialog ,Navigation*:

) Navigation [_ (O]

20110530_035_0893

- 0002
[=]- 00a1
- Q005
- 0004
- 0005
[=]- 000z
- 000G
- Q007
- 0003
- 0009
0010
00l
0012
[=]- 0003

- 0013
Lonnid LI

Abbildung: Dialog - Navigation

In diesem Dialog sind auf oberster Ebene die Vorgangs-IDs und darunter die Dokument-IDs des
geladenen Bildstapels aufgelistet. Durch einen Doppelklick auf eine Dokument-ID wird Ihnen das
ausgewahlte Dokument in der Oberflache angezeigt. Mit der Tastatur kénnen Sie eine Dokument-ID
mit den Pfeiltasten aufwarts bzw. abwarts markieren. Die Auswahl bestéatigen Sie mit Return.

Vorheriges Dokument anzeigen (Strg + Pfeiltaste Links) bzw. die Schaltflache a blattern zum
vorherigen Dokument im Stapel.

Nachstes Dokument anzeigen (Strg + Pfeiltaste rechts) bzw. die Schaltflache E blattern zum
nachsten Dokument im Stapel.

Blattern innerhalb des Dokuments
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Zum Blattern innerhalb eines Dokumentes stehen im Meni Bildstapel die folgenden Menipunkte
zur Verfligung:

i

Erste Seite anzeigen (Strg + Pos1l),

2

=

[y

Mit diesen Menupunkten bzw. Tastenkombinationen konnen Sie sich einen Uberblick tiber die
einzelnen Seiten des Dokumentes verschaffen. Im Arbeitsbereich bleibt der Fokus wahrend des
Blatterns unverandert im aktuellen Datenfeld, d. h. die einzelnen Seiten werden nur im Bildbereich
angezeigt.

Vorherige Seite anzeigen (Strg + Bild aufwarts),

Néachste Seite anzeigen (Strg + Bild abwarts) und

Letzte Seite anzeigen (Strg + Ende)

Die Optionen stehen ebenfalls Uber die Schaltflachenleiste zur Verfigung.

Drucken (nicht aktiv)

Der Menilpunkt Bildstapel & Drucken... 6ffnet den Dialog ,Drucken®:

#) Drucken M=l B3

Drucken

= pltuelle Seite

T plktuelles Dokument

Ok ahbruch o

Abbildung: Dialog — Drucken

Drucker: Aus dem Listenfeld konnen Sie den Drucker auswahlen, Gber den gedruckt werden soll.

Als Voreinstellung ist hier der Standarddrucker ausgewahlt, der (ber das Druckersetup im
Hauptfenster definiert wurde (vgl. Abschnitt ,Menu ,Extras®). Die Auswahl eines anderen Druckers
wird nicht benutzerspezifisch gespeichert, sie gilt nur fir den aktuellen Druckvorgang. Beim
nachsten Druckvorgang wird lhnen als Drucker wieder der Uber das Druckersetup definierte

vorgeschlagen.
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Aktuelle Seite: Wenn Sie diesen Optionsschalter aktivieren, wird die aktuelle Seite (Seite, die in der
Bildleiste durch die rote Pfeilspitze gekennzeichnet ist) ausgedruckt.

Aktuelles Dokument: Durch Aktivieren dieses Optionsschalters wird das aktuelle Dokument
(Dokument, das die aktuelle Seite enthalt) gedruckt.

OK schlief3t den Dialog und startet den Druckvorgang.

Abbruch schlief3t den Dialog ohne zu drucken.

offnet die Hilfe zum Dialog.

Stapel speichern und beenden

Mit dem Menupunkt E Speichern und beenden (F4 oder Strg + F4) beenden Sie die
Bearbeitung des aktuellen Bildstapels und schlieBen die Oberflache. Die von Ihnen
vorgenommenen Anderungen werden hierbei gespeichert. Sie kehren zuriick zum Hauptfenster des
Verifiers, das in Abschnitt ,Das Hauptfenster des Verifiers® beschrieben ist.

2.3.2.2 Dokumentenbezogene Funktionen

Die dokumentenbezogenen Funktionen sind im Menl Dokument zu finden.

|D|:|kumer-|t Feld Tabelle Ansicht Exfras PRV Hilfe
& Gesamtes Dokument bestatigen  Strg+Return

Weiterlaiten r
b Bild speichern unter. ., Strg+S
Az Mail versenden Strg i

Abbildung: Meni — Dokumente

Dokumente bestatigen

Mit dem Menupunkt Dokument a Gesamtes Dokument bestatigen (Strg + Return, Strg +
Enter oder F12) wird das aktuelle Dokument auf verifiziert gesetzt und das nachste Dokument wird
geladen.

e Mit Bestatigung des Dokumentes werden nochmals alle Restriktionen Gberpruft. Enthalt das
Dokument noch Restriktionen, die nicht erfilllt sind, erfolgt eine entsprechende Meldung.
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Hier kbnnen Sie entscheiden, ob die betroffenen Felder nochmals in den Fokus kommen
oder ob das Dokument trotz nicht erflillter Restriktionen bestétigt werden soll.

e Liegt ein Zwangsverbund vor, der nicht erfillt ist, und Sie haben die Berechtigung diesen zu
bestétigen, erfolgt eine entsprechende Meldung, tUber die Sie entscheiden kdnnen, ob das
Dokument nochmals geprift oder bestatigt werden soll. Wenn Sie nicht das Recht besitzen
einen Zwangsverbund zu bestétigen, haben Sie keine Moglichkeit, das Dokument zu
bestétigen. In diesem Fall missen Sie das Dokument an einen Benutzer mit entsprechenden
Rechten weiterleiten.

e Beinhaltet das Dokument noch ungesehene Seiten oder eine ,leere” Tabelle, werden Sie
durch eine Meldung darauf aufmerksam gemacht und kénnen entscheiden, ob Sie die
ungesehenen Seiten bzw. Tabelle noch betrachten oder ob Sie das Dokument direkt
bestatigen mochten.

Weiterleiten

Die Untermenlpunkte des Menulpunktes Dokument / Weiterleiten ‘ﬂ ermdglichen es, Dokumente,
die in der Oberflache ,Bildstapel verifizieren* nicht bearbeitet werden kénnen, weiterzuleiten.

e Ein

Dokument kann lber die Menlpunkte Dokument / Weiterleiten/Analyse (...) an den

Analyser geschickt werden. Dabei kann eine Differenzierung in Bezug auf die
Verarbeitungsschritte vorgenommen werden, die durchgefiihrt werden sollen.

Informationsextraktion mit automatischer Prifung:
Menupunkt Dokument / Weiterleiten / Analyse (nur Extraktion) (Strg + Alt + E)
Folgezustand: ANALYSER,

Klassifikation mit Informationsextraktion und automatischer Prifung:
MenUpunkt Dokument/Weiterleiten/Analyse (mit Klassifikation)
Folgezustand: ANALYSER

Mit dem Menlpunkt Dokument / Weiterleiten / Rescan (Strg + Alt + R) kann es zum
erneuten Scannen geschickt werden, z. B. bei sehr schlechter Scan - Qualitat.
Folgezustand: EXPORTER

Dieser Menupunkt steht nur zur Verfigung, wenn Sie iber das Recht ,Rescan®
verfugen.

Ein Dokument kann zum Supervisor geleitet werden, wenn Sie beispielsweise nicht
reklassifizieren dirfen, eine Restriktionsprifung aus unbekannten Grinden fehlschlagt,
die Sie fUr wichtig erachten oder ein Zwangsverbund vorliegt, der nicht erflllt werden
kann. Dies geht Uber den Menupunkt

Dokument / Weiterleiten / Supervisor (Strg + Alt + S). Hier sollten Sie zuvor einen
entsprechenden Kommentar eingeben, der dem Supervisor einen Hinweis auf den Fehler
gibt.

Folgezustand: SUPERVISOR

Bild speichern
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Mit dem Menupunkt Dokument / Bild speichern unter... (Strg + S) kann das Bild der aktuellen
Dokumentseite als TIFF - Datei abgespeichert werden. Es erscheint ein ,Speichern unter” - Dialog,
in dem der Speicherort des Bildes gewahlt werden kann.

Als Mail versenden

Dieser Menupunkt steht nur zur Verfigung, wenn ein entsprechender Mailserver konfiguriert wurde.
Die Konfiguration erfolgt tiber den Configurator beim System-Mandanten im Abschnitt Verifier /
MailConnection.

Mit dem Menupunkt Dokument / Als Mail versenden (Strg + M) haben Sie die Mdglichkeit, das
aktuelle Dokument als E-Mail zu versenden. Sobald Sie den MenUpunkt betéatigt haben, erfolgt der
Versand der E-Mail Nachricht.

Die Nachricht enthalt

o die Empfangeradresse (wie unter Verifier / MailConnection / Destination konfiguriert), als
.Betreff* die Stapel- und Dokument-ID und
e als Text (im Mailbody):
¢ die Fehlermeldung (falls vorhanden),
e den Dokumentkommentar (falls vorhanden),
e Dokument- und Vorgangs-ID,
e den letzten Benutzer, der eine Anderung an der Dokumentstruktur vorgenommen hat
(Bearbeitet von...),
e die Anzahl der Bilder und deren Pfade,
e die erkannte Dokumentklasse sowie
e alle extrahierten Felder.

Weiterhin werden der Nachricht die relevanten Bilder als Anhang zugeordnet.
Dokument reklassifizieren

Falls die angezeigte Dokumentklasse nicht korrekt ist, kdnnen Sie dem aktuellen Dokument im
Bereich ,Klassifikation“ (vgl. Abschnitt ,Klassifikation®) eine andere Dokumentklasse zuweisen.

Das Reklassifizieren von Dokumenten ist nur moglich, wenn Sie Uber das Zugriffsrecht
,Reklassifikation® verfigen.

Zum Bereich ,Klassifikation“ wechseln Sie mit dem Tastaturkirzel Alt + R.

Abhéangig davon, ob Sie Uber Verifierkiirzel klassifizieren oder tiber Klassennamen und
Schlusselwdrter (vgl. Abschnitt ,In Klassennamen suchen®), kdnnen Sie zur Reklassifikation des
aktuellen Dokuments wie folgt vorgehen:

o Reklassifikation tber Verifierkirzel
Der Menlpunkt Extras / In Klassennamen suchen (F11) ist nicht aktiviert.

e Tippen Sie das Verifierklrzel der Klasse ein, auf die reklassifiziert werden soll.

Mit Eingabe des ersten Zeichens wird automatisch nach Dokumentklassen gesucht,
deren Kurzel mit dem eingegebenen Zeichen beginnen. Handelt es sich bei den
Verifierkiirzeln um Ziffern, wird, wenn mehrere Klassen mit der eingegebenen Ziffer
existieren, die Klasse mit der niedrigsten Ziffer eingetragen. Handelt es sich um
Buchstaben, wird alphabetisch sortiert.
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Wenn Sie weitere Zeichen eingeben, wird das Ergebnis entsprechend angepasst. Tipp:
Das Listenfeld kénnen Sie mit der Maus aufklappen und die gewlnschte Klasse durch
Anklicken auswahlen. Mit der Tastatur kdnnen Sie mit der Pfeiltaste auf- bzw. abwaérts
durch die Dokumentklassenliste navigieren, wobei das Listenfeld nicht aufgeklappt wird.

¢ Die gewtlinschte Klasse bestatigen Sie zur Reklassifikation mit Return.

o Reklassifikation tber Klassennamen / Schliisselwoérter Der Menupunkt Extras / In
Klassennamen suchen (F11) ist aktiviert.

e Tippen Sie ein Zeichen des Dokumentklassennamens oder des Schliisselwortes ein.

Mit Eingabe des ersten Zeichens wird automatisch eine Teilwortsuche gestartet. Das
Listenfeld wird aufgeklappt.

Wenn Sie weitere Zeichen eingeben, wird die Ergebnismenge in dem Listenfeld immer
weiter eingeschrankt.

Wie bei der Reklassifikation tGber Verifierkiirzel beschrieben, konnen Sie auch hier eine
Klasse aus der Liste auswahlen.

e Die gewinschte Klasse bestatigen Sie zur Reklassifikation mit Return

Hinweis: Den Eingabemodus kdnnen Sie mit Esc verlassen. Es wird dann wieder die
urspriinglich zugewiesene Dokumentklasse eingetragen.

Beim Reklassifizieren wird geprift, ob die Seitenzahl des Dokuments zur gewahlten
Dokumentklasse passt. Andernfalls wird keine Reklassifikation durchgeftihrt, oder tberzahlige
Seiten werden als Anhang betrachtet. Das Dokument erhalt den Nachfolgezustand ,Verifier®.

Bei Feldern, die in der neuen Dokumentklasse denselben Namen besitzen, werden die Inhalte bis
zu einem gewissen Grad Gbernommen, alle Ubrigen Felder werden leer angelegt. Auch Tabellen mit
gleichen Spalten kénnen inhaltlich in die neue Klasse Ubertragen werden. Sie kbénnen nun das
Dokument zur Informationsextraktion an die Analyse weiterleiten oder die Informationen manuell
erfassen und bestatigen

2.3.2.3 Feldbezogene Funktion

Die Feldbezogenen Funktionen sind im Ment Feld zu finden.
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Feld Tabelle aAngicht Exiras PEMN Hilfe

Feld bestatigen Feturn
Gruppe bestatigen Strg+Umschalt+Return
GEruppe bschen Strg+Hmschalt+D

Feldbewertung flr Gruppe zurlicksetzen Strg+Entf

| Datenbankrecherche F&
OCR-Fundstelle auswatilen

heuberechrung des akiuellen Feldes Strg+FS

Wiart vor letztem Dokument kopieren Al
< Feldklermme setzen

Alle Feldklemmen lGsen

Prifungen flr fehlerhafte Felder aufheben  Sirg+0
Prifungen flir Gruppe aufheben StrgHUmschalt+o

Machkommastellen andern

Feldkommentar anzeigen Fz

Feldprotokoll anzeigen F3
Abbildung: Ment — Feld

Beim Anzeigen eines neuen Dokuments wird der Eingabefokus standardmafig in das erste zu
verifizierende Feld gesetzt (das erste nicht grine Feld). Nach dem Verifizieren dieses Feldes
befindet sich der Fokus im nachsten zu verifizierenden Feld.

Mit Tab bzw. Alt + Pfeiltasten kénnen Sie durch alle Felder navigieren, auch durch bereits
verifizierte. Dabei werden die Felder nicht bestatigt.

Mit Return oder Enter wird zum nachsten zu verifizierenden Feld gewechselt. Das aktuelle Feld wird
hierbei bestatigt.

Feld bestatigen

Ist das aktuelle Feld korrekt oder korrigiert worden, kann es mit dem Menupunkt Feld / Feld
bestatigen (Return oder Enter) bestatigt werden. Danach ist der Fokus im néchsten zu
verifizierenden Feld.
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Standardmalig werden mit Bestatigung eines Feldes reguldre Ausdriicke, Restriktionen sowie
Datenbankverbiinde gepruft. Schlagt die Priifung fehl, werden das Feld sowie die an der Prifung
beteiligten Felder rot umrahmt. Ist die Prifung erfolgreich, wird das Feld ,grin“ hinterlegt. Sobald
die restlichen an der Prufung beteiligten Felder eindeutig bestimmbar sind, werden sie korrigiert
oder aufgefillt und mit dem Status ,korrekt* (griin) bewertet.

Felder, bei denen eine Prifung fehlgeschlagen ist (rot umrahmt), kdnnen standardmafig mit Tab
bzw. Umschalt + Tab verlassen werden. Innerhalb einer fehlgeschlagenen Prufung kénnen Sie mit
Return oder Enter durch die Felder navigieren.

War das aktuelle Feld das letzte zu verifizierende Feld des Dokumentes, wird mit Bestatigen dieses
Feldes automatisch das nachste Dokument geladen, d. h. die Bestatigung des letzten zu
verifizierenden Feldes entspricht der Bestatigung eines Dokumentes. Ausnahme: Wenn mit
Bestatigung eines Feldes, das Teil eines Verbundes ist, weitere an diesem Verbund beteiligte
Felder korrigiert oder ausgefiillt werden, wird das Dokument nicht automatisch verlassen.

Gruppe von Feldern

Mit dem MenUpunkt Feld / Gruppe bestatigen (Strg + Umschalt + Return oder Strg + Umschalt
+ Enter) kdnnen alle Felder einer Gruppe (Adress-, Kombinations-, TopDown-Felder, Tabellen oder
speziell als Feldgruppe konfigurierte Felder) bestétigt werden. Mit Bestatigung der Gruppe werden
alle Datenbankverbiinde, Restriktionen und regularen Ausdrticke der einzelnen Felder Uberpriift.

Mit dem Menupunkt Feld / Gruppe l6schen (Strg + Umschalt + D) entfernen Sie die Inhalte der
gesamten Gruppe.

Datenbankrecherche

Befindet sich der Fokus in einem Feld, das Teil eines Datenbankverbunds ist, kann eine
Datenbankrecherche angesto3en werden, um die restlichen Felder des Verbunds oder des
TopDown-Feldes zu flllen. Hierfur gibt es zwei Moglichkeiten:

Automatisch, wenn im Document Manager fir den Datenbankverbund die Eigenschaft
LAutomatische Datenbankrecherche im Verifier” definiert wurde. In diesem Fall wird nach
Bestétigung eines Feldes mit Return oder Enter auf dem nachsten zu verifizierenden Feld
automatisch eine Datenbankrecherche durchgefuhrt.

e Manuell tber den Menipunkt Feld = Datenbankrecherche (F6).

Die Datenbankrecherche greift auf die Datenbanktabelle zu, mit der das aktuelle Feld verknipft ist.
Zur Selektion der Eintrage werden die bereits verifizierten Felder des Verbunds, evtl. vorhandene
Restriktionen sowie das aktuelle Feld mit seinem momentanen Inhalt benutzt. Hierbei wird gepruft,
ob die in Frage kommenden Datenbankeintrage zu allen bereits griinen Feldern des Verbundes
konsistent sind, d. h. es werden nur die Ergebnisse beriicksichtigt, die zu den bereits grinen
Feldern passen und deren Status ,korrekt® (griin) nicht verandern. Wenn mehrere in Frage
kommende Eintrage vorhanden sind, keiner davon jedoch die Konsistenzprifung besteht, werden
Sie durch eine entsprechende Meldung darauf aufmerksam gemacht. Als Ergebnis werden dann
alle in Frage kommenden Eintradge ausgegeben.

Datums- und Zahleneingaben werden an das normalisierte Format der Datenbank angepasst. Bei
Zahlen werden Kommata durch Punkte ersetzt und fithrende Nullen sowie abschlieRende Nullen
entfernt.
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Standardmalig wird die Schreibweise von Umlauten tolerant behandelt, d. h. dass eine
Datenbankrecherche z. B. mit ,Miller* als Ergebnis auch ,Mueller® ausgibt.

Weiterhin wird die GroR3- und Kleinschreibung fehlertolerant behandelt, d. h. eine
Datenbankrecherche mit ,miiller” liefert als Ergebnis auch ,Miller” zurick.

Es ist mdglich, den Rest eines Wortes mit dem Platzhalter * zu flllen, z. B. die Postleitzahl ,67*“.
Hierbei ist zu beachten, dass der Platzhalter nur am Ende eines Wortes verwendet werden kann.

Liefert die Datenbankrecherche mindestens zwei und maximal so viele Ergebnisse, wie im
Konfigurationseintrag ,MaxNumberDbResultsInDialog“ angegeben, erscheinen die Eintrage im
Dialog ,Ergebnis der Datenbankrecherche®.

Ist die Anzahl der gefundenen Datenbankeintrége gré3er als der im Konfigurationseintrag
angegebene Wert, erfolgt bei der manuellen Datenbankrecherche eine Meldung, die Recherche
besser einzugrenzen. Werden bei der automatischen Datenbankrecherche mehr
Datenbankeintrége gefunden, als in dem Konfigurationseintrag angegeben, erfolgt keine Aktion, d.
h. die Eintrage werden nicht angezeigt.

Wird bei der manuellen Datenbankrecherche (F6) genau ein Datenbankeintrag gefunden, werden
die betroffenen Felder des Verbundes oder TopDown-Feldes mit den gefundenen Werten gefillt
und auf verifiziert gesetzt.

Bei der automatischen Datenbankrecherche wird bei genau einem gefundenen Eintrag keine
Aktion unternommen, da, wenn nur ein Eintrag gefunden wird, davon ausgegangen werden kann,
dass dieser aufgrund von weiteren Prifungen schon bei der Analyse verworfen wurde.

Dialog ,,Ergebnis der Datenbankrecherche”

Der Dialog ,Ergebnis der Datenbankrecherche® listet die Ergebnisse der Datenbankrecherche auf.

@Ergehnis der Datenbankrecherche =) d
Mummer 1 Ubernehmen! SchlieBen i Jl
Nummei Apoth-Nr, i Plz i Ort i Apoth-Mame -
1 0550563 44575 Castrop-Rauxel Apotheke im St Rochus - F
2 3701093 44575 Castrop-Rauxel Alte-spotheke
3 3701117 44575 Castrop-Rauxel Lambertus-Apotheke
4 3701457 44575 Castrop-Rauxel ale Apotheke
k] 3701743 44575 Castrop-Rauxel alte apotheke
[a] 3702378 44575 Castrop-Rauxel Minster-apotheke
7 3702697 44575 Castrop-Rauxel Altstadt-Apotheke
ta] 3703530 44575 Castrop-Rauxel City - Apotheke =
4] | ;J-!
e

Abbildung: Dialog — Ergebnis Datenbankrecherche

Im oberen Bereich des Dialoges befinden sich das Textfeld Nummer und die Schaltflachen
Ubernehmen, SchlieRen und. Zwischen dem Textfeld und den Schaltflachen kbnnen Sie mit Tab
(nach rechts) bzw. Umschalt + Tab (nhach links) wechseln.

Nummer: In dieses Textfeld kbénnen Sie die eindeutige Nummer des gewlinschten Datensatzes
(aus der Spalte Nummer) eingeben. Wenn sich der Dialog 6ffnet, befindet sich der Fokus
automatisch in dem Textfeld.
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Ubernehmen schlieRt den Dialog und tibernimmt den ausgewahlten Datensatz in die Oberflache
,Bildstapel verifizieren“. Wenn Sie in das Textfeld Nummer eine Nummer eingegeben haben, wird
der Datensatz mit der eingegebenen Nummer Gbernommen. Ist das Textfeld leer wird der
selektierte Eintrag im unteren Anzeigebereich tlbernommen.

SchlieRen schliefl3t den Dialog ohne lhre Auswahl zu bertcksichtigen.

E offnet die Online-Hilfe zum Dialog

Unter der Schaltflachenleiste befindet sich der ,Anzeigebereich®. Hier werden alle passenden
Datensatze aufgelistet. Als Vorschlag ist hier bereits ein Datensatz selektiert. Dieser Vorschlag wird
generiert, indem zusatzlich noch ,blaue” Felder des Verbundes beriicksichtigt werden.

Zur Selektion eines Datensatzes kdnnen Sie mit den Pfeiltasten aufwarts bzw. abwarts durch die
Eintrage navigieren. Wenn Sie lhre Auswahl mit der Schaltflache Ubernehmen (Return) bestéatigen,
wird der Eintrag in die betroffenen Felder Gbertragen und die Felder werden auf verifiziert (grin)
gesetzt. Mit der Maus kann ein Eintrag durch Anklicken selektiert bzw. durch einen Doppelklick in
die Felder Ubertragen werden.

Zur besseren Ubersicht haben Sie die Moglichkeit, die Eintrage spaltenweise von links nach rechts
Zu sortieren. HierfUr verschieben Sie die Spalten, nach denen sortiert werden soll, bei gedrickter
linker Maustaste nach links. Durch Anklicken einer Spaltentberschrift wird die Anzeige nach der
entsprechenden Spalte auf- bzw. abwarts sortiert - Text alphabetisch und Zahlen auf- bzw.
absteigend. Daten werden nach Jahr, Monat, Tag sortiert. Visualisiert wird die Auf- bzw.
Abwartssortierung durch die Pfeile rechts neben dem Spaltennamen.

Wenn eine Spalte mehrere identische Eintrage enthélt, kdnnen Sie die Anzeige Uber eine zweite
Spalte weiter sortieren. Enthalt diese ebenfalls mehrere gleiche Eintrage kann eine weitere
Sortierung Uber die dritte Spalte erfolgen usw.

@ Ergebnis der Datenbankrecherche [_ O]
Mummer ! Ubernehmeni SchlieBen ! d!
NummEi Plzi I G i Apoth.-Name 2

1 44575 Castrop-Rauxel Alte Apotheke

2 44575 Castrop-Rauxel Alte Apotheke

3 44575 Castrop-Rauxel Alte-Apotheke

4 44575 Castrop-Rauzxel Altstadt-Apotheke

S 44575 Castrop-Rauzxel altstadt-Apotheke

& 44575 Castrop-Rauxel Apotheke im St Rochus - Hi -
M- ; IO A )J._i

Abbildung: Dialog — Ergebnis der Datenbankrecherche (mit Sortierung)

Eine geédnderte Spaltenreihenfolge bzw. eine vorgenommene Sortierung wird fiir die entsprechende
Dokumentklasse und den Verbund benutzerspezifisch gespeichert, d. h. beim nachsten Offnen des
Dialoges steht Ihnen fir die entsprechende Klasse und den Verbund wieder die eingestellte
Reihenfolge zur Verfigung.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Spalteniberschrift klicken, 6ffnet sich der Dialog
,Spalten auswahlen“ (vgl. Abschnitt ,Dialog* ,Spalten auswahlen®). Uber diesen Dialog kénnen Sie
vorgeben, welche Spalten im Dialog ,Ergebnis der Datenbankrecherche® angezeigt werden. Die
Angaben werden benutzerspezifisch gespeichert.
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Uber den Dialog ,Benutzerspezifische Konfiguration* kann weiterhin die Position des Dialoges
benutzerspezifisch gespeichert werden

Feldbewertung fur Gruppe zuriicksetzen

Wenn eine Feldgruppe leere Felder enthalt, die als ,korrekt” (griin) bewertet wurden, besteht Gber
den MenUpunkt Feld / Feldbewertung flr Gruppe zurticksetzen (Strg + Entf) die Moglichkeit,
deren Status auf ,Vorschlag® (blau) zurlickzusetzen. Damit werden die leeren Felder bei einer
Datenbankrecherche nicht berticksichtigt. Naheres zu Datenbankrecherchen entnehmen Sie dem
Abschnitt ,Datenbankrecherche®.

Fundstelle in OCR-Ergebnissen auswéhlen

Der Menipunkt Feld / OCR-Fundstelle auswéhlen ist nur aktiv, wenn tber den
Konfigurationseintrag ,ShowUserlnputOnlmage* eingestellt wurde, dass beim Eintippen eines
Feldinhaltes die Fundstellen, die der Eingabe entsprechen, auf dem Bild im Bildbereich durch einen
farbigen Rahmen gekennzeichnet werden.

Wurden auf dem Bild mehrere Stellen identifiziert, die mit der Eingabe Gbereinstimmen, kénnen Sie
mit diesem Menupunkt zu der korrekten Fundstelle navigieren und diese bestatigen (Return).

Neuberechnung des aktuellen Feldes

Mit dem Menupunkt Feld / Neuberechnung des aktuellen Feldes (Strg + F5) kénnen Sie ein Feld,
das Bestandteil einer Restriktion ist, neu berechnen lassen. Der berechnete Wert wird in das Feld
eingetragen und das Feld wird auf ,korrekt® (griin) gesetzt. Ist es nicht moglich, eine Berechnung
durchzufiihren, behdlt das Feld seinen urspringlichen Wert und es wird ein entsprechender Hinweis
in der Statuszeile ausgegeben.

Berechnen eines Feldwertes mit dem Taschenrechner

Wenn sich der Fokus in einem Feld mit numerischem Inhalt befindet, kdnnen Sie mit F8 einen
Taschenrechner aufrufen, mit dem alle Grundrechenarten ausgefiihrt werden kdnnen. Das Ergebnis
der Berechnung kann dann direkt in das Feld libertragen werden. Lesen Sie hierzu bitte auch
Abschnitt ,Taschenrechner”.

Wert von letztem Dokument kopieren

Mit dem MenUpunkt Feld / Wert von letztem Dokument kopieren (Alt +Y) haben Sie die
Mdglichkeit, Werte aus einem Feld des Dokuments, das sich innerhalb des Vorgangs vor dem
aktuellen befindet, in das aktuelle Dokument zu Ubernehmen. Voraussetzung hierfir ist, dass das zu
fullende Feld im vorherigen Dokument denselben Feldnamen besitzt. Setzen Sie den Cursor in das
Feld, das Sie fullen méchten und aktivieren Sie den Mentpunkt. Ist in dem Vorganger-Dokument ein
Feld mit dem gleichen Feldnamen vorhanden, wird dessen Wert in das Feld des aktuellen
Dokumentes Ubertragen. Ist kein Vorgdnger-Dokument vorhanden, erfolgt eine entsprechende
Meldung.
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Feldklemme setzen

Dieser Menupunkt dient dazu, den Wert eines Feldes in namensgleiche Felder von
Folgedokumenten des Bildstapels zu tibertragen. Mdglich ist dies bei allen Feldern aufRer bei
Tabellen bzw. Tabellenzellen.

Durch Aktivieren des Menlpunktes Feld Q Feldklemme setzen wird der Wert des Feldes, in
dem sich der Fokus befindet, ,festgeklemmt® und kann so fur Folgedokumente im Bildstapel
vorgegeben werden. Dies ist dann sinnvoll, wenn bekannt ist, dass sich auf vielen Dokumenten
eines Bildstapels Felder mit identischen Werten befinden (z. B. Sachbearbeiter, Scandatum oder
Scanner-1D). Gekennzeichnet wird eine gesetzte Feldklemme durch einen ,Pin“ rechts neben dem
Feld.

|123455139 »

Wenn Sie den Wert eines Feldes Uber den MenUpunkt ,festklemmen®, behalt das Feld den Fokus
und seinen urspringlichen Status. Mit Return oder Enter bestétigen Sie das Feld und wechseln zum
nachsten zu verifizierenden Feld des Dokumentes.

Ubertragen in Folgedokumente

Grundsatzlich wird ein festgeklemmter Wert in nachfolgende Dokumente nur dann Ubertragen, wenn

¢ der Wechsel zum nachfolgenden Dokument durch Bestéatigung des aktuellen Dokumentes
erfolgt (entweder durch Bestatigung des letzten zu verifizierenden Feldes oder Gber Strg +
Return oder Strg + Enter) und

¢ sich auf dem nachfolgenden Dokument ein gleichnamiges Feld befindet, das nicht bereits
»gran®ist.

o Felder, die bereits durch die Analyse mit ,korrekt® (griin) bewertet wurden sowie Felder, die
schon bearbeitet und bestatigt wurden, werden nicht veréndert.

¢ In gleichnamige Felder, die nicht den Status ,korrekt* (griin) haben, wird der
Lfestgeklemmte“ Wert automatisch eingetragen. Das Feld erhalt den Status ,Vorschlag®
(blau) und kann bestéatigt werden.

Hinweis: Bei einem Dokumentwechsel tGiber Navigation (Strg + Pfeiltaste links bzw. rechts oder
Al t + N) sowie bei einem Dokumentwechsel, der durch einen Wechsel der Oberflachen vollzogen
wird, wird der jeweilige Wert des Feldes nicht geandert.

Festgeklemmten Wert andern

Wenn der Wert eines ,festgeklemmten® Feldes manuell oder durch andere Aktionen wie
beispielsweise durch eine Datenbankrecherche oder die automatische Prifung und Korrektur
geandert und bestatigt wurde, wird dieser neue Wert als neuer ,festgeklemmter* Wert Gilbernommen.
D. h. fur die nun folgenden Dokumente wird dieser neue Wert vorgegeben, fir die vorherigen bleibt
der alte Wert erhalten.

Losen einer Feldklemme
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Losen kénnen Sie eine bestimmte Feldklemme, indem Sie den Cursor in das entsprechende Feld
setzen und den Menilpunkt Feld/Feldklemme setzen deaktivieren. Der Wert wird nun nicht mehr fir
nachfolgende Dokumente vorgegeben.
Automatisch werden Feldklemmen gel6st, wenn

o die Oberflache ,Bildstapel verifizieren* geschlossen oder

e ein neuer Bildstapel geladen wird.
Alle Feldklemmen l6sen

Der Menlpunkt Feld/Alle Feldklemmen l6sen hebt alle gesetzten Feldklemmen auf.

Dokumente, die bereits zur Bearbeitung gedffnet wurden, behalten den Wert der urspriinglichen
Feldklemme. In alle weiteren Dokumente werden die Werte nicht mehr ilbernommen.

Prifungen aufheben
Prufungen kdnnen fir ein einzelnes Feld sowie fur eine Feldgruppe an- und ausgeschaltet werden.

Der Meniupunkt Feld / Prifungen fur fehlerhafte Felder aufheben (Strg + O) hebt die Prifungen
auf fehlerhaften (rot umrandeten) Feldern auf. Wenn keine fehlerhaften Felder auf dem Dokument
existieren, werden die Priifungen fir das aktuelle Feld aufgehoben. Sind die Prifungen auf dem
aktuellen Feld bereits aufgehoben, werden diese tber den Menupunkt wieder aktiviert.

Der MenUpunkt Feld / Prafungen fur Gruppe aufheben (Strg + Umschalt + O) hebt alle
Prifungen der Feldgruppe (Adress-, Kombinations-, TopDown-Felder, Tabellen oder speziell als
Feldgruppe konfigurierte Felder) auf, in der sich das aktuelle Feld befindet. Sind die Prifungen der
Feldgruppe bereits aufgehoben, werden diese tber den MenlUpunkt wieder aktiviert.

Bei Tabellen ist zu beachten, dass mit dem Menipunkt Feld / Prifungen fir Gruppe aufheben
(Strg + Umschalt + O) nur Beschrankungen aufgehoben werden kénnen, die sich innerhalb der
Tabelle befinden. Sind an einer Beschrankung auch Felder aufl3erhalb der Tabelle beteiligt, kann
diese Prifbeschrankung in der Tabelle nicht aufgehoben werden.

Andern von Nachkommastellen

Dieses Feld ist nicht aktiviert.

Feldkommentar anzeigen

Existiert zu einem Feld ein Kommentar, wird dies durch ein gelbes Dreieck in der rechten oberen
Ecke des Feldes angezeigt. Diesen Feldkommentar des aktuellen Feldes kdnnen Sie sich tber den

Menupunkt Feld / Feldkommentar anzeigen (F2) ansehen. Der Feldkommentar wird auch
angezeigt, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf das gelbe Dreieck zeigen.
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Feldinformationen anzeigen

Der Menupunkt Feld / Feldprotokoll anzeigen (F3) 6ffnet den Dialog ,Feldprotokoll mit
Detailinformationen zu dem aktuellen Feld.

Dialog Feldprotokoll

Uber den Dialog ,Feldprotokoll“ kénnen Sie Detailinformationen zu den einzelnen Feldern einsehen,
ohne das Log des Feldes 6ffnen zu missen.

Der Dialog enthalt die beiden Registerkarten ,Feldinformationen® und ,Lernregeln®.
Feldinformationen

Die Registerkarte ,Feldinformationen® stellt aktuelle Informationen sowie eine Historie zu
dem Feld dar.

#) Feldprotokoll - 'TAB_PZN:Page 1:01'

Feldinformationen | Lernregeln I
—akkuelle Informationen
Feldname: TAB_PZM:Page 1:01 Extrakieren: Mein Benutzer: Systemn
Status: Erfolg Exportieren: Ja Aktion:  MNo&ction
Feldtyp:  Text Konstant:  Mein
Wt 2522770 Lernregeln:  Micht wvorhanden
—Feld-Historie
Schritk ‘'erk Alternativen Detail-Informationen
Frograrnmne ‘2e327 2532770 SPL-Befehl SETWERIFIED, PZMExtract. ...

B[ « | @

A

Abbildung: Dialog — Feldprotokoll (Registerkarte Feldinformationen)

Der Bereich ,Aktuelle Informationen® enthalt folgende Eintrage:
e Feldname: Name des Feldes
e Status: Status der Analyse
o Feldtyp: Typ des Feldes (z. B. Suchmuster, Text, TopDown)

e Wert: aktueller Wert des Feldes
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e Extrahieren / Exportieren / Konstant: Angabe, ob das Feld die jeweilige Eigenschaft
besitzt

e Lernregeln: Angabe, ob zu dem Feld Lernregeln existieren. Wenn Lernregeln zu dem Feld
vorhanden sind, ist die Registerkarte ,Lernregeln” aktiv.

e Benutzer: aktueller Bearbeiter des Feldes

e Aktion: zuletzt auf dem Feld ausgefuhrte Aktion
Im Bereich ,Feld-Historie“ wird zu jedem Analyse-Schritt des Feldes dessen aktueller Wert, die
maoglichen Alternativen und eine Begriindung fur den letzten Statuswechsel des jeweiligen

Verarbeitungsschrittes angezeigt:

e Schritt: Diese Spalte enthdlt die einzelnen Analyse-Schritte. Mdgliche Schritte sind z. B.
Extraktion, Prifungen oder Programme.

o Wert: Diese Spalte enthalt den aktuellen Wert des Feldes.
e Alternativen: Diese Spalte enthalt die in diesem Schritt gefundenen Alternativen.
e Detail-Informationen: Diese Spalte enthalt eine Begriindung fur den Statuswechsel.

Wenn Sie einen Eintrag der Feld-Historie anklicken, wird das entsprechende Bild des Stapels im
Dialog ,Imageansicht* geoéffnet.

Lernregeln
Die Registerkarte ,Lernregeln® ist nicht aktiviert

Schaltflachenleiste

)

kopiert die Daten der aktuellen Registerkarte im HTML-Format in die Zwischenablage

OK schlief3t den Dialog

M offnet die Online-Hilfe zum Dialog

Dialog Imageansicht
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Abbildung: Dialog - Imageansicht
In der Titelleiste wird der Pfad des angezeigten Bildes ausgewiesen. In Klammern dahinter ist

angegeben, wie viele Bilder das aktuelle Dokument (der aktuelle Stapel) beinhaltet und welches Bild
davon gerade angezeigt wird.

Unterhalb des Bildbereiches stehen folgende Optionen zur Bildanzeige zur Verfligung:
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Ganzen Stapel anzeigen: Bei aktiviertem Kontrollkastchen kann der gesamte Bildstapel, indem

sich das aktuelle Bild befindet, betrachtet werden. Mit den Schaltflachen cl (Alt + <) und B (Alt
+ >) kann innerhalb des Stapels geblattert werden. Die Schaltflachen sind nur aktiv, wenn das
Kontrollkastchen aktiviert ist.

Wenn Sie den Mauszeiger Uber den Bildbereich fihren, wird eine Leiste mit Schaltflachen
eingeblendet. Sobald Sie den Mauszeiger anhalten, wird die Leiste nach einer kurzen Verzdégerung
wieder ausgeblendet. Mit den Schaltflachen kénnen Sie verschiedene Zoom-Aktionen ausfiihren,
das Bild drehen und ggf. zwischen Farb- und Schwarzweif3-Ansicht wechseln:

AR LAC D aamn

zoomt das Bild (Tastenkurzel: +)

zoomt aus dem Bild heraus (Tastenkurzel: -)

L
B

zeigt die ganze Seite an (Tastenkirzel: A)

dreht das Bild um 90° nach rechts

offnet die Online-Hilfe zum Dialog
Erfassen von Feldwerten tber den Bildbereich
Zum Erfassen von Daten mit smartcomplete gehen Sie folgendermalien vor:
e Positionieren Sie den Cursor im Arbeitsbereich in dem Feld, das gefillt werden soll.
e Zeigen Sie mit dem Mauszeiger, der im Bildbereich als Kreuz erscheint, auf den Wert, der in

das Feld ubertragen werden soll. Um den Eintrag wird ein diinner schwarzer Rahmen
angezeigt und das OCR-Ergebnis wird als Tooltip ausgewiesen:

M 735?5 Buchungskreis | IMNSIDERS
1 28225
Rechnunogsdatum |
**********m Rechnungs-Mr. |D1285T5

Wenn fir ein Feld keine OCR-Ergebnisse verfugbar sind, wird entweder kein Tooltip
angezeigt oder es wird in dem Tooltip darauf hingewiesen, dass es keine OCR zu dem Feld
existiert.

¢ Klicken Sie den Wert im Bereich mit der linken Maustaste an. So bald Sie die Maustaste
loslassen, wird der Wert in das Feld im Arbeitsbereich Gbertragen:
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0t 235?5 Buchungskreis |IN5IDERS
128225
16.07.02 Rechnungsdaturn |1E.EIT.2EIEI2

Mit dem Ubertrag in den Arbeitsbereich wird der Feldinhalt geprift und bewertet:
Ist der Feldinhalt in Ordnung, wird das Feld mit ,korrekt (griin) bewertet und es wird zum
nachsten zu bearbeitenden Feld gesprungen.

Wenn bei dem eingetragenen Feldwert

ein regularer Ausdruck oder

eine Normalisierung fehlschlagt

eines der Sonderzeichen * ~ ~ ~ °; oder | enthalten ist oder
mehr als drei Segmente (s. u.) Gbertragen wurden,

wird das Feld mit ,Systemvorschlag® (blau) bewertet. Der Fokus verbleibt in dem Feld, damit
der Wert manuell angepasst werden kann.

Hinweis: Wenn Sie versehentlich ein falsches Segment angeklickt haben, kénnen Sie, solange Sie
die linke Maustaste gedrickt halten, die Auswahl mit der Esc-Taste aufheben.

Mehrere Segmente (Worte / Zahlen) verbinden

Mehrere Segmente (Worte / Zahlen) kbnnen Sie mit smartcomplete in ein Datenfeld Gbertragen,
indem Sie z. B. auf das erste Wort zeigen und dann den Mauszeiger bei gedriickter linker
Maustaste soweit nach rechts bewegen, bis alle gewiinschten Worte enthalten sind. Die enthaltenen
Worte werden in einem Tooltip angezeigt, z. B.

Diagnose:  [nkontinenz Problematik|

Ziffer Leistun
° 9 | Inkontinenz Problematil: L

Wenn Sie die linke Maustaste loslassen, werden die Werte in das Feld im Arbeitsbereich
ubertragen, in dem der Cursor positioniert wurde.

Beim Fillen eines Feldes kann das Verbinden mehrerer Segmente sowohl horizontal als auch
vertikal erfolgen.

Erfassen von Feldwerten Gber OCR-Extraktion
Bei Werten, die von der OCR nicht vollstandig oder in schlechter Qualitat erkannt wurden, kann far
den Bereich, in dem sich der Wert befindet, nochmals eine OCR durchgefuhrt werden. Hierzu gehen
Sie folgendermal3en vor:

e Positionieren Sie den Cursor im Arbeitsbereich in dem Feld, das gefiillt werden soll.

e Positionieren Sie den Mauszeiger, der im Bildbereich als Kreuz erscheint, so, dass Sie um

den zu extrahierenden Wert von links oben nach rechts unten einen Rahmen aufziehen
kdnnen.
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e Ziehen Sie bei gedriickter linker Maustaste einen Rahmen um den zu extrahierenden
Eintrag. Der Rahmen erscheint in roter Farbe.

e Wenn Sie die linke Maustaste wieder loslassen, wird die OCR in das Feld im Arbeitsbereich
Ubertragen, in dem der Cursor positioniert wurde.

Taschenrechner

Wenn Sie in einem Feld die Taste F8 betatigen, 6ffnet sich ein Dialog , Taschenrechner, mit dem
Sie alle Grundrechenarten ausfiuhren kdnnen.

#) Taschenrechner Mi=] E3

3,49+2,49+12,56-11,11*2/5

14,006

Eingabe léschen | [ '+ bei Return

Lbernehmen &bbruch | o | offnet die Online-Hilfe zum Dialog
V.

Abbildung: Dialog — Taschenrechner
Im oberen Bereich geben Sie die Zahlen und Operatoren (Addition ,+“, Subtraktion ,-“, Division ,/

und Multiplikation ,*“) ein. Bei der Berechnung wird die ,Punkt vor Strich“ Regel beachtet. Klammern
kénnen verwendet werden.

In dem Bereich darunter wird das jeweilige Ergebnis ausgewiesen.

Eingabe I6schen: Die Schaltflache 16scht alle bereits eingegebenen Werte.

’+’ bei Return: Wenn Sie dieses Ankreuzkastchen aktivieren, missen Sie das Additionszeichen ,+*
nicht manuell eingeben. Es wird automatisch gesetzt, wenn Sie die Return-Taste oder die Enter-

Taste betétigen.

Ubernehmen: Mit Betatigen der Schaltflache wird das berechnete Ergebnis direkt in das
entsprechende Feld Gibernommen.

Abbruch schlief3t den Rechner, ohne vorgenommenen Berechnungen und Einstellungen zu
bertcksichtigen.

2.3.2.4 Tabellenbezogene Funktionen

Um Tabellen zu bearbeiten, gibt es das Ment Tabelle, das folgende Meniupunkte beinhaltet:
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|Tabe||e &nsicht Extras FEY  Hilfe

= Zeile vor aktueller einfligen At
KMehrere Zeilen vor aktueller einfligen AlZ

= aktuelle Zeile lbschen AlHD
Zelle in aktueller Spalte einfligen A+
Zelle in aktueller Spalte 18schen Al
Wiert vom £elle dartiber kopisren B+,
Spaleninhalte 15schen Stro+aAlt+D
Wehrere Felder flllen Al
Datenbankrecherche auf akiueller Spalte ARHFS
Prifungen flir Zeile autheben Strg+a 0

Abbildung: Menu — Tabelle

Die Breite der Tabellenspalten wird beim Laden einer Seite automatisch an den langsten Eintrag der
Spalte oder des Kopfes angepasst.

Die Breite von Tabellenspalten bzw. Hohe der Zeilen kénnen Sie andern, indem Sie mit der Maus
die Begrenzung des Spaltenkopfes bzw. Zeilenkopfes an die entsprechende Position ziehen.

Das Navigieren zwischen Tabellenzellen kann mit dem Tastaturkirzel Alt + Pfeiltasten
durchgefiihrt werden. Abhangig von der eingestellten Verifikationsrichtung kann mit Tab bzw. Alt +
Pfeiltasten schrittweise in horizontaler oder vertikaler Richtung navigiert werden.

e Horizontal:

Tab eine Zelle nach rechts, Umschalt + Tab eine Zelle nach links
e Vertikal:

Tab eine Zelle nach unten, Umschalt + Tab eine Zelle nach oben

Die Verifikationsrichtung wird im Dialog ,Benutzerspezifische Konfiguration“ angegeben (vgl.
Abschnitt ,Benutzerspezifische Konfiguration®).

Mit Return oder Enter bestéatigen Sie die Zellen. Wenn Sie die Zellen mit Alt + Return oder Alt +
Enter bestatigen, bekommt die leere Tabellenzeile am Ende der Tabelle auch den Fokus (vgl.
Abschnitt ,Tabellenzeilen einfugen/Idschen®).

Markieren kénnen Sie eine Tabellenzeile bzw. —spalte mit einem Mausklick auf eine Zeilennummer
bzw. einen Spaltenkopf.

Zusammenhangende Tabellenzellen kbnnen markiert werden, indem Sie den Cursor in einer
Tabellenzelle positionieren und mit Alt + Umschalt + Pfeiltasten in weitere Zellen navigieren. Die
Markierung kénnen Sie mit einem Mausklick in eine andere Zelle auftheben. Mit der Tastatur kbnnen
Sie die Markierung aufheben, indem Sie entweder Esc dricken oder mit

Alt + Pfeiltaste in eine andere Zelle wechseln.
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Tabellenzeile einfligen /10schen

Mit dem Mentpunkt Tabelle =" Zeile vor aktueller einfugen (Alt + V) wird eine Tabellenzeile vor
der aktuellen Tabellenzeile eingefugt.

Mit dem MenUpunkt Tabelle = Aktuelle Zeile I6schen (Alt + D) wird die aktuelle Tabellenzeile
geldscht. Der Menupunkt I6scht mehrere Zeilen, wenn diese markiert sind.

Mehrere Zeilen fiigen Sie mit dem Menupunkt Tabelle / Mehrere Zeilen vor aktueller einfigen
(Alt + Z) ein. Es 0Offnet sich ein Dialog, in dem die Zahl der einzufiigenden Zeilen angegeben
werden kann.

Am Ende jeder Tabelle befindet sich eine leere Tabellenzeile. Wenn Sie diese Zeile mit Inhalten
fullen, wird automatisch eine neue leere Tabellenzeile am Ende erzeugt. Dies erméglicht ein
kontinuierliches Erganzen der Tabelle.

Wenn Sie nach vollstdndigem Ausfillen der vorletzten Zeile mit Alt + Return oder Alt + Enter
bestétigen, kommen die Felder der letzten Tabellenzeile ebenfalls in den Fokus. Bei der
Bestatigung mit Return oder Enter wird die letzte Zeile bersprungen.

Tabellenzellen einfiigen /l6schen

Mit dem MenUpunkt Tabelle / Zelle in aktueller Spalte einfiigen (Alt und +) kbnnen Sie eine Zelle
einflgen, wodurch die aktuelle Zelle und alle darunter liegenden Zellen nach unten verschoben
werden. Die Zeilenanzahl bleibt gleich, d. h. die unterste Zelle wird entfernt.

Ldschen kdnnen Sie eine Zelle Uber den Mentpunkt Tabelle / Zelle in aktueller Spalte I6schen
(Alt und -). In diesem Fall werden alle darunter liegenden Zellen nach oben verschoben.

Wert von Zelle dariber tibernehmen

Uber den Meniipunkt Tabelle / Wert von Zelle dariiber kopieren (Alt+, (Komma)) libernehmen
Sie den Wert einer Zelle in die unmittelbar darunter liegende Zelle. Der Fokus befindet sich dabei in
der darunter liegenden Zelle.

Spalteninhalte l6schen

Uber den Menipunkt Tabelle / Spalteninhalte I6schen (Strg + Alt + D) lassen sich die Inhalte der
ganzen Spalte entfernen, in der sich das aktuelle Datenfeld befindet.

Mehrere Felder fullen

Sie kbénnen mehrere Tabellenzellen mit dem gleichen Wert belegen, indem Sie diese markieren und
den Menupunkt Tabelle / Mehrere Felder fullen (Alt + M) wahlen. Es erscheint ein Dialog, in dem
Sie den Wert fur die markierten Zellen angeben kénnen. Diese Aktion ist bei gruppierten
Tabellenspalten nicht moglich (vgl. Abschnitt ,Gruppierte Tabellenspalten).

Datenbankrecherche auf aktueller Spalte
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Mit dem Menlpunkt Tabelle / Datenbankrecherche auf aktueller Spalte (Alt + F6) wird eine
Datenbankrecherche fiir die komplette Spalte angestoRen, in der sich die aktive Zelle befindet.
Ausgefillt werden die Zellen nur dann, wenn die Recherche ein eindeutiges Ergebnis liefert.

Weiterhin kann Uber den Menipunkt Feld / Datenbankrecherche (F6) eine Recherche fiir mehrere
markierte Zellen einer Spalte angestof3en werden. Ist die ganze Spalte markiert, wird die
Datenbankrecherche auch fir die komplette Spalte ausgeftihrt. Aufgefullt werden die Zellen nur
dann, wenn die Recherche ein eindeutiges Ergebnis liefert. Lesen Sie hierzu bitte auch Abschnitt
.Datenbankrecherche®.

Bei gruppierten Tabellenspalten (vgl. Abschnitt ,Gruppierte Tabellenspalten®) wird die
Datenbankrecherche fiir die Spalte ausgefiihrt, in der sich die aktuelle Zelle befindet. Wenn die
gesamte Spalte, in der sich Gruppierungen befinden, markiert ist, wird Gber F6 die
Datenbankrecherche fiir alle Spalten ausgefihrt.

Prifungen fir eine Zeile aufheben

Der Menlpunkt Tabelle / Prifungen fir Zeile aufheben (Strg + Alt + O) hebt alle Prifungen der
aktuellen Tabellenzeile auf. Sind die Prifungen der aktuellen Tabellenzeile bereits aufgehoben,
werden diese Uber den Menipunkt wieder aktiviert. Sind in der Zeile Felder rot umrahmt, wird mit
dem Aufheben der Prifung auch der rote Rahmen der Felder entfernt.

Beispiel

In einer Zeile ist definiert, dass der Einzelpreis multipliziert mit dem Faktor dem Gesamtbetrag der
Zeile entsprechen muss. Befindet sich nun eine Zeile in der Tabelle, in der Kosten aufgelistet sind,
die nicht tber einen Faktor berechnet werden, kann die Restriktion nicht erfillt werden. Fir solch
einen Fall kann die Restriktion fir diese Zeile aufgehoben werden.

Erfassen von Tabellenwerten lGber den Bildbereich

Wie beim Erfassen von Feldwerten tber den Bildbereich kdnnen auch bei Tabellen die Funktion
smartcomplete und die OCR-Extraktion genutzt werden. Lesen Sie hierzu bitte auch Abschnitt
,Erfassen von Feldwerten tiber den Bildbereich”

Zum Erfassen von einzelnen Tabellenwerten mit smartcomplete kdnnen Sie genauso vorgehen wie
beim Erfassen von Feldwerten, indem Sie den Cursor im Arbeitsbereich anstatt in ein Feld in eine

Tabellenzelle setzen. Lesen Sie zur weiteren Vorgehensweise bitte Abschnitt ,Erfassen mit
smartcomplete”

Mehrere Werte erfassen

Beim Erfassen mehrerer Werte in Tabellen wird unterschieden, ob Sie Segmente in horizontaler
oder in vertikaler Richtung miteinander verbinden:

Horizontal:
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Wenn Sie den Cursor in einer Tabellenzelle positionieren und im Bildbereich mehrere Segmente
ausschlieBlich in horizontaler Richtung verbinden, werden die Inhalte in die Tabellenzelle
Ubertragen.

Vertikal:

Wenn Sie den Cursor in einer Tabellenzelle positionieren und mehrere Segmente in vertikaler
Richtung verbinden, wird eine OCR durchgefihrt und die einzelnen Segmente werden
entsprechend der Zeilenstruktur in die einzelnen Tabellenzeilen eingefugt. Gehen Sie hierzu
folgendermalRen vor:

e Positionieren Sie den Cursor in der ersten Zelle der Spalte, die geftillt werden soll.
e Zeigen Sie im Bildbereich auf die erste zu erfassende Zelle und ziehen Sie den Mauszeiger

bei gedrickter linker Maustaste so lange nach unten, bis alle Zeilen der Spalte erfasst sind.
Die erfassten Werte werden in einem Tooltip angezeigt, z. B.:

R I Rechnungspositionen { Seite
23.10.2003 2124500104728 _
Teilauftrag zwl Artikel-Nr. Menge
M5 . ART.-NR. BEZELCHNIRG 1 1.00
Lieferschein : 168 2 2.00
1 5| KABELEINDER 'F150M—
2 SCHRAIRETNSATE, 1126 3 5.00
3 % 1126
4 Z 1126 4 5.00
5 % 1126
5 % 1126 5 2.00
7 140154
a 140156 G 3.00
=1 79
10 a0 7 1.50
1% Z 1126
=] 2.50
2] 2.00
10 1.00
+ I

Lassen Sie, wenn alle Werte enthalten sind, die Maustaste los. Die Werte werden komplett in die
Tabellenspalte Ubertragen:
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et Rechnungspositionen {Seite *
23.10.2003 212/4500104728
_ Teilauftrag zul Artikel-Nr. Menge
POS. ART.-NR. BEZELCHNINNG 1 1,00
Lieferschein : 168 2 200
1 KABELBINDER T150M—4
2 S16H] SCHAAIRETNGATE 1126 3 5,00
3 91681 92955 [ 1126
4 1661 7z % 1126 5,00
5 91681 s 91681 17 1236 cd :
6 916681 91681 [ 1126 5 200
7 91681 Foq (140154
a 91681 : 91‘381 140156 B 300
g 51681 91681 (79 '
10 S1681 O1G81 |80
11 91631 ™ 7 1126 7 150
91681 5 250
91681 '
91681 g9 2,00
= 10
|
[

Die Ubertragenen Werte erhalten die Bewertung ,,Systemvorschlag® (blau).

e Der Cursor befindet sich in der ersten Zeile der tUbertragenen Spalte und Sie kénnen jetzt die
einzelnen Zellen mit Return oder Enter bestéatigen oder evtl. notwendige Anpassungen
vornehmen.

Hinweis: Die Auswahl kdnnen Sie, solange Sie die linke Maustaste gedriickt halten, mit der Esc -
Taste aufheben.

Erfassen von Tabellenwerten iber OCR-Extraktion

Das Erfassen von Tabellenwerten tiber OCR-Extraktion entspricht grundsétzlich dem vertikalen
Erfassen mehrerer Werte mit smartcomplete. Das Erfassen tiber OCR-Extraktion unterscheidet sich
lediglich dadurch, dass Sie um die zu extrahierenden Spalteninhalte einen Rahmen aufziehen und
dass Ihnen hierzu kein Tooltip angezeigt wird.

Hierzu gehen Sie folgendermal3en vor:

e Positionieren Sie den Cursor in der Tabellenspalte, die gefillt werden soll.

Positionieren Sie den Mauszeiger, der im Bildbereich als Kreuz erscheint, so, dass Sie um die zu
extrahierende Spalte von links oben nach rechts unten einen Rahmen aufziehen kdnnen.

e Ziehen Sie bei gedrickter linker Maustaste einen Rahmen um die untereinander stehenden
Eintréage der Spalte. Der Rahmen erscheint in blauer Farbe.

e Wenn Sie die linke Maustaste wieder loslassen, wird die OCR in die Spalte im
Arbeitsbereich Ubertragen, in dem der Cursor positioniert wurde.

Gruppierte Tabellenspalten
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Bei der Definition im Document Manager kénnen Tabellenspalten ,gruppiert” werden. Die Inhalte
gruppierter Tabellenspalten werden im Verifier dann innerhalb einer Spalte jeweils untereinander in
der entsprechenden Zelle angezeigt. (Wird beim Mandanten KVB nicht verwendet)

2.3.2.5 Menu , Ansicht“

Ansicht Exfras PEMY  Hilfe
Fenster fixiert
Fenster ’

Auf Standard zuriicksetzen

Reklassifikationsziele anzeigen »

Seite rotieren L

Ij Farbbild anzeigen

% Bildausschnitt fixieren Strg+F

- Bildstapel korrigieren Fo

Hur feblerhafie Felder anzeigen

& sktualisieren FS

Benutzerspezifische Konfiguration...
Abbildung: Menu - Ansicht

Fenster fixiert

Uber diesen Meniipunkt kénnen die aktuell eingeblendeten Bereiche fixiert werden (vgl. Abschnitt
,Einstellung der Benutzeroberflachen®) Die Kopfleisten der Bereiche werden entfernt, so dass diese
nicht mehr aus der Oberflache geldst oder innerhalb der Oberflache verschoben werden kdnnen.
Bereiche, die zu dem Zeitpunkt bereits als eigenstéandige Fenster dargestellt sind, kbnnen weiterhin
verschoben und in die Oberflache eingefugt werden.

Fenster

Der Menupunkt Ansicht / Fenster ® enthalt als Untermentpunkte alle einblendbaren Bereiche fir
die Oberflache ,Bildstapel verifizieren®. Wenn der MenlUpunkt Ansicht / Fenster fixiert aktiviert ist,
werden als Untermenipunkte nur die Bereiche angezeigt, die noch nicht in der Oberflache
eingeblendet und fixiert sind.

Durch Anklicken eines Menupunktes blenden Sie den entsprechenden Bereich ein. Der Menupunkt
wird mit einem Haken versehen. Um einen eingeblendeten Bereich auszublenden, klicken Sie
erneut auf den mit einem Haken gekennzeichneten Menipunkt. Naheres zu den Einstellungen der
Benutzeroberflachen entnehmen Sie bitte dem Abschnitt ,,Einstellung der Benutzeroberflachen®
Auf Standard zuriicksetzen
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Der Meniipunkt setzt die vorgenommenen Anderungen an der Oberflache auf die Standard-
Einstellung zurtick. Diese ist im Abschnitt ,Die Oberflache ,Bildstapel verifizieren".

Seite rotieren

Uber den Meniipunkt Ansicht / Seite rotieren ‘@ Nach rechts (Alt und *) kdnnen Sie das Bild im
Bildbereich nach rechts drehen. Die Option steht Ihnen auch Uber das Kontextmeni des
Bildbereiches und Uber die Schaltflachenleiste zur Verfiigung.

Farbbild anzeigen

Wenn die zu verarbeitenden Dokumente als Schwarzweil3- und als Farbbilder vorliegen, kénnen Sie
Uber den Menlpunkt Ansicht / Farbbild anzeigen vorgeben, ob die Bilder in Farbe oder in
Schwarzweil3 angezeigt werden.

Bei aktiviertem MenUpunkt werden, falls vorhanden, die Farbbilder angezeigt, bei deaktiviertem
Menipunkt immer die Schwarzweil3bilder.

Wenn kein Farbbild verfugbar ist, ist der Menupunkt nicht aktiv und kann nicht verwendet werden.

Hinweis: Fir den Mandanten KVB werden nur schwarzweifl3 Bilder eingescannt

Bildausschnitt fixieren

Mit dem MenUpunkt Ansicht ( Bildausschnitt fixieren (Strg + F) kann die aktuell eingestellte
Ansicht des Bildes im Bildbereich fixiert werden:

e Wird ein Uber Strg + 1, 3, 7 oder 9 (vgl. Abschnitt ,Zoomen “) ausgewahltes Bildviertel fixiert,
bleibt die Fixierung fur alle folgenden Bilder erhalten.

e Wird eine Ansicht, die z. B. durch Zoomen oder Verschieben des Bildes gewahlt wurde,
fixiert, wird diese beim Wechsel zum nachsten Dokument aufgehoben.

Gekennzeichnet wird eine Fixierung durch einen ,Pin“ rechts unten in der Statusleiste.

Worgang 0011 | Dokument 00S6 | Seite 1/1 | Bild 88/88 | 0087 |2

Aufheben kénnen Sie die Fixierung durch nochmaliges Betatigen des Mentpunktes bzw. der
Tastenkombination.

Die Einstellung wird benutzerspezifisch gespeichert und kann in beiden Oberflachen (,Bildstapel
verifizieren“ und ,Bildstapel korrigieren“) unabhangig voneinander vorgenommen werden.

Bildstapel korrigieren
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i
|
Wenn Sie ,Supervisor Rechte” besitzen, kdnnen Sie mit dem Menlpunkt Ansicht ™| Bildstapel
korrigieren (F9) den geladenen Bildstapel in der Oberflache ,Bildstapel korrigieren® bearbeiten. Bei
einem Wechsel der Oberflachen wird in der Bildleiste der Oberflache ,Bildstapel korrigieren“ das

Dokument selektiert, das in der Oberflache ,Bildstapel verifizieren“ zur Bearbeitung getffnet ist. Die

]
o

Option steht auch tber die Schaltflache

ST

in der Schaltflachenleiste zur Verfliigung.

Wenn Sie keine ,Supervisor Rechte” besitzen, steht dieser Menipunkt bzw. die Schaltflache
nicht zur Verfliigung.

Nur fehlerhafte Felder anzeigen

Durch Aktivieren des Menilipunkts Ansicht / Nur fehlerhafte Felder anzeigen werden lhnen im
Arbeitsbereich nur noch die Felder angezeigt, die rot umrahmt sind. Durch Deaktivieren des
Menupunktes werden Ihnen wieder alle Felder des Dokumentes angezeigt.

Diese Option kann beispielsweise dann hilfreich sein, wenn Felder, die in einer Restriktion enthalten
sind, raumlich weit auseinander liegen.

Eine Feldgruppe (Adressfelder, Kombinationsfelder, TopDown-Felder, Tabellen oder speziell als
Feldgruppe konfigurierte Felder) wird dann angezeigt, wenn mindestens ein Teilfeld dieser Gruppe
als nicht ,korrekt* (rot umrahmt) bewertet wurde.

Sind in diesem Modus alle Felder bestatigt und ,korrekt* (griin), werden auf dem Dokument wieder
alle Felder eingeblendet, damit noch evtl. nicht bestatigte Felder bearbeitet werden kdnnen, d. h.
das Dokument wird nicht verlassen.

Aktualisieren

Der Menlpunkt Ansicht / Aktualisieren (F5) aktualisiert die Breite von Tabellenspalten. Wenn

beispielsweise ein langerer Text eingegeben wurde, werden Uber diesen Menupunkt die
Tabellenspalten in ihrer optimalen Breite angezeigt.

Benutzerspezifische Konfiguration

Der Menupunkt Ansicht / Benutzerspezifische Konfiguration... 6ffnet den gleichnamigen Dialog.
Uber diesen kdnnen verschiedene Einstellungen vorgenommen werden, die benutzerspezifisch
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gespeichert werden und Ihnen so beim nachsten Offnen der Oberflache wieder zur Verfugung
stehen:

r‘.ﬂ Benutzerspezifische Konfiguration

—ansicht

v schaltflachen anzeigen

v Datenbankrecherche an letzter Position affnen

—Steusrung

¥ spalterweise Yerifikation

™ Bildausschnitk iber Feld anzeigen

—Eildleiste in der Oberflache "Bildstapel verifizieren" —
%' Stapel anzeigen
i Worgang anzeigen

™ Dokument anzeigen

—Orientierung der Bildleiste

¥ Horizantal
7 yertikal

oK abbruch | o

Abbildung: Dialog - Benutzerspezifische Konfiguration
Im Bereich ,Ansicht* stehen verschiedene Darstellungsmaoglichkeiten zur Verfligung:
Schaltflachen anzeigen: Hier kbnnen Sie festlegen, ob die Schaltflachenleiste angezeigt wird.

Datenbankrecherche an letzter Position 6ffnen: Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren,
wird die Position des Dialoges ,Ergebnis der Datenbankrecherche® fir den aktuellen Verbund der
aktuellen Dokumentklasse benutzerspezifisch gespeichert, d. h. bei der Dokumentklasse wird der
Dialog bei einer Datenbankrecherche innerhalb des Verbundes kiinftig an gleicher Stelle
positioniert. Dies kann beispielsweise genutzt werden, um sicher zu stellen, dass Informationen auf
dem Bild nicht durch den Dialog verdeckt werden.

Im Bereich ,Steuerung” kénnen Sie folgende Einstellungen zur Steuerung der Anzeige vornehmen:

Spaltenweise Verifikation: Bei aktiviertem Kontrollkastchen erfolgt die Verifikation innerhalb einer
Tabelle spaltenweise (vertikal), d. h. bei Bestéatigung einer Zelle mit Return oder Enter wird in die
nachste zu verifizierende Zelle unterhalb der aktuellen Zelle gesprungen. Bei deaktiviertem
Kastchen wird zeilenweise vorgegangen (horizontal). Die Verifikationsrichtung wird in der
Statusleiste ausgewiesen (HOR fiir horizontal und VER fiir vertikal). Uber das Tastaturkiirzel Alt + J
kann die Verifikationsrichtung auch direkt (ohne den Dialog zu 6ffnen) geédndert werden.
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Bildausschnitt Uber Feld anzeigen: Hier legen Sie fest, ob der OCR-Ausschnitt des aktuellen
Feldes im Detailbereich, wie in Abschnitt ,Detailbereich“ beschrieben, dargestellt oder direkt Gber
dem Feld im Arbeitsbereich angezeigt wird. Lesen Sie hierzu bitte auch Abschnitt ,OCR-Ausschnitt
im Arbeitsbereich anzeigen®.

“

Im Bereich ,Bildleiste” legen Sie fest, was in der Bildleiste in der Oberflache ,Bildstapel verifizieren
angezeigt werden soll.

Stapel anzeigen: In der Bildleiste wird der aktuell bearbeitete Stapel angezeigt.
Vorgang anzeigen: In der Bildleiste wird der aktuell bearbeitete Vorgang angezeigt.
Dokument anzeigen: In der Bildleiste wird das aktuell bearbeitete Dokument angezeigt.

Im Bereich ,Orientierung der Bildleiste” kdnnen Sie festlegen, ob die Bildleiste horizontal oder
vertikal angezeigt werden soll.

Horizontal: Die Bildleiste wird horizontal angezeigt.
Vertikal: Die Bildleiste wird vertikal angezeigt.
OK schlieRt den Dialog und tibernimmt Ihre Anderungen.

Abbrechen schlieRt den Dialog ohne lhre Anderungen zu beriicksichtigen.

M offnet die Online-Hilfe zum Dialog.

2.3.2.6 Menu ,Extras“

Das Menu ,Extra“ beinhaltet folgende MenUpunkte:

Extras FEY Hilfe
) Letzte sktion rickgangig machen  Strg+Z
¥ Letzte Aktion wiederherstellen Strg+

In Klassennamen suchen F11
Abbildung: Ment - Extra

Rickgangig machen / Wiederherstellen einer Aktion

Uber die Menuipunkte Extras 9 Letzte Aktion rickgangig machen (Strg + Z) und Extras e
Letzte Aktion wiederherstellen (Strg + Y) kdnnen Sie folgende Aktionen riickgangig machen bzw.
wiederherstellen:

o Feld bestatigen
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Feldinhalt &ndern und bestétigen
e Gruppe bestatigen

e Gruppe ldschen

e Tabellenzellen einfligen/ldschen
e Tabellenzeilen einfugen/ldschen
e Tabellenspalteninhalte 16schen

e Einzelzeichenmodus: Uber die Korrigieren - Taste Feldinhalt loschen und
Einzelzeichenmodus verlassen

In Klassennamen suchen
Uber den Menupunkt Extras/In Klassennamen suchen (F11) legen Sie fest, ob zur Reklassifikation
im Bereich ,Klassifikation“ eine Teilwortsuche nach Dokumentklassennamen und Schliisselwortern

durchgeflihrt oder lediglich nach Kirzeln gesucht werden kann.

Um die Suche nach Dokumentklassen und Schliisselwértern zu aktivieren, klicken Sie auf den
MenUpunkt. Der Mentpunkt wird mit einem Haken versehen.

Um die Suche nach Kirzeln zu aktivieren, klicken Sie erneut auf den Menipunkt. Der Haken wird
entfernt.

Die Standardeinstellung der Suche wird benutzeribergreifend konfiguriert. Wenn die Einstellung
des Mentpunktes von der konfigurierten Standardeinstellung abweicht, wird der Bereich
.Klassifikation® farbig hinterlegt.

Lesen Sie hierzu bitte auch die Abschnitte ,Klassifikation”

2.3.2.7 Menii ,PKV*
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Fiy  Hilfe

Rescan L4

Yorgangskonsistenzprifung

Sachkosten Al
Tabellenprifungen aufheben Al

Faktor und Betrag auf Null setzen Strg-+k

Bankfeldet einfaushlenden Strg+B
apothekenspalten einfausblenden AP

Stapel an Obersupervisor weiterleiten  Strg+tUmschaltHy
BEMA r
Doppeltabellen *
Wiagege|d A=A

Stapel zur Klarung weiterleiten

Spalte Bezugsdatum einfausblenden

Stapel-ID in 2wischensblage kopieren
Abbildung: Menl — PKV

Rescan

Rescan sind Vorgange deren Mangel die Supervisor, Verifizierer und (Sonderplatze) nicht mit
eigenen Mitteln beheben kdnnen, diese werden per Rescan - Funktion ausgesteuert und erscheinen
dann bei der zentralen Posteingangsstelle in einer digitalen Rescanliste.

e Wegen Imagequalitdt zum ReScan kennzeichnen.
Das Dokument ist ganz oder teilweise nicht zu lesen. Bitte Image Uberprifen, neu
einscannen und Imagequalitdt am Scanner Uberprifen.

e Wegen Fehlerhafter Scan zum Rescan kennzeichnen.
Mehrere Dokumente auf einem Blatt oder zerknitterter und verschobener Scan. Bitte
Dokumente einzeln einscannen.
Wegen Fehlende Seite zum Rescan kennzeichnen.
Es fehlen Seiten in einem mehrseitigen Dokument. Bitte Vollstandigkeit Gberprifen und neu
einscannen ggf. beim Mitglied anfordern.

e Wegen Fehlende Riuckseite zum Rescan kennzeichnen.
Die Rickseite des Dokumentes fehlt. Bitte prifen ob vorhanden und neu einscannen, ggf.
Original beim Mitglied anfordern.

¢ Wegen Erstattungsantrag zum Rescan kennzeichnen.
Es wurden mehrere Erstattungsantrage in einem Vorgang eingescannt. Bitte trennen und
Vorgange einzeln einscannen.

e Wegen Name zum Rescan kennzeichnen.
Auf dem Dokument fehlt der Name des Versicherten oder es sind mehrere Versicherte auf
einem Dokument angegeben. Dokument nicht scannen weiter an Scansonderbearbeiter.
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e Wegen Mitgliedsnummer zum Rescan kennzeichnen.
Auf dem Dokument befinden sich keine Mitgliedsnummer und auch kein Name. Dokument
nicht scannen weiter an Scansonderbearbeiter. Bitte entsprechend den Richtlinien
verfahren.

¢ Wegen Fremdpost zum Rescan kennzeichnen.
Das Dokument ist nicht an die KVB gerichtet. Hierbei handelt es sich um Fremdpost. Bitte
entsprechend den Richtlinien verfahren.

e Stapel zum ReScan kennzeichnen
Der gesamte Bildstapel wird zum wiederholten einscannen zuriickgegeben.

Hinweis: Der Menliipunkt ,Rescan” ist nur aktiv, wenn Sie die Rechte besitzen, einen Vorgang oder
Bildstapel zum Rescan zu senden.

Vorgangsinkonsistenzprifung

Uber den Meniipunkt Vorgangsinkonsistenzprifung kann der Bildstapel im Verifier auf
Vorgangsinkonsistenz Uberprift werden. Besteht eine Inkonsistenz, wird diese im
Kommentarbereich als Systemkommentar angezeigt. Bei smartFIX PKV, beispielsweise, ist
ein Vorgang inkonsistent, wenn sich in ihm Dokumente mit verschiedenen
Versicherungsnummern befinden.

Sachkosten

Uber den Meniipunkt Sachkosten (Alt — Q) werden in der Leistungstabelle Forderungen, die
nicht vom System als Sachkosten erkannt wurden, manuell erfasst.

Tabellenprifung aufheben
Uber den Menipunkt Tabellenpriifung aufheben (Alt + A) werden alle Priifungen der
Tabelle aufgehoben.
Dieser Menlipunkt ist im Mandanten ,KVB* nicht aktiv.
Faktor und Betrag auf Null setzen
Uber den Menupunkt Faktor und Betrag auf Null setzen (Strg + K) werden der Faktor und
der Betrag in Leistungstabellen auf ,Null* gesetzt. Dies ist erforderlich, wenn vom System
Einzelleistungen zu Laborhdchstwerten nicht korrekt erfasst und wiedergegeben werden.
Bankfelder ein- / ausblenden
Uber den Menupunkt Bankfelder ein- / ausblenden (Strg + B) werden die Bankfelder in der
Klassifikation VN_VP_Schriftwechsel Allgemein ein- oder ausgeblendet.
Dieser Menlipunkt ist im Mandanten ,KVB* nicht aktiv
Apothekenfelder ein- / ausblenden
Uber den Meniipunkt Apothekenfelder ein-/ ausblenden (Alt + P) werden in der

Leistungstabelle die Apothekenfelder (Apotheken-Nr. — PLZ — Ort — Apothekenname)
eingeblendet. Hier kbnnen die Angaben der Apotheken je Medikament angepasst werden.
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Stapel an Obersupervisor weiterleiten
Uber den Meniipunkt Stapel an Obersupervisor weiterleiten werden Bildstapel an den
Obersupervisor (besondere Berechtigung Supervisor 2) weitergeleitet.(Durch den
Dienstleister) Dieses kann erforderlich sein, wenn zum Beispiel ein Dokument nicht
verifiziert werden kann.
BEMA
Der Menlpunkt BEMA ® enthalt als Unterpunkt weitere Auswahloptionen:
Plan- / Rechenfelder ein- / ausblenden (Alt + 1)
Lesedatum einblenden (Alt + 2)
HKP-Erstellt-Datum einblenden (Alt + 3)
Rechn-Felder ein- / ausblenden (Alt + 8)
Laborkosten ein- / ausblenden (Alt + 9)
Hinweis: Die Unterpunkte stehen nur zur Verfigung, wenn entsprechende Rechnungen oder Heil-
und Kostenplane bearbeitet werden. Hierzu gehdren Rechnungen mit Abrechnungen nach BEMA
sowie Kostenvoranschlage Zahnarzt oder Kieferorthopade.
Doppeltabellen
Der Menlpunkt Doppeltabellen ™ enthalt als Unterpunkt weitere Auswahloptionen:
Datum- Ziffern- Tabelle ein- / ausblenden (Alt + 4)

Konsistenzprifung starten (Alt — 6)

Hinweis: Die Unterpunkte stehen nur zur Verfligung wenn entsprechende Rechnungen mit
Doppeltabellen (Dr. Knortz) bearbeitet werden.

Wegegeld

Uber den Meniipunkt Wegegeld (Alt — W) werden in der Leistungstabelle Forderungen, die
nicht vom System als Wegegeld erkannt wurden, manuell erfasst.

Stapel zur Klarung weiterleiten

Uber den Meniipunkt Stapel zur Klarung weiterleiten werden Bildstapel an die Klarung,
durch die Nachbearbeiter Dienstleister gegeben, wenn zum Beispiel ein Dokument nicht
verifiziert werden kann. Der Obersupervisior gibt nach einer Anfrage wieder die Bildstapel an
die Klarung zurtck.
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Bezugsdatum ein-/ausblenden

Uber den Meniipunkt Bezugsdatum ein-/ ausblenden werden in der Leistungstabelle die
Apothekenfelder (Bezugsdatum) eingeblendet. Hier kdnnen die Angaben des Bezugsdatum
angepasst werden.

Stapel-ID in Zwischenablage Kopieren

Uber den Menupunkt Stapel-ID in Zwischenablage Kopieren kann die Stapel ID kopieren um bei
der Qualitatskontrolle die Richtige Stapel ID flr die Statistik hat.

2.3.2.8 Menu ,,Hilfe“

Log anzeigen... startet die Komponente LogView mit der die Log-Daten des Verifiers eingesehen
werden konnen. Der MenUpunkt ist nur aktiv, wenn der Verifier mit entsprechenden Parametern
gestartet wurde.

Verifier Hilfe (F1) 6ffnet die Hilfe zur Oberflache ,Bildstapel verifizieren®. Es handelt sich um
eine kompilierte HTML-Hilfe, die im Wesentlichen die gleichen Inhalte wie das Handbuch hat.

2.3.3 Schaltflachenleiste

¢ aplakibaam

Uber die Schaltflachenleiste konnen Sie die wichtigsten Funktionen direkt ausfiihren. Sie beinhaltet
folgende Schaltflachen:
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———wechselt zur Oberflache ,Bildstapel korrigieren®.

B

=

zeigt das vorherige Dokument an.

zeigt das nachste Dokument an.

&

zeigt die vorherige Seite des aktuellen Dokumentes an.

D zeigt die nachste Seite des aktuellen Dokumentes an.

| dreht das Bild um 90° nach rechts.

vergroRRert das Bild im Bildbereich.

verkleinert das Bild im Bildbereich.

Rol

zeigt das Bild im Bildbereich in SeitengréRe an.

2.3.4 Tasterturbelegung SmartFix - verifizieren

Verifier Oberflache Tastenkombination

- gelbes Feld Aktuelles zu bearbeitendes Feld
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- Feldinhalt I6schen Entf

- Feldgruppe léschen STRG + SHIFT + D

- Feldgruppe bestétigen STRG + ENTER

- Feldkommentar lesen F2

- Feld neu berechnen STRG + F5

- Feld ausblenden STRG +H

- selben Wert in mehrere Zeilen einfiigen ALT + M

- Datenbankrecherche F6

- Wildcards (*) moglich Beispiel: Mitgliedsnummer eingeben
und F6 dricken

- passenden Eintrag einfligen Eintrag markieren + Return/Enter

- letzte Aktion rlckgangig/zuriick STRG +Z

- letzte Aktion wiederherstellen STRG+Y

Faktor und Betrag auf Null setzen STRG + K

- Feldprufung aufheben STRG +0O

- Zeilenprifung aufheben STRG +Alt+ O

- Tabellenprifung auftheben STRG + SHIFT + O

- Formularfelder kennzeichnen o. aufheben Leertaste

- Bild drehen ALT + * (Multiplikationstaste im

Nummernblock)

- zur ndchsten Zelle der Tabelle TAB Taste
- in Tabelle navigieren ALT + Pfeiltasten «—1|—
- Sachkosten einfligen / andern ALT +Q
- Bei App Vorgéangen zwischen Farbbild Strg + #
und schwarz/weild umschalten
- Sachkosten einfligen / &ndern ALT +Q
- Wegegeld einfugen ALT +W
- Wert vom letzten Feld kopieren ALT +Y
- Tabellenzeile I6schen ALT +D

20.12.2024 Version 3.23 Seite 118/218



KVB ,E-KVB Nachbearbeitung“ KVB

- Tabellenzeile einfligen ALT +V

- Mehrere Tabellenzeilen einfligen ALT +Z

- Tabellenzeile am Ende anfligen ALT + ENTER

- Taschenrechner aufrufen F8

- zum nadchsten Dokument im Bildstapel STRG + —

- zum vorhergehenden Dokument im Bildstapel STRG + «

- innerhalb des Dokumentes wechseln (vor) STRG + Bild ab
- innerhalb des Dokumentes wechseln (zurtick) STRG + Bild auf
- Verifier abschliel3en oder beenden F4

24 ReScan

24.1 ReScan

Rescan sind Vorgange deren Mangel die Supervisor, Verifizierer und (Sonderplatze) nicht mit
eigenen Mitteln beheben kénnen, diese werden per Rescan - Funktion ausgesteuert und erscheinen
dann bei der zentralen Posteingangsstelle in einer digitalen Rescanliste.

Rescan ist nur fur vollstandige Vorgéange, nicht aber fur einzelne Dokumente vorgesehen.
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KVB

Um die sachgerechte Aufbereitung / Nachbearbeitung der Rescanvorgange zu ermdglichen, sind
einheitliche und eindeutige Kommentare der Veranlassenden zum jeweiligen Rescan erforderlich.

2.4.1.1 Rescanausldsung

Der Rescan kann von den Nachbearbeitungsplatzen in den verschieden Geschéftsstellen tiber den

Menupunkt PKV - ReScan ausgeldst werden.

Pry Hilfe

YWorgangskonsistenzprifng

Stapel
Imagequalitat

| Stapel an Obersupervisor weiterleiten  Strg+lUmschalt+l Fehlerhafter Scan

Chersu

pervisor-Stapel freigeben Strg+tUmschalt+F4 Fehlende Saite

*

e Fehlende Rlckseit=
i © .~ Erstattungsantrag

|
N,

Mame

Mitgliedsnummer

Frermdpost

In der digitalen ReScan-E-Mail werden

das Scandatum
die ID

der Rescangrund (im Kommentarbereich von smartFIX)
und der Ausloser (Bearbeiterkennung) angezeigt.

2.4.1.2 Bereitstellung

Die ReScan E-Mails werden taglich mit dem Betreff ,Fehler beim Scannen Uber den OTRS
bereitgestellt.

-] K¥B Helpdesk Benachrichti -M... 5KB [Ticket#2014042310000011] Neues Ticket! (Fehler beim Scannen) Mi 23.04.2014 06:30
-1 K¥BHelpdesk Benachrichtigungs-M... 5 KB [Ticket#2014042310000021] Neues Ticket! {(Fehler beim Scannen} Mi 23.04.2014 D6:40
-1 K¥BHelpdesk Benachrichtigungs-M... 5 KB [Ticket#2014042310000039] Neues Ticket! {Fehler beim Scannen) Mi 23.04.2014 06:40
-1 K¥BHelpdesk Benachrichtigungs-M... 5 KB [Ticket#2014042310000048] Neues Ticket! {(Fehler beim Scannen) Mi 23.04.2014 D6:40
.1 K¥B Helpdesk Benachrichti -M... 5 KB [Ticket#2014042310000057] Neues Ticket! (Fehler beim Scannen) Mi 23.04.2014 06:40
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Die Benachrichtigung geht zurzeit an Herrn Heinz / Herrn Josten und 5 weitere Mitarbeiter der
Bezirksleitung Wuppertal.

Die Mitarbeiter prifen im OTRS von welchem Scanner der Rescan ausgeldst wurde.

Rescans der Scanner 01, 03 und 04 werden in Wuppertal bearbeitet. Fiir die Rescans der Scanner
10 bis 20 erfolgt die weitere Bearbeitung durch die DP EPS an deren Scanstandorte.

2.4.1.3 Bearbeitung WPT

Der Mitarbeiter druckt den ReScan zweimal aus und geht zu den Stellpléatzen der Lagerboxen.

Anhand der ID sucht der Mitarbeiter (MA) die Vorgange (die auf der Rescan E-Mail stehen) aus den
einzelnen Boxen (im Lager / Archiv) heraus.

Es wird eine Kopie der E-Mail an die Stelle des Vorgangs abgelegt.

Ist der Rescangrund ,Belege fehlen®, ist auch der Vorgang davor und dahinter nach den fehlenden
Belegen zu durchsuchen.

Die Box wird wieder auf ihren urspriinglichen Lagerplatz verbracht. Dies ist wichtig, da jede Box im
System einem bestimmten Lagerplatz zugeordnet ist und nur so eine liickenlose Nachverfolgung
und schnelle Auffindbarkeit der Boxen gewéhrleistet ist.

Die einzelnen Vorgange werden dann im Bereich Scanvorbereitung aufgearbeitet und entsprechend
noch mal neu eingescannt.

2.4.1.4 Aufbereitung

Alle Rescans sind auf einem daflir gesondert vorgesehenen Standard-Scanner (O) durchzufiihren.

2.4.1.5 Wahl der Prioritat beim Rescan

In der Neuaufbereitung muss bei jedem Rescan immer ein >> Rescanblatt << am Anfang des
Vorganges hinter dem Vorgangstrennblatt (EA, X — Trennblatt usw.) eingeordnet werden.

Es wird zwischen den Auslésern (Operator) unterschieden:

Rescans die von Nachbearbeitungsplatzen (Supervisor, Verifizierer und Supervisor 2) ausgeltst
wurden

e werden mit dem Rescanblatt ,,Rescan 1 Manuell versehen.
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Dieses Blatt sorgt dafiir, dass der Vorgang zur Kontrolle an Supervisor 2 gelangt.
Rescans die die Koordinatoren (von den BZL der KVB) ausldsen

e wird das Rescanblatt ,Rescan 1 Rescan / Fehlende Dokumente zum Vorgang
eingelegt

Dieses Blatt sorgt daflir, dass der Vorgang zur Kontrolle zunachst an Supervisor 2 und von dort
dann sofort zum AuS-Mitarbeiter bei der BZL gelangt.

Dies ist wichtig, weil der Vorgang zuvor bereits fiir einige Zeit im Postkorb gelegen hat. Wird
das Rescanblatt nicht eingefiigt, liegt der Vorgang evtl. nochmals fiir einige Zeit im Postkorb, so
dass sich die Bearbeitungsdauer u. U. erhoht.

2.4.1.6 Irrlaufer

Irrlaufer betreffen weder die KVB noch ihre Geschéftsstellen.

Bei diesen Vorgangen wird IMMER das Vorlaufblatt entfernt und die Paginierung.
Die Sendung selbst wird in einen neutralen Briefumschlag eingelegt.
AnschlieRend werden die Briefe dem Poststrom wieder zugefihrt.

2.4.1.7 Spatere Nachverfolgung

Zwecks Verifikation werden alle Rescanauftrage mit den folgenden Angaben in einer Excelliste
dokumentiert:

Datum Auslésung:
Wann wurde der Rescan ausgeldst?

Verursacher:
Welcher Mitarbeiter (z. B. AV oder Scanoperator) hat den Rescan verursacht?

FolderID:
Hierbei handelt es sich um die Paginiernummer des betroffenen Vorgangs)

Ausloser:
Von wem wurde der Rescan ausgeltst?

Rescangrund:
Was ist der Grund fur den ausgeldsten Rescan?

Berechtigt oder nicht:
War der Rescan berechtigt ausgeldst worden, oder handelt es sich um eine verworfene Rickseite
oder vielleicht um falsche Nachbearbeitung?

Bemerkungen:
Was wurde veranlasst, gab es Besonderheiten bei der Bearbeitung?

Datum Rescan:
Wann wurde der Vorgang zum Rescan gegeben
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Klassifizierungslise
FKYEB
— [ &uS Zahlenkirzel
- Antrag KV 9
- Antrag PV 97
- Hartefall 100
- Ombudsmann 88
- Sorstiger Schnftwechsel KV 98
- Sonstiger Schriftwechsel PV 99
B Mitgliede 31
- T
- Mitgheder_alt
- Nicht-IVitglieder 83
- X-Trexmblatt 85
= Schweigepflichtentbindung 101
— [] MuB
- Antrag KV 22
- Antrsg PV 93
- Geburtsuwrkunde 80
- Heiratsurkunds 91
- Sonstiger Schriftwechsel KV 94
- Sonstiger Schnftwechsel PV 95
- Sterbeurkunde 90
& Unfallfra, 36
- @n
- Unfallschlklogebomng 87
— ] Leistung
—  Aussteverung 49
— [-] Bericht
- Aozt 1232
- Heilpraktiker 1235
- Krankenhaus 1231
- Psychothersgpe 1233
- Zahnarzt 1234 .
- sonstige 1239 2.5 Arbeitsbehelfe
—  Heil und Kostergline 1
l— Heil und Kosterpline _ GKV 091 2511
— (] KH-Meldungen ifi7i i
R i - Klassifizierungsliste
- Entlassurgsanzeige 1226
- Kostenibemahreeantrag 1221
- Verlangerungsantrag 1228
- Wahlleistungsvereinbanng 1230
- sonstige 1230
— KT-Gutachten 101
l— [] Kosterrvoranschlag
- Hilfsrattel 0731
— F
- Kassenbon 1102
- Pflegebelege 11
- Pflegegutachten 1101
- Rechnungen Vertragspartner 1103
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— [ ¥e:

— [[] Reclemingen .
— Apothekenquittangen

— [ Azt

- Belegarat
- Statinir

Ansland
DRG
Ergotherapie
Hebamme
Heibmittel
Heilpraktiker

— [-] Hilfamittel

- Hérhilfe
- Sehhilfe
- Sonstige

—  Krankenhans

Psychotherapie

Taxi

—  Transportkosten

— [[] Zshnarat

- KFD - Recluomgen
- MKG - Rechimngen
- MuL

- Zalmarzwechrmgen

—  sonstige

— [] Rezept

- Heilpraktiker
- Zalmarz

— [-] Schriftwrechsel

- BAV-Emgabe

- Bethilfe

- Beznkslethungshesclrrerde
- GKV

- Rechtsamaralt

- Zahbmgsermrering
- sonstige

yordmingen
— Ay Therweisungen
— Heibnittel
— [-] Hilfamittel
- Harhilfe
- Sehhilfe
- Sonstige
— KH _Ertreisung
— Transpoxt

L[] System

— somstige

- Unklassifiziert

1212

011
0131
0121

1218
0211
1213
1214
06l
08

0712
0711
0715

021

1215
1211
1216
1217

042
043
05

041

1212

031
033
032

1223

12251
12221
12253
12251

13011
13021

0613
082

072
0724
0725
0812
0811
0614
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25.1.2

IErShttlJngEmhag_

- Mitglieder

- Mitglisder  alt

- Micht-Mitglieder

-  Zuschussanirag BEV App

App
- App Sonstige Dokumente

- Machreichen wvon Unterdagen KW 7O
- Machreichen wvon Unteragen PY 71

- Unterdagen Erstatiung PV
- Machreichen AFPP

- Anforderung MR AP

- Imagequalitat AFP

- Fehlerhafter Scan AFPP

- Fehlende Seite APP

- Mitgli=dsnummer AFP

- Rezept AFPF

- Fehlerhafter Beleg AFP

TI51

Rechnungen

- Ta=i

- Transportkost=n

Verordnungen
- Transport

T5 2
Rechnungen

- Arztamib.

- Heilprakiiker

T53

Rechnungen

- Zahnarztrechnung

- MEG

- Miul

- KFO

Bericht

- Heil- u. Kostenplan

- Heil- u. Kostenplan GEW

TI54

- Rezept Zahnarzt

- Rerept Heilpraktiker
- Rezept GHW

- Rezept DokMomis

- Rezept Privat

- Apathekenguitungen

155

Rechnungen

- Behandlungspfiege
- Heilmittel

- Erngotherapie

- Logopadie

- Podologie
Verordnungen

- Behandlungspflege
- Heilmittel

- Ergotherapie

- Logopadie

- Pedologie

041
042

042

oo

o3z
o33
034
035
O3G
1212

1011
1012
1013
1014
1015

Dokumentenklassen nach Tarifstellen

TS 6
Rechnungemn

Sehhilfe (Brlle/Hontaki ).

Verordnungen

SehhilfenBrille/Kontaktl. )

IS 7
Rechnungemn

Hilfsmitteldrhilfe
Sonstige
KAV WP Rechnumg

Verordnungen

Hilfsmitteldrhilfe
Sonstige

Kostenwvoranschlag

Hilfsmittel

T58
Rechnungemn

All

Krankenhaus
Stationar
Belegar=t
DRG

Stomo

Dialy=e

gemeein

FH-Einweisung
Entlassungsanzeige
Aufenthalisbesch.
Fl-Antrag
Werlangemngsanir.
Wahlleistungswvereinbarung
Sonstige
Schweigepfiichtentbindung

orit

0724

oriz
0715
o716

oraz
0725

o7at

115

Patientenunteriagen KH (kein Code | 110

Patientenunteriagen In (KBL4712)

111

Patientenunterlagen KAPS (MST4713) 116

I59

Hebannmme

Bericht

Arzt
Frankenhaus
Peychotherapie
Bericht Zahnarzet
Heilpraktiker
Somnstige

Sonstige Rechnungen

Ausland
Sonstige

Verordnungen

Arzt Uberweisung

H_EﬂIE'S-'E

Unfalfragebogen
Unfallschilderung

1214

1232
1231
1233

1235
1239

1218
1219

o814
0813

S
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Aus Schriftverkehr KV
- Antrag KW
sonstiger Schriftwechsel KW
Hartefall
Aussteusrung

MuB
- SEPA-Lastschrift
Geburtsurkunde
Sterbeurkunde
Heiratsurkunde

Amntrag K\

Amtrag PV

sonst. Schrifwechsal KV
sonst. Schrifawechsal PY

Schriftwechsel

- Beihilfe
GEW
Bz.-Beschwerds
GEW
Rechisamwalt
Zahlungsarinnenung KW
Zahlungserinnerung P

AuS Schriftverkehr PV
- Antrag PV
sonsfiger Schriftwechsel PV
Vollmacht
Einkommensnachweis
Antrag Pllegehilfsmittel
Pflegetraining
Antrag Hoherstufung
Antrag Verschlimmearnung
Machweis Beratungseinsaiz
Antrag auf Pllegeleistungen
Antrag Wohnumfeld
SPE Wohnumfeldmassnahme
Antrag Hartefall
SPE Wisederholungsbegutachtung
SPE Pllegehilfzmittel
Bescheinigung Pllegebedirftigkeit
Antrag BEV Pflegebedirftigkeit

_________ —Ende KVB

85
100
40

12251
12253
12221
12253
12261
13011
13012

o7

101
102
102
104
105
106
107
108

114
117
118
i1
120
121

Pflegeversichermng

Hausliche Pflege
Fflegebegutachtung
Kassenbon

Rechnung Vertragsparin.
‘Yerhinderungspfiege
Hurzzeitpflage
Teilstationare Pflege
‘ollstationare Pllege
Zusit=liche Betreuung
Beratungsbesuch
Rechnung PV Compass

Einzelinformation Auwfiragshemmmnisse

Mitteilung Versicherung
Rechnung Ersazpflegeperson

Sonstige Hilfsmittel PY
PV-WP Rechnungen
Hausnotruf
Fostenworschlag Hiflsmittel

538

530
g42
&4
£43
545
£37

1
1101
1102
1103
1104
1105
1108
1107
1108
1108
1110
1111
1112
1113

0rms
o7
orig
ora
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SoS5iP Reha
- Antrag auf Beftragszuschuss 001 - Rehabiltationsantrag-Reha 4000
- Antrag auf Pllegeunterstiizungsgeld 2002 - Befundbericht-Reha 4001
Arziliche Bescheinigung 3012
Entgeldbescheinigung 3013 - Gutachten 4002
- Schweigepfiichtentbindung 4003
Fragebogen zur Zahlung der Beitrage - Datenschutzerklarmng 4004
zur sozialen Sicherung 31
Tabelle-Fllegezeitaufieilung 3oz - Befundbericht DRV 4005
- Rehabiltationsantrag DRV 400G
Allgemeine Schreiben 3200
Anfrage Rentenversicherungsnummer 3201 - AHB-Antrag-Reha 4020
Schreiben Gernicht 202 - Befundbericht-AHB 4021
Schraiben Rechtsanwalt 3203
Schreiben RV-Trager R 0253 204 - AHB Antrag DRV 4022
- AHB/Befundbericht DRV 4023
Schreiben anders Pflegekasse 3205
Bescheinigung Krankenkasse 3205 - Werangening 4051
Schreiben Beihilfe 3205 - Befund 4052
- Aufnahmemitteilung 4053
Schreiben andere Beihilfeschreiben 3208 - Sonstiges Schreiben 4054
Schreiben BA 207
Einkommensnachweis 3208 - Beschwerds 4070
- Beanstandung 4071
SoSip Alt 3333 -
- Lastschriftmandat 4100
Ende SoSip - Rechnung-Klinik 4101
- Rechnung-Gutachien 4102
- Rechnung-Befarderungskosten 4103
- Rechnung-Erstattung 4104
- Rechnung'Sonstige 4105
-  [Entlassungsanzeige 4106
- [Entlassungsbercht 4107
- Werordnung Beforderung 4108
- [Erklarung 4109

Ende Reha
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2.5.1.3 Bedeutung der farbigen Rahmen um Dokumente in der Bildleiste

Supervisor — Oberflache

= Roter Pfeil > Zeigt den Standort im Bildstapel an

= Rote Klammer > Uber der Bildleiste = Inkonsistenter Vorgang

=  Griner Rahmen > Bildstapel kann exportiert werden

= Roter Rahmen 2> Trenn- oder Klassifizierungsfehler

= QOrange Rahmen > Unsichere Klassifizierung

= Blauer Rahmen 2> Korrigiertes Dokument — bereit zur Analyse

. > Muss eventuell noch verifiziert werden

. > Keine Anderung moglich
Verifier — Oberflache

= Roter Pfeil > Zeigt den Standort im Bildstapel an

=  Griner Rahmen 2> Dokument kann exportiert werden

. > Dokument muss nachbearbeitet werden

=  Grine Klammer > Uber der Bildleiste = Ein Vorgang (EA)
Blaue Klammer > Unter der Bildleiste = Mehrseitiges Dokument
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2.5.1.4 DRG - Rechnungen und Entlassungsscheine

Entlassungsgrund

01 | Beh. regular beendet

02 | Beh. beendet, nachstationare Beh. vorgesehen

03 | Beh. aus sonstigen Griinden beendet

04 | Beh. gegen arztlichen Rat beendet

05 | Zustandigkeitswechsel des Leistungstragers

06 | Verlegung in ein anderes Krankenhaus

07 | Tod

08 | Verl. in anderes Khs. i. R. e. Zus. §14 Abs. 5 Satz 2

09 | Entlassung in eine Rehabilitationseinrichtung

10 | Entlassung in eine Pflegeeinrichtung

11 | Entlassung in ein Hospiz

12 | interne Verlegung

13 | externe Verlegung zur psychiatrischen Behandlung

14 | Beh. a. sonst. Griinden beend. , nachstat. Beh. vorgeseh.

15 | Beh. gegen &rztl. Rat beendet, nachstat. Beh. vorgesehen

16 | externe Verleg. in ein anderes Khs mit nachfolg. Rickverl.

17 | Interne Verleg. m. Wechsel zw. Gelt. b. BPflV u. KHEntgG

18 | Rickverlegung

19 | Entl. Vor WA mit Neueinstufung

20 | Entl. Vor WA mit Neueinstufung wg. Kompl.

21 | Entl. O. Verleg. Mit nachfolgender WA

22 | Fallabschl. (int. V.) b. Wechsel zw. voll- und teilst. Beh.

Entlassungsart

1 | arbeitsfahig entlassen

2 | arbeitsunfahig entlassen

9 | keine Angabe
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2.5.1.5 Sonderpharmazentralnummern

(Sonderkennzeichen nach der technischen Anlage 1 zum Rahmenvertrag § 300 SGB V)

s b i r et 1 et
PZN Bezeichnung
2566958 Applikationshilfen ochne PZN und HM-Positionsnr. bel parenteralen Losungen
2567001 BTM — Gebihren
2567018 noctu - Gebuhren
T e e deriennzeichen nach dertechnischen Anlags 1 zom Hahmenvertrag § 300 SGE T T
9999057 Stickelung verschreibungspfl. Arzneimittel {Sonderkennzeichen nur in
Ausnahmefallen verwendent)
9959063 Mietgebuhren fur Hilfsmittel
9959086 Methadon-Zubereitungen
9959117 einzeln importierte verschreibungspfl. Arzneimittel (§ 73 Abs. 3 AMG)
9999175 nicht verschreibungspfl. Arzneimittel ohne PZN
9999181 nicht verschreibungspfl. Homdopathika ohne PZN
9959198 Stlckelung nicht verschreibungspfl. Arzneimittel (Sonderkennzeichen nurin
Ausnahmefillen verwendent)
9999206 einzeln importierte nicht verschreibungspfl. Arzneimittel (§ 73 Abs. 3 AMG)
9999637 abrechnungsfahigeBeschaffungskosten
99599643 Verordnungen im Rahmen der kinstlichen Befruchtung

Zugelassene Sonderkennzeichenfirdie eine elektronische Zusatzdatenlieferung
notwendig ist (Rezeptaufdruck einer Transaktionsnummer)
PZN Bezeichnung
2566964 Patientenindividuelle Teilmenge bei Dauerverordnungen
2565993 Abgabe von aus Fertigarzneimitteln entnommenen, patientenindividuellen
Teilmengen im Rahmen einer Dauemedikation (z2.B. Wochenblister)
2567053 Auseinzelung
2567461 Individuell hergestellte parenterale Losungen mit Folinaten, die keine weiteren
Wirkstoffe enthalten bei Regelsteuersatz

6460990 Individuell hergestelite parenterale Lésungen mit Folinaten, die keine weiteren

Wirkstoffe enthalten (erméaRigter Steuersatz)

6461009 Individuell hergestelite parenterale Lésungen mit Folinaten, die keine weiteren

Wirkstoffe enthalten (steuerfrei)

2567478 Individuell hergestelite parenterale Losungen mit Monoklonalen Antikdrpem bei

Regelsteuersatz

6461015 Individuell hergestellte parenterale Losungen mit Monoklonalen Antikdrpem bei

Regelsteuersatz (emaBigter Steuersatz)

6461021 Individuell hergestellte parenterale Losungen mit Monoklonalen Antikdrpem bei

Regelsteuersatz (steuerfrei)

6460518 Zuschlag (geman Anlage 3 der Hilfstaxe) nach Ziffer 4.14 (in der
Gesamtabrechnung des Rezepts fallt USt. an)

99599092 Zytostatika-Zubereitungen bei Regelsteuersatz

6460866 Zytostatika-Zubereitungen (ermaigter Steuersatz)

6460872 Zytostatika-Zubereitungen (steuerrei)

9959100 individuell hergestellte Mittel zur parenteralen Emahrung bei Regelsteuersatz

6460889 individuell hergestellte Mittel zur parenteralen Emahrung (ermagigter Steuersatz)

6460895 individuell hergestellte Mittel zur parenteralen Emahrung (steuerirei)

9959123 individuell hergestellte parenterale antibiotikahaltige Infusionslésungen bel
Regelsteuersatz

6460903 individuell hergestellte parenterale antibiotikahaltige Infusionsidsungen (ermagigter

Steuersatz)
6460926 individuell hergestellte parenterale antibiotikahaltige Infusionsldsungen (steue

rfrei)
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9959146 individuell hergestellie Schmerzldsungen bei Regelsteuersatz

6460955 individuell hergestellte Schmerzldsungen (ermaiigter Steuersatz)
6460961 individuell hergestelite Schmerzldsungen (steuerirei)

9999152 sonstige individuell hergestellte parenterale Ldsungen soweit nicht mit den

Sonderkennzeichen 9999092, 9999100, 9999123, 9999169 oder 9999146 erfasst
bei Regelsteuersatz

6460978 sonstige individuell hergestelite parenterale Losungen soweit nicht mit den
Sonderkennzeichen 9999092, 9999100, 9993123, 9999169 oder 9993146
erfasst (ermabigter Steuersatz)

6460984 sonstige individuell hergestelite parenterale Losungen soweit nicht mit den
Sonderkennzeichen 9999092, 9999100, 9993123, 9999169 oder 9993146
erfasst (steuerfrei)

99599169 individuell hergestellte parenterale virustatikahaltige Infusionsldsungen bei
Regelsteuersatz

6460932 individuell hergestellte parenterale virustatikahaltige Infusionsidsungen (emaiigter
Steuersatz)
6460949 individuell hergestellte parenterale virustatikahaltige Infusionsldsungen (steuerfrei)

Zugelassene Sonderkennzeichen, kassen- oder landesspezifisch

PZN Bezeichnung
2566800 keine Anwendung fur KVB
2566817 keine Anwendung fir KVB
2566846 keine Anwendung fir KVB
2566852 keine Anwendung fir KVB
2566869 keine Anwendung fir KVB
2566875 keine Anwendung fir KVB
2566881 keine Anwendung fur KVB
2566906 keine Anwendung fir KVB
2567076 keine Anwendung fir KVB
2567082 keine Anwendung fir KVB
2567099 keine Anwendung fir KVB
2567449 keine Anwendung fir KVB
2567455 keine Anwendung fir KVB
2567550 keine Anwendung fir KVB
2567567 keine Anwendung fir KVB
2567573 keine Anwendung fir KVB
25675596 keine Anwendung fir KVB
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9999005 Medikament ohne PZN

1712636 Porto auf Rezept /Medikamentenversand
9999175 Nicht lesbare Medikamente/PZN
9999637 Beschaffungskosten

2567739 Rabatt

2.5.1.6 Laborziffern mit H-Wert (H1 - H2 — H3 — H4)

3541.H - Laborhéchstwert fur die mit H1 [32,17 E] gekennzeichneten Untersuchungen.
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3562.H1 2,68 E 3583.H1 2,68 E 3592.H1 2,68 E
3563.H1 2,68 E 3584.H1 2,68 E 3593.H1 3,35E
3564.H1 2,68 E 3585.H1 2,68 E 3594.H1 2,68 E
3565.H1 2,68 E 3587.H1 2,68 E 3595.H1 2,68 E
3570.H1 2,01E 3588.H1 3,35E 3596.H1 2,68 E
3573.H1 2,01E 3589.H1 2,68 E 3597.H1 2,68 E
3580.H1 2,68 E 3590.H1 2,68 E 3598.H1 3,35E
3581.H1 2,68 E 3591.H1 3,35E

3630.H > Laborhochstwert fur die mit H2 [58,32 E] gekennzeichneten Untersuchungen

3805.H2 19,44 E 3814.H2 19,44 E 3822.H2 19,44 E
3806.H2 19,44 E 3815.H2 19,44 E 3823.H2 19,44 E
3807.H2 19,44 E 3816.H2 19,44 E 3824.H2 19,44 E
3808.H2 19,44 E 3817.H2 19,44 E 3825.H2 19,44 E
3809.H2 19,44 E 3818.H2 19,44 E 3826.H2 19,44 E
3811.H2 19,44 E 3819.H2 19,44 E 3827.H2 19,44 E
3812.H2 19,44 E 3820.H2 19,44 E

3813.H2 19,44 E 3821.H2 19,44 E

3631.H - Laborhdchstwert fur die mit H3 [93,84 E] gekennzeichneten Untersuchungen

3900.H3 20,11 E 3904.H3 30,16 E 3908.H3 20,11 E
3901.H3 30,16 E 3905.H3 16,76 E 3909.H3 30,16 E
3902.H3 20,11 E 3906.H3 30,16 E 3910.H3 30,16 E
3903.H3 30,16 E 3907.H3 30,16 E 3911.H3 30,16 E

3633.H - Laborhdchstwerte fur die mit H4 [35,87 E] gekennzeichneten Untersuchungen

3766.H4 16,76 E 4023.H4 16,76 E 4031.H4 16,76 E
4022.H4 16,76 E 4029.H4 16,76 E 4032.H4 16,76 E

Bearbeitung von Rechnungen Dr. Knortz (wird zur Zeit nicht angewandt)

Dieser Arbeitsbehelf beschreibt die Verfahrensweise zur Bearbeitung von Rechnungen der
Abrechnungsstelle Dr. Knortz.
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Bistapel Cokument Fold Tabelle Ansicht Extras PKV i

ZEdBll8dRRP

AV Klasse [or1: / Ambulant E
=l
T T A — w0, ssmvice oo o o
v ggngZTMD}ﬁésm){gé{;li;gﬂRURG:E FUR CHEFARZTE =
18359 Rochous i - . s ioss Gebihr Faktor Anzahl Betrag
- 4,66 2.200 8x 82,00
R G 3 ORGANSYSTEMS 9,33 2.200 4x 82,12
- o - GNIS 2,33 2.200 1x 513
o T, 4 s e i AINAGEN 2,33 2.200 1x 5,13
46397 BOCHOLT SPARKASSE BoN i lx 48 B 5 8
ern sind an das Sekretariat Professor

m'n - = vircrhtan Mﬂ

Fir die erbrachten Leistunge:

Rechnungsbetrag

DIE BERECHNUNG ERFOLGT NACH DEM JEWEILS AXTUELLEN STAND DER GOA

Behaodlungszeitraum : 09.07.2009 bis 10.03.2010 7|
Behandiungvon | 08.07.2009

Diagnose: NG LI, DD: GL

is  [1003.201
penianc soaruea: Behandingbis  [1003.2010
w0 1 Iz, I, X
0008 1 I agmse
weaes: 1k
nem o
oo am kx Schuterpreliung T
R M S S [z o 1420
a1k
o0 1,7 &
ziffer  Text Gebihr Faktor Anzahl Betrag
1 TG 4.66 2.200 Bx 82,00 s s
2 \LTIDIGE (VITISUCRIG SINES ORGMESVSTDS 9,33 2.200  4x
70 FRZE SESCEINIGNG, IRAIES ZEUNIS 2,33 2.200 1x q
2007 EVTFSRNG: XLAVERS/FACEN 0 SRAINGET 2,3 2200 1 513 Rechoungshetrag |22
Material GLOBISTVESS Ix 48,58

das Sek Professor

zu den Leistungsziffern sind an
Ostermann - Tel.: 02871 / 20 29 21 - zu richten L-Beginn_| 2#%er | Basis [ anz | Fauor | Betrag

1 488 8 2200 8200

7 | 933 4| 2200 8212
0 | 23| 1 2am] 51
2007 | 233 1| 2200 513

I 2112) 1] 2300 4as

aml. ‘,,INI_

Summe 222,96 L}

Abbildung: Rechnuﬁg Dr. Knortz in smartFIX

Damit diese Rechnungen korrekt verifiziert werden kdnnen, muss tuber den Mentpunkt PKV /
Doppeltabellen / Datum — Ziffern - Tabellen ein- /ausblenden (Alt + 4) das Feld Datum - Ziffern —
OCR eingeblendet werden.

PKY Hilfe

Rescan >

“organgskonsistenzprifung

Sachkosten Al+Q
Tabellenprifungen aufheben Alt+a
Faktor und Betrag auf Null setzen Strg+K
Bankfelder einfausblenden Strg+B
Stapel an Obersupervisor weiterleiten ICE DR.KNORTZ GMBH

. TL.ICHE ABRECHNUNG -
BEMA * RzTE I

M Datum-Ziffern-Tabelle einfausblenden  Alt+4
Tel.: 0228/31 aAnzahl-Spalte einfausblenden Al+S

e-mail: servi : o2
Konsistenzpriafung starten Alt+6
Y. TOTTTNMATTIRT T

Abbildung: Dialog PKV
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Rechnungshetrag “82,1 2

Datur-Ziffern-OCR |

Datum-Ziffern

Datum | GOA1 | GOA2 | GOA3 | GOA4 | GOAS | GOAG | GOAT

Leistungstabelle

Ziffer | Basis | Anz. | Faktor | Betrag
1 |1 4 66 8| 2,200/ 82,00
2507 9,33 4| 22000 8212
3 |70 2,33 1| 2,200 5,13
4 |2007 | 2,33 1| 2,200 5,13
5 21,12 1| 2,300, 48,58
6

Summe 222 96

Abbildung: Dialog — Datum — Ziffern - OCR
Nachdem das Feld eingeblendet wurde hat sich auch das Aussehen der Leistungstabelle verandert.

Um die Leistungen erfassen zu kénnen, klicken Sie in das Feld ,Datum — Ziffern - Leistungstabelle®.
AnschlieRend ziehen Sie im Bildbereich der Rechnungen bei gedrickter linker Maustaste einen
Rahmen um die Leistungen auf und lasse die linke Maustaste los (vgl. auch ,Erfassen von
Feldwerten Uber den Bildbereich®).

Diagnose: SCHULTERPRELLUNG LI. DD: GLENOIDFRAKTUR

q

05.07.09: 1 Ix. ;.7 Ix, 7 1x

10.07.05: 1 1x

14.07.09: 1 1x

22.07.09: 1 1x

05.08.09: 2007 1x

02.09.05: 17 x, 1 1x

04.11.03: 7 1251 1x

02.12.09: 1 1x

10.03.10: 1 ix:;. 7 1x

Ziffer Text [% Gebuhr Faktor Anzahl Betrag
1 BERATUNG 4,66 2.200 8x 82,00
7 VOLLSTANDIGE UNTERSUCHUKG EINES ORGANSYSTEMS 9,33 2.200 4x 82,12
70 KURZE BESCHEINIGUNG, KURZES ZEUGNIS 2,33 2.200 1x 5,13
2007 ENTFERNUNG: XLAMMERN/FADEN O.DRAINAGEN 2,33 2.200 1x 5,13
Material  CGILCHRISTVERB. 1x 48,58

Abbildung: Dialog — Rahmen aufziehen
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Nach l6sen der linken Maustaste werden die im Bildbereich erkannten Leistungen in das Feld
,2Datum — Ziffern — OCR" Ubernommen.

Datum-Ziffern-OCR | 09.07.09: 1 b, 7 b, 70 ¢ 10.07.09: 1 x 14.07.

Datum-Ziffern

Datum | GOA1 | GOAZ | GOA3 | GOA4 | GOAS | GOAB | GOAT

Nach betatigen der Enter / Return — Taste werden alle erkannte Werte in die Datum — Ziffern —
Tabelle beschrieben (nicht sichtbar wenn alles in Ordnung). Das Feld Datum — Ziffern — OCR wird
Hellgrin hinterlegt.

Daturn-Ziffern-OCR |

Datum-Ziffern

Datum | GOA1 | GOAZ | GOA3 | GOA4 | GOAS | GOAB | GOAT

Die Rechnung kann verifiziert werden.

AnschlieBend kann die Leistungstabelle verifiziert werden.

L eistungstabelle

Ziffer | Basis | Anz. | Faktor | Betrag
1 1 4 66 8 2200 8200
2 |7 933 4, 22000 8212
3 |70 2,33 1) 2,200 513
4 |2007 2,33 1) 2,200 5,13
5 |Sachk 48,58
B

Summe 222 96

Fertig.

Werden nach dem aufziehen der Leistungen und befiillen des Datum — Ziffern - OCR Feldes,
Unstimmigkeiten zwischen der Datum — Ziffern - Tabelle und der Leistungstabelle festgestellt
erscheint eine Warnmeldung, die mit ,OK* bestatigt werden muss.
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T 1 AT ,
¥) Warnung [ X l
—
ch: . document class Leistung/Rechnungen/arztfambulant —
A line 475 ('ErrorCmd") 1110.142.184.40\smartFIX-
System|KVBldatalProductiDatabases\DoppelTabellen. spl:
Eine oder mehrere Tabellenzellen sind nicht verifiziert! 9: 1
Gl (PRODD1000) (IMP12214) E
oK 20

Abbildung: Dialog - Warnmeldung

Die Datum — Ziffern — Tabelle wird nun sichtbar beftillt.

Datum-fiffern

Datum GOA1 | GOAZ | 50A3 | GOA4 | GOAS | GOAB | GOAT
p9.07.2009

10

Abbildung: Dialog — Datum — Ziffern — Tabelle

und muss mit der Rechnung und Leistungstabelle manuell abgeglichen und bestéatigt werden. Dies
kann man mit Strg + Umschalt + Enter erledigen.

(In diesem Beispiel hat smartFIX am 02.12.2009 die GOA 1 nicht gelesen)
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2.5.1.8 Zahnarztliche Leistungen nach BEMA

Der Bewertungsmafstab zahnéarztlicher Leistungen (BEMA 2004) bildet die Grundlage fir die
Abrechnung zahnérztlicher Leistungen innerhalb der gesetzlichen Krankenversicherung in
Deutschland. Das Regelwerk ist das Ergebnis von Verhandlungen zwischen Vertretern der
Krankenkassen und der Zahnérzte. Die aktuelle Version trat am 1. Januar 2004 in Kraft.

Auch die sonstigen Kostentrager rechnen auf Grundlage der BEMA 2004 ab. Unter den sonstigen
Krankenkassen werden folgende Kostentrager verstanden: Sozialhilfetrager, Versorgungsamter,
Landespolizei, Bundeswehr, Bundespolizei, Bundesfreiwilligendienst.

Die Abrechnung von Leistungen an Privatpatienten ist durch die Gebuhrenordnung flr Zahnarzte
(GOZ) geregelt.

Dieser Arbeitsbehelf soll dem Nachbearbeiter den Umgang mit Abrechnungen nach BEMA
erleichtern.

Punktewerte fiir die Primarkassen und die Ersatzkassen

Primarkass VDEK GEK
en

Teil 1 | Konservierende und chirurgischen | 0,8567 EUR | 0,9134 EUR | 0,8856 EUR
Leistungen und Rontgenleistungen

IP und FU 0,8760 EUR | 0,9156 EUR | 0,8876 EUR

Teil 2 | Behandlung von Verletzungen des | 0,8767 EUR | 0,9134 EUR | 0,8856 EUR
Gesichtschadels

Teil 3 | Kieferorthopadische Behandlung 0,6978 EUR | 0,7501 EUR | 0,7533 EUR

Teil 4 | Systematische Behandlung von | 0,8567 EUR | 0,9134 EUR | 0,8856 EUR
Parondontopathien

Der Punktwert fur Teil 5 (Zahnersatz) ist in der gesamten Bundesrepublik einheitlich. Dieser
einheitliche Punktwert wurde von dem Gesetzgeber zum 1. Januar 2005 gesetzlich verfiigt.
Damaliger Punktwert betrug 0,7235 EUR. Vom 1. Januar 2007 bis zum 31. Dezember 2007 betrug
er 0,7269 EUR, vom 1. Januar 2008 bis zum 31. Méarz 2009 0,7316 EUR. Seit dem 1.April 2009
betragt der Punktwert 0,7454 EUR. Zum 1. Januar 2010 wurde der Punktwert firZE bundesweit auf
0,7533 EUR angehoben und betragt seit dem 1. Januar 2011 0,7620EUR.

Ab 01.01.2014 = 0,8490

Ab 01.01.2015 = 0,8358

Ab 01.01.2016 = 0,8605

Ab 01.01.2017 = 0,8820

Ab 01.01.2018 = 0,9296

Ab 01.01.2019 = 0,9297

Ab 01.01.2020 = 0,9576

Ab 01.01.2021 = 0,9818

Ab 01.01.2022 = 1,0043

Ab 01.01.2023 = 1,0389

Ab 01.01.2024 =1,0827

Teil 1 - Konservierende und chirurgische Leistungen und Réntgenleistungen
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Al BEMA-Nr. A1 9 Punkte Beratung und symptombezogene Untersuchung
01 BEMA-Nr. 01 18 Punkte Eingehende Untersuchung
01k BEMA-Nr. 01k 28 Punkte Kieferorthopadische Untersuchung
Ohn BEMA-Nr. 02 20 Punkte Hilfeleistung bei Ohnmacht oder Kollaps
Zu BEMA-Nr. 03 15 Punkte Nachtzuschlag, Sonn- oder Feiertagszuschlag
04 BEMA-Nr. 04 10 Punkte PSI-Code erheben
05 BEMA-Nr. 05 20 Punkte Gewinnung von Zellmaterial
Inz1 BEMA-Nr. A161 |15 Punkte Er6ffnung eines oberflachlichen Abszesses
R62  |[BEMA-Nr. A925a 12 Punkte Rontgen-Diagnostik der Zahne
bis zu 2 Aufnahmen
R65  |BEMA-Nr. A925b |19 Punkte Rontgen-Diagnostik der Zdhne
bis zu 5 Aufnahmen
R68  |BEMA-Nr. A925¢ |27 Punkte Rontgen-Diagnostik der Zdhne
bis zu 8 Aufnahmen
Stat BEMA-Nr. A925d |34 Punkte Rontgen-Status bei mehr als 8 Aufnahmen
A928 |BEMA-Nr.A928 |30 Punkte Rontgenaufnahme der Hand
A934a |BEMA-Nr. A934a |19 Punkte eine Rontgenaufahme des
Schéadels (Fernréntgen)
A934b [BEMA-Nr. A934b |30 Punkte zwei Rontgenaufnahmen des
Schadels (Fernrdntgen)
A934c |BEMA-Nr. A934c |36 Punkte mehr als zwei Rontgenaufnahmen
des Schéadels (Fernrontgen)
A935a |BEMA-Nr. A935a |21 Punkte eine Teilaufnahme
' (Panoramaaufnahme) des Schadels
“ . zwei Teilaufnahmen
A935b |BEMA-Nr. A935b |25 Punkte (Panoramaaufnahme) des Schadels
- . mehr als zwei Teilaufnahmen
A935¢ |BEMA-Nr. A935¢ |31 Punkte (Panoramaaufnahme) des Schéadels
OPG |BEMA-Nr. A935d |36 Punkte OPG
ViPr BEMA-Nr. 8 6 Punkte Vitalitatsprifung der Zahne
uz BEMA-Nr. 10 6 Punkte Behandlung tberempfindlicher Zahne, je Sitzung

20.12.2024
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pVv BEMA-Nr. 11 19 Punkte Provisorischer Verschluss einer Kavitat
bMF | BEMA-Nr. 12 10 Punkte Besondere MalRnahmen beim Praparieren oder Fillen
F1 BEMA-Nr. 13a 32 Punkte Fullung - einflachig
F2 BEMA-Nr. 13b 39 Punkte Fullung - zweiflachig
F3 BEMA-Nr. 13c 49 Punkte Fillung - dreiflachig
Fullung - mehr als dreiflachig
F4 BEMA-Nr. 13d 58 Punkte oder Eckenaufbau im Frontzahnbereich
13e |[BEMA-Nr. 13e 52 Punkte Kompositfulllung Seitenzahn - einflachig
13f BEMA-Nr. 13f 64 Punkte Kompositfullung Seitenzahn - zweiflachig
13g | BEMA-Nr. 13g 84 Punkte Kompositfullung Seitenzahn - dreiflachig
14 BEMA-Nr. 14 50 Punkte Konfektionierte Krone (bei Kindern)
St BEMA-Nr. 16 20 Punkte || Stiftverankerung einerFillung,j e Zahn, inklusive Material
Ekr BEMA-Nr. 23 17 Punkte Entferneneiner Krone,eine Br_uckenankers oder eines
Wurzelstiftes
Cp BEMA-Nr. 25 6 Punkte indirekteUberkappungderPulpa (Caries profunda)
P BEMA-Nr. 26 6 Punkte direkte Uberkappung der Pulpa; je Zahn (Pulpa)
Pulp |BEMA-NTr. 27 29 Punkte Pulpotomie (Vitalamputation)
VitE  |BEMA-Nr. 28 18 Punkte Exstirpation der vitalen Pulpa; je Kanal
Dev ||BEMA-Nr. 29 11 Punkte Devitalisieren einer Pulpa; je Zahn
Trepl |BEMA-Nr.31 11 Punkte Trepanation eines pulpatoten Zahnes
WK BEMA-Nr. 32 29 Punkte Wurzelkanalaufbereitung; je Kanal
Med [BEMA-Nr. 34 15 Punkte Medikamenttse Einlage
WF BEMA-Nr. 35 17 Punkte Wurzelfillung; je Kanal
Nbll [[BEMA-Nr. 36 15 Punkte Stillung einer Ubermafigen Blutung (Nachblutung)
Nbl2 IBEMA-Nr. 37 29 Punkte Stillung einer tbermafigen Blutung durch Abbindenoder
Umstechen (Nachblutung)
N BEMA-Nr. 38 10 Punkte Nachbehandlung nach chirurgischem Eingriff
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I BEMA-Nr. 40 8 Punkte Infiltrationsanasthesie

L1 BEMA-Nr. 41a 12 Punkte intraorale Leitungsanésthesie

L2 BEMA-Nr. 41b 16 Punkte extraorale Leitungsanasthesie

X1 BEMA-Nr. 43 10 Punkte Entfernung eines einwurzeligen Zahnes

X2 BEMA-Nr. 44 15 Punkte Entfernung eines mehrwurzeligen Zahnes

X3 BEMA-Nr. 45 40 Punkte Entfernung eines tieffrakturierten Zahnes

XN BEMA-Nr. 46 21 Punkte Chirurgische Wundrevision

Ostl |BEMA-Nr. 47a 58 Punkte Zahnentfernung durch Osteotomie

Hem |BEMA-Nr. 47b 72 Punkte Hemisektion u. Teilextraktion mehrwurzeliger Zéhne
Entfernung eines verlagerten

Ost2 (BEMA-Nr. 48 78 Punkte oder retinierten Zahnes durch

Osteotomie, einschlieRlich Wundversorgung

Exzl |BEMA-Nr.49 10 Punkte Exzision der Mundschleimhaut; je Zahngebiet

Exz2 |BEMA-Nr.50 37 Punkte Exzision einer Schleimhautwucherung

Plal |BEMA-Nr.51a (|80 Punkte Plastischer Verschluss durch Zahnfleischplastik

Pla0 | BEMA-Nr. 51b 40 Punkte Vertl)jiliisjir?gﬁit[ \e/ieannglgtseSoitT)mie

Trep2 |BEMA-Nr. 52 24 Punkte Trepanation des Kieferknochens

Ost3 || BEMA-Nr. 53 72 Punkte Sequestrotomie bei Osteomyelitis

WR1 | BEMA-Nr. 54a 72 Punkte Wurzelspitzenresektion (WSR) - Frontzahn

WR2 |[BEMA-Nr. 54b |96 Punkte \é\{g’gr;;e\;\t/i’:;:gg;itfz“g

WR3 |BEMA-Nr. 54c 48 Punkte Wurzels\[;\i/tgeR a-tr%egglt\;veeri]t%r;tenzahn

RI BEMA-Nr. 55 72 Punkte Reimplantation eines Zahnes

Zyl || BEMA-Nr. 56a 120 Zysten-Operation - Zystektomie
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Punkte
Zysten-Operation - Zystostomie
Zy2 ||BEMA-Nr. 56b 72 Punkte (weit verbreiteter Lesefehler: Zyst-Os-Tomie;
es muss aber richtig heil3en: Zysto-Stomie)
Zysten-Operation - Zystektomie
Zy3 |BEMA-Nr.56c |48 Punkte mit Osteotomie bzw. WSR
Zysten-Operation - Zystostomie
Zy4  |BEMA-Nr.56d /48 Punkte mit Osteotomie bzw. WSR
SMS | BEMA-Nr. 57 48 Punkte Beseitigung stérender Schleimhautbandchen
KnR [ BEMA-Nr. 58 48 Punkte Knochenresektion
120 Mundbodenplastik oder Vestibulumplastik
Plaz | BEMA-Nr. 59 Punkte (siehe auch: Plastische Operation)
Pla3 [BEMA-Nr. 60 80 Punkte Tuberplastik; einseitig
Dia BEMA-Nr. 61 72 Punkte Lippenb&ndchen-Korrektur (Diastema)
Alv BEMA-Nr. 62 36 Punkte Alveolotomie
Freilegung eines retinierten
FI BEMA-Nr. 63 80 Punkte und/oder verlagerten Zahnes
zur kieferorthopadischen Einstellung
Gern (BEMA-Nr. 64 72 Punkte Germektomie
lokale medikamentdse
Mu BEMA-Nr. 105 8 Punkte Mundschleimhautbehandlung;
je Sitzung
SK BEMA-NI. 106 10 Punkte Beseitigung schgrfer thnk_anten
oder Prothesenrander; je Sitzung
Zst  |BEMA-Nr.107 |16 Punkte Entfernen harter Zahnbelage;
je Sitzung(Zahnstein)
IP1 BEMA-Nr. IP1 20 Punkte Mundhygienestatus
P2 BEMA-Nr. IP2 17 Punkte Mundgesundheitsaufklarung
IP4 BEMA-Nr. IP4 12 Punkte Lokale Fluoridierung der Zéahne
IP5 BEMA-Nr. IP5 16 Punkte Fissurenversiegelung (nur 6er und 7er); je Zahn
FU BEMA-Nr. FU 25 Punkte Zahnarztliche Friherkennungsuntersuchung
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Teil 2 - Behandlung von Verletzungen des Gesichtsschéadels

Kiefergelenkserkrankungen (Aufbissbehelfe)

(Kieferbruch),

BEMA-Nr. 2 |20 Punkte |[Heil- und Kostenplan Kieferbruch

BEMA-Nr. 7a |19 Punkte [[Modelle Oberkiefer und Unterkiefer, dreidimensional (KFO)

BEMA-Nr. 7b ||19 Punkte ||[Modelle Oberkiefer und Unterkiefer (Zahnersatz und Kieferbruch))

Aufbissbehelf mit adjustierter Oberflache -

BEMA-Nr. K1 in der konkreten Ausfiihrung wie nachfolgend aufgelistet:

BEMA-Nr. K1a||106 Punkte||- zur Unterbrechung der Okklusionskontakte

BEMA-Nr. K1b||106 Punkte|- als Aufbissschiene bei PAR-Behandlung

BEMA-Nr. K1c¢|106 Punkte|- als Bissfulhrungsplatte bei Zahnersatz

BEMA-Nr. K2 |45 Punkte ||Aufbissbehelf ohne adjustierte Oberflache

BEMA-Nr. K3 |61 Punkte ||[Umarbeitung vorhandener Prothesen zum Aufbissbehelf

BEMA-Nr. K4 |11 Punkte |[semipermanente Schienung; je Interdentalraum

BEMA-Nr. K6 |30 Punkte [[Wiederherstellung und/oder Unterfiitterung eines Ausfbissbehelfs

BEMA-Nr. K7 |6 Punkte |Kontrollbehandlung, gegebenenfalls mit einfacher Korrektur

BEMA-Nr. K8 |12 Punkte |[Kontrollbehandlung mit Einschleifen des Aufbissbehelfs

BEMA-Nr. K9 |35 Punkte |[Kontrollbehandlung mit Aufbau einer neuen adjustierten Oberflache

Teil 3 - Kieferorthopédische Behandlung

BEMA-Nr. 5 95 Punkte |Kieferorthopadische Behandlungsplanung
BEMANT. 72 19 Punie |8 mensional onentierten Modelle (KFO)
BEMA-Nr. 116 15 Punkte |Fotografie, je Aufnahme
BEMA-Nr. 117 35 Punkte |Modellanalyse, je Nr. 7a
BEMA-Nr. 118 25 Punkte ||Kephalometrische Auswertung
BEMA-Nr. 119 Maflnahmen zur Umformung eines Kiefers
a 132 Punkte ||einfach je Quartal 11 Punkte
b 204 Punkte ||mittelschwer je Quartal 17 Punkte
c 276 Punkte ||schwierig je Quartal 23 Punkte

20.12.2024

Version 3.23 Seite 143/218




KVB

,E-KVB Nachbearbeitung“

KVB

d 336 Punkte |besonders schwierig je Quartal 28 Punkte
BEMA-Nr. 120 Mafinahmen zur Einstellung des Unterkiefers

a 204 Punkte |leinfach je Quartal 17 Punkte

b 228 Punkte ||mittelschwer je Quartal 19 Punkte

c 276 Punkte ||schwierig je Quartal 23 Punkte

d 336 Punkte ||besonders schwierig je Quartal 28 Punkte
BEMA-Nr. 121 17 Punkte |Beseitigung von Habits, je Sitzung
BEMA-Nr. 122 Kieferorthopadische Verrichtung als alleinige Leistung
BEMA-Nr. 122a |21 Punkte |Kontrolle des Behandlungserfolges, je Sitzung
BEMA-Nr. 122b |43 Punkte |Vorbereitende MaRnahme, je Kiefer
BEMA-Nr. 122c ||27 Punkte |[Einfigen von Behandlungsmitteln
BEMA-Nr. 123a |40 Punkte |Offenhalten von Liicken, je Kiefer
BEMA-Nr. 123b |14 Punkte |Kontrolle eines Luckenhalters, je Behandlungsquartal
BEMA-Nr. 124 16 Punkte |[Einschleifen von Milchzahnen, je Sitzung

MalRnahmen zur Wiederherstellung von
BEMA-Nr. 125 30 Punkte |Behandlungsmitteln,
je Sitzung

BEMA-Nr. 126a |18 Punkte Ei;\sgigic)iern eines Brackets oder Attachments (inkl. ML-
BEMA-Nr. 126b |42 Punkte |[Eingliedern eines Bandes (inkl. ML-Kosten)
BEMA-Nr. 126¢ |30 Punkte |Wiedereingliederung eines Bandes
BEMA-Nr. 126d ||6 Punkte Entfernung eines Bandes, Brackets oder Attachments
?2E7|\21A-Nr. 25 Punkte |[Eingliederung eines Teilbogens (inkl. ML-Kosten)
EE%A-NL 7 Punkte Ausgliederung eines Teilbogens
?g\gA—Nr. 32 Punkte |[Eingliederung eines konfektionierten Vollbogens
BEMA-NT. 40 Punkte |[Eingliederung eines individualisierten Vollbogens
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128b

?ESI\QA_NL 9 Punkte Ausgliederung von Vollbdgen, je Bogen

BEMA-Nr. 129 |24 Punkte |Wiedereingliederung eines Voll- oder Teilbogens

BEMA-Nr. 130 |72 Punkte |Eingliederung ergéanzender festsitzender Apparaturen

BEMA-Nr. 131 50 Punkte Ein- ur!d Ausgliederung einer
Gaumennahterweiterungsapparatur

BEMA-Nr. 132 |50 Punkte |Herbstscharnier

BEMA-Nr. 133 |50 Punkte |Gesichtsmaske

Teil 4 - Systematische Behandlung von Parodontopathien

BEMA-Nr. 4 39 Befundaufnahme und Heil- und Kostenplan PAR

Punkte
BEMA-NTr. 14 _ T '
P200 Punkte Debridement - geschlossene PAR Behandlung; je einwurzeligem Zahn
BEMA-NT. 26 _ - _
P201 Punkte Debridement - geschlossene PAR Behandlung; je mehrwurzeligen Zahn
BEMA-NT. 22 L _ . _
P202 Punkte chirurgische Therapie - offene PAR Behandlung; je einwurzeligem Zahn
BEMA-NTr. 34 chirurgische Therapie - offene PAR Behandlung; je mehrwurzeligen
P203 Punkte |Zahn
IEiI;/{IgA-Nr. 6 Punkte |Einschleifen des natiirlichen Gebisses; je Sitzung
BEMA-NT. 10 o
P111 Punkte Nachbehandlung; je Sitzung

Teil 5 - Versorgung mit Zahnersatz und Zahnkronen

BEMA-NTr. 18a||50 Punkte konfektionierter Aufbau; einzeitig

BEMA-Nr. 18b||80 Punkte gegossener Aufbau; zweizeitig

BEMA-Nr. 19 119 Punkte grr%\éisgrische Krone oder Briickenglied einer provisorischen
BEMA-Nr. 20a(|148 Punkte |metallische Vollkrone

BEMA-Nr. 20b||158 Punkte |\vestibular verblendete Verblendkrone
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BEMA-Nr. 20c||187 Punkte |metallische Teilkrone

BEMA-Nr. 21 |28 Punkte provisorische Krone mit Stiftverankerung

BEMA-Nr. 22 Izgflj;%nlglﬁ%mergeis unglggt vollendeten Leistungen
BEMA-Nr. 24a|25 Punkte Wiedereinsetzen einer Krone oder dergl.

BEMANr. 24043 Punkte | CUEOT  fachele oder dergl
BEMA-Nr. 24c||7 Punkte Abnahme/Wiedereinsetzen einer provisorische Krone
BEMA-Nr. 89 |16 Punkte Beseitigung von Artikulations- oder Okklusionsstérungen
BEMA-Nr. 90 1154 Punkte \r;\/#réﬁglgséilfktﬁig?;nkermit Verankerung im  Wurzelkanal
BEMA-Nr. 91a(|118 Punkte |Metallische Vollkrone als Briickenanker

BEMA-Nr. 91b|128 Punkte |Vestibular verblendete Vollkrone als Briickenanker

BEMA-Nr. 91c||136 Punkte |[Metallische Teilkrone als Briickenanker

BEMA-Nr. 91d||190 Punkte |Teleskopkrone

BEMA-Nr. 91e|43 Punkte Geschiebe bei geteilter Briicke

BEMA-Nr. 92 |62 Punkte Briickenspanne (je Spanne)

BEMA-Nr. 93 |[335 Punkte ||Adhasivbricke

BEMA-Nr. 94a Teilleistungen bei Bricken nach den Nummern 90 bis 92
BEMA-Nr. 94b Teilleistungen bei Adhasivbriicken nach der Nummer 93
BEMA-Nr. 95a34 Punkte Wiedereinsetzen einer Bricke mit zwei Brickenankern
BEMA-Nr. 95b/50 Punkte \é\/ri[(]agl(e;ﬁg\ns;etfﬁn einer Bricke mit mehr als zwei
BEMA-Nr. 95¢ ||36 Punkte Erneuerung oder Wiedereinsetzen einer Facette

BEMA-Nr. 95d ||18 Punkte Abnahme/wiedereinsetzen einer provisorischen Briicke
BEMA-Nr. 96a |57 Punkte Teilprothese - zum Ersatz von 1 bis 4 fehlenden Z&hnen
BEMA-Nr. 96b ||83 Punkte Teilprothese - zum Ersatz von 5 bis 8 fehlenden Zahnen
BEMA-Nr. 96¢ 115 Punkte |[Teilprothese - zum Ersatz von mehr als 8 fehlenden Z&hnen
BEMA-Nr. 97a 250 Punkte |Totale Prothese/Cover-Denture-Prothese; Oberkiefer
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BEMA-Nr. 97b {290 Punkte |Totale Prothese/Cover-Denture-Prothese; Unterkiefer
BEMA-Nr. 98a |29 Punkte Individueller Loffel (individualisierte Loffel) je Kiefer
BEMA-Nr. 98b |57 Punkte Funktionsabformung Oberkiefer
BEMA-Nr. 98c |76 Punkte Funktionsabformung Unterkiefer
BEMA-Nr. 98d |23 Punkte Stitzstiftregistrierung; intraoral
BEMA-Nr. 98e |16 Punkte Metallbasis (zahnloser Kiefer)
BEMA-Nr. 98f |22 Punkte doppelarmige Haltevorrichtung
BEMA-Nr. 98g ||44 Punkte Metallbasis (teilbezahnter Kiefer)
BEMA-Nr. 98h/1|29 Punkte gegossene Halte- und Stiutzvorrichtung (eine)
BEMA-Nr. 98h/2|50 Punkte gegossene Halte- und Stutzvorrichtung (mindestens zwei)
BEMA-Nr. 99a ||19 Punkte Teilleistung bei Prothesen (anatomischer Abdruck)
BEMA-Nr. 99b |11/2 Gebiihr Ei!f}i’[ggggﬁn:Jr(Ta]iung?rothesen (Manahme; einschlieBlich
BEMA-Nr. 99¢ ||3/4 Gebiihr |Teilleistung bei Prothesen (weitergehende MalRhahmen)
Wiederherstellungen von Prothesen - in der konkreten
BEMA-Nr. 100 Ausfuhrung
wie nachfolgend aufgelistet:
BEMA-Nr. 100a 130 Punkte '-A\\l;\f/ci)ei?neurgg)rstellung einer Prothese - kleineren Umfangs (ohne
BEMA-Nr. 100b 150 Punkte Ag/}/g?girﬁge)rstellung einer Prothese - gréReren Umfangs (mit
BEMA-Nr. 100c |44 Punkte - Teilunterfiitterung
BEMA-Nr. 100d ||55 Punkte - vollstandige Unterfiitterung; indirekt
BEMA-Nr. 100e |81 Punkte - vollstandige Unterfitterung mit Randgestaltung; Oberkiefer
BEMA-Nr. 100f |81 Punkte - vollstandige Unterfiitterung mit Randgestaltung; Unterkiefer
BEMA-Nr. 101a ||80 Punkte Weichteilstiitzung bei vorhandenem Restgebiss
BEMA-Nr. 101b {120 Punkte |Weichteilstitzung bei zahnlosem Kiefer
BEMA-Nr. 102 (240 Punkte |[Obturator
BEMA-Nr. 103a ||160 Punkte |temporéare Defektprothese
BEMA-Nr. 103b (|80 Punkte Erganzungsmafinahmen zu Nr. 103a
BEMA-Nr. 103c ||300 Punkte |dauerhafte Defektprothese
BEMA-Nr. 104a 300 Punkte |Epithese (klein)
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BEMA-Nr. 104b

500 Punkte

Epithese (groR)

Zahnarztrechnungen nach BEMA

Rechnung wird im Supervisor als Zahnarztrechnung klassifiziert.

20.12.2024
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041: Leistung/Rechnungen/Zahnarzt/Zahnarztrechnung ®
N Zahnérzte

Dr.Ch.Hisch u. Dr.N.Lipp

Rathausstr, 2 53225 Bonn Tel, 0228/470940

Dr.Ch.Milsch v, De.N.Lipp Rathaussir. 2, 53225 Boon

Herrn
Thomas Krdmer
Weberstr, 128
Zeitraum: 18.08.11 - 18.08.11
53347 Aifter Rechnungsnummer: 1/7047/44
(bei Zatiungen bitte angeben}
Kostenplan 8 / 27.06.2011

Eingllederungsdatum: 24.08.2011
Liquidation 18.08.2011

fiir: Herrn Thomas Kramer, geb, am: 05.11.1960

Fiir die prothetische Behandlung erlaube ich mir, nach den zur Zeit geltenden Bestimmungen
zu berechnen:

Kosten gem3aB Therapieplanung
Datum | Gebiet |Anz.| Nr. Lelstungsbeschreibung Faktor/ | Betrag
Punkte
18.08.11] 4745 3 (19 Provisarnische Krone/Brickenglied 57,00
4% 1 |507 Briickenglieder ader Stege, je Spanne oder Freiendsattel 23 51,75
47,45 2 |501 Ankerkrone, Hohlkehl- od. Stufenpraparation od. Einlagefilg. 2,3 284,60
UK 1 {98a Abdruck mit individueliem oder individualistertem Loffel 29,60
(Zahnarztliches Honorar BEMA (86,00 Pkt. x 0,7620 €/Pkt.) €:] 65,53
GOZ-Honorarlelstungen €: 336,35
Material-nd Laborkosten Praxislabor €: 928,12
Gesamtkosten €: 1.330,00
(_abzgl. Festzuschuss Kasse €: -379,02
Zu zahlender Betrag €: 950,98

Bitte zahlen Sie den Betrag 14 Tage nach Rechnungserhalt.

Merkmal fur eine Abrechnung nach BEMA.
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*** Frauke Dierks ***
e ZAHNARETIN e

Zahndcszin Frauke Disres, Elss-Rrinsatsen-Str. 08

TELF Schortens, Tel: G8461/B0300 Talafon:
’ . 04461=-80304

Fraw. - - : . Fax: )

Waltraud Krepp- - 04461-T58445

Klosterwag 167 ) to Bank:

26419 Schortens Rafiba Jever
GERODEFLJEV
IBAH:

DESS 2826 2254 2180 6130 0O

Bechnung He.RO3I9955/18215 wem D2.02.22 Beite 1

Wach der GebOhrenordnong fir HArzte und Zahndrzte, qeétatte ieh mir £elganden
Betrag, in Rechnung zu stellen. Der Betrag setzt sich wie folgt zusammen:

Datum, - Region Mrc. mim-mmfmmn Fkt. Anz, Fhr.w
15,00.22 UK 1008  Wiederherstellg. mic Abdruck 53 1 50
Sunmme BEMA-Punkta Pkt. 50,00
Summe BEMA-Leistungen IE | 50,00 Pkt. ¥ -1.0043 EUR/Pkt.) EUR 50,22
Kosten Fremdlabor ) 165,08
Kosten Elgenlabor in EUR ) ' . E, 50
_ Folgende Festrzoschimse werden wvon der Kasse t\.h-trnmnt
6.5 11 Erweiterung =, Abformung im . | = 153,20
Metallbereich . : : .
[a-bz_gl. Festzusghuss Kasse = 153,20 ]
Summs Eahnersatz-Plan He. 02 68, 80
_ Rachnungsbatrag i ' - © 6H,50
. - N - ST T T

Bitte begleichen Sia dan Batrag bis zum 04.03,22,

Mit freundlichen Grlssen

igrk
-Str. 18
41

zZoT s Ll

Merkmal fur eine Abrechnung nach BEMA.
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]

Zahnarztpraxis Dr. Michael Wanke

Marianplatz &
83512 Wasserburg
Alg,; O, Michesl Warke, Mandnpdatz S, 83512 W targ
Frau
Roswitha Cbkirchner Stevernummer 1 56-283-11214
Ringelnatzwag 20
83512 Wassarburg
Telefon: 08071 3379
Fax: 08071 95047
E-Mail: mail@dr-wanke.com
Rechnung Nr. 20191270 Dalym: 290072019

Selte: 1
Patient: Alexandra Obkirchmer

Sehr geehrie Frau Obkirchner,

aufgrund der Mehrkostervengsinbarung for FOllungen im Seitenzahnbereich eraube ich mir, folgende Batrige
gemal §5 5,9 GOZ in Verbindung md §28 Abs. 2 SGB V in Rechnung zu stellen:

EUR 180,00
Catum Zihna Gealy, -Nr Bemeichnu g Anz  Faklor  Betrag

26.07.2018 15-16, 28 2080 Praperaran einer Kavildi und Reslaurstion mit Kompositmaterialien, in 3 32886 306,63
Adhdsiviechnik (Kondisonieren), sweiflbchig, ggi. einschlietlich
Maherschichttachnik, sinschlaitlich Polleren, ggf. einschiis@lich
Vanwandung von Inserts
- erhihier Zeitaufwiand durch Verwendung von Materialien unterschiedlicher Viskosia

E
abziglich Kagsenanleil EUR  -126,83

Rechnungsbetrag EUR 180,00
USRS i nach §4 Nr.14a USIG
Bitte begleichen Sie dan Rechnungsbeirag unter Angabe der Rechnungsnummer bis 5 ns zum 189.08.2019.

Bankvarbindung:
Sparkasse Wasserburg [ IBAM: DE 34 7115 2680 0030 1952 02

Merkmal ftir eine Abrechnung nach BEMA.
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Dr. Hans Michael Eckert © * ° - e S
Zahnagzt

Augustastr. 15
TFes4  Offenburg

e Al Gokod - Auguciosi b TEE-Clonbug

Telefon: 0781/9481278
Fax; O781/9481298
Frau
Helga Mootz
Stegermaitsir, 1
Tre52  Ofenburg

RECHMUNG
Rechnungsnuminer, 31302 . . Rechnungsdatum® 04082019 -

Benandelte Person; Frau Helga Mootz
Geburtedatum: 09041943

Fiir meine BemOhungen erlaube ich mir zu berechnen
Zahn 21 23 24 25 Verblendung Keramik, Zahn 23 Halteelemeant
keine einseitige Brickenversongung indiziert

Behandiungsplanung, Befund des Ceblsses ww-ﬁmﬂmﬁ

)
Dztum  Reglon | BEMA-DN Bar, Pihtw. Anz.  EUR
28,0518 o Afarnung fir das Erstelen van 1
1 Mledelzm 3 " '
- 80518 14 Schutr elnes baschifanan Zehmes und 4
Slcharung dar Kaufurkdicn
2805819 22 19 Bechulr aines beschiffenan Zshmas und 1
Sicherung der Keufunkilon
20518 125 | 95 Apmahme und Wiederinsetoan einer 3
jprow. Bricks
28,0519 [ 2] Besalligung prober Okidusionssbinsmgen 1
280518 96k Versamung eines L Lekeagebisees doch 1
[2, Apatheker-u. A Disseidor (BLZ 30060801) Q002088240

|EAN  [XEB1 3008 080 GBS 40 BIC DWAEDEDDICH

Frau Helgs Mootz Ref/Pat 410431 TET Robr 31302 vam (4.06.20M9 Seitg 1ven 3

Merkmal fur eine Abrechnung nach BEMA.

Im Verifier missen in der Mentleiste Uber
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PKV > BEMA > Rechn. - Felder ein/ausblenden (Alt + 8)
die zuséatzlichen Berechnungsfelder aktiviert werden.

PKY  Hilfe

Fescan

Yorgangskonsistenzprifing

Sachkosten Al+0) =
Tabellenprifungen autheben Al

Faktor und Betrag auf Mull setzen Strg+k

Bankfelder einfausblenden Strg+B

apathekenspalten ein/ausblenden Alt+P 5 -

Stapel an Chersupervisor weiterleiten  Strg+Umschalt+iy

Doppeltabellen
Wiagegeld

Al

Stapel zur Klarung weiterleiten

Spalte Bezugsdatum einfausblenden

Plan/Rechh-Felder einfaushlenden Alt+1

Lesedaturm einblenden Alt+2
HKP-Erstellt-Datum einblenden Alt+3
Rechr-Felder einfaushlenden Al+2
Laborkosten einfausblenden Alt+0

Stapel-ID in Zwischenablage kopieren |

In der Rechnungstabelle missen die nicht erkannten Felder bearbeitet

werden.
Ausstellungsdatum |1T.E|4.2E|22
Behandiung von |IZ|1 01,2022
Behandlung bis | 31.01.2022
zahn. Honorar BEMA | 125,00
Zahn. Zusatzhonorar BEMA |IZI,IIIIZI
zahn. Honarar GOZ | 2500,44
Zahn. Zusatzhonorar GOL |IZI,IIIIZI
Mat/Laborkosten {gewerkbl) |5I]2,I35
MatiLaborkosten (Praxis) | 102,00
Yearbrauchsmaterial |55,IZIIZI
versand-fsonst Kosten |3,25
Gesamtkosten | 3267 74
Festuschuss | 2000,00 Punktewert aus der Rechnung
Punktwert 107316 e — ubernehmen bzw. den aktuellen
Jahreswert
Weahrung |E
Fechnunoshetrang |128T,T4
Punktwerte mussen fir
die Tabelle in EUR
20.12.2024 Version 3.23 Seite 153/2 umgerechnet werden
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Leistungstabelle

<

L-Bedginn | Ziffer | Yerz. | Basi | Faktor | Betrag | Zahnziffer
1] 02.01.2022 149 B 13,9100 1 13,91 35
? 248 B 31,4600 1 31,46 36
E 4c B f,1300 4 20,42 43
: 958 B 36,5800 1 36,58 44

Surnrme 102 47 (-2581,22)

Punktwerte missen fir
die Tabelle in EUR
umgerechnet werden
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2519 GOA/GOZ/ANALOG (Arzt-Zahnarzt)

Far die Nachbearbeitung bendtigt der Nachbearbeiter unter anderem die Gebuhrenordnung fur
Arzte (GOA)

Gebiihrenordnung
fiir Arzte (GOA)
UV-GOA

Gebiihrenordnung fiir Arzte

Vertrag Arzte/Unfallversicherungstriger
Gebiihrenverzeichnis fiir arztliche
Leistungen

Stand der Ausgabe 01.04.2008

? Deutscher
Arzte-Verlag

T — —

und die Gebuhrenordnung fur Zahnarzte (GOZ)

i

Gebiihrenordnung i
fur Zahnarzte |*\ ') /
(60Z)

Mit einem Auszug aus der
Gebuhrenordnung fiir Arzte (GOR)

Stand 2,1.2002

sowie die dazugehorigen, von der KVB erstellten, Analogabrechnungen.

Covoide 2
et 4
-y i

Nur so ist gewahrleistet, dass in Frage stehende Tabellenfelder bei Arzt- oder Zahnarztrechnungen
korrekt beflllt werden kénnen.
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2.6 Glossar

Analyser

Der Analyser ist eine smartFIX - Komponente. Auf Basis der im Document Manager definierten
Dokumentklassen klassifiziert der Analyser Dokumente, extrahiert die gewiinschten Informationen
und fuhrt eine interne Prufung und Korrektur durch.

Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich listet alle aus dem Dokument extrahierten Felder auf. Die Felder sind dabei mit
einer ihrem Feldzustand entsprechenden Farbe hinterlegt.

Benutzerrolle

Zur Nachbearbeitung gibt es die Benutzerrollen ,Verifizierer* und ,Supervisor®. Wahrend der
Verifizierer ausschliellich die Bildstapel im Zustand ,Verifier” bearbeitet, kann der Supervisor die
Bildstapel sowohl im Zustand ,Supervisor” als auch im Zustand ,Verifier* bearbeiten.
Bildbereich

Im Bildbereich wird die aktuelle Seite angezeigt.

Bildleiste

Die Bildleiste zeigt den Bildstapel als Liste seiner Bilder an. Dabei sind die Bilder entsprechend
ihres Zustandes mit einem farbigen Rahmen gekennzeichnet.

Bildstapel

Ein Bildstapel ist eine Menge von Bildern oder elektronischen Dokumenten.

Configurator

Der Configurator ist eine smartFIX - Komponente und dient der Konfiguration von smartFIX. Uber
den Configurator werden das System, die Komponenten und Komponententypen und der smartFIX
- Workflow konfiguriert. Weiterhin kdnnen Benutzerrechte verwaltet und Profile fir Tastaturkirzel
und Sichtbarkeit der Menieintrage im Verifier definiert und angepasst werden.

Detailbereich

Der Detailbereich zeigt einen vergré3erten Bildausschnitt der aktuellen Dokumentseite, den
Feldnamen und eine VergroRerung des aktuellen Feldes im Arbeitsbereich an.

Dokument

Ein Dokument besteht aus einer oder mehreren Seiten, die inhaltlich zusammengehéren.

Dokumentklasse
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Eine Dokumentklasse beschreibt die Klassifikations- und Informationsstruktur gleichartiger
Dokumente. Dokumentklassen werden im Document Manager definiert. In der Klassifikationsphase
ordnet der Analyser Dokumente der Dokumentklasse zu. Anschlieend werden anhand der
Informationsstrukturen die Informationen aus dem Dokument extrahiert.

Eingangskategorie

Eine Eingangskategorie dient der Steuerung der Dokumentverarbeitung in smartFIX. In einer
Eingangskategorie werden bestimmte Dokumentgruppen eines Mandanten zusammengefasst, die
wahrend der Analyse als Klassifikationsfilter dienen.

Feldzustand

Am Ende der Analyse fuhrt smartFIX eine automatische Prifung und Korrektur der extrahierten
Informationen durch und bewertet die beteiligten Felder. Aufgrund der Bewertung kénnen die Felder
die folgenden drei Zustadnde annehmen:

"Korrekt": Der Feldinhalt konnte durch die automatische Prifung verifiziert werden. Das Feld wird im
Verifier standardmafdig grun hinterlegt.

"Vorschlag": Der Feldinhalt ist mit hoher Wahrscheinlichkeit korrekt, jedoch sind Abweichungen
zwischen dem OCR-Ergebnis des Feldes und dem Feldinhalt vorhanden. Das Feld wird im Verifier
standardmafig hellblau hinterlegt.

"Leseergebnis": Der Feldinhalt konnte durch die automatische Prifung nicht verifiziert werden bzw.
auf dem Feld war keine Prufung definiert. Das Feld wird im Verifier standardmafig dunkelblau
hinterlegt.

Klassenibersicht

Die Klassenubersicht listet die Dokumentgruppen- und klassen eines Mandanten in einer
Baumstruktur auf.

Korrigieren

Die Téatigkeit des Korrigierens von Bildstapeln bezieht sich auf Bildstapel im Zustand "Supervisor"
und behebt in erster Linie Dokument- und Vorgangstrennfehler sowie Klassifikationsfehler und
Seitenreihenfolgefehler.

Mandanten

Mandanten stellen in smartFIX die oberste Ordnungsinstanz fir den Betrieb bzw. die Verwaltung
verschiedener organisatorischer Einheiten (wie z. B. unterschiedliche Unternehmenssparten,
verschiedene Kunden) oder verschiedener smartFIX - Produkte (wie z.B. INVOICE, PKV) auf einer
smartFIX - Installation dar. Die einzelnen Mandanten verfiigen tber eigene Dokumentdefinitionen
und individuelle Konfigurationsmadglichkeiten.

Matching — DB
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Die Matching - Datenbank (Matching - DB) ist eine smartFIX - interne Datenbank. In diese werden
Teile der Unternehmensdatenbank, die zum Datenbankabgleich benétigt werden, gespiegelt.
Priméarschlissel

Mithilfe des Primérschlissels kann ein Datensatz eindeutig identifiziert werden.

Prioritat

Jeder Bildstapel erhalt an der Eingangsschnittstelle ein Prioritdtskennzeichen, Gber das die
Bearbeitungsreihenfolge wéahrend des gesamten Systemdurchlaufes geregelt wird. Die Prioritat wird
in Stufen von 1 bis 9 festgelegt, wobei ,1“ der héchsten und ,9“ der niedrigsten Prioritat entspricht.
Regulérer Ausdruck

Ein regulérer Ausdruck legt fest, wie der Inhalt eines Feldes aussehen muss um zulassig zu sein.
Diese Festlegung erleichtert die Erkennung der Schrift, indem Zeichen ausgeschlossen werden, die
im Inhalt nicht vorkommen durfen.

Reklassifizieren

Beim Reklassifizieren wird einem Dokument im Verifier eine neue Dokumentklasse zugewiesen.
Supervisor

Der Supervisor ist eine Benutzerrolle am Nachbearbeitungsplatz Verifier. Zur Bearbeitung eines
Bildstapels stehen ihm die Oberflache ,Bildstapel korrigieren“ und die Oberflache ,Bildstapel
verifizieren® zur Verfligung. Er bearbeitet hauptsachlich Bildstapel im Zustand ,Supervisor® und
behebt in erster Linie Dokument- und Vorgangstrennfehler sowie Klassifikations- und
Seitenreihenfolgefehler.

Verifizieren

Die Téatigkeit des Verifizierens bezieht sich auf Bildstapel im Zustand ,Verifier®. Es werden dabei
hauptsachlich inhaltliche Fehler in Feldern korrigiert bzw. Felder bestatigt.

Verifizierer
Der Verifizierer ist eine Benutzerrolle am Nachbearbeitungsplatz Verifier. Zur Nachbearbeitung steht

ihm die Oberflache ,Bildstapel verifizieren“ zur Verfligung. Er bearbeitet Stapel im Zustand ,Verifier®.
Dies sind hauptséachlich Dokumente mit inhaltlichen Fehlern in Feldern.

Vorgang

Ein Vorgang ist eine Menge von Dokumenten, die inhaltlich zusammen gehoren. Er besteht
beispielsweise aus einem Anschreiben mit Anlagen.

Anlage 01
ISH Anbindung
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Version Beschreibung Gultig ab
1.0 Erste Ausgabe 06.07.2020
2.0 Anderung des Arbeitsablauf bei der Klassifizierung / Verifizierung 15.07.2020
2.1 Beispiele hinzugeflugt 30.07.2020
2.2 System Anpassung in Smart Fix 05.10.2020

Inhaltsverzeichnis

1. Vorwort
2. Anderungen bei der KVB
3. Anderung des Arbeitsablauf bei der Klassifizierung / Verifizierung
4. Erklarung der Anpassung in Smart Fix und kleine Anderung Verifizierung
Anlage 01

1. Vorwort
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Papierbasierte Kommunikation gehort der Vergangenheit an — auch in der
Versicherungsbranche. Der ISH verbindet bereits zahlreiche Versicherungen,
Versicherungsnehmer, Arzte, Pflegedienste, Apotheken und Abrechnungszentren und
wachst stetig. Im Fokus steht eine sichere Kommunikation in der Verarbeitung von
gesundheitsbezogenen Daten. Mobile Losungen sind dabei besonders wichtig.

2. Anderungen bei der KVB

Bei der KVB wird in der Nachbearbeitung die ISH Anbindung genutzt.
Rechnungen die mit einem QR Code versehen sind werden Uber die ISH Anbindung
ausgelesen.

Nach der Klassifizierung werden die Daten Uber einen Server angefordert.

Bei der Datentibertragung wird in der Regel die vollstandige Rechnung ausgelesen.

Die Zuordnung der Mitgliedsdaten sowie die Diagnosen erfolgt weiterhin durch SmartFIX.
Sind alle Daten vollstandig Ubertragen, wird die Rechnung nicht mehr in der Verifikation
angeboten.

Auf der Rechnung sind folgende QR Code:

Steigenungssatz,

TelAnland 0200-30000-42 (5 egehasfeg M ruandg

Fax-dnland 0800-90000-44 Matihins Zilmer (Vorsitzandar),
Tal.-Auwesland +49-8871 -G000-84 Chrislian Kaltednkel, Birbel Thame
Fax-Aus|and +49-5871-9000-44 itz der Gesellschatt: Wadann
Mail: suppori@unimed.de HRE 53648 Al Saarbrucken

i oA

Diese beiden QR Codes (eA und eP) missen auf der Rechnung vorhanden sein.

Nur dann ist es eine Datenpool Rechnung

Anlage 01

Bei einer nicht vollstandigen Ubertragung werden die fehlenden Daten zur Nachbearbeitung
angeboten.
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[ werifier (Testsystem): Bildstapel verifizieren [20200505_32_00009]
Bildstape| Dokument Fekd Tabelle Armsicht Exiras PRV Hilfe

e heaaR
. V4

Patiant: Mariam Wuster Nr.: 00UTO20150000281
Horcra P
Aozgl 28% Minderung gem §a A1 GOA 2z
Casamebatiag preey
i 2 o i, Wi ot i, s S0 obre
binnen 30 7

ool gili,

umter Angabe der Rechnungs.Ni. on o Fima unimed Abrschnungsservice G Kinien
000068 (F au.24], E-Ml- Suppon@urimes se

Drotart| | MR [ verifier (Testsystem)...

[0121: Leistung; /Stationde

Ll |

Text

I

o v M
B

VBNR

Name f\omame

Geb. Datum
PLZION
Strazse bt
VP
GPY_VSNR

2

Name f\omame

PLZ/ON
Strasse Nt

Tite!

| de e Rudy Leon
w121 | owsenburg
Georgatr 12

| Protorormed.

Ausstaliungedatum | 16082015

Behandiung von

Behandiung bis.

17.07.2015

[s0.072015

ra— E
Vorgang 00006 | Cokument 0001, | sete 9% |81 1010|0008 » | ver
Joe [« S

Anlage 01

Wenn eine Ubertragung der Leistungstabelle statt gefunden hat, erfolgt die Eintragung:

Tabelle wurde aus dem Datenpool gefillt

20.12.2024 Version 3.23 Seite 161/218



KVB ,E-KVB Nachbearbeitung“ KVB

BzL e

BEP
WSMNE

Mame fYorname

Geb. Datum

Strasse Mr

W

GPY VSRR

|
|
|
PLZ{ Ort | |
|
|
|
|

W2

BE
Mame f Yarname | de Wilde Rudy Lean

PLZ ¥ Ort | 26121 | Oldenburg

Strasse Mr. | Geargstr. 12

Titel | Prof.DrDrmed.

Ausstellungsdatum | 16.09.20145

Behandlung von | 17.07.2015
Behandlung bis | 30.07.20145
Diagnose
Text [1co10
dl
Wahrung | E

Rechnungshetrag | 366067

Minderung | 1220,22

Leistunastahelle |Tabe||e wiurde aus dem Datenpool gefilllt

Anlage 01

3. Anderung des Arbeitsablauf bei der Klassifizierung / Verifizierung

Durch eine fehlerhafte Datenubermittlung der ISH Anbindung muss fir die Nachbearbeitung
der Arbeitsablauf geandert werden.

Klassifizierung:
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Bei der Klassifizierung durfen die Rechnungen, bei dem die QR Code vorhanden sind, nicht
mehr Ubersteuert werden ,,U“ (STRG + S).

Gleichzeitig muss auch das ,,A“ (STRG + A) entfernt werden.

Der Grund hierfir:

Tabellen werden nicht vollstandig gefillt und es kénnen keine manuellen Nachtrage in
der Nachbearbeitung vorgenommen werden.

Anlage 01

Diese Regelung ist nicht relevant bei weif3en/leeren Rechnungsriickseiten.

Beispiele:
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‘ Bei dieser Seite darf kein ,U“ oder ,A“ gesetzt sein.

——
T

Bei dieser Seite darf kein ,U“ oder ,A“ gesetzt sein.

Anlage 01
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Bei dieser Seite darf ein ,U* oder ,A“ gesetzt sein.

i

Diese Rechnung ist nicht klassifiziert.

Nach der Klassifizierung muss das ,A“ entfernt
werden.

Der Grund fiir die neue Bearbeitung liegt darin, dass durch das Ubersteuern der nicht gebrauchten
Rechnungsseiten die Anzahl der Seiten nicht mehr mit den QR Code Ubereinstimmt. Bei der
Abfrage der ISH Anbindung werden fehlerhafte Daten tbermittelt.

Verifizierung:

Anlage 01

20.12.2024
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Sollte beim Verifizieren festgestellt werden das die Tabellen nicht von Datenpool gefullt sind, wird
wie folgt vorgegangen:

Mit F9 in den Klassifizierungsmodus wechseln und prufen ob bei den relevanten Rechnungsseiten
ein ,U“ oder ,A“ gesetzt ist. Wenn ja, sollten diese entfernt werden und das Dokument muss mit der
Tastenkombination (STRG + ALT + X) erneut in die ,Analyse nur Extraktion* weitergeleitet werden.

Wenn nein, dann zuriick mit F9 in den Verifizierungsmodus wechseln und die Rechnung manuell
befihlen. In diesem Fall wurde der QR Code nicht erkannt.

Sollten diese Rechnungen nicht manuell nachbearbeitet werden kodnnen, bitte mit folgendem
Kommentar zum Obersupervisor senden:

»Keine Nachbearbeitung Datenpool“

Anlage 01

4. Smart Fix Anpassung zur Vermeidung von Daten Verlust beim Export
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Um beim Export den Datenverlust zu vermeiden wurde eine Anpassung vorgenommen.

Sollte kein direkter Datenpool Import stattgefunden haben, werden alle Rechnungsseiten in einer
Tabelle automatisch aufgezogen. Dadurch entstehen fur die Folgeseiten leere Tabellen.

Verifier (Testsystem): Bildstapel v ren [20200928_38_00005]
Bildstapel Dokument Feld Tabelle Ansicht Extras PKV Hilfe

SEEB AL L ean
A4

Klasse (Alle): [0121: Leistung/Rechnungen; Arzt/ Stationar

Rachnung TS1070- 1887 vom 19112014 | Seila:2

L-Beginn

1,800
1,800
1,800
1,800
1,800
1,800
0,000
0,000
0,000
0,000
0,000
1,000
1,000
2,300
1,000
2,300
1,000
1,000
1,000
1,000
1,000
2,300

209,83
241,31
27278
199,34
199,34
31475
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
2145
6,09
9.38
6,99
19,82
456
408
1282
013

D e 200 essng St Bersg B
SUnae 1 s Ty o0 oo 1501112008 s3I0 11657
01112014 1 35TOH1 Alburnin. photomesrisch 0.00 o00€ — "
Zifom 5370- 8374 obn Hochatwert |10} 01:11.2014] 0371, | 124,08
CIN2G 1 S0 Computergeresen Tomapaghia m Koproch 100 wmse
DI12004 1 531 Compuieresteueris Tomograshin im Has-Thorabereich 1 24130 € [17]01.11.2014 | 6372 | 151.54
O11MIia 1 532 Compuismesiesre Tomogaphis i AbdomnaDerech t zame
LRI FTI] 5373 Computergesteute Tomographie des Skeletts (Wirbelsdule, 180 199.34€ 18[01.11.2014 5373 1,74
Exromidtonconr Galarke o, Gelekgaers —
DNIe 1 s Compdenesiesets Tomosaphis der vl o0 1emsee 18[ 0112014 5374 110,70
Berich ool st e Lokl 1=
2o $370- 8374 it it 0] 012014 ] osee | 174,50
OUTIaNE 1 5508 Bechitua kit Lestingennachden e 5370 bis 5374 50 Tesse
TN 1 G0 Comsmueiasets Tenopaghi i Keghatch e [21]o211.2014 5370 0g0
D101 1 53 Computsmestesete Tonopapni i ok Thorscberskch om oo
0212 1 5372 Computergesteuerts Tomographie im Abdominalbereich 0.00 000€ 22(02.11.2014 5371 0.00
0212016 1 5373 MpLleroesteute Tomographie des Skewetts (Wirtbelsaule, 0.00 000€ (ool
Exomistonace Galrug e oo 33| 02112014 5372 0,00
DA 1 ST Compueriestuers Tomepapha dor Sncrenelans om oo 1=
Bacuh oot Hals. st i Londarvtolsul 24| 0211 2018 5373 000
aieistungszifiam nach GOA (51
212004 1 M1 Zuschiag frcs Anwending svss Losars b smbulanian w0 e | 28] 02.11.2014 5374 0,00
aparaiven Losungen
0212014 1 5295 Duscriagbe Amuemcing iisler adiorephis (Borstikn- Wi o0e 26[ 02112014 441 0,00
fromdein |
cokzuion 27| 02112014 5208 0,00
e 1 7 Unesscamgmi 2w ause
BU2ME 1 K1 2ibieg e ohis T Cesae |22[ 2112004 7 933
Kindern s sam vlendeian . Labendi
G2 1 45 \isteIm erdarheus 20 sme 20| 02112014 K1 5
GG 1 K Zseiagascon Lostngen nech don Nummem 5, 46,48, 50 T eome i
st 30| 02112014 a5 408
e 1 0 o o tame 12
e 1 e tn asee
oo iiicren Barsanansaeraes, 5 2 ez 2 6.9
GA12016 1 A ey autsmal de Syecrsnins marecns Lostingan o aome
RIS 1 D Zuschag R Loisurgen an Samsiagen. Soan cderFeeragen on e 32| 02.11.2014 H 19,82
Elgene 2iffern nicht GOA 33(0211.2014 4 4,66
st 1 o mi 2 ome |
. - 3| 02112004 & 408
Summ der Positonswarte: TeR0ae 124
Mindsrung gomat §0der 3. Anderumgevororchung GOA 96.25%) 755€ 35| 02112014 D 12,82
u zablender Berag 119285¢ [36] 0211 2014 030 0,06
aufgrund o+ 42% gsentged an das L [
Minster abgefihn, sowie weitere 40% an die drztiichen Mitarbeher weitergeleitet. 37

Banwverbindung: Commerzban Krefald, BLZ 32040024, Konto- - 180264202
1BAN: DEZ13204 0024 0180 2842 02, Swit: COBADEFF320

Leistungstabelle (Seite 2)

Uberirag 590,20 (0,00)

Uhertrag 1590,20 (0,00)

1]

Crstare| | B OE a Coordnetor 4.3 (Testsys... [ Verihier (Testsystem)...

Vorgang 00005 | Dokument 0001 ‘ste 2/4 ‘Bi\d 2/4 ‘nnnz ‘ ‘ VER

o l[«B &

Sollte das der Fall sein und die Tabelle stimmt mit dem Rechnungsbetrag Uberein kann die
Rechnung mit ,STRG + ENTER® verlassen werden.

Anlage 01

Sollte der Tabellenwert nicht mit den Rechnungsbetrag Ubereinstimmen, ist wie folgt zu verfahren:

20.12.2024
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29| 20122012 Sachk 24,00
26| 20122012 Sachk 24 00
27 20122012 Sachk 2,70
28| 20122012 252 233 1 2,300 5,36
291 20122012 Sachk 106,05
a0 I I A

Clberrag 2805,31 (1884,12)

Leistungstabelle (Seite 2)

L-Bedginn | Ziffer | Basis | Anz. | Fakior | Betrag

Summe 2805,31 (15834,12)

Um den Rechnungsunterschied zu entfernen den letzten Rechnungsbetrag der Tabelle
1-mal bestatigen (ENTER) und der Tabellenwert wird auf ,,0 gesetzt.

25| 20.12.2012 Sachk 24,00
26| 20122012 Sachk 24,00
27| 20122012 Sachk 2,70
28| 2012.2012 252 2,33 1 2,200 5,36
291 20122012 Sachk 106,05
30 | | |

Clbertrag 2805,31 (1884,1 2]

Leistungstabelle (Seite )
L-Beginn | Ziffer | Basis | Anz. | Faktor | Betrag

Summe 2805,31 (1834,12)

Anlage 01
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26| 20122012

27| 20122M2

28120122012

291 20122012

Sachk 24,00
Sachk 8,70
282 2,33 1 2,300 5,36
Sachk 106,05

a0

Uberirag 2805,31 (0,00) _

Leistungstabelle (Sefte 2}

L-Bedinn | fiffer | Basis | Anz.

Surmrme 280831 (0,00)

Jetzt kann die Rechnung mit ,STRG + ENTER* verlassen werden.

Wenn der Rechnungsbetrag sich nicht auf null setzen lasst, muss die Rechnung manuell

Nachbearbeitet werden.

Fehlerhafter Beleg App

Anlage 02
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In Obersupervisor/Supervisor?2

KV und PV

Version Datum Grund Punkt
1.0 14.02..2020 | Erstausfertigung

1.1 21.11.2019 | Nur fiur KV - App

1.2 14.02.2020 Ubernahme auch fiir PV

2.0 25.11.2020 Produktionstibernahme neuer Dokumentenklassen | 1 + 1.2

fehlerhafter Beleg App und Nachreichen App
Anlage 02

1.Neue Dokumentenklassen fehlerhafter Beleg App

20.12.2024
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App Vorgéange mit fehlerhaften Belegen werden ab dem 01.01.2021 wie folgt bearbeitet.

1.2 Benutzerkommentare fehlerhafter Beleg App

Grund

Fehlerhafter
Beleg App

Bedeutung

Klassifizierung

Imagequalitat

Dokument ist ganz oder teilweise nicht
zu lesen

22:KVB/App/Imagequalitat App

Fehlerhafter Scan

Mehrere Bilder auf einem Dokument

oder nicht vollstandig Abfotografiert

33:KVB/App/Fehlerhafter Scan
App

Fehlende Seite

Fehlende Seiten in einem mehrseitigen
Dokument

44:KVB/App/Fehlende  Seite

App

Name

Dokumente die keine Mitgliedschaft
haben unter der Mitgliedsnummer des
App Antrag

55:KVB/App/Mitgliedsnummer
App

Rezept Seite fehlt

Fehlende Rickseiten oder keine

Taxierung

66:KVB/App/Rezept App

Wenn kein Grund fehlerhafter Beleg zugeordnet werden kann

77:KVB/App/Fehlerhafter
Beleg App

Grund der neuen Klassifizierung ist, dass dem Mitglied in der Erstattungsmitteilung der genaue

Ablehnungsgrund mitgeteilt wird.

Infotexte Erstattungsmitteilung

3132 Verarbeitung App-Beleg nicht mdglich

Mangelnde Qualitat

Text

SmartFix Dokumentenklasse 77

Der/Die als Ausdruck beigefugte(n) Beleg(e) lhres mit der "KVB

ServiceApp" gestellten Erstattungsantrags konnte(n) nicht

verarbeitet werden, da das/die Abbild(er) nicht in der

erforderlichen Qualitat gesendet wurde(n).

Wir bitten Sie daher, alle Seiten des(r) Dokumente(s) neu

zu fotografieren und mit dem beigefiigten Formular "Nachreichen

angeforderter Unterlagen KVB ServiceApp" erneut vorzulegen.

3134 Verarbeitung App-Beleg nicht mdglich

Mangeinde Bildqualitat

Text

Anlage 02

SmartFix Dokumentenklasse 22
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Der/Die als Ausdruck beigefiigte(n) Beleg(e) Ihres mit der "KVB
ServiceApp" gestellten Erstattungsantrags konnte(n) nicht
verarbeitet werden, da die Bildqualitat unzureichend ist

(Bild zu unscharf, zu starke Schatten im Bild, sichtbare Falten,
etc.). Wir bitten Sie daher, alle Seiten des(r) Dokumente(s) in
besserer Qualitat (scharf und ohne Schatten/sichtbare Falten)
fotografiert mit dem beigefligten Formular "Nachreichen

angeforderter Unterlagen KVB ServiceApp" erneut vorzulegen

3135 Verarbeitung App-Beleg nicht méglich SmartFix Dokumentenklasse 33
Dokument fehlerhaft abgebildet

Text
Der/Die als Ausdruck beigefugte(n) Beleg(e) lhres mit der "KVB
ServiceApp" gestellten Erstattungsantrags konnte(n) nicht
verarbeitet werden, da
- sich mehrere Dokumente auf einem Bild befanden,
- das Bild des Dokuments unvollstandig ist.
Wir bitten Sie daher, die Seiten der Dokumente einzeln bzw.
die jeweilige(n) Seite(n) vollstandig fotografiert mit dem
beigefiigten Formular "Nachreichen angeforderter Unterlagen

KVB ServiceApp" erneut vorzulegen.

3136 Verarbeitung App-Beleg nicht méglich SmartFix Dokumentenklasse 44
Fehlende Seiten
Text
Der/Die als Ausdruck beigefugte(n) Beleg(e) lhres mit der "KVB
ServiceApp" gestellten Erstattungsantrags konnte(n) nicht
verarbeitet werden, da Seiten eines mehrseitigen Dokuments
fehlen. Wir bitten Sie daher, das Abbild des Dokuments mit allen
Seiten und Anlagen mit dem beigefligten Formular "Nachreichen

angeforderter Unterlagen KVB ServiceApp" erneut vorzulegen.

3137 Verarbeitung App-Beleg nicht mdglich SmartFix Dokumentenklasse 55
Mitgliedsnummer unbekannt
Text
Der/Die als Ausdruck beigefugte(n) Beleg(e) lhres mit der "KVB

Anlage 02
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ServiceApp" gestellten Erstattungsantrags konnte(n) nicht
verarbeitet werden, da die den Belegen zuzuordnenden Personen
nicht unter der verwendeten Mitgliedsnummer als Mitglied oder
mitversicherte Angehdorige gefihrt werden.

Wir bitten Sie daher, den/die vollstdndigen Beleg(e) (alle

Seiten) mit einem neuen Antrag unter Verwendung der korrekten

Mitgliedsnummer, erneut vorzulegen.

3138 Verarbeitung App-Beleg nicht mdglich SmartFix Dokumentenklasse 66
Taxierung/Rilckseite Rezept fehlt
Text
Der/Die als Ausdruck beigefiigte(n) Beleg(e) Ihres mit der "KVB
ServiceApp" gestellten Erstattungsantrags konnte(n) nicht
verarbeitet werden, da die Taxierung der Apotheke bzw. die
Ruckseite des Rezeptes fehlt.
Wir bitten Sie daher, das Rezept vollstandig mit allen Seiten
und lesbar vorhandener Taxierung mit dem beigefligten Formular
"Nachreichen angeforderter Unterlagen KVB ServiceApp"

erneut vorzulegen

Anlage 02

1.1 Neue Dokumentenklasse Nachreichen App
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73:KVB/AuS/Nachreichen

Bitte vollstindig ausgefillt mit Anlagen zuriicksenden

Custhy, Dicter |1]5]/[o]o]4]8] 1]s]2]0]

Mame, Vormame des Mitglieds Mitgliedsnummer

Bezirksleitung der KVB

42099 Wuppertal

MNachreichen angeforderter Unterlagen ,,KVB ServiceApp*
zu einem Erstattungsantrag
mit nicht verarbeitbaren Bildern gesendeter Dokumente

Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei Gibersende ich die angeforderten Unterlagen zur Erstattungsmitteilung vom:
Datum

D U LT-Nr. 99003, da das gesendete Bild des Dokuments eine Verarbeitung nicht zugelassen
hat. Das Bild des Dokuments ist neu fotografiert beigeflgt.

D Zu LT-Nr. 99004, da das Dokument teilweise oder ganz unleserlich ist. Das Bild des
Dokuments ist in verbesserter Qualitdt (scharf und ohne Schatten) beigefigt.

D Zu LT-Nr. 98005, da sich mehrere Dokumente auf einem Bild befinden bzw. das Bild
unvollsténdig ist. Die Seiten der Dokumente sind einzeln bzw. vollstandig
fotografiert beigeflgt.

D Zu LT-Nr. 93006, da Seiten eines mehrseitigen Dokuments fehlen. Das Bild des Dokuments ist
mit allen Seiten und Anlagen beigeflgt.

D ZU LT-Nr. 99008, da die Taxierung der Apotheke oder die Rickseite des Rezepts fehit. Das
Bild des Rezepts ist mit Taxierung bzw. Rickseite beigeflgt.

Ort, Datum Irterschrift des Mitglieds (den des Bevollmachtigten)

2. Arbeitsanweisung Obersupervisor / Supervisor2

Bildstapel 6ffnen.

Anlage 02
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Vorgang Dokument ansihe Extas PRV

et
Aopoream

aLEFL .

B88: KVB/Erstattungsantrag/App
durch die App Kve*
20190821_APP_007010
2100201900017
Jres— = e E
b T g Hortefall P pred
g hiusicre Prigs 103
Keankamvrsorgung 2 Hoharss 103
Aowagky
Anrag Pllegeleistungan 108
33 PV @
Ariag Verschimmenng 106
e ag volstatenare Plege 104
Anrag Wohrumield 13
Pflagebadurfigiant 120
Erbommmsnatet: 102
rerefal 100
echen kv n
Nachvechen Py 7
Nachwos Barato 107
Sorntier Setr Mwectel KV @
Sorstigr Sch wechss! Py £
SFE vebrumfekd 114
SPE-Plegehifemittal 18
SFEwsderto 118
Unirlagen Erstating PV )
sp &
Miglieda a1 -
Mgl st
NochtMtgiecr @
B =
Alle Klasean | Ei o

{ e Ty
Kormenta:  paruszerbommentar _ Systemkommentar |

13/00520000: 0007
13/00619726: 0006, 0005, 0006, 0008, 009, 0010, 0011

| Vergang 0000 | Doburment 0000 |Sete 1/1 it 1/12 | 0001 |System |

sow| mAER O | costnter 4.3 tostsys..|[ B Verther Crestoystem... loel« @d
Mit ,F9“ im Verifier Zustand umschalten.
ukdstagel Dckument Feld oo Arskht Extas FXV Hife
Y EBOR D eaam
7 Klasse (Able): [60: KVB/ Erstattungsantrag/ App
N=[ED. -02.0. l
L ] o

Erstattungsantrag durch dio App ‘Erstattungsantrag KVB'

StapotiD.
Eingangsdatum:
Versender:
Seten:
Erstatiungsantrag

notwendig:

20190821_APP_0G7010

21082019 0949 1

1300816728

"

e Krankenversorgung

Nen

Pl i

o e

Auf den fehlerhaften Beleg gehen.

Vorgeng 000 |Dokument cono | Sete 1/1 it /52 |oco [+ | 4

Anlage 02
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diistzpe| Dokument Feli Tiocle Ansicht Exias PRV Hilfe

8B OCD aam

- NN

Klasse (Alle): [System/Unklassifiziert

160RLT e

50,73

' 1911

MOWENAPOTHERE] 77 11 139
= WAGNER| oo o
16 Aug. 222 juieont 1

Tel. 0 50 33/83 23 - Fa 16
An der Friedensei s}
31515 STEIMHAL

e feotete . voer L !

start| | & B | coodnator 4.3 (Tedsys. . [ verifier (Testsystem)...

Die folgenden Arbeitsschritte funktionieren nur im Bildstapelzustand

Verifier.

Die Klassifizierung 22 bis 77 (je nach ReScan Grund) eingeben.

Vorgang 0000 | Gokument 0004 | Selte 1/1 |8k 5712 o0 » | 4

|oel[« &

Anlage 02
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vdstapel Dokoament Feld ul: Anskht Extas PRV Hifl

gap b keaam

160819 +ZI01B58¢

50,73

1 :3.911
1 1329
1 1833

79263
MOWEN-APOTHERE] %"
S WAGNER| (100432

16 Avg. 2213 10116011

Tel. 0 50 33/83 23 - Fa \16
An der Friedensei{h@D
31515 STEIMH E

e totete . vager L '

Vortang 0000 | Dckument 0004 | Seie 171 81 5112 | 0025 [»

Leelll e

tereal (mm = W

Anlage 02
Nach der Eingabe werden folgende Daten automatisch bernommen.
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Anlage 02
Sollte BP schon vorher befiillt gewesen sein, werden diese Daten auch tibernommen.
Bitte die Mitgliedsnummer eingeben.
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1300619726

Anlage 02
F6 dricken und die Mitgliedsdaten werden Glbernommen.
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‘Farbe

arname
Jatumm
art

=l [

YEMNR

Iarnarne
art

ie BE

1dlung won
diung his
ng

wngshetrag

-

1300619726

Yierling | Hans-Jdrgen

24.08.1943

38723 |Eeesen

Bergstr 3

oo

233000029444

Arzt

BO487 Frankfurthlain

Salvadaor-Allende-Stralie 7

21.08.2014

21.08.2014

E

0,01

Sollte schon ein Familienmitglied Gbernommen worden sein,

Anlage 02
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BP

YEMNR 1300619726

MHame fYarname Yierling-Cirewes | Barhara
Geb. Datum 10021945

PLZ/ Ont 38723 | Seesen
Strasse Mr. Bergstr. 3

VP a1

GPY_WEMNR 2330000249444

muss das Feld BP mit Strg+Shift+D geleert werden und dann wie auf Seitel57 beschrieben
fortfahren.

Diese Vorgange durfen nicht mehr in die Nachbearbeitung zuriickgesandt werden.
Sie mussen vom Obersupervisor/Supervisior2 fertig verifiziert werden.

Ist der Bildstapel fertig verifiziert, kann der Bildstapel im Klassifizierungsmodus mit Strg+Shift +F5
verlassen werden.

Anlage 03
Aufteilung der Rezepte in neue Dokumentenklassen
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Rezeptvordrucke fiir die Klassifikation 034:Leistung/Rezept/GKV

Original Rezeptvordruck fir die Klassifizierung 034:Leistung/Rezept/GKV
Erkennungskennzeichen PKVrl oder PKV

Dr. mad. Christian Muster
Aret fir Allgernainmedizin
Mustersir, 123
12345 Mustarstad
Tel. M Z34/5ETED

YA

g

Anlage 03

Erkennungskennzeichen 555rl

Bei diesen Rezeptvordrucken kann die Klassifizierung auch mit 034:Leistung/Rezept/GKV
erfolgen, da der Aufbau fast identisch wie mit dem Originalvordruck ist. Hier werden die
meisten Felder aus den festgelegten Bereichen fur die Dokumentenklasse
034:Leistung/Rezept/GKV von SmartFIX ausgelesen. Das Feld Bezugs/Abgabedatum wird
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hier auf Vorschlag gesetzt, weil in den festgelegten Auslesebereich keine Daten vorhanden
sind. Weiterhin wird das Feld Zuzahlung von SmartFIX nicht ausgelesen und von der
Nachbearbeitung nicht erfasst.

desd 1 Nathaue venen | : rrpe e e
F Bundesdrochersi 0113 NEEROROCK verboms - | TEIL 11 1Ur die Apotheke zur Verrechnung
1o brw K BV
ot | ::i
[ » | { 6
e 5 R L
[ - ma, Vorrame das Versich | Zuzaniung
. |A mAtel- /M Ne. Faktor o |
| ' |
{ ‘ oy |
[:-r | | ’ [
L el - !} RTINS e |
1240 | T
|
statton-Ne Arzt-Ne

Rp. (8ate Leerrdume duechstreichon) Vertragsarztstompol

Bitte kraftig und deullich schreiben

[T Jomse. 123456789

Anlage 03
Erkennungskennzeichen 666rl

Bei diesen Rezeptvordrucken kann die Klassifizierung auch mit 034:Leistung/Rezept/GKV
erfolgen, da der Aufbau fast identisch wie mit dem Originalvordruck ist. Hier werden die
meisten Felder aus den festgelegten Bereichen fir die Dokumentenklasse
034:Leistung/Rezept/GKV von SmartFIX ausgelesen. Das Feld Bezugs/Abgabedatum wird
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hier auf Vorschlag gesetzt, weil in den festgelegten Auslesebereich keine Daten vorhanden
sind. Weiterhin wird das Feld Zuzahlung von SmartFIX nicht ausgelesen und von der
Nachbearbeitung nicht erfasst.

Krankenkasse bzw Kostentrager Hils- Impl- Spe-St  Begr-

BVG mittel slofl Badu! Phlcht Apothekan-Nurmimes /(X
G ¥ | |
e 6 / 8 | 9 |
| J
Geb Name, Vorname des Versicherten Zuzahiung Goaamt Btk
l ol l s\e‘ ! !
My e
nocly % “es | | i | |
g “d\\c Arzrnasrrvtiol-/Hifarmatel-Ne F abton Tare
P, AT T O CBE e AR G S O e i —
yer® + ey
— A A A A A
Kassen-Nr Versicherten-Nr Status W5 AEE. . AR e S o |
2 Vemrdnung '
Uniall l |
- A A A A A
Betnebsstatten-Nr Arzt-Nr Datum | SR A (B MBE ik, 50 Ak |
3 Verordnurg ‘
I | 0 T Ve R |
Rp. (Bitte Leerriume durchstreichen) Vertragsarzistempel
aul
dem
aut
dem
I; E h rl | Abgabedatum Unterschrift des Arztes
Arboitsunfall | in der Apotheke Muster 16 (7.2008)
len!
Unfailtag Unfallbetneb oder Arbeitgebernummer

Bitte beachten!!

Unabhéangig von den Erkennungskennzeichen und den Rezeptvordrucken werden die
Rezepte von Heilpraktiker mit 033:Leistung/Rezept/Heilpraktiker und Rezepte von
Zahnarzten mit 032:Leistung/Rezept/Zahnarzt klassifiziert.

Anlage 03

Rezeptvordrucke fur die Klassifikation 035:Leistung/Rezept/DocMorris

Erkennungskennzeichen DocMorris

Der Aufbau der DocMorris Rezeptabrechnungen ist immer gleich. Daher sind auch hier
Auslesebereiche festgelegt worden. Bei diesen Abrechnungen ist auch die Apotheken IK
Nummer voreingestellt. Kann aufgrund des Images von SmartFIX kein Wert gelesen werden,
wird das Feld der Nachbearbeitung angeboten.

20.12.2024 Version 3.23 Seite 184/218


https://www.google.de/url?sa=i&url=https://www.deutsche-apotheker-zeitung.de/daz-az/2008/daz-27-2008/neues-rezeptformular&psig=AOvVaw1_7VUDQbkv0a5CtpzqYf5p&ust=1587099319718000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCOit1uuT7OgCFQAAAAAdAAAAABAf

KVB ,E-KVB Nachbearbeitung“ KVB

TEICTTH

L+
DocMorris
Die Apotheke,

m’l Sy moorem, DT
com Ko g sl o B mngertarah

18.05. 2018 Sxile 172

Rezeptkopie zur Vorlage bei Ihrar Krankankasse
Digila islarier &usdrudk - antspricht dem Oiiginal

3 == - E—— == u._;l
| 1 o . EAL T
[

N
S Y L
P =y
he Lﬁ.@-ﬁ‘-’-""ﬁ!* AT ”&ﬁ‘”ﬁi::"f‘ L
: V‘E-“&'M'&* "r‘ﬂq "-"‘jw :.*.PI'I A !
R 7S TARY -  0 ) S
. ; ﬂ%‘*;&*{{;ﬂ_; 3 Fo

1

' ». bl :
= ‘E"'I - 4. o -
[ ) P L N o 2 L L - r'l

. Apoihoke Dockioms BLY, 40A000T + Gesart-finuda: 4,50 EUR
Abgabedslume 17.06.2095

Arznemitel Bl Menge Tome Cozamilare

LAtyrarin 100 Herning Taktllen RERTI 18T 1586 EUR 15,85 EUR
Viganiol 1.03CLE Viiamin O3 Tabieten 13155661 187 4,49 EUR 448 EUR
Hovaminaufonralinphamm S00 Malmil Topl misanan 15T 14 18 EIR 14,15 FLIR

g

L L L e

FRmSvIL s o o WA GaTa:
Flmntinat, #LP

T wogane: mne
iy PP 12 s B e 3 U PRl Belia REY arTENE

Bitte beachten!!

Unabhéangig von den Erkennungskennzeichen und den Rezeptvordrucken werden die
Rezepte von Heilpraktiker mit 033:Leistung/Rezept/Heilpraktiker und Rezepte von
Zahnarzten mit 032:Leistung/Rezept/Zahnarzt klassifiziert.

Anlage 03

Rezeptvordrucke fir die Klassifikation 036:Leistung/Rezept/Privat

Original Rezeptvordrucke fiur die Klassifikation 036:Leistung/Rezept/Privat
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Dr. med. Manfred Mustermann

FA fiir Allgemainmadizin
Emsigweg 12 - 08150 Irgendwo
Tel. 12 34 55 8210 11 12
Irigeredws, dan

Fir

Dr. med. Manfred Mustermann
Factar] i Algemanmadizn Rp.

Eireipmein 14 (8150 Fpantmo
Tolofos [1234) 357 B2

Spmcheil

Tann

T | Ry, (Bine Loomme durehstreichen

Br. mad, Monfred Mustermaonn
)
Ertekqutg 12 - 08160 lgardie
T (17 M S8 1011 1

Dr. med. Paul Mustermann
Arzt fir Innere Medizin

Sprechstunden
MusterstraBe 123 Mo. - Fr. 8-12Uhr
12345 Musterort Do. 12-19 Uhr
Telefon 01234 5678 und nach Vereinbarung

Rp. den

Muster A

Fir diese Rezeptvordrucke wurde die Ausleselogik von der alten Klassifizierung
031:Leistung/Rezept/Arzt Ubernommen. Hier wird auf dem gesamten Vordruck gesucht.

Diese Klassifizierung ist fur alle Rezeptvordrucke zu wahlen, die nicht den Klassifikationen
034:Leistung/Rezept/GKV, 035:Leistung/Rezept/DocMorris, 033:Leistung/Rezept/Heilpraktiker
und 032:Leistung/Rezept/Zahnarzt zuzuordnen sind.

Bitte beachten!!

Unabhéangig von den Erkennungskennzeichen und den Rezeptvordrucken werden die
Rezepte von Heilpraktiker mit 033:Leistung/Rezept/Heilpraktiker und Rezepte von
Zahnarzten mit 032:Leistung/Rezept/Zahnarzt klassifiziert.

Logik in smartFIX bei nicht versicherten Personen Anlage 04

An smartFIX werden die Stammdaten der KVB Ubermittelt. Da es nicht méglich ist, die nicht
mehr mitversicherten Angehdrigen auszublenden, wurde die Logik in smartFIX geandert.

Ob die behandelte Person noch versichert / mitversichert ist, ist aus dem Feld VU2
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Erkennbar.

YIP | WLIT (VU2 VLS WU Y

Status der Mitversicherung:

Z1 = KVB Mitglied Versichert
Z2 = KVB-Nichtmitglieder Nicht versichert
Z3 = Frankenempfanger Versichert
Z4 = KVB-Mitarbeiter Versichert
Z5 = Beihilfe nicht vom BEV Versichert
Z6 = KVB-MA bes. Bearbeitung in WPT. Versichert
Z7 = KVB-Nichtmitglieder eig. MA Nicht versichert

Wird bei der Zuordnung der behandelten Person eine nicht versicherte Person erfasst, wird
anhand der neuen Logik der Vorname und das Geburtsdatum der BP auf Vorschlag gesetzt.

Zusatzlich wird das Feld VU2 angezeigt. Hier ist sofort erkennbar, ob die behandelte Person
mitversichert ist (Mitversicherung siehe Tabelle oben).

Um die richtige behandelte Person zuzuordnen, muss das Image des Beleges angeschaut

werden. Ist ein Wechsel der behandelten Person notwendig, ist mit der Funktion F6 die
Datenbank aufzurufen.

Anlage 04
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GPY \snr

VENR/VUZJKA | 22000440077 | Z2 21
Marme fVornarme Eidenschink wWillibald

Geb. Datum 26.07.1980

Flz T Ort H4353 |Elisahethszell
strasse MNr. Vieit Haser Strasse 7

GPVWENR 234000016545

Im Beispiel haben der Hauptversicherte und das Kind den gleichen Vornamen.

¥ Ergebnis der Datenrecherche [_ Ol =]

Nummerl Uhernehmenl SchI\eBenl (-]

N

&

Ist die behandelte Person nicht eindeutig ermittelbar (Name oder Geburtsdatum) ist immer
der Hauptversicherte auszuwahlen. Ist jedoch nach dem Abgleichen des Images die
ausgewahlte, nichtmitversicherte Person vom System richtig zugeordnet, muss diese
bestatigt werden.

Die Logik ist fur die Antragsbearbeitung mit dem Vordruck ,Erstattungsantrag Nicht-
Mitglieder ausgesetzt. Hier ist immer auf die richtige Zuordnung der BP zu achten.

Zuordnung der Sparte KV oder PV bei Dokumenten im Verifier Anlage 05

Fur eine bessere Zuordnung der Dokumente zu den Sparten KV oder PV wurden in SmartFIX neue
Felder in den Checkboxen hinzugefigt.

Die beim Erstattungsantrag bestehende Sparte KV oder PV ist jetzt bei allen Dokumenten
ersichtlich. Somit kann ein Dokument im Erstattungsantrag, bei dem festgestellt wurde das es zu
einer anderen Sparte (KV oder PV) gehdrt, mit der richtigen Zuordnung gekennzeichnet werden.

20.12.2024 Version 3.23 Seite 188/218



,E-KVB Nachbearbeitung“

Eine Kopierlogik legt automatisch die Sparte vom Erstattungsantrag auf alle Dokumente fest.

Wurde vom System beim Erstattungsantrag irrtimlich die falsche Sparte bernommen, muss diese
durch den NB geéndert werden. Die neue Zuordnung vom Erstattungsantrag wird nun auch auf alle
im Vorgang befindlichen Dokumente geédndert. Ist jedoch vom NB vorab die Sparte manuell
geandert worden, greift die Kopierlogik nicht! Somit ist eine Uberprifung, ob die richtige Sparte
ausgewahlt wurde, durchzufuhren.

Ansicht Erstattungsantrag App:

o Klasse (Alle): [88: KvB/Erstattungsantrag, App
> Detallbersich

‘» Erstattungsantrag durch die 'KVB ServiceApp'

= | Stapel-ID: 20201201_APP_423245

\7 = —‘ Eingangsdatum: 01.12.2020 10:37:31

| | Versender: 01/00723406

P Seiten: 4

g fir: P icherung

= Erstattungsantrag Nein

F notwendig: 4|

E ‘ Export Farbe

i | -

Arbeitsbersich
Export Farbe [ ]
GPV Vsnr
VENR [01100723408
Name (vormame | Grel | waltraug
Gel. Datum [22081944
Piz/ Ot | 23566 [ Lubesk
Strasse N | zwette Ochzenkopnel 16
WP ‘ oo
yuz =
GPYYENR | 233000087453
Sparte
KViPY I
Ansicht Erstattungsantrag Mitglied: Anlage 05
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[ =) Krankonvarogung

K v (3 dtor Bundosbahnbonmton
] Erstattungsantrag
o K

\g der Bur !
Beozirkslaitung Wuppertal

—_— - Posleingangsstelle -

- 42120 Wuppertal

[0 Krankenversorgung (KV) oder

Al Angabon atsly amfurdeniols

Mighodett,

[[1]/[o[o]7[2[3]4o]s]

Name:

Vorname: Wallraud ~
22.06.1944

Klasse (alle): [81: Kv/Erstattungsantrag,/Mitglieder

Detailbereich

Bd Pitegeversicherung (PV)

Folgende Angaben sind erforderlich  fur die Leistungen

Falls Ja, Beleg(e)-Nr.:

1. iche aus i ivater Ki R
@ anderen Rechtsvorschriften? Dz e
Falls ja, aufgrund Mitglied | Enegatte | Kind(er) Vorame(n)
1 ven Beiniferegelungen gegen
sinen andsren Dienstherm ols das BEV; = g 8
O Bundesversergungsgesetz (BVG), [m] m) [m}
[] privater Krankenversicherung (PKV) o o a
O gesetzlicher %
[ phichtversichert ol o o
[ frehwilig versichert o o o
[ famiienversichert ol o o
2. Sind durch Unfille, oder andere
Ereignisse entstanden?
Betraffen vergelegte Belege einen Unfalleine Verletzung? Ok Eenein

— @ Tag des Unfallsider Verletzung:

Unfallfragebogen/Tatbestandsschilderung [ ist beigefugt

3. durch nahe

s Arzt, Zahnarzt,
Falls ja, Beleg(e)-Nr.:

‘Werden Aufwendungen for die personliche Tatigkeit des Ehegatten, der Eltem oder der Kinder des
al geliend gemacht? O Bnein

[ wurde bereits vorgelegt

>

Der Ehegatte hatte im Vorvorkalenderjahy keine Einkonfie [

Ehegatte - Angaben erforderlich, wenn Leistungen fir den mitversicherten Ehegatten beantragt werden

0[1{/|010

Gre

Nameo:

Vorname: W

Der Gesamtbetrag der Elnkanfie (§ 2 Abs. 3, 5a ES1G) des Ehegatien lag im Vorvorkalenderjahr

Ansichtsbeispiel bei der Dokumentenklasse

0715: Leistung/Rechnungen/Hilfsmittel/Sonstige:

—_—
L« _
Name
I Grell

srbeitshersich
Exqort Farbe =
6PV visnr
VENR | 0100723406
Name /vorname | |WE||?’EUH
Geb. Dalum [22081944
Plz/ Ort | 23568 [ Loesk
Strasse Ny | zweite ochsenkapnel 16
VP | an
VU2 |ZW
GPVENR | 233000007453
Sparte

Ky 1Py ¥

Ostsee —
MEDIZINTECHNIK

ssee Mok G - im Gl 3+ 23546 Lot

Frau

Waltraud Grell

Zwails Ochsenkoppel 16

D 23566 LUbeck-Sankt Gertrud

Rechnung

Nummer 01/2016242
_ Datum 01122020

Pflegebett combiflex 140x200cm

0K - Hummer
580 100 811 18555

= Orthopédietechnik und Sanitdtshaus
o Orthopadieschuhtechnik

© Bewegungsgerate-Mietservice

o Rehatechnik

Havplgeschift

Im Glelsdreleck 34

23566 Llbetk wessmestsemediintechaiide
elefon 0451/280715-0 Ml Info@ostser-mide

Telefaq 045125071555 -390 100311

Filslen
2xLibeck « TravemOnde o Helligenhafen » Ratreburg o
2x0Wdenbrg/Hotmein + Burg/Fehenarn + Eutin  Meidort +

Seite 1von 1

Anzahl Artikel

MwSt  Elnzsiprels

- Lubeck-Sankt Gertrud

Leistungserb.. 30.11.2020

Grell, Waltraud, Zweite Ochsenkoppel 16, 23566, Status: 20001 Frel  Geb.:

Kassa: Krankenversorgung der i

22.06.1344

Auftrag Nr. 0112008681 02.11.2020, Genehmigt am 09.11.2020

Aufirag: 0172008681 02.11.2020
1,00 00/19.40.01.3999
Hermann Bock Sondemany
Pflegebett comifiex 140x200cm
in Buche
max Personangewicht 185kg
1,00 00/50.45.03.0011
Ripolux Nea Liegenische.

Netto

3 448383 4.463.68

3 652,00 652,00

MwS116%  Foraningsdeirag

Endbotrag 4,410,07

705,61 511588 €

1AWSE 0= Ohne, 1= 16% Netfe, 2 = 5% Netto, 3 = 16% Brutta, 4 = 5% Brutto

Ansichtsbeispiel bei der Dokumentenklasse

0725:Leistung/Verordnungen/Hilfsmittel/Sonstige:

Klasse (Alle): [0715: Leistung/Rechnungen,/Hilfsmittel/Sonstige

Detailbereich

4 |

Export Farbe

Arbeitsbereich
Export Farbe [
BP
VENR [otimo723408
Name /Vomame | Grel [waliraud
Geb. Datum |z2061904
PLZjOrt ‘23555 ‘LUDEEK
Girasse Nr | Zweite Ochsenkoppel 16
ve |00
GPY_YSNR | 33000007453
VU2 ‘ZW
Sparte

v P v

Ausstellungsdatum | 01.12.2020

age 05
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KVB

Klasse (Alle): [0725: Leistung/ Verordnungen, Hilfsmittel, Sonstig

Detailbereich

_PRIVAT-KVB
Namo, Vormama des Versicherien

Grell
Waltraud

gob.am

22.06.44
Zweite Ochsenkoppel 16 1
23566 Lilbeck

— | |

Karte giltig bie Datum

| g

- 11.20
RPp. (Bitte Leerraume durchsureichen) s
+1 Pflegebett

011807000

Dried. Simone Krahnsidve r832007S03

Paul Albrechis Verlag, 2295.
TR

=n o+ Hypertonus ( G ) BAVK ( G ) LiK-Fraktur ( G O med, Biitia Liecker 87872703
idem| =
- - - - l,'k
idem| .~ — - A
- - .
A ‘_PK.‘Y Pp— swonn o hat. Unterschiii des amss X
0119070A09195

a| |

Export Farbe

T

Arbeitsbersich

ExportFarbe |
BP

VSR 01100723408

Name [ varname |GT‘EH |Wam‘auﬂ
e Daurn | 22081944

PLZ) Ot [ 23588 [ Labeck
Strasse Nr. |ZWE\tE Ochsenkoppel 16

P [0

GPV.VENR [ 233000007453

iz [z

Sparte

K [Py [

Ist erkenntlich, dass das Dokument einer anderen Sparte zugewiesen werden muss, ist der Haken

entsprechend manuell zu andern.

Wichtig!

Wurde fur Hilfsmittelrechnungen der Haken manuell gedndert, muss auch bei der

dazugehdrigen Verordnung der Haken manuell in die richtige Sparte geandert werden.
Anlage 05

Eine weitere Logik wurde fur Hilfsmittelrechnungen, die direkt an die Pflegekasse der KVB

adressiert wurden, erstellt.

20.12.2024
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Hier wird von SmartFIX die Sparte PV immer vorbelegt.

Beispiel:
Saite 1ven1
Ihr Ansprechpartnar:
Sachbearbaiter: Tim Schirmer
Telafon:
Fax:
IK-Nr: 500531650
Fillale GHD GesundHeits GmibH Deutschiand
. aldtiv
Schiossentrale 33
51788 Lindlar
Rechnung
Kunde
Kundennr.. 4196929
Narma: Edmund Heinemann
Geb.-Datum: 19.00. 1544 Varsicherennr.: 10004T1TED
Stralla, Nr: Blgte 12 / Wohnung 24 PLE, Ot 59387 Aschoben
Zusatrinformationan
Kasse KVB Plageversicharung Kassel
At Vergrdnung Ohne MO-Datum: 15.02.2020
Arrt-Nr: et Batrieksnr DoOTIInio
Auftrag
Lisferdatum: 15.02.2020
. e — EntalMets GetariNeta
[_H'.'i Menge -  Bezsichnung: < TL. . Abgabeart MwSt. . Betrag in € Rab.% . Batragin €
1 1 ReH-Nr:6ZNRSR HLGY. 50.48.01.1308 0 1e0% 435,00 425,00
Foigepauschal
Pfliagabatt Tekvorcans Ecofit
(aufbereilat) 4-fach getedt

B lonafanbe: Ao ook

e — —— o

435,00
S WSNR
Mame (Vomame | Steckel Mechthilg
Geb. Datum | 25.08.1953
FLZ/ Crt | 4742 | Bottrop
Strasse Nr. | Gethark-Hauptmann-Str, 15
P | 0o
GPY_VENR | 238000115325
YUz |z1
Sparte
- K TPV
435,00 € I_ V
0.00€
G9.60€ . Ausstellungsdatum | 07.10.2022
504,60 €
. Bezug von |07.10.2022
‘44 auf unser
Wiahrung | E

Diese Rechnungen laufen in der Regel ohne Erstattungsantrag ein.

Mit der neuen Logik sollte sich die Fehlermeldung ,Falscher Dokumententyp® flir diese Dokumente
minimieren.

Benutzerkommentare zum ReScan Anlage 06
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Menutauswahl

Benutzerkommentar
(max. 255 Zeichen)

Imagequalitat

Das Dokument ist ganz oder teilweise nicht zu lesen. Bitte Image
Uberprufen, neu einscannen und Imagequalitdt am Scanner
Uberprufen.

Fehlerhafter Scan

Mehrere Dokumente auf einem Blatt oder zerknitterter und
verschobener Scan. Bitte Dokumente einzeln einscannen.

Fehlende Seite

Es fehlen Seiten in einem mehrseitigen Dokument. Bitte
Vollstandigkeit Gberprifen und neu einscannen ggf. beim Mitglied
anfordern.

Fehlende Rickseite

Die Ruckseite des Dokumentes fehlt. Bitte priifen ob
vorhanden und neu einscannen, ggf. Original beim Mitglied
anfordern.

Erstattungsantrag Es wurden mehrere Erstattungsantrage in einem Vorgang
eingescannt. Bitte trennen und Vorgdnge einzeln einscannen.
Name Auf dem Dokument fehlt der Name des Versicherten oder es sind

mehrere Versicherte auf einem Dokument
angegeben. Dokument nicht scannen weiter an
Scansonderbearbeiter

Mitgliedsnummer

Auf dem Dokument befinden sich keine Mitgliedsnummer und
auch kein Name. Dokument nicht scannen weiter an
Scansonderbearbeiter. Bitte entsprechend den Richtlinien
verfahren.

Fremdpost

Das Dokument ist nicht an die KVB gerichtet. Hierbei
handelt es sich um Fremdpost. Bitte entsprechend den
Richtlinien verfahren.

Anlage 07

Zuordnung der Arzte die in der Datenbank von smartFIX nicht gefunden
werden, bzw. auf der Rechnung nicht zu ermitteln sind.
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In der taglichen Arbeit mit smartFIX kann es durchaus vorkommen, dass die auf der Rechnung
angegebenen Behandler in der Datenbank nicht gefunden werden, bzw. auf den Rechnungen keine
Behandler angegeben sind (Laborrechnungen, Krankenhausrechnungen um nur einige zu nennen).

Falls der Behandler nicht gefunden wird, ist vom Nachbearbeiter ein ,Dummy-Arzt* auszuwahlen.
Die Auswahl geschieht durch Eingabe eines vorgegeben Namens im Feld ,Name*.

Ab den 03.05.2021 werden Rechnungen, die durch den Arztlichen Notdienst, Notarzt und
Notfallambulanz mit einem Dummy Arzt (Notarzt/Notfallambulanz) verifiziert.

Es sind insgesamt sechs verschiedene ,,Dummy-Arzte“ hinterlegt.

Nr Dummy Eingabe im Feld Eingabe erfolgt wenn ......
Bezeichnung ,Name*

1 Privatarzt Arzt | alle Leistungen uber dem
Vertragssatz der KBV/KVB (2,2 *
1,8 *1,15) liegen.

2 KVB Vertragsarzt KBV Arzt | ... Rechnungen nach den
Vertrdgen der KBV/KVB (2,2 *
1,8 * 1,15) abgerechnet wurden.

3 VLK Vertragsarzt VLK Arzt | ... stationare
Chefarztrechnungen vorgelegt,
aber kein Arzt zu ermitteln ist.

4 Zahnarzt Zahnarzt | ....... kein zahnarztlicher

Behandler zu ermitteln ist.

5 Psychotherapeut

Psychotherapeut/Psychologe

kein Behandler zu

ermitteln ist.

6 Notarzt /

Notfallambulanz

Notarzt/Notfallambulanz

alle Leistungen beim Einsatz
durch den Notarzt,
Notfallambulanz,Arztlicher
Notdienst

7 MVZ MVZ Medizinische Versorgungs
Zentren mit  verschiedenen
arztlichen Fachrichtungen

bleibt frei
bleibt frei

Erfassung von Rezepten mit Minusbetragen in smartFIX

Anlage 08
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i Prof. Dr. med.'M. StruppO‘

‘ . Arzt {0r Neurologie
1 Oberarzt der Neuro!. Univ.-Klinik Minchen

dern
77 MONCHEN* .

en Lﬁ\platL Q«‘ W\”//’
: g‘«&ep" é, ag«:w/%//.

52t
\1' ’sc““’“e“:a '

\\" 9852 w\a\l\'

’IL& i P\(E.&ﬂ\

2}2 I 'Z,Mlqg
Pznmis 46‘5@

RATHALS APOTHEXE
Lembactvlats 17
86622 Schroberhausen
20,0615 10:03:16 0595 05/06
Kundennuagers 502520
ELFRIEDE WIHTER-FEICHLER
HAGEKALER STR. 7x
8529 SCHROBERHAUSEN
FRY FARPYRA L0GG
OO R 4UAST
K 599.79
PRL ERST, R, 1308 3B.7%
Gesaet ELR 20105
Geaeten Bar o010
Netto met  Brutto
9.0 M5 R LG

Es betreute Sl Frau Wicker

Lir fihren [ar Arenelndttelkonto!
Fur Sie durcheehend aeoffret
(rg-zertifiziert

mach DIN £¢ 180 0L @ 2000

Bei einem Rezept, das eine Taxierung mit Minusbetrag enthalt, ist die Eingabe in smartFIX wie folgt

vorzunehmen.
BP
WSMNE |22120253288
Marme fwarname |Winter—ReichIer | Elfriede
Geb. Datum |ms.12.1081
Plzf Ot | eB529 [ 8chrobenhausen
Strasse ME | Hagenauerstr. 3
WP [ o1
Varardnungsdatum | 15.05.2013
Bezug von |20.05.2013
Wahrung
Kennzeichen |E
Apotheke
Apoth -Rr [a513746
Flz i Ort |86529 Schrobenhausen

Apoth -Mame | Rathaus-Apotheke - BLISTER

L eistungstabelle

FPZM Bezeichnung Basis Anz. | Betrag
1 Frransg FAMPYRA 10MG 529,79 1 529,79
z2 25677349 Erstattungsbetragsrabatt -328,74 1| -328,74

Summe 201,05

Eingabe der PZN (hier 07774058)

Eingabe der PZN 2567739 fur den
Rabatt. Es wird immer diese PZN fiir den
Minusbetrag eingetastet

Manuelle Erfassung des Minusbetrages
(hier -328,74 EUR) durch den
Nachbearbeiter

Ubernahme der Summe in den
Rechnungsbetrag mit STRG+F5

Tastaturbelegung SmartFix-

BEChEmGERRtaG | 201,05 Verifier 4.3/5.0
Anlage 09
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Supervisor Oberflache Tastenkombination
- zur ndchsten Supervisor Seite springen STRG+N
- zur nichsten Seite| » (Pfeiltaste rechts)
- zur vorhergehenden Seite ) « (Pfeiltaste links)
- léschen/setzen des Seitenattnbuts U° STRG+5
- Vorgang trennen STRG + SHIFT + MINUS
- Vorgang zusammenfligen STRG + SHIFT + PLUS
- zum nachsten Dokument STRG + — (Pleiltaste)
- zum vorhergehenden Dokument STRG + « (Pleiltaste)
- Inkonsistenz autheben STRG +|
- Dokument trennen STRG + MINUS
- Dokument zusammenfiigen STRG + PLUS
- Dokument zum verschieben markieren STRG+X
- Dokument einfiigen STRG+V
- mehrere Seiten markieren SHIFT + « — (Pfeiltaste)
- Bild drehen ALT +* (Multiplikationstaste im
Nummermnblock)
- Bild schnttweise vergroliemn STRG +5h
- Bild links 0., rechts 0., rechts u., links u. vergr.  STRG+7,9,3 1
- Bild auf Onginalgrilte STRG+0
- Bild nach oben, rechts, unten, links bewegen STRG+48,6,2, 4
- Befehl bestatigen / Daten bestatigen Return/Enter-Taste
- Wechsel zwischen Supervisor und Venfier F9
- Supervisor beenden oder abschliefen F4
Tastaturbelegung SmartFix-Verifier 4.3/5.0 Anlage 09
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Verifier Oberflache
- gelbes Feld

- Feldinhalt ldschen

- Feldgruppe Ischen

- Feldgruppe bestatigen

- Feldbewertung fir Gruppe zuriicksetzen
- Feldkommentar lesen

- Feld neu berechnen

- Feld ausblenden

- selben Wert in mehrer Zeilen einfligen

- Faktor und Betrag auf 0,00 EUR setzen

- Datenbankrecherche
- Wildcards (*) maglich

- passenden Eintrag einfigen

- letzte Aktion rickgangig/zuriick
- letzte Aktion wiederherstellen

- Feldpriifung aufheben
- Feldprafung fir Gruppe aufheben
- Formularfelder kennzeichnen o. aufheben

- Bild drehen

- zur nachsten Zelle der Tabelle

- In Tabelle navigieren

- Sachkosten einfligen / andem

- Wegegeld einfiigen

- Wert vom letzten Feld kopieren
- Tabellenzeile ldschen

- Tabellenzeile einfiigen

- Mehrere Tabellenzeilen einfiigen
- Wert von Zelle dariber kopieran
- Tabellenzeile am Ende anfiigen

- Taschenrechner aufrufen

- zum nachsten Dokument im Bildstapel

- zum vorhergehenden Dokument im Bildstapel
- innerhalb des Dokumentes wechseln (vor)

- innerhalb des Dokumentes wechseln (zuriick)

- Verifier abschliefen oder beenden

Tastenkombination
Aktuelles zu bearbeitendes Feld Konzept
Entf
STRG+SHIFT+D
STRG + SHIFT + ENTER
STRG + ENTF
F2
STRG +F5
STRG+H
ALT+M
STRG+K

F6

Beispiel: Mitgliedsnummer
eingeben und F6 driicken
Eintrag markieren + Returmn/Enter

STRG+Z
STRG+Y

STRG+ ALT + O oder STRG + O
STRG + SHIFT + O
Leartaste

ALT +* (Multiplikationstaste im
Mummemblock)

TAB Taste

ALT + Pfeiltasten 1| —
ALT+Q

ALT +W

ALT+Y

ALT+D

ALT+V

ALT+Z

ALT + Komma (,)

ALT + ENTER

F8

STRG +

STRG + «
STRG + Bild ab
STRG + Bild auf

F4

20.12.2024
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1 Konzept Dunkelverarbeitung Programmanpassungen Anlage 10

(Mit Produnktioniibernahme SmartFix 5 aktiv)

Fur die Umsetzung des Konzepts sind in den verschiedenen Komponenten des VBS
programmtechnische Anpassungen erforderlich.

1.0 Smartfix

Fur die Bereitstellung der erforderlichen Daten zur Dunkelverarbeitung sind in Smartfix Uber das
bisherige Volumen hinaus Daten aus dem Formular ,Erstattungsantrag“ auszulesen bzw. von der
App ,KVB-Erstattung” Ubertragene Daten zu verarbeiten.

1.0.1 Ist-Zustand

1.0.1.1 Antrag mit Formular Erstattungsantrag

E Klasse (Alle): |81: KVB, Erstattungsantrag, Mitglieder k|
Dtailoer gach 8 x
Sy Krarkenversorgung ADIDfled < Aagaten vets eturdmich
(A cer Bundesbahnbeamten vt |
Erstattungsantrag Hagedsa,
[QUBIEEEL|
¥ dor Bundasbahnbaamten [2[0)/ RO S[[e[
‘Bezirksteitung Wuppental Beckstel
— - Posteingangsstella - ame Bocksten
— 42053 Wugpertal
% Krankenversorgung (KV) oder
Krankenversorgung (KV) -
- e
—
1. Besteh rilche aus Yeand sind etfatdertich di o '
® oot ek it Folg: Angaben fur Personen, fir die Lel l'ung'
Pl a, aifgrand Miged | Eegatts | Kincler) Vomamal] q | U
Sevitoresoiean
oy P8 oy _D_| 0| O b
O Bendesvorsargurgsgescz (BVG) o a o
0 e reresienre P 55 o r
Arbersheraich x
Kl plichtrersiched = =] =]
D I Gt Datum 2601192
O smienvesicher clolg Pizion w1281 Wanchen
2 Sind i Unitatie Slasse N Volmstr. 36
Ereignissa entstandan?
Betrelen vargelegte Helegn einen Lntaline Verletzurg? or v [
Fulha, Beiglapbs: —_ GFUVENR [ 234000000852
-9 Tug ges Unistatder Veretzung:
Untalttagaboger/Tedestandssctilderang [ istbelgutugt [J wunds beceris vorgelegt Sparte
KBV o
3. Behandlung durch nahe Angshdrige =
| e e = Anspriiche aus Kranhemvers,
i DetwndeXen als Arzt, Zakeawt, Holbehandier usw. geliend gemacht? =
| Falis o, Beleg(ephe: = Jdafhigin vl
| = [T —
| 4, Enagatte = JAfNein S3Y
Cor Enegete hatta i Voneehsseadetiaby e Einiente. [ =
uetar 17,000 EUR J§] - wisshan 47000 und 10000, EUR (] Geer 18.000-5UR ] = Aufwendungen s Angehorie
= Joiln [
tor : 2os., S0 E51G) d 2 =
17.000,- EUR- Tatichun 17.000- ud 19000, EUR [ over 18000, FUR [J  begen. —
| e ki —n: - = Eintrag vorhanden? |
| Bitts dle f dar Rilck =
Unterschrift
L 0L M RN AR Eirtrag vorhanden? /'

Aktuell werden auf der Vorderseite die mit griinen Pfeilen gekennzeichneten Angaben aus dem
Formular ausgelesen und bei Bedarf nachbearbeitet. Es werden jedoch nur die Angaben zu
Unfallen weiterverarbeitet.
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Klasse (Alle): |01: kvB/ Erstattungsantrag) Mitglieder =l
& Detalbersich CH
L] 5. Anderung personenbezogener Daten (falls zutreffend): -
0 Name: O Testex: :]
O Ansehvit
6
b [agied = e N [Mtghod =0
" &R ot . e ot
Vomar (n) Vomara (o)
M
H 20
M
E 25
% d o
[ L ] »
3 .'l?; Y3 KV
110
51 I
1 Arbsisbererh 8
7. Zusstzliche Angaben bel Geb Datum 26.01.1932
7.1 -Stationrer Krankenhausbehandlung PRS0 #1241 | Monchen
Distveigefugt Strasse Ne Volmtr 36
7.2 - Sohhilfen (Beien Kertakiesen, Reparsturen) Elserds Gseta vorsient A ¥
| N © | Beschatig Enammthing ety ° GPVYBNR 234000000652
| T [l o B |wn
| oo | ola Sparte rr
L oo I olo kit
Y B ) 5 o |==
7.3 [Maushatshie ] Mutterschatsvorsorge () Wochenbilfe [ Sterbegeld [) Uverfuhrungekosten | == Anspruche aus Krankenvers,
E JalNein VI
=
= ‘Ansoruche zu UnfallenVesletzungen
| Aeistbekannt, dass 3 = JaINein [vAvZ
| =
= Aufyeendungen fur Angehorige
Llocher = JaiNein BNE
Daterveraretung unten 5 = ‘Anderung der Mitaliedsdaten
| Minchen £3.0518 /3_«,4;/4{41 Z = Einragvomanden? |
Gromm e ens izoees () o1 DevctragpAn) =
) Unterschrift
‘ I O GO A ARG R " Eintrag vomanden? [/

Auf der Rickseite werden keine Angaben aus dem Formular ausgelesen, jedoch muss der
Nachbearbeiter die Felder zu 5. und Unterschrift prifen. Die Ergebnisse sind im Arbeitsbereich
durch Anhaken festzuhalten. Das Feld zu 5. ist jedoch kein Muss-Feld. Weiterverarbeitet werden
die Daten nicht.

1.0.1.2 Antrag tber App ,KVB-Erstattung®

o6: App
Detaiberech

Erstattungsantrag durch die App 'Erstattungsantrag KVB'

StapelD: 20100728_APP_0(562

Eingangsdatum: 2807.201909:184

Versender:

Seiton: 8

Erstattungsantrag Nein

notwendig: L«
Name

Arbesberech

Gob Datum | &
Pizfon | 5
Sasse e
v {00
GPRVENR |
iRy VA
Anspruche gus KIankemvers.
JaiNein rv
Anspruche 7y UnfaBenVerletzunaen
a1 Nein [FH
Autwendungen s Angehorioe
Jaiten S ¥4
‘Andscun der MAgbedsdaten
Eirtragvorancen? [
untecsch
Einvagvormansen? K7

Erfolgte die Antragstellung uber die App und das Formular ,Erstattungsantrag” musste nicht
abfotografiert werden (s. Hinweis auf dem Erstattungsantrag der App), wurden die Angaben des
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Formulars in der App abgefragt und wie folgt ausgewertet:

Frage1l = nein

Frage 7.1 = nein

Frage2 = nein Frage 7.2 = nein
Frage 3 = nein Frage 7.3 = nein
Frage4 = nein oder

Frage 4— ja _und; _Frage 4b = Einkunfte unter 17.000 €

Eine Anderung der Mitgliedsdaten ist tiber die App nicht vorgesehen. Es werden nur die Angaben

zu Unféllen weiterverarbeitet.

Wird eine der vorgenannten Fragen mit ,Ja“ beantwortet bzw. die Frage 4b mit ,Einklinfte Uber
17.000 €, ist das Formular Erstattungsantrag auszuftllen und abzufotografieren.

1.0.2 Soll-Zustand

1.0.2.1 Antrag mit Formular Erstattungsantrag

m ‘;armmm‘:':mm ADIDfled < Aagaten vets eturdmich
Erstattungsantrag
JananEEED

Krankenversorgung der Bundesbahnbeamien
naew Beckstein

— 4209 Wgperal vomsns. Friedrich
e 26.01.1832
Krankenversorgung (KV) O Phegeversicherung (PV)

1. Bestehen Ansprilche aus gesetalicherlprvator Krankenvorsicherungl

° anderen Rechtsvorschrifien? R Oren
Falaja, mugrnd Miglid | ERwgati | Kinder) Vomameln)
Ognoetcongnmn TH [ D | @

O Bundusversorgurgsgusatz (BVGE o a o
) pebveter Knskervesscherung (PR} oo lo
-]
K plichtrerichert olwm o
[ e venichent ol o lo
0 amenvsishen clolg
2 Sind i Uit

Ereigalssa entstandn?
Betreien vargelegte Belegn einen Undaleins Verdebzng? Ol H een
Fal o, Belog(epn:

] Tag g Unisiaider Verietzung:

UnalivagebegenTosmstsndssctibdaning [ istbelgatugt [ wunts bacets vorgelegt

Behandlung durch HIMME‘!ﬂdﬁ!

Cert
untar 17000 FUR JK]  wwisshan 17.000,-und 10000 EUR [] Ger 18000 EUR CJ

Cer o

» ES(G) do
Lot 1T.000- EUR 2 Zwichan 17,000 und 18000, EUR [ 00w 18000, EUR [ Fegen.

Bitte die it f der Rilck

- WA A D Y

(D U R AR

Klasse (Alle): |81: KVB/Erstattungsantrag, Mitglieder |
Detailoes wich &%
Ot |
—
% Krankenversorgung (KV) ader
—
Folgende Angaben sind erfarderlich fir Personen, filr die Lelstung:
1 J o
kv
r
frbrsberaich &%
Gt Datum 2601192 e
Pizion 81281 Wanchen
Slasse N Wolmel. 36
v )
GPVVENR .IMHIIEDEDHEI
Sparte
KBV o
Anspriche aus Krankemvers,
Ja i Nein vl
Ansorische 21 Unfallenerletzungen
JAJ Nein [valv]
Aufwendungen s Angehorie
JaINsin i
Eintrag vorhanden? |
Unterschrift
Eirtrag vorhanden? /'
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Klasse (Alle): |01: KvB/ Erstattungsantrag) Mitglieder =l

Detalbereich LE]

. A ersonenbezogener Daten (falls. 4 =

- o 1
O Ansehvit

e |haghed =t N, |\atgiod = M
E =

K £UR [ot sl EwR for
Vemams (n) Vomama (n)
M
[l
]
2 i 1} | .rJ
3 kv
=
1 Arbeitsberech =]
7. Zusitaliche Angaben bel, Geb Datum [28011922 =
71 -Stationdrer Kranke ung PriOn [e1241 Monchen
e Dist beigetigt Strasse Ne | Volmetr. 36
7.2 -Sehnllten (B Fm— Olwurde berels vorgelegt o e
I Pt T > oPwEIR T
| il e i B |nen
| ) I ola ek rr
lolc I olo Kviev
Y Y 2 5 o |=
O Haush CaMuterschatts o Distgtepud O Doatiungeicen | 25 Anspruche aus Krankemvers,
.. g = JalNein Kl
2 —
» = Anspruche zu UnfallenVerletzungen
e ckich die| A
s = JaiNein IAY]
7en Urtanagen Zexvemcrtatwercens =
icha Rechaun arauzeigen hata. E
Ieh witige ein = JaWINcm B
reges
KV bt dor g
Usterverametung unteniguzt ; =
Minchen 23,0545 Bechaly = Eintragvorhanden? |
o e v ezsegs (e o3 Devctragpn) =
’ Unterschrit
I 0 WD OO UM G ’ Eintrag ot [

Als Voraussetzung fir eine vollstdndige Dunkelverarbeitung von Erstattungsantrdgen missen auf
der Vorder- und Rickseite die mit griinen Pfeilen gekennzeichneten Angaben aus dem Formular
.Erstattungsantrag“ ausgelesen, bei Bedarf nachbearbeitet und dann an die Folgesysteme in eine
neue Datenbank ,Dunkelverarbeitungsprufung® weitergegeben werden.
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1.0.2.2 Antrag tber App ,KVB-Erstattung”

Erstattungsantrag durch die App 'Erstattungsantrag KVB"
Stapel-iD: 20180728_APP_0(562

Eingangsdatum: 2807201909:184

Versender: 22120082442

Seiten: 8

Erstattungsantrag Nein
notwendig:

Erfolgte die Antragstellung uber die App und das Formular ,Erstattungsantrag musste nicht
abfotografiert werden (s. Hinweis auf dem Erstattungsantrag der App), wurden die Angaben des
Formulars in der App abgefragt und wie folgt ausgewertet:

Fragel = nein Frage 7.1 = nein
Frage2 = nein Frage 7.2 = nein
Frage3 = nein Frage 7.3 = nein
Frage 4 = nein oder

Frage 4— = Ja _und; Frage 4b = Einklinfte unter 17.000 €

Eine Anderung der Mitgliedsdaten ist tiber die App nicht vorgesehen.

Als Voraussetzung fir eine vollstandige Dunkelverarbeitung von Erstattungsantragen miissen die
von der App ,KVB-Erstattung® Ubermittelten Angaben verarbeitet und dann ebenfalls an die
Folgesysteme in eine neue Datenbank ,Dunkelverarbeitungsprifung® weitergegeben werden.

Wird eine der vorgenannten Fragen mit ,Ja“ beantwortet bzw. die Frage 4b mit ,Einklnfte Uber
17.000 € ist das Formular Erstattungsantrag auszufillen und abzufotografieren. Es ist dann nach
2.1.2.1 zu verfahren.
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1.1 Datenbank Dunkelverarbeitung/ Prifung Dunkelverarbeitung

Zur Prufung auf Dunkelverarbeitung ist eine Datenbank einzurichten, in der die Ergebnisse aus
Smartfix fur einen eingegangenen Erstattungsantrag verwaltet werden.

0. Antrag KV/PV Ergebnis:KV oder PV

1. Frage 1 Ergebnis:Ja oder Nein

2. Frage 2 Ergebnis:Ja oder Nein

3. Frage 3 Ergebnis:Ja oder Nein

4. Frage 4 Ergebnis:Ja oder Nein
Frage 4b Ergebnis: Ja, kein Einkommen (App s. 4c)
Frage 4c Ergebnis: Ja, Eink. VvKj unter 17.000 € (App 4b u. c)

5. Angaben enthalten (1 v. 3) Ergebnis: Ja oder Nein  (Ja bei mind. 1 Kreuz)

6. Keine Auswertung erforderlich

7. 7.1 Angaben enth. (1 v. 2)
7.2 Angaben enth. (1 v. 2)

7.3 Angaben enth. (1 v. 5)
8. Unterschrift

Ergebnis: Ja oder Nein
Ergebnis: Ja oder Nein

Ergebnis: Ja oder Nein
Ergebnis: Ja oder Nein

(Ja bei mind. 1 Kreuz)
(Ja bei mind. 1 Wert)

(Ja bei mind. 1 Kreuz)
(Ja bei Inhalt im Feld)

Erstes Teilergebnis zur Dunkelverarbeitungspriifung aus der Prifung der Smartfixdaten:

Eine Dunkelverarbeitung ist nur bei folgendem Prifergebnis maglich:

0. =KV
1. =Nein
2. =Nein
3. =Nein
4. =NeinoderJa-i.V.m.—4b oder4c=Ja
5. =Nein

N

=7.1,7.2und 7.3 = Nein
=Ja

%

Nachgelagert erfolgen weitere Prifungen zur Dunkelverarbeitung, die mit dem zuvor beschriebenen
Teilergebnis zusammengefuhrt werden mussen. Hierzu erfolgen gesonderte
Teilprogrammierauftrage.

Ansicht der neuen Auslesefelder
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Sparte

KV 1 PV il

Anspriiche aus Krankenvers.

JaINein NV N

Anspriiche zu Unfallen/Verletzungen

JA/ Nein Vil Vi

Eheqgatte
Keine Einkinfie /unter 17.000 | [

Anderung der Mitgliedsdaten
Mame

Anschrift

Telefan

Wahlleistungsvereinbarung
Beigelegt / Vargelegt

Zusatzliche Angaben
Sehhilfe_1

Sehhilfe_2
Haushaltshilfe
Mutterschaftsvarsorge
Wochenhilfe
Sterbegeld

Uberfilhrungskosten

Unterschrift
Eintrag varhanden?

d HERCOCEE [ [FEE

Arbeitsbehelf fir den Stapelzustand ,,Klaerung“ Anlage 11

Fir die Nachbearbeitung wurde ein neuer Stapelzustand ,Klaerung® in smartFIX
integriert. Diese Rolle ist ausschlie3lich fur die DP EPS, zur Klarung von Ruckfragen
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aus der Nachbearbeitung, gedacht. Zugriff erhalten nur die Personen, die Namentlich
mit Arbeitsanteil gemeldet wurden.

Bildstapel Extras Hilfe

Mandanten Zustand anzahl Stapel Prioritst  Stapel-ID
[kve =] fare x| fare =] Jare = |
alle |

|Bi|dstape| Wl Status |Mandant |Eingangskategnr PE-Datum Bereich Klaerung

Abbildung: Stapelzustand ,Klaerung”

Bildstapel zur Klarung versenden:

Ein Nachbearbeiter hat die Moglichkeit, einen Bildstapel, zu dem eine Rickfrage
erforderlich ist, an den Stapelzustand ,Klaerung“ weiterzuleiten.

Uber den Meniieintrag ,PKV/Stapel zur Klaerung weiterleiten* bekommt der Vorgang
das Attribut ,Klaerung®.

Py Hilfe

Rescan K
Yorgangskonsistenzprifung

Stapel an Obersupervisor weiterleiten Strg+Umschalt+l
Obersupervisor-Stapel oder Klarungsstapel freigeben Strg+Umschalt+F4

Stapel zur Klaerung weiterleiten

Abbildung: Weiterleitung an ,Klaerung”

Nachdem das Attribut gesetzt wurde, muss der Stapel mit F4 oder Shift + F4
verlassen werden. Eventuelle Hinweise sind mit ,Ja“ oder ,Ok*“ zu bestatigen.

In der Bildstapelubersicht bekommt dieser Vorgang in der Spalte ,Klaerung“ das
Attribut 1"

Bildstapel | Pria, . | Status | Mandant | Eingangskategclrl FPE-Datum | Bereich Klaerung

_ | 2015021... 4 Klaerung KME Beihilfe 10.02.2015 kM 1

f=1

Abbildung Attribut ,,1“ in Spalte Klaerung

Aufruf der im Zustand ,,Klaerung“ befindlichen Bildstapel:

Der User, der die Berechtigung fur den Stapelzustand Klaerung vorgesehen ist, sollte
im Feld ,Zustand“ den Punkt ,Klaerung® eingestellt haben.

randanten Zustand dnzahl Stapel Prioritst  Stapel-ID

KVE j IKIaerung j Iﬁlle j Iﬁlle j I

Abbildung: Zustand

Nun sieht der User ,Klaerung® alle fur die Klarung vorgesehenen Bildstapel.
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Bildstapel | Pr ./ | Status | Mandant | Eingangskategorl PE-Datum | Bereich | kKlzerung
E 20150216_03_311063 4 Klagrung 5B Beihilfe 10.02,2015 e 1
é 20150521_16_01378 4 Klasrung KNB Beihilfe 21.05.2015 k& 1
Q 20130605_035_450354 4 Klasrung 5B Beihilfe 28.05.2015 e 1
E 20150609_03_456933 4 Klagrung KNE Beihilfe 09.06,2015 kN 1

Abbildung: Ansicht User Klaerung

Der Aufruf der Stapel erfolgt durch Doppelklick auf den entsprechenden Bildstapel.
Der Stapel 6ffnet sich immer in der Ansicht ,Supervisor®.

Bildstapel Vorgang Dokument Ansicht Extras PKV  Hilfe

Lol 882K P

mireanany e,

Abbildung: Gedffneter Vorgang im Zustand ,Klaerung*”

Wurden Fragen zur Verifikation gestellt, so ist dieser Zustand Uber die Taste F9
aufzurufen.

Bildstapel Dokument Feld Tzbelle aAnsicht Extras PKY Hilfe
S & Bleld AR P

"

i 5 = SN 2 3

B art e ot A
== & ="

Koénnen die Rickfragen selbst beantworte werden, kann der Vorgang weiter
bearbeitet oder zurtick in die Verarbeitung gegeben werden. In beiden Fallen ist dies
aber nur Uber den Zustand mdglich in dem er gedffnet wurde. Befindet man sich in
der Ansicht Verifier, muss man wiederum durch bedienen der Taste F9, die Ansicht
Supervisor herstellen. Nun hat man die Moglichkeit, tber den Menupunkt
.PKV/Obersupervisor-Stapel oder Klarungsstapel freigeben* (Strg+Umschalt+F4) den
Stapel freizugeben.
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Fescan L4

Yorgangskonsistenzprifung

Sachkosten Al
Tabellerprifungen aufheben At

Faktor und Betrag auf Mull setzen Strg+k

Bankfelder einfausblenden Strg+B
Apothekenspalten einfaushblenden & [t=+-F

Stapel an Obersupervisor weiterleiten  Strg+tUmschaltH b
BEMA »
Doppeltabellen *

StapelID in 2wischenablage kopieren

Abbildung: Klarungsstapel weiterleiten

Hat man den Stapel zu Ende bearbeitet, wird er zum Export vorbereitet.

Sollte der Vorgang nicht zu Ende bearbeitet sein, geht der Vorgang zurtck in die
Verarbeitung.

Vorgange, die in der Klarung gewesen sind, erhalten nach der Freigabe in der Spalte
.Klaerung“ das Attribut ,0“.

Bildstapel |F'r;’ |Staius Mandant |Eingangskategur|F'E-DaUJm |E-ereich |Klaerung|

[ 20150609_05_456053 2 \erifier ] Beihilfie 09.06.2015 K 0
Abbildung: Ansicht wenn ein Vorgang geklart wurde

Der Vorgang kann durch den NB abschliel3end bearbeitet werden.

Kann eine Klarung durch den User ,Klaerung® nicht erfolgen und ist hier die
Weiterleitung an den Obersupervisor erforderlich, kann dies wie gewohnt iber den
Menupunkt ,PKV/Stapel an Obersupervisor weiterleiten“ erfolgen.

PEy Hilfie
Fescan k

Yorgangskonsistenzprifung

Stapel an Obersupervisor weiter leiten Strg+Hmschalt+L

Obersupervisor-Stapel oder Klarungsstapel freigeben StrgtUmschalt+F4

Stapel zur Klaerung weiterleiten

Abbildung: Weiterleitung an Obersupervisor

Der Vorgang erhalt dann den Zustand ,Supervisor 2“.

Der Obersupervisor hat nun ebenfalls die Méglichkeit den Vorgang zu Ende zu
bearbeiten, in die Verarbeitung zurtick zu geben oder an den User Klaerung zu
delegieren.

Zwischen den Nachbearbeiter — der Klarung — Obersupervisor — und zuriick

wird im Zustand Verifier ein Kommentarfenster getffnet um Kommunikation zu fihren.
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Diese Kommunikation brauch nicht geléscht werden, weil es nicht Exportiert wird.

Nur der Benutzerkommentar wird exportiert.

Kommentar

GPY \shr
WERE IV T KA

Mame Fvarname
Geh. Datum
Plz i Cirt

Strasse Mr.

GPY-YSMNR

Anderung der Bearbeitung des Supervisor 2 (Rescan)

-4

Kommunikation nur
fur SmartFix

(kein Export)

14/00810813 |z1 |nn

Lehmann [rma

01.11.1925

T9591 Eimeldingen

felterwen 13

231000064766

Anlage 12

Die Bearbeitung des Supervisor2 muss ab sofort in einer neuen Form bearbeitet werden.

20.12.2024
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Grund: Wir kdnnen die ReScan nicht unterscheiden ob es sich um den Mandanten SoSip
oder Post handelt.

Es muss ab sofort im Supervisor2 die Mandanten Auswahl getroffen werden.

Mandant SoSip

Mandant Zustand Anzahl Stapel Prioritdt  Stapel-ID

R ~ |5upewisnr2 j |AIIE j |AIIE j |

Bildstapel Prio. | Zustand Mandant Eingangskategol

Im Mandanten SoSip ist vor den Auslésen des ReScan unbedingt im Kommentarfeld
+SOSIP“ einzutragen.

Grund: Fir die Rescanliste, ist in den Tickets nicht zu erkennen von welchen Mandaten die
ReScans ausgeldst wurden.

Mandant Post

Mandant Zustand Anzahl Stapel Prioritét  Stapel-ID

FE - |5upewisnr2 j |AIIE j |AIIE j |

Bildstapel Prio. | Zustand Mandant Eingangskategor

Die Rescans werden wie immer ausgelost.

Sollten in Mandanten Post Vorgange im Supervisor2 als SoSip Vorgange erkannt werden bitte keine
ReScans ausldsen sondern Achim Josten, Karsten Virow oder Manfred Heinz informieren. Diese
Vorgange werden dann erst in den Mandanten SoSip verschoben.

Weitere Erfassungsfelder bei Rechnungen Anlage 13

Dokumentenklasse 0715:Leistung/Rechnungen/Hilfsmittel/Sonstige

Bei dieser Dokumentenklasse wurde eine Leistungstabelle hinzugefugt.
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Hier muss die Hilfsmittelnummer,

Gesamtbetrag erfasst werden.

HEGRO

der Produktname, der Basiswert,

Klasse (Alle): |0715: Leistung/ / Hilfsmil g

Detailbereich

u...mr-'o.mn .
Dermatachat Sirde 64+ 4572 o
H

ne

RUCK[EOe UNg £ 8] 1IUYE
Rethnungsnummer

5750892

ummer

Bezug von

Rethnu

28,0¢

or

030112

[ 28.09.2

Arbeitshereich

Pyttt
For: 08152/340.393
bagro@lgelodes wwlgade
Weire Gies G Postosn T + 64570 B3mwbom. Ein Unternshmen der igafa
Helga Mehren Rschnung
dn Gemnlnp:yclmm:dms
Smtonslr 24
65399 Kiedrich
gsnu 030112750613
Udlosshaln 12750613
. 1
Ueteranschrift Tour 1720
i T Wegs T (o |
mzn' G T L e 2
UM 80: qunbhnmll(n] tot00139 e . =
L HENeassTrs .
2 vor .
2136600 Kolbr campact PREMIUMspacis! 1 B 1041 .
e e ' .
HPN1525!UZW4 :
2135805 ialor compy 2 B 716 132 1
S ot e S
HPN 1525302103 .
2135604
2213849 Energle- und Transport. 1 8k 225 225 1
T

TSI TR I
Amingefungen verwesgen Wi 9ul s BRLsen Z8NUGs- Und Kenao0veroBarungen.
Ustid Nr.: DE191529239

o cor Emgai
Stouor o121

vorschlodsner Herstellerl
Wir:

| ) BT

13
VSNRIVUZIKA  [1100812850 | |21 [oo
Name /Vomame | Mehren [Helga

Geb Datum

PLZ O 65300 [ Kiedricn

Strasse Nr. ‘ Suttonstr. 24

GPV_VSNR ‘ 232000094587

Sparte

KVIPY vl

Ausstellungsdatum ‘ 28.00.2022

Bezug von [z 09.2027]

Wahrung e

Rechnungsbetrag ‘ 48,17

Leistungstabelle

Hilfsmittel-Nr.~ Produkiname Basis Anz  MwSt Befrag
I I N I

Summe 0,00 (-48,17)

i, DS 34740

igefa

Hilfsmittelnummer

Leistungstabelle

i, o i

Hilfsmittel-Mr.
1 1525317073 Kolibri comslip 13,50

T
- I N .

Produktname

MwSt

-

Basis Anz

1,007

Betrag

Sum ol (4817

20.12.2024

Version 3.23 Seite 210/218

die MwSt und der



KVB

,E-KVB Nachbearbeitung“

KVB

In der Spalte MwSt ist die Auswahl 7%, 19% oder 0% (keine) It. Rechnung auszuwahlen. Ist der
ausgewiesene Betrag schon der Bruttobetrag ist immer die Mehrwertsteuer 0% auszuwahlen. Dann
ist der Mehrwertsteuersatz nur als nachrichtlich anzusehen.

Ist der Einzelbetrag als Nettobetrag erkennbar, ist der richtige Mehrwertsteuersatz zu wéhlen.

Der Betrag wird anhand einer Prufung durch smartFIX errechnet. Dieser kann aber auch bei

Abweichung geandert werden.

28.10.2022)

HEGRO

e Bl Gt oo 12 48858

Rechnung

Helga Mehren
clo Gerontopsychalrisches
Zenlrum
Suttonstr, 24
65389 Kiedrich

Metsranseft Tour 1730

hegroigelade-winel

e driia

T

e T adl
3 R el
e CRDARY Bo-F ke iy 2U(4) 010010 . .
. HPN 1525317073 .
PR
213600 Kol camper ectal 1B 041 1
===== mnmmw ¥ sciers
. 5302034
2t | .
213403 Kollbrl compact PricuIul 2 6 1032
RN Ve e crangedeshy, wsodose g .
HT;HSZEGIE!US
s .
2213840 Enorglo- und Transports T I 228
896037 _kostermuschies 3 s

FTY SN
ndarungen venveien

Tanaeean:
‘Bexdgich dor Enigalm
Staueni.; 0722513510

g
Ushd M. DE191523238
[

Biobeachien Sle i lversen relsanpessungen
Verschiedaner Herstellerl

Klasse (Alle): [0715: Leistung/

Detailbereich

€ - 40,48
19,00% 7,69 .

€ X

Uonsvereinbarungen,

Rechnungsbetrag
48,17

Arbeitsbereich

BP
VSNR/VU2 /KA

1000813950 |21 00
Mehran Helga

Name /Vorname

Geb. Datum

PLZIOM 55399 Kiedrich
Strasse N Suttonstr 24

GPU_VSNR 232000004587

Sparts

K IPY (]

Ausstellungsdatum | 28.09.2022
Bezug von 28.00.2022
E

Wahrung

igefa

e ten -

So wirde die Bearbeitung aussehen.

\

Hilfsmittel-Nr. Produkiname Basis Anz WMwSt Betrag

1 1525317073 Kolibri comslip premium ulira M; At-Nm.: 2108202, 2108203 1350 100 19

2 1525302094 Kolibri compact premium special; At-Nm.: 2135608, 2135609 10,41 100 19

3 1525302103 Kolibri compact premium extra; At-Nm. 2135604, 2135605 7,16 200 19
4 99.99.99.9999  Hilismittel It Rechnung 225 100

s __----

Summe 48,17 (0,00)

Ist eine Hilfsmittelnummer nicht im Verzeichnis hinterlegt, gibt es eine Dummy-Hilfsmittelnummer
99.99.99.9999 . Diese ist auch bei Versorgungspauschalen einzugeben.

Auch bei der Dokumentenklasse 0712:Leistung/Hilfsmittel/Horhilfe werden die neuen Felder

zusatzlich erfasst.

Beispiele:
Einzelbetrage incl. MwSt. (Brutto)

20.12.2024
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——— g
Leistung  : Inkontinenzartikel Abrechnungsvorgang
Versorgungszeltraum : 1.11.2022 - 30.11.2022

Bezeichnung _ Menge VPE Einzelpreis Rabaft Ges-Preis
LKZ Hilfsmittel-Nr. :
SE-084-LA30-5C15enl CLASSIC Large & 30 400 Stick 1827 € T308 €
09 15.25.31.8155
2n GO9S € 695€
8003 €
bei MW= Zincl. 19,0% MWSt. in 80,03 €(nette: 67,25€)= 12,TB€
80,03 €

Zahlen Sie bis zum =80,03 € entspricht: 30 Taga netto

Sparte

KV PV P R

Ausstellungsdatum ‘02.12.2022

Bezug von ‘ 02.12.2022

Wahrung ‘ E

Rechnungsbetrag ‘80,03

Leistungstabelle {(Seite 1)

Hilfs mittel-Mr. Produkiname Basis Anz  MwSt Betrag
1 15.25.31.8155 SeniClassicL; At-Nr: SE-094-LA30-3C1 1827 400 0 73,08
2 9999959999 Hilfsmittel It. Rechnung 6,95 1,00 6,95

Ubertrag 80,03 (0,00}

In diesem Beispiel ist immer der 0% Mehrwertsteuersatz auszuwahlen.

Einzelbetrag ohne MwSt. (Netto)
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Ir L N . R - ) R . X . . |} =1 59 . UU'.'I'I [FERT AT}

| ' ST T T T FaeNe: T T 0041/562437 -

| . RG-Datum:  24.10.2022

- . : Leistungsdatum: = "~ _

‘ c el e = a= - Seite: -t14 - —

- Kunden-Nr.: 1230959

-‘- SELEL “ ;.; S I”\'ﬁ-- 31 -.:-\.!F‘.
.ﬁ%s&qgﬁaém SR f2ztones )

Le:stung Kurzeitpauschale Rolstuhl

I&nz.ﬂ'tPos.—Nri‘ Yiiey Bezelchnung ™ “‘;H}‘ﬁi&““: VI, EHGs WGinnn
: 22500€ 5

1,00 18.50.022 - Leichigewichirollstihle » Kurzzeltpauschale fura
18.50.02.2085 Monate ~

- 22500€

22500€

** Summe
: helumw 5 excl. 7,0 % MWS. auf 22500 € 1575€
Endsumms : 240,75€
De_r Gesamhettoauﬂragsmﬁbeﬂﬂgt 22500€
alj':rbarsofortohna.Abzug .
- ) I .
Wahrung | E
Rechnungsbetrag | 24075
Leistungstabelle
Hilfs mittel-Mr. Produktname Basis Anz. MwSt Betrag
1 18.50.02.2085 EUROCHAIR Vario, Modell 1.750 2500 1,00 ¥ 240,75

- | O N B

Summe 240,75 (0,00)

Auf der Rechnung ist der Einzelbetrag ohne Mehrwertsteuer ausgewiesen. Hier ist der
Mehrwertsteuersatz von 7% auszuwahlen.

Die ist nur ein Beispiel zur Dokumentation. Pauschalen sind sonst mit der Dummy-
Hilfsmittelnummer 99.99.99.9999 einzugeben.

Rechnung mit Netto- und Bruttobetragen
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Pos Menge Artikel MwSt E-Netto - G;Netto G-Brutto

1 1 7610/ 2155 19% 4,62€ 4,62€ 5,50€
- Viieskompressen, 4-fach, 10x10cm -
" unsteril
. Hilfsmittelnummer; PZ02561085 :
2 6 7520/130 19% 6550€ 393,03€ 467,70€

Compact SoftFlex Urostomiebeutel, 13-64mm
Ricklaufsperre, ausschneidbar 13-64mm
Hilfsmittelnummer: 29.26.03.2013

. MwSt7% in € 0,00
’ . MwSt 19% in € 75,55
Bruttosumme € 473,20

FYp—.

_ Sofem mcv(t anders angegeben entspncht das Llefer-fLeustungsdatum dem

Wahrung E

Rechnungsbetrag 473,20

Leistungstabelle
Hilfs mittel-Mr. Produktname Basis Anz. Mw3t Betrag

1 20.26.03.2013 COMPACT Urostomiebeutel; Art-Mr: 1401 6550 6,00 19 467,70

2 09999999999 Hilfsmittel It. Rechnung 462 1,00 5,50

Summe 473,20 (0,00)

Hier kann der Nettobetrag bei Basis eingegeben werden, 19% Mehrwertsteuersatz und es
wird der Bruttobetrag ausgerechnet. Bei Rundungsfehlern sind die Betrage anzupassen.

Dokumentenklassen Heilmittel Anlage 14
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ab Montag den 23.09.2024 werden wieder die Heilmittel auf der Produktion Gbernommen.

Folgende Anderungen bei Nachbearbeitung:

1. 1011: Leistung/Rechnungen/Behandlungspflege
Keine Anderung bei der Klassifizierung und Verifikation

2. Die folgenden Dokumentenklassen werden bis auf weiteren als

1012: Leistung/Rechnungen/Heilmittel klassifiziert:

1013: Leistung/Rechnungen/Ergotherapie
1014: Leistung/Rechnungen/Logopadie
1015: Leistung/Rechnungen/Podologie

Die folgenden Dokumentenklassen werden bis auf weiteren als

062: Leistung/Verordnungen/Heilmittel klassifiziert:

063: Leistung/Verordnungen/Ergotherapie
064: Leistung/Verordnungen/Logopéadie
065: Leistung/Verordnungen/Podologie

Die manuelle Klassifizierung der Dokumentenklassen 063, 064, 065, 1013, 1014 und 1015
kann nicht ausgewahlt werden.

Die Automatische Klassifizierung durch SmartFix kann erfolgen, diese Klassifizierungen
missen auf jeden Fall geandert werden.

062: Leistung/Verordnungen/Heilmittel Verifikation
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BP
VSMNR VU2 KA

Mame [Vaorname
Geb. Datum
PLZ / Ort

Strasse Mr

GPV-VSNR

Sparte

KV I PV T

Veroranungsdatum || - 1

Leistungstabelle

Behandlungsart ANz

1 Dummy Heilmittel 10
d

1. Es brauch nur noch das Verordnungsdatum eingeben werden

2. Behandlungsart ist der Dummy Heilmittel fest hinterlegt.

Es brauch nur noch die Anzahl der Behandlungen eingegeben werden.

1012: Leistung/Rechnungen/Heilmittel Verifikation

1012: Leistung/Rechnungen/Heilmittel Verifikation
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BP
VSNR VU2 [ KA

Mame /Varname

Geb. Datum

PLZ f Ort

Strasse Mr.

GPV-WSMNR

Sparte

KV I PV T

Ausstellungsdatum

Wahrung E 1
Leistungstabelle
Leistungsbezeichnung ANz

1 Dummy Heilmittel 10 _ 2
- [

1. Eingabe des Ausstellungsdatums und Rechnungsbetrag.

2. In der Leistungstabelle ist der Dummy Heilmittel festgesetzt und brauch nur noch die Anzahl
eingegeben werden.

Auslandsrechnungen - Auswahl Wahrung Anlagel5
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BP
. |
Pes—— T
E
ECS
o [
ETB
o E—
EUR
GEL
Sparte
KV I PV KES
PEN
VEB
VEF

Wahrung e

Rechnungshbetrag 133,75

Bei Auslandrechnungen kann Uber der Eingabe des ersten Buschstabens eine aus Auswahl der
Wahrung vorgenommen werden.
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