Richtlinien fur die Anlieferung von bpb-Medien

(Stand: Mai 2023)
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Anlieferung bei der IBRo Versandservice GmbH

Ankindigung der Sendung (Lieferavis) durch die Druckerei / die Spedition
Nicht zwingend erforderlich.

Fax: 038204/66-299

E-Mail fir Avisierung: produktion-team@ibro.de
E-Mail fur Ruckfragen:  versandservice-team@ibro.de
Tel: 038204/66-200

Mit folgenden Angaben:

- Kundenbezeichnung: bpb

- Artikelbezeichnung

- bpb-Artikelnummer (in der Regel vierstellig)

Lieferanschrift
IBRo Versandservice GmbH

Verbindungstrasse 1
18184 Roggentin

Annahmezeiten

Montag bis Donnerstag 7:00 Uhr bis 15:45 Uhr
Freitag 7:00 Uhr bis 14:30 Uhr
Mittagspause 12:00 Uhr bis 12:30 Uhr

Anlieferung im Medien- und Kommunikationszentrum der bpb in Berlin

Ankiindigung der Sendung (Lieferavis) durch die Druckerei / die Spedition

Paketsendungen: keine Avisierung erforderlich

Anlieferung auf Paletten: Die Sendung ist 48 Stunden vor der Zustellung telefonisch bei
Herrn Schulze (Tel: 030/254504-420) mit folgenden Angaben
Zu avisieren:

- Artikelbezeichnung
- bpb-Artikelnummer (vier- oder fiinfstellig)

- Menge

Lieferanschrift

Postanlieferungen: Bundeszentrale fur politische Bildung

(Paketversand) Medien- und Kommunikationszentrum
Friedrichstral3e 50/Checkpoint Charlie
10117 Berlin

Palettenlieferung: Bundeszentrale fur politische Bildung

Medien- und Kommunikationszentrum
KrausenstralRe 4/ Ecke FriedrichstralRe
10117 Berlin

Bei Palettenlieferungen erfolgt die Anlieferung tber die Schiitzenstrae 73, 10117 Berlin

Bei Palettenlieferungen muss das Lieferfahrzeug tber eine Ladebordwand verfiigen!
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Annahmezeiten

Montag: 10.00 Uhr bis 15.00 Uhr
Dienstag bis Donnerstag: 10.00 Uhr bis 17.00 Uhr
Freitag: 09.00 Uhr bis 13.00 Uhr

Lieferschein
Jeder Sendung ist aul3er dem Frachtbrief ein Lieferschein beizufiigen.
Er muss folgende Angaben enthalten:

- Lieferanschrift

- Lieferant, Lieferdatum

- betreffender Auftraggeber

- bpb-Artikelnummer (vier- oder funfstellig)
- Artikel-Bezeichnung

- Stickzahl

- Colli-/Palettenzahl

Verpackungseinheiten
Artikel pro Verpackungseinheit
Die Artikel sind in fixen, kontrollierbaren Mengen (Verpackungseinheiten)
anzuliefern. Jede Verpackungseinheit ist durch einen Umkarton, Schrumpffolie
oder Banderole gegen Verrutschen und Beschadigung zu sichern. Innerhalb einer
Verpackungseinheit ist auf Folien jeglicher Art zu verzichten!

Weitere Spezifikationen fur die Anlieferung von:

a.) Prospekten, Katalogen, Formularen etc.

Die Artikelmenge innerhalb einer Verpackungseinheit ist in konstanten
LosgréRen zu 50, 100, 150 ... Stiick verschrankt anzuliefern.

Ausnahmen: 1. Restmengen mit entsprechender Kennzeichnung auf
der AuRRenverpackung.

2. Wenn aus physischen Griinden nicht méglich.
b.) Plakaten
Bei Plakaten wird eine Verpackungseinheit durch Einriesen eines
Zahlstreifens pro 100 Stlick sichtbar gemacht.
Kennzeichnung der Verpackungseinheiten
Jede Verpackungseinheit ist mit folgenden Informationen zu versehen:
- Empfanger: bpb
- bpb-Artikelnummer (i.d.R. vierstellig)

- Artikel-Bezeichnung
- Stlickzahl je Verpackungseinheit
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Transport / Anlieferung
Anlieferung der Verpackungseinheiten per Paket

Kleinere Mengen fir das Medien- und Kommunikationszentrum der bpb in Berlin kénnen per
Paketdienst / Kurierdienst angeliefert werden. Die Pakete sind artikelrein zu halten.

Anlieferung der Verpackungseinheiten auf Europaletten

GrolRere Mengen sind auf Paletten anzuliefern. Die Paletten sind grundséatzlich artikelrein zu
halten.

Zwischen jede Lage ist eine dicke Pappe zu legen.

Die Paletten dirfen an keiner Stelle Giberpackt sein.
Ausnahme: Wenn die Artikelgrundmaf3e gréf3er als die Europalettengrundmalfie sind.

Die Paletten sind gegen Transportschaden zu sichern.

Es werden ausschlief3lich Europaletten in einwandfreiem Zustand getauscht.

Kennzeichnung der Paletten
Jede Palette ist mit folgenden Informationen zu versehen:

- Lieferanschrift

- Lieferant, Lieferdatum

- Empféanger: bpb

- bpb-Artikelnummer (i.d.R. vierstellig)
- Artikel-Bezeichnung

- Anzahl der Verpackungseinheiten

- Stiuckzahl pro Verpackungseinheit

- Gesamtmenge

Transportverpackung
Folgende Vorgaben missen erfillt werden:
Ladehilfsmittel

Europaletten: 800 x 1200 mm (naturbelassen)

MaRe

Hbéhe: max. 1.200 mm
Breite: max. 800 mm
Lange: max. 1.200 mm
Gewicht: max. 600 kg

Ausnahme: Artikelgrundmaf3e gréf3er als Europalettengrundmale.

Keine Einwegpaletten
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Verpackungsmaterial

Kartonagen: Wellkarton/Kartonagen mit Wiederverwertungsgarantie.
Beschriftung nur mit umweltvertraglichen Farben.

Folien: PE, PP gekennzeichnet

Umreifungen: PE, PP gekennzeichnet

Deckbretter: Naturholz

Aufkleber: Aufkleber diurfen die stoffliche Wiederverwertung nicht
behindern.

Kennzeichnung der Materialien

Samtliche eingesetzten Materialien sind geman Beschluss der Bundesregierung
eindeutig zu kennzeichnen.

Beispiel:
e € € € O OO

Resy PET PVC PP PS PE O

Prufung der Sendung

Die Annahme der Sendung erfolgt unter Vorbehalt. Dem Frachtfiihrer wird nur die Anzahl der
angelieferten Packstiicke (Colli, Paletten etc.) quittiert. Die Mengen- und Artikelkontrolle erfolgt
danach anhand des Lieferscheins. AuRere Beschadigungen lasst sich die IBRo Versandservice
GmbH bzw. die bpb vom Transportfihrer auf dem Frachtbrief bestatigen.

Gebuhren

Kdnnen die in dieser Richtlinie aufgezeichneten Voraussetzungen nicht erfiillt werden, kommen

die nachstehenden Preispositionen zur Berechnung.

Abweichungen beim Hochstgewicht bzw. Uberschreitung der max. Hohe oder bei der

Artikelmenge von Verpackungseinheiten.

Mehrkosten: Begriindung:

45,00 €/std. Handlingsaufwand durch Umpacken der
angelieferten Verpackungseinheiten auf das
ergonomisch/technisch notwendige Mal3.

Entsorgung von Verpackungsmaterialien Netto

1. Defekte Europaletten (Naturholz) 8,00 €/Pal.
2. Umreifungsbénder aus Metall 4,00 €/Pal.



3. Defekte Einwegpaletten 8,00 €/Pal.
4. Defekte Paletten aus Verbundwerkstoffen 16,00 €/Pal.
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