nnnnnnnnnnnnn
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Lieferantenleitfaden

zur Erstellung einer
E-Rechnung tber die OZG-RE

(Onlinezugangsgesetz-konforme Rechnungseingangsplattform)



E-Rechnung warum, wieso, weshalb.....?

Gemaif der Elektronischen Rechnungs-Verordnung (ERechV) vom 6. September 2017,
sind die Rechnungssteller seit dem 27. November 2020 in der Pflicht, an 6ffentliche
Auftraggeber des Bundes elektronische Rechnungen zu iibermitteln.

Ausnahmen bilden:

» Direktauftriage bis 1.000 € netto (s 3 Abs. 3 Nr. 1 ERechv)

» Geheimhaltungspflichtige Rechnungsdaten (s s Erechv)

» Bestimmte Angelegenheiten des Auswartigen Amtes (s 9 ERechv)

» Beschaffung im Ausland, wenn der Rechnungssteller nicht iber die erforderlichen
technischen Méglichkeiten zur Ausstellung und Ubermittlung elektronischer
Rechnungen verfiigt (s o abs. 2 ERechv)

* Bundesanstalt
g Technisches Hilfswerk



E-Rechnung warum, wieso, weshalb.....?

Fazit:

= Beieinem Auftragswert von iber 1.000€ netto, besteht fiir die Firma somit
grundsatzlich die Verpflichtung, Lieferungen und Leistungen an 6ffentliche
Auftraggeber des Bundes mittels Rechnung in elektronischer Form
abzurechnen.

» Das THW hat aufgrund der o. g. Verordnung die Pflicht auf die Einreichung
von E-Rechnungen zu bestehen!

* Bundesanstalt
g Technisches Hilfswerk
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Gesamtprozess der E-Rechnung:
Von der Erstellung bis zur Zahlung

Rechnungssender OZG-RE Bund (Plattform)

e

e
momm L

Erstellung

bundhe

Verwaltung digital

P> 2N

Entgegennahme

Auszahlung

Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk




Ubertragungskanile zur Einreichung von
E-Rechnungen bei der OZG-RE

Rechnungssender OZG-RE (Plattform)

@ > Web-

Manuelle anwendung
Dateneingabe

XRechnung

|

S :
nnn
nnn
nnn

Servicekonto

XML-Upload \L
® &
E-Mail Rechnungs-

eingang

Peppol

* Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk



Registrierung OZG-RE Test-Account

Link OZG-RE: https://test.xrechnung-bdr.de/edi/auth/login

Anmeldung
* markiert ein Pflichtfeld

R Bl o
ff g T e i E-Mail-Adresse*

‘ B4 user@example.com ‘

OZG-konforme ol
Rechnungseingangsplattform =

Passwort vergessen?

T Anmeld |
Neu als Rechnungsversender? Wir zeigen, | ALt
wie es geht. Klicken Sie hier o : ::
Registrieren

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk




Registrierung OZG-RE Account

Link OZG-RE: https://xrechnung-bdr.de/edi/auth/register

R BES el

0ZG-konforme
Rechnungseingangsplattform

Neu als Rechnungsversender? Wir zeigen,
wie es geht. Klicken Sie hier

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk

Anmeldung
* markiert ein Pflichtfeld

E-Mail-Adresse*

‘ B4 user@example.com ‘
Passwort *
[ [ |
Passwort vergessen?
‘ Anmelden ‘
Registrieren

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Anmelden mit Mein Unternechmenskonto

Mein Unternehmenskonto registrieren




*®

Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk

Unternehmensdaten

Firmenname*

| £ Fimenname

Registrierung

StraBe
| o Strafe

PLZ

@ nz
Ort

|® Ort

Sprache*

| & Deutsch

Land™

| 2 land

Umsatzsteuer-ID*

| M Umsatzstever-iD

Steuernummer™

| M Steuernummer

Benutzerdaten

Vorname*

| &  Vomame

Nachname*

| Nachname

Sprache*

| @ Deutsch

E-Mail-Adresse™



Benutzerkonto - Neues Benutzerkonto anlegen

Sie haben sich erfolgreich registriert.

Sie werden in Klrze eine E-Mail erhalten, um Ihren Zugang
freizuschalten.

Bitte folgen Sie den Anweisungen in der E-Mail.

Falls Sie keine E-Mail mit dem Verifizierungslink erhalten haben,
sehen Sie bitte im Spam-0rdner nach.

Verifizierungslink erneut
senden

Zur Anmeldung

m Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk



Anmeldung OZG-RE

Link ZRE: https://xrechnung-bdr.de/edi/auth/login

A Bl

0ZG-konforme
Rechnungseingangsplattform

Neu als Rechnungsversender? Wir zeigen,
wie es geht. Klicken Sie hier

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk

Anmeldung

* markiert ein Pflichtfeld

E-Mail-Adresse*

‘ B user@example.com ‘
Passwort *
| & s
Passwort vergessen?
‘ Anmelden ‘
Registrieren

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Anmelden mit Mein Unternechmenskonto

Mein Unternehmenskonto registrieren

10



Startseite OZG-RE

w

Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk

Navigation

Neue Rechnung erfassen

Hier kdnnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu
erfassen oder eine bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder
2Zwischenstand hochladen.

b

Extern erstellte XRechnung via E-Mail
senden

Senden Sie die Rechnung im XRechnungs-Format als Anhang an die
spezifische E-Mail-Adresse Ihres Benutzerkontos.

[*] E-Mail-Adresse in Zwischenablage kopieren

GroBe Anlagen verwalten

Hier konnen Sie |hre rechnungsbegriindenden Anlagen bis 200 MB
verwalten.

Zur Anlagenverwaltu

Extern erstellte XRechnung einreichen
(Upload)

Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im XRechnungs-
Format? Dann kdnnen Sie diese hier einreichen.

Status eingereichter Rechnungen

Hier kdnnen Sie den Bearbeitungsstatus |hrer eingereichten
XRechnungen einsehen.

Benutzerverwaltung

Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerkonten verwalten.

Starte Benutzerverwaltung >

11



Manuelle Rechnungserfassung (durch den Lieferanten)

L] |
Einstieg
Datenformat

&  XRechnung 3.0 v ‘

Rechnungsart

B Rechnung v ‘

Leitweg-ID
Q,  LeitwegID ‘

* markiert ein Pflichtfeld

v Dateneingabe starten |

OZG-RE > Rechnungsdaten

< Rechnungsdaten zuriicksetzen RS [¥] Eingabe speichern v Aktualisieren (inkl. Validierung) | </ Rechnung einreichen

[# Rechnungsdaten * markiert ein Pflichtfeld
@ Verkiufer Erstellte Version:
= Rechnungspositionen Rechnungsart*
Rechnung v | @er3

€ Rechnungsbetrige

Leitweg-ID*
m Zahlungsdaten
i Anhdnge

Rechnungsnummer*
& Verweise/GroBe Anlagen it Rech nummer 0/128 @BT-1
© Ubersicht Rechnungsdatum *

| =1 —— ®BT-2

* ?;:nhdnﬁzgzztsall-}iﬂswerk @ Bitte geben Sie das Datum in folgendem Format ein: dd.mm.yyyy

12



Eingabe der Rechnungsdaten

Rechnungsart™

B Rechnung

Leitweg-ID*
Q  teitv eg-1D
Rechnungsnummer*
M Rechnungsnummer
Rechnungsdatum ~
Bl | s o
D eitte geben Sie das Datum in folgendem Format ein: dd.mm.yyyy
Wihrung*

3  Euro
Bestellnummer

M| RBestelinummer
Falligkeitsdatum *

=

@eitte geben Sie das Datum in folgendem Format ein: dd.mm.yyyy

o Skonto-Angaben

BT-20
Tage % Prozent™
15 @D BT-20 10 (D BT-20

* Bundesanstalt
x Technisches Hilfswerk

v | {DBT-3

(D BT-10

0/128 (@©BT-1

@D BT-2
v | (DBT-5
(D BT-13
@D BT-9
]
Basis-Betrag
3500 @D BT-20

Hinweise:

Die Grobadressierung , 991 ist fest
hinterlegt und definiert die Rechnungs-
stellung an eine Bundesverwaltung.

Eine Ubersicht aller Leitweg-ID"s des
THW liegen den jeweiligen Standorten
VOr.

Als , Bestellnummer” kdnnen Sie z. B.
,Bestellung” oder auch eine freigewahlte
Bestellnummer hinterlegen. Diese
Angabe konnte auch der/die Besteller
vorgeben.

13



Angaben zum Rechnungssteller (Verkaufer

® Informationen zum Verkaufer A
BT-27, BT-28, BT-29, BT-31, BT-32, BT-33

Ich m&chte die Rechnung als Kleinunternehmer ausfiillen

Firmenname*

@ BT-27
@®BT-28
Lieferantennummer *
# ief en e ® BT-29
Umsatzsteuer-1D*
M Umsatzsteuer-IC ®BT-31
Steuernummer*
@ BT-32
@®BT-33
Y
o Steuervertreter des Verkaufers 7
“=  BT-62. BT-63, BT-64, BT-65, BT-67, BT-66, BT-68, BT-69
Postanschrift des Verkaufers N

2

BT-35, BT-36, BT-38, BT-37, BT-39, BT-40

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk



Angaben zum Rechnungsempfinger (Kiufer)

@ :'f::.eﬁrivli BT-46, BT-48 o
Firmenname *
[ P — } @ BT-44
Abweichender Handelsname

©  Abweichender Handelsname @ BT-45
Kundennummer

#  Kundennummer (@D BT-46

Umsatzsteuer-1D

M Umsatzsteuer-iC @ BT-48 Die Ust-ID des THW lautet:
DE 811 399 767

° Postanschrift des Kaufers

~
BT-50, BT-51, BT-53, BT-52, BT-54, BT-55

StraBe / Hausnummer

@  StraBe / Hausnummer @ BT-50
Alternativ: Postfach

B Alternativ: Postfact @® BT-50
Adresszusatz

8 Adresszusatz @ BT-51
PLZ*

| PLZ (@ BT-53
Mk *

* Bundesanstalt
& o Technisches Hilfswerk
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Eingabe der Rechnungspositionen

Positionsnummer* Artikelnummer

Artikelbezeichnung *

‘ #  Positionsnummer (DBT-126 | #  Artikelnummer ({DBT-155 | ©  Artikelbezeichnung | (D BT-153
Artikelbeschreibung
[E Artikelbeschreibung (D) BT-154
4

Menge* Einheit*

‘ 0 ‘ ©BT-129 | Einheit ~ ‘ (@ BT-130

Einzelpreis (netto}® Steuersatz* Gesamtpreis (Netto)

‘ 0 (D BT-146 | Steuersatz L ‘ (D BT-151 0 ‘ (D BT-131
Weitere Daten zur Position erfassen s
BT-133, BT-132, BT-156

Kontierungshinweis Nummer der Auftragsposition Artikelkennung des Kaufers

| Kontierungshinweis (D BT-133 ‘ 0 ‘ (D BT-132 ‘ 0 (D) BT-156
Machlasse auf Ebene der Rechnungsposition R
BT-139, BT-137, BT-138, BT-136
Zuschlage auf Ebene der Rechnungsposition s

AT aa mTocan mT_143 BT-141

* Bundesanstalt
“ Technisches Hilfswerk
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Eingabe der Rechnungsbetrige

Aufschliisselung der Umsatzsteuer auf Ebene der Rechnung

Gesamtbetrag pro Umsatzsteuerkategorie (Netto) Summe Umsatzsteuer™
0 (D BT-116 0% 0
Befreiungsgrund
B Befreiungsgrund
Betrige

Nettosumme aller Positionen™
0

Summe Nachlasse Dokumentebene
0

Summe Zuschldge Dokumentebene

0

Gesamtbetrag (netto)*
0

Summe Umsatzsteuer ™

0
Gesamtbetrag (brutto) *

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk

@ BT-117

O BT-120

A 0/250

(D BT-106

@ BT-107

(D BT-108

(D BT-109

@ BT-110

@ BT-112

@ BT-113

17



Eingabe der Zahlungsdaten

Verwendungszweck
‘ Verwendungszweck ‘ (O BT-83
Zahlungsmittel
‘ @ Uberweisung (SEPA) v ‘ () BT-82
Kontoinhaber / Name des Zahlungskontos
&  Kontoinhaber / Name des Zahlungskontos ‘ (1) BT-85
IBAN *
| ‘ @ BT-84
BIC
m o ‘ (D BT-86

* Bundesanstalt
“ Technisches Hilfswerk

+ Weitere Bankverbindung hinzufiigen

W Bankverbindung entfernen

18



Anhinge hinzufiigen

>
Ziehen Sie Dateien hierher und legen Sie sie dort ab

oder

£ Dateien durchsuchen

Maximale Upload-GréBe pro Datei: 15.0 MB
Erlaubte Dateitypen: png, pdf, jpg, jpeg, xlsx, ods, csv, xml|

Rechnungsbegriindende Anlagen bis 15 MB kénnen per Anhang vollstdndig in die elektronische Rechnung integriert werden. Fiir Dateien
tiber 15 MB nutzen Sie bitte die Maglichkeit zum Upload groBer Anlagen im ndchsten Reiter \"Verweise \/ GroBe Anlagen\".

* Bundesanstalt
6o Technisches Hilfswerk

Bitte machen Sie von
der Moglichkeit
Gebrauch, Dokumente
wie Lieferscheine o. a.
hochzuladen.

Achten Sie hierbei auf
die erlaubten
Dateitypen!

19



Grof3e Anhinge (15 bis 200 MB) hinzufiigen

= Rechnungspositionen

€ Rechnungshetrige (Tb

[ Zahlungsdaten

Ziehen Sie Dateien hierher und legen Sie sie dort ab

i Anhinge

oder
= 0 Dateien durchsuchen
@ Ubersicht

Maximale Upload-GréBe pro Datei: 200.0 MB
Erlaubte Dateitypen: jpg, jpeg, png, pdf, csv, xlsx, ods, xml

Rechnungsbegriindende Anlagen bis 200 MB (kurz: GroBe Anlagen) kénnen hier verwaltet und der elektronischen Rechnung per Verweis
(Link) beigefligt werden. Rechnungsbegriindende Anlagen bis 15 M8, die per Anhang vollsténdig in die elektronische Rechnung integriert
wurden, werden hier nicht aufgelistet.

+ Verweis anfiigen & GroBe Anlage verlinken

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk
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Rechnungsdaten

Rechnungsart
Leitweg-ID
Rechnungsnummer

Wihring

Informationen zum Verkdufer

Ich méchte die Rechnung als
Kleinunternehmer ausfiillen

Firmenname

Abweichender Handelsname
Lieferantennummer
Umsatzsteuer-1D
Steuernummer

Weitere rechtliche

Abschluss - Zusammenfassung der Rechnung

Skonto-Angaben Kaufer
Tage Prozent Basis-Betrag Firmenname
15 10 3500 Abweichender H

Umsatzsteuer-1D
Rechnung

Lieferantennumt

EUR
Postanschrift des Kiufers

StraBe / Hausnummer
Alternativ: Postfach
Adresszusatz

PLZ und Ort
Bundesland

Nein
Land

PLZ und Ort
Bundesland

Land Deutschland

* Bundesanstalt
& o Technisches Hilfswerk

Aufschliisselung der Umsatzsteuer auf Ebene der Rechnung

Gesamtbetrag pro
Umsatzsteuerkategorie (Netto)
0
Rechnungssum men
Nettosumme aller Positionen 0
Summe Nachldsse Dokumentebene 0
Summe Zuschlige Dokumentebene 0
Gesamthbetrag (netto) 0
Summe Umsatzsteuer 0
Befreiungsgrund

< Verweise/GroBe Anlagen <7 Rechnung einreichen

Steuersatz

0%

Gesamthetrag (brutto)

Gezahlter Betrag

Rundungshetrag

Filliger Betrag

Summe Umsatzsteuer

21



Startseite OZG-RE

w

Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk

Navigation

Neue Rechnung erfassen

Hier kdnnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu
erfassen oder eine bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder
2Zwischenstand hochladen.

b

Extern erstellte XRechnung via E-Mail
senden

Senden Sie die Rechnung im XRechnungs-Format als Anhang an die
spezifische E-Mail-Adresse Ihres Benutzerkontos.

[*] E-Mail-Adresse in Zwischenablage kopieren

GroBe Anlagen verwalten

Hier konnen Sie |hre rechnungsbegriindenden Anlagen bis 200 MB
verwalten.

Zur Anlagenverwaltu

Extern erstellte XRechnung einreichen
(Upload)

Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im XRechnungs-
Format? Dann kdnnen Sie diese hier einreichen.

Status eingereichter Rechnungen

Hier kdnnen Sie den Bearbeitungsstatus |hrer eingereichten
XRechnungen einsehen.

Benutzerverwaltung

Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerkonten verwalten.

Starte Benutzerverwaltung >

22



Upload einer extern erstellten XRechnung

Extern erstellte XRechnung einreichen
(o) y @ - &
Auswahlen Verarbeiten Uberpriifen

Einreichen

Wahlen Sie eine Rechnungsdatei aus.

X Rechnungsverarbeitung abbrechen ll Rechnung auswahlen >

ng > 06_Testmanagement > 02_Abnahmetest_17.06.25 > Testrechnungen > Fachlich

Status Anderungsdatum Typ GroBe
i1_falsche IBAN (&) XML-Datei 8KB
1m_2021 o 5.06.2025 11:53 XML-Datei 8 KB
* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk

Fachlich durchsu

23



Upload einer extern erstellten XRechnung

Extern erstellte XRechnung einreichen

@>>a.‘L

Auswahlen Verarbeiten Uberprifen Einreichen

Keine doppelten Rechnungen gefunden.

< Zuriick, eine andere Rechnung einreichen X Nein, Rechnungsdatei entfemen J| Ja, Rechnungsdatei aberpriifen >

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk
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Upload einer extern erstellten XRechnung

Auswahlen

Verarbeitungsprotokoll Schematron Priifprotokoll

Bearbeitungsschritt
Uberprifung Leitweg-1D
Virenpriifung
GroBenprifung
Uberprifung Anlagenanzahl
Dateitypprifung Anlagen

Schematron-Prifung

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk

Ergebnis

]

e 6 0 0 ©

Extern erstellte XRechnung einreichen

& 6

Verarbeiten

>@>L

Uberpriifen Einreichen

Rechnungsiberprifung erfolgreich.

Datum

18.06.2025, 15:03:44

18.06.2025, 15:03:44

18.06.2025, 15:03:44

18.06.2025, 15:03:44

18.06.2025, 15:03:44

18.06.2025, 15:03:44

Details
Leitweg-ID 992-80313-84 ist valide.
Keine Viren in der Rechnung gefunden.
Die GraBe der Rechnung betragt 6,73 Kilobyte.
Es wurden keine Anlagen mit der Rechnung eingereicht.
Die Anlagen stellen ein Format der erlaubten Anlagen dar.

Schematron-Validierung der eingereichten XRechnung war erfolgreich.

X Rechnungsverarbeitung abbrechen ll Rechnung einreichen >

25



Upload einer extern erstellten XRechnung

Extern erstellte XRechnung einreichen

6 6. 6.

Auswahlen Verarbeiten Uberpriifen

Rechnung erfolgreich eingereicht

v Rechnungseinreichung beenden

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk

&

Einreichen
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Startseite OZG-RE

w

Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk

Navigation

Neue Rechnung erfassen

Hier kdnnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu
erfassen oder eine bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder
2Zwischenstand hochladen.

b

Extern erstellte XRechnung via E-Mail
senden

Senden Sie die Rechnung im XRechnungs-Format als Anhang an die
spezifische E-Mail-Adresse Ihres Benutzerkontos.

[*] E-Mail-Adresse in Zwischenablage kopieren

GroBe Anlagen verwalten

Hier konnen Sie |hre rechnungsbegriindenden Anlagen bis 200 MB
verwalten.

Zur Anlagenverwaltu

Extern erstellte XRechnung einreichen
(Upload)

Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im XRechnungs-
Format? Dann kdnnen Sie diese hier einreichen.

Status eingereichter Rechnungen

Hier kdnnen Sie den Bearbeitungsstatus |hrer eingereichten
XRechnungen einsehen.

Benutzerverwaltung

Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerkonten verwalten.

Starte Benutzerverwaltung >
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Versenden einer extern erstellten XRechnung

Jeder Rechnungssteller (Verkaufer) erhalt
eine einzigartige E-Mail-Adresse von der
OZG-RE-Plattform.

An 852afabB-8533-4af3-8405-6feded 1ffdef@out.test.d-trust-businessportal.de <852afab8-8533-4af3-8405-6feded 1ffdefi@outtest. d-trust-businessportal.de> X

Cc

Betreff hinzufiigen

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk
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Startseite OZG-RE

w

Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk

Navigation

Neue Rechnung erfassen

Hier kdnnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu
erfassen oder eine bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder
2Zwischenstand hochladen.

b

Extern erstellte XRechnung via E-Mail
senden

Senden Sie die Rechnung im XRechnungs-Format als Anhang an die
spezifische E-Mail-Adresse Ihres Benutzerkontos.

[*] E-Mail-Adresse in Zwischenablage kopieren

GroBe Anlagen verwalten

Hier konnen Sie |hre rechnungsbegriindenden Anlagen bis 200 MB
verwalten.

Zur Anlagenverwaltu

Extern erstellte XRechnung einreichen
(Upload)

Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im XRechnungs-
Format? Dann kdnnen Sie diese hier einreichen.

Status eingereichter Rechnungen

Hier kdnnen Sie den Bearbeitungsstatus |hrer eingereichten
XRechnungen einsehen.

Benutzerverwaltung

Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerkonten verwalten.

Starte Benutzerverwaltung >
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Uberblick eingereichter Rechnungen und
Statuseinsicht im Rechnungsjournal

Status eingereichter Rechnungen

¥ ¢ Aktualisieren I, Rechnung hochladen (XML) W Rechnung(en) (Bschen <, Exportieren

Eingangs-1D Referenz / Rechnungsnummer Erstellungsdatum Einreichungsdatum  Bearbeitungsstatus Einreichungsweg

714782 Rechnung 992-80313-84 EMP-01 1815?603[:;5 1?]26035125 Zugestellt Upload Q

714773 Rechnung 14-0499145LRZ502-74 fﬁzﬂf‘ Neu V“:;T;EI‘:? & Fortsetzen
G Datenerfassung)

714729 Rechnung 991-02687-44 Biiren 1?3:?225’ 1?;’2;{;5, Zugestellt Upload

714728 Rechnung 991-02607-90 Schleiden fgg‘?;zos fggggis Zugestellt Upload

714727 Rechnung 991-02563-28 EMP-14 1813233205 1i{?§§ii5 Zugestellt Upload

714726 Rechnung 991-02571-04 654654 1?"32‘32;5' ? ﬁ'gg';t:ii Zugestellt ‘(‘ﬁ:ﬁ;"o‘:;;

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk
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Startseite OZG-RE

w

Bundesanstalt
Technisches Hilfswerk

Navigation

Neue Rechnung erfassen

Hier kdnnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu
erfassen oder eine bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder
2Zwischenstand hochladen.

b

Extern erstellte XRechnung via E-Mail
senden

Senden Sie die Rechnung im XRechnungs-Format als Anhang an die
spezifische E-Mail-Adresse Ihres Benutzerkontos.

[*] E-Mail-Adresse in Zwischenablage kopieren

GroBe Anlagen verwalten

Hier konnen Sie |hre rechnungsbegriindenden Anlagen bis 200 MB
verwalten.

Zur Anlagenverwaltu

Extern erstellte XRechnung einreichen
(Upload)

Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im XRechnungs-
Format? Dann kdnnen Sie diese hier einreichen.

Status eingereichter Rechnungen

Hier kdnnen Sie den Bearbeitungsstatus |hrer eingereichten
XRechnungen einsehen.

Benutzerverwaltung

Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerkonten verwalten.

Starte Benutzerverwaltung >
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Verwaltung grofder Anhiange

GroB3e Anlagen

Rechnungsbegriindende Anlagen bis 200 MB (kurz: GroBe Anlagen) kdnnen hier verwaltet und der elektronischen Rechnung per Verweis (Link) beigefiigt werden. Rechnungsbegriindende Anlagen bis 15 MB, die per Anhang vollstandig in die elektronische Rechnung integriert wurden, werden hier nicht aufgelistet.

Dateiname Dateiformat Hochgeladen am Ablaufdatum Anzahl Heruntergeladen Aktionen

dynamics365-2020-release-wave-2-plan.pdf PDF 12.05.2025, 13:20:01 09.09.2025, 13:20:01 0 0 & O] n

GrolSe Anlagen sind fir
eine bestimmte Zeit in
der Cloud gespeichert
und werden nach
Ablauf automatisch
geldscht.

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk
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Startseite OZG-RE

Navigation

Neue Rechnung erfassen

Hier kdnnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu
erfassen oder eine bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder
2Zwischenstand hochladen.

b

Extern erstellte XRechnung via E-Mail
senden

Senden Sie die Rechnung im XRechnungs-Format als Anhang an die
spezifische E-Mail-Adresse Ihres Benutzerkontos.

[*] E-Mail-Adresse in Zwischenablage kopieren

GroBe Anlagen verwalten

Hier konnen Sie |hre rechnungsbegriindenden Anlagen bis 200 MB
verwalten.

Zur Anlagenverwaltu

Extern erstellte XRechnung einreichen
(Upload)

Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im XRechnungs-
Format? Dann kdnnen Sie diese hier einreichen.

Status eingereichter Rechnungen

Hier kdnnen Sie den Bearbeitungsstatus |hrer eingereichten
XRechnungen einsehen.

Benutzerverwaltung

Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerkonten verwalten.

Starte Benutzerverwaltung >
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OZG-RE-Konto verwalten

Benutzerverwaltung

T Nutzer lischen & Nutzer sperren ' Nutzer entsperren ) Aktualisieren
D Status Vomame Nachname Aktionen
- - mn
] ] Emn

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk
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Supportstelle zur OZG-RE

Bei Fragen bezlglich der Einreichung elektronischer Rechnungen und bei technischen
Problemen sollten sich Rechnungssteller an die Supportstelle der OZG-RE wenden.

Service & Support fiir Rechnungsversender

Sollten Sie technische Fragen haben, kdnnen Sie sich gerne an uns wenden.

Als Rechnungsversender erreichen Sie uns von Montag bis Freitag (Feiertage ausgenommen) von

8:00 Uhr bis 16:00 Uhr wie folgt:

e Telefonisch unter der Nummer: +49 (0) 30 2598 4436

¢ Via E-Mail an sendersupport-xrechnung@bdr.de

* Bundesanstalt
& o3 Technisches Hilfswerk
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Zusammenfassung

» Die OZG-RE stellt einen ,digitalen Posteingang® dar und Gibernimmt wichtige Vorpriifungen fir die
angeschlossenen Behdrden und Einrichtungen.

* Rechnungssteller miissen sich einmalig registrieren -
vorher ist kein Rechnungsaustausch moglich!

» Esbesteht die Moglichkeit, Rechnungen manuell zu erfassen, Rechnungen hochzuladen oder
eine elektronische Ubertragung (E-Mail, Peppol) vorzunehmen.

* Der Status von Rechnungen kann im Rechnungsjournal eingesehen werden.

» Das Technische Hilfswerk hat im Regelbetrieb keine Beriihrungspunkte mit der OZG-RE -
Rechnungen werden automatisiert durch unsere Rechnungseingangslésung (LIP) abgeholt.

* Bundesanstalt
x Technisches Hilfswerk





