
Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Auftragsbuch Gesamtüberblick Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

Angaben zur Konfektionierung

BestellID
Datum 

Bestellung
Kundennummer

Datum 

Auftragserhalt

Auftragserhalt 

durch
Sendungsart ggf. Sendungsnummer Datum Versendung

Datum 

Lieferschein

Lieferschein-

nummer

Erstellung 

Lieferschein netto

Erstellung 

Lieferschein 

brutto

Erstellung 

Lieferschein MwSt-

Satz in %

Datum 

Erstversand

Sendungsnummer 

Erstversand

Datum Erhalt der 

Rücksendung
Rücksendegrund Ticketnummer Zustand der Ware

Neulieferung 

veranlasst
Sendungsart

ggf. Sendungsnummer 

Neulieferung

Datum der 

Neulieferung

Shop / Ticket Brief/Paket/Spedition ja/nein Brief/Paket/Spedition

ja/nein

ja/nein

ja/nein

ja/nein

ja/nein

0,00 0,00

Optional: Angaben zur Rücksendung Optional: Angaben zur NeulieferungAngaben zum LieferscheinAngaben zur Bestellung Angaben zur Sendung
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Briefversand Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

BestellID
Datum der 

Bestellung
Kundennummer Mandant Briefart Gewicht

Datum der 

Versendung
ggf. Sendungs-Nr

Frankieren Kosten 

netto

Frankieren Kosten 

brutto

Frankieren MwSt-

Satz in %

Konfektionierung 

netto

Konfektionierung 

brutto

Konfektionierung 

MwSt-Satz in %

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

0,00 0,00 0,00 0,00
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Speditionsversand Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

BestellID  / 

Auftrag

Datum der 

Bestellung / Auftrag
Kundennummer Mandant Speditionsart Gewicht

Datum der 

Versendung
Sendungsnummer

Spedition 

Kosten 

netto

Spedition 

Kosten 

brutto

Spedition 

MwSt-Satz 

in %

Konfektionierung 

netto

Konfektionierung 

brutto

Konfektionierung 

MwSt-Satz in %

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

0,00 0,00 0,00 0,00
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Päckchen/Paketversand Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

BestellID
Datum der 

Bestellung
Kundennummer Mandant Paketart Gewicht Grund

Datum der 

Versendung
Sendungsnummer

Konfektionierung 

netto

Konfektionierung 

brutto

Konfektionierung 

MwSt-Satz in %

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

0,00 0,00

z.B. Lieferung, 

Neulieferung, 

Retourlieferung

Seite 4 von 11



Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Artikelstatus Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

ArikelID ArtikelNr Titel Auflage Mandant Artikel Status

Bestand 

Eingangslag

er

Bestand 

Hauptlager

Bestand 

Sperrlager

Bestand 

Markulierun

gslager 

Papier

Bestand 

Markulierun

gslager 

Restmüll

aktiv/nicht aktiv
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

VerpackG: Angabe über Verpackungsmengen Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

Position Bezeichnung Menge in kg

1 Glas

2 Papier, Pappe, Karton

3 Eisenmetalle

4 Aluminium

5 Kunststoffe

6 Getränkekartonverpackung

7 Sonstige Verbundverpackungen

8 Sonstige Materialien

0,00
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Kunden-Lieferscheine und Statusmeldung Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

BestellID
Datum der 

Bestellung
Kundennummer Mandant

Datum 

Lieferschein

Lieferschein-

nummer

Erstellung 

Lieferschein netto

Erstellung 

Lieferschein 

brutto

Erstellung 

Lieferschein MwSt-

Satz in %

Datum Meldung 

Lieferangaben an 

Shop

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

0,00 0,00
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Lagerumbuchungsauftrag Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

ArtikelID
Artikelnumm

er
Auflage Artikelname Mandant

Datum der 

Umbuchung
Kosten netto Kosten brutto MwSt-Satz in %

Gemeldeter 

Wert in Stück

Umgebuchter 

Wert in Stück

Alter 

Lagerort

Neuer 

Lagerort

0,00 0,00
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Bestelldatenübernahme Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

BestellID
Datum der 

Bestellung
Kundennummer Artikelname Mandant

Datum der 

Bestellübernahme
Kosten netto Kosten brutto MwSt-Satz in %

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE

0,00 0,00
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Ticketbearbeitung und Kundenservice Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

Datum Ticketnummer Betreff Art des Tickets
Ticket final 

bearbeitet
Kosten netto Kosten brutto MwSt-Satz in %

Neu/wieder geöffnet Ja/nein

Neu/wieder geöffnet Ja/nein

Neu/wieder geöffnet Ja/nein

Neu/wieder geöffnet Ja/nein

Neu/wieder geöffnet Ja/nein

Neu/wieder geöffnet Ja/nein

0,00 0,00
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Anhang S - Vorlagen Rechnungsunterlagen

Musterversand Erstellungsdatum: xx.xx.xxxx

Monat: xx Jahr: xxxx

Artikel-ID Artikelnummer Titel Mandant
Datum des 

Musterversand

Empfänger 

Mustersendung

Menge/Stück 

Mustersendung
Versandart

BLE Brief/Paket/Spedition

BLE

BLE

BLE

BLE

BLE
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