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Veranstaltungsmanagement des BMZ - Eventagentur
Anlage16b – Qualifikationsbogen Projektassistenz
Dieser Bogen besteht aus zwei Seiten. Bitte verwenden Sie ihn mehrfach und füllen Sie ihn für die Projektassistenz und die Stellvertretung der Projektassistenz jeweils einmal aus. Bitte füllen Sie dabei alle für die Funktion der betreffenden Person relevanten Felder aus. Tragen Sie dabei mindestens alle Angaben ein, aus denen erkennbar ist, ob die betreffende Person die für ihre Rolle vorgesehenen fachlichen Mindestvorgaben erfüllt.
Die Erfahrungen und Kenntnisse müssen für jede Person mit Angebotsabgabe durch den Qualifikationsbogen und einen aussagekräftigen Lebenslauf nachgewiesen werden. Die Vorlage von Zeugnissen und weiteren Nachweisen zur Überprüfung der Angaben in den Lebensläufen fordert die Auftraggeberin vor der Entscheidung über den Zuschlag von den Bieterinnen/Bietern an, deren Angebote sich nach der Auswertung im zuschlagfähigen Bereich befinden.
Für Angaben, für welche der Platz in dieser Tabelle nicht ausreicht, dürfen Sie ein zusätzliches leeres Blatt anhängen.

	
	Angaben der Bieterin/des Bieters 
	Mindestvorgaben

	Name:
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	

	Geschlecht:
	☐ weiblich
☐ männlich
☐ anderes
	

	Firma:
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	

	Vorgesehene Rolle:
	☐ Projektassistenz
☐ Projektassistenz Stellvertretung
	Mindestvorgabe:
mindestens 2 Personen

	Qualifikation:
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Mindestvorgabe:
mindestens eine abgeschlossene Berufsausbildung im Veranstaltungsmanagement (z. B. Eventmanager/-in, Veranstaltungskaufmann/‑frau, Fachkraft für Veranstaltungstechnik) oder vergleichbar

	Berufserfahrung:
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Mindestvorgabe:
mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in einer Eventagentur und Verantwortung als Projektassistenz bei wenigstens drei Projekten mit mindestens einem beauftragten Projekt aus dem öffentlichen Bereich z. B. Bund und/oder Land

	Sprachniveau:
	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
	Mindestvorgabe:
Muttersprachler/Muttersprachlerin bzw. mindestens C1 gem. Gemeinsamem Europäischem Referenzrahmen (GER) oder vergleichbar
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