Metadatendokumentation
Im Zuge der Metadatenerstellung dokumentiert der Auftragnehmer in Abstimmung mit dem DZSF soweit möglich die in der folgenden Übersicht aufgeführten Angaben zum Datensatz bzw. zu den Datensätzen. Diese Verpflichtung entfällt ganz oder für einzelne Felder, sofern der Auftragnehmer die Angaben im Einzelfall unverschuldet nicht machen kann. 
Für die Dokumentation der Metadaten erhält der Auftragnehmer ein Webformular mit weiteren Ausfüllhinweisen. Die nachfolgende Übersicht soll lediglich dazu dienen, einen Eindruck über den Umfang der Metadatendokumentation zu geben.

	FeldBezeichnung
	Hinweis

	Titel des Datensatzes
	

	Kurztitel des Datensatzes
	

	Beschreibung
	Kurze Beschreibung des Datensatzes

	Soll der Datensatz veröffentlicht werden?
	ja/nein

	wenn vorherige Frage mit „nein“ beantwortet:
Warum kann oder soll der Datensatz nicht veröffentlicht werden?
	Mehrere Antwortmöglichkeiten und Erläuterungsfeld

	Ersteller
	Verantwortliche Stelle für die Datenerstellung, bei Unternehmensangaben bitte auch die Abteilung angeben;
Mehrere Angaben möglich

	Ansprechpartner beim Ersteller
	Verantwortliche Person für die Erstellung der Daten, möglichst mit Kontaktdaten (Name, Funktion, E-Mail-Adresse, Telefon);
Mehrere Angaben möglich

	URL zum Ersteller
	URL auf Beschreibung des Datenerstellers

	Bereitsteller
	Verantwortliche Stelle für die Bereitstellung der Daten, bei Unternehmensangaben bitte auch die Abteilung angeben. Kann auch dem Feld 'Ersteller' entsprechen;
Mehrere Angaben möglich

	Ansprechpartner beim Bereitsteller
	Verantwortliche Person für die Bereitstellung der Daten, möglichst mit Kontaktdaten (Name, Funktion, E-Mail-Adresse, Telefon)
Mehrere Angaben möglich

	URL zum Bereitsteller
	URL auf Beschreibung des Datenbereitstellers;
Mehrere Angaben möglich

	Lizenz bei Datenbezug
	Lizenz, unter der das DZSF den Datensatz bezogen hat; Mehrfachnennungen möglich

	Erläuterung zu Lizenz bei Datenbezug
	Bitte bei Bedarf die Lizenz bei Datenbezug erläutern. 
Bitte auf das Lizenzdokument verweisen, wenn möglich.

	Lizenz für Veröffentlichung
	Lizenz, unter der der Datensatz veröffentlicht werden soll; Mehrfachnennungen möglich

	Erläuterung zu Lizenz für Veröffentlichung
	Bitte bei Bedarf die Lizenz für die Datenveröffentlichung erläutern. 
Bitte auf das Lizenzdokument verweisen, wenn möglich.

	Sonstige Nutzungsbedingungen/ -lizenz
	Wenn sonstige Nutzungslizenz bekannt, bitte angeben (z.B. separate Nutzungs- oder Verpflichtungserklärung)

	Rechtliche Nutzungshinweise
	Rechtliche Nutzungshinweise über die Lizenz hinaus, insbesondere Grad der Vertraulichkeit

	Fachliche und sonstige Nutzungshinweise
	Hilfreiche Informationen für die Verarbeitung der Daten und die Arbeit mit den Daten, z.B. Tipps und Tricks für Darstellung, Nutzung und Auswertung

	Nutzungshinweise für Veröffentlichung
	Werden bei einer Veröffentlichung des Datensatzes mit veröffentlicht

	Potenzielle Nutzungsmöglichkeiten
	Falls Ideen vorhanden, bitte (weitere) Nutzungsmöglichkeiten eintragen

	Format
	Datei-/Datenformat, nach Möglichkeit MIME-Typ (https://www.iana.org/assignments/media-types/media-types.xhtml);
Mehrere Angaben möglich 

	Sonstiges Format
	

	DZSF-Datenthema
	Mehrfachauswahl aus Liste

	Mobilithek: Themengebiet
	Einfachauswahl aus Liste

	Mobilithek: OpenData Kategorie
	Mehrfachauswahl aus Liste nach: https://op.europa.eu/de/web/eu-vocabularies/concept-scheme/-/resource?uri=http://publications.europa.eu/resource/authority/data-theme

	Mobilithek: Verkehrsmittel
	Mehrfachauswahl aus Liste

	Schlagworte Veröffentlichung
	Freie Schlagworte, mehrere Angaben möglich

	Schlagworte intern
	Freie Schlagworte, mehrere Angaben möglich

	Analyseeinheit
	z.B. Rastergröße, Punkte, Streckenabschnitt, Haushalte, Individuen

	Raumbezug
	Räumliche Abdeckung der Daten, räumlicher Geltungsbereich oder Gerichtsbarkeit, in welcher die Daten relevant sind. Räumliches Thema oder Geltungsbereich kann ein benannter Ort oder Gebiet sein

	Merkmale und Maßeinheiten
	Merkmale / Variablen / Attribute, die in den Daten enthalten sind, einschließlich deren Maßeinheiten; mehrere Angaben möglich

	Enthalten die Daten personenbezogene oder personenbeziehbare Daten gemäß Datenschutzgrundverordnung?
	ja/nein

	wenn vorherige Frage mit „ja“ beantwortet:
Welche Erlaubnistatbestände für die Verarbeitung personenbezogener Daten sind erfüllt?
	Mehrere Antwortmöglichkeiten und Erläuterungsfeld

	Enthalten die Daten geografische Informationen?
	ja/nein

	wenn Frage nach Geoinformationen mit „ja“ beantwortet:
Breite min
	Koordinatenangabe

	wenn Frage nach Geoinformationen mit „ja“ beantwortet:
Länge min
	Koordinatenangabe

	wenn Frage nach Geoinformationen mit „ja“ beantwortet:
Breite max
	Koordinatenangabe

	wenn Frage nach Geoinformationen mit „ja“ beantwortet:
Länge max
	Koordinatenangabe

	wenn Frage nach Geoinformationen mit „ja“ beantwortet:
Koordinatenreferenzsystem
	EPSG-Code

	wenn Frage nach Geoinformationen mit „ja“ beantwortet:
Geographischer Bezeichner
	[bookmark: _GoBack]Falls möglich angeben, z.B. Verwaltungseinheiten, Naturräume; z.B. aus Geothesaurus

	wenn Frage nach Geoinformationen mit „ja“ beantwortet:
Shapefile-Datei
	Shapefiledatei mit räumlicher Ausbreitung der Daten, beschreibt die räumliche Abdeckung, falls vorhanden

	wenn Frage nach Geoinformationen mit „ja“ beantwortet:
INSPIRE-Theme
	Eines oder mehrere nach: https://inspire.ec.europa.eu/Themes/Data-Specifications/2892 

	Datenzeitraum Beginn
	Zeitpunkt der ältesten Einträge im Datensatz, bei einmaliger Datenerhebung Dateneitraum Beginn = Ende

	Datenzeitraum Ende
	Zeitpunkt der aktuellsten Einträge im Datensatz, bei einmaliger Datenerhebung Dateneitraum Beginn = Ende

	Zeitliche Auflösung/ Periodendauer
	Zeitraum zwischen zwei Datenzeitpunkten (Sekunden bis Jahre)

	Aktualisierung der Daten
	Letzte Aktualisierung des Datensatzes

	Aktualisierung der Metadaten
	Letzte Aktualisierung dieses Datensteckbriefs

	Erfolgt ein regelmäßiger Bezug der Daten?
	Ja/nein

	wenn vorherige Frage mit „ja“ beantwortet:
Aktualisierungsfrequenz
	Wann werden die Daten regelmäßig aktualisiert (z.B. monatlich, jährlich, 5-jährlich)

	Erhebungszeitpunkte
	Zeitpunkte, an denen Daten erhoben wurden; mehrere Angaben möglich

	Größe des Datensatzes
	

	Aufbereitungsgrad
	Textfeld

	Projektbezug
	Projekte, zu denen die Daten einen Bezug aufweisen bzw. im Rahmen derer die Daten erhoben oder erworben wurden; falls möglich, offizielle Projektnummer und Projekttitel;
mehrere Angaben möglich

	Projektordner
	Falls vorhanden, Verknüpfung (URL oder Dateipfad) zu Projektordner einfügen.
Auftragnehmer können dieses Feld auslassen, wenn die Angaben nicht bekannt sind.
Mehrere Angaben möglich

	Weitere Dokumente
	Falls vorhanden, bitte Verknüpfung (URL oder Pfad) zu weiteren Dokumenten und Informationen zum Datensatz (z.B. Sensordatenblätter, Berichte, Veröffentlichungen).
Auftragnehmer können dieses Feld auslassen, wenn die Angaben nicht bekannt sind.
Mehrere Angaben möglich

	Code-Bezug
	Verknüpfung (URL oder Dateipfad) zu Git-Repo mit Code zur Datenaufbereitung und -verwendung.
Auftragnehmer können dieses Feld auslassen, wenn die Angaben nicht bekannt sind.
Mehrere Angaben möglich

	Speicherort intern
	Bitte Verknüpfung (URL oder Dateipfad) zum Speicherort angeben.
Auftragnehmer können dieses Feld auslassen, wenn die Angaben nicht bekannt sind.
Mehrere Angaben möglich

	Kontakt Metadatenblatt DZSF
	Verantwortliche Person für Steckbrief im DZSF (Name, GA, E-Mail); mehrere Angaben möglich

	Kontakt Datensatz DZSF
	Verantwortliche Person für Datensatz im DZSF (Name, GA, E-Mail); mehrere Angaben möglich

	Verwandte Daten
	Links zu Datensteckbriefen oder Kurztitel verwandter Datensätze

	Ausgangsdaten
	Links zu Datensteckbriefen oder Kurztitel der Vorgängerdatensätze

	Abgeleitete Datensätze
	Links zu Datensteckbriefen oder Kurztitel der abgeleiteten Datensätze

	Metadaten Extern
	Link zu externem Metadatensatz

	Datenquelle Extern
	Link zur externen Datenquelle, von der die Daten abgeleitet / bezogen worden sind.

	Beschreibung / Hinweise zur Datenherkunft
	Informationen, die für den Zugriff auf oder den Bezug der Daten notwendig sind (z.B. Login-Daten).



