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Allgemeine Hinweise zur Registrierung auf der e-Vergabe-Plattform 

Damit - im Falle eines Zuschlags - alle von Ihnen benötigten Unternehmensangaben vorliegen, 
bitten wir Sie, Ihre Registrierungen zu überprüfen und die Daten auch bei einigen optionalen 
Eingabefelder zu vervollständigen. 

Dies gilt für alle Teilnehmer – unabhängig davon ob Sie sich bereits erfolgreich 
registriert haben.  

Im Benutzerleitfaden Anwendung von AnA-Web (Stand: 20. Mai 2022) der e-Vergabe ist 

• unter Schritt 2 Registrieren für AnA-Web die Eingabe der Benutzerdaten im
Rahmen der Registrierung beschrieben.

• in Schritt 3.4 Administration wird die Änderung der Registrierung, zu welcher die
Unternehmensdaten zählen, für bereits registrierte Teilnehmer beschrieben.

Bei den Feldern, welche mit einem Sternchen (*) versehen sind, handelt es sich um 
Pflichtangaben der e-Vergabe-Plattform.  

Abbildung: Registrieren an der e-Vergabe für die Nutzung von AnA-Web 



Abbildung: Registrierung bearbeiten in der Administration 

Bitte überprüfen und ergänzen / aktualisieren Sie Ihre folgenden Benutzerdaten: 

• vollständiger Firmenname (entsprechend der Eintragung in HRB, HRA, VR, etc.) mit 
Rechtsformzusatz,

• Unternehmensgröße/KMU,

• (internationale) Umsatzsteuer-ID – falls vorhanden
(bitte nehmen Sie keine Eintragung vor, sofern keine internationale Umsatzsteuer-ID 
vorliegt),

• Straße/Hausnummer,

• Postleitzahl/Ort,

• E-Mail (Organisationspostfach, keine personenbezogene Adresse),

• Telefon (+49 …),



 
Für die Vergabestelle relevante Eingabefelder sind rot gekennzeichnet.  
 

 
Abbildung: Unternehmensdaten verwalten in der Administration 
 
 
 
Vielen Dank  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
REZ  


