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1Einleitung

Das Feinkonzept beinhaltet Darstellungen der bestehenden und neu einzufiihrenden Prozesse im
internen und externen Rechnungswesen sowie der Projektbewirtschaftung bei der Hanns-Seidel-Stiftung
in Minchen.

Das Feinkonzept dient als Ausgangspunkt zur Anpassung und Konfiguration der Module
Finanzbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung und Controlling und stellt somit den verbindlichen Standard fiir
alle Prozesse des in- und externen Rechnungswesens sowie der Projektbewirtschaftung der Hanns-
Seidel-Stiftung dar.

Die mafigeblichen Prozesse, Stamm- und Schliisseldaten sind Bestandteil dieses Dokuments. Es ist jedoch
keine vollumfangliche Vorlage fiir die Konfiguration und das anschlieRende Customizing der Module.

Neben dem Feinkonzept werden im Rahmen der Realisierungsphase zur Konfiguration des ERP-Systems
eine eigenstandige Customizing-Dokumentation und ein Schulungshandbuch als erganzende Dokumente
erstellt.

Anmerkung zu Stammsatz Informationen / Anhédngen:
Dateien mit Stammdaten werden von der HSS auf einem FilR Laufwerk in der jeweils aktuellsten Version zur
Verfligung gestellt.

1.1Zielsystem

Die nachfolgende Grafik beschreibt das zukiinftige System, welches auf Basis dieses Konzeptes erstellt
und eingerichtet werden soll:
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» ERP - PHASE | s i
— Transfer ERP 7 DMS I |
» Erfalgsmeldung

Hgi

L
E verl WORKFLOW - ER Rechnungsverbuching / OBiaoabbay

E fier

E [ g WORKFLOW - UB

WORKFLOW - KA

WORKFLOW - AR

Sammelbuchungen (AR)

Kreditoren Anzey

Oblign Anzeige

Einzelbuchungen |

Obliga Anpassung

Kred (D AnBu
wwa 4 Inventargliter fr- u. Audand
| ,Ill .g..% ENEEEN
" g
3 - Belegaufruf
i q
Belegablage
H
'
£
£
Belegaufruf
Belegsbiage
Gehaltsbuchurgen Auslpnd (csv)

EBS-inpist

Smsten, Bucgetiuchingen, Gehaltshuchungen Inland (cv)

EBS-Output
EBS-Inpus und EBS-Output

CSN-Input, XiL-Transferdated

1.1.1 Phasen

Der Aufbau sowie die Produktivsetzung des Zielsystems erfolgt in zwei Phasen.

1.1.1.1 Phase |

In dieser Phase wird zunéchst das Grundmodul ERP eingerichtet und inklusive der Anbindungen an die
externe Systeme EIREg, SIHOT, CRM produktiv gesetzt. Die Produktivsetzung ist zum 01.10.2027
vorgesehen.

1.1.1.2 Phase Il

In dieser Phase werden Erganzungen zum ERP eingerichtet, nachdem Phase | erfolgreich abgeschlossen
ist. Hierzu zahlt die Anbindung an die Gehaltsprogramme ADP und PERAS. Genaue Spezifizierungen
erfolgen im Verlauf des Einfihrungsprozesses.
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2 Ubersicht der Hauptprozesse

In diesem Kapitel werden die Hauptprozesse der HSS in graphischer Form dargestellt. Die Zuordnung der

Module zu den einzelnen Tatigkeitsfeldern, bis hin zu den integrativen Prozessschritten, ergeben einen
Uberblick Giber die Hauptgeschéftsvorfille im In- sowie im Ausland. Eine detailliertere Beschreibung der
einzelnen Module und deren Funktionsweise befinden sich in den einzelnen Fachkapiteln.

2.1 Haushaltsplanung und Budgetierung

Haushaltsplanung - Gber Wertart A

ZA2/1

Budgetzuweising sn Abtelungen
und anders Organ 0 der
Ebenie 2 - Gber Wertsrt § basierend
auf Wertart A

Budgetzuweisung von Abteilungen |
an Referste und andese
»{ Organisationen des Ebene 3 - Gber ’ |
Wertart C basierend suf Wertan 8,
falls Ebane 3 vorhaaden

| Nachtragshaushalt - Ober Wertart

ZA2/1

Ebene 3 suf deren Projekte

ntral it <& .
. Sonkrsle Enmbitione dar ‘ Ermitthung Oberschiss oder Abstimmung mé den Ersteflung Haushattsplan und
Finnahmen und Ausgaben sul || i N e b
Kanten und einzeinen Projekten ‘ ebetTag teilunges ergabe zur Genehmigung
me— ;
Vertellung der Budgets auf ‘ Abstimmung mit den Referaten ;
Orga Kostensteflon Ebene 2 und bel > Priung der Budgets Ebene 2 t—»|  und Organisationen der Ebene > eibung Budgets
Ebene 2 Bedarf deren Projokse | [ ' 3 panisiionen Ebend 2
| Verteitung der Budgets van )
nicht bereits erfol ostschrelbung B
e Kostenstellen Fbene 2aul | —»|  Profung der Budgets Ebene  |—#| Vb ber sty it » Festichrelbung Bu
Ebene 3 1 Verteilung Budgets auf Projokte Organisationan Ebe
|

Kopieren Einnahmen und
Ausgaben der Konten und

Erfassung und Anderung von

Abstimmung mit den

> Erstellung Nachtrags Hausheltsplan !

N basiorend auf Wertart A winzelnen Projekte von Wertart | 7| Nachtrigen > Abtellungen und Ubergabie zur Genehmigung
umy“:.n..',\,,.,;,\‘:J.;.,m:-,p.,’.iu»_m mit ZA 2/2 n...lﬁrymm::‘n Barmittedn .. ﬂ{-p‘mn3‘)‘;‘(‘\;;1::r"l:’ll.:‘|(jll{,l:\’.-l"" i J [::mm‘:dfc”:m,K_“”_“
atenstedlen in Fundtrac Verfoperessmukitlgonenn 1 St rojektkaordinatoren
2.2  Eingangsrechnung Inland
DMS DMS ERP-System
(Eingangsrechnung Einscannen und  [——> (Genehmigungsprozess inkl. Kontierung ——* (Schnittstelleniibergabe - der
Ablageort) nach Zur Zahlung Anweisen - Ubergabe) Zahlungssétze inkl. Verbuchung)
ERP-System ERP-System ERP-System
I (Zahlungsvorschlag bearbeiten und " | (Ausfiihren Regulierung / Erstellung SEPA-
(Erstellung Zahlungsvorschlag) priifen) - Datei, etc.)
/f—'_d—/
ERP-System Banksystem ERP-System
. (Ubergabe der SEPA-Datei und I (Ubernahme des Kontoauszugs und
(Durchfiihrung der Zahlungsbuchung) Durchfiihrung der Zahlung) Ausgleichsbuchung)

+—# Prozessende

Prozessende
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2.3  Eingangsrechnung Inland mit Anlagenbezug

OMS ERP-System
DMS . .
. . . Schnittstelleniibergabe - der
. . I ( g
(g Etscamennd | |————= | (Contmpmapross . tienns tapnsitze . Voot
S ) 2 rgabe) Neuanlage eines Inventargutes)
ERP-System ERP-System ERP-System
(Erstellung Zahlungsvorschlag und (Zahlungsvorschlag bearbeiten und | (Ausfiihren Regulierung / Erstellung SEPA-
Vervollstandigen des Inventargutesb priifen) F,_)/“Jf Datet, etc.)
,,_/’ff
ERP-System Banksystem ERP-System
-~ (Ubergabe der SEPA-Datei und - (Ubernahme des Kontoauszugs und
(Durchfiihrung der Zahlungsbuchung) Durchfiihrung der Zahlung) Ausgleichsbuchung)

2.4  Eingangsrechnung Ausland mit und ohne Anlagenbezug

DMS DMS ERP-System
(Eingangsrechnung Einscannenund [——> (Genehmigungsprozess inkl. Kontierung > (Schnittstelleniibergabe - der
Ablageort) nach Zur Zahlung Anweisen - Ubergabe) Zahlungssitze inkl. Verbuchung)
ERP-System ERP-System ERP-System
——————* (Zahlungsvorschlag bearbeiten und | (Ausfilhren Regulierung / Erstellung SEPA-
(Erstellung Zahlungsvorschlag) priifen) Hx:}__, Datei, etc.)
(//f__f_f__-
ERP-System Banksystem ERP-System
. (Ubergabe der SEPA-Datei und - . (Ubernahme des Kontoauszugs und
(Durchfiihrung der Zahlungsbuchung) Durchfiihrung der Zahlung) Ausgleichsbuchung)

Nach Kontierung der Rechnung im DMS wird anschlieBend dem Projekt die Sachanschaffung mit Euro-Wert
mitgeteilt, dass eine Neuanlage durch den Projektstandort im ERP-System erfolgen kann.

2.5 Eingangsrechnungen Stipendien

CRH ERP-System
STIPWARE (manuelle Erfassung der . .
. . ————— ) : H — (Schnittstelleniibergabe - der
(Stipendienberechnung) St(lapendleqzahlungssatze / Zahlungssitze inkl. Verbuchung)
enehmigungsprozess)
ERP-System ERP-System ERP-System
(Erstellung Zahlungsvorschlag) ———* (Zahlungsvorschlag bearbeiten und —* | (Ausfiihren Regulierung / Erstellung SEPA-
o S5 = priifen) _— Datei, etc.)
| —
ERP-System Banksystem ERP-System
. (Ubergabe der SEPA-Datei und . . (Ubernahme des Kontoauszugs und
(Durchfiihrung der Zahlungsbuchung) Durchfiihrung der Zahlung) Ausgleichsbuchung)
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2.6  Eingangsrechnung Veranstaltungen

DMS DMS ERP-System
. . ) : : Schnittstelleniibergabe - der
I E (
(e Cscren e (e . Koy i Vo o
geort) 3 rgabe) = . der Obligo Sétze zur Auflsund)
ERP-System ERP-System ERP-System
(Erstellung Zahlungsvorschla (Zahlungsvorschlag bearbeiten und > | (Ausfiihren Regulierung / Erstellung SEPA-
= S 9) priifen) ] Datei, etc.)
/H)_J(!_F
P
I
f—“'_ff!/
ERP-System Banksystem ERP-System
(Durchfiihrung der Zahlungsbuchung) (Ubergabe der SEPA-Datei und ————* [Ubemahme d?s Kontoauszugs und
3 s s Durchfiihrung der Zahlung) Ausgleichsbuchung)

2.7  Ausgangsrechnungen Teilnehmerbeitrage Inland

SIHOT ERP-System
CRM . . .
. . . 3 EEE— (Erstellung der internen Verrechnung der [————— (Schnittstelleniibergabe - der TN-
(Teitnshmeriibergabe via Schnittstlle) Teilnehmerbeitrdge nach VA) Einnahmen inkl. Verbuchung)

T

ERP-System

(Ausgleich der Debitoren tiber Bank /
Kassenbuchhaltung)

3  Ubersichtdes ERP-Systems
3.1  Ubersichtsschema

» Hauptbuchhaltung HSS Miinchen

Anlagenbuchhaltung — Finanzbuchhaltung Controlling

Projektbiiros PKund ZA2/2
(Erfassung von Belegen und Anlagen im - S:::::;f:”gwmess (Genehmigung/ Freigabe der Belege
Webinterface ERP Miinchen) anschl. Verbuchung)
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3.2  Funktionsweise

Uber ein Web-Interface werden samtliche Buchungs- und Geschéftsvorfille auf Projektebene im
Projektland erfasst. Banken, Kassen und Vorschiisse der Auslandsstandorte werden darinverwaltet.
Zugangsberechtigt sind die jeweiligen Auslandsmitarbeiter und Ortskrafte. Die Minchner Mitarbeiter der
Bereiche Referat ZA 2/2, Abteilung 5 und 6 sind zugangsberechtigt und geben tber einen
Genehmigungsworkflow die Buchungen des jeweiligen Standorts frei. Nach Erfassung des Beleges hat
die Buchhaltung ZA 2/2 auf jeden Status Zugriff.

Budgets werden in ERP auf Titelebene, Regionalprojektebene und Projektkomponenten gepflegt. Auf
Regionalprojektebene werden die jeweiligen Projektkomponenten verdichtet.

4. Grundlagenallgemein
4.1 Mandantenstruktur

Derzeit ist ein Mandant fir die In- und Auslandsbuchhaltung eingerichtet.

Mandant Bezeichnung

001 Hanns-Seidel-Stiftung

4.2 Sprachen

Neben der Standardsprache Deutsch in der Hauptbuchhaltung sind fiir die Auslandsstandorte folgende
Sprachen festgelegt:

- Deutsch
- Englisch
- Franzosisch

- Spanisch

Bei der Sprachanderung ist nur die Oberflache betroffen, die Datenhaltung (Eingabefelder) bleibt
weiterhin in Deutsch. Die Berichte warden ebenfalls nicht Gbersetzt.

Die Oberflachensprache ist dem Benutzer zugeordnet und kann von diesem ausgewahlt werden.

4.3 Mischkursverfahren

Das ERP-System verwendet bei Wahrungsumrechnung das Mischkursverfahren.

Beim Mischkursverfahren wird fiir Konten, die in Fremdwahrung gefiihrt werden, beim Buchen von
Ausgaben und Einnahmen der Eigenwahrungsbetrag vom System berechnet. Bei normalen Einnahmen
muss es auch moglich sein, den bestehenden errechneten Wert zu (iberschreiben. Diese
Einnahmebuchungen diirfen jedoch nicht bei einer Neuberechnung des Euro-Gegenwertes nachtraglich
verandert werden. Beim Buchen von Betriebsmittelzugangen/Einnahmebuchungen muss zusatzlich zum
Fremdwahrungsbetrag ein Eigenwdhrungsbetrag (EUR) eingegeben werden. Das Mischkursverfahren
erlaubt es nicht, einen Kurs zu andern. Der Kurs wird immer errechnet. Das Kursfeld ist flir eine Eingabe
gesperrt.

Unterjahrige Kurskorrekturen sind nur mittels individueller Wahrungskursanpassungen moglich.

Berechnungsgrundlage:
Beim Erfassen einer Buchung in Fremdwahrung wird der Wechselkurs laut nachfolgender Formel
bestimmt:
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Berechneter Wechselkurs = Gesamtsaldo in Fremdwdahrung (FW) / Gesamtsaldo in Eigenwédhrung

Sonderfall: Die Wechselkursberechnung ergibt 0.

Ergibt die Wechselkursberechnung 0, so muss bei Kassenkonten die ndchste Buchung eine Einnahme sein.
Bei Bankkonten kann eine Ausgabe gebucht werden, jedoch muss der Wechselkurs oder der
Eigenwahrungsbetrag selbst eingegeben werden. Des Weiteren geht der Fremdwahrungsbetrag auf Null
ist zwingend der Euro-Gegenwert ebenfalls auf Null zu setzen.

Besonderheiten

Sollte nach einer soeben erfolgten Belegerfassung der neu-errechnete Mischkurs um 5% oder mehr
abweichen, so ist optisch darauf hinzuweisen.

4.4 Fixer Wechselkurs

Das ERP-System verwendet bei einem staatlich festgelegten Wechselkurs (z.B. Burkina Faso FCFA) diesen
als Grundlage fur die Umrechnung. Eine Abweichung von dem eingetragenen fixen Wechselkurs darf
nicht erfolgen.

4.5 Automatische Belegnummernvergabe

Belege werden im Auslandsstandort erfasst. Bei der Erfassung der Buchung wird ein Beleg in PDF Format
hochgeladen. Nach dem Speichern der Buchung wird automatisch der Bericht Buchungsblatt bei dem
bestehenden PDF als erste Seite eingefiigt.

Eine Freigabe im Standort ohne angehdngtes Dokument ist nicht moglich.

Fur die automatische Belegnummernvergabe wird folgende Klassifizierung vorgeschlagen: CO1KE12024121234

- C Kasse (B Bank)

- 01 Ifd. Bank-/Kassennummer (d.h. maximal sind 99 Konten je Standort)
- KE1 Standort

- 2024 Jahr (Einnahme- / Ausgabedatum)

- 12 Monat (Einnahme- / Ausgabedatum)

- 1234 Ifd. Nr.

4.6 Berechtigungen
Innerhalb von ERP wird zwischen “Administrator” und “Benutzer” unterschieden:

Es werden fur die Benutzer folgende Funktionen/Rollen und Berechtigungen in den nachfolgenden Absitzen
realisiert.

Sind weitere Detaillierungen erforderlich, konnen diese auch nachtraglich jederzeit eingerichtet werden. Im
Zuge der Einrichtung des Systems werden die einzelnen Funktionen innerhalb von ERP den jeweiligen Rollen
zugewiesen.
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4.6.1 Funktionen/Rolle

Inland: Projektkoordinator (PK) / Teamassistent (TA) / Sachbearbeiter (SB), Referatsleiter (RL)
Priifer/Revision, Buchhaltung, RL-Buchhaltung, Administrator

Ausland: Ortskraft (OK), Ortskraft ohne Sichtrechte Personalkosten (OK1)
Auslandsmitarbeiter (AM), Projektassistent (PA)

Neben der Rollenzuordnung an einen/einer Benutzer/-in kénnen auch einzelne Funktionen zusétzlich
hinzugefligt werden.

4.6.2 Aufgaben Ausland

4.6.2.1 Aufgaben Projektkoordination PK/TA/SB
Budgetierungsfunktionen:
- Budgeterfassunginnerhalb des vorgegeben Verfligungsrahmens (VN / Projekt)
- Budgetiberwachung auf der zugeordneten Ebene

Auswertung/Reporting Funktionen:
- Ergebnisseauswerten
- Statistikenerstellen
- Projekttatigkeiten, Auswerten von Finanzberichten fiir Zuwendungsgeber
- Auswerten folgender Standardberichte:
a) Budgetvorgaben
b) Einzelbuchungsnachweis
c) Finanzierungsplan
d) Jahresubersicht
e) Offene Rechnungen
f)  Status auslaufender Projekte
g) Titelansatzkontrolle Referat
h) Belegliste
i)  Projektibersicht
j)  Ausgabenibersicht
k) Alle Merkmale
[) Belegkontrollliste
m) Buchungsjournal
n) Budgetlbersicht
o) Bankkontogegen- und Kassenbiicher
p) Historie Notiz- und Prifbemerkungen
q) Scheck- und Uberweisungsiibersicht
r)  Verwendungsnachweis
s) Anlagenreport

Buchungsfunktionen:
- Rechnungserfassung / Rechnungsaufteilung (keine Verbuchung) — (erfolgt im Workflow)
- Uberpriifung / Genehmigung / Ablehnung der Belege aus den Standorten pro Projekt
(erfolgt im ERP)
- Prufung auf rechnerische Richtigkeit und Freigabe (erfolgt im ERP)

Sonstiges:
- Eingabe von Merkmalen
- Anmeldung BM-Bedarf (erfolgt im Workflow)
- Rechnerischrichtig zeichnen (erfolgt im Workflow)
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4.6.2.2 Referatsleitung Projektbewirtschaftung
Budgetierungsfunktionen:

Haushalt

Verteilung des Barmittelrahmens (Uberwachung/Umschichtung)
Budgetanderung(unterjahrig)

Budgetiiberwachung auf allen Ebenen

Eingabe von Bewilligungen und Verpflichtungsermachtigungen (VE)
Handisches Eingreifen bei Mehr- und Minderausgaben

Auswertung:

Alle vorhandenen Listen auswerten

Statistiken erstellen

Projekttatigkeiten (erstellen von Finanzberichten fiir Zuwendungsgeber)
Abschlusstatigkeiten (erstellen Finanzbericht bzw. Reports fiir Jahresabschluss)
BearbeitenVerwaltungskostenpauschale

Z4- Meldung

Buchungsfunktionen

Inland-/Auslandszahlungsverkehr

Priifung und Genehmigung imERP/Workflow

Jahresabschlussarbeiten (Journal, Berichtswesen, Abschlussbuchungen, technischer
Abschluss)

Erfassung von Buchungen / Umbuchungen / Stornos

Erfassung statistischer Buchungen (Mehr-/Minderausgaben)

Stammdaten:

Hauptverantwortlichkeit fiir Uberwachung, Steuerung und Pflege von Stammdaten
(Sachkonten, Geldkonten, Kreditoren, Geschaftspartner, Kostenstellen, Projekte,
Titelverwaltung, Budgetlinien)

Anlegen und Verwalten von Geschéftsjahren innerhalb des Nebenbuches

Sonstiges:

In-und Auslandszahlungsverkehr (Erstellen und zur Zahlung anweisen) (erfolgtim
Workflow)

Sachlich und rechnerisch richtig zeichnen (erfolgt im Workflow)

Zur Zahlung oder Zur Verbuchung anweisen (erfolgt im Workflow)

Zur Zahlung freigeben (erfolgt im Workflow)

4.6.2.3 Referatsleiter Abteilung V und Abteilung VI

Die Abteilungen unterscheiden sich in der Zustdndigkeit der Projekte, welche sich an den Kostenstellen
orientieren (siehe Berechtigungskonzept).

Budgetierungsfunktionen:

Budgetiiberwachung

Auswertung/Reporting Funktionen:

Ergebnisse auswerten

Statistiken erstellen

Projekttatigkeiten: Auswerten von Finanzberichten fiir Zuwendungsgeber
Auswerten folgender Standardberichte:

a) Budgetvorgaben

b) Einzelbuchungsnachweis
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c) Finanzierungsplan

d) Jahresubersicht

e) Offene Rechnungen

f)  Status auslaufender Projekte

g) Titelansatzkontrolle Referat

h) Belegliste

i)  Projektibersicht

i)  Ausgabenibersicht

k) Alle Merkmale

I) Belegkontrollliste

m) Buchungsjournal

n) Budgetilibersicht

o) Bankkontogegen- und Kassenblicher
p) Historie Notiz- und Prifbemerkungen
q) Scheck- und Uberweisungsiibersicht
r) Verwendungsnachweis

s) Anlagenreport

Buchungsfunktionen
- Uberpriifung / Genehmigung / Ablehnung der Belege aus den Standorten pro Projekt
- Prifung auf rechnerische und sachliche Richtigkeit

Sonstiges
- BM-Auszahlungsanordnung (erfolgt im Workflow)
- Rechnerischrichtig zeichnen (erfolgt im Workflow)
- Sachlichrichtig zeichnen (erfolgt im Workflow)

4.6.2.4 Auslandsmitarbeiter (AM) / Ortskraft (OK)

Auslandsmitarbeiter und Ortskrafte (mit und ohne Sichtrechte Personalkosten) haben die Aufgabe,
Projekte im Ausland durchzufiihren. Die Ortskraft erfasst die Belege (rechnerische Prifung). Der
Auslandsmitarbeiter tragt die Verantwortung fir den korrekten Monatsabschluss. Der AM tibernimmt
die inhaltliche (sachliche) Prifung der Belege und setzt einen entsprechenden Freigabestatus.

Auswertung/Reporting Funktionen:
Erstellen von folgenden Reports und zusatzlich von Auswertungen und Statistiken:

Berichtswesen | Stammdaten  Finanzmanagen

Belegliste Strg+F2
[ Geldkontentbersicht Strg+F4

Kassenprotakall Strg+F5

Projektibersicht

Berechtigungstbersicht

Ausgabeniibersicht

Alle Merkmale

Belegkontrollliste

Buchungsjournal

Budgetibersicht

Bankkontogegen- und Kassenbiicher
Historie Notiz- und Prifbemerkungen
Scheck- und Uberweisungsiibersicht

Werwendungsnachweis

Anzeige Anlage
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Buchungsfunktionen:

Scannen von Belegen
Erfassung / Korrektur von Rechnungen und Zuordnung zu Projekt/VN
KorrekturmalRnahmen

Inventarisieren / Anlagenverwaltung im Ausland

Stammdaten (Ausland):

4.6.2.4

Keine Berechtigung zum Andern von Stammdaten

Systemadministrator (SA)

Generelle Administrationsrechte wie:

Anlegen und Verwalten der Berechtigungsrollen
Anlegen und Verwalten der Benutzerberechtigungen
Verwalten von Schlissellangen und Art (numerisch, alphanumerisch usw.)

5 Stammdaten in ERP

Sofern unterschiedliche Handhabungen der beiden Buchhaltungen (Inland und Ausland) existieren, sind diese in
den Uberschriften durch Inland bzw. Ausland gekennzeichnet. Ist keine Kennzeichnung vorhanden, so ist der
Abschnitt fur alle giiltig.

Projekte, bei denen das Projektende-Datum alter als 5 Jahre ist, sind via Jobserver automatisch auf “inaktiv” zu
stellen, damit die “aktive” Anzeige (ibersichtlicher wird. Es muss jedoch méglich sein, bei Bedarf sich die
“inaktiven” Projekte in der Maske anzeigen zu lassen.

5.1 Projekte

Folgende Informationen bei dem Projektstammsatz werden benétigt:

Projekt Detail 32

Projekt L Inaktiv
Bezeichnung Work-Life-Balance und Resilienz N Q
Stammangaben
Allg Projektang
SYSTEM System-User aQ
302 Allgemein aQ
erantwortl. Kosten... 0301 IPE Ref. 1 Q
Ort Kloster Banz
Teilnehmer geplant
Teilnehmer tatsdchli...
Projekt-Start 12.01.2024 T | Projekt-Ende
Wit Pasition O Sphére
Auslandsprojekt |:|

Belastungssteuerung

Bebuchbar van 01.01.2024

]

Bebuchbar bis

0

SYSTEM System-User
3 Veranstaltungen (1200)
A " In Arbeit

14.01.2024

999  SPHARE OFFEN

31.12.2024
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5.1.1 Projektebenen

Projekte der Buchhaltung Inland mit Endedatum sind Gber eine Funktion automatisch auf “inaktiv” zu setzen, um

die Performance des Systems nicht zu gefahrden.

5.1.1.1 Projektkomponenten Inland

Projektkomponenten sind Projekte auf unterster Ebene. Auf Projektkomponenten werden samtliche
Geschaftsvorfalle der Zentrale gebucht. Regionalprojekte gibt es bei der Zentralbuchhaltung Inland nicht.
Es sind Ausgabe- und Einnahmeprojekte vorhanden und werden entweder mit Ausgabekonten bzw.
Einnahmekonten bebucht.

5.1.1.2 Projektkomponenten Ausland

Projektkomponenten sind Projekte auf unterster Ebene. Auf Projektkomponenten werden samtliche
Geschaftsvorfalle im 11Z und in den Auslandsbiros gebucht. Nur auf Projektkomponenten sind Buchungen
moglich. Projekte werden (iber Hierarchiezuordnung auf Regionalprojekte verdichtet. Jeder
Projektkomponente wird Giber Budgetlinien-Vorlagen entweder die VN-Nr.-Struktur, bei BMZ-Projekten,
oder bei Drittmittelgebern die entsprechende Struktur des Drittmittelgebers zugeordnet (z.B.
Auswartiges Amt, Europaische Union, etc.).

Auf einer VN-Nr.-Struktur oder einer entsprechenden Vorlage weiterer Geldgeber sind Buchungen nur auf
unterster Ebene moglich.

Im Auslandsbereich des ERP gibt es keine gesonderten Einnahmeprojekte. Einnahmen aus
Betriebsmitteliiberweisungen erfolgen auf die Projektkomponente. Einnahmeprojekte gibt es nurim
Hauptbuch; diese werden manuell in Miinchen beim Jahresabschluss bei Bedarf von der Buchhaltung
Inland umgebucht. Eine Einnahmebuchung auf eine Projektkomponente erfolgt auf einer Einnahme-VN-
Nr.

Jeder Projektkomponente ist eine eindeutige VN-Nummern- oder Budgetlinienstruktur zugeordnet. Die
Verbuchung auf den Konten erfolgt direkt in der Buchhaltung Giber den gemeinsamen Kontenrahmen.
Jedoch sind in der Buchungsmaske zur einfacheren Auswahl bei Eingabe einer VN-Nummer (Sachkonto)
die dazugehdorigen Budgetlinien (falls vorhanden) anzuzeigen und auswahlbar.

Die Projektnummern von Projektkomponenten sind 10-stellig. Neben der Projektnummer (beginnend mit
05 .... oder 06...... ) wird bei der Anlage neuer Projekte eine Projektbezeichnung, ein Projektbeginn und
geplantes Projektende, die VN-Nr. oder Budgetlinien-Struktur, das Regionalprojekt sowie die regionale
Zuordnungangegeben/angelegt.

5.1.1.3 Regionalprojekte Ausland

Die Regionalprojekte dienen der Klassifizierung der Projektkomponenten. Jede Projektkomponente (Einzelprojekt)

wird einem Regionalprojekt zugeordnet.

Die Projekte bilden im Hauptbuch somit die unterste Ebene. Einzelbuchungen der Projektkomponenten
aus dem Ausland sind im Hauptbuch enthalten.

Die Regionalprojektnummern sind 10stellig und werden bei der Migration aus dem Vorsystem Fundtrac
Ubernommen.

Neben der Projektnummer wird bei der Anlage eines Regionalprojektes eine Regionalprojektbezeichnung, ein
Projektbeginn und geplantes Projektende, eine oder mehrere Férderphasen, eine Kostenstelle, PN-Nr. (Feld:

Kurzbezeichnung), BMZ Projektname (Feld: Anmerkung) angelegt. Beim Speichern kdnnen die bereits
vorhandenen Projektkomponenten die Forderphasen, o.a. “erben”.
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5.1.1.3.1 Umhadngen von Projekten von einem RP in ein anderes RP

Aufgrund von Vorgaben der Mittelgeber muss die HSS in Einzelféllen, wahrend des Forderzeitraums
Projektkomponenten mit der gleichen Projektnummer anderen regionalen Projekten zuordnen. Die
Projektkomponente muss entsprechend der Zuordnung in den jeweiligen Projekten/Berichten sichtbar
sein.

Um die Projekte zur Laufzeit neu zuordnen zu kdnnen, ist folgendes zu berticksichtigen:
- Anpassung der betroffenen Reports

- Neue Tabellen ProjectHistory und Project

- Anpassung der Projektverwaltung

- Anpassung der Projektanzeige

- Anpassung der Anzeige der Buchungen

Es ist nur die Neuzuordnung von Projekten ohne Anderung des Standortes zu beriicksichtigen. Sollte sich
auch der Standort dndern, wird wie folgt vorgegangen:

1. Die Projektkomponente wird zum Datum X beendet
2. Die neue Projektkomponente wird ab dem Datum X angelegt
3. Eventuelle Salden auf Konten werden durch ZA2/2 auf die neue Projektkomponente umgebucht.

5.1.1.4 Titel - Ausland

Die Titel dienen zur Klassifizierung der Regionalprojekte. Auf Titelebene wird der Baransatz des Ifd. Jahres und die
Verpflichtungserméachtigungen der Folgejahre als Gesamtbudget festgeschrieben. Der Wert kann bei Bedarf von
ZA 2/2 angepasst werden. Diese Summe kann sich von den Budgetwerten, welche auf Projektkomponenten in ERP
budgetiert und hochgerechnet werden, unterjahrig unterscheiden, wird aber bei den Jahresabschlussarbeiten
wieder angepasst. Beim Verteilen der Barmittel soll ebenfalls der noch verfiigbare Betrag angezeigt werden. Auf
Titelebene kann somit die Differenz zwischen den budgetierten Haushaltsmitteln und den auf die Projekte
verteilten Mittel dargestellt werden. Neue Titel werden in ERP eingerichtet.

Projekthierarchiein ERP

050342008 Kerds o
050242019 Ugands 207
050342045 Athiegwen 17*
050345011 T arcsonsy Iny, “201 7"
93333 Ernahine®J
RFOMO3 EU Tansana

5.1.1.5 Projekthierarchie — Zentrale Inland

In die Projekthierarchie werden alle Projekte aufgenommen. Angezeigt werden alle Projekte je nach Auswabhl. Bei
Einschrankungen Gber Berechtigungen werden alle nicht berechtigten Projekte nicht angezeigt.

Zur Einschrankung der Anzeige kann ERP folgende Einschrankungen bereitstellen:

1. Anzeige nur Objekte laut Berechtigung

2. Inaktive Objekte in Hierarchie ausblenden

3. Anzeige Objekte in Hierarchie laut aktueller Belastungssteuerung

Es gibt die Moglichkeit, eine Priifung, zwei Priifungen oder alle drei Priifungen zu aktivieren.

Die HSS hat mehrere 1.000 Projekte im Jahr. Die Summierung der Projekte erfolgt Gber eine Hierarchiestruktur.
Die Hierarchiestruktur soll nicht manuell gepflegt und gedndert werden, sondern automatisiert.
Die Projekte werden weiterhin automatisch anhand der verantwortlichen Kostenstelle in die Projekthierarchie
eingepflegt, dabei wird aber die Struktur der Kostenstellenhierarchie, welche in der Projekthierarchie abgebildet
wird, beriicksichtigt. Projekte werden automatisch anhand der verantwortlichen Kostenstelle in die
Projekthierarchie eingepflegt. Dabei wird berticksichtigt, welche Position die verantwortliche Kostenstelle in der
Kostenstellenhierarchie hat.
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4 BO3 Abt.1ll Institut fiir politische Bildung

* 0003 BudgetierungsKST Abt. 3 (Gesamth

- 0300 IPB IL
4 0301 IPE Ref. 1

3240301101

1999500301  Budgetproj. 1l/1
Work-Life-Balance und F
3240301102 Selbstmanagement - Se

5.1.2 Projektstandorte

Durch die Zuordnung eines Standortschliissels zu Stammdatensatzen wie Projekten, Bankkonten,
Kassenkonten und Benutzern wird gewahrleistet, dass eine Monatsabrechnung pro Projektkomponente

in Miinchen erstellt werden kann.

Eine HSS spezifische Anpassung von Region und Standort ist bei Bedarf moglich.

L

Gebiet Beschreibung Kurzbeschreibung
ALl Tirana Albanien
AO1 Luanda Angola

AR1 Buenos Aires Argentinien
BA1l Sarajevo Bosnien

BE1 Brissel BMZ Belgien

BE2 Brussel Brussel

BE3 Brissel Brussel

BE4 Briissel Westeuropa Il Paris Briissel Westeuropa Il Paris
BES Briissel UK Brussel UK
BE6 Brussel Italien Brussel Italien
BF1 Ouagadougou Burkina Faso
BG1 Sofia Bulgarien
BO1 La Paz Bolivien

CH1 Shanghai China

CH2 Jiuquan China

CH3 Peking China

CH4 Qingzhou China

CH5 CHN China

CL1 Santiago de Chile Chile

Cco1 Bogota Kolumbien
cz1 Prag Tschechien
DE1 Miinchen Deutschland
EC1 Quito Ecuador

EG1 Kairo Agypten

GR1 Athen Griechenland
HR1 Zagreb Kroatien
HU1 Budapest Ungarn

ID1 Jakarta Indonesien
IN1 Neu Delhi Indien

1S1 Jerusalem Israel

Jo1 Amman Jordanien
KE1 Nairobi Nairobi

KG1 Bischkek Kirgisistan
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KO1 Kinshasa DR Kongo

KO2 Lubumbashi DR Kongo

KO3 Kinshasa (EU - NTSIO) Kinshasa (EU - NTSIO)
KO4 Lubumbashi (Klima Projekt) Lubumbashi (Klima Projekt)
KOS5 Kinshasa PSFD/FRMi Kinshasa PSFD/FRMi
KO6 SM BMZ Kongo Ukraine SM BMZ Kongo Ukraine
KR1 Seoul Stidkorea

KR2 Nordkorea Nordkorea

MA1 Rabat Marokko

MD1 Chisinau Moldau

MM1 Yangon Myanmar

MN1 Ulan Bator Mongolei

NA1l Windhuk Namibia

NI1 Niamey Niger

PA1 Islamabad Pakistan

PE1 Lima Peru

PH1 Manila Philippinen

PS1 Jerusalem Paldstinensische Gebiete
RO1 Bukarest Rumaénien

RU1 Moskau Russland

SL1 San Salvador El Salvador

SR1 Belgrad Serbien

TG1 Lome Togo

TH1 Bangkok Thailand

TU1 Tunis Tunesien

TZ1 Dar es Salaam Tansania

UK1 Kiew Ukraine

usi Washington USA

VE1 Caracas Venezuela

VN1 Hanoi Vietnam

VN2 Hanoi Vietnam Klima 24-26
ZA1 Johannesburg Sudafrika

ZA2 Kapstadt Sudafrika

5.1.3 Kostenstellen

Alle Buchungen in ERP werden auf Projekt, Kostenstelle und Kostenart gebucht.

Die Werte auf VN-Nummern in ERP werden automatisch auf Konten der Projektbewirtschaftung Miinchen
umgesetzt. Hier ist eine Klassifizierung erforderlich, damit ein separater Jahresabschluss fiir das 11Z erstellt
werden kann.

5.2 Kontenplan

Zukinftig wird es einen gemeinsamen Kontenplan geben, alle Sachkonten sind 6-stellig. Im Inland wird
dazu an die bestehenden Konten am Ende eine 0 angehédngt. Die 11Z-Konten sind in das Hauptbuch
integriert. Eine Uberleitungstabelle existiert.
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5.3 VN Nummern (Sachkonten Ausland)

In ERP wird im Ausland auf VN Nummern/Budgetlinie gebucht und budgetiert. Den VN
Nummern/Budgetlinie sind Sachkonten gem. Kontenplan zugeordnet.

Es gibt je Mittelgeber eine oder mehrere Budgetlinienstrukturen, diese werden gem. der Vorgabe von HSS
eingerichtet. Bei jeder Projektkomponente ist eine Budgetmittelstruktur zu hinterlegen.

Die Budgetlinienstruktur ist auf Projektebene auswertbar. Die darauf abgebildeten Werte werden in
der Hierarchie auf VN-Nummer/Budgetlinien immer von unten nach oben verdichtet.

Auf VN Ebene werden Istwerte gebucht und Budgetwerte erfasst. Es konnen flir Budgetwerte
Obergrenzen definiert werden, die bei der Budgetverteilung nicht Gberschritten werden kénnen. Die
Verpflichtungserméachtigungen werden auf die einzelnen Jahre einer Férderphase verteilt. Die Erfassung
der Barmittel und der Bewilligungsmittel erfolgt in separaten Erfassungsmasken.

5.4 Bank/Kassenkonto Auslandsbiiros

Es wurde vereinbart, dass sich die Bank-/Kassennummer wie folgt zusammensetzt:

Bank / Kasse B oder C
Projekt 0503420080
Konto-Nr. 000001

Die Anlage von Geldkonten erfolgt ausschlieRlich im Referat ZA 2/2 Projektbewirtschaftung Miinchen.

Es kénnen nicht mehr als 99 Bank/Kassenkonten an einem Standort angelegt werden.
Neben der Kontonummer wird bei der Anlage der Bestandskonten die Kontoart=Schlissel
2.B.10,15,20,25 (Bank/Kasse/Vorschuss/Kaution) zugeordnet. Bei Konten, die nicht der
Mandantenwdhrung entsprechen, muss der entsprechende Fremdwahrungsschliissel und
das Kursberechnungsverfahren Mischkurs oder fixer Wechselkurs angegeben werden.

In der Projektbewirtschaftung Miinchen gibt es keine Bar-Kassen. Bankbuchungen sind in
den Geschaftsvorfallen definiert.

5.5 Kreditor-Stammsatz

Im In- und Ausland werden Kreditoren verwendet. Im Inland und Projektbewirtschaftung Miinchen
erfolgt dies Uber eine klassische Kreditorenbuchhaltung, in der Projektbewirtschaftung Projektstandort
erfolgt lediglich eine Erfassung des Namens des Kreditors in einem Feld “Zahlungsempfanger” und
“Zahlungsendempfangers”. Der Inhalt des Feldes Zahlungsempfangers wird automatisch auf
Zahlungendempfanger geschrieben, ist jedoch bei Bedarf editierbar. Diese beiden Felder sind fiir
Auswertungen notwendig.
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In den Kreditor-Stammdaten kdnnen mehrere Bankverbindungen gepflegt werden.
- Kreditor Telekom Inland (240000 Mitbuchkonto VB aus Lul Inland)
- Kreditor Telekom 11Z BMZ (250000 Mitbuchkonto VB Auslandsprojekte)
- Kreditor Telekom 11Z Sonstige (241000 Mitbuchkonto VB Ausland Lul)
Je Kreditor kann nur ein Mitbuchkonto hinterlegt werden.
Bei den Kreditoren im IIZ werden andere Mitbuchkonten verwendet, um eine Unterscheidung nach
Inland und Ausland zu bekommen. Eine automatische Dubletten-Priifung innerhalb von ERP findet statt.

Die Anlage neuer Inlands- und Auslandskreditoren erfolgt mit automatischer Nummernvergabe.

Auslandskreditoren sind 10-stellig und beginnen mit einem ,A“.
Inlandskreditoren sind ebenfalls 10-stellig und beginnen mit einem 1.

Fir die Projektbewirtschaftung Projektstandort wurden keine debitorischen Buchungen definiert. Derzeit
wird lediglich der Zahlungsempfanger (z.B. Auszahlung an Partner X) und der Zahlungsendempfanger
(Hotel Y) erfasst. Diese Erfassungen sind fiir diverse Auswertungen spater erforderlich.

Folgende Stammdaten sind bei den Kreditoren zu pflegen:

- Kreditornummer (I/A wird automatisch vom System vergeben, abhdngig vom Nutzer der
Buchhaltung)

- Kennzeichen (aktiv / inaktiv)

- Anrede (m/w/d)

-  Namel

- Name 2

Titel Dr.

- Titel (nur Anzeigefeld eines Gibergebenen Titels aus CRM ) In ERP erfolgt
keine Titelverwaltung.
- StralRe (mehr als 40 Zeichen missen hier aufgrund von Auslandsinformationen eingebbar sein)
- Postfach
- PLZ
- PLZ Postfach
- Ort
- Lland
- Telefon
- Mailadresse
- Sachkontengruppe
- Bankname (automatische Zuordnung bei IBAN Eingabe
- IBAN (automatische Priifung auf Richtigkeit)
- BIC (automatische Prifung auf Richtigkeit)
- Landerschliissel Bank
- Landerschliissel Person
- Wahrung
- Zahlungsbedingungen
- Vorrangiger Zahlweg (s Kapitel Zahlwege)
- Zahlungsart:
e 00 Standardiibermittlung
e 13 EU Standardiberweisung
e 10 Telex-Zahlung oder SWIFT-Eilig
e 11 Taggleiche Eiliberweisung in EURO
- Kostenverrechnungsschliissel
e 00 Transfergeb. Auftraggeb./Fremdgeb. Beglinst.
e 01 Alle Geblhren zu Lasten des Auftraggebers
e 02 Alle Gebilhren zu Lasten des Empfangers
- Steuernummer
- Umsatzsteuer-ID
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- Kundennummer
- GUI-ID IT-Design (nur Anzeige)
- Rechtsfallkennzeichen
e A=Ausland
e D =Dublette
e E =ERP nachbearbeiten
e | =Verhaltensgriinde
e K=Keine Kommunikation (auf eigenen Wunsch)
e P =Postalisch beanstandet
e S =Sonstiges
e U =Unbekannt verzogen
eV =Verstorben
- Branche
e A= Mitarbeiter Ausland
e D =Sonstige — Keine Ubergabe CRM
e L= Lieferant
e M = Mitarbeiter Verwaltung
e R =Referent
e S =Stipendiat
e T=Tagungshaus
- Zahlungssperre:
e  G=aus Genesis
e X =Zahlsperre

6 Buchungen/Geschiftsvorfille

In den folgenden Kapiteln dargestellte Geschéaftsvorfalle wurden zur Umsetzung in ERP definiert und
besprochen. Geschéftsvorfille werden unterschieden nach

- Projektbewirtschaftung (Miinchen) —ZA 2/2
- Projektbewirtschaftung (Projektland)

- Buchhaltung Inland — ZA 2/1

Es wurde vereinbart fur gleichartige Buchungsvorfalle allgemeingiiltige Geschéaftsvorfille zu definieren.
Geschéftsvorfalle werden einheitlich fir alle Standorte in Miinchen/Ausland festgelegt.

Gleichartige Massenbuchungen kdnnen maschinell importiert werden.

Nach dem Produktivgang mit ERP in Miinchen sind neben dem Buchungsstoff des Standortes auch die
Buchungen aus Miinchen in dem Projekt sichtbar. Aufgrund rechtlicher Anforderungen im jeweiligen
Auslandsstandort muss die Sichtweise des Buchungsstoffes nun rollenspezifisch abgegrenzt werden.
Hauptsachlich betrifft es VNNR und Merkmale, welche einen Bezug zum Gehalt des AM zulassen. Aus
diesem Grund muss der jeweiligen Rolle am Standort noch ein weiteres Kriterium zur Sichtweise auf den
Buchungsstoff bereitgestellt werden.
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6.1 Projektbewirtschaftung im Ausland - Projektort

6.1.1 Erfassen von Buchungen

6.1.1.1

6.1.1.2

Folgende Buchungstypen sind bei der Erfassung im Projektstandort vorgesehen:
Betriebsmitteliiberweisung
Beim Erfassen von Betriebsmitteln ist als Buchungsart ,,Betriebsmittel”, als Merkmal
»Betriebsmittel” und auf der Registerkarte Buchungen die VN-Nummer ,Betriebsmitte
auszuwahlen. Die einzelnen Moglichkeiten der Betriebsmitteleingange sind in den
Unterkapiteln ndher beschrieben.
Moglichkeit 1: Betriebsmitteleingang (Geldaus- und —eingang in EURO)
Betriebsmittel (BM) sind in voller Hohe als Einnahmebuchung zu erfassen, wie von Miinchen
Uberwiesen. Die Differenz zwischen den angeforderten Betriebsmitteln und den tatsachlichen
im Projekt eingegangenen Betriebsmitteln (Bankspesen) sind als Ausgabebuchung zu erfassen.
Moglichkeit 2: Betriebsmitteleingang (Geldaus- und —eingang in Fremdwadhrung = FW)
Der Betriebsmitteleingang ist in Fremdwé&hrung in voller Hohe als Einnahmebuchung zu
erfassen. Der Euro-Gegenwert ist zwingend der von Miinchen mitgeteilte Euro-Betrag. Die
Differenz zwischen den angeforderten Betriebsmitteln in FW und den tatsachlichen im Projekt
eingegangenen Betriebsmitteln in FW (Bankspesen) sind als Ausgabebuchung zu erfassen.
Moglichkeit 3: Betriebsmitteleingang (Geldausgang in EURO und Geldeingang in FW)
Der Betriebsmitteleingang ist in Fremdwahrung in voller H6he als Einnahmebuchung zu
erfassen. Der in Miinchen angeforderte Euro-Gegenwert ist zwingend als Euro-Wert
einzugeben. Die darin enthaltenen Spesen flieRen in den Mischkurs ein. Eine Ausgabebuchung
fir die Bankspesen entfallt.
Moglichkeit 4: Betriebsmitteleingang (Geldausgang in EURO und Geldeingang in FW mit
staatlich festgesetztem Wechselkurs)
Da der Wechselkurs festgesetzt ist, muss das Projekt den FW-Gegenwert fiir die in Euro
angeforderten BM berechnen (Euro x Kurs = FW-Betrag). Dieser errechnete Betrag ist als BM in
FW als Einnahmebuchung zu erfassen mit dem angeforderten Euro-Betrag. Die Differenz
zwischen dem errechneten BM-Eingang in FW und dem tatsachlichen BM-Eingang in FW ist als
Ausgabebuchung (Bankspesen) zu erfassen.

|II

Geldtransfer

Bei der Buchungsart Geldtransfer wird immer automatisch die VN-Nummer ,,GT Geldtransfer”
verwendet. Jeder Geldtransfer 16st eine Ausgabe (auf dem abgehenden Geldkonto) - und eine
Einnahmebuchung (bei dem erhaltenden Geldkonto) aus.

Moglichkeit 1: Geldtransfer von FW in gleiche FW bzw. Euro in Euro

Ausgabebuchung: Der abgehende Betrag in FW ist einzutragen, der Eurokurs wird automatisch
errechnet. Einnahmebuchung: Bei der Einnahmebuchung ist das Empfangerkonto auszuwahlen.
Da es ein Konto mit derselben Wahrung ist, wird der Euro-Gegenwert und der Empfangerbetrag
automatisch vorbelegt.

Moglichkeit 2: Geldtransfer von Euro in FW

Ausgabebuchung: Der abgehende (sendender) Betrag in Euro ist einzutragen, der Eurokurs wird
automatisch ermittelt. Einnahmebuchung: Der empfangende Betrag in Fremdwahrung ist
handisch einzutragen.

Moglichkeit 3: Geldtransfer von FW in Euro

Ausgabebuchung: Der abgehende Betrag in FW ist einzutragen. Es wird automatisch ein Euro-
GW errechnet, welcher auch in die Einnahmebuchung ibernommen wird. Einnahmebuchung:
Der Euro-GW bleibt bestehen.

Moglichkeit 4: Geldtransfer von FW nach anderer FW

Ausgabebuchung: Der abgehende Betrag in FW ist einzutragen, der Eurogegenwert wird
automatisch berechnet. Diese Buchung kann bereits zum Zeitpunkt der Ausgabe vorgenommen
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6.1.1.3

6.1.1.4

6.1.1.5

6.1.1.6

werden. Einnahmebuchung: Der eingehende FW-Betrag (z.B. siehe Bankauszug /
Umtauschbeleg) ist einzugeben.

Ausgabebuchung

Ausgabeerfassungen kénnen auf verschiedene VN-Nummern / Budgetliniennummern gesplittet
werden. Bei diversen Drittelmittelprojekten gibt es Budgetlinien, welche vom vorliegenden VN-
Nummern-Plan abweichen. Ausgaben sind ohne Vorzeichen zu erfassen. Die Errechnung des
Euro-Gegenwertes wird durch den Mischkurs bzw. Fixer Wechselkurs automatisch
vorgenommen und kann durch den Nutzer nicht verandert werden. Ausgabeerfassungen
kénnen ohne Beleg erfasst werden. Eine Freigabe durch den AM ohne Beleg ist jedoch nicht
moglich. Bei der Erfassung wird automatisch eine fortlaufende eindeutige Belegnummer vom
System generiert.

Einnahmebuchung

Einnahmeerfassungen kénnen auf verschiedene VN-Nummern / Budgetliniennummern
gesplittet werden. Bei diversen Drittelmittelprojekten gibt es Budgetlinien, welche vom
vorliegenden VN-Nummern-Plan abweichen. Einnahmen sind ohne Vorzeichen zu erfassen. Bei
Einnahmen wird das Soll / Haben-Kennzeichen entsprechend gedreht. Einnahmeerfassungen
kénnen ohne Beleg erfasst werden. Die Errechnung des Euro-Gegenwertes wird durch den
Mischkurs bzw. Fixer Wechselkurs automatisch vorgenommen und kann durch den Nutzer bei
Bedarf liberschrieben werden. Eine Freigabe durch den AM ohne Beleg ist jedoch nicht moglich.
Bei der Erfassung wird automatisch eine fortlaufende eindeutige Belegnummer vom System
generiert.

Vorschuss

Jeder Vorschuss l6st eine Ausgabe (auf dem abgehenden Geldkonto) - und eine
Einnahmebuchung (bei dem erhaltenden Geldkonto) aus.

Vorschussauflésung (Vorschuss wird in voller Hohe verwendet)

Ausgabebuchung: Verbuchung aller Ausgaben auf VN-Nummer gegen das entsprechende
Vorschussgeldkonto. Somit ist der Vorschuss aufgelost.

Vorschussauflosung (Ausgaben sind héher als Vorschuss)

Nachdem sich die Ausgaben auf mehrere VN-Nummern verteilen oder ggf. dem Vorschuss auf
dem Vorschussgeldkonto nicht eindeutig zugeordnet werden kdnnen, wird zur Vereinfachung
der Buchungserfassung nochmals ein Vorschuss in Hohe der Differenz auf das Vorschusskonto
erfasst. Die Vorschussauflosung erfolgt anschlieRend wie folgt: Ausgabebuchung: Verbuchung
aller Ausgaben auf VN-Nummer gegen das entsprechende Vorschussgeldkonto. Somit ist der
Vorschuss aufgelost

Vorschussauflésung (Ausgaben sind niedriger als Vorschuss)

Ausgabebuchung: Verbuchung aller Ausgaben auf VN-Nummer gegen das entsprechende
Vorschussgeldkonto. Die Riickzahlung der Differenz des Vorschusses zu den tatsachlichen
Ausgaben ist als Vorschusstransfer auf das erhaltende Bankkonto/Kasse durchzuftihren.

Kautionen

Jede Kautionszahlung |6st eine Ausgabe (auf dem abgehenden Geldkonto) - und eine
Einnahmebuchung (bei dem erhaltenden Geldkonto) aus.

Kautionsauflésung in voller H6he (Betrag wird vom Vermieter vollstandig einbehalten)
Erfassung einer normalen Ausgabebuchung vom Kautionskonto.
Kautionsauflosung (Kautionsabrechnung ist hoher als urspriingliche Kautionsauszahlung)

Es erfolgt nochmals ein Transfer in Hohe des Differenzbetrages von der Bank/Kasse auf das
Kautionskonto. AnschlieRend erfolgt eine Ausgabebuchung vom Kautionskonto.
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Kautionsauflosung (Kautionsabrechnung ist niedriger als urspriingliche Kautionsauszahlung)

Es erfolgt ein Ricktransfer in Hohe des Differenzbetrages auf die Bank/Kasse auf dem die
Einnahme des Vermieters eingetroffen ist. AnschlieRend erfolgt eine Ausgabebuchung der
einbehaltenen Kaution.

Kautionsauflosung (Kaution wird vollstindig vom Vermieter zuriickgezahlt)

Es erfolgt vom Kautionskonto ein Ricktransfer der Summe auf das erhaltende Geldkonto
Bank/Kasse.

6.1.1.7 Belegerfassungsende (Nullbuchung)

Wenn alle Belege fiir den jeweiligen Monat erfasst sind, ist mit Buchungsart
»Belegerfassungsende” eine Ausgabebuchungserfassung mit dem Betrag ,,0,00“ (letzte
Erfassung=Nullbuchung) bei Geldkonten mit Erfassungen im laufenden Monat vorzunehmen.
Geldkonten (auRer Banken und Kassen) bei denen keine Erfassungen im laufenden Monat
vorgenommen wurden, benétigen keine Nullbuchungen. Hinter jeder dieser ,Null-Buchungen”
sind z.B. der Bankkontoauszug / Kassenbuch / Kassenprotokoll, etc. anzuhdngen, damit die
Unterlagen vollstandig digitalisiert sind.

6.1.1.8 Inventarisierung

NEUANLAGE
Unmittelbar nach einer Buchungserfassung eines Kaufs einer Sachausstattung ist im System
eine Inventarerfassung gemal FR (Bindefristen, usw.) vorzunehmen, sofern dies nicht
automatisch mit der Belegerfassung verknipft ist.
Die Eingaben beschranken sich auf, eine automatisch vom Projektstandort laufende Nummer:
Nummer VN124001 = VN1 (Standort Vietnam) / 24 (Haushaltsjahr) / 001 (erstes Anlagegut des
Standortes). Des Weiteren auf die Pflichtfelder:

e Beschreibung

e Kurzbeschreibung

e  Projekt

e  Bindefristen

e Anschaffungsdatum
Folgende KANN-Felder sind vorhanden:

e Raum

e Anmerkung

ANDERUNG
Es kdnnen nur die beiden KANN-Felder bei Bedarf jederzeit verandert werden. Alle anderen
Felder sind gesperrt.

LOSCHEN
Ein einmal eingetragenes Inventargut kann nicht geléscht werden.

ABGANG (Verschrottung / Verkauf)

Bei Ausmusterung eines Inventargutes sind die Felder
e Abgangsart (Verschrottung / Verkauf 0.3.)
e Abgangsdatum

zu befiillen.

Bei Verkauf ist noch zusatzlich das Feld
e Verkaufserlos (Betrag)

auszufullen.

6.1.2 Nachtrigliche Anderung von Buchungen
Folgendes gilt nur flir noch nicht verbuchte Belege:
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6.1.2.1 Anderung von Ausgabebuchungen
Bei Fehlern in einer Ausgabebuchung muss darauf geachtet werden, dass der
verwendete Wechselkurs der urspriinglichen Buchung auch auf die korrigierte
Buchung wieder anzuwenden ist.

6.1.2.2 Anderung von Einnahmebuchungen
Bei der Anderung von Einnahmebuchungen gibt es zwei Méglichkeiten:

a) Der Fremdwahrungsbetrag muss korrigiert werden. In diesem Fall ist darauf zu
achten, dass der verwendete Wechselkurs der urspriinglichen Buchung auch auf
die korrigierte Buchung wieder angewendet wird. So wird verhindert, dass sich
nachtraglich der Mischkurs verandert.

b) Der Eigenwahrungsbetrag muss korrigiert werden. Durch diese Buchung andert
sich der Mischkurs, daher muss fiir alle chronologisch nachfolgenden Buchungen
der Eigenwdhrungsgegenwert neu berechnet werden.

c) Wenn beide Betrdge (Fremdwéahrungsbetrag und Eigenwahrungsbetrag) gedndert
werden missen, gilt das gleiche wie unter Punkt b)

6.1.2.3 Anderung von Betriebsmittelbuchungen
Wenn einer der beiden Betrdge, oder beide Betrdge (Fremdwahrungsbetrag und
Eigenwahrungsbetrag) geandert werden muss, muss fiir alle chronologisch
nachfolgenden Buchungen der Eigenwahrungsgegenwert neu berechnet werden.

6.2 Projektbewirtschaftung Miinchen

6.2.1 Erfassen von Buchungen
Folgende Geschiftsvorfille sind bei der Erfassung in der Buchhaltung Ausland ZA 2/2
vorgesehen:

6.2.1.1 Betriebsmittel Projektbewirtschaftung Miinchen
Bei der Uberweisung der Betriebsmittel wird liber den DMS-Workflow ein Beleg mit Projekt, VN
Nummer, KST und Zahlweg erfasst. Es erfolgt eine automatische Buchung nach
Schnittstelleniibergabe in ERP mit Kreditor, Projekt und VN, Sachkonto (Uberleitungskonto Nr.)
und Zahlweg. Der Zahlsatz wird im ERP bearbeitet und die Transferdatei fiir die Uberweisung
fir unser Bankprogramm erstellt. Es erfolgt eine Verbuchung in Miinchen auf das Konto
“unterwegs befindliche Gelder”.

Nach erfolgtem Geldeingang auf dem Auslandsbankkonto wird die Einnahme im Projektland auf
dem Projekt erfasst. Durch die Erfassung dieses Einnahmebeleges wird das Konto ,,unterwegs
befindliche Gelder” automatisch aufgelost.

6.2.1.2 Eingangsrechnungen

Belege, die eine Auszahlung zur Folge haben, werden im Workflow bearbeitet und freigegeben.
Nach erfolgter Freigabe werden die Belege in ERP gebucht. Nach erfolgter Verbuchung in ERP
sind die Belege kreditorische offene Posten. Die Zahlbarmachung der offenen Posten erfolgt in
ERP. Damit diese Posten im Zahllauf selektiert werden kénnen, werden in ERP pro Bankkonto
eigene Zahlwege angelegt. Zudem werden die Kreditoren in einem separaten Nummernbereich
,A“oder ,1“angelegt. Uber eigene Varianten der Zahlungsvorschlagslisten werden alle offenen
Posten fiir den Auslandskreditorenbereich pro Bankkonto von ZA 2/2 ermittelt. Die
Zahlungsvorschlagsliste kann anschlieRend von ZA 2/2 bearbeitet und in einem zweiten Schritt
freigegeben werden. Im Anschluss wird der Zahlungstrager und die Ausgleichsbuchung erstellt
und sofort gebucht. Die dabei erstellte Datei wird in einem vorgegebenen Verzeichnis fir das
Bankprogramm zur Verfligung gestellt. Sollte nach Buchung des Ausgleichsbeleges der Zahllauf
rickgangig gemacht werden missen, so kann dieser tiber einen Storno zurilickgesetzt werden.

MUSTERBEISPIEL:
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6.2.1.2.1

6.2.1.3

Der nachfolgend dargestellte beispielhafte Ablauf gilt grundsatzlich fir alle
Zahlungsprozesse (Kontierungen kdnnen sich unterscheiden) im Workflow.

Eine Delegation aus dem Projekt BMZ Kongo war von 30.06. —04.07.2024 in Miinchen;
es entstanden Ubernachtungskosten im Hotel Europa in Hhe von 3.000,00 Euro. Die
Rechnung liegt im Projektreferat V/3 zur Bearbeitung vor. Die Rechnung wird vom
Projektkoordinator (PK) auf die rechnerische Richtigkeit und die Konformitat mit den
Richtlinien des jeweiligen Zuwendungsgebers, sowie den hausinternen Richtlinien
(HSSR) gepriift. Danach wird eine Kontierung (Zuordnung zum Projekt und VN-
Nummer, sowie Eingabe des Rechnungsbetrages und Kreditor) vorgenommen und die
rechnerische Richtigkeit bestatigt. Anschliefend bestatigt der Referatsleiter (RL) die
sachliche Richtigkeit und leitet es dem Referat ZA 2/2 zur Zahlung weiter.

Der Sachbearbeiter (SB) ZA 2/2 pruft nach den Richtlinien des jeweiligen
Zuwendungsgebers, den hausinternen Richtlinien (HSSR) und nach den Grundsatzen
ordnungsmaRiger Buchfiihrung (GoB). Danach wird der Verwendungszweck des
Empfangers angegeben und an den RL weitergeleitet. Verwendungszweck: RE. XXxx v.
Datum. Der RL ZA 2/2 weist die Rechnung zur Zahlung an und verbucht dabei den Beleg.
Buchungssatz: Automatische Aufwandsbuchung durch Freigabe im Workflow

Alle Zahlungsempfanger miissen als Kreditoren in ERP existieren.

Alle Posten die aus ERP bezahlt werden sollen, werden in ERP als offene Posten gebucht.

Verwendungszweck

Die HSS mochte abweichend von dem Standard-Verwendungszweckgenerator eine
kundenindividuelle Befulllung des Verwendungszweckes. Sobald eine Eingabe in dem Feld
,Verwendungszweck” in der Buchungsmaske erfolgt, wird diese Information verwendet und
nicht mehr der Standard des Systems.

VKP (Verwaltungskostenpauschale)

Bestimmte Zuwendungsgeber geben neben der Projektférderung eine
Verwaltungskostenpauschale, welche einen bestimmten Betrag/Prozentsatz der bewilligten
Mittel widerspiegelt. Manche Zuwendungsgeber bewilligen auch zusatzlich im
Bewilligungsbescheid eine feststehende VKP. Im Beispiel der BMZ ist die
Verwaltungskostenpauschale Bestandteil einer BMZ-Zahlung an die HSS (11Z).

Die VKP wird auf eine VKP-Projektkomponente gebucht, welche einem VKP-
Regionalprojekt je Titel bzw. Untertitel zugeordnet ist.

Von dieser Zahlung des BMZ wird ein vorher festgelegter Betrag als VKP an ZA 2/1
(Minchen) tberwiesen und dort im Einnahmeprojekt gebucht.

VKP Buchung am Beispiel BMZ:

HH Titel 04 Barmittelrahmen betrdagt gesamt 24.000.000 p.a.
Dieser Betrag teilt sich wie folgt auf:

20.400.000 fur bewilligte Projektbewirtschaftung

3.600.000 fur VKP

Monatliche VKP-Rate 300.000 Euro (3.600.000 / 12). Diese Rate wird von Abt. ZA 2/2
monatlich fix beim Mittelgeber angefordert und an ZA 2/1 tiberwiesen.

Abteilung ZA 2/2 fordert den Projektbedarf manuell beim Zuwendungsgeber an.
Hierbei entstehen noch keine Buchungen im System.

Nach Geldeingang auf dem Bankkonto werden bei ZA 2/2 folgende Buchungen erfasst:

1) Buchung Geldeingang Projektbewirtschaftung Miinchen
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BMZ-Mittel-Kto.6060525607 Zuschuss BMZ Titel 04
(110000) 1.700.000
2.000.000 Zuschuss BMZ Titel 04 VKP
300.000
Fi: 16000 Hypo M. Fi: Offtl.Zuschiisse 1Z/ Prj.
6060525607 BMZ 999xxxxxxx Kst. 0588
2.000.000 1.700.000
Fi: Einnahmen VKP
(Einnahmeprojekt /Kst
300.000

2) Kreditor Buchung VKP Projektbewirtschaftung Miinchen

Ausgabe VPK Kreditor ZA 2/1 HSS
300.000 300.000

Fi: Verrechnungskonto VKP Fi: Kreditor ZA 2/1 HSS
Dummy Projekt VKP

300.000 300.000
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3) Zahlung des Kreditors in ZA2/2

Kreditor ZA 2/2 HSS 300.000

1)

Geldtransit
300.000

_ Geldtransit 300.000

Verbuchung des Kontoauszuges Projektbewirtschaftung Miinchen

BMZ-Mittel-Kto. 6060525607
300.000

6.2.1.4 Gehaltsbuchungen aus Peras
Die Lohn- und Gehaltsdaten werden derzeit manuell erfasst und gebucht.
6.2.1.4.1 Gehalt
Beispiel: Max Mustermann, AM im Projekt BMZ Kongo bekommt im Monat Mai ein Gehalt in
Hohe von 8.000,00 EUR.
BMZ Kongo, Gehalter AM (425012) Sammelkonto Gehalter/Abgaben BMZ
220000
Fi: 490000 Aufwend.Ausl.Proj.l1Z
Fi: Mitbuchkto. 254990 Sonst.Verb.l1Z
Sammelkonto Gehalter/Abgaben Bank
BMZ
220000
Fi: Mitbuchkto. 254990
Sonst.Verb.l1Z
6.2.1.4.2 Reisekosten
Beispiel: Max Mustermann werden mit dem Maigehalt zusatzlich Reisekosten in Hohe von
2.000,00 EURO uberwiesen.
BMZ Kongo, Reisekosten AM Sammelkonto Gehélter/Abgaben BMZ
(425015) 220000
Fi: 490000 Aufwend.Ausl.Proj.llZ Fi: Mitbuchkto. 254990 Sonst.Verb.lIZ
Sammelkonto  Gehalter/Abgaben Bank
BMZ 220000
Fi: Mitbuchkto. 254990
Sonst.Verb.l1Z
6.2.1.4.3 Sicherheitskosten / Schulbeihilfe / Umzugskosten

Beispiel: Max Mustermann werden mit dem Maigehalt Sicherheitskosten bzw. Schulbeihilfe,
Umzugskosten, etc. in Hohe von 1.000,00 EURO (iberwiesen.

BMZ Kongo, Umzugskost.
AM(425012)

Fi: 490000 Aufwend.Ausl.Proj.l1Z

Sammelkonto Gehélter/Abgaben BMZ
220000

Fi: Mitbuchkto. 254990 Sonst.Verb.lI1Z
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6.2.1.4.4 Mietvorschuss
Beispiel: Max Mustermann erhélt mit dem Maigehalt einen Mietvorschuss in Hohe von
16.000,00 EURO.

BMZ Kongo, Vorschiisse Sammelkonto Gehalter/Abgaben BMZ
M/Projekt (120050) 220000
Fi: 139010 sonst.Ford.l1Z

Fi: Mitbuchkto. 254990 Sonst.Verb.lIZ

Sammelkonto  Gehalter/Abgaben Bank

BMZ 220000

Fi: Mitbuchkto. 254990
Sonst.Verb.lIZ

6.2.1.4.5 Riickzahlung Mietvorschuss
Beispiel: Eine Teilrlickzahlung seines Mietvorschusses in Héhe von 2.000,00 EUR wird
Max Mustermann mit dem Gehalt verrechnet.

Sammelkonto BMZ Kongo, Vorschisse
Gehalter/Abgaben BMZ 220000 M./Projekt (120050)

Fi: Mitbuchkto. 254990

Sonst.Verb.l1Z F1:139010 Sonst. Ford.l1Z

Bank Sammelkonto  Gehdlter/Abgaben
BMZ 220000

Fi: Mitbuchkto. 254990
Sonst.Verb.lIZ

6.2.1.4.6 Private Nutzung Dienst-Kfz
Beispiel: Herr Max Mustermann wird die Pauschale (300,00 EURO) fiir die private Nutzung des
Dienst-KfZ mit dem Maigehalt verrechnet.

Sammelkonto BMZ Kongo, Priv.Kfz.Ntzg.AM (425830)
Gehalter/Abgaben BMZ
(220000)
Fi: 839000 Ertrag
Fi: Mitbuchkto. 254990 (ProjNr. 9990053399/Kst Ref.in welchem
Sonst.Verb.ll1Z die Einnahme erfolgt)
Bank Sammelkonto Gehilter/Abgaben BMZ
(220000)
Fi: Mitbuchkto. 254990 Sonst.Verb.lIZ
6.2.1.4.7 Lohnsteuer

Beispiel: Herrn Max Mustermann wird fiir sein Gehalt Steuern berechnet. Die Steuerkosten
belaufen sich auf 2.500,00 EUR. ZA 2/1 tiberweist von dem Bankkonto der Zentrale die Kosten an
das Finanzamt. Die Steuern werden zwischen ZA 2/1 und ZA 2/2 verrechnet.
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Sammelkonto Gehalter/Abgaben BMZ Verr.llZ BMZ ZA 2/2
(220000) mit ZA 2/1 (140000)
Fi: 187000 DTA Zahlungskto 11Z Fi: 181000

Verechnungskto 11Z

6.2.1.4.8 Bankbelastung Gehilter
Sammelkonto Bank BMZ 110000
Fi. 160000 Hypo Mii.
Bank
6.2.1.5 Umbuchungen (mit eigener Maske) und Stornierungen

Bankbewegungen ohne Projektbezug kénnen Gber den Geschéftsvorfall Umbuchung ohne
Eingabe eines Projektes erfolgen.
Zum Erhalt der Umbuchungsmaske sind folgende Filter eingerichtet:
Filtermoglichkeit 1:

e Belegnummer

e Projekt

e Buchungsgruppe

Filtermoglichkeit 2:

e Ab Auswahl

e Auswahl von bis

e Genau diese Auswabhl

In der sich 6ffnenden Liste werden, je nach ausgewahltem Filter, ein einzelner Beleg bzw. alle
Belege eines Projekts/ einer Buchungsgruppe sowie die dazugehorigen Einzelbuchungen
aufgelistet. Ein Eintrag kann dabei Gber einen Doppelklick in die entsprechende Zeile
ausgewadhlt und anschlieBend im unteren Teil der Maske bearbeitet werden. Die Daten der
Ursprungsbuchung sind dabei lediglich einsehbar, nicht aber editierbar. Entsprechende
Anderungen der Buchung, beispielsweise des Projektes, erfolgen auf der rechten Seite. Durch
Sichern wird die Umbuchung dann automatisch im Hintergrund durchgefiihrt.

6.2.1.6 Versicherungen
Samtliche Versicherungsangelegenheiten werden von Referat ZA2/1 und ZA 2/2 finanziell
bearbeitet. Fiir die Auslandssachverhalte gibt es eine Jahresabschlagszahlung, welches liber ein
Forderungskonto von ZA2/2 verbucht wird. Inanspruchnahmen von den Projekten werden
diesem Forderungskonto gegengebucht.

Fir das BMZ Titel 687 04 wird einmal im Jahr eine Abschlagszahlung an den Versicherungsgeber
iberwiesen. Die Rechnung geht ein, es erfolgt die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit
durch den Versicherungssachbearbeiter, danach wird die Rechnung zur Uberweisung und
Verbuchung weitergeleitet.

Verrechnungskonto Versicherung Kreditor Allianz 220011
(140010)

Fi: 241000 (Verb.lIZ LuL) Fi. 240000

Kreditor Allianz 220011 Geldtransit 119000

Fi. 240000 Fi. 187000
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6.2.1.7

6.2.1.7.1

6.2.1.7.2

6.2.1.8
6.2.1.8.1

Geldtransit 119000 BMZ Kongo, BMZ-Mittel-
Kto. 6060525607
(110000)

Fi. 187000
Fi: 160000 Bank BMZ

Das Projektreferat V/6 meldet einen KZE-Einsatz in China Lehrer Shanghai (oder evtl. eine
Delegation) bei der Versicherungsmitarbeiterin an. Dort findet eine Berechnung der Kosten
(58,67 Euro) statt und diese Berechnungsvorlage wird in den Workflow gestellt. ZA 2/2 nimmt
aufgrund der Angaben auf der Versicherungsanmeldung eine Teilkontierung vor und setzt die
rechnerische Richtigkeit. Die Rechnung wird nun an das Projektreferat zur Prifung und Sachlich
Richtigzeichnung durch den RL V/6 weitergeleitet. Es erfolgt die Weiterleitung an ZA 2/2 zur
Prifung und vollstdndigen Kontierung.

BMZ China Lehrer Shanghai, Verrechnungskonto
Kurzzeitfachkrafte (425032) Versicherung (140010)
Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.lIZ (mit Fi: 241000 (Verb.lIZ LuL)
Aufw.projek u Kst)

Sofern andere Abteilungen der Zentrale Versicherungsleistungen fiir Projekte in Anspruch
nehmen, erfolgt eine Verrechnung zwischen ZA2/1 und ZA2/2.

Verrechnungskonto 11Z (140000) Verrechnungskonto
Versicherung (140010)
Fi: 181000 Fi: 241000 (Verb.l1Z LuL)

Wahrungskursanpassung

Verbuchen ohne Fremdwadhrung auf FW-Konten im Ausland

Eine Verwendung dieser Buchungsart ist erforderlich, wenn z.B. auf Geldkonten im Projektland
ein Konto in FW 0,00 und in Euro einen Cent-Wert aufzeigt, aufgrund der
Mischkursberechnung. Cent-Korrekturen finden jeweils nur am Ende einer Férderphase statt.
Eine Ausnahme bilden hier Klimaprojekte und Sondermittelprojekte, diese werden jahrlich
korrigiert.

Korrektur des Wahrungskurses fiir ein Projekt

Die Wahrungskursanpassung ist eine Anpassung des rechnerischen Wahrungskurses an den
realen Wechselkurs. Dies ist nur dann notwendig, wenn Uber langere Zeit Wahrungsbestinde
geflihrt werden, bei denen sich der Wechselkurs im Laufe der Bestandsfiihrung stark gedndert
hat. Durch die Anpassung verandert sich der Wahrungsbestand nicht, sondern nur der EURO-
Betrag wird angepasst. Es entsteht damit ein Aufwand, der bei Bedarf auf eine entsprechende
VN-Nummer gebucht wird. Derzeit ist die VN 425046 Wahrungskursanpassung festgelegt. Diese
VN-Nummer wird automatisch vom System vorgegeben.

Verrechnungen

Abstimmung Verrechnungskonto

Zum Ende eines Jahres ist das bestehende Verrechnungskonto 18100 auszugleichen.
1. MUSTERBEISPIEL:

Auf dem Verrechnungskonto stehen im Haben 87,00 EURO.
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6.2.1.8.2

6.2.1.8.3

Verrechnungskonto HSS (140000) Kreditor HSS ZA 2/1 220012

Fi. 181000 Fi. 254990

Kreditor HSS ZA 2/1 220012 Geldtransit 119000

Fi. 254990 Fi. 187000

Geldtransit 119000 BMZ Kongo, BMZ-Mittel-Kto.
6060525607 (110000)

Fi. 187000

Fi: 160000 Bank BMZ

2. MUSTERBEISPIEL:
Auf dem Verrechnungskonto stehen im Soll 270,00 EURO.
BMZ-Mittel-Kto. 6060525607 (110000) Verrechnungskonto HSS (140000)

Fi. 160000

Fi. 181000

Standardrechnung mit Verrechnung - Kassenbeleg

Der PK Meier, Referat V/1, besorgt Milch und Zucker fir die Bewirtung von Gasten aus Brissel
und l&sst sich seine Ausgaben aus der Hauptkasse ZA 2/1 in bar erstatten, durch Vorlage seines
Kassenbons in Hohe von 7,00 EURO (= Rechnung).

Die Rechnung wird von einem anderen Projektkoordinator (PK) des Referates auf die
rechnerische Richtigkeit und die Konformitat mit den Richtlinien des jeweiligen
Zuwendungsgebers, sowie den hausinternen Richtlinien (HSSR) gepriift. Danach wird eine
Teilkontierung (Zuordnung zum Projekt und VN-Nummer, sowie Eingabe des
Rechnungsbetrages) vorgenommen und die rechnerische Richtigkeit bestatigt.

AnschlieRend bestétigt der Referatsleiter (RL) die sachliche Richtigkeit und leitet es Referat ZA
2/2 zur Zahlungsanweisung weiter. Der Sachbearbeiter (SB) ZA 2/2 prift nach den Richtlinien
des jeweiligen Zuwendungsgebers, den hausinternen Richtlinien (HSSR) und nach den
Grundsatzen ordnungsmaRiger Buchfiihrung (GOB). Danach wird die Kontierung vervollstandigt
und an den RL weitergeleitet. Der RL weist den Beleg zur Auszahlung an und verbucht dabei
den Beleg.

BMZ Brussel, Allg. Ausgaben AM Verrechnungskonto HSS (140000)
(425043) (erfolgte durch
Projektreferat — siehe oben)

Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.lI1Z (mit Fi: 181000 Verrechnung IIZ BMZ ZA 2/2 mit ZA
Aufw.projek u Kst) 2/1

Standardrechnung Kreditkartenabrechnung AirPlus - Verrechnung

a) Auf der Referat ZA 2/2 vorliegenden Abrechnungsubersicht von AirPlus ist ein Flug in
Rechnung gestellt in Héhe von 350,00 Euro, welcher zu Referat ZA 2/1 gehort. Das Referat ZA
2/2 bucht wie folgt:

Verrechnungskonto HSS (140000) . Bank

b) Auf der Referat ZA 2/1 vorliegenden Abrechnungstibersicht AirPlus ist ein Flug in Rechnung
gestellt in Hohe von 400,00 Euro, welche zu dem BMZ Projekt Peru gehort. Das Referat ZA 2/2
bucht wie folgt:
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6.2.1.9

6.2.1.9.1

BMZ Peru, Kurzzeitfachkrafte Verrechnungskonto HSS (140000)

(425032)

Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.lIZ (mit Fi: 181000 Verrechnung IIZ BMZ ZA 2/2 an ZA
Aufw.projekt u Kst) 2/1

Vorschusszahlungen und Kautionen

Vorschusszahlung

MUSTERBEISPIEL:

Der Kurzzeitexperte (KZE) Mdiller fliegt fiir einen Vortrag in das Projekt Ukraine. Fiir seinen
Einsatz erhalt er ein Honorar in Hohe von 1.000,00 Euro. Herr Miller bittet per Mail unter
Angabe seiner Bankverbindung um einen Vorschuss auf sein Honorar in Héhe von 400,00 Euro.
Der PK erstellt fiir die 400,00 Euro einen Eigenbeleg oder stellt die Mailanfrage als Beleg in den
Workflow.

AnschlieRend bestatigt der Referatsleiter (RL) die sachliche Richtigkeit und leitet es Referat ZA2/2
zur Zahlung weiter. Der Sachbearbeiter (SB) ZA2/2 prift nach den Richtlinien des jeweiligen
Zuwendungsgebers, den hausinternen Richtlinien (HSSR) und nach den Grundséatzen
ordnungsmaRiger Buchfiihrung (GOB). Danach wird die Kontierung vervollstandigt, sowie der
Verwendungszweck des Empfangers angegeben und an den RL weitergeleitet.

BMZ Ukraine, Vorsch./Sonst.MUC (120050)
(erfolgte durch Projektreferat — siehe oben)

Kreditor Muller (220010)

Fi. 139010 Sonst.Ford.lIZ
Fi: 241000 (Verb.IIZ Lul)

Kreditor Miller (220010) Geldtransit 119000

Fi: 241000 Verb. I1Z LuL Fi: 187000 Zahlungskto DTA IIZ

Der RL weist die Rechnung zur Zahlung an und verbucht dabei den Beleg. Nach Freigabe der
Zahlungen und Erhalt des Bankauszuges erfolgt die Ausgleichsbuchung.

BMZ-Mittel-Kto. 6060525607
(110000)

Geldtransit 119000

Fi: 187000 Zahlungskto DTA II1Z
Fi: 160000 Hypo M. Bank

Vorschussabrechnung

Der Einsatz KZE Miiller ist beendet und er schickt eine Rechnung fiir sein Honorar zu.

Die Rechnung liegt im Projektreferat V/2 zur Bearbeitung vor. Die Rechnung wird vom
Projektkoordinator (PK) auf die rechnerische Richtigkeit und die Konformitat mit den Richtlinien
des jeweiligen Zuwendungsgebers, sowie den hausinternen Richtlinien (HSSR) geprtft. Danach
wird eine Teilkontierung (Zuordnung zum Projekt und VN-Nummer, sowie Eingabe des
Rechnungsbetrages) vorgenommen und die rechnerische Richtigkeit bestatigt.

AnschlieRend bestétigt der Referatsleiter (RL) die sachliche Richtigkeit und leitet es Referat ZA2/2
zur Zahlung weiter. Der Sachbearbeiter (SB) ZA2/2 prift nach den Richtlinien des jeweiligen
Zuwendungsgebers, den hausinternen Richtlinien (HSSR) und nach den Grundsatzen
ordnungsmaRiger Buchfiihrung (GOB). Danach wird die Kontierung vervollstandigt, sowie der
Verwendungszweck des Empfangers angegeben und an den RL weitergeleitet.
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6.2.1.9.2

BMZ Ukraine, Kurzzeitexperte (425032) Kreditor Miller (220010)

Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.lIZ (mit Aufw.projek u
Kst) Fi: 250000 Verb.IIZ

Kreditor Muller (220010) Geldtransit

Fi: 241000 (Verb.IIZ LulL)

Geldtransit Bank

Der RL weist die Rechnung zur Zahlung an und verbucht dabei den Beleg. Nach Freigabe der

Zahlungen und Erhalt des Bankauszuges erfolgt die Ausgleichsbuchung.

Es erfolgt im Anschluss eine Umbuchung:

BMZ Ukraine, Kurzzeitexperte (425032) Vorschuss 120050

Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.l1Z (mit Aufw.projek u
Kst)

Kautionen
Alle Geschaftsvorfalle zu Kautionen werden gemaf Vorschusskonten verwaltet. Einziger

Unterschied hierbei ist, dass die Kautionskonten tGiber VN-Nr. 120061 abgewickelt werden.

MUSTERBEISPIEL:
Das Projektbiiro Kenia muss eine Mietkaution in Héhe von 10.000,00 EUR zahlen. Die
Mietkaution wird an das Projektbiiro von Miinchen liberwiesen.

BMZ Kenia, Kautionen Munchen Kreditor BMZ Kenia

(120061)

Fi: 139010 Fi: 250000

Kreditor BMZ Kenia Geldtransit 119000

Fi: 250000 Fi. 187000 Zahlungskto DTA 1IZ
Geldtransit 119000 BMZz-Mittel-Kto. 6060525607 (110000)

Fi. 187000 Zahlungskto DTA 11Z

Fi:160000 Hypo Mii. Bank

Kautionsauflosung

Der Mietvertrag flr das Projektbiiro in Kenia wird beendet. Der Vermieter behilt die Kaution in
voller Hohe ein (10.000,00 EUR). Die Kaution ist aufzulésen und als Ausgabe unter der
entsprechenden VN-Nummer zu erfassen.

BMZ Kenia, Allgem. Ausgaben AM (425043) BMZ Kenia, Kautionen Miinchen
(120061)
Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.l1Z (mit

Aufw.projek u Kst)
Fi. 139010
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6.2.1.10

b) Der Mietvertrag flr das Projektbiiro in Kenia wird beendet. Der Vermieter behilt die Kaution in
voller Hohe ein (10.000,00 EUR) und fordert zusatzlich 5.000,00 EUR fiir Renovierungsarbeiten. Die
Kaution ist aufzuldsen und als Ausgabe unter der entsprechenden VN-Nummer zu erfassen. Es
muss eine Uberweisung von Miinchen in das Projektbiiro zur Weitergabe des Geldes an den
Vermieter stattfinden.

BMZ Kenia, Allgem. Ausgaben AM (425043) BMZ Kenia, Kautionen Miinchen
(120061)

Fi. 490000
Fi. 139010

BMZ Kenia, Allgem. Ausgaben AM (425043) Kreditor BMZ Kenia (220010)

Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.lIZ (mit
Aufw.projek u Kst)

Fi. 250000

Geldtransit 119000 BMZ-Mittel-Kto. 6060525607 (110000)

Fi. 187000 Fi:160000

Kreditor BMZ Kenia (220010) Geldtransit 119000
Fi: 250000 Fi. 187000

c) Der Mietvertrag fiir das Projektbiro in Kenia wird beendet. Der Vermieter behalt die Kaution
zum Teil ein (8.000,00 EUR) und Gberweist 2.000,00 EUR auf das Bankkonto in Minchen. Die
Kaution von 8.000,00 EUR ist aufzulésen und die Ausgaben sind unter der entsprechenden VN-
Nummer zu erfassen.

BMZ Kenia, Allgem. Ausgaben AM BMZ Kenia, Kautionen Miinchen (120061)
(425043)
Fi. 139010
Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.l1Z (mit
Aufw.projek u Kst)
BMZ-Mittel-Kto. 6060525607 (110000) BMZ Kenia, Kautionen Miinchen (120061)

Fi. 160000 Fi. 139010

Mehr- und Minderausgaben (statistische Buchungen)

Im bisherigen ERP-Programm gab es eine Erweiterung in der die Mitarbeiter der HSS die Mehr-/
Minderausgaben jahrlich anpassen kénnen. Durch diesen Umstand ist eine reine Berechnung
der Mehr-/ Minderausgaben nicht mehr moglich.

In mehreren Berichten, werden die Mehr-/Minderausgaben fir jedes einzelne Projekt
ausgewiesen. Die Mehr-/Minderausgaben werden nicht auf ein Projekt gebucht, sondern sind
als verfligbare Mittel fur ein Projekt im Folgejahr statistisch reserviert. Es besteht die
Anforderung diese Mehr-/Minderausgaben zum Projektende und ggfs. zur Projektlaufzeit
anzupassen, bzw. auf ein anderes Projekt umzuverteilen. Die statistischen Buchungen werden
in der Hauptbuchhaltung (Miinchen — Inland) nicht angezeigt. Dies ist zum Beispiel notwendig,
wenn zum Projektende noch Minderausgaben zur Verfligung stehen, aber das Projekt nicht
mehr bebucht werden darf.

Eine Korrektur der Vorjahreswerte (Mehr- und Minderausgaben, Betriebsmittel, Vorschisse,
Kautionen) muss moglich sein.
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6.2.1.11

6.2.1.12

Berichte, in denen die Mehr-/ Minderausgaben benétigt werden:

sVerfligungsrahmen

eMittelplanung und -iberwachung inkl. Zukiinftige Férderphasen

eJahresibersicht zum Stichtag

eEinnahmen-/Ausgabenibersicht

eTitelansatzkontrolle

Um die Berichte korrekt darstellen zu kénnen miissen zunichst alle Anderungen an den Mehr-
/Minderausgaben migriert werden, ggf. muss fur Projekte ein Anfangsbestand bei der
Migration gebucht werden. Folgende Buchungsarten von Mehr- und Minderausgaben gibt es:
- Betriebsmittel Unterwegs

- Betriebsmittel Projekt

- Vorschisse Unterwegs

- Vorschisse Miinchen

- Kautionen Projekt

- Kautionen Miinchen

- Mehr- /Minderausgaben

Bankbuchung
Bankspesen zu Betriebsmittelliberweisungen

MUSTERBEISPIEL:

Bei der Uberweisung der Betriebsmittel Mai 20XX legt ZA2/2 fest, wie die Aufteilung der
Bankspesen zu erfolgen hat. Bei BMZ (Titel 687 04) Projekten werden die Spesen zwischen
Begunstigtem und Auftraggeber aufgeteilt. Bei allen anderen Titeln (,,Drittmittel“) gehen die
Spesen ausschlieBlich zu Lasten des Begtinstigten. Die Spesen (233,00 EURO) werden erst bei
Eingang des Kontoauszuges gebucht.

Bankspesen weiterhin iber Verr.Kto. zu buchen.

Spesen d. Zahlungsverk.(140000=Verr.lIZ-BMZ) BMZ-Mittel-Kto. 6060525607
(110000)
Fi. 181000 Verr.lIZ BMZ ZA 2/2-ZA 2/1 Fi. 160000 Hypo Bank BMZ

Bankspesen flir Drittmittellberweisungen (aus LuL od. Betriebsmittelanweisungen) werden auf
das Aufwandskonto des jeweiligen Projektes gebucht.

Standardrechnung Kreditkartenabrechnung AirPlus
Kreditor AirPlus muss auf Lastschrift stehen. Zahlungsvorgange finden nicht statt da
Abbuchung. Buchung soll erst bei Abbuchung vom Kontoauszug erfolgen.

Flugtickets / Bahntickets fiir BMZ Projekte (Titel 68704) und AA-GEPO Projekte (Titel 68727)
werden in der Regel bei unseren Vertragsreisebiiros gekauft. Die Begleichung der Rechnungen
erfolgt Giber den Dienstleister LH AirPlus. Die Vertragsreisebiiros senden unabhangig davon, fiir
jeden Ticketkauf eine Einzelrechnung. Der Rechnungsbetrag wird darauf ausgewiesen, kommt
jedoch nicht zur Uberweisung, da der Betrag vom Dienstleister LH Airplus eingezogen wird.
Referat ZA 2/2 erhélt mehrmals im Monat eine Abrechnungstbersicht von AirPlus die diversen
Flige und Bahntickets enthalt. Die Gesamtsummen der einzelnen Abrechnungsiibersichten
werden mehrmals im Monat per Banklastschrift eingezogen (Konto BMZ / Konto AA GEPO).

Referat V/3 kauft einen Flug fur eine Kurzzeitexpertin Frau Bauer bei dem Reisebiiro Westtours
fiir das Projekt BMZ Siidafrika in Ho6he von 3.500,00 EURO.
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6.2.1.13

Die Einzelrechnung von Westtours liegt im Projektreferat V/3 zur Bearbeitung vor. Die
Rechnung wird vom Projektkoordinator (PK) auf die rechnerische Richtigkeit und die
Konformitat mit den Richtlinien des jeweiligen Zuwendungsgebers, sowie den hausinternen
Richtlinien (HSSR) gepruft. Danach wird eine Teilkontierung (Zuordnung zum Projekt und VN-
Nummer, sowie Eingabe des Rechnungsbetrages) vorgenommen und die rechnerische
Richtigkeit bestatigt. AnschlieBend bestatigt der Referatsleiter (RL) die sachliche Richtigkeit und
leitet es Referat ZA 2/2 zur Zahlungsanweisung weiter.

ZA 2/2 sammelt alle eintreffenden Westtours / Egencia Einzelrechnungen und verarbeitet diese
erst nach Eingang einer Abrechnungsibersicht von Airplus. Jede einzelne Rechnung wird der
entsprechenden Position auf der Abrechnungsibersicht von Airplus zugeordnet. Auf
bestimmten Abrechnungsiibersichten ist ersichtlich, dass fir Einzelrechnungen noch eine
»Speed-Gebihr” berechnet wurde.

Der Sachbearbeiter (SB) ZA 2/2 priift nach den Richtlinien des jeweiligen Zuwendungsgebers,
den hausinternen Richtlinien (HSSR) und nach den Grundsatzen ordnungsmaRiger Buchfiihrung
(GOB). Die bestehende Kontierung des PK wird vervollstandigt und gleichzeitig wird ggf. die
Speed-Gebiihr in Hohe von 0,57 Euro von ZA 2/2 zusétzlich kontiert. Die Rechnung wird danach
an RL ZA 2/2 weitergeleitet.

BMZ Stidafrika, Kurzzeitfachkraft (425032) Kreditor LH Airplus
(Mitbuchkt.220013)
Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.l1Z (mit Aufw.projek

u Kst) Fi: 241000 Verb.l1Z LuL

BMZ Sudafrika, Kurzzeitfachkraft (425032) Kreditor LH Airplus (220013)
Fi: 490000 Aufw.Ausl.Proj.lIZ (mit Aufw.projek Fi: 241000 Verb.l1Z LuL

u Kst)

Der RL ZA 2/2 weist die Rechnung zur Zahlung an und verbucht dabei den Beleg. Mit Erhalt der
Zahlung und Erhalt des Bankauszuges erfolgt die Ausgleichsbuchung.

Kreditor LH Airplus (220013) BMZ-Mittel-Kto. 6060525607
(110000)
Fi: 241000 Verb.l1Z LuL

Fi. 160000 Hypo Mii. Bank

Jahresabschlussarbeiten
Die Jahresabschlussbuchungen werden per 31.12.20XX durchgefihrt.

Zum 31.12. werden alle gebuchten Aufwande und Ertrdge (Einnahmen) in der GuV
ausgewiesen. Die Ertragsbuchungen werden den Aufwandsbuchungen
gegenibergestellt. Die Gesamtausgaben pro Titel zum 31.12. werden auf den
Ertragskonten (7XXXXX) als negativer Ertrag gebucht, so dass die GuV einen Saldo von
0,00 € zum 31.12. ausweist.

Die Gesamtausgaben auf dem Konto BMZ Titel 04 weisen zum 31.12. den Betrag in
Hohe von 2.500.000,00 € aus. Damit ein Ausgleich stattfindet ist ein negativer Ertrag in
gleicher Hohe zu buchen.

Zuschuss BMZ Titel 04 Ertrag BMZ Titel 687 04 (710010)
(210000)
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6.2.1.14 Er6ffnungsbuchungen
Die fur die Bilanz relevanten Eréffnungsbilanzbuchungen der Finanzkonten (Banken / Kassen /

Vorschusskassen / Kautionskonten / Forderungskonten / Verrechnungskonten /

Zuschusskonten / Sammelkonten / Verbindlichkeitskonten) in der Projektbewirtschaftung
Minchen und Projektstandort werden automatisch zum Jahresbeginn {ibertragen und werden

bei weiteren Buchungen immer aktuell neu berechnet.

6.2.1.15 Zuschussbuchungen

T-Konten Il

110000 210000 425043

710010

(1] 5000 | (2] 4000 (3] 4000 | 1] so0o [ (2] 4000 l (3] 4000
FiBu

MUSTERBEISPIEL:

Zuschuss (Bank an Zuschuss)
110000 an 210000 > 1.000.000
Aufwand (Aufwand an Bank)
421000 an 110000 > 600.000

VKP Zahlung ZEN (Aufwand an Bank)
427000 am 110000 > 100.000
Rest-VKP (Zuschuss an Zuschuss)
210000 an 211000 > 100.000
Jahresabschluss (Zuschuss an Ertrag)
210000 an 710010 > 600.000
211000 an 710010 > 100.000

6.3 Buchhaltung Inland

6.3.1 Erfassen von Buchungen
Folgende Geschéftsvorfille sind bei der Erfassung in der Buchhaltung Inland ZA 2/1
vorgesehen:

6.3.1.1 Die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Inland) aus ADP
werden derzeit manuell erfasst und gebucht.

6.3.1.2 Zuschussbuchungen am Jahresende
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T-Konten ZEN

160000 250100 4950000 800100

111 5000 | 121 4000 [ (31 4000 | 121 sooo @ (21 4000 . [3] 4000
FiBu

KLR

E-Projekt — 9390010100

MUSTERBEISPIEL:

. Zuschuss

160000 an 250000 > 1.000.000 - /9990010100

. Aufwand

490000 an 160000 >600.000 5998000001/~

. VKP Zahlung ZEN

491000 an 160000 >100.000 5998000998/-

. Rest-VKP

250000 an 491000 >100.000 9990010100/5998000998
. Jahresabschluss

250100 an 490000 >600.000 9990010100/5998000001
491000 an 490000 >100.000 5998000998/5998000001
Saldo

490000 = 0 / 160000 = 300.000 / 250100 = 300.000 / 491000 =0
9990010100 = 300.000 / 599800998 = +100.000 / 5998000001 = -100.000

6.3.1.3 Jahresabschlussbuchungen
GUV muss Null sein / Konto 250000 muss Saldo aus Bilanz aufweisen. Zur Zielerreichung sind

folgende Muster-Buchungen vorzunehmen:

Auflosung Konto 839000

* Fur die ***“sung brauchen wir ein Sachkonto ohne Kontierungserfordernis
(bspw. #0020 Finanzierungskonto I1Z)

* Alle Konten miissen manuell bebuchbar sein
* Dann miussen folgende Buchungen erfolgen

gss000 (5998000001 / 0580) 18842,85
(5998000002 / 0580) 6,86
(5998000101 / 0680) 0,45
* An 890010 an 13850,15
+ 890010 18850,16
00000 (5998000001 / 0580) 18842,85
(5998000002 / 0580) 6,86
(5998000101 / 0680) 0,45
250000 | an 800100 | 0123 9990010100 | BMZ - Titel 687 04 - Projektmittel V/VI
800100 | 0123 9990010102 | BMZ - Klima - Projektmittel V/VI
800100 | 0123 9990010104 | BMZ - Sondermittel - Projektmittel
V/VI
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800100 | 0123 9990010202 | AA - Sonstige - Projektmittel V/VI

800100 | 0123 9990010292 | AA - Gepo Massn. - Projektmittel V/VI

800100 | 0123 9990020100 | Bayer. Staatskanzlei - Projektmittel
V/V

800100 | 0123 9990030100 | Sonst.oeffentl.Mittel V/VI

800100 | 0132 9990030330 | Finn.Botschaft Namibia Aquaponic

6.3.1.4 Bauinvestion

Im Rahmen der Abbildung von Bauinvestitionen werden alle investiven Beschaffungen uber eine
»Anlage im Bau“ mit Unteranlagen gebucht. Der Aufbau einer investiven AiB richtet sich nach den
Vorgaben und ist i.d.R. immer gleich aufgebaut (ggf. als Vorlage auf Ebene der vollen hundert

einzurichten?!).

Z-BU

001
002
003
004
005
006
007
008
009
010
011
012
013
014
015
016
017
018
019
020
021
022
023
024
025
026
027
028
029
030

Z-Bl

Migrationsprojektposition

110

000

201

210

211

220

230

240

241

242

250

251

301

302

Schuttmulden Abbruch

303

304

305

Baumeisterarbeiten

306

307

308

310

311

312

313

Trockenbauarbeiten

314

315

316

325

345

348

349
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031 350
032 351
033 352
034 353
035 354
036 355
037 359
038 360
039 361
040 362
041 363
042 364
043 365
044 366
045 367
046 368
047 369
048 370
049 371
050 372
051 373
052 374
053 375
054 378
055 377
056 378
057 379
058 380
059 381
060 383
061 384
062 385
063 386
064 387
065 388
066 389
067 390
068 392
069 393
070 394
071 395
072 396
073 397

Schlosserarbeiten
Metallbauarbeiten

Stahlbauarbeiten

Gerlstbau

Putzarbeiten/ Stuckdecke/
Schragverglasung/ Sonnenschutz

Natursteinarbeiten

Fliesenarbeiten

Abdichtungsarbeiten

Fensterbauarbeiten

Tischlerarbeiten/ Turenarbeiten

Schreinerarbeiten /Einhausung

Malerarbeiten
Trennwande/ Glastrennwande/ Glastiiren/

Beschlage

Vollwarmeschutz aufbringen

Demontage und Riickbauarbeiten

Seite: 46



Gesamtkonzept Version 3.0

074 398
075 399
076 420
077 421
078 422
079 423
080 424
081 425
082 427
083 428
084 430
085 431
086 432
087 433
088 434
089 435
090 436
091 437
092 439
093 441
094 442
095 443
096 445
097 446
098 447
099 454
461
472
473
474
477
499
501
502
505
507
508
510
511
512
513
514
520
522

Grundreinigung

Sanitédrinstallation

Luftungstechnik

Blitzschutz

Lautsprecheranlagen
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530

532

533

534

535

541

542

543

544

545

546

552

553

560

561

564

570

584

599

605

607

610

611

612

613

630

631

640

641

660

699

720
730

770

790

825

827

832

833

850

860

865

870

871

Verpressarbeiten

Ausstattung

Vorbereitung Objektplanung
Architektenhonorar
Baunebenkostenpauschale

sonstige Baunebenkosten
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872
873
874
875
876
880
881
899

Der vereinfachte Buchungssatz lautet im nicht wirtschaftlichen Bereich (Steuerkennzeichen V0O0):

AiB (029000) 1.000 €
an Kreditor (251030) 1.000 €

Der vereinfachte Buchungssatz lautet im wirtschaftlichen Bereich (Steuerkennzeichen A19):

AiB (029000) 1.000 €
Vorsteuer (130020) 190 €
an Kreditor (251030) 1.190 €

Damit die Bauinvestitionen fiir die Baubuchpflege verwendet werden kann, ist ein Bericht zu
bauen dem das Anlagengitter als Grundlage dient. Der Ausweis der Werte erfolgt nun anhand der
Zugangsbuchung mit Ausweis des Steuerkennzeichens. Der Ausweis des Steuerkennzeichens
dient der spateren Berechnung des Bruttobetrags. Hierbei ist nachfolgende tabellarische
Darstellung vorstellbar:

AiB= | AiB.UNra| Aktivierungsdatum= | Anlagenbezeichnunga | = [ = [ = [ & [ =

o | BelNr.d | BuchDats | BewArts | BezugDatn| Zugangn | SteuerKs | SteuerBz | Brutton

o

10a [ =]

=] 1000122 | 14.03.18= NZa 14.03.182 | 1.000-€= | VOOx o= 1.000-€x
1 ] ] ] ] o o ]
100013= | 14.03.18= NZ= 14.03.182 | 1.000-€= | A19x 190-€a 1.190€=

Sobald die Anlage aktivierungsfahig ist, soll die Anlage auf eine ,echte” Anlage abgerechnet
werden.
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6.3.1.5

MUSTER BAUBUCH:
Hanns-Seidel-Stiftung
LazarettstraBe 33, 80636 Miinchen

Bauausgabebuch - Verwendungsnachweis

Art der BaumaBnahme : Bauinvestition 2016 KB

Ifd. Bezeichnung der Datum Empfanger/ Einnahmen Ausgaben
Nr. BI-MaBnahme Wertsteliung Grund der Zahlung in€ in€

300 |Bauwerk - Baukonstruktion

Fassadenrisse-Sanierung (Westfassade Bischofsbau)
Bereich Fluchttreppenhaus, AuBentreppe, Glasiiberdachung

1 14,0916 | Schlusszahlung

Summe Sanierung Fassade

Baumeisterarbeiten
Fa. Miiller
2 29.08.16| 1. Abschlagszahlung
3 13.09.16|2. Abschlagszahlung
4 27.09.16|3. Abschlagszahlung
5 27.07.16 | Schlusszahlung
6 01.02.16| Schlusszahlung
7 23.02.17|Schlusszahlung
8 2¢.03.17|5chlusszahlung

Bauunterhalt

Variante A:

Im Rahmen der Abbildung von Bauunterhalt werden alle Leistungen (iber eine ,,Anlage im Bau”
mit Unteranlagen gebucht. Der Aufbau einer konsumtiven AiB richtet sich nach den Vorgaben (s.
Punkt Bauinvestition) und ist von MaRnahme zu MaRnahme unterschiedlich.

Der vereinfachte Buchungssatz lautet im nicht wirtschaftlichen Bereich (Steuerkennzeichen V00):

AiB (029000) 1.000 €
an Kreditor (251030) 1.000 €

Der vereinfachte Buchungssatz lautet im wirtschaftlichen Bereich (Steuerkennzeichen V19):

AiB (029000) 1.000 €
Vorsteuer (130020) 190 €
an Kreditor (251030) 1.190 €

Bei dieser Umsetzungsvariante ist zu beachten, dass eine monatliche summarische Umbuchung
(eigene Belegart/ Bewegungsart in der Anlagenbuchhaltung) zu erfolgen hat (GuV Aktualitat).
Vorstellbar ware die Belegart UM mit einer eigenen Bewegungsart (UM5 — Abrechnung
Bauunterhalt).

Seite: 50



Gesamtkonzept Version 3.0

Die resultierende Buchung ware dann in beiden Féllen identisch:

Aufwand (Z-BU Gebdudeinstandhaltung)
an AiB

(600120)
(029000)

1.000 €
1.000 €

Damit die BauunterhaltsmaBnahmen fir die Baubuchpflege verwendet werden kann, ist ein
Bericht zu bauen denen das Anlagengitter als Grundlage dient. Der Ausweis der Werte erfolgt
nun anhand der Zugangsbuchung mit Ausweis des Steuerkennzeichens. Der Ausweis des
Steuerkennzeichens dient der spateren Berechnung des Bruttobetrags. Hierbei ist nachfolgende
tabellarische Darstellung als Bericht vorstellbar:

AiBo \ AiB.UNrﬂ\ Aktivierungsdatums \ Anlagenbezeichnungﬂ\ a | o \ o | a \ o
o] | BelNr.m [ BuchDatx | BewArtn | BezugDatr| Zugangs | SteuerKs | SteuerBm | Bruttom
o
106 | 0= o
o 1000125 | 14.03.18= NZ= 14.03.18= | 1.000-€= | VOO= 0= 1.000-€x
o ] o ] o o ] o
1 ] o ] o o ] o
100013= | 14.03.18= NZ= 14.03.18¢ | 1.000-€= | A19= 190-€0 1.190€x
o
990 IE [ = IE [ = [ = IE [ =
] | 31.03.18n | UM5a | 31.03.18a | -2.000-€a] VOO= | 0= | -2.000-€x
Variante B:

Eine weitere Méglichkeit den Anspriichen des Baubuchs fiir Bauunterhalt nachzukommen ist,
dass man samtliche Leistungen gleich auf ein Aufwandskonto (60012) abgebildet, hierzu bedarf
es jedoch einer Moglichkeit der erweiterten Texteingabe sowie die Selektion dieses Feld in
Berichten. Nachfolgend wird ein Beispiel fir das Buchungsverhalten abgebildet:

Der vereinfachte Buchungssatz lautet im nicht wirtschaftlichen Bereich (Steuerkennzeichen V00):
AiB (029000) 1.000 €
an Kreditor (251030) 1.000 €

Die Besonderheit ist, dass in diesem Fall nicht eine AiB verwendet wird, sondern die Zuordnung
Uber eine Texteingabe erfolgt. In diesem Fall der Text ,,10-100 — Elektroinstallation Ostfllgel
Kloster Banz”.

Der vereinfachte Buchungssatz lautet im wirtschaftlichen Bereich (Steuerkennzeichen V19):

Aufwand (600120) 1.000 €
Vorsteuer (130020) 190 €
an Kreditor (251030) 1.190 €

Die Besonderheit ist, dass in diesem Fall nicht eine AiB verwendet wird, sondern die Zuordnung
Uber eine Texteingabe erfolgt. In diesem Fall der Text ,, 10-201 — Malerleistungen Westfliigel
Kloster Banz”.

Der Bericht kann dann anhand einer Postenauswertung des Aufwandkontos erzeugt werden.

AjBo Bezeichnungt o o o o o 1
=] BelNr.= BuchDat= Betragn SteuerKs | SteuerBe | Bruttoo |
<1 o <1 o o <1 <1 1
10-100= Elekroinstallation:Os=| 14.03.18x 1.000-€= | VOOu Q€x 1.000-€= |
o o o <} IS o] o] 1
10-201= Malerleistungen-Wesr| 14.03.18x 1.000-€0 | V19m 190-€Ex 1.190-€a |
=1 = =1 o = ot ot 1
<1 o <1 o o <1 <1 1

Da der Aufwand schon richtig verbucht worden ist, entfallt an dieser Stelle die Umbuchung!
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7 MonatsabschlussAuslandsabrechnung

7.1 Belegerfassen Projektstandort und Workflow

In den Projektstandorten werden Belege lokal erfasst und mit einem PDF Dokument versehen und lokal durch den
Auslandsmitarbeiter mit Statusfreigabe gepruft. In Miinchen erfolgt erneut eine Priifung der Belege durch den
zustandigen Projektkoordinator (PK). Dieser vergibt ebenfalls bei einem korrekten Beleg eine Statusfreigabe. Eine
Statusfreigabe ist jedoch nur moglich, wenn ein PDF Dokument angehangt ist. Fehlerhafte Belege werden an den
Erfasser zur Korrektur zuriickgegeben und durchlaufen nochmal den Workflow (AM / PK); sind alle Belege eines
Monats fehlerfrei und haben alle die Statusfreigabe des Projektkoordinators, werden die Belege eines Monats als
eine Einheit durch die Mitarbeiter von ZA 2/2 verbucht.

- Inden Projektstandorten werden Belege erfasst. Nach Anhang des PDF-Dokumentes — Weitergabe an AM zur
Priifung. (Wenn alle Belege eines Monats fiir das Projekt am Standort erfasst sind, informiert die Ortskraft den PK
per Mail entsprechend.)

- Die Belege miissen lokal gepruft werden (4 Augenprinzip) durch AM. Nach Statusfreigabe bei korrekten Belegen
—Weitergabe an bearbeitendes Referat.

Sollte ein Beleg zu korrigieren sein, Riickgabe an Belegerfasser. Nach Korrektur wird der Beleg wieder
dem AM zur Statusfreigabe vorgelegt.

- Die Uberpriifung der Belege erfolgt in Miinchen durch den PK und ZA 2/2 (BM) Nach Statusfreigabe (Feststellung der
Vollstandigkeit und Richtigkeit der Belege) der Belege — Weitergabe an Buchhaltung ZA 2/2. Der PK infomiert ZA 2/2
per Mail, wenn alle Belege eines Monats von ihm freigegeben sind.

a) Beifehlerhaften Stammdaten-Belegen:
Belege mit fehlerhaften Stammdaten werden markiert und ein entsprechender Priifvermerk durch den PK
hinterlegt. Der berechnete Mischkurs des Beleges und folgender bleibt unverandert. Das im PDF-Beleg
hinterlegte Buchungsblatt ist hierbei nach dem d@ndern automatisch auszutauschen.

b) Beifehlerhaften Betrags-Belegen:
Belege mit fehlerhaften Betragswerten werden durch den PK markiert und ein entsprechender Priifvermerk
hinterlegt. Die Korrektur von Einnahmebelegen fiihrt zu einer automatischen Neuberechnung des
Mischkurses, sodass alle Folgebelege automatisch neu berechnet werden und vom AM bzw. PK bzw. ZA 2/2
nicht bearbeitbar sind, bis der Korrekturbeleg berichtigt wurde. Das im PDF-Beleg hinterlegte Buchungsblatt ist
hierbei nach dem andern automatisch auszutauschen. Ebenfalls sind alle neu zu berechnenden nachfolgende
PDF Dokumente mit dem neuen Buchungsblatt zu versehen.

Samtliche Erfassungen und Workflowfreigaben werden in einer Historie erfasst und miissen flr den einzelnen
Beleg auslesbar sein. Zu jedem Beleg kann auch von jeder Person eine erlauternde Notiz angelegt werden. Diese
ist nach Erstellung nicht mehr I6schbar, aber jederzeit einsehbar. Die Notizen werden ebenfalls in der Historie
festgeschrieben. Die max. GroRe einer Notiz betrdgt mindestens 1000 Zeichen.

Erst wenn alle Belege eines Monats vom PK bzw. ZA 2/2 (Betriebsmittel) mit einer Statusfreigabe
gekennzeichnet sind, kann durch ZA 2/2 eine Verbuchung der Monatsgruppe eines Projektes verbucht
werden. Wenn ein Beleg der Monatsgruppe oder mehrere Belege diesen Status nicht haben kann kein
Monatsabschluss des Projektes durchgefiihrt werden

Der Monatsabschluss wird fiir ein Projekt eines Monats gestartet. Dabei werden alle Geldkonten des gewahlten
Monats automatisch abgeschlossen und die Buchungsperiode gesperrt. Wenn alle Buchungen eines Monats und
alle Projektabrechnungen des Monats verbucht sind, kann erst der Monatsabschluss fiir das Nebenbuch und
anschlieBend fir das Hauptbuch erfolgen.

7 .2 Buchungsmonat Standort / Nebenbuch / Hauptbuch

Erfassung im Projektland, wenn der Monat z.B. Mai noch nicht abgeschlossen ist:

Eine Rechnungim Ausland (Belegdatum 15.5.) wird am 10.6. erfasst. Damit diese Rechnungim
Maiabschluss enthalten ist, kann diese mit einem Buchungsdatum Mai erfasst werden.

Die tatsachliche Buchung des Beleges erfolgt mit dem Monatsabschluss Mai.
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FTL Hauptbuch
Belegdatum (Rechnungsdatum): 20.04.
Erfassungsdatum(Timestamp): 10.06
Einnahme/Ausgabedatum (Buchungsdatum): 15.05.
Monatsabschluss Mai: 31.05. 31.12. (Periode 5)

Erfassung im Projektland wenn Mai bereits abgeschlossen ist:
In diesem Fall erfolgt die Erfassung mit Buchungsdatum Juni. Die tatsachliche Buchung erfolgt mit dem

Monatsabschluss Juni.

FTL Finanzbuchhaltung
Belegdatum (Rechnungsdatum): 20.04.
Erfassungsdatum (Timestamp): 10.06
Einnahme/Ausgabedatum (Buchungsdatum): 10.06.
MonatsabschlussJuni: 30.06. 31.12. (Periode 6)

7 .3 Jahresabschluss Nebenbuch / Hauptbuch

Der Jahresabschluss in ERP im Haupt- und Nebenbuch erfolgt analog dem Monatsabschluss. Sind alle
Monate eines Geschaftsjahres vollstandig, geprift, korrigiert und erfolgreich abgeschlossen, ist das
Geschéftsjahr vollstandig beendet und kann journalisiert werden.

8 Projektbudgetierung

Samtliche Planungsaktivitdten erfolgen in der Projektbewirtschaftung Miinchen; die Auslandsstandorte
kénnen keine Erfassungen/Anderungen vornehmen. Die Daten stehen dem Projektland fiir ihr Projekt fiir
Auswertungen lesbar zur Verflgung.

Budgetiert werden Barmittel und Verpflichtungserméachtigungen. Die Bewilligungen des Mittelgebers
werden eingepflegt. Die Barmittel sind die zu budgetierende Mittel fir ein Geschéaftsjahr gegenliber dem
Zuwendungsgeber. Der Ubertrag vom Vorjahr erhdht den zu budgetierenden Betrag. Budgetwerte kdnnen
im ERP auf allen Hierarchieebenen (Titel, Regionalprojekt, Projekt, VN-Nummer) erfasst werden.

24 119_01 Projektverwaltung / Aktuelles Datum: 19.10.2017 Anme

63704 Ford. entw.-wachiiges Vorhaben d pol Stftungen
=1 201428374 Ostafrika
050342008 Kerwa 2m
050342019 Uganda 2
050342045 Athiopien a7
050345011 Tanzania Inv. “2017*
99333 EnnahmePJ
+ RPOO0OZEU Tansania

Die Erfassung der Budgetwerte auf allen Projekten erfolgt auf den VN Ebenen der Budgetmittelstruktur
oder den entsprechenden Budgetlinienvorlagen der Zuwendungsgeber durch den PK.
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MUSTERBEISPIEL:

=411_1 1 Schnelleingabe von Finanzwerte fiir Projektaktivitdten / Aktuelles Datum: 19.10.2017 Anmeldedatum: 19.10.2017 Benutzername: Bernd Schneider FundTrac® Yersion: 2.8

Projekt - 050342008 - Kenia *2017*  Projektaktivitat ( 74)
Mumimer Projektaltivitét |Eenmittel Einnabumen [Barmittel Susgeben  |Bewiligung Einnahmen [Bewviligung Ausgaben | VE Einnahmen WE Ausgaken
RS HE5 VN-Vorlage |LE41111T41 1Financialsettings, ©.000,000,00
1 Bildungs- und BeratungsmaPnahmen in Kooperationsldndern 1.341.000,00
421000 Bildungs-, Beratungs- und Dialogmalnabmen in Kooperationslander
421001 (BMalin. in Kooperationslandern) Yeranstaliungsstah
421002 (B Maln. in Kooperationslénderm) Teilnehmer
121003 (BYMafin. in Kooperationslandern) Tagungsréume
421004 (BY.Malan_ in Kooperationslandern) Kontaktmainahmen
421005 (BYMalkn. in Kooperationsléndern) Informations- und Arbetsme
471008 (BMalin. in Kooperationslandern) Sonstige Ausgaben
421100 Stipendien (PL/&usld /BRD)
421101 Stipendien (PL/Ausld JBRD)
421200 Publik ationen
421201 Publikationen
2 BildungsmaBnahmen suberhalb der Kooperationslander 50.000,001
422000 BY auberhalb Projektand
422001 (BVMalin. aukerhalh Kooperationslandern) YVeranstattungsstab 30.000,00 20.000,00
422002 (BYMain. aulerhalk Kooperationsl@ndzerm) Tellnehmer 30.000,00¢
422003 (B Malin. aulerhalh Kooperationsianderm) Tagungsraume
422004 (B Malkn. sukerhalk Kooperationsigndern) KontaktmaRnahmen
422005 (BYMalin. aulerhalk Kooperationslandern) Informetions- und &
422006 (BYMalin_ aukerhalh KaoperationsiEndsrn) Sonstigs Ausgaben
422020 Dialog. Mal. u. Entw.Pol Fachgespr. DE
422021 (BMalin. aulerhalk Kooperationslandern) Veranstatungsstab
422022 (B Malkn. auerhalk Kooperationsi&ndern) Teilnehmer
437023 (B Malin. aulerhalh Kooperationslandsm) Tagungsraume
422024 (B Malkn. auierhalb Kooperationsi&ndern) Kontaktmaknahmen
422025 (BYMalin. aulerhalb Kooperationslandern) Informations- und &
422026 (B Malin. aukerhalk Kooperationsi&ndern) Sonstige Ausgaben
2 Start-, Ausstatiungs- und Materialhilfen
423000 Start-, Ausstatiungs- und Materialhifen
423001 Start-, Lusst Hilfen £ Partn.od Durcht.Org.
423002 Materialhilfen
4 Baumalinahmen
424000 Baumalinahmen
Ananm [ ——

Die Budgetvorgaben durch ZA 2/2 erfolgen auf der oberen und mittleren VN-Nummernebene.

Die Detailplanung auf der untersten Ebene erfassen die Projektkoordinatoren. Sie erhalten aus den
Auslandsstandorten die entsprechenden Detail-Budgetverteilungen per Formular. In der Eingabemaske
sind sogenannte Hilfs-VN-Nummern eingefligt, auf welchen eine Erfassung erfolgt, wenn keine
Detailinformationen bis auf die unterste Ebene bekannt sind. Dies hat den Vorteil, dass VN-Nummern
keine falschen Werte ausweisen und die Zuordnungen zumindest in der richtigen Zeile stehen.

Die Plansumme auf unterster Ebene kann nicht héher sein als die Vorgaben der Projektbewirtschaftung
Minchen der entsprechenden lGbergeordneten VN-Nummer bzw. Budgetlinien.

Die Erfassung der Werte Barmittel, Bewilligung und VE sind bei entsprechenden Berechtigungen maglich.

In ERP kann eine Datenhistorie aktiviert werden. Es besteht die Moglichkeit nach Neuanlage, Veranderung und
Loschung zu differenzieren. Je nach Veranderung des Datensatzes wird der ,Wert vorher” und ,, Wert nachher” mit
Timestamp und Angabe der Person dokumentiert.
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O Reports- und Auswertungen

Gemeinsam genutzte Reports fiir die Inlands- und Auslandsbuchhaltung Miinchen, sowie dem
Projektstandort sind nachgehenden aufgelistet. Bei allen Reports ist darauf zu achten, dass die

Ausgabe in Excel mit Formeln und Summen lbergeben werden und weiterverarbeitbar sind.

Titelansatzkontrolle

Haushaltsjahr
2024
Abteilung von
Bitte wahlen.
Mehrere Kostenstellen
Bitte wéhlen...
Kostenstelle von
Bitte wéhlen...
Mehrere Projekte
Bitte wéhlen...

Projekt von

Bitte wéhlen... -

Mehrere Sachkonten

Bitte wéhlen...

Sachkonto von

Bitte wéhlen... -

Variante
Kontoebene
[ Mit In Arbeit / offen
O Mit Bereit zum Verbuchen
Berechnung mit eingegebenen Vorjahreswerten
O Plantiberschreitung
[ Budgettiberschreitung

W Zeilen ohne Werte ausblenden

Bitte w

wahlen...

wihlen...

wihlen...

dhlen...

Auswertbar:

- Kontoebene

- Projektebene

- Referatsebene (KST)

Bei Auswahl eines Kontos ist bei Projekten mit einer Budgetlinie darauf zu achten, dass die
dazugehorigen Budgetlinien mitangezeigt werden (Beispiel: Sachkonto 425043 besteht aus 3
Budgetlinien flr Projekt XXX, dann sind diese 3 Budgetlinien mit jeweils Zwischensummen und mit einer
Gesamtsumme auf 425043 anzuzeigen. Weitere Filtermoglichkeiten sind: Projektpositionen von / bis
und Anzeige von Obligo, sowie die Berlicksichtgung der Budgetwerte auf die nachst-héhere Wertart (B

mit A/ C mit B)
BERICHTSMUSTER:
Hanns  Titelansatzkontrolle HHJ 2024

/// Seidel

Sti_ftllng Variante: Kontoebene

ProjekiNr Projektname Projektbeginn - Ende ort
KtoNr  Kontoname geplant EB
0501010130 EU-Biro Briissel *2023" 0

000000 Mehr-Minderausgaben
120000 Unterwegs befindliche Gelder
120010 Bestande Banken/Kassen Ausland
120020 Vorschiisse Ausiand
120050 Vorsch.iSonst Ford.MUC
120060 Kautionen Ausland
120061  Kautionen Manchen
425000  Personal- und Projektinfrastruktur
425012 Gehalter AM
425043 Aligem Ausgaben AM
430010 Nicht proj.bezogene Ausgaben

Summe Projekt
Budget ANF: 0,00

AND: 0,00
Planungsrest
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.
Verwendungsnachweis
Filterauswahl:
w Berichte Vorauswahl =10 x
Beriott Verwendungsnachweis
Von Ennahme- [o1.05.2024 o~
Bis Einnahme- /Ausgabedatum
Projektart 5 Projekt
Projekt [ v]
Sichtbarket Buchungen [Veberge Transfetcorten v]
Variante [vnr v
Fiter [standard v]
(] nur Summen
[ Wit In Aok / offen| Status 1-3
4] Wit ‘Beret 2um Verbuchen (Status: £)
[ Bericht erzeugen || Abbrechen

Bei der Auswahl Variante kann wieder die Budgetliniensicht oder die Sachkontensicht (VNNR) gewahlt
werden. Des Weiteren ist es erforderlich, dass auch ein einzelnes Konto, sowohl fiir ein Projekt als auch
fiir mehrere Projekte auswertbar ist, sowie eine Kostenstelle oder Abteilung. Uber die Checkbox “nur
Summen” kann gesteuert werden, ob alle Einzelbuchungen sichtbar sind oder nur die Gesamtsumme
pro Sachkonto / Budgetlinienpunkt. Im Feld Filter kann zwischen den Ausgaben Miinchen /Ausgaben
Projekt und beide zusammen ausgewahlt werden.

MUSTERBERICHT:

Hanns-Seidel-Stiftung e.V. Projekt 0501010130 - EU-Biiro Britssel ¥2023* Wihrung
Lazarettstrafle 33 Druckdatum
80636 Miinchen Zeitraum von

Verwendungsnachweis Zeitraum bis

EUR

14.05.2024 14:11
01.01.2024
31.01.2024

VNNR i A b Betrag z
datum

Gegenkonto

Semmme -

Der Report wird nach Sachkonto und anschlieRend nach Buchungsdatum (Einnahme-/Ausgabedatum)
aufgelistet.
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Berechtigungsiibersicht
Filterauswahl:
Eine Auswertung ist jedoch auf den jeweiligen Bereich (Inland Miinchen / Projektbewirtschaftung Minchen /
Projektbewirtschaftung Ausland) eingeschrankt bzw. ggf. auch Uber alle Bereiche auswertbar. In dieser

Auswertung sind pro aktiven User alle Rechte aufzulisten.
Berechtigungstibersicht

Benutzer von

Mehrere Benutzer

Hl Allgemein

HlBerechtigung

WIBuchungsfunktionen

Ml Gruppen

W Funktionsnummer

Wl Abeitsplatzeinstellungen

M Fundtrac Light 3.0

M Berichtswesen

WlKostenstellenberechtigung

Berichtsmuster:

//// Seidol

Stiftung

Berechtigungsiibersicht

Benutzer:  Abassi

Aligemein:

Status:
‘Standard Mandart:
Fundirap eingeschranit:
Fundraise:
‘Sprachenschiisser
Buchungsgruppenprafic
Buchungsgruppensuffx
Papierkorn leeren:

Rolle:

Fundirae Light 3.0:

[— wan:

Buehungsfunktionen:

Gruppen:
Fuktionsnummer:

Berachtigung Anzeige Schilsseldaten bis:

Berachtigung Verwaltung Schiisseidaten von:
Berecntigung Vienwsitung Sohlisseidaten bis

Berachtigung Anzeige Stammdaten von:
Berachtigung Anzeige Stammdaten bis:

Berecitigung Verwaliung Stammdsten von:

Berechtigung Verwaltung Stammdaten von:
Berachtigung Buchen vor:

Berechtigung Buchen bis:

Benutzerstatus der Buchung:
Zaiterfassung fir andere Benuizer eraubt:
Finanzbuchung vorauswahien:

Keine Budgetprifung:

‘Stormobuchung:

(Gescannis Belage Sndem

Frojekistats sazen:

Online log scheaiben:

Batch log sehreiben:

‘Status Mail abschicken,

Busgetieren der Aktvitstenebenen:
Funkfionsprofl des Nutzers:
Funktionsnummer:

Fundtrac Light 3.0

Berichtswesen:

Benutzerspezifische Sinstellungen benutzen,

Lakale Einsteliungen verwenden:
Einstellungen zuricksstzen:

Dezimaltrennzsichen:

Gruppierungssymbol:

‘Standort:

Prifstatus 2 setzen:

Prifstatus 4 setzen:

4-AugenPrinzip:

Korrekiurbuchungen zulassen:

Berachtigt Kassen zu schlisien:

Berionta des Benutzers:

Ansprechparinemummer. 102

9.1 Berichte Buchhaltung Inland und Projektbewirtschaftung Miinchen

07.05.2024 1318

17300

Folgende Berichte werden von den beiden Buchhaltungen gemeinsam genutzt, jedoch fir die einzelne

Buchhaltung getrennt ausgewertet und ggf. auch eine vollstandige Auswertung tiber alle Bereiche:
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9.1.1 Bilanz kumuliert
FILTERAUSWAHL:

Monat/Jahr
05/2024

I Mit In Arbeit / offen

[ Mit Bereit zum Verbuchen

PDF-Datei (.pdf) | Excel-Datei (.xxs)

Filter: Es muss auch moglich sein, Belege im Status 1-3 und 4 auszuwahlen.

MUSTERBEISPIEL:

//// gléﬁﬂf‘ Bilanz 5124

Stiftung
Konto Bezeichnung EB-Saldo Jahresverkehrszahlen Bilanz
Soll Haben Aktiva Passiva
230011 Verbindlichk AA-GEPO Kaut Buro
Athen
230099 Verbindlichk. LuL Migrations
Altjahre
Saldo 23
Saldo 2
90000 EB Aktiva
90100 EB Passiva
Saldo 90
Saldo 9
Summe
9.1.2 GuV kumuliert

In den Wertezellen wird auf gebuchte oder budgetierte Informationen per Datenbankzugriff selektiert. Hierbei
wird auf Periodenwerte zugegriffen, eine Periode ist entweder ein Monat, ein Jahr oder sind beliebige
Zeitrdume aufPeriodenebene. Die Selektion in der GuV besteht immer auf einem Kontenbereich plus einem
oder mehreren Projekttypen.

FILTERAUSWAHL:
GuV

Manat/Jahr
0572024

O Mit In Arbeit / offen

[ Mit Bereit zum Verbuchen

PDF-Datei {.pdf) Excel-Datei (.xlxs)

Filter: Es muss auch maoglich sein, Belege im Status 1-3 und 4 auszuwahlen.
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MUSTERBEISPIEL:
Hanns Guv 5/2024

/// Seidel

Stiftung

Konto  Bezeichnung Aufwand Ertrag Saldo

310010 Aufwand BMZ Titel 68704

310020 Aufwand BMZ Klima

310030 Aufwand AA & Sonstige

310032 Aufwand GIZ

310033 Aufwand AA GEPO Titel 68727

310034 Aufwand BMZ Sonderinitiativen

310040 Aufwand EU

310050 Aufwand AA

310052 Aufwand IFA

310053 Aufwand BMZ Sondermittel

310060 Aufwand Bayer. Staatskanzlei

310070 Aufwand Sonst. Zuwendungen
Saldo 310

Saldo 31
Saldo 3

Am Ende der Sachkontenauflistung wird der Saldo von Soll und Haben ausgegeben.

9.1.3 Buchungsjournal (nach Buchungsdatum)

FILTERAUSWAHL:
Buchungsjournal BuDatum

Buchungsdatum von bis
01.05.2024 31.05.2024

Zahltag von bis
TT.mm.jjjj TT.mm.jjjj

Sachkonto von

Bitte wahlen...
bis
Bitte wahlen...

Mehrere Sachkonten

Bitte wahlen...

FTL Geldkonto von

Bitte wahlen...
bis
Bitte wihlen.

Mehrere FTL Geldkonten

Bitte wahlen...
O Keine Sachkonten
[ Keine FTL Geldkonten
[JMit In Arbeit / offen
O Mit Bereit zum Verbuchen

[ Nur eigene Buchungen anzeigen

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (.xlxs)

Filter: Es muss auch maoglich sein, Belege im Status 1-3 und 4 auszuwahlen.
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MUSTERBEISPIEL:

SeldEI Buchungsdatum vom 01.01.2024 bis 31.05.2024
Stiftung Dieser Bericht wurde for die Sachkonten von 425830 bis 425830 erstell
g

/// Hanns  Bychungsjournal BuDatum

BuDat  BelDat Zahltag BelNr. BS Konto SH Projekt Kst Betrag Buchungstext

09.04.2024  09.04.2024
08.042024 09.04 2024
09.04.2024  09.04 2024

Buchungsdifferanz:

15.05.2024 12:49 2/2

9.1.4 Buchungsjournal (nach Buchungstag)

FILTERAUSWAHL:
Buchungsjournal BuTag

Buchungsdatum von bis
14.05.2024 14 2024

Belegdatum von bis
TT.mm.jjjj TT.mm.jjjj

Sachkonto von
Bitte wahlen...
bis
Bitte wahlen..

Mehrere Sachkonten

Bitte wahlen...
FTL Geldkonto von
Bitte wahlen...
bis
Bitte wahlen...

Mehrere FTL Geldkonten

Bitte wéhlen...
[ Keine Sachkonten
[ Keine FTL Geldkonten
CIMit In Arbeit / offen
[ Mit Bereit zum Verbuchen

O Nur eigene Buchungen anzeigen

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (.xIxs)
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MUSTERBEISPIEL:

//// ggﬁgls Buchungsjournal

Buchungsdatum vom 01.05.2024 bis 14.05.2024

Stiftung

BuTag BelDat BelNr. BS Konto S/H Projekt Kst Betrag Buchungstext

13.05.2024  02.05.2024
13.05.2024  26.04.2024

13.05.2024  26.04.2024

Buchungsdifferenz: 0,00

Bei dem Buchungstag handelt es sich um das Datum der tatsachlichen Verbuchung des Beleges. Es ist
nicht das Erfassungsdatum, sondern erst wenn die Buchung tatsdachlich verbucht wird.

9.1.5 Kontenblatt Debitor
FILTERAUSWAHL:
- Auswahl Konto von / bis
- Buchungsdatum von / bis
- Auswertung Verkehrszahlen

MUSTERBEISPIEL:

Kontenschreibung Debitoren

Mandant: 001 Hanns-Seidel-Stiftung e V. Geschaftsjahr:
Bu.-Kreis: ** Buchungsdatum:  01.12.2023 bis 31.12.2023

Soll Haben Saldo

Vortrag 0,00 0,00 000 S EUR
Zeitraum vonibis 0,00 0,00 0,00 § EUR
Gesamtsumme 0,00 0,00 000 S EUR

Die Sortierung des Reports erfolgt nach Buchungsdatum.

9.1.6 Kontenblatt Sachkonto
FILTERAUSWAHL:

Kontenblatt Sachkonto

Buchungsdatum von bis

01.01.2024 3

ey

.05.2024

Sachkonto von

110030 - Stkzl/BayWiMi -90106821 -

bis

110030 - Stkzl/BayWiMi -90106821 -

Mehrere Sachkonten
Bitte wahlen...
[ Mit In Arbeit / offen

[J Mit Bereit zum Verbuchen

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (.xlxs) Excel-Bericht (.xlxs)

Bei dem Excel-Bericht ist darauf zu achten, dass eine Weiterverarbeitung und filter der Spalten moglich
ist und die Summenformeln enthalten bleiben. Es wird ein Filter bendétigt, dass ein oder mehrere
Projekte sachkontenweise mit Gesamtsummen ausgewertet werden kdnnen.
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MUSTERBEISPIEL:

Seidel

//// Hanns  Kontenblatt Sachkonto - Auskunft

Stiftung vom 01.01.2024 bis 31.05.2024, von Kto. 110030 bis Kto. 110030

Konto-Nr. 110030  Stkzl/BayWiMi -90106821 -

Ersffnungsbilanz Monat-Soll Monat-Haben Monat-Saldo Jahr-Soll Jahr-Haben Jahr-Saldo
0,008 0,00 0,00 0008 0,00 0,00 0,008
Buchungs -  Beleg - Belegnummer Gegenkonto BS Soll Haben Buchungstext wvon Proj. Kst. Kto  Kst Kio Kst.
datum datum Nummer GgKte
03.01.2024 03.01.2024 FT2023008982 119030
11.01.2024 11.01.2024 FT2023008983 118030
02.02.2024 02.02.2024 FT2023009985 119030
08.02.2024 08.02.2024 FT2023011359 119030
21022024 21.02.2024 FT2023011360 118030
11.03.2024 11.03.2024 FT2023011362 118030
11.03.2024 11.03.2024 FT2023011364 118030
19.03 2024 19.03 2024 FT2023011366 119030
21.03.2024 21.03.2024 FT2023012185 119030
27.03.2024 27.03.2024 FT2023012186 119030
02.04.2024 31.03.2024 FT2023012187 118030
02.04.2024 31.03.2024 FT2023012189 118030
Erdffnungsbilanz Monat-Soll Monat-Haben Menat-Saldo Jahr-Soll Jahr-Haben Jahr-Saldo
0,008 238.758,66 271.839,38 -33.080,70 S 238.758,66 271.839,36 -33.080,70 S
15.05.2024 13.50 1/2
.
9.1.7 Kostenstellen mit Buchungen
Kostenstellen mit Buchungen
Buchungsdatum von bis
01.05.2024 TT.mm jjjj
Kostenstelle von bis
Bitte wahlen. v Bitte wahlen..
Mehrere Kostenstellen
Bitte wahlen.
O Mit In Arbeit / offen
O Mit Bereit zum Verbuchen
/), Hanns - KOSTENSTELLEN mit BUCHUNGEN
/ Seidel
3 01.05.2024
Stiftung "
BuDat BelDat BaelNr. BS GegHKto Betrag Buchungstext Geg-Prj Geg-Kst
0501 Grundsatzfragen, Biro Briissel
Ertrag
0501010130 EU-Biiro Briissel *2023*
425022
120000

Summe Projekt
Summe Ertrag

Ergebnis Kostenstelle 0501
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9.1.8 Kostenstellen ohne Buchungen
FILTERAUSWAHL:
- Kostenstelle
- Haushaltsjahr

MUSTERBEISPIEL:

Kostenstelle BezeichnungProjekt  Projektposition Bezeichnung Projekt

L m

'0132 T '1997010001

‘0132 T ‘1997010001

‘0132 T ‘1997010001

‘0132 T ‘1997010006 Aushilfen Minijobber
'0132 T 11997040004 BUromaterial

'0132 T '1997040120 EDV Ifd.Aufwand
‘0132 T ‘1997040200 Reisekosten

‘0132 T ‘1997040200 Reisekosten

Pro bebuchten Sachkonten erhalten wir fir den ausgewahlten Zeitraum eine Gesamtsumme. Die
Sortierung erfolgt nach Projektnummer und anschlieRend nach Sachkonto.

9.1.9 Kostenstellenplan
FILTERAUSWAHL:
keine

MUSTERBEISPIEL:

/// gla,gnls Kostenstellen
/ elde

Gehalter,Abgaben tarifabhangig Personal
Gehilter, Abgaben tarifabhangig Personal
Gehilter, Abgaben tarifabhangig Personal

Stiftung
Kst Bezeichnung
0501 Grundsatzfragen, Buro Brussel
0502 Naher Osten, Nordafrika
0503 Afrika Sudlich der Sahara
0504 Lateinamerika
0505 Sud- und Sudostasien
0506 Nordost- und Zentralasien
0507 Referat Vi7
0508 Referat Vi
0560 Klimaprojekte
0577 Kontrolireisen u. Besucherprogramm
0588 Projektbewirtschaftung Ausland (0588)
0590 Evaluierung L4 (0590)
0611 , ika, A G
0612 Mittel- und Osteuropa, Russland
0613 Sudosteuropa
0688 Projektbewirtschaftung Ausland (0688)
0690 ERP Abt.6
0691 Evaluierung L4 - Abt.6

Auflistung aller Kostenstellen mit Angabe von Bebuchbarkeit von / bis bzw. Status aktiv / inaktiv.

9.1.10 Kontenplan Sachkonto
FILTERAUSWAHL:

Kontenplan Sachkonten

Sachkonto von

v
Kostenart
'45000
‘45005
'45006
‘45000
'64000
'41004
‘41000
'41003

bis

Mehrere Sachkonten

Kontengruppe von

Mehrere Kontengruppen

PDF-Datei (pdf) | Excel-Datei (xixs)

5] " >

w

A

v

£

Kostenarten Kostenarten BezugsgroRe BezugsgroBe Wahrung/Ms Periode WV K/ 1-12/231 G

Gehslter

AG-Anteil Sozialversicherung
AG-Anteil VBLU

Gehalter

Blromaterial

Verr. fur Verpflegung im Konfz
Reisespesen, RKP, KM-Geld

Verr. fur Verpfleg./Unterk. im Bildungsz

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

Seite: 63



Gesamtkonzept Version 3.0

MUSTERBEISPIEL:

Seidel

// Hanns Kontenverzeichnis Sachkonten

Stiftung

Kontengruppe: 11
Konto Name 1

9.1.11 Saldenliste Debitoren
FILTERAUSWAHL:
- Auswahl Buchungsperiode
- Haushaltsjahr

Name 2

- automatische Auswertung von Verkehrszahlen

MUSTERBEISPIEL:

‘Summen- und Saldenliste Debitoren

Mandant. 001 Hanns-Sexdel-Stiftung e V. Geschaftsjahe
Bu Kreis: ** Laufends Periode:
GB
Konto Soll Monat
Bezeschnung SKG Penode Haben Monat
1000000019 0.00
Diverse SCH - Ext VA 0 14 0.00
1000000020 0.00
Diverse ST - ExLVA 10 4 0.00
1000000021 0.00
Diverse T - Ext VA 10 14 0.00
1000000022 0.0
Diverse U - ExtVA 10 14 000
1000000023 0.00
Diverse V - ExLVA 0 14 0.00
1000000024 0.00
Diverse W - ExtVA 10 14 0,00
1000000025 0.00
Diverse XiY.Z - Ext VA 0 14 0,00
Summe Sachkontengruppe 10 0,00
0,00
Jahressumme kumuliert 0.00
0.00

Die Sortierung des Berichts ist nach Kontonummern aufgebaut.

9.1.12 Saldenliste Sachkonten
FILTERAUSWAHL:

Saldenliste (Sachkonten)

Maonat/lahr
05/2024

CIMit In Arbeit / offen

CIMit Bereit zum Verbuchen

MUSTERBEISPIEL:

//ﬂ .“I;I:?ircllgls Saldenliste Sachkonten 1/2024

Stiftung

31122021
“

Konto  Bezoichnung E8-Salda

440099 Migration EU Vorausleisty.
1 Saldo 440
28aido 44
3Saldod
710010 Extrag BMZ Trel 68704
710020 Estrag BMZ Kima
710030 Efvag AR & Sonstge
710032 Erag GIZ
710033 Enrag AA Osieuropa Tiel 68727
71004 Enrag BMZ Sondsrinitiativen
710040 Ertrag EU
710050 Evtrag AA
710052 Edtrag IFA
710053 Extrag BMZ Sondermittel
710080 Entrag Bayer Staatskanziel
710070 Etrag Sonst Zuwendungen
1 Saldo 710

2 Saldo 1

3 Saldo 7
90000 EB Akiva

1 Saldo 900
80100 EB Passiva

I ww I T IIIIIIIIIIIIL @ © @ @

15052004 117

Soll Jahr
Haben Jahe

‘Sako Jahr
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9.1.13 Abgangsliste nach Inventargruppen
FILTERAUSWAHL:
- Buchungsdatum von / bis
- Buchungsperiode von / bis
- nur Abgénge
- Inventargruppen oder Standortansicht
- Trennung nach Inland und Auslandsinventargiter

MUSTERBEISPIEL:

nach Inventargruppen

Mandant: 001 Hanns-Seidel-Stiftung e V. Datumvon:  01.01.2024 bis 31.12.2024

Inventarnummer Bezeichnung Anschaffungsdatum:  Standort  Anschaffungswert Restbuchwert Verkaufserlds  Fin. Schlissel Ant. Abschreib.
1 Dough Mixer (35 kg) 28.00.2023 AUS

ANAQO2175 1 Dough Mixer (35 kg) 28.09.2023 AUS

ANAD02176 1 Dough Sheeter 28.09.2023 AUS

ANA002176 1 Dough Sheeter 28.00.2023 AUS

ANAD02178 36 Galvanized Display Stands 14.12.2023 AUS

ANA002178 36 Galvanized Display Stands 14.12.2023 AUS

Summe Inventargruppe

Summe Gesamt

Die Liste sollte nach Inventargruppen bzw. Standorten (je nach Ansichtauswahl) gelistet sein und dann
erst nach Inventarnummer und Anschaffungsdatum.

9.1.14 Alle Inventargiiter nach Standort und Inventargruppe
FILTERAUSWAHL:
- Buchungsdatum von / bis
- Buchungsperiode von / bis
- Standort
- Auswahl Inventargruppe von / bis
- Trennung nach Inland und Auslandsinventargiter

MUSTERBEISPIEL:

nach gruppe

Mandant: 001 Hanns-Seidel-Stiftung e.V.

Bu.-Kreis: **
GB
Anlagennr. / Unternr. Bezeichnung AHK aktuell AFA Vorjahr kum. AFA aktuelles Jahr Restbuchwert aktuell

Ansch.Datum Aktiv.Dalum ND RND Formel Kiasse Kostenstelle Projeki  Menge Standort  Inv.Gruppe

01.01.2013 01.012013 12 0 LN 03000 5001 199703099¢ 1 MUC  BUMASOBU
00314884 0100  Diktiergerat Grundig Stenorette 2080

01.01.2014 01.01.2014 12 0 LN 03000 0040 199703009¢ 1 MUC  BUMASOBU
00315225 0100  Waechteruhr m. Wandstation

01.01.2014 01.01.2014 60 0 LN 03000 0901 199703009¢ 1 KBB  BUMASOBU
00316282 0100  Handauszeichner

01.01.2015 01.01.2015 12 0 LN 03000 0903 199703000¢ 1 KBP  BUMASOBU
00316350 0100  Aktenvernichter

01.01.2015 01.01.2015 12 0 LN 03000 0520 199703099¢ 1 MUC  BUMASOBU
00316704 0100  Aklenvernichier

01012016 01012016 12 0 LN 03000 0040 199703099¢ 1 Muc BUMASOBU
00316917 0100  Aklenvernichter

01.01.2016 01.01.2016 12 0 LN 03000 0070 199703099¢ 1 MUC  BUMASOBU
00317072 0100  Aktenvemnichter 2445 CC

01012016 01012016 12 0 LN 03000 9900 199703099¢ 1 Muc BUMASOBU
00317075 0100 Aktenvernichter Powershred 60 CS

01.01.2016 01.01.2016 12 0 LIN 03000 0040 199703099¢ 1 BER  BUMASOBU
00317117 0100  Aktenvernichter

01.01.2016 01.01.2016 108 0 LN 03000 5001 199703099¢ 1 MUC  BUMASOBU
00317345 0100  Aktenvernichter

01.012017 01.012017 12 0 LN 03000 5001 199703009¢ 1 MUC  BUMASOBU
00318087 0100  Diktiergerdt

01012018 01012018 12 0 LN 03000 0205 199703099¢ 1 Muc BUMASOBU
00318173 0100 Aktenvernichter

01.01.2018 01.01.2018 12 0 LIN 03000 0040 199703099¢ 1 MUC  BUMASOBU

0100 Dymo Rhino 6000

06.12.2023 06122023 72 0 LN 03000 0800 199703000: 1 MUC__ BUMASOBU

Summe Inventargruppe:BUMASOBU sonstige Biiromaschinen

AM/T - AM20 - AM20INVG Seite. 322 von 323 15.05.2024 15:41.27
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9.1.15 Inventargiiter

FILTERAUSWAHL:
- Buchungsdatum von / bis
- Buchungsperiode von / bis

- Anschaffungsdatum von / bis

- mit Standort- oder Inventargruppenansicht
- Trennung nach Inland und Auslandsinventargiter

MUSTERBEISPIEL:

Inventargiiter nach Anschaffungsdatum
Mandant: 001
Bu-Kreis: **
GB:

Hanns-Seidel-Stiftung e V.

Anlagennr. / Unternr.  Bezeichnung

AHK aktuell

Ansch Datum Aktiv Datum ND RND Formel Klasse Projekt Menge Standort Fin Schi.
08022024 08022024 1200 LIN 03000 0903 1997030005 1 KBP 10
Summen: 2024039 2024039
ANID02006 0100 Stabmixer/Robot Coupe CMP 400V V.
19022024 19022024 84 0 LIN 03000 0901 1997030007 2 KBB 10
Summen: 2024050 2024050
ANA002218 0100 SAT- Telefon
18032024 18032024 60 O LIN 19200 0580 5998000001 o AUS 80
ANID01999 0100 Galeriesockel 21x21x120cm, schw. matt
18032024 18032024 72 0O 000 03000 0903 1997030005 2 KBP 10
Summen: 2024078 2024078
ANA002223 0100 Weiss Holz Schrank
26032024 26032024 24 0 LIN 19201 0580 5998000001 o AUS 80
Summen: 2024086 2024086
ANIO02000 0000 Schrubbmaschine
02042024 02042024 72 0 LIN 03000 0901 1997030007 3 KBB 00
Summen: 2024093 2024093
ANID02001 0100
16.04.2024 16.04.2024 60 0 LIN 01000 0901 1997030008 0 10
ANID02002 0100
16.042024 16042024 60 O LIN 01000 0901 1997030008 o 10
Summen: 2024107 2024107
ANIO02003 0100 Gasherd mit offenen Kochstellen
19.04.2024 19.04.2024 72 0 LIN 03000 0901 1997030007 1 KBB 10

Summen 2024110 2024110

9.1.16 Zugangsliste

FILTERAUSWAHL:
- Buchungsdatum von / bis
- Buchungsperiode von / bis

- Finanzierungsschlissel von / bis
- mit Standort- oder Inventargruppenansicht
- Trennung nach Inland und Auslandsinventargiiter

MUSTERBEISPIELE:

2z iste Inventargruppe

Mandant: 001 Hanns-Seidel-Stiftung e V.

Inventarnummer Bezeichnung

Anschaffungsdatum:

Standort

Datum von:

01.01.2024 bis 31122024

Al

ANID01999

Summe Inventargruppe SONSAUGE  Austellungsgegenstande

Summe Gesamt

Galeriesockel 21x21x120cm, schw. matt 18 03 2024

KBP

AFA Vorjahr kum

Fin. Schlissel

AFA akiuelles Jahr

Ant. Abschreib.

Restbuchwert aktuell

Gewinn
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9.1.17 Budgetvorgaben
FILTERAUSWAHL:

Budgetvorgaben

Haushaltsjahr
2024
Abteilung von bis
Bitte wahlen... ~ Bitte wihlen...

Mehrere Kostenstellen

Bitte wahlen...

Kostenstelle von bis

Bitte wahlen... = Bitte wahlen...

Mehrere Titel

Bitte wahlen...

Titel von bis

Bitte wéhlen... = Bitte wahlen...
Variante

Budgetinderungen

Zeilen ohne Werte ausblenden

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xlxs)

e mit Projekthierarchie oder Belegebenenauswahl

MUSTERBEISPIEL:

/// glﬂlcllns Budget Vorgaben HHJ 2024
eidel

Projekt Projekt Name VE Anderungen St Aktuell Budgetierung
(Barangatz) (Baransatz) am durch
28.06.2021 MIGRATION

3M.42.2022 MIGRATION
31122022 MIGRATION

0588670020  Kontrollreisen*2024%

28.06.2021 MIGRATION
28.06.2021 MIGRATION

31.12.2022 MIGRATION

28.06.2021 MIGRATION

31422022 MIGRATION

31122022 MIGRATION

31.12.2022 MIGRATION
31122022 MIGRATION

Die Gliederung des Berichtes erfolgt nach:

d) Titel

e) Regionalprojekt

f) Projekte

Unter Budgetierung am / durch wird die Eingabehistorie der Budgetdanderungen und Neueingaben
angezeigt.
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9.1.18 Lieferantenumsatze
FILTERAUSWAHL:

Lieferanten Umsatze

Buchungsdatum von bis
I 01.05.2024 v l I 31.05.2024
Buchungstag von bis
I TT.mm.jjjj v I I TT.mm.jjjj
Lieferant von bis
I Bitte wahlen... ~ I I Bitte wahlen...
Mehrere Lieferanten
I Bitte hlen.
[ Mit In Arbeit / offen
[ Mit Bereit zum Verbuchen
PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xIxs)
MUSTERBEISPIEL:
/), Hanns | jeferanten Umsiitze
Seidel
Stiftung Buchungsdatum ab 01.05.2024 bis 31.05.2024
Konto BU-Datum BU-Tag Batrag text RE-Nr. RE-Dat ProjektNr GegKto  KST
00090094 HANNS SEIDEL FOUNDATION
TANZANIA
230000 Verbindlichkeiten LuL
02052024 03.05.2024 120000
.
9.1.19 Offene Posten Kreditoren
FILTERAUSWAHL:
- Buchungsdatum von / bis
- Stichtag
- Auswahl Kreditor von / bis
Offene Posten Liste Kreditoren
Mandant: 001 Hanns-Seidel-Stiftung e.V. Geschaftsjahr.  31.12.2024
Buchungsdatum: 01.01.2024 bis 31.12.2024
Stichtagsdatum:  16.05.2024
Buchungs- Beleg- Ausgleichs-
Belegnummer datum datum Datum Tage ZaB SIS BS Buchungstext Ext. Belegnummer: beleg Soll Haben Wahr
WF036937 15052024 26 04 2024 06.05.2024 -10 010 A19 ER  Grillholzkohle 3803443734
‘Summen Konto: 102000347 Edeka Foodservice Stiftung & Co. KG Summe Soll / Haben
Saldo
Konto: 102000348 Herrmann, Lena 80636 M Lazarettstr. 33 uppe: 50
Buchungs- Beleg- Falligkeit Ausgleichs-
Belegnummer datum datum Datum Tage ZaB StS BS Buchungstext Ext. Belegnummer: beleg Soll Haben Wahr
WF036927 14.05.2024 03.05.2024 13.05.2024 -3 010 ER  Hof 03-04 05 2024 17389

‘Summen Konto: 102000348 Herrmann, Lena

Summe Soll / Haben
Saldo

Gesamtsaldo:
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9.1.20 Projektiibersicht

FILTERAUSWAHL:
Projektiibersicht

Haushaltsjahr
2024
Abteilung ven

Bitte wahlen...

Mehrere Kostenstellen

Bitte wahlen...

Kostenstelle von

Bitte wahlen.

Mehrere Projekte

Bitte wahlen.

Projekt von

Bitte wahlen.

Sachkonto von

Bitte wahlen.
bis
Bitte wahlen.
Mehrere Sachkonten
Bitte wahlen.
Zeilen ohne Werte ausblenden
[ Mit In Arbeit / offen

[ Mit Bereit zum Verbuchen

PDF-Datei (pdf) | Excel-Datei (xixs)

MUSTERBEISPIEL:

///g:iggf Projektiibersicht

HHJ 2020 - HHJ 2024

St]'ftu_ng 119 Projekts

bis

Bitte wahlen...

bis

Bitte wahlen...

bis

Bitte wahlen...

Projekt Projektname
Konto
0501010130 EU-Bilro Brissel "2023*

Die Summierung der aufgelisteten Sachkonten wird oben beim Projekt eingetragen.

120000 Unterwegs befindliche Gelder
120010 Bestande Banken/Kassen Ausland
120020 Verschisse Ausland

130000 Forderungen Lul

140001 Verr IIZ BMZ I'6-1/5 AA GEPO
230000 Verbindlichkeiten LuL

230002 Verbindlichkeiten Abgrenzungen
421001 (BV/Maln. in n)

421002 (BViMafn. in Kooperationslandern) Teilnehmer

421003 (BViMalin. in Keoperaticnslindern) Tagungsraume
421006 (BV/Maln. in Kooperationsldndern) Sonstige Ausgaben
421007 Migration Bildungs-, Beratungs- und DialogmaRnahmen in

Kooperationslandem
422002 (BV/Maln_auBerhalb Kooperationslindem) Teilnehmer
422007 Migration BV auflerhalb Projektand
422021 (BViMaln. auRerhalb Kooperationslindem)
Veranstaltungsstab

422027 Migration Dialog. Maf. u. Entw.Pol.Fachgespr. DE

425011 AM-Vorbereitung

425012 Gehalter AM

425015 Reisekosten AM
425021 Gehalter OK b. AM
425022 Reisekosten OK b. AM

425040 Sachausstatiung AM
425043 Allgem Ausgaben AM
425045 Offent keits-Arbeit AM
430010 Nicht pro] bezogene Ausgaben

36,2%
0.0%
1152 %
-100,0 %|
00%
0.0%
0,0%]
00%
1134 %|
420%

55,7 %,
100,0 %
-186,7 %|
100,0 %|

00%
100,0 %
100,0 %|

00%
-100,0 %
-100,0 %|

0,0 %)
-100,0 %
100,0 %|

0,0 %,
100.0 %
0,0 %

0.0 %
-100,0 %
1145 %,
-2569.2 %
-100,0 %|
5060,8 %
-100,0 %
75,2 %
0.0 %

100,0 %,

§9.5%
30,3%
47 %
258%
100,0 %
-100,0 %
-100,0 %
0.0%
0,0%
100,0 %
0,0%
0,0%

-100,0 %

100,0 %
1000 %
0,0 %

0.0 %
0.0 %
11%
1000 %
100,0 %
B7T4%
0.0 %
-6,3%
0.0 %
2035 %

587 %
526 %
-100.0 %
-100,0 %
-100,0 %
00 %
0.0%
1000 %,
00 %
-100,0 %
0.0 %
00 %
0.0%

-100,0 %
0,0 %
0,0 %

0,0 %
0,0 %
89,8 %
0,0 %
-100,0 %
-70,1 %
0,0 %
-88.0 %
0,0 %

-100,0 %
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9.1.21 Uberweisung an Lieferanten

FILTERAUSWAHL:

Uberweisungen an Lieferanten

Datum von

01.05.2024

Lieferant von

@® Variante Buchungsdatum

O Variante Zahldatum

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xIxs)

MUSTERBEISPIEL:

Hanns

/// Seidel

Uberweisungen an Lieferanten

Buchungsdatum von 01.04.2024 bis 31.05.2024

Stiftllﬂg Lieferanten gewahit 3399

bis

31.05.2024

Bu.Dat Buchungstext

RE-Nr RE-Datum  ProjektNr

A00090004 FUNDACAO HANNS-SEIDEL STIFTUN EV

02.04.2024
Sto.AZV Ub.BM April Angola

FT2023002801 02.04.2024

9.1.22 Zahlungsvorschlagsliste

FILTERAUSWAHL:
- Zahlweg

BERICHTSMUSTER:

Mandant: 001 Hanns-Seidel-Stiftung e.V.

Zahlungsvorschlagliste

ProjektName

05/03/492150 Angola *2024*

120000 0503

Konta Name PZ Ot 1BAN 8ic Abw. Kontoinhaber
/AD0004689 Bobbe Benjamin E— L —
LNr  BelegNr. Folg ZBa Belegdatum Buchdstum BS Skl Skt % AktFallg Tage Endfallg Buchungstext DOCAD Bruttobetrag  Skontobetrag Betrag
1 2012815 02042024 08052024 FT 999 000 020424 36 azmz‘f o= > gr
Summe - a— ey
AD0010451 Dam, Betske Trijtje R~ 2 T E—
IANr BelegNr. FolgZBa Belegdatum Buchdstum BS Ski Ski% AkiFallig Tage Endfilig Buchungstext DOC-D Bruttobetrag  Skontobetrag Betrag
2 23012516 06022024 08.052024 FT 999 0,00 060224  -92 05.0224 ? o= - &
Summe — - =
it - S
9.1.23 Einzelpostennachweis zur Regulierung
Mandanc 001 Harme-Seel-Sttung eV Einzaipostennactiwei zur Regulerung
Bus: ~
ce
TCreat ok S W
o Zarug vom . 08082024
ey Eonbe Serjamin S — Sarin
Ban: BIC o Zahibeleg: ZADO1187
RN ey, P Desgum Famg  BS Ext Delegummer Buchgebersg S0 k%  Swonioberg -
1 21zS15 0 0200z 02042024 FT RK02.05042024 - 0w 00 P
Summe Kot — om -—
'AD0010451 Oam_Betske Trirtje R G Brsasel
BaN o° w—— Zahibeing: ZAD01167
WM. Gesg. Fig Beegtitm Fag 85 Ex.Belegummer Buchumgsborag S0 SH%  Sioriobeig Zarwrng
2 23012818 0 06.022024 06.022024 FT  InwoiceNo 1 _— 000 000 =
Summe Konto: - 090 =
Gesamtsumme. — 0,00 =
o 000

Anzahi  Summe gosperrte Konter :

Skto

Beim Auslandszahlungsverkehr ist die Anzeige des Fremdwahrungsbetrages mitvorzunehmen.
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9.1.24 Anlagenspiegel
FILTERAUSWAHL:
- Inventargruppen
- kumuliert nach Anlagenklasse
- nach Standort kumuliert
- Auswahl Periode von / bis
- Haushaltsjahr

BERICHTSMUSTER:

nach Anlagenspiegel
Mandant: 001 Hanns-Seidel-Stiftung e V. Auswertungszeitraum: Periode 1 bis 6 / 2024
i AHK Beginn AHK Zugang AHK Abgang  AHK Umbuchung SoPo gesamt AHK Aktuell
Ansch.-datum Kostenstelle AfA Beginn AHK Nachaktiv. AfA Abgang AfA Umbuchung SoPo Auflosung AfA Aktuell
Abgangsdatum RBW Beginn AfA unterjahrig Gew/Verl. Abgang Zuschreibung SoPo Rest RBW aktuell

Summen Anlagenkonto 01000 Immat. Vermégensgegenstande

Summen Anlagenkonto 02000 Grundstiicke ohne Bauten

Summen Anlagenkonto 02001 Grundstiicke mit Bauten

Summen Anlagenkonto 02100 Gebadude

Summen Anlagenkonto 02900 Anlagen im Bau

Summen Anlagenkonto 03000 Betriebs- und Geschaftsauss

Summen 19200 Ty D)

Summen 19201 T 1l

Summen Anlagenkonto 19210 Treuhandverm. [IZBau Auslan

9.1.25 alle Buchungen eines HH-Jahres (Excel)
Auflistung aller Buchungen eines Haushaltsjahres fiir weitere Auswertungsmaoglichkeiten ggf. tiber
PIVOT.
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9.2 Berichte Buchhaltung Inland

9.2.1 Veranstaltungsfinanzierung

Der Bericht soll aus ERP erstellt werden (Excel-Tabelle).

Der Bericht ist Bestandteil des Jahresabschlusses und wird einmal zum Jahresabschluss Vorjahr erstellt.
Grund fiir Excel ist, dass auf Basis von aus ERP erzeugten Daten Anderungen dieser Daten erfolgen kénnen
und Werte bei Bedarf ergdnzt werden kénnen.

Folgende Auswertungsinhalte eines Projektes sollen pro Kostenstelle auswertbar sein:

Anzahl Gesamt- TN- Sonstige
Sem.Reg.Nr. Seminarort Datum TN aufwendungen  Beitrdge Einnahmen
EUR EUR EUR

Abademie Gesamt o [

VA Akademie
3211021051013 HSSdigital 03.12.2021 - 31.03.2022 25 0,00 0,00 0,00

9.2.2 Vermogensrechnung

Filterauswahl:
- laufendes Haushaltsjahr und vorheriges Haushaltsjahr

Berichtsmuster:
ERGANZENDE AUFGLIEDERUNGEN DER VERMOGENSRECHNUNG

Anlage3

Geschaftsjahr 2023 saite 1
AKTIVA
A ANLAGEVER MOGEN Vortrag(m101)  Zugang Abgang  Umbuchung a1z
2 2028
EUR EUR EUR EUR EUR
1. IMMAT ERIELLE YER MO GENSGE GENSTANDE
ANSCHAFFUNGSWERTE
Softmare 2043108 13734617 0m 0 34185672
Herausgeberrechts u. sonst om oo 000 000 om
20431085 15734817 o0 0w aieser2
WERTBERICHTIGUNG 411215208 10151131 o0 o 42138843
BUCHWERTE | o o e e 2007 84280 ] o0 oo as7zoore
Anlage3
seite2
Vortrag(M101)  Zugang Abgang  Umbuchung a1z
@23 2022

EUR EUR EUR EUR EUR

Il SACHANLAGEN

1.GRUNDST CKE UND BALTEN EINSCHLIESSLICH
DER BAUTEN AUF FREMOEN GRUND STOCKEN

ANSCHAFFUNGSWERTE

1.4 Grundstficke mit Bauten

Innerhalb des Reports werden Projekte mit Sachkonten, Inventargruppen, Inventarnummern, nur
Sachkonten, nur Projektgruppen pro Berichtszeile ausgewertet.
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9.2.3 GuV fiir Jahresabschluss

Filterauswahl:

- kumulierte Werte auf die GuV Positionen

- detaillierte Werte (Auflistung der Sachkonten pro Position)
- laufendes Haushaltsjahr und vorheriges Haushaltsjahr

Berichtsmuster:
]Hanns-SeideI-Stiftung eV, Anlage 1
Blatt 3
Seite 1
ERTRAGS- / AUFWANDSRECHNUNG
Geschiftsjahr f EUR Vorjahr / EUR
2022 221

1. ERTRAGE

1. Zuwendungen und Zuschiisse

Zuwendungen desBundes
Zuwendungen des Freistaates Bayern

Sonstige Zuwen dungsgeber

2.Spenden

3. Ertrige aus der Aufldsung desSonderpostens

aus Zuvrendungen filr Anlagevermigen

4. Teilnehmergebiihren

5. Wi i il ieb in den Bi

6. Sonstige Einnahmen

7. Minderung des Vereinskapitals

der Rl far Mittel

GESAMT

9.2.4 Bilanz fiir Jahresabschluss

Filterauswahl:
- laufendes Haushaltsjahr und vorheriges Haushaltsjahr

Berichtsmuster:
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Hanns-Seidel-Stiftung e.V. ANLAGE 1
Blatt1
Seite 1
Vermégensrechnung Geschéftsjahir EUR  Vorjahr EUR
2022 2021
AKTIVA

A, ANLAGEVERMOGEN

I IMMATERIELLE VERMOGENSGEGENSTANDE

1. SACHANLAGEN

1. Grundstiicke und Bauten

2. Betriebs- und Geschaftsausstattung

3. Anlagen im Bau

IIl. FINANZANLAGEN

SUMME A. ANLAGEVERMOGEN

B. UMLAUFVERMOGEN

L. VORRATE

1l. FORDERUNGEN

1. Grfentliche Zuwendungen

2. Vorauszahiungen

3. Lieferungen und Leistungen

4. Sonstige

Bei den Bilanzpositionen sind jeweils Sachkonten hinterlegt.

9.2.5 Einnahmeprojekte (Summen)

Filterauswahl:

- laufendes Haushaltsjahr

- Sachkonto von /bis

- Projektnummer von / bis

- Berlicksichtigung IST-Ausgaben

- Berlicksichtigung genehmigter Haushaltsplan HSS

Berichtsmuster:
Hanns Einnahmeprojekte 1o
@ Seidel Datum: 07 05 2024 14:01°32
Stiftung
Projekt Bezeichnung zugesagt gebucht zu erwarten
2023 2023
001 Zuschiisse Bundesmittel
9990010010 BMI -Globalmittel
9990010011 BMI - Investitionsmittel Ifs. Jahr
9990010100 BMZ - Titel 687 04 - Projektmittel V/VI
9990010101 BMZ - Titel 687 04 - VKP V/VI
9990010102 BMZ - Klima - Projektmittel V/VI
9990010103 BMZ - Klima VKP V/VI
9990010104 BMZ - Sondermittel - Projektmittel V/VI
9990010105 BMZ - Sondermittel - VKP V/VI
9990010202 AA - Sonstige - Projektmittel V/VI
9990010203 AA - Sonstige - VKP ViV
9990010220 AA - Stipendiaten - Projektmittel
9990010221 AA - Stipendiaten - VKP
9990010292 AA - Gepo Massn. - Projektmittel V/VI
9990010293 AA - Gepo Massn. VKP VI
9990010300 BMBF - Stipendiaten - Projektmittel
9990010301 BMBF - Stipendiaten - VKP
9990010400 Dt. Bundestag - Veranstaltungen
Summe Zuschiisse Bundesmittel
002 Zuschiisse Landesmittel
9990020001 KuMi - Globalmittel
9990020100 Bayer. Staatskanzlei - Projektmittel V/V
9990020101 Bayer. Staatskanzlei - VKP V/VI
Summe Zuschiisse Landesmittel
003 Sonst.éffentl.Zuschussgeber
9990030001 Sonstige offentliche ZuschuRgeber
9990030100 Sonst.oeffent]. Mittel V/VI
9990030200 EU - Mittel VKP V/VI
Summe Sonst.éffentl.Zuschussgeber
004 Sonst.nichtsffentl. Zuschiisse
9990040001 Sonstige nichtéffentliche ZuschuBgeber
9990040200 Sonst.nichtoeffentl. Mittel V/VI
9990040600 Foerdermittel WT

Summe Sonst.nichtdffentl.Zuschiisse
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Es wird eine Auflistung aller Einnahmeprojekte nach Projektgruppen vorgenommen. Am Ende der Liste
wird eine Gesamtsumme Uber alle Projektgruppen vorgenommen.

9.2.6 Verwendungsnachweis Projekte (Kilgerliste)

Filterauswahl:

- laufendes Haushaltsjahr

- Sachkonto von /bis

- Projektnummer von / bis

- Projektgruppe von 300 bis 399

Berichtsmuster:

Datum07.05.2024 14:07:58

Seidel Projekigruppe: 334
Seite: 1von 1

@ Hanns Verwendungsnachweis Projekte (Kilgerliste)
Stiftung  Auswertungszeitraum:  01.01.2022 / 31.12.2022

Bu.-Dat. Buchungstext Belegnummer Bel-Dat. Kst Art i DOK-D Betrag

Projekt: P 3220305806 Pessach - von der Sklaverei in die Freih
04.042022 [ 04.042022

Projektgruppe: 334

ort HsSdigital
Anzahl Teilnehmer: 20
05042022 Hon. Rosen
29042022  Honorar
40000 Summe Honorare
05042022 Musik Toledano
69002 Summe Rahmenprogramm
Summe Aufwand
31.12.2022 9990020001 / Finanzierung 31.12.2022
89000 Summe Finanzierungskonto
‘Summe Ertrag
Restfinanzierung: 3220305806 Pessach - von der Sklaverei in die Freih 0,00

Restfinanzierung

Besonderheiten:

Bei diesem Bericht werden Zusatzinformationen (Projektbeginn, Projektende, Projektort u.
Teilnehmerzahl) angezeigt, welche im Stammsatz des Projektes enthalten sind. Es werden alle
Buchungen nach Sachkonto und Buchungsdatum aufgelistet. Die Finanzierung wird auf das Sachkonto
89000 gebucht und wird als Finanzierung von den Ausgaben subtrahiert. Am Ende steht die
Restfinanzierung (Aufwendungen ./. Finanzierung = Restfinanzierung).

9.2.7 Obligos

Filterauswahl:

- laufendes Haushaltsjahr

- Kostenstelle von /bis

- Projektnummer von / bis

- Projektgruppe von / bis

- offene Obligos / geschlossene Obligos

Hier sollen je nach Filter fiir ein Projekt oder eine Kostenstelle noch offene bzw. geschlossene Obligos
aufgelistet werden.

9.2.8 Sphédrenrechnung (Excel)

Filterauswahl:

Haushaltsjahr und Buchungsperioden
Auflistung Spharen Gesamt

Auflistung Sphéren nach Projekten detailliert
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Berichtsmuster:

Erganzende }ufgliederung der

Ertrags-/Aufwandsrechnung

Sphare Alle 100 200 300 400 999
2021 2021 2021 2021 2021 2021
EUR EUR EUR EUR EUR EUR
I. Ertrage

1. Zuwendungen und Zuschiisse

Zuwendungen des Bundes

Bundesministerium des Inneren
Globalrrittel

Investitionsmittel

B f. wirtschaftliche Zusammenarbeit und Ertwickiung
Auslandsprojekte

YKP

Auswartiges Amt
Geselschaftspolitik

YkP

Stipendiaten

YkP

Auslandsprojekte

YEP

B . Bildung und Farschung
Stipendiaten

YEP

Deutscher Bundestag

Mittel ©. W eranstaltungen

9.2.9 Jahresabschlussbericht
Der Jahresabschlussbericht besteht aus mehreren einzelnen Reports (z.B. Vermégensrechnung,
Anlagenspiegel u.v.a.m), welche fiir den Jahresabschlussbericht zusammengefasst werden miissen.
Idealerweise gibt es eine Moglichkeit, bei Auswahl der Option “Jahresabschlussbericht”, dass diese im
Hintergrund zeitgleich erstellt und nach einer vorgegebenen Reihung zusammengestellt werden.

9.2.10 Projekte nach Projektgruppen

Filterauswahl:

- Haushaltsjahr und Buchungsperioden

- ohne Ausland (summiert auf Gruppe)

Inland und Ausland (summiert)

Inland und Ausland (detailliert nach Projekten)

Berichtsmuster:

Projekte nach Projektgruppen summiert 2023
F Bezeichnun, Summe
oop 1 Zusehisse Bundesmitiel

o w2 Zusthisse Langesrtel

Gp 003 Saret fers. Zuschussgeter
Grp. 004 Saret nichtoflentl Zuschussa
om. 005 Enl aus versnatnpre

o 0B Verr Erise

Gp w8 Dalitenizugange

o 1 Eimanmen Sondemaustall
o 2 Eimahmen Sayer-Sifturg

o 020 AUNGEUNG S0PO S Resttuchwerte
Summe 0

o 101 ks

o 111 Falss:he Stugen

Gp. 113 Perodikas

Grp. 114 Jahrasprogramm

om. 115 Lematen

o 118 Saret Kot Publkationen

G 118 Div Putlikationen

6. 120 Ime { Onénsredsbtion

o 121 Wierbermagnanmen

o 122 Amgemeng PO

op 120 Saret Mabnatmen

Grp. 150 Evabisrung ifand

om. 160 Revisien Inand

Grp. 131 Urnfragen

o 182 Sndien

summe 1
GESAMTSUMME_(Gruppe 0 - 9)
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9.3 Berichte Projektbewirtschaftung Miinchen

Die Berichte werden teilweise auch von PK / RL der Abteilungen 5 und 6 genutzt (s. hierzu Berechtigungen
auf Reports). Alle Reports sollen sowohl in Berichtsform als auch in Excel auswertbar sein. Am Ende eines
jeden Berichts (extra Seite) werden die Filterkriterien, welche zum Report geflhrt haben, aufgelistet.

9.3.1 Betriebsmittelmeldung
Filterauswahl:

Betriebsmittelmeldung

Stichtag

07.05.2024 B

Mehrere Titel

Bitte wahlen... =
Titel von bis

Bitte wahlen... - Bitte wahlen... -
@ Variante Barmittel O Variante Ist-Ausgaben
[ Mit In Arbeit / offen
[J Mit Bereit zum Verbuchen
Mit Projektkomponenten
[ Seitennummerierung und Erstellungsdatum ausblenden

[ Detaillierte Selektionskriterien ausblenden

Berichtsmuster:

Seidel

Hanns  Betriebsmitteimeldung
/// Stiftung Stichtag: 01.05.2024

Regionalprojeki Bewilligungs- Bewiligung Bewilligungs- hisheriger Mittelaufwand Differanz.
Projektkomponente datum von SLITENE
bis ohne Hd. Jahr Iid. Jahr lid. Monat

BE70112 - KImaschutzmain. 2022-2024
Rederat 056
2021 9834 9 - Naher u Mittl._Osien na Kima 22-24

GROZETOTAD Naher uMitil..Osben na Klima
Z22-24

S8BT 14750 VKP Klima 2022-2024

2021 98349 - Sidlichas Africa na Klima 22.24

psonazpgqn  SUdiches Afika na Kima 22-
24

2021 96348, - Ostasien na Klima 22-24

[S0ES40100 Owslzsien na Kima 22-24

202196345 - Sldamarka na Klima 22-24

504590860 Sddamarika na Klims 22-24

In der FuBzeile wird das Erstellungsdatum mit Uhrzeit, sowie die Seitenzahl angezeigt. Eine
Summierung der einzelnen Projektkomponenten wird auf das Regionalprojekt nach oben
vorgenommen. Alle vorhandenen Regionalprojekte werden auf den Titel nach oben addiert.
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9.3.2 Einnahmen / Ausgabeniibersicht

Die Betriebsmittel des Folgejahres entsprechen allen Bestdnden der Projektbewirtschaftung Miinchen

und Projektstandort (Bank, Kasse, Kaution, etc.).

Filterauswahl:

Einnahmen- und Ausgabenibersicht
Stichtag
01.05.2024 ]

Mehrere Titel
Titel von bis
Mehrere Regionalprojekte

Regionalprojekt von bis

[ Mit In Arbeit / offen

[J Mit Bereit zum Verbuchen

Berechnung mit eingegebenen Vorjahreswerten

Mit Projektkomponenten

[ Nur Projekte, deren Férderphase im Stichjahr endet

[0 Nur Einnahmen/Ausgaben Stichjahr
Mehr-/Minderausgaben anzeigen

Betriebsmittel aus Verjahr

[ Seitennummerierung und Erstellungsdatum ausblenden

[ Detaillierte Selektionskriterien ausblenden
Berichtsmuster:

Hanns : _ - i
/// Seidel Einnahmen-/Ausgabeniibersicht

Sﬁftung Aktuelles Haushaltsjahr: 2024

Projekinummer
Projekibezeichnung

Forderzeitraum
Projeitkomponenten

Abschlussdatum 01.05.2024
Abrechnung far

EINNAHMEN
Betriebsmittel aus Vorjahr (Bestand im Projekt)
Mehr-Minderausgaben
Betriebsmittel im Abrechnungszeitraum
‘Sonstige Einnahmen

Summe Einnahmen

AUSGABEN
Ausgaben im Abrechnungszefiraum
Betriebsmittel fur Folgejanr
Wehr-/Minderausgaben fr Folgejahr

Summe Ausgaben

Riickzahlung

Es viird hiermit bestatigt, dass dis Ausgaben notwendig waren
dass wirtschaflich und sparsam verfahren worden ist und die
Angaben mit den Bilchem dbersinstimmen.
Miinchen, 07.05.2024

(Rechtsverbindiichs Unterschrifi

07.05.2024 1455 1
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9.3.3 Jahresiibersicht

Filterauswahl:

JahresUbersicht

Stichtag

31.05.2024

Mehrere Titel

6870112 - KlimaschutzmaBn. 2022-2024

Titel von

Bitte wahlen...

Kostenstelle von

Bitte wahlen...

bis

- Bitte wahlen...
bis

= Bitte wahlen...

Mehrere Kostenstellen
Bitte wahlen...
Mit In Arbeit / offen
Mit Bereit zum Verbuchen
Berechnung mit eingegebenen Vorjahreswerten
Mit Projektkomponenten

® Mit Ausgaben mit NPA und ohne NPA O Mit Ausgaben Miinchen und Projekt

Berichtsmuster:
/ Hanns  jahresiibersicht
/ Seidel
H Stichtag: 31.05.2024
Stiftung 9
— T T —
S waal? TS -
Projelakomponants 12000 untarwegs 12020 ProfParn 12060 Projait Projait Fo.PhEndo) ohna NPA 12000 untenwags 12020 ProjPann 12060 Projakt Busganan
i o ol
i Tk ST o R

Bewiliqungssummeiatzier sogssch. Monst FTIFTL

6870112 KlimaschutzmaBn. 2022-
2024

560 Ratarat

202158348 Haher uMit Osten na Kiima 22-
2002 2024
17822081

0502870780 Naher uMitn Osten na Kima 2224
2022 - 2024

1zio0

0568714750 VKE Kima 2022-2024
2022 - 2024

REH

Die Mehrausgaben (Minusbetrag) sind besonders in roter Farbe zu kennzeichnen. Die Sortierung des
Berichtes ist

- Titel nach Nummer chronologisch

- dazugehorige Regionalprojekte

- dazugehorige Projektkomponenten
Eine Summierung wird von unten nach oben vorgenommen.

Seite: 79



Gesamtkonzept Version 3.0

9.3.4 Mittelplanung und Mitteliiberwachung

FILTERAUSWAHL:

Mittelplanung und Uberwachung

Stichtag

16.05.2024

Mehrere Titel

Bitte wahlen..

Titel von

Bitte wahlen..

Kostenstelle von

Bitte wahlen...
Mehrere Kostenstellen

Bitte wahlen...
DI Mit In Arbeit / offen
CIMit Bereit zum Verbuchen

Mit Projektkemponenten

PDF-Datei (pdf) | Excel-Datei (xixs)

MUSTERBERICHT:

Hanns  Mittelplanung und -iiberwachung inkl. zukiinftige Férderphasen

//// Seidel

Stiftu.ng Stichtag: 16.05.2024

bis

- Bitte wahlen..
bis

< Bitte wahlen...

Datum Vo Bis
Bewilligung

Fardersumme _Bewilligte VE
for 2024

Baransatz

6870113 KlimaschutzmaRn. 2024-2026

0560 Referat
202398378 Kiimaschuzmainahmen  01.01.2024 01.01.2024 31.12.2026
0502670781 Naher u.Mittierer Osten 01.01.2024 31.12.2026
u Afr.nérdld Sahara na
Kiima 24-26
0503585561 Sodliches Afrika na Klima 01.01.2024 31.12.2026
2426
0503555562 Ostafiika na Klima 24-26 01.01.2024 31.12.2026
0504500661 Sodamerika na Klima 24-26 01.01.2024 31.12.2026
0505003451 Sudostasien na Kiima 2426 01.01.2024 31.12.2026
0506640101 Ostasien na Kiima 24-26 01.01.2024 31.12.2026
0588714751 VKP Klima 2024-2026 01.01.2024 31.12.2026

9.3.5 Projektausgaben und Bestédnde

FILTERAUSWAHL:

Projektausgaben und Besténde

Stichtag

16.05.2024

Mehrere Titel

Bitte wahlen...
Titel von
Bitte wahlen...
[ Mit In Arbeit / offen
[ Mit Bereit zum Verbuchen
Mit Projektkomponenten

[ Zeilen ohne Werte ausblenden

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xIxs)

bis

Bitte wahlen...
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MUSTERBEISPIE

Hanns

/// Seidel

L:

Projektausgaben und Bestande

Stiftung Stichtag: 16.05.2024

Projektausgaben Bank/Kasse

6870113 KlimaschutzmaBn. 2024-2026

0560
20239837 8
0502670781

0503555561
0503555562
0504550661
0505593451
0506640101
0588714751

202398378

Naher uMiterer Osten
u.Afr mirdl.d Sahara na Klima 24-26
Sodliches Afrika na Klima 24-26

Ostafrika na Klima 24-26
Sodamerika na Klima 24-26
Sodostasien na Klima 24-26
Ostasien na Klima 24-26
WVKP Klima 2024-2026

9.3.6 Projektbestinde

FILTERAUSWAH

L:

Projektbestande

Stichtag

16.05.2024

Mehrere Titel

Bitte wahlen...

Titel von

6870113 - KlimaschutzmaBn. 2024-2026

O Mit In Arbeit / offen

(O Mit Bereit zum Verbuchen

Mit Projektkomponenten

@ Zeilen ohne Werte ausblenden

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xlxs)

MUSTERBEISPIEL:

Hanns

/// Seidel

Projektbestinde

Stiftmlg Stichtag: 31.12.2023

bis

6870113 - KlimaschutzmaBn. 2024-2026

Projektbestnd  Vorschuss /
Bank / Kasse

31.12.2023 31.12.2022

Kaution| Bank/Kasse

Projektbestnd  Vorschuss /

6870112 Klimaschutzmafin. 2022-2024

0560

202198349 Maher u.Mittl. Osten na Klima 22-24
0502670780 Maher u.Mitt. Osten na Klima 22.24

2021 98349 Sudliches Afrika na Klima 22-24
0503420110 Sodliches Afrika na Klima 22-24

2021 98349. Ostasien na Klima 22-24
0506640100 Ostasien na Klima 22-24
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9.3.7 Status auslaufender Projekte
FILTERAUSWAHL:

Status auslaufender Projekte

Haushaltsjahr

2024
Abteilung von bis
Bitte wahlen... = Bitte wahlen...

O Mit In Arbeit / offen

[ Mit Bereit zum Verbuchen

Mit Projektkompeonenten

[ Mit einzelnen Planungswerten

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (.xlxs)

BERICHTSMUSTER:
/), Hanns - status auslaufender Projekte
/ Seidel
/ Stiftung Haushaltsjahr: 2024
Bewilligungs - Forderphase Férdersumme Baransatz Differenz bish. Differenz
datum BaransatzJl - bish_ Ausgabsrj:

70001 - Sonstige Zuwendungen
BL Sudafrika BL Sodafrika 01.07.2023 - 31.12.2024
0503360860 BL Sodafrika 23-24

Der Report ist nach Titel / Regionalprojekt / Projektkomponente zu gliedern.

9.3.8 Verfiigungsrahmen
FILTERAUSWAHL:

Verfugungsrahmen

Stichtag

16.05.2024

Mehrere Titel

Bitte wahlen...
Titel von bis
Bitte wihlen... = Bitte wahlen...

I Mit In Arbeit / offen
I Mit Bereit zum Verbuchen
Berechnung mit eingegebenen Vorjahreswerten

Mit Projektkomponenten

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (.xlxs)
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MUSTERBEISPIEL:

Seidel
Stiftl].llg Stichtag: 16.05.2024

/// Hanns  yerfiigungsrahmen
/

Anfangsbestand Hfd. Jahr
lotzter  Betribsmittel  Vorschuss Kaution 12060  Mittelbestand  Mehr-Minder- Gesamtbestand Baransatz  Gesamtmittel Ausgaben Ausgaben Difierenz
Abrech 12000 12020 ProjPartn Projekt ausgaben ohne NPA  hochgerechnet
Monat unterwegs ProjPartn NPA
gebucht 12010 Projekt Gesamt
FTLFT Gesamt

6870112 KlimaschutzmaBn. 2022-2024

202198349 Naher u.Mittl.Osten na
2022 - 2024
17822061

0502670780 Naher uMittl Osten 03/ 03
2032 - 2024

0SBB714750  VKP Klima 2023- 12/ 12

Der Report wird nach Titel / Kostenstelle / Regionalprojekt / Projektkomponente gelistet.

9.3.9 Einzelbuchungsnachweis
FILTERAUSWAHL:

Einzelbuchungsnachweis

Regionalprojekt

5101004001 - EU Biiro Brissel

Férderphase

Bitte wahlen..
Mehrere Jahre

Bitte wéhlen...
® Alle Buchungen O Ausgabebuchungen
@ Variante VNNR O Variante Budgetlinie
[ Mit In Arbeit / offen

O Mit Bereit zum Verbuchen

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xIxs)

BERICHTSMUSTER:

Seidel

Stift“ng 2020 2827 2/HSS0011 EU Biiro Briissel (5101004001) fiir 2021 bis 2023

////Ha“ns Einzelbuchungsnachweis

FR Einnahme-/  Belegnummer ProjNr Betrag in EUR Betrag in Wihrung
Pos. Ausgabedatum N Bezeichnung

5 31122023 FT2023011024 0501010130 425043 Aligem. Ausgaben AM

5 31122023 FT2023011925 0501010130 425021 Gehalter OK b. AM
5 31122023 FT2023012578 0501010130 425022 Reisekosten OK b.
AM
5 31122023 STO20240124084045 0501010130 425043 Mligem.Ausgaben AM
5 31122023 STO0240124094314 0501010130 425043 Allgem. Ausgaben AM
5 31122023 STO20240124094352 0501010130 425043 Alligem. Ausgaben AM
31122023 STOZ0240124004440 0501010130 425043 Aligem. Ausgaben AM

Zwischensumme FR Pos. 5

Gesamisumme

Auflistung der Einzelbuchungen eines Regionalprojektes nach FR Position (3 Stelle des Sachkontos) und nach
dem Buchungsdatum.
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9.3.10 Anlage zur Darstellung der sonstigen Einnahmen
FILTERAUSWAHL:

Anlage zur Darstellung der sonstigen Einnahmen

Stichtag

16.05.2024

Mehrere Titel

Bitte wihlen...

Titel von bis

Bitte wihlen... > Bitte wahlen...

Mehrere Regionalprojekte

5107001001 - Vietnam Klima 19-23
Regionalprojekt von bis
Bitte wahlen... < Bitte wahlen...
[ Mit In Arbeit / offen
[ Mit Bereit zum Verbuchen
[ Seitennummerierung und Erstellungsdatum ausblenden

[ Detaillierte Selektionskriterien ausblenden

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (.xIxs)

BERICHTSMUSTER:

/ Hanns
/// Seidel  Anlage zur Darstellung der sonstigen Einnahmen

Stiftung

PN It. Antrag 2021 98349 - Sodliches Afrika na Klima 22-24
Mafnah zum Kli hutz und zur A an den Kli del 2022-2024
Linder Sudliches Afrika na Klima 22-24
Einnah aus pr Publikati h und Vi It
Grund 2022 2023 2024 Gesamt

428077 Eireatmen aus Pubationsn

428034 Eirnatma Telnahmorbeirag bl Veranstatungen

Gesamt

Einnakh aus Proj und Verd

Grund

423021 Binnahian aus VeriuBanurgen
422023 Matiraatman

423025 Whwst Filickarstaty auflerh T Foasephase.
423011 Tnssirnatman]iniand)

428012 Znssirnatman (Auskand)

Gesamt

Dereits Zurlskgezant

wertisbends Rockzahing

+10.000,-€ Grenze pro Jahr pro Bescheid
Bei ist das Jahr ‘aus welchem die Rilckerstattung erfoigt ist.

wird / wurde an die Halle
2022 2023 2024
Rickzahing Zinsen 0,00 0,00 0,00
Rickzahing Ennahmen 0,00 0,00 0,00
2zgl Twewens 0.00 0,00 0.00
Oosamt 0,00 0,00 0.00

Es wird pro Projekt eine Seite erstellt und am Ende das gesamte Regionalprojekt.
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9.3.11 Z4 Meldung

Eine Z4 Meldung ist zu erstellen, wenn in ein Sepa oder Nicht-Sepa Ausland pro Monat mehr als 12.500,00€
gesendet werden. Hierbei ist zu beachten, dass die betragliche Grenze pro Projektland ausgewertet wird.

MUSTERBEISPIEL:

Anlage Z 4 zur AWV Zahlungen im AuBenwirtschaftsverkehr
Meldung nach §§ 67 ff. der AuBRenwirtschaftsverordnung (AWV)

An Monat/Jahr: Meldenummer| | | | J=L | ['] | |
Deutsche Bundesbank Meldepflichtiger:
Servicezentrum AuRenwirtschaftsstatistik Wirtschaftszweig:
55148 Mainz Anschrift:
Telefon (-Durchwahl):
Ansprechpartner:

E-Mail-Adresse:

Eingehende Ausgehende Verrech-

Stiickzahl” 4 Kapitel- Kenn- Land nungen (V
) Zahlungen Zahlungen gen (V)
Zweck der Zahlung Aktien ISIN Nrd A4 BA zan | AN coge o 9 Einbrin.
gungen (E)
Betrige in Tsd Euro
M
g
Ort, Datum Unterschrift

1) Nur bei in Aktien verbrieften Direktinvestitionen
2) Nur bei Transithandelsgeschaften

Ndhere Informationen finden Sie in den Erlduterungen der Deutschen Bundesbank zur Meldung “Zahlungen

im Aussenwirtschaftsverkehr”:
https://www.bundesbank.de/resource/blob/613460/5a9e9e7068b77e30701655e957f74c6¢c/mL/z4-28-210-
data.pdf

9.3.12 Lander- / Teilprojektaufteilung
FILTERAUSWAHL:
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Lander- / Teilprojektaufteilung
16.05.2024

Mehrere Titel

Bitte wéhlen...

Titel von bis

6870112 - Klimaschutzmabn. 2022-2024 < 6870112 - Klimaschutz

Mehrere Regionalprojekte

Bitte wahlen
Regionalprojekt von bis
Bitte wahlen ' Bitte wihlen

O Nur Projekte, deren Férderphase im Stichjahr endet

[ Mit In Arbeit / offen

(J Mit Bereit zum Verbuchen

O Seitennummerierung und Erstellungsdatum ausblenden

([ Detaillierte Selektionskriterien ausblenden

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xlIxs)

BERICHTSMUSTER:

Seidel

// Hanns | inder-/Teilprojektaufteilung nach Férderjahren
/ Stiftung Haushaltsjahr 2024

Titel 6870112
Regionalprojekt 2021 98349
Sadliches Afrika na Klima 22-24
Projektbezeichnung Malnahmen zum Klimaschutz und zur Anpassung an den Klimawandel 2022-2024
Farderzeitraum 01.01.2022 - 31.12.2024
Land/Teilprojekt Bewilligung 2022 2023 2024 Gesamt (Euro)

0503420110 Sodliches Afrika na Klima 22-24

Gesamt Euro

Es wird pro Projekt eine Seite erstellt und am Ende das gesamte Regionalprojekt.
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9.3.13 Buchungen ausserhalb der Férderphase
FILTERAUSWAHL:

Buchungen ausBerhalb Férderphasen

Buchungsdatum von bis
01.01.2024 31.12.2024
O Mit In Arbeit / offen

O Mit Bereit zum Verbuchen

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xlxs)

BERICHTSMUSTER:

Seldel Belegdatum von 01.01 2020 bis 31 12 2024

// Hanns  Bychungen ausRerhalb Forderphasen
/ Stiftung

BuTag BelDat BelNr. BS Konto S/H  Projekt Kst Betrag Buchungstext

05.07 2021 05.07 2021 H31 101 427070 H 0502671730 0502 _

Durch Anderung von Férderphasen (z.B. Verkiirzen) kann es Buchungen im System geben, welche nicht
mebhr in einer Forderphase enthalten sind und damit in den Reports nicht ausgewiesen werden. Um dies zu
vermeiden, kann Gber diesen Report dies geprift werden.
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9.3.14 Finanzierungsplan
FILTERAUSWAHL:

Finanzierungsplan
Stichtag
16.05.2024

Mehrere Titel

Bitte wéhlen...

Titel von

6870112 - Klimaschutzmalin, 2022-2024

Mehrere Regionalprojekte

Bitte wihlen.
Regionalprojekt von
Bitte wihlen.
@® Variante VNNR O Variante Budgetlinie
O Nur Projekte, deren Férderphase im Stichjahr endet

Uberschrift

Verwendungsnachweis Finanzierungsplan gesamt
I Mit In Arbeit / offen
[ Mit Bereit zum Verbuchen
Mit Projektkompenenten
% Abweichung zur Bewilligung

Mit Summengzeile

[ seitennummerierung und Erstellungsdatum ausblenden

[ Detaillierte Selektionskriterien ausblenden

PDF-Datei (.pdf) Excel-Datei (xIxs)

Unter Uberschrift kénnen folgende drei ausgewahlt werden:

- Verwendungsnachweis Finanzierungsplan gesamt

bis

6870112 - Klim:

bis

Bitte wahlen

- Zwischennachweis Finanzierungsplan gesamt

- Verwendungsnachweis mit Struktur- und Finanzplan

MUSTERBEISPIEL:

mns  Verwendungsnachweis Finanzierungsplan gesamt

//// Seidel

Stiftung  Haushaltsjahr: 2024

Titel 6870112 - KlimaschutzmaRn. 2022-2024
Projektbezeichnung zum Kii und zur Anpassung an den K
Forderphase 01.01.2022 - 31.12.2024

Regionalprojekt 2021 98349 - Sldliches Afrika na Klima 22-24
zugehorige Projekte Sudliches Afrika na Kiima 22-24

2022-2024

Férderungsart FRIII Nr.

Bewilligung
2022 - 2024

Bildungs-, Beratungs- und Dislogmaiinahmen in

Bildungs- und Dialogmalinahmen suerhalb der B
Start-, Ausstattungs- und Materialhifien 3
Baumalinahmen 4
Personal- und Projektinirastrukiur 5
Vorbereity. Begleilg. ). [
Zuschuss zu den Verwaltungskosten der B
Sonstige Ausgaben

Gesamtbetrag (Euro)

Nachrichtiich: darin enthaltens sonstige Einnshmen 8
Saldo

Ausgaben |%-Abweichung zur|
Bewilligung

Nachrichtlich: Eigenleishing des Pariners

Es wird pro Projekt eine Seite erstellt und am Ende das gesamte Regionalprojekt.
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9.4 Berichte Projektbewirtschaftung Projektstandort und Miinchen

9.4.1 Belegliste

Die Anzeige erfolgt pro ausgewahltem Geldkonto eines Projektes.

Filterauswahl:

w

Bericht

Korto

Won Einnahme- /Ausgabedatum

Bis Einnahme- /Ausgabedatum

Berichte Vorauswahl

Belegliste
[1].05.2024 E~
31.05.2024 B~

T

|D5D1 010130000001 - Bank in Euro (BO1)

Eigenwahrungsbetrag (EURQ) Sichtweise

Abbrechen

Berichtsmuster:

Hanns-Seidd-Stiftung e.V.
LazarettstraBe 33

Projekt

Bankkonto / Kasse

0501010130 EU-Biiro Britssel #2023*%
0501010130000001 Bank in Euro (B01)

Zeitraum von

Zeitraum bis

01.05.2024
31.05.2024

80636 Miinchen Benutzer MACK Anfangssaldo 0,00 EUR
- Druckdatum 07.05.2024 07:17 Endsaldo 0,00 EUR

Belegliste

Belegdatum Belegnummer Belegtext Zahhngsempfinger

Eimalme Ausgibe oy nponiy Bacmgutme T T Enmaboen e Sido

Schecknummer Projekt VNNR Merkmal

Gesamtsumme

0,00 EUR

Besonderheit dieser Auswertung ist, dass je nach Haken bei Eigenwadhrungsbetrag, die Sichtweise des
Saldos auf EUR liegt. Ohne den Haken wird hier der Saldo der Fremdwahrung angezeigt. Es werden hier
immer die Buchungen auf das Geldkonto eines Monats aufgelistet.

9.4.2 Bankkontogegen- und Kassenbuch

Hier werden bei Auswahl des Projektes alle Bankkonten und Kassen inkl. Vorschusskassen und
Kautionskonten mit einem Anfangs- und Endsaldo eines Monats angezeigt. Dazwischen sind alle
Einzelbuchungen des Monats aufgelistet inkl. evtl. Scheckzahlungen.

Filterauswahl:

w

Bericht

Monat / Jahr

Projektart

Projekt

Variante

Berichte Vorauswahl

Bankkontogegen- und Kassenbicher

05 /2024 5

Projeld

|I}5I}1 010130 - EU-Biiro Brilssel “2023*

[vhnR

Mit 'In Arbeit / offen” [Sta1us

Mit "Bereit zum Verbuchen' (Status: 4)

Abbrechen
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Berichtsmuster:

Hanns-Seidel-Stiftung e.V. Projekt 0613901030 - Griechenland *2025* Benutzername MACK
Lazarcttstrafie 33 Druckdatum 07.05.2024 0727
80636 Miinchen Monat/Jahr 01/2024

Bankkontogegen- und Kassenbiicher

Einnahme-
Belegnummer /Ausgabed Art VNNR ‘el Betrag FW ‘Vormerlamg FW bel BeragEUR  Vormerlamg FUR ScheckNr  Buchungstext
amm
Markmal

disses
Summe der Ausgaben dieses Monats auf dieses Konto
‘Summe aller Buchungen dieses Monats auf dieses Kanto

Anderung an V ormerknagsbestand von Buchmgen s Vommonaten
Summe der Buchungen auf dieses Kono

Tbestand auf K onto
Verfiigbar auf Konto (Istbestand /. Vormeriamgen)

(EUR) 0613901030000003 Vorschuss Euro (C02)

Anfangshestand

Summe der Einnahmen dieses Monars uf dieses Konwo
Summe der Ausgaben dieses Monats auf dieses Konto
Summe aller Buchungen dieses Monats auf dieses Konto

Anderung an V ormerkungsbe stand von Buchungen aus Vommonaten
Sumeme der Buchungen f dieses Ko

Istbestand auf K onto
Verfiighar auf Konto (Istbestand /. Vormeriamgen)

Verfiighar auf Konten in EUR

9.4.3 Geldkonteniibersicht

Filterauswahl:

w Berichte Vorauswahl
Bencht Geldkontendbersicht
Stichtag [07.05 2024
Projektart ) Projekt
Projekt |05mmm:m EU-Blro Brissel “2023° v
Borichi erzeugen | [ Abbrechen
Berichtsmuster:
Hanns-Seidd-Stiftung e.V. Projekt 0501010130 - EU-Biiro Brilsse] ¥2023* Standort MUNIC
Lazarettstrafie 33 Druckdatum 07.05.2024 07:31
80636 Miinchen Zeitraum von 01.05.2024
Geldkonteniibersicht Zeitranm bis 31052024
Wibrmg  Konto Kontoart Anfangssaldo Verfiigungsbestand Tats. Bestand AufangsaldoEUR  Verfiigungsb estand EUR Tats. Bestand EUR
EUR  Bucin Euro @01) ©301010150000001) Banklunio 000 000 000
Kasse in Euro (C01) (0301010130000002) Kasse 000 L) 0,00
Vorseiruss Euro (C97) (0501010130000003) Kass 000 000 0,00
ENP ESS Eigenantei (C03) (0501010130000006)  Kasse 000 000 0,00
Nebenko: L ital 2019
R Kasse 00 000 000
Summe 0,00 0,00 0,00

Schecks im Umlauf / Offene Vormerkungen

Wibrmg  Konto Bankionto Anfangssaldo Endsaldo Anfangssaldo EUR EndsaldoEUR
EUR g s 4
in Euro (B0I) (0301010130000001) Banklonto 000 000 000 00
Summe 000 000 000 000
Gesamtsumme 000 000
Geldkontenstinde gepriift
Datum Name

Die Ubereinstimmung der ausgedruckten Geldkontenbestande zum
Abrechnungsmonat mit den letzten Kontoausziigen und Kassenbesténden,
einschlieflich eventueller Vorschiisse, wird mit Unterschrift bestitigt.
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Der Tatsachliche Bestand spiegelt immer den Bestand auf dem Bankauszug wieder. Der
Verfligungsbestand ist der Bestand auf dem Bankauszug nach Abzug evtl. vorhandener Schecks, welche
noch nicht auf dem Bankauszug enthalten waren.

9.4.4 Budgetiibersicht

Die Budgetiibersicht soll sowohl Giber das gesamte Projekt auswertbar sein, aber auch tiber Ausgaben
Projektbewirtschaftung Miinchen und Projektbewirtschaftung Projektland.

Filterauswahl:

w Berichte Vorauswahl = =L =
Bericht Budgetibersicht
Moniat / Jahr 05 / 2024
Projektart Projekt -
Projekt [0501010130 - EU-Bio Brissel <2023° v]
Sichtbarkeit Buchungen [2eige leere Ergebrisse v]
Variante [vnnR v]

[+ Mit 'In Arbeit / offen’ (5lalu

[w] Mit ‘Bereit zum Verbuchen' {Status: 4)

[ Bericht erzougen || bbrechen |

Bei Sichtbarkeit kann zwischen zeige leere Ergebnisse und verberge leere Ergebnisse gewechselt
werden. Bei Variante kann der Bericht in Sachkontenansicht (VNNR) oder auf Budgetlinienansicht
ausgewertet werden.

Berichtsmuster:

Hanns-Seid el-Stiftung e. V. Benutzrname MACK

Lazaretistrafle 33 Drucldatum 07.05.2024 0740

80636 Minchen Monat/Jahr 0512024
Projelt 0301010130 - EU-Biro Brilezel ¥2023%

Budgetiibersicht

VNNR  Beschreibung WB;?J:: Vortrag 16 Monat aktuel] Restbetraz

421001 BV Main in = Ve

41001 (EWVMsSa i Koopeations indem ) Tedlushimer

1 Hilues: -, Bera nd i K
2 BV auberkalb Projel dasd

3 Stan- Awsstames gs-wed Maed dbil e

4 Banmafmabmen

£010 Wittpmibmogme Asipden
43000 Nidtpmjbmogmedmzsben

440000 _V VersmL Eigenant. BMI £ EU-Projek te

4011 Gebher AN
4901 Gebtthw OK5 AN
4011 Rebdkostm OK 5 AM
4013 Gektle OK (b Pasioar)
4043 Aflpsm Asagzben AM
4047 OFmlisin-Arbei AN

5 Permal-ued Projel o frascruk cer

§ Varberritz Beglrig Auswerg 2ad Nackbecreag v Proj.
T di weder

s Projd misssbmo

5 Semstize Amzzabos

z Zammle

Grzamt  (dlls dsgabes in EURD)

Seite: 91



Gesamtkonzept Version 3.0

In der Spalte “Budget Baransatz Ifd. Jahr” sind die eingetragenen Budgetwerte des Fachbereiches
anzuzeigen. Neben der Spalte Budget Baransatz sollte eine weitere Spalte “Bestand Vorjahr”
ausgewiesen werden, damit eine Gesamtiibersicht des Projektes jederzeit moglich ist.

9.4.5 Ausgabeniibersicht

Filterauswahl:

w

Bericht

Von Einnahme- /Ausgabedatum

Bis Einnahme- /Ausgabedatum

Projektart
Projelt

Variante

Mt In Abeit / offen’ (Status

Mt 'Bereit zum Verbuchen' (Status: 4)

Berichte Vorauswahl = | =
Ausgabenubersicht

01.05.2024 B

31.05.2024 B~

Projekt

0501010130 - EU-Biiro Brissssl “2023° v

[vinR v
1+3

| Bericht erzeugen | ‘ Abbrechen |

Das Einnahme- / Ausgabedatum ist das Buchungsdatum. Auch hier sind wieder zwei Varianten moglich
einmal die Sichtweise VNNR und einmal die Sichtweise Budgetlinie des Drittmittelgebers.

Berichtsmuster:

Hanns-Seidd-Stiftung e.V.
LazarettstraBe 33
80636 Miinchen

Ausgabenubersicht

Projekt

0501010130 - EU-Biiro Briissel #2023*%

Benutzer MACK
Druckdatum 07.05.2024 0746
Zeitraum von 01.05.2024

Zeitraum bis 31.05.2024

VNNR

Beschrebung
Belegnummer Geldkonto

Wahnung

Bewrag FW

Betrag EUR  Buchungstext

Merkmal

Zahhngsempfinger

428020

Einnahmen aus Projeltaksivititen

428021

Einnahmen aus Veriuferungen

Summe VNNR 428020

428022

Einnahmen

Summe VNNR 428021

428023

Summe VNNR 428022

428024

Einnahme T eilnchmerb eitrag bei V¢

Summe VNNR 428023

428025

Mt Rii Berh.Ifd Fo:

Summe VNNR 428024

428029

Migration Proj ekteinnahmen

Summe VNNR 428025

Summe VNNR 428029

SummeFR Pos. 8

Hier werden alle Buchungen des gewdhlten Zeitraums nach VNNR mit Zwischensummen aufgelistet. Am
Ende erfolgte eine Gesamtsumme des Projektes in EUR. Des Weiteren soll getrennt eine Gesamtsumme
der Kontonummern 42XXXX bis 44XXXX in EUR am Ende ausgewiesen werden.
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9.4.6 Belegkontrollliste

Filterauswahl:

Bericht Belegkontrolllisie

Von Einnahme- /Ausgabedatum 07.01.2024 E~
Bis Einnahme- /Ausgabedatum 31.01.2024 E~

Projektart ®) Projekt .
Projekt |ﬂfﬂ1mm3ﬂ - EU-Biiro Brilssel “2023* Y]

[w] Mit ‘In Arbeit / offen’ (Status:

[¥] Mit "Bereit zum Verbuchen' (Status: 4)

Bericht erzeugen | [ Abbrechen
Berichtsmuster:
Hanns Seid el-Stiftung . V. Projekt 0301010130 - EU-Biiro Briissel Wihrung ELR
® ®
Lazarettstraie 33 2023 Drucldatum 07.05.2024 07:52
30636 Miinchan Zeitraum von 01.01.2024
Zeitraum bis 31.012024
Belegkontrollliste
Kot Bdl Buct ¢ Einnahme (Ausgshed
atum
501 0101300 00001
Baat i Faro (BOL) BOIBELG240000001 A phebrachong 0301024
BOIEELI240000002 B sridhs minslithermsuung 4012024
BOIBE 20240000003 A @hebudiung 0501024
BOIBELG240000004 A phebrachong 0201024
BOIEEL240000005 A mhetadiong 05012024
BOIBE 20240000005 A @hebudiung 0801024
BOIBELO240000007 A phebrachong 0801 024
BOIEEL240000008 A mhetadiong 09.01. 2024
BOIBE 20240000005 A @hebudiung 1201024
BOIBELNG240000010 A phebrachong 1701024
BOIBELG240000011 A phebrachong 1501024
BOIEELNI40000012 A mhetadiong 201024
BOIBELO240000013 A @hebudiung pde) Bor 3
BOIBELNG240000014 A phebrachong 1401024
BOIEELNI40000015 A mhetadiong 26012024
BOIBELO240000016 A @hebudiung 1601024
BOIBELG240000017 A phebrachong 1601024
BOIEELNI40000018 A mhetadiong 26012024
BOIBELO240000019 A @hebudiung 901024
BOIBELG240000020 A phebrachong 1901024
BOIEELI40000021 A mhetadiong 901024
BOIBE 20240000022 A @hebudiung 901024
BOIBELG240000023 A phebrachong 1901024
BOIEELN240000024 A mhetadiong 901024
BOIEEL24000002% A mhetadiong 901024
BOIBE 20240000026 A @hebudiung 3001024
BOIBELG240000027 E ot vonzvands 3101024
501 OLOL300 002
Kazze iz Exre {CO1) COIEEITM40100001 B dlegerfe vanmends 301024
501 OLOL300 003 -
Yordims Eams (G97) COTBEITM40100001 A e Finnaterabochsns 05012024
CHTBEID40100002 E et vonpsands 3100304
Bdags mcdmerischund mehlich achbis:
Datum Unterschnit

Die Berichtswahrung ist ausschlieBlich EUR. Unter “von” wird der Loginname der Person eingegeben,
welche als Letztes an dem Beleg eine Anderung vorgenommen hat.
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9.4.7 Scheck- und Uberweisungsiibersicht

Filterauswahl:

w Berichte Vorauswahl =9 %
Beroht Scheck- und Oberwsisungsibersicht
Monat / Jahr |05/ 2024 E]
Projektart ® Projekdt g
Projekt 0501010130 - EU-Biro Brissel -2023° V]
Sichtbarksit Buchungen [ Schecks und Ubeweisungen v]
Variante [vnnr ~]
¥ Wi Arbeit / offer Ststus: | 1+ 3
[V} M “Bereit zum Verbuchen' (SIS
[ Bericht erzeugen || Aborechen |

Bei Sichtbarkeit Buchungen kann zwischen den Filtern “Scheck in Umlauf” und “alle Schecks und
Uberweisungen” gewihlt werden. Unter Variante kann dieser Report auch die Budgetliniensicht
darstellen.

Berichtsmuster:

Hanns-Seidel-Stiftung e.V. Projekt 0501010130 - EU-Buro Brussel %2023* Benutzername MACK
LazarettstraBe 33 Druckdatum 07.05.2024 08:41
80636 Miinchen Monat/Jahr 05/2024

Scheck- und Uberweisungsiibersicht

Eimahme
Belegnummer  Ausgabe Art VNNR bel BeragFW  Vormeraing FW bel BeragEUR  Vormeramg EUR Buchungstext
datum

Merkmal Zahhmgsempfinger
(EUR) 0501010130000001 Bankin Euro (01)

K 130000001 000 0,00

Schecksund Uberweisungen EUR 0,00

In diesem Bericht dirfen nur Banken eines Projektes aufgelistet werden.
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9.4.8 Alle Merkmale

Filterauswahl:

w Berichte Vorauswahl =N i
Bericht Alle Merkmale
Von Einnahme- /Ausgabedatum 01.01.2024 E~-
Bis Einnahme- /Ausgabedatum 31.01.2024 E~-
Projektart Projekt
Projekt 0501010130 - EL-Biro Brussel “2023° v]
Sichtbarkeit Buchungen ‘Zeige Einzelbuchungen vl
|
Sichtbarkeit Gruppen ‘Leere Gruppen anzeigen W |
Filter \zm 50001 - Betriebsmitte! vl
Mit "In Arbeit / offen’ \'Status |
Mit "Bereit zum Verbuchen' (Status: 4)
| Bericht erzeugen | ‘ Abbrechen ‘

Bei dem Filter “Sichtbarkeit Buchungen” kann zwischen Zeige Einzelbuchungen und Buchungen
ausblenden gewechselt werden. Dies bedeutet, dass bei der Auswahl “Buchungen ausblenden” nur
Gesamtsummen pro Merkmal sichtbar sind. Unter Sichtbarkeit Gruppen kann zwischen “Leere Gruppen
anzeigen” und “Verberge leere Gruppen” gewechselt werden. Unter Filter kann jedes einzelne Merkmal
zum Projekt ausgewahlt werden. Hierbei ist wichtig, dass nur Merkmale des oben ausgewahlten
Projektes angezeigt werden.

Berichtsmuster:

Hanns-Seide-Stiftung e.V. Projekt 0501010130 - EU-Biiro Brilssel ¥2023* Benutzer MACK
LazarettstraBe 33 Druckdatum 07.05.2024 08:53
80636 Miinchen Zeitraum von 01.01.2024
Zeitraum bi 31.01.2024
Alle Merkmale elraumbis
Merkmal
5 . Zahhimgsempfinger
innahme /Ausgab edatum  Belegnummer Geldionto ‘Wihrung Betrag FW BetragEUR  Buchungstext "
20190001 i i
02012024 FT2023008775 120000 Unterwegs befindli che Gelder BM 0501010130 EU-Briissel 20240
04012024 BO1BE120240100002 0501010130000001 Bank in Euro (B01) BM Januar Hamns Seide! Stiftung IIZ Konto
Hams Scidel Stftune IZ Kono
Summe aller Buchungen in EUR 000
Summe Merlmal 20190001 0.00
Summe Projekt 0,00

9.4.9 Bearbeitungsstatusliste
Diese Liste soll wie folgt gegliedert werden:
a) Haushaltsjahr
b) Projekt (nach Projekthnummer)
c) Abrechnungsmonat
d) Status (Anzahl der Belege im jeweiligen Status)
e 1/1e/1f/2/3/4/5/9

Je nach Berechtigung sind die Projeke entsprechend anzuzeigen.
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9.4.10 Historie Notiz und Priifbemerkungen

Filterauswahl:

| W Berichte Vorauswahl == 2
Bericht Historie Notiz- und Prifbemerkungen
Von Einnahme- /Ausgabedatum 01.05.2024 [ERg
Bis Einnahme- /Ausgabedatum 31.05.2024 E~-
Projeltart Projekt
Projekt |D5D1 010130 - EU-Biro Brissel *2023* ~
Mit technischer Historie
Mit In Abet / offen’ (Staius| 1+ 3
Mit "Bersit zum Verbuchen' (Status: 4)
[ Bericht erzeugen || Abbrechen |

Bei Anklicken “Mit technischer Historie” wird jeder Workflow-Schritt mitdokumentiert, von wem, wann
(Datum mit Uhrzeit) der Beleg bearbeitet wurde. Ohne den Haken werden lediglich Belege mit Notizen
und Belege mit Riickgaben aufgrund eines dokumentierten Fehlers aufgelistet.

Berichtsmuster:

Hanns-Seid el-Stiftung e.V.
Lazarettstrafle 33
80636 Miinchen

Historie Notiz- und Prifbemerkungen

Projekt

0501010130 - EU-Bitro Briisse] ¥2023%

Benutzer
Druckdatum
Zeitraum von

Zeitraum bis

MACK
07.05.2024 12:04
01.01.2024
04.01.2024

K t

Datum Art

Betrag EUR

Betrag FW  Letzte Aktualisierung Benutzer

B01BE120240100001 0501010130000001 Ausgabebuchung
29.02202409:5441  S4
27.02202409:05:29  S3
26.02202417:24:50 S
26022024 14:44:02  S1
2602202414:4228  C1
16.02.2024 09:08:49  El1
09.02.202413:01:32 S3
09.02.202412:07:42  S2

08.01.202411:31:22 S

- -

Changed Voucher Checkstate to: 4
Voucher synced Osline

Changed Voucher Checkstate to: 2
Voucher saved by User

Voucher edited by User

Bitte als NPA verbuchen. Danke.
Voucher synced Online

Changed Voucher Checkstate to: 2

Voucher saved by User

27.02.2024 10:

Die Belege werden nach Belegnummer chronologisch aufgelistet.
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9.4.11 Buchungsblatt

Filterauswahl:
Uber rechte Maustaste auf die Belegerfassungszeile kann ein Report iiber den Beleg erstellt werden.

Berichtsmuster:

Hanns-Seidel-Stiftung e.V. Standort MUNIC
Lazarettstrafie 33 Benutzer MACK
80636 Miinchen Druckdatum 07.05202412:10
Projekt 0503060040 Togo *2025*
Buchungsblatt
Belegnummer C12TG120240400088
Bankkonto / Kasse 0503060040000002 Kasse in FCFA (C12)
Belegdatum 30.03.2024
Einnahme-/Ausgabedatum 02.04.2024
Buchungstyp O  Einnahmen = Ausgaben
Buchungsart Ausgabe-/ Einnahmebuchung
Belegtext
Zahlungsempfinger
Merkmal 20230906 Diverses Geschaftsbedarf
Dateiname C12TG12024040008 8 pdf
Notizen / Priifbemer kungen o
Buchungstext Konto CFA EUR
Projekt VNNR
Zahlungsendempfinger
1 Batterien/PC-Maus 425043

(503060040 Tiu *2025% 425043 Allgem Ausgaben AM

Summe

Unterschrift (Priifstufe 1)

Unterschrift (Priifstufe 2)
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9.4.12 Kassenprotokoll

Filterauswahl:

w Berichte Vorauswahl =1 =
Bericht Kassenprotokoll
Korto 0501010130000002 - Kasse in Euro (CO1) v
| Bericht erzeugen | | Abbrechen

Hier sollte nur die Auswahl von realen Kassen (keine Vorschusskassen oder Kautionskonten) méglich

Hanns-Seid el-Stiftung e. V. Standort MUNIC
LazrettstraBe 33 Kase Kasse in Euro (CO01)
80636 Minchen Monat/Jahr Mai 2024
Wihrung EUR
Kassenprotokoll
Noten-/Minztyp Anzahi Noten / Minzen Wihrung Betrag
Summe
Der Kassenbestand wurde gez ahit und dolcum enfiert, wie oben angegeben.
07.05.2024 07052024
Unterschnft Kassenwart G epriift durch
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10 Anforderungen

10.1 Merkmale

Bei Merkmalen handelt es sich z.B. um MalRnahmen fiir im Ausland durchgefiihrte Veranstaltungen,

Schulungen oder detaillierte Aufteilung einer VN-Nummer.

Im ERP-System muss die Moglichkeit geschaffen werden, sogenannte Merkmale fiir unterschiedliche
MaRnahmen bei der Belegerfassung fiir ein Projekt mitzugeben. Es handelt sich bei der Erfassung eines
Beleges im Auslandsstandort um ein Pflichtfeld. Die Auswahl der giiltigen (aktiven) projektspezifischen
Merkmale erfolgt iber eine vordefinierte Auswahlliste innerhalb der Buchungsfunktion. Die Merkmale
werden projektbezogen im ERP-System verwaltet. Fiir jede Buchung muss ein Merkmal erfasst werden.

Der Merkmalschlissel (8stellig): wird systemseitig, mit Jahr und Ifd. Nr. (20180001) generiert. Die Vergabe der
laufenden Nummer findet erst beim Speichern der Daten statt, damit keine Uberschneidungen bei der
Nummernvergabe geschehen. Beim Jahreswechsel muss das HH-Jahr um ein Jahr erhéht werden. Jeder
Merkmalschlissel hat ein Beginn- und Ende Datum, sowie eine Aktiv- bzw. Inaktivkennzeichnung. Das
Endedatum steuert die Sichtbarkeit des Merkmals im Rahmen der Belegerfassung anhand des ausgewahlten
Einnahme-/Ausgabedatums (Buchungsdatum). Es ist ein Jobserver einzurichten, welcher bei Erreichen des
Endedatums das Merkmal automatisch auf “inaktiv” stellt, damit das Merkmal beim aktuellen Buchungsprozess
nicht mehr angezeigt wird. Dariiberhinaus kann die Sichtbarkeit des Merkmals vor Ablauf des Endedatums tber
das Inaktivkennzeichen manuell gesteuert werden. Die Lange der Bezeichnung soll 100 Zeichen betragen. In der
Merkmalanlage soll eine Volltextsuche, sowie die Méglichkeit der Anzeige bei einer Projektauswahl und/oder
nach Haushaltsjahren mdglich sein. Ein Merkmalschlissel kann einem oder mehreren Projekten zugeordnet
werden. Wird ein Merkmal explizit keinem Projekt zugeordnet, so ist es fiir alle Projekte im Auslandsbereich

glltig.

MUSTER EINGABEMASKE:

Merknmal
[20150001

Suchen

[Betriebsmittel Deutsch

Giltig ab Giltig bis

01.01.2013 BREES < Ak

Pioiekt

\ el -

Anmetkungen

Vsshan Sirhern Abanchen | iedehorstellon | [F T

10.2 Forderphase

In ERP gibt es bislang fur jedes Regionalprojekt und den dazugehdrigen Projektkomponenten nur eine

von/bis Laufzeit. Eine Verlangerung durch Zuweisung einer weiteren Férderphase ist moglich. Innerhalb

der Gesamtlaufzeit kbnnen mehrere Férderphasen generiert werden.

Ebenfalls miissen das Verkilrzen und das Verldangern, sowie das Léschen von bereits angelegten Férderphasen
moglich sein. Diese Anpassungen umfassen die Implementierung einer Loéschfunktion sowie einer
Bearbeitungsfunktion der Forderphasen. Somit ist eine Auswertung aller Projekte mit gleichem
Forderphasenende jederzeit moglich.

10.3 Pflege Titelsummen

Eine Jahresanzeige von Titelsummen muss vorhanden sein.
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MUSTERBEISPIEL:

Pilege aller Titelsummen

HH-Jahr Titel
1996 68704
1997 68704
1998 68704
1999 68704
2000 68704
2001 63704
2002 68704
2003 63704
2004 68704
2005 63704
2006 63704
2007 68704
2008 68704
2009 63704
2010 68704
2011 68704
012 68704
2013 68704
2014 63704
015 63704
2016 68704
» 12017 68704
S — -

68704
Haushaltsjahr 2017
Baransatz
Barm tz -
verpflichtungsermachtigungen

2018

2019

2020

2021

Neu/Xopie

Loschen
Bearbeiten
Beenden

11 Prozesse Finanzbuchhaltunginland

11.1 Datenhaltung

Es wird nur ein Mandant fiir die HSS angelegt. Somit sind alle Objekte zentral zu halten.

Objekt

Bemerkung

Sachkonten und Kostenarten

Der Kontenplan wird zentral definiert.

Kreditoren Die Kreditoren werden zentral gehalten, teilweise Vorerfassung im Vorsystem:
Genesis.
Debitoren Die Sammeldebitoren werden zentral gehalten.

Kostenstellen

Die Kostenstellen werden zentral gehalten.

Projekte

Die Projekte werden zentral gehalten und dezentral verwaltet (Vorsystem:
CRM)

Wirtschaftsjahre

Die Wirtschaftsjahre werden zentral verwaltet.

11.2 Wirtschaftsjahre

Es werden Wirtschaftsjahre fir die Module Finanz- und Anlagenbuchhaltung und Controlling benétigt.

In der Finanzbuchhaltung und der Kostenrechnung werden die Wirtschaftsjahre mit 15 Perioden angelegt:

12. Perioden normale unterjahrige Buchhaltung

13. PeriodefirJahresabschlussbuchungen

14. Periode fur Buchungen aus der Projektbewirtschaftung Minchen zum 31.12.

15. Periode flr Korrekturen Jahresabschlussprifung.
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Perioden werden unterjahrig mit dem Vorliegen der Betriebsergebnisse pro Monat geschlossen. In der
Zukunft sollen alle folgenden Monate bebuchbar sein.

Buchungen aus der Projektbewirtschaftung Miinchen werden grundsatzlich in die 14. Periode mit
Buchungsdatum 31.12. Gbergeben.

11.3 Fremdwahrungen

Im Auslandsprojektgeschaft werden samtliche Barmittel in der Zentrale Miinchen verwaltet. Um die
Zahlungsfahigkeit in den Projektlandern zu gewahrleisten erfolgt —in Abstdnden und nach Beantragung von
Barmitteln durch den Auslandsmitarbeiter, sowie nach zentraler Priifung durch die Leitung der
Projektbuchhaltung — die Uberweisung der Barmittel auf ein auslidndisches Bankkonto.

Zahlungen sowohl fiir die Inlandsbuchhaltung sowie Zahlungen durch die Projektbewirtschaftung Miinchen,
erfolgen Gber den Zahlungsverkehr innerhalb der Buchhaltung.

Derzeit werden monatlich 7-10 Buchungen in Fremdwahrungen erfasst. Diese Zahlungen werden in der jeweiligen
Fremdwahrung Uber eine kreditorische Zahlung direkt erstellt und reguliert.

Folgende Fremdwé&hrungen sind im System einzurichten:

Kirzel Beschreibung

AED VAE => Dirham

AUD Australien ==> Dollar
BAM Bosnien == Mark

BRL Brasilien => Real

CHF Schweiz => Franken
EUR Eurepa => Euro

GEP GroBbritannien =» Pfur
IDR Indenesien => Rupien
ILS Israel =» Schekel

IMR Indien =» Rupien
MME Myanmar == Kyat
MYR Malaysia => Ringgit
MNOK MNerwegen => Kronen
SGD Singapore == 5G Dollar
THE Thailand => Baht

UsD USA => LUS Dollar
ZAR South Africa => Rand

Die notwendigen Einstellungen zur Erfassung der Fremdwahrungen sind vorzunehmen. Hierzu zahlt u.a. die Erfassung von

Wechselkursen, Wahrungskurs Stichtage oder die Erfassung von Kursdifferenzen.
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Kreditorische Erfassung der Betriebsmittel in Fremdwahrung.

Zahlungsvorschlag in Fremdwahrung und entsprechender DTA-Erstellung.

Automatische Erstellung der Ausgleichsbelege in Fremdwahrung.

Uberweisung der Betriebmittel in Fremdwé&hrung.

Wertstellung der Betriebsmittel in EURO auf Kontoauszug.

Elektronische Erfassung des Kontoauszugs.

Erfassung der Bankspesen.

12 Belegablage

Derzeit wird in der HSS ein DMS-System inkl. Workflow (Docuframe - EIREg) eingesetzt.

Nach erfolgtem zentralen Einscannen der Belege werden diese vorkontiert und sachlich und rechnerisch
freigegeben sowie bei “Zur Zahlung anweisen” oder “Zur Verbuchung anweisen” via Jobserver alle 3 Minuten als
Buchungssatz in das ERP-System Ubertragen. Bei jedem Datensatz wird eine eindeutige Dokumenten-ID
mitlbergeben.

Die Ablage der Dokumente erfolgt im DMS-System anhand von ,Kreditor” und ,,Projekt” in eine bestehende
Ordnerstruktur.

Die Anzeige des Dokuments zu einer Buchung ist auch aus dem ERP direkt tber die eindeutige Dokumenten-ID
aufrufbar. Des weiteren kann im DMS-System via Dokumenten-ID die Verbuchungsinformation aus der
Datenbank ausgelesen und im DMS angezeigt werden.

Sofern im ERP-System Belege “hochgeladen” werden, sind diese nach Verbuchung an das DMS-System mit einer
im ERP eindeutig generierten Dokumenten-ID zu Gbergeben.

Weitere Informationen finden Sie im Konzept Schnittstelle ELREG

13 Schliisselverzeichnisse
13.1 Belegarten

Die Belegart klassifiziert die zu buchenden Geschaftsvorfalle. Zudem steuert die Belegart den Aufbau der
Bildschirmmaske fiir die Erfassung der Belege.
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Schlissel 2-stellig. Folgende Belegarten werden im System eingerichtet:

ID Bezeichnung Besonderheiten
AB Uberleitung Anlagenbuchhaltung Wird automatisch vergeben.
AL Alle Kontenarten
AR Ausgangsrechnung/
-gutschrift manuell
BA Kontoauszug (Bank) Wird automatisch vergeben.
DA Dauerbuchungen Wird automatisch hochgezahlt.
EA Eingangsrechnung Anlageguter
ER Eingangsrechnung/ -gutschrift
manuell
KA Kasse (Migration Werte aus Vorsystem!)
KP Kontenpflege Wird automatisch vergeben.
UM Umbuchungen Umbuchungen zwischen Sach- oder
Per- sonenkonten.
WF Workflow Wird automatisch vergeben.

13.2 Buchungsschliissel

Uber den Buchungsschliissel werden weitere zusatzliche Buchungsoptionen hinterlegt, wie z.B. Buchungstext als
Pflichtfeld oder automatisiertes Soll-/Haben Kenn- zeichen der Buchung. Die Buchungsschliissel konnen dartber

hinaus in diversen Listen ausgewertet werden.

Folgende Buchungsschliissel werden im System hinterlegt:

ID Bezeichnung

999 Sammelbuchungen

AB Uberleitung Anlagenbuchhaltung
AD Altdaten

AL Alle Kontenarten

AR Ausgangsrechnung/-gutschrift manuell
BA Kontoauszug (Bank)

CcO Controllingbuchungen

CR Schnittstelle CRM (Genesis)

DA Dauerbuchungen

EA Eingangsrechnung Anlagegiter
ER Eingangsrechnung/ -gutschrift manuell
FT Auslandsprojektbuchungen

IK Finanzierungsbuchungen

KA Kasse

KP Kontenpflege

LA Lastschriften

SH Schnittstelle SIHOT

UM Umbuchungen

ZA Zahlungen SEPA

yAY, Zahlungsverkehr SEPA

WEF Schnittstelle ELREG

Werden im Rahmen des Customizing und Projektfortschritt weitere Buchungsschliissel benétigt, konnen diese
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jederzeit im System erganzt werden.

Anmerkung: die Belegnummer ist 8-stellig, zuziiglich einer 4-stelligen Belegfolgenummer

13.3 Feldlingen

Die Feldldngen werden in ERP zentral Feldlange
Mandant 3
Buchungskreis 2
Sachkonten (VN-Nummer) 6
Kostenstellen 4
Projekt 10
Kreditoren 9
Debitoren 10
Inventargruppe 8
Anlagennummer 8
Belegnummer 8
Belegart 2
Standort ID 3
Standortbezeichnung 40
ID Benutzer 15

13.4 Zahlungsbedingungen

Die wichtigsten Zahlungsbedingungen wurden nach den Vorgaben der HSS angelegt. Weitere Eintrdge kénnen

nach Bedarf hinzugefiigt werden.

Zahlungsbedingung Bezeichnung

000 sofort fallig

001 14 Tage 2 %, 30 Tage Netto
002 Immer 2 % Skonto rechnen
003 14 Tage 3 %, 30 Tage Netto
010 10 Tage Netto

030 30 Tage Netto

999 999 — Nie fallig

Die Zahlungsbedingungen sind sowohl fiir kreditorische als auch debitorische Vorgange giiltig. Uber die
Zahlungsbedingung <999 — Nie fallig> kénnen Rechnungen von der automatischen Regulierung ausgenommen
werden. Dies ist zum Beispiel erforderlich, wenn Rechnungen bereits manuell bezahlt wurden oder wenn der
Rechnungsbetrag vom Kreditor abgebucht wird.
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13.5 Buchungstexte

Das Feld ,,Buchungstext” soll manuell befillt werden. Das Feld wird als Pflichtfeld eingestellt.

Anmerkunag: Es ist auch méglich, Buchungstexte als Vorlagen (=Buchungstextkonserven) zu verwalten und diese
beim Erfassen eines Beleges auszuwdhlen. Zusétzlich knnen neben den Buchungstextkonserven Buchungstexte
anhand des Buchungsschliissels als Vorschlag gezogen werden.

13.6 Wiederkehrende Buchungen

Dauerbuchungen werden durch Mitarbeiter der Finanzbuchhaltung angelegt.

Es gibt wiederkehrende Buchungen. Diese sollen in Zukunft Gber Dauerbuchungen abgebildet werden. Die
Dauerbelege erhalten eine feste Belegnummer, fiir jede ausgeldste Buchung wird dann eine Folgenummer vergeben.
Bei der Auslosung dieser Dauerbuchungen erfolgt die Zuordnung zu der jeweiligen Buchungsperiode.

Teilweise werden die Dauerbuchungen bereits im Januar fiir das gesamte Jahr ausgel6st bzw. im Laufe eines Jahres
haushaltsjahriibergreifend.

Die Auslésung der Dauerbuchung fiir die jeweilige Buchungsperiode kann manuell durch die Mitarbeiter der
Finanzbuchhaltung oder Gber die Einrichtung eines Jobservers automatisiert erfolgen. Fir jeden Monat der
Auslosung ist ein Buchungsdatum zu hinterlegen, in welche Periode die Buchungen zu erstellen sind. Diese ist 12-
malig mit jeweils gednderten Buchungsdatum auszufiihren. Alternativ dazu besteht die Moglichkeit im Vorfeld 12
Varianten mit jeweiligen monatlichen Buchungsdatum anzulegen.

Wurde eine Dauerbuchung bereits fiir den entsprechenden Buchungszeitraum ausgefiihrt, erhalt sie in dem
Terminsatz ein entsprechendes Kennzeichen. Somit ist ausgeschlossen, das Dauerbuchungen doppelt verbucht
werden kdnnen.

Derzeit sind ca. 50 Dauerbelege zu buchen.

14 Sachkontenbuchungen
14.1 Allgemeines

Die Sachkonten sind 6-stellig. Ein neuer Kontenplan wird von der HSS bereitgestellt.
Eine Unterscheidung der Sachkonten nach Haupt- und Unterkonten wird nicht benétigt.

Die Bilanzkonten sind gegliedert nach Aktiv- und Passivkonten mit den entsprechenden Unterbereichen.

Die GuV Konten sind gegliedert nach Ertrags- und Aufwandskonten und enthalten zusétzlich Verrechnungskonten
und einen kalkulatorischen Bereich.

Die Uberleitungsliste wird bei Umsetzung zur Verfiigung gestellt.

14.2 Stammdaten

Die Sachkonten werden nach Bilanz- und GuV-Konten unterschieden. Die Bilanzkonten lassen sich nach Aktiva und
Passiva unterscheiden.

Die Kontoart Bilanz/GuV steuert die Kontenzuordnung fiir das Modul E-Bilanz. Das Modul E-Bilanz wird
momentan bei der HSS nicht eingesetzt.

Weitere Unterscheidungskriterien im Sachkontenstamm existieren nicht.

Jedes Ertrags- und Aufwandskonto, sowie bestimmte Bilanzkonten im Bereich des Anlagevermdgens miissen
zwingend mit einer Kostenstelle und einem Projekt bebucht werden. Die Steuerung dieser Pflichteingaben erfolgt

im Sachkontostamm innerhalb der Buchungseinstellungen.
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Uber das Sachkonto kann die Steuerpflicht definiert werden. Es kénnen auch bis zu 3 Steuerschliissel fest im
Sachkonto verknipft werden. Die Kostenstelle ist das fihrende Objekt zur Steuerung der Steuerschliissel im
Aufwandsbereich und das Sachkonto im Ertragsbereich.

Anderungen im Stammsatz werden umfassend protokolliert.

14.3 Buchen der Geschaftsvorfille
14.3.1 Allgemeines

Die erfassten Belege kdnnen vor der endglltigen Verbuchung nochmal kontrolliert und ggf. gedndert oder geldscht werden.
Es ist auch eine direkte Buchung moglich.
Fehlerhafte Buchungen werden mit Minus und der gleichen Belegnummer (zuzuglich einer Folgebelegnummer)storniert.

Gutschriften sind mit Soll/Haben Umkehr zu buchen.

14.3.2 Buchungen auf Kostenstellen, Kostenarten und Projekten

In der Finanzbuchhaltung erfolgen die Buchungen auf Kostenstelle und Projekt. Im Bereich der Bilanzkonten ist eine
Kostenstellen- und Projektpflicht nicht vorgesehen, soweit in der Stammdatenpflege (z.B. Umlaufkonten, Konten fiir OP,
etc.) nichts Anderweitiges festgelegt wurde.

Buchungen mit Kostenstellen und Projekt werden automatisch in das Controlling tibergeben(Online-Ubergabe).

In der Regel finden Umbuchungen Sachkonten, KST und Projekt in der Finanzbuchhaltung statt. Finanzierungsbuchungen
(Umbuchungen von Einnahme- auf Ausgabeprojekt), sowie Projektumbuchungen (von Projekt / an Projekt) erfolgen im
Controlling.

Die Skontorickrechnung soll grundsatzlich auf das urspriinglich angesprochene Sachkonto bzw. analog dazu die
urspriinglich bebuchte Kostenstelle und Projekt erfolgen.

14.3.3 Buchungen mit Steuerschliissel
Es werden 3-stellige Steuerschliissel verwendet.

Schlissel Prozentsatz  Art Bezeichnung

A5 500 1 anteilige Vorsteuer 5%

07 7,00 1 anteilige Vorsteuer 7%

Alg 16,00 1 anteilige Vorsteuer 16%

Alg 19,00 1 anteilige Vorsteuer 19%

nz7 7,00 1 anteilige Vorsteuer i.G. Erwerb 7%
A28 19,00 1 anteilige Vorsteuer i.G. Erwerb 19%
BO7 7,00 1 Steuer 13b EU 7%

B9 19,00 1 Steuer 13b EU 19%

B27 7,00 1 Steuer 13b non EU 7%

B29 19,00 1 Steuer 13b non EU 19%

B39 19,00 1 Steuer 13b Verschrottung 19%

E07 7.00 2 EUST7%

107 7,00 1 Innergemeinschaftlicher Erwerb 7%
s 19,00 1 Innergemeinschaftlicher Erwerb 19%

Moo 000 2 Mehrwertsteuer 0%
Mos. 500 2 Mehrwertsteuer 5%

Mo7 7.00 2 Mehrwertsteuer 7%

M16 1600 2 Mehrwertsteuer 16%

M9 19,00 2 Mehrwertsteuer 19%

NMO 000 2 nicht steuerbar 0% (MWST)

NVD 0,00 1 nicht steuerbar 0% (VST)

Voo 0,00 1 0% keine Steuer

Vo3 500 1 Vorsteuer 5%

vor 7.00 1 Vorsteuer 7%

V16 16,00 1 Vorsteuer 16%

vie 19,00 1 Vorsteuer 19%

wig 19,00 1 Vorsteuer 19% (Workflow nur Info)

Bei der Projektbewirtschaftung Minchen und Ausland wird immer der Steuerschlissel VOO (keine Steuer) verwendet.
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Folgende Steuerfunktionen werden bendtigt:
- 0-Netto, keine Steuer rechnen
- 8-Brutto, Steuer rechnen
- E-Erwerbssteuer

Die Ermittlung des Steuerbetrags erfolgt auf Basis der in den Sachkonten hinterlegten Steuerschliissel.

ERP bietet im Kostenstellen Stammsatz die Moglichkeit, die Steuerschlisselpflicht und einen Steuerschlissel fiir die
Kostenstelle zu hinterlegen. Dieser Steuerschliissel wird bei Buchung der Kostenstelle automatisch in der
Buchungsmaske vorgeschlagen.

Fir jeden Steuerschlissel ist ein entsprechendes Steuersachkonto zu fiihren. Das bedeutet, dass die automatisierte
Aufbereitung der Umsatzsteuervoranmeldung mit Hilfe der entsprechenden Sachkonten durchgefiihrt werden kann.

Die Hanns-Seidel-Stiftung nutzt ihre Tagungsstatten sowohl fiir externe Veranstaltungen, die einem wirtschaftlichen
Tatigkeitsbereich entsprechen, als auch fiir eigene Seminare und Tagungen. Nach Vorgabe der Finanzverwaltung ist der
abzugsfahige Vorsteueranteil ex-post anhand der Nutzungsstatistik, d.h. der jeweiligen Quote innerhalb der
Mischnutzung zu ermitteln. Da sich diese Quote endgiiltig erst mit Abschluss des Geschéftsjahres ermitteln lasst, erfolgt
der Vorsteuer Abzug wahrend des Geschaftsjahres mit der fiir das Vorjahr ermittelten Quote oder einer
prognostizierten Quote. Anhand des dann feststehenden nichtabzugsfahigen Steuerprozentsatz wird eine automatische
Nachbewertung des Vorjahrs mit Korrekturbuchungen durchgefiihrt.

Die Nachbewertung kann jederzeit mehrfach im Jahr ausgefiihrt werden. Die entsprechenden Korrekturbuchungen sind
in der aktuellen Periode des Vorjahresbericksichtigt. Das aktuelle Geschaftsjahr muss davon unbedingt unberihrt
bleiben.

Wird fur ein Anlagegut ein entsprechender Steuerschliissel mit anteiliger Vorsteuer verwendet, werden die
AHK’s entsprechend nach Nachbewertung korrigiert und mit dem korrekten Steuerabzug ausgewiesen. Eine
Korrektur des Sonderpostens erfolgt ebenfalls automatisch. Die Korrektur der AHK’s bzw. der Sonderposten
erfolgtin der jeweiligen Periode der Vorsteuerdnderung.

Flr diese Geschaftsvorfalle ist der gesonderte Steuerschlissel fuir nichtabzugsfahige Steuern anzulegen. In diesem
Steuerschliissel wird die errechnete Quote der nicht-abzugsfahigen Steuer erfasst.

Die Umsatzsteuergruppen sind fir die Verprobung der Umsatzsteuer-Voranmeldung notwendig. Die Numerik
dieser Umsatzsteuergruppen entspricht der Zuordnung innerhalb der USt-Voranmeldung. Es erfolgt eine Anlage
der Umsatzsteuergruppen fiir abzubildende Steuerschliissel in der HSS.

Die Umsatzsteuervoranmeldung sowie die Umsatzsteuer Verprobung sollen von der Anwendung erstellt werden.
Dabei soll eine Verprobung auf Belegebene erfolgen.

Eine Ubertragung der Umsatzsteuervoranmeldung mit Hilfe des Elster-Verfahrens ist moglich.

Die steuerliche Betrachtung der Sphéaren ist in einem spateren Kapitel dargestellt.

14.3.4 Kassenbuchungen

Die Erfassung der Barkassen Miinchen und Berlin werden unabhangig von ERP erfasst und direkt in ERP
verbucht. Die Kasse in Kloster Banz bleibt in SIHOT und wird via Schnittstelle nach ERP lbertragen.

14.3.5 Bankbuchungen

Die Bankbuchhaltung bildet Geschaftsvorfalle ab, die mit der Bank abgewickelt werden. Sie umfasst die Verwaltung von
Bankstammdaten sowie das Erstellen und Verarbeiten von ein- und ausgehenden Zahlungen. Hierzu sind alle
nationalen Besonderheiten, z.B. Festlegungen zu manuellen und elektronischen Zahlungsverfahren, Zahlungsformularen
oder Datentragern frei definierbar.
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Kontoausziige sind taglich in ERP per Schnittstellenjob einzulesen.

Nach erfolgtem Import stehen die Kontoauszilige zur Weiterbearbeitung in ERP zurVerfligung.

Die Erfassung bzw. Buchung erfolgt in einer fiir den Elektronischen Kontoauszug optimierten Buchungsmaske. Der
Mitarbeiter der Finanzbuchhaltung sieht direkt die vorhandenen Informationen aus dem Kontoauszug (Betrag,
Auftraggeber, Verwendungszwecke). Uber Suchbegriffe, Schablonen und verschiedene Informationen wie z.B. die
Bankverbindung des Auftraggebers, erfolgt eine automatische Zuordnung auf Personen- oder Sachkonto. Hier kdnnen
zusatzlich Buchungsmerkmale automatisiert der jeweiligen Kontierung zugeordnet werden (Belegtext, Kostenstelle,
Projektnummer).

Nicht automatisch zuordenbare Belege, sowie Riicklaufer oder falsche Bankverbindungen, werden direkt auf ein
Klarungskonto gestellt und nach erfolgter Buchungsklarung auf die korrekten Sachkonten bzw. offenen Posten durch
manuelle Buchungen zugeordnet.

Folgende Klarungskonten sind im Kontenplan:

18613 Zahlungskldrung 15756170 SIDA Kenia ENTIRE
18614 Zahlungskldrung 20063647 EU Westafrika A ENTIRE
18604 Zahlungsklirung AA GEPO Hypo 666557646  ENTIRE
18602 Zahlungsklarung AA/So.Mittel Hypo 901432 ENTIRE
18601 Zahlungsklirung BMZ Klima Hypo 90106813 ENTIRE
18605 Zahlungsklirung BMZ Senderm.|nitiative EMNTIRE
18600 Zahlungsklirung BMZ Titel 68704 Hypo 60 EMNTIRE
18607 Zahlungskldrung EU-Kirgisistan Hypo 6658 ENTIRE
18606 Zahlungsklirung EU Kongo Bandundu llHy ~ ENTIRE
18615 Zahlungskldrung EU Kongo NTSI0 Hype 201 ENTIRE
18620 Lahlungskldrung EU Kengeo NTSIO ENTIRE
18621 ZLahlungskldrung EU Mentenegro [ETD ENTIRE
18617 Zahlungskldrung EU Mamibia 0031863627 EMTIRE
18619 Zahlungsklarung EU Mamibia I| 0041038307 EMTIRE
18618 Lahlungskldrung EU Secucom Il 32997677 ENTIRE
18608 ZLahlungskldrung EU-Tansania Hypo 6665306 ENTIRE
18616 Zahlungskldrung KK Krug 20263250 ENTIRE
18821 Zahlungskldrungskonto Hypo Mchn, 8080319 ENTIRE
18822 Zahlungskldrungskonto Hypo STE 191014303 ENTIRE
18820 Zahlungskldrungskonto Posthank ENTIRE
18829 Zahlungsklirungskonto sonst.Banken ENTIRE
18603 Zahlungsklirung Stkanzl/BayWiMi Hypo 01 ENTIRE

Sofern einem Zahlungseingang kein offener Posten gegeniibersteht, kann eine manuelle Buchung auf ein Sach-
/Personenkonto mit Akonto Kennzeichnung oder Rechnungszuordnungerfolgen.

Bankkonten, fur die kein elektronischer Kontoauszug zur Verfligung steht, sind manuell mit Belegart BA-Bank zu
erfassen.

Die Belegnummer der elektronisch erfassten Buchungen wird aus der Auszugsnummer und dem Auszugsjahr
gebildet. Hier muss das EBICS (Electronic Banking Internet Communication Standard) -Verfahren der jeweiligen
Bank verwendet werden, da die Bank ansonsten keine Kontoauszugsnummer in der Datei zur Verfligung stellt.
Vorteil dieses Verfahrens ist die automatische Belegnummernvergabe beim Einlesen des elektronischen Auszuges
anhand der Auszugsoption. Diese 3-stellige Auszugoption ermdglicht es, die Banken anhand eines Kiirzels in der
Belegansicht des Sachkontos jederzeit den unterschiedlichen Bankverbindungen zuzuordnen.

Ein weiterer Vorteil ist die automatische Priifung der Kontoauszugsnummer beim Einlesen bzw. Verarbeiten
dieses Kontoauszuges. Sollte ein Kontoauszug bereits mit der Auszugsnummer eingelesen worden sein,
Uberschreibt das System die bereits eingelesenen, aber noch nicht bearbeiteten und erfassten Buchungen, so
dass keine doppelten Kontoauszugsbewegungen moglich sind.

Dieses Datenlibertragungsverfahren ist bei der jeweiligen Hausbank kostenpflichtig zu beantragen
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Die Grundeinstellungen erfolgen in der Einrichtungsphase.

Hausbank und Bankkonten

Die Bank-Stammdaten miissen vor der erstmaligen Verwendung angelegt werden. Fiir die deutschen Banken
werden beim Aufbau des Mandanten die aktuellen Stammdaten der Bundesbank eingelesen. Auslandische Bank-
Stammdaten werden manuell angelegt.

Die Hausbanken und Konten werden als Stammdaten geflihrt. Die Banken/Konten werden zudem teilweise als
Geschaftspartner/Kreditor gefiihrt. Es wird kein Vier-Augen-Prinzip bei der Anlage und Anderung von Hausbanken
und Konten implementiert.

Anderungen in den Stammdaten sind grundsétzlich protokolliert. Es werden sowohl die inhaltlichen Anderungen
(z.B. Neuanlage, Anderung, Sperre) als auch die Person und der Zeitpunkt der Anpassung protokolliert.

Uber entsprechende Berechtigungen wird die Anderung der Stammdaten geregelt. Die Hausbanken miissen im
System hinterlegt werden.

14.3.6 Zahlwege
Zahlwege gelten flr ausgehende und eingehende Zahlungen. Folgende Zahlwege sollen angelegt werden:

Zl I-Zahlung Inland Inland

5 |-Zahlung Stipendiaten Inland

LA |-Zahlung Einzug (Lastschriften) Inland

MR I-Manuelle Regulierung Inland

BS |-Zahlweg Bayerstiftung Inland

SK |-Zahlweg Sonderkonto Inland

MNE I-Machlass Edelmann Inland

Al A-Fahlung AA GEPO Ausland
A2 A-Fahlung AA und sonstige Ausland
EB1 A-Fahlung BMZ Ausland
B2 A-Fahlung BMZ-Senderinitiative Ausland
B3 A-Fahlung BMZ Urnwelt Ausland
E1 A-EU KONGO NTSIO NI Ausland
51 A-Fahlung Bayer. Staatskanzlei Ausland
Ko A-Zahlung KK Israel / Kudella Ausland
K1 A-7ahlung KK Tunesien / U. Staschew Ausland
K2 A-Fahlung KK Pakistan / NN Ausland
K3 A-7ahlung KK Kuba / P. Fleischhauer  Ausland
Kd A-Fahlung KK CHN Koord / A. Birle  Ausland
K5 A-7ahlung KK CHN BFL Qingzhou / M Ausland
E2 A-EU Mamibia Il Ausland
E3 A-EU WESTAFRIKA APRM 1| Ausland
E4 A-EU KONGO NTSIO I Ausland
AB A-Zahlung Abbuchungen Ausland
A3 A-Zahlung KK Krug Ausland
Kb A-7ahlung KK Marokko / M. Azzoui  Ausland
K7 A-7ahlung KK Paraguay / K. Binder  Ausland
K3 A-7ahlung KK Russland / Dresel Ausland
E6 A-EU WESTAFRIKA SECUCOM Il Ausland
E5 A-EU NAMIBIA Ausland
E7 A-EU KONGO NTSIO Il Ausland
E8 A-EU MONTENEGRO IETD Ausland

Die Informationen zum vorrangigen Zahlweg missen nicht in den Stammdaten der Debitoren oder Kreditoren hinterlegt

werden. Die Bertiicksichtigung des Zahlwegs wird in ERP durch die Regulierungsart gesteuert.

Die Kreditoren Regulierung Ausland wird Uber verschiedene separate Zahlwege pro Zahlbank/Zahlkreditkarte
abgebildet. Eine Kennzeichnung des Zahlweges wird derzeit (iber das Kiirzel |- bzw. A- bei der Bezeichnung des
Zahlweges gesteuert.

14.3.7 Verrechnungskonten Banken

Im Rahmen der Zahlungsregulierung wird fiir jede Zahlbank ein Geldtransitkonto zum Ausgleich der
Kreditorenrechnungen angesprochen.
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Folgende Konten sind derzeit im Kontenplan definiert:

13398
18862
18830
18860
18861
18713
18714
18704
18702
18701
18705
18700
18707
18706
18715
18720
18721
18717
18719
18718
18708
12306
12301
12302
18807
18308
18809
18310
1231
18304
18716
18805
18300
18703
12303

Zahlungskonto DTA ZA

Zahlungskonto SIHOT AMEX

Zahlungskento SIHOT Bar

Zahlungskento SIHOT EC/MC
Zahlungskonto VISA

Zahlungstransferkonto 13736170 SIDA Keni
Zahlungstransferkonto 20063647 EU Westaf
Zahlungstransferkonto A& GEPO Hypo 66635
Zahlungstransferkonto AA/So.Mittel Hypo
Zahlungstransferkonto BMZ Klira Hypo 90
Zahlungstransferkonto BMZ Sonderm.Initia
Zahlungstransferkonto BMZ Titel 63704 H
Zahlungstransferkonto EU-Kirgisistan Hyp
Zahlungstransferkonto EU Kenge Bandundu
Zahlungstransferkonto EU Kenge NTSIO0 Hyp
Zahlungstransferkonto EU Kongo NTSIO I
Zahlungstransferkonto EU Mentenegro [ETD
Zahlungstransferkonto EU Namibia 0031863
Zahlungstransferkonto EU Namibia Il
Zahlungstransferkonto EU Secucom |1 3299
Zahlungstransferkonto EU-Tansania Hypo &
Zahlungstransferkonto Hypo Berlin 260034
Zahlungstransferkonto Hypo Mchn, 6060319
Zahlungstransferkonto Hypo Mchn, 6060393
Zahlungstransferkonto Hypo Mchn, 13836344
Zahlungstransferkonto Hypo Mchn, 6685817
Zahlungstransferkonto Hypo Mchn.32286992
Zahlungstransferkonto Hypo Mchn.34733876
Zahlungstransferkonto Hypo Mchn 40258892
Zahlungstransferkonto Hypo STE 191014803
Zahlungstransferkonto KK Krug 20263250
Zahlungstransferkonto KSPK Coburg 403927
Zahlungstransferkonto Postbank
Zahlungstransferkonto Stkanzl/BayWiMi Hy
Zahlungstransferkte HypoMchn 6060519011

15 Kreditorenbuchhaltung

15.1 Allgemeines

Die Kreditorenbuchhaltung wird im eigenen Haus gefiihrt.

15.2 Stammdaten

Die Kreditorennummern sind einheitlich 9-stellig inklusive fihrendem ,,

Auslandskreditoren.

Inlands-Stammdaten aus dem Vorsystem (Genesis) werden dort gepflegt und aktualisiert. Die Ubergabe erfolgt
Uber die Schnittstelle mit Genesis-ID-Nummer.

Kunden und Lieferanten der Hanns-Seidel-Stiftung sind international vertreten und verfiigen aus diesem Grund
Hier ist es notwendig, dass samtliche relevanten
Bankverbindungsdaten zur Verfliigung gestellt werden. Sollte keine IBAN oder BIC-Code existieren, mussen ggf.
Adressdaten der auslandischen Bank sowie die Kontonummer innerhalb des Kreditorenstammsatzes erfasst
werden.

liber die weltweit giiltigen Bankverbindungsarten.

EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
ENTIRE
ENTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
ENTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
ENTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
ENTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
ENTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE
ENTIRE
EMTIRE
EMTIRE
EMTIRE

far Inlandskreditoren und , A“ fiir
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Im Rahmen der Ubergabe aus der Schnittstelle und bei Neuanlage von Auslandskreditoren erfolgt anhand der
Bankverbindung (IBAN) eine Prifung auf bereits bestehende Kreditoren. Sollte die Bankverbindung bereits in einem
weiteren Kreditor erfasst sein, wird eine Warnmeldung ausgegeben.

Der Kreditorenstammesatz enthalt Daten, die den Buchungsvorgang und die Verarbeitung der Buchungsdaten steuern.
Zusatzlich sind im Kreditorenstammsatz Daten hinterlegt, die fiir die Geschéaftsverbindung zum Kreditor benétigt
werden. Diese kénnen z.B. die Kundennummer, Zahlungsbedingung, Ansprechpartner usw. beinhalten. Der Stammsatz
wird sowohl von der Finanzbuchhaltung als auch von weiteren Abteilungen genutzt.

Innerhalb des Kreditorenstammesatzes wird das relevante Sammelsachkonto (Mitbuchkonto) hinterlegt.

Die Kreditorennummern warden automatisch tiber einen Nummernkreis vergeben. Dies erfolgt im
Auslandsbereich mit einem fithrenden ,,A“ und im Inlandsbereich mit einem fiihrenden ,,1“.

Es werden keine Sammelkonten (CPD-Konten) fiir Einmal-Lieferanten verwendet.

Anderungen im Kreditorenstamm miissen protokolliert werden und miissen im Anderungsnachweis des
Kreditorenstammsatzes jederzeit aufrufbar sein.

Es soll die Moglichkeit bestehen, im Kreditorenstamm den USt-ID-Schliissel zu hinterlegen. Dieses Feld soll nicht
als Pflichteingabe definiert werden.

15.3 Buchen der Geschiftsvorfille
15.3.1 Allgemeines

Fur jede Eingangsrechnung / Ausgangsrechnung muss durch das System automatisch eine fortlaufende und
eindeutige Belegnummer vergeben werden. Die Vergabe der Belegnummern erfolgt Giber den Einsatz von
Nummernkreisen. Zu diesem Zweck werden fiir Buchungen aus Vorsystemen gesonderte Nummernkreise
verwendet. Des Weiteren wird eine geschaftsjahresabhangige Belegnummernvergabe vorgesehen. (z.B.
E19nnnnn, E20nnnnn).

Kreditorische Obligos kdnnen aus dem Vorsystem Genesis (ibergeben werden.
Bei Eingangsrechnungen fiir Gegenstdnde des Anlagevermogens im Bereich der zentralen Buchhaltung erfolgt die

Ubergabe an die Anlagenbuchhaltung vollintegriert mit der Rechnungsbuchung.

15.3.2 Fiihrung der Sammelkonten (Mitbuchkonten)

Die Sammelbuchung wird automatisch vom System erzeugt.

Folgende Mitbuchkonten sind im Sachkontenplan hinterlegt.:

24100 VB Ausland Lul ENTIRE
25000 VB Auslandsprojekte ENTIRE
24012 VB aus Lul Athen EMTIRE
24013 VB aus Lul Brissel ENTIRE
24090 VB aus Lul DTA ENTIRE
24080 VB aus Lul DTA Migration ENTIRE
24002 VB aus Lul Garantie-Einbehalte ENTIRE
24000 VB aus Lul Inland ENTIRE
24011 VB aus Lul Maoskau ENTIRE
24001 VB aus Lul sonstige Zahlungswege ENTIRE
24010 VB aus Lul Washington ENTIRE
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15.3.3 Verbuchung der Zahlungsausgange

Der Skontoabzug wird Gber die in den Kreditor Stammdaten bzw. in der Buchung hinterlegten
Zahlungsbedingung gesteuert. Innerhalb dieser Zahlungsbedingung wird das Zahlungsziel in Form von Tagen,
Zahlungskonditionen (Skonto in %) und Nettotagen hinterlegt.

Die Skontortickrechnung erfolgt immer auf das jeweilige Aufwandskonto/Kostenstelle/Projekt der
Ursprungsbuchung. Bei anlagerelevanten Sachverhalten erfolgt eine Korrektur/Anrechnung auf das Anlagegut. Bei
steuerrelevanten Sachverhalten erfolgt eine Anderung der Aufwands- und Steuerbuchung.

15.3.4 Nachtrigliche Anderung von offenen Posten

Eine nachtrigliche Anderung von offenen Posten soll méglich sein. Solange der Beleg noch nicht verbucht ist, kann
der komplette Beleg geandert oder sogar geléscht werden. Nach dem Verbuchen kénnen nur noch bestimmte
Daten z.B. Filligkeiten, Zahlsperren, Skonto, etc. gedndert werden. Eine Anderung der Konten, Betrége,
Buchungstexte oder CO-Objekte (z.B. Kostenstellen oder Projekte) ist dann nicht mehr moglich.

15.3.5 Stornierungen

Fehlerhafte Buchungen dirfen auf Grund der Bilanzklarheit und Bilanzwahrheit nicht geléscht werden. Sie sind
durch eine Buchung mit negativem Vorzeichen auf der jeweiligen Soll- oder Haben Buchung auszugleichen.
Stornierungen sind innerhalb der Kontenbewegung tGber die Funktion ,Beleg stornieren” moglich. Eine manuelle
Stornierung ist ebenfalls vorgesehen. Bei manueller Stornierung ist der Beleg im Anschluss als offener Posten
auszuziffern.

15.3.6 Gutschriften von Lieferanten

Kreditorische Gutschriften im Sinne von Rechnungskorrekturen externer Lieferanten sollen als (Riick-)
Forderungen erfasst werden. Sie werden in der Regel direkt mit der zugehérigen Verbindlichkeit verrechnet, so
dass der um die Gutschrift verringerte Rechnungsbetrag zur Auszahlung kommt. Diese Gutschriften sind mit dem
Zahlweg ,Gutschrift” zu buchen. Eine nachtrégliche Zuordnung der Zahlwege ist auch nach erfolgter Buchung, und
vor Erstellung des entsprechenden Zahlungsvorschlages, moglich.

15.4 Lieferanten Regulierung

Es wird weiterhin ein maschinelles Regulierungssystem eingesetzt.

Kreditoren, bei denen Rechnungen in der Regel abgebucht werden, kénnen im Stamm mit der Zahlungsbedingung <999 —
nie fallig> gekennzeichnet werden. Diese Zahlungsbedingung wird als Standard in die Buchungen Gbernommen.
Buchungen mit dieser Zahlungsbedingung flieRen nicht in die Regulierung ein. Wenn einzelne Rechnungen doch
tberwiesen werden sollen, wird bei der Erfassung dieser Rechnungen eine andere Zahlungsbedingung (etwa <000- sofort
fallig>) mitgegeben. Umgekehrt kdnnen bei Kreditoren, die in der Regel iberwiesen werden, einzelne Rechnungen durch
Vergabe der Zahlungsbedingung <999 — nie fallig> von der Regulierung ausgenommen werden.

In den Kreditor-Stammdaten sollen mehrere Bankverbindungen gepflegt werden kénnen. Bei der Erfassung des
Beleges kann entschieden werden, auf welche Bank des Lieferanten liberwiesen werden soll. Diese Zuordnung
kann noch nachtraglich, sogar wahrend der Regulierung, gedndert werden.

Auslandszahlungsverkehr sowie ZM-Meldung werden durch das System ausgefihrt.

Regulierungsbriefe (Avise) sollen ab 3 Positionen erstellt werden. Hier soll auch die Moglichkeit zum E-Mail
Versand von Avis-Formularen gegeben sein. Hierzu sind die entsprechenden E-Mail Kontaktdaten im Kreditoren-
Stammesatz zu pflegen.

Im Verwendungszweck kann bei der Erfassung der Eingangsrechnungen neben der Rechnungsnummer zusatzlich
ein freier Text mitgegeben werden. In diesem Text kann zum Beispiel auch die Kundennummer angegeben
werden.

In den Verwendungszweck werden automatisch ibernommen:
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- Belegdatum

- Kundennummer (aus Stammdatensatz Kreditor)

- ExterneBelegnummer

- Buchungstext bzw. Benutzerfeld (zur Eingabe eines freien Textes)

Die Lange des Verwendungszweckes orientiert sich an den SEPA Standard Vorgaben.

Die XML-Dateien fiir die SEPA-Uberweisungen / Auslandsiiberweisungen sollen aus ERP erstellt und tiber UC
eBanking Prime ausgefiihrt werden.

Fur die jeweiligen Bankkonten wird mindestens eine Zahllaufvariante eingerichtet. Eine Verteilung der
regelmaRigen Zahlungen auf mehrere Hausbanken (Bankdisposition) wird derzeit nicht benétigt.

Fur die Erstellung der Zahlungsvorschlagsliste stehen folgende Selektionskriterien zur Verfigung:
- Erfasservon Belegen
- Belegnummer
- Zahlweg
- Zahlungsbedingung
- Kreditor/Debitor.

Nach Freigabe und Ausfuihrung des Zahllaufs in ERP wird die Zahldatei erstellt und auf ein Laufwerk automatisch

gespeichert. Diese Dateien sind nicht schreibgeschitzt. Im Anschluss werden diese in die Banking Software importiert und

nochmals freigegeben. Sofern beim Einlesen Fehler auftreten, werden diese direkt im Bankprogramm korrigiert.
AnschlieRend wird im ERP eine entsprechende Umbuchung vorgenommen.

Pro Zahllaufkonto wird ein Geldtransitkonto eingerichtet. Bei der Ausflihrung des Zahllaufs wird ,,Geldtransitkonto
gegen Kreditor” gebucht. Der Ausgleich der offenen Posten erfolgt gegen das Geldtransitkonto. Dabei wird die
Gegenbuchung auf dem Geldtransitkonto pro Zahllauf in einer Sammelbuchung ausgefihrt.

15.5 Zahlung Kreditoren Inland/Ausland
Aufgrund von Schnittstellenlibergaben kommt es zu offenen Kreditor Posten. Diese werden zentral Gber die
Zahlungsregulierung in ERP ausgeglichen.

Durch dieses Vorgehen ist es notwendig, dass in den Kreditorenbuchungen, sowohl im Inland als auch Ausland der
entsprechende Zahlweg als Pflichteingabe erfasst wird.

15.6 Saldenbestitigung Kreditoren

Die Saldenbestatigungen sind zu erstellen.

16 Debitorenbuchhaltung
16.1 Allgemeines

Die Debitorenbuchhaltung wird im eigenen Haus gefiihrt.

16.2 Stammdaten

Die Debitorennummern sind 10-stellig einheitlich und numerisch

Die Debitorenstammdaten werden vorwiegend in den Vorsystemen verwaltet. Dabei ist dann immer das
Vorsystem das fiihrende System.

Daruber hinaus konnen Debitoren angelegt werden. Bei allen manuell neu anzulegenden Debitoren werden die
Debitorennummern Uber einen Nummernkreis automatisch vergeben.

Folgende Debitorengruppen werden von der HSS unterschieden:

Diverse — beginnend mit 1 — automatische Nummernvergabe — 5-stellig

Externe Veranstaltungen — beginnend mit 2 — automatische Nummern- vergabe 5-stellig
TN-Beitrdage (Anlage eines Debitors pro Seminar/Veranstaltung)
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Innerhalb des Debitorenstammsatzes wird das relevante Sammelkonto (Mitbuchkonto) hinterlegt.

16.3 Buchen der Geschiftsvorfille
16.3.1 Allgemeines

Die Buchungen aus Vorsystemen sollen in ERP vor der Verbuchung geprift werden.

Derzeit werden Ausgangsrechnungen aus dem Vorsystem SIHOT erstellt und der zentralen Buchhaltung zugeleitet.

Diese Ausgangsrechnungen rechnen Lieferungen oder sonstige Leistungen der HSS gegenliber einem Dritten ab.
Hier sind die Anforderungen an eine ordnungsgemaRe Rechnung nach §14 Abs. 4 UStG zu beachten.

Die Finanzbuchhaltung prift die Rechnung hinsichtlich der Einhaltung handels- und steuerrechtlicher Vorgaben.
AnschlieRend wird die aus der Rechnung resultierende Forderungin ERP gebucht.

Die Ausgangsrechnung enthalt als Anlage Kontierungselemente, die eine Erfassung der Forderung ermdglichen.

Folgende Beleginformationen sind zu erfassen:

- Wirtschaftsjahr

- Buchungsdatum

- Belegdatum

- Debitor (aus Stammsatz, mit Moglichkeit zur manuellen Korrektur der Anschrift des
Rechnungsempfangers)

- Projekt

- Externe Rechnungsnummer SIHOT

- Konto

- Kostenstelle

- Buchungstext (ggf. aus Textbaustein)

- Nettobetrag

- Bruttobetrag

- Zahlungsziel (aus Zahlungsbedingung mit Moglichkeit eines zusatzlichen freien Textes z.B.
Ratenzahlung oder Verrechnung mit anderer Rechnung)

16.3.2 Fiihrung der Sammelkonten (Mitbuchkonten)

Die Sammelbuchung wird automatisch vom System erzeugt.
Folgendes Sammelsachkonto ist im Sachkontenplan zu hinterlegen:
- 123000 Forderungen aus ext. Veranstaltungen

16.3.3 Verbuchung der Zahlungseingénge

Abweichende Zahlungsbetrage werden Akonto mit Rechnungszuordnung auf den Debitor gestellt.
Skontoriickrechnungen muissen nicht berilcksichtigt werden.

16.3.4 Nachtrigliche Anderung von offenen Posten

Eine nachtrégliche Anderung von offenen Posten ist méglich. Solange der Beleg noch nicht gebucht ist, kann der
komplette Beleg gedndert oder sogar geloscht werden. Nach dem Verbuchen kénnen nur noch bestimmte Daten
z.B. Filligkeiten, Zahlsperren, etc. gedndert werden. Eine Anderung der Konten, Betrige, Buchungstext oder CO-
Objekte (z.B. Kostenstellen) ist im Anschluss nicht mehr moglich.

16.3.5 Stornierungen

Fehlerhafte Buchungen diirfen auf Grund der Bilanzklarheit und Bilanzwahrheit nicht geldscht werden. Sie sind
durch eine Buchung mit negativen Vorzeichen auf der jeweiligen Soll- oder Haben Buchung auszugleichen.

Die Stornierung der Ausgangsrechnung wird automatisch mit einem negativen Vorzeichen verbucht.
Stornierungen sind innerhalb der Kontenbewegung liber die Funktion ,Beleg stornieren” méglich. Eine manuelle
Stornierung ist ebenfalls vorgesehen. Bei manueller Stornierung ist der Beleg im Anschluss als offener Posten
auszuziffern.
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16.3.6 Gutschriften an Debitoren

Debitorische Gutschriften (Rechnungskorrekturen) stellen die ErmaRigung einer Forderung dar. Sofern

Ausgangsrechnungen betragsmafig zu hoch ausgewiesen wurden, erfolgt eine Gutschrift gegenliber dem Debitor.

Die urspriingliche Rechnung wird nicht storniert. Gutschriften auf Ausgangsrechnungen miissen mit Bezug zur
Ursprungsbuchung gebucht werden. Die Vergabe einer Belegfolgenummerin ERP ermdglicht diesen Bezug.
Durch einen entsprechenden Zahlweg ,, RZ-Riickzahlung Debitor“ ist es weiterhin maoglich, Gutschriften mit
offenen Rechnungen zu verrechnen.

Die Gutschrifterfassung erfolgt durch eine Umkehrung des Soll-/Haben Kennzeichens.

16.4 Debitoren-Regulierung/Einzug

Zum jetzigen Zeitpunkt erfolgt bei Debitoren kein Einzug von Rechnungen. Zukiinftig soll die Moglichkeit zum
Einzug (Lastschrift) von Forderungen bestehen.
Eine entsprechende SEPA-Mandatsverwaltung ist konzeptionell zu beriicksichtigen.

16.5 Mahnwesen

Das Mahnwesen fiir den Bereich der allgemeinen Forderungen erfolgt in SIHOT dezentral bei der HSS.
Dieser manuelle Mahnrhythmus ist variabel und wird jederzeit auf die entsprechenden Bediirfnisse angepasst.
Ein Mahnwesen mit ERP ist nicht vorgesehen.

16.6 Zusammenfassende Meldung (ZM)

Die Zusammenfassende Meldung (ZM) ist aus ERP zu generieren. Die hierflir zu bertcksichtigenden Konten sind im
Kontenplan hinterlegt. Die notwendigen kreditorischen Informationen (Ust-ID) werden in dem Bericht
ausgewiesen.

16.7 Saldenbestitigung

Saldenbestatigungen sind stichtagsbezogen zu erstellen.

17 Kostenrechnung und Budgetierung Buchhaltung Inland

Dieses Kapitel beschreibt die Anforderungen fiir die Teilgebiete Kostenrechnung und Budgetierung. Es wurde
festgelegt, sich auf diese Begriffe zu beschranken. Hier werden Inhalte und Elemente von Controlling,
Leistungsrechnung, Haushaltsplanung und Haushaltsrechnung mitberticksichtigt und Einfluss finden.

Die Anforderungen fir die Themengebiete Kostenrechnung und Budgetierung werden im Kern mit dem Modul
Controlling abgedeckt. Das Modul Controlling ist Teil des ERP-Systems und erhalt den Input der Ist-Daten aus der
Finanzbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung, derProjektmanagementlésung ERP (Auslandsprojekte) und dem CRM-
System (Stammdateniibergabe und Obligos).

Anbu Fibu co
| KST |
Kostenarten Projekte Inland Projekte Ausland
Fundtrac Projekte Ausland
VN/No
I Fundtrac Light Projekte Aml«ruil
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Zum Einsatz bei der HSS kommen die Objekte Kostenart, Kostenstelle und Projekt. Eine Kostentragerrechnung
oder der Einsatz von Geschaftsbereichen, z.B. fiir die Spharenrechnung, wird vorerst nicht vorgenommen und
kann bei Bedarf zu einem spdteren Zeitpunkt eingefiihrt werden.

Jedes Objekt — Kostenarten, Kostenstellen, Projekte — kann
- einem Typ zugeordnet werden
- Mehreren Gruppen zugeordnet werden
- In mehreren Hierarchien aufsummiert werden.
- Die Zuordnung zu Gruppen kann manuell erfolgen oder es erfolgt eine automatische Zuweisung zu
einer Gruppe auf Basis eines vorher definierten Nummernintervalls.

17.1 Werthaltung in der Kostenrechnung

Es gilt die Festlegung fir Aufwands- und Ertragskonten: Keine Buchung ohne Kostenstelle und Projekt
Dies gilt auch fiir die Bestandskonten des Anlagevermdogens.

Budgetiert wird bei der Hanns-Seidel-Stiftung aus Sicht der Kostenstelle fiir Projekte. Dabei miissen
entsprechende Berechtigungseinstellungen beriicksichtigt werden.

Auswertungen kénnen aufgrund der Logik wie folgt vorgenommen werden:
- ausschlieflich auf Kostenstellen mit Kostenarten
- ausschlieBlich auf Projekten mit Kostenarten
- kombiniert auf Kostenstellen und Projekt mit Kostenarten erfolgen.

17.2 Wertarten

Eine Wertart ist eine RechnungsgrofRRe in der Kostenrechnung und Budgetierung, die eine feste
betriebswirtschaftliche Bedeutung hat. Mit Hilfe von Wertarten werden Betrdge voneinander abgegrenzt und
differenziert, die unterschiedlichen Zwecken dienen. In Auswertungen kann auf eine Wertart zugegriffen oder
Betrdge von mehreren Wertarten miteinander verglichen werden.

Es kdnnen Wertarten flexibel angelegt und bei Bedarf mit Versionen versehen werden. Nicht jede Wertart muss
bei jedem Objekt verwendet werden, bei Bedarf kdnnen weitere Wertarten im laufenden Betrieb hinzufugt
werden. Aus Grinden der Berechtigungssteuerung kommen bei der HSS ausschlieRlich Wertarten ohne
Versionen zum Einsatz.

Definiert sind folgende Wertarten:

A Haushaltsplan genehmigt inkl. Abteilungsbudgets und Projekte (Gemeinkosten u.a.)

B Abteilungsbudgets (von Haushaltsplan) und Projekte

C Referatsbudget/Bereichsbudget (von Abteilungsbudget) und Projekte (sofern ein Referat oder ein
Bereich vorhanden ist)

D Projektbudget (von Referatsbudget)

Verteilung des Referatsbudgets auf einzelne Projekte und ggf. Umschichtung Projekt auf Projekt
innerhalb einer Kostenstelle (wenn fiir einen Bereich erforderlich)

N Nachtragshaushalt (basierend auf A Haushaltsplan genehmigt)

| Istwerte

0 Obligo/Reservierungen aus u.a. CRM, ERP

v Summe der voraussichtlich verbrauchten Mittel Wertart | + O (berechnete Wertart)

18 Kostenartenrechnung

Kostenarten sind neben BezugsgrofRen (Mengenwerte) die Basisobjekte im Controlling. Kostenarten sind zumeist
identisch mit Erfolgs- und Aufwandskonten aus der Finanzbuchhaltung. Fiir kostenrechnerische Zwecke, wie die
Abbildung von Finanzierungsbuchungen, Verrechnungen oder die Erganzung mit kalkulatorischen Kosten, werden
sekundare Kostenarten angelegt.
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Die Ubernahme der Sachkonten der Finanzbuchhaltung in die Kostenrechnung als primire Kostenart
gewahrleistet die einheitliche Nummernsystematik. Dadurch entsprechen die Kosten- und Erldsarten
grundsétzlich der Systematik der Finanzbuchhaltung.

Aufwandskonten sind in den Kontenklassen 3 bis 7, Erldskonten in der Kontenklasse 8 und Konten des
Anlagevermogens in der Kontenkasse 0.

Folgendes Konto wird ausschliefRlich als Kostenart gefiuihrt und somit nicht in der Finanzbuchhaltung, sondern nur
in der Kostenrechnung bebucht: 890000 Finanzierungskonto

Das Dummy Sachkonto fir die Budgetierung und Obligoanlage lautet: 000000. Weitere Konten mit dieser Logik
kdénnen bei Bedarf definiert werden.

Kostenartennumerik

Die Kostenartenlange wird analog den Sachkonten 6-stellig gefiihrt.

Kostenarten, auf welche direkt Werte flieBen, per Buchung oder Budgetierung, sind numerisch.
Hierarchieknoten fiir die Aufsummierungen in Hierarchien sind alphanumerisch.

19 Kostenstellenrechnung

Die Kostenstellenrechnung differenziert die Kosten und Erlése des Mandanten nach funktionalen oder értlichen
Gesichtspunkten. Die Kostenstellen der HSS orientieren sich am Organisationsplan der HSS.

Kostenstellennumerik

Die Kostenstellenldange wird 4-stellig gefihrt und begrenzt.

Kostenstellen, auf welche direkt Werte flieRen, also per Buchung oder Budgetierung, sind numerisch.
Hierarchieknoten fiir die Aufsummierungen in Hierarchien sind alphanumerisch.

Kostenstellenhierarchie

Hierarchien dienen der automatisierten Aufsummierung von Werten nach dem Bottom-Up-Verfahren.
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20 Projektrechnung

Die Hanns-Seidel-Stiftung finanziert sich u.a. Gber institutionelle und projektbezogene Zuwendungen der
offentlichen Hand, sowie aus Teilnehmergebihren ihrer Seminare als auch aus sonstigen Fordermitteln. Aktuell
gibt es bei der Hanns-Seidel-Stiftung mehrere Zuwendungsgeber (z.B. BMI, BMBF, BMZ, EU, Auswartiges Amt,
etc.), fur welche eine Nachweispflicht iber die zweckméaRige Verwendung von Mitteln besteht. Neben der
Richtlinie des Bundesministeriums fir wirtschaftliche Zusammenarbeit und Entwicklung fiir die Férderung von
MaRnahmen der Gesellschafts- und Sozialstrukturpolitik gelten weiterfihrend auch die
Zuwendungsanforderungen der anderen Mittelgeber. Diese Anforderungen bzw. Vorschriften sind verbindlich
anzuwenden und einzuhalten.

Die Projekte haben eine zentrale Informations- und Steuerungsrolle bei der Hanns-Seidel-Stiftung, z.B. fiir die
Verwendungsnachweise und die Art der Finanzierung.

Beziiglich der Budgetierung und der Erstellung des Haushalts werden vier Projektarten verwendet:

20.1 Kostenstellenprojekte (Mehrjahrige Projekte):

Hierbei handelt es sich um Projekte mit einer mehrjahrigen Laufzeit, die jahrlich im Rahmen der
Jahresabschlussarbeiten vollstédndig entlastet werden. Die Budgets der Kostenstellenprojekte bilden einen
Teilbereich des bewilligten Kostenstellenbudgets ab.

20.2 Einjahrige Projekte:

Hierbei handelt es sich um typische Projekte, deren Laufzeit auf ein Jahr beschranktist. Dies sind zum Beispiel
Bildungsprojekte (Veranstaltungen) der Abteilungen Il oder lll, welche anhand einer Jahresplanung aus dem zur
Verfigung stehenden Mitteln finanziert werden. Die Projekte bilden ebenfalls ein Teilbudget einer
Kostenstelle ab.

Die Anzahl der Einzelprojekte liegt bei ca. 120 mehrjahrigen Projekte im Auslandsbereich, ca. 370 ,mehrjahrigen
Projekten” im Inlandsbereich, jahrlich ca. 2.000 einjahrigen Projekten. Alle Projekte, mit Ausnahme der
Auslandsprojekte, werden auf Basisebene in ERP geflihrt. Die Auslandsprojekte werden auf
Regionalprojektebene gefiihrt.

Die Anlage und Pflege eines einjahrigen Inlands-Einzelprojektes erfolgt Giber das CRM-System und wird an ERP
mit Zusatzinformationen tGbergeben.

Alle anderen Projekte werden zentral manuell durch das Referat ZA 2/1 im ERP angelegt.

20.3 Auslandsprojekte:

Alle politischen Aktivitaten der Abteilungen V und VI, welche hauptsachlich im Ausland stattfinden, werden tber
die sogenannten Auslandsprojekte abgebildet. Ein Auslandsprojekt kennzeichnet sich durch deren Giiltigkeit
(Forderphase, Laufzeit), der Abbildung von Kosten in Auslandswahrungen, sowie einer hierarchischenZuordnung
zueinem Regionalprojekt und einemTitel.

Die Giiltigkeit eines Auslandsprojekts kann je nach Projektstand (iber die Einrichtung einer neuen Forderphase
verlangert werden. Typisch ist eine Forderphase von drei Jahren bei BMZ Projekten.

Die Auslandsprojekte werden liber Projekte abgebildet.

Die Mittel eines Auslandsprojekts werden aus den Zuwendungsbescheiden der Mittelgeber ermittelt. Hierbei
muss es auch moglich sein, die Abbildung einer sogenannten Verpflichtungserméachtigung fiir die Folgejahre
im Rahmen der Haushalterstellung und Budgetierung zu hinterlegen.

Auslandsprojekte werden eigenstandig budgetiert und kdnnen der Kostenstelle zugeordnet werden. Eine
anderweitige Verwendung von Projektmitteln als die vom Zuwendungsgeber vorgesehenen Ausgaben, z.B. fir
Ausgaben einer Kostenstelle, ist nicht zuldssig.
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20.4 Regionalprojekt ERP:

Diese Projektart kennzeichnet sich dadurch, dass Regionalprojekte ausschlieBlich eine Summierungsebene
fur die Auslandsprojekte darstellen und deren Werte sich aus der Aggregation der darunterliegenden
Projektkomponenten ableiten lassen.

20.5 Projektstammsatz
Die Projektnummer wird 10-stellig geflihrt und begrenzt.
Es wird zwischen der Projektnummer Inland und Ausland unterschieden.

20.5.1 Projektnumerik Buchhaltung Inland
Nummernaufbau (Finanzbuchhaltung) — Ausgabe- und Einnahmenprojekt x xx xxx xxxx

1. Stelle: Projektart (1-2, 4-9)

2.-3. Stelle: Haushaltsjahr

4.-6. Stelle: Projekttyp (bisher Gruppe)
7.-10.Stelle: Lfd. Nummerierung

1. Stelle: Projektart (3 - Veranstaltungen)
2.-3. Stelle: Haushaltsjahr

4.-7. Stelle: Kostenstelle

8.-10.Stelle: Lfd. Nummerierung

Die Kostenstelle ist in der Projektnumerik nur bei Seminaren mit Projektart ,3“ Bestandteil. Generell ist bei allen
Projekten im Stammsatz die verantwortliche Kostenstelle beigeordnet.

Projekte, auf welche direkt Werte flieRen, also per Buchung oder Budgetierung, sind numerisch.
Hierarchieknoten fiir die Aufsummierungen in Hierarchien sind alphanumerisch.

Im Stammsatz werden folgende Felder und Informationen gefillt:

Projektnummer * 10 Stellen (verkiirzt)
Projektbezeichnung * Max. 40 Stellen
Verantwortlicher Max. 8 Stellen
Projektleiter Max. 8 Stellen
Projekttyp * 3 Stellen

Projektart * 1 Stelle
Verantwortliche Kostenstelle * 4 Stellen (verkiirzt)
Projektstatus 2 Stellen

Ort 20 Stellen

Anzahl Teilnehmer 4 Stellen (Abstimmung Feldlange mit CRM)
Projekt Start Datum (DD.MM.YYYY)
Projekt Ende Datum (DD.MM.YYYY)
Bebuchbar von* Datum (DD.MM.YYYY)
Bebuchbar bis Datum (DD.MM.YYYY)

*=organisatorische und systemtechnische Pflichtfelder

Systemseitig sind Projektnummer und Projektbezeichnung Pflichtfelder. Weitere Felder kénnen als
Pflichtfelder aktiviert oder deaktiviert werden.

,Projekt Start“ und ,,Projekt Ende” sind reine Informationsfelder. In welchem Zeitraum ein Projekt bebucht
oder budgetiert werden darf, wird ausschlieRlich iber die Felder ,Bebuchbar von“ und , Bebuchbar bis“
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gesteuert. Bei Projektanlage ist das Feld ,Bebuchbar von“ zu pflegen, das Feld ,,Bebuchbar bis“ kann zu einem

spateren Zeitpunkt gefillt werden.

Bei einer Ubergabe von Projektstammdaten aus dem CRM-System und anderen Vorsystemen an ERP werden
Inhalte aus Projekttyp, Projektart und Verantwortliche Kostenstelle auf Existenz gepriift.

20.5.1.1 Projektart
Projektarten sind einstellig. Folgende Projektarten sind definiert:

1. Kostenstellenprojekte
Zentralprojekte HSS (sonstiges)
Veranstaltungen
Stipendiaten

3

4

5. Auslandsprojekte
6. Sonderhaushalt
9

. Einnahmeprojekt

20.5.1.2 Projekttyp
Jedes Projekt muss im Stammsatz einem 3-stelligen Typ zugeordnet werden.

MUSTERBEISPIEL:

000 Einnahmen

001 Zuschiisse Bundesmittel

002 Zuschisse Landesmittel

003 Sonst.affentl. Mittel

004 sonst.nichtaffent!. Mittel

003 Erl.a.Vereinstitigkeit

006 Verr.Erldse

009 Darlehenszuginge

om Sonderhaushalt

012 Einnahmen Bayer-5tiftung

090 Auflasung SoPo/Restbuchwerte
100 Publikationen u.Offentlichkeitsarbeit
m Politische Studien

113 Periodikas

Typen werden in einer Tabelle bereitgestellt. Nach Projekttypen kann alternativ zu einem einzelnen Projekt oder
einem Projekt von-bis Bereich ausgewertet werden.

20.5.2 Projektnumerik Projektbewirtschaftung Miinchen und Projektstandort

Werte von Auslandsprojekten aus ERP werden nicht auf Projektebene tibergeben, sondern auf
Regionalprojektebene (Summe mehrerer Projekte).

Nummernaufbau Regionalprojekte Ausland (Projektart 5)
1. Stelle: Projektart (immer,,5%)

2.-4. Stelle: Titel

5.-7. Stelle: Regionalprojekte (Ifd. Projektnummerierung)
8.-10. Stelle: Lfd. Nummerierung

21 Mengenwerterrechnung mit BezugsgréRen

Uber sogenannte BezugsgroRen werden Mengenwerte erfasst und gepflegt. Analog zu Kostenarten kénnen diese
frei definiert und bebucht bzw. budgetiert werden.

Verwendet werden die BezugsgroRen:
TN Teilnehmer
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T Teilnehmertage
STK Stiick
SET Set

22 Spharenrechnung
22.1 Vier Sphiren-Theorie

Folgende Einordnungen wurden vorgenommen:

EinfiihrungVier-Spharen-Theorie
- Ideeller Bereich
- Vermodgensverwaltung
- Zweckbetrieb(steuerbeglinstigt)
- Wirtschaftlicher Geschéftsbetrieb (=Steuerpflichtig)
- Offen - Zuordnung erfolgt im Rahmen des Jahresabschlusses / steuerlichen Ermittlung

2211 Stammdaten Steuerliche Sphéare

Die Sphare ist in der Projektnumerik kein Bestandteil, sondern wird beim Projektstamm hinterlegt.
Folgende Spharen wurden definiert:

100 IDEELLE SPHARE
200 VERMOGENSVERWALTUNG
300 ZWECKBETRIEB
400 WIRTSCHAFTLICHER GESCHAFTSBETRIEB
996 TREUHAND-VERMOGEN/VERBINDLICHKEITEN
997 MIGRATIONSPROJ. ANBU
998 BUDGETPROJEKTE
999 SPHARE OFFEN
22.1.2 Ideeller Bereich

Zum ideellen Bereich gehoren z.B. Spenden, Zuschiisse oder Erbschaften.

Diese Einnahmen unterliegen grundsatzlich keiner Besteuerung, weder Ertrag- noch Umsatzsteuer.

22.1.3 Vermogensverwaltung

Zum Bereich der Vermogensverwaltung gehoren folgende Sachverhalte:
- Nutzungvon Vermogen,
- Zinsen aus Kapitalvermogen,
- Verpachtung oder Vermietung von Vermogen,
- Zinsen, Dividende, Mieteinnahmen, Pachteinnahmen
Diese Einnahmen unterliegen nicht der Ertragssteuer, ggf. kann eine Umsatzsteuerpflicht vorliegen, falls keine

Steuerbefreiung vorliegt.

22.14 Zweckbetrieb (=Steuerbegiinstigt)

Der Zweckbetrieb umfasst folgende Bereiche:
- Verwirklichung satzungsmaRiger steuerbeglinstigter Zwecke,
- Zwecke sind nur durch diesen Geschéftsbetrieb zu erreichen, kein Wettbewerb in groRerem Umfang

Steuerliche Behandlung:

- ErmaRigter Ust-Satz 7%, falls keine Steuerbefreiung vorliegt. Steuerfrei bei Kérperschaftssteuer,
Solidaritatszuschlag, Gewerbesteuer;
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22.1.5 Wirtschaftlicher Geschéftsbetrieb

- Selbstandige, nachhaltige Tatigkeit,

- Erzielung von Einnahmen und andere wirtschaftliche Vorteile,

- Tatigkeit geht Gber den Rahmen einer Vermogensverwaltung hinaus,
- Gewinnerzielungsabsicht ist nicht erforderlich

SteuerlicheBehandlung:

- Grundsatzlich steuerpflichtig bei Kdrperschaftssteuer, Solidaritatszuschlag,
und Gewerbesteuer

- Umsatzsteuerpflicht, sobald keine Befreiung vorliegt.

22.2 Anforderungen der Hanns-Seidel-Stiftung

Aus steuerlichen Griinden ist die HSS aufgefordert, ihre Geschaftstatigkeit den vier Spharen zuzuordnen:

- ldeeller Bereich

- Vermogensverwaltung

- Zweckbetrieb(steuerbeginstigt)

- Wirtschaftlicher Geschéaftsbetrieb (Umsatzsteuerpflichtig, Ertragssteuerpflichtig)

Die Buchhaltung der Hanns-Seidel-Stiftung wird in einem Mandanten abgebildet.

Eine Kostenstelle oder ein Ausgabenprojekt lassen sich nicht eindeutig einer Sphare zuordnen. Soweit eine eindeutige
Zuordnung zu den gesetzlich geforderten Spharen nicht moglich ist, erfolgt die Zuordnung zu der HSS individuellen
Sphare ,offen”.

Die Zuordnung der Sphiren wird derzeit im Projektstammdatensatz hinterlegt. Ein Uberschreiben istim Rahmen der
Buchung jederzeit moglich.

Die Informationsaufbereitung fiir die Zuordnung von Werten zu den Spharen erfolgt nachgelagert Gber das
Reporting (Berichtswesen). Basis ist dabei die erstellte GuV (Gewinn-und Verlustrechnung) bzw. Ertrags- und
Aufwandsrechnung. Der Bericht bekommt eine Zusatzinformation, in der je Berichtszeile definiert werden kann, mit
welcher Hohe (Betrag) die Berichtszeile der Sphére zuzuordnen ist.

23 Kosten- und Leistungsrechnung

23.1 Bestellungen/Reservierungen und Obligos

Bei der Hanns-Seidel-Stiftung werden Obligo Werte (sogenannte Bestellungen) systemtechnisch unterstiitzt. Aus
einer Bestellung kann nach Eingang einer Rechnung ein offener Posten (Rechnung) erstellt werden.

Im Rahmen einer Bestellung besteht neben der Moglichkeit einer Bestellaufteilung, dem Loschen einer Bestellung
auch die Moglichkeit der direkten Umwandlung einer Bestellung in eine offene Rechnung. Bei der Umwandlung
wird die Bestellung um den Betrag der Rechnung abgebaut. Auch bei der Teilumwandlung muss das Obligo
vollstandig bzw. ggf. teilweise abgebaut werden.

Diese funktionalen Moglichkeiten fiir Obligos (Bestellungen) miissen weiterhin bestehen bleiben. Zusatzlich wird
angestrebt im Rahmen der Mittelliberwachung die Obligos innerhalb der Berichte einzubinden, um einen
vollstandigen Uberblick Giber das verbleibende Soll zu erhalten.

Obligo Werte werden (iber eine separate Wertart ,,0“ auf dem Sachkonto “000000” in ERP abgebildet. Sie knnen
dort separat ausgewertet werden.
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Obligo Werte werden teilweise aus einem Vorsystem CRM {ibergeben oder manuell in ERP erfasst. Die
automatische Aufldsung eines Obligos, sofern diese mit Rechnungen in Verbindung stehen, ist erforderlich.

Die Auflésung von Obligos soll wie folgt vorgenommen werden:
Beim Stornieren eines Obligos kann der Ursprungsbeleg mit Gegenbuchung storniert werden.

In Standardauswertungen kommen {iber die Wertart ,, 0 alle offenen Obligos zur Anzeige.

Flr Budgetreservierungen ohne Bestellung wird keine weitere Wertart verwendet. Budgetreservierungen
werden ebenfalls tiber die Wertart ,0“ vorgenommen.

23.2 Umlagen

Umlagen in der Kostenrechnung finden vorerst keine Anwendung. Eine Umlage von Werten auf Gemeinkosten-
und Einnahmenprojekte kann zu einem spateren Zeitpunkt definiert und eingerichtet werden.

23.3 Finanzierungsbuchungen und Verrechnungen

Mit Finanzierungsbuchungen werden Einnahmen den Aufwandsprojekten zur Finanzierung und als Nachweis in der
Verwendung zugewiesen. Der Vorgang ist ber den Mandanten hinweg wertneutral und stellt keinen Vorgang in
der Finanzbuchhaltung dar.

Die Finanzierungsbuchungen erfolgen im Controlling mit der Belegart IK, welche sicherstellt, dass die Summe der
Verrechnungswerte aus dem Einnahmenprojekt der Summe der Werte auf dem Ausgabenprojekt entspricht.
Hierfiir wird die Kostenart (890000) herangezogen.

Das Vorbereiten und das Einlesen der Werte kann mit einem Excel-Formular erfolgen. Perspektivisch ist jedoch
eine Ermittlung der Finanzierung direkt im System anzustreben.

Weitere Verrechnungen, auch von einem Ausgabenprojekt an andere Ausgabenprojekte, kdnnen mit der gleichen
Belegart (Belegart IK) erfolgen.

23.4 Umbuchungen auf Kostenstellen und Projekte

Es kénnen Umbuchungen von Kostenstelle an Kostenstelle oder von Projekt an Projekt(en) stattfinden.

Die Umbuchungen werden {iber die Finanzbuchhaltung vorgenommen, falls dies auf Belegebene erfolgt. Ein
gebuchter Beleg wird aufgerufen und die gebuchte Kostenstelle oder das gebuchte Projekt auf eine neue
Kostenstelle oder ein neues Projekt geandert und somit umgebucht.

23.5 Buchungsoptionen iiber Sachkonten

Das ERP-System muss in der Lage sein, die Zuordnung von Kosten und Erlésen zu einer Kostenstelle und einem
Projekt als Pflichtangabe abzubilden.

Istwerte kommen aus der Finanzbuchhaltung, werden dort auf Sachkonten, und im Controlling auf Kostenarten
gebucht. Kostenstellen und Projekte sind voneinander unabhangige Controllingobjekte.

Beim Buchen oder Erfassen von Werten missen jeweils beide Objekte beriicksichtigt werden.

In einer Hierarchie werden die Werte einzelner Objekte immer kumuliert.

Es wird auf diesen Sachkonten die Buchungsoption (= Pflicht Kostenstelle und Projekt) eingestellt: Jede Buchung
auf diesen Sachkonten muss mit einer Kostenstelle und einem Projekt versehen werden.

Bei Auswahl eines Projektes wird die Kostenstelle beim Buchen nicht automatisch gezogen. Die verantwortliche
Kostenstelle im Projektstamm wird nach entsprechender Hinterlegung bei einem Benutzer ausschlieRlich fiir
Berechtigungszwecke beim Budgetieren und Auswerten verwendet.
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Somit kénnen Buchungen auf einem Projekt in Verbindung mit mehreren unterschiedlichen Kostenstellen
erfolgen.

24 Budgetierung (und Planung)
24.1 Aligemeines

Budgetierung bedeutet bei der Hanns-Seidel-Stiftung die Verteilung des geplanten Jahreshaushalts auf die
einzelnen Abteilungen und Projekte durch die Haushaltsabteilung auf der Budgetebene Wertart A. Ein
Nachtragshaushalt wird bei Bedarf auf der Wertart N erfasst. Hierbei kdnnen im ersten Schritt die Werte der
Wertart A auf die Wertart N kopiert werden. Nachtrage im Haushaltsplan werden somit separiert ausgewiesen
und dokumentiert.

Im nachsten Schritt erfolgt die Verteilung von den Abteilungsbudgets auf die Referate durch die Institutsleiter auf
der Budgetebene Wertart B

Danach erfolgt die Verteilung der Referatsbudgets auf die einzelnen Projekte durch die Referatsleiter auf der
Budgetebene Wertart C.

Die Budgetierung umfasst die Detailierung des Haushaltsplans im System, indem den Abteilungen Budgets
zugewiesen werden. Hierbei werden die Budgets auf Ebenen von Kostenstellen und Projekten gebildet, wobei je
Organisationseinheit (z.B. Abteilung/Stabstelle/Vorstand/Verbindungsstelle) unterschiedlichste Vorgehen méglich
sind.

Grundsatz:

Die Haushaltsabteilung muss auf allen Wertarten budgetieren kdnnen. Von einer (ibergeordneten
Organisationseinheit budgetierte Werte diirfen nicht verandert werden.

24.2 Budget

Ein Budget wird und soll immer durch einen Budgetverantwortlichen verwaltet werden mit der Besonderheit, dass
innerhalb eines Budgets samtliche Ausgaben gegenseitig deckungsfahig sind.

Einseitige Deckungsfahigkeiten finden im Status Quo keine Anwendung. Die zuldssigen Mittelverschiebungen
zwischen einzelnen Budgets erfolgen zentral iber das Referat ZA 2/1. Mittelverschiebungen zwischen Projekten
verschiedener Mittelgeber sind nicht zuldssig.

Die Summe der budgetierten Werte auf den Projekten, darf die Summe auf den budgetierten
Kostenstellenprojekten nicht liberschreiten.

24.3 Haushaltssperren

Eine technische Abbildung von Haushaltssperren ist derzeitig nicht implementiert. Um dennoch Sperren zu
ermoglichen, finden regelmiRige Gesprache auf Ebene der Abteilungsleitungen mit dem Referat ZA 2/1 statt.

24.4 Zentral-/Dezentrale Planung

Die Budgetierung (und Planung) wird Gber Berechtigungen auf Projekte geregelt. HH-Abteilung, Referats- und
Institutsleiter planen und budgetieren direkt im System.
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24.5 Budgetierungsprozess
24.5.1 Inland

Ein Referatsleiter kann weniger auf Projekte verteilen als budgetiert ist. Die zugewiesene Budgetsumme darf
Uberschritten werden. Ein optischer Hinweis auf die Budgetiberschreitung ist wiinschenswert.

Aufgrund der Projektplanung wird ggf. ein zusatzliches Budget beantragt. In diesem Fall muss das Gesamtbudget
angepasst werden. Das Urbudget wird in diesem Fall nicht verandert, sondern mit einem Zusatzbudget erfasst.

Unterjahrig werden Planwerte an Istwerte angepasst (z.B. bei Veranstaltungen), auchin anderen Bereichen
kénnen Verschiebungen erfolgen.

Budgets konnen sich unterjahrig verandern (z.B. Institutsleiter verschiebt zwischen den Referaten).
Verschiebungen zwischen Abteilungen macht die HH-Abteilung.

Hinter jeder Kostenstelle stehen eindeutige Projekte, d.h. ein Projekt wird nicht von unterschiedlichen
Kostenstellen budgetiert. Die Projekt-/Kostenstellenbeziehung ist somit immer eindeutig.

Es werden immer Jahreswerte budgetiert (nicht monatsgenau). In Auswertungen wird der aktuelle Istwert mit
dem Jahresbudgetwert verglichen. Das Haushaltsmanagement der Inlandsbuchhaltung richtet sich primar auf die

Planung, die Kontrolle und den Nachweis der zentral zur Verfiigung gestellten Mittel (Global- und Projekt Mittel).

24.5.2 Projektbewirtschaftung Miinchen

Die Planung der Auslandprojekte erfolgt in ERP auf Ebene der Projektkomponenten und wird im Gesamthaushalt
auf Regionalprojekte nachoben summiert.

Die bewilligte Gesamtsumme wird auf Projekte verteilt, sodass indirekt Giber die Projekte mit dem Titelbezug die
zur Verfligung stehende Bewilligungssumme des jeweiligen Mittelgebers hergeleitet werden kann.

Es erfolgt keine automatische Budgetpriifung beim Buchen.
Die Budgetprifung erfolgt iber Budget-/Ist-Vergleiche bei Auswertungen.

24.6 Wertarten

Die Budgets sind Jahresbudgets und werden linear auf die Perioden (Monate) verteilt
Es missen unterschiedliche Berechtigungen fiir Wertarten/Versionen / Kostenstelen/ Projekte vorgesehen
werden.

Planvorgang 1:
HSS Gesamt: A

Budgetierungsvorgang 2, 3, 4:
Abteilung 1: B, C

Abteilung 2: B,C,D

Abteilung 3: B, C
Abteilung 4: B, C,
Abteilung 5: B, C,
Abteilung 6: B, C
Abteilung 7: B, C
Abteilung 8: B
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Abteilung 9: B

Abteilung 10: B

Planungsvorgang 3:

HSS Gesamt Nachtrag:

Folgende Aufstellung soll das Grundprinzip der Budgetierung lber die Wertarten A- Cdarstellen:

Kostenart.(en) |Kostenstelle Projekte Wertarten
A B C

Budget HSS Projekt.(e) 3000 2800 2350
Budget Abteilung X Projekt.(e) 1000 1000 850
Budget Referat X1|Projekt.(e) 300

|Budget Referat X1|Projekt 100
|Budget Referat X1|Projekt 200
Budget Referat X2|Projekt.(e) 200

Budget Referat X2|Projekt 100
Budget Referat X2|Projekt 50
Budget Referat X3|Projekt.(e) 100

Budget Referat X3|Projekt 50
Budget Referat X3|Projekt 50
Budget Referat X4|Projekt.(e) 400

Budget Referat X4|Projekt 200
Budget Referat X4|Projekt 100
Budget Abteilung Y Projekt.(e) 2000 1800 1500
Budget Referat Y1|Projekt.(e) 800

Budget Referat Y1|Projekt 600
Budget Referat Y1|Projekt 100
Budget Referat Y2|Projekt.(e) 600

Budget Referat Y2|Projekt 100
Budget Referat Y2|Projekt 400
Budget Referat Y3|Projekt.(e) 400

Budget Referat Y3|Projekt 100
Budget Referat Y3|Projekt 200

Grundregel fiir Budgetierung

Das Vorgehen kann je Abteilung/ Bereich unterschiedlich detailliert werden.

Die Gelb markierten Felder sind keine Eingabefelder, sondern automatische Summierungen (Knoten).
In der Darstellung wurde das HSS-Gesamtbudget noch nicht komplett auf Referate verteilt.
Grundregel fir Wertarten innerhalb von Bereichen: Wert C<= Wert B <= Wert A

25 Anlagenbuchhaltung
25.1 Grundlagen

25.1.1

Folgende Wertgrenzen gelten:

Wertgrenzen fiir die Aktivierung

— 250,00 EUR <= AHK <=410,00 EUR: Die Anschaffungskosten werden

— AHK>410,00 EUR

als GWG aktiviert und im Jahr der Anschaffung
abgeschrieben. Die Anlagen werden summarisch in der
Anbu (als Anlagenklasse GWG) erfasst. Die
Inventarisierung erfolgt bei Bedarf direkt in Vajasoft.

Die Anlagegiiter werden linear Uber die Nutzungsdauer
abgeschrieben. Jedes Anlagegut wird einzeln erfasst, die
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Inventarisierung erfolgt Gber ERP. Es wird mit
Mengenangabe erfasst.

In der Behandlung der Anlagegiliter wird zwischen Anlagen im Inland und Anlagen im Ausland unterschieden. Die
Abschreibung der Anlagegiter im Inland richtet sich nach den oben beschriebenen Wertgrenzen. Anlagegiiter im
Ausland werden bei einem Anschaffungswert von mehr als 410,00 EUR gemaR der Bindefristen abgeschrieben.
Diese Anlagegiter werden in der AnBu erfasst und bleiben bis zum vollstandigen Abgang im Inventar.

Inlands-Anlagegiiter mit Wert unter EUR 410,00- werden in VAJASOFT gefiihrt.

25.1.2 Bewertungsbereiche

Die Abschreibung orientiert sich momentan an den steuerlichen Vorgaben. Ein zweiter Bewertungsbereich fir eine
Darstellung nach handelsrechtlichen Gesichtspunkten ist momentan nicht erforderlich. Bei Bedarf kann ein zweiter
Bewertungsbereich auch zu einem spdteren Zeitpunkt noch eingefiihrt werden.

25.1.3 Wirtschaftsjahre

Fur die Anlagenbuchhaltung werden im ersten Schritt die Wirtschaftsjahre von 2017 bis 2050 angelegt. Die
Wirtschaftsjahre in der Zukunft werden bereits im Voraus angelegt, um Abschreibungswerte berechnen zu konnen.
Bei Bedarf werden fir die Altdatenibernahme weitere Wirtschaftsjahre angelegt.

Die Wirtschaftsjahre der Anlagenbuchhaltung haben grundsatzlich 12 Perioden.

25.1.4 VAJASOFT

Bei der HSS wird die Anlageninventarisierung durch das System VAJASOFT durchgefiihrt. Die Neuanlage von
Anlagegittern erfolgt in dem Modul Anlagenbuchhaltung in ERP. Diese werden durch einen Schnittstellentransfer in
VAJASOFT Ubergeben.

Diese Ubergabe erfolgt einmalig in ERP. Wihrend des normalen Geschiftsbetriebs werden bei der Buchung der
Eingangsrechnung automatisch die Informationen fiir VAJASOFT bereitgestellt.

Gleichzeitig werden in VAJASOFT Inventare, die nicht in der Anlagenbuchhaltung gefiihrt werden, in VAJASOFT
angelegt und dort gefiihrt.

Nach einer Inventur werden nur die Datensatze zu ERP mit einer Datendatei Ubertragen, die aus der
Anlagenbuchhaltung als Anlagestammsatze importiert worden sind. GWG und Inventare, die nurin VAJASOFT
gefiihrt werden sollen, gehdren nicht dazu.

Informationen Uber einen Abgang durch Verschrottung oder Diebstahl werden als Buchungen in ERP (ibergeben,
sofern es eine Anlagennummer aus der Anbu gibt. Diese Informationen werden seitens VAJASOFT in das Feld
Verwendung erfasst.

Nach erfolgter Inventur erscheinen diese in einem Ubergabeprotokoll in ERP. Auf Basis dieser Information muss
gepruft werden, ob hier eine Korrekturbuchung bzw. Abgangsbuchung in der Anlagenbuchhaltung manuell
vorgenommen wird.

Folgende Felder werden anhand der Standarddatenbankschnittstelle zwischen ERP und VAJASOFT ausgetauscht:
- Mandant
- Buchungskreis
- Anlagenummer
- Anlageunternummer
- Kostenstelle
- Standort
- Raum (wird nicht in ERP geflihrt, nur in Vajasoft AMS) ggfs. ist Nachschlagetabelle mit Raum ID, Bezeichnung und
verantw. Mitarbeiter zu definieren
- Etikettendruck
- Inv.Kennz.
- Bezeichnung
- AnschDat
- Letzte Inventur
- Klasse
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- InventarNr
- Inventargruppe

- Anschaffungsdatum
- Anschaffungswert

- Menge

- Lieferant
- Hersteller
- DokID

- Seriennummer
- Kommentar
- Verwendung (z.B. Verschrottung, Diebstahl)

25.2 Anlagenklassen und Konten

Flr jedes Bestandskonto in der Finanzbuchhaltung, das an die Anlagenbuchhaltung angebunden werden soll,
wird eine eigene Anlagenklasse angelegt. Die Nummer und Bezeichnung der Anlagenklasse wird dabei aus dem
jeweiligen Bestandskonto (bernommen.

Folgende Anlagenklassen werden im System angelegt:

01000 Immat. Vermégensgegenstinde
02000 Grundsticke ohne Bauten

02001 Grundsticke mit Bauten

02100 Gebdude

02109 Bauten auf fremden Grundsticken
02900 Anlagen im Bau

03000 Betriebs- und Geschaftsausstattung
03999 GWG

Die Bestandskonten fiir die Anlageklassen des Treuhandvermaégens sind:
Bau KenfZ Mianchen
Bayer | (Auflage zur Schen

26000 Treuhandverb.
29100 Treuhandwverb,
29101 Treuhandverb,

26110 Treuhandverb.
29200 Treuhandverb.
29201 Treuhandverb.

29202 Treuhandverb.

Bayer-Stiftung Il

Machlass Miller-Lamprecht
IZ5achausst.Ausl.BF 5 Jah
lIZ5achausst.Ausl.BF 2 Jah
I[Z Bau Ausl.BF 30 Jahre

Neben dem Bestandskonto sind in der Anlagenklasse noch folgende Konten hinterlegt:

Bezeich- Konto Bemerkung
nung
Bestand 01000 Immat. Vermagensgegenstinde Bestandskonten aus der Kontenklasse 0,
02000 Grundstiicke ohne Bauten soweit die Konten an die Anlagenbuchhaltung
02001 Grundstiicke mit Bauten angebunden werden.
02100 Gebdude
02109 Bauten auf fremden Grundsticken
02900 Anlagen im Bau
03000 Betriebs- und Geschiftsausstattung
03999 GWG
Abschreibung 46000 AfA Gebdude Aufwandskonten fir AfA
46001 AfA BGA
46002 AfA immaterielle WG
46003 AfA Finanzanlage ML Miller- Lamprecht
46099 AFA/SOPo IIZ
Buchgewinn 32000 Buchgewinn aus Anlagenverkaufen Ertrage aus dem Abgang von Gegenstanden

des Anlagevermogens
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Buchverlust 46100 Zufithrung SoPo Gebaude Verluste aus dem Abgang von Gegenstidnden
46101 Zufihrung SoPo BGA des Anlagevermogens
48102 Zufdhrung 5oPo immater. WG
46200 Zufdhrung zu nutzungsgeb.Mittel
Erlos aus Ab- 84300 verschiedene ohne Steuer Verrechnungskonto fir den Erlos aus An-
gang 24301 verschiedene 7% Ust lageverkdufen. Der Buchgewinn oder -verlust
84302 verschiedene 19% Ust wird auf das jeweilige GuV-Konto gebucht.
24303 verschiedene innergemeinschaftliche Lief
84308 verschiedene 5% Ust
84309 verschiedene 16% Ust
84320 Anlagenverkauf o.5teuer
84321 Anlagenverkauf 193 Ust
84322 Anlagenverkauf innergem.o.5t.
84325 Erlgs aus Anlagenabgang (nur f.AnBu)
Verrechnung 79398 Verrechnungskonto Anlagenbuchhaltung ant | Verrechnungskonto auf dem Anlagenzugang
Bestand 70999 Verrechnungskonto Anlagenbuchhaltung (te | @Us der Finanzbuchhaltung zwischengebucht
799990 werden. Die genauere Beschreibung folgt im
Abschnitt <Anlagenbewegungen>
Anlagenabgang 46300 Buchwertausbuchung bei Anlagenabgang

Daruber hinaus sind in den Anlageklassen Vorgaben fiir AfA-Formel und Nutzungsdauer hinterlegt. Ebenfalls in den
Anlageklassen definiert ist, welche Felder im Anlagestamm Pflichtfelder sein sollen.

Die Nutzungsdauer der Anlagegiiter orientiert sich in der Regel an den amtlichen AfA-Tabellen. Fir Sonderfélle kann
flr einzelne Anlagegiter auch eine abweichende Nutzungsdauer hinterlegt werden.

In der HSS wird die Vorgabe fiir die Nutzungsdauer nicht nur in der Anlagenklasse selbst verwaltet, sondern tiber
Inventargruppen. Die Nutzungsdauer innerhalb der Anlagenklasse ist in der HSS allgemein zu halten.

Bilanzposition zur Auswertung von Anlagenklassen ist erforderlich.

25.2.1 Inventarhauptgruppen

Inventarhauptgruppen sind die unterschiedliche Zusammenfassung von Inventargruppen. Berichte sind nach den
Inventarhauptgruppen zu selektieren und zu strukturieren. Dies sind die ersten 4 Stellen der Inventargruppe.

25.2.2 Inventargruppen

In ERP ist es moglich, die Gesamtnutzungsdauer je Vermogensart in Form von Inventargruppen zu hinterlegen. Bei
Erfassung eines Anlagenstammsatzes und Auswahl einer Inventargruppe, in Form einer Dropdown-Liste, wird die
entsprechende Nutzungsdauer automatisch in Monaten mit ausgepragt und muss nicht wiederholt eingegeben
werden. Flr Anlagen mit einer Nutzungsdauer von 0 Monaten wird automatisch der Abschreibungsschlissel
,keine Abschreibung” abgeleitet.

Die Nutzungsdauer der Inventargruppe ist in der HSS fliihrend anzuwenden. Die AfA Berechnung der Anlagegliter
erfolgt Gber die in den Inventargruppen definierte Nutzungsdauer.
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Inventargruppen sind 8-stellig alphanummerisch anzulegen.

Die Abbildung der Inventargruppen, auch im Hinblick auf Auslandsprojekte, soll (iber eine entsprechende

Systematik erfolgen.

Die Steuerung der Nutzungsdauer des Anlagegutes erfolgt Gber Inventargruppen.

Inventargruppe Bezeichnung Formel Nutzungsdauer in Monaten
AlB Anlagen im Bau '000

ALRASORA sonstige Raumausstattung LIN 120
ALRATEPP Teppiche LIN 96
BUAUREGA Regale LIN 156
BUAUSCHR Schrédnke LIN 156
BUAUSCHT Schreibtische LIN 156
BUAUSKOM Schreibtischkombinationen LIN 156
BUAUSOBA sonstige Blroausstattung LIN 156
BUAUSTUE Stiihle und Polstermdbel LIN 156
BUAUTILA Tischlampen LIN 156
BUAUTISC Tische LIN 156
BUMAKOPI Kopierer LIN 84
BUMAREMA Rechenmaschinen LIN 108
BUMASCHM Schreibmaschinen LIN 108
BUMASOBU sonstige Bliromaschinen LIN 108
COHACOHA Computer Hardware LIN 36
COHACOHD Drucker LIN 36
COHACOHE Scanner LIN 36
COHACOHI Raid LIN 36
COHACOHM Monitore LIN 36
COHACOHN Notebooks LIN 36
COHACOHR Rechner LIN 36
COHACOHS Server LIN 36
COHACOHW Switche LIN 36
COSOINSO Individuell erstellte Software LIN 48
COSOSTSO Standardsoftware LIN 36
DIDACDSP CD-Spieler LIN 84
DIDAFERN Fernseher LIN 84
DIDARADI Radios LIN 7
DIDASODI sonstige didaktische Ausstattung LIN 84
DIDATOBA Tonbandgerate LIN 84
DIDAVILI Videostudio-Licht LIN 84
DIDAVKAM Video-Kameras LIN 84
DIDAVREC Video-Recorder LIN 84
DIDAVZUB Video-Zubehor LIN 84
DIDAZVKA Zubehor Video-Kamera LIN 84
FAHRAUTO Personenkraftwagen LIN 72
FAHRSOFA Sonstige Fahrzeuge LIN 84
GEBAGEBA Gebdude LIN 600
GROBGRUO Grundstlicke ohne Bauten '000

GRSTGRUN Grundstlicke mit Bauten '000
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HAUSEIKU Einbaukiiche LIN 84
HAUSGEBE Geschirr und Besteck LIN 60
HAUSHAMA Haushaltsmaschinen LIN 84
HAUSKUAU Kichenausstattung LIN 156
HAUSPEZI Personalzimmer LIN 156
HAUSREIN Reinigungsmaschinen LIN 96
HAUSSOHA sonstige hauswirtschaftliche Ausstattung | LIN 36
HAUSWAES Wadsche LIN 12
HAUSZIAU Zimmerausstattung LIN 156
HERAHERA Herausgeberrechte Politische Studien '000

MARELOGO Corporate Design '000

MASCDRMA Druckereimaschinen LIN 156
MASCELWE elektrisches Werkzeug LIN 96
MASCSOMA sonstige Maschinen LIN 120
MASCSOWE sonstiges Werkzeug LIN 96
SONSARCH Archivalien/Fotosammlungen LIN 12
SONSAUGE Austellungsgegenstdande '000

SONSBUEC Bucher LIN 12
SONSKUGE Kunstgegenstinde LIN 180
SOSOS0SO Sonstiges Migration GWG LIN 56
TELEFAXG Fax-Gerate LIN 72
TELEPESU Personensuchanlagen LIN 96
TELESOKO sonstige Kommunikationseinrichtungen LIN 96
UMBAUMBA Umbauten in gemieten Gebauden '000

Die jeweilige Auswertung erfolgt entweder liber eine Gruppierung nach 4 Stellen fiir Inventarhauptgruppen oder 8

Stellen fiir die Inventargruppe. Die Differenzierung nach Inventargruppen wird u.a. bei dem Report

“VERMOGENSRECHNUNG” benétigt.

Flr Anlagegiter der Projektstandorte werden keine Inventargruppen genutzt. Eine Klassifizierung der Bindefristen
wird (iber die Sachkonten abgebildet.

25.3 Anlagegiiter

Die Anlagennummern sind 8-stellig alphanumerisch. Anhand der Anlagennummer soll eine Unterscheidung
zwischen Anlagegitern im Inland und im Ausland moglich sein. Der Prafix wurde mit ANIXXXXX und ANAXXXXX
festgelegt. Weitere Informationen sind in der Anlagennummer nicht verschlisselt.

Bei der Altdateniibernahme entspricht die bisherige Inventarnummer der neuen Anlagennummer. Bei neu

angeschafften Wirtschaftsgltern entspricht die Anlagennummer der Inventarnummer.
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25.3.1 Felder
Folgende Felder werden mindestens auf der Erfassungsmaske des Anlagegutes bendtigt:

Feld Pflicht | Bemerkung

Anlagennr. / -unternr. | X Die Vergabe erfolgt mit dem Kennzeichen <#>
automatisch aus dem Nummernkreis fiir Anlagegliter

Inventarnummer Die Inventarnummer entspricht der Anlagennummer

Anlagentibernummer X Bei Férderungen wird automatisch die Anlagennummer
der geférderten Anlage eingestellt.

Bezeichnung X

Bezeichnung 2 Weitere freie Bezeichnung. Hierfur kann einer der
beiden 70-stelligen Zusatztexte verwendet werden.

Anlagenklasse X Die Anlagenklasse entspricht dem Bestandskonto in
der Finanzbuchhaltung.

Anschaffungsdatum X Das Anschaffungsdatum wird bei der Neuanlage aus der
Rechnungseingangserfassung mit dem Buchungsdatum
aus der FI-Buchung vorbelegt. Wird nur das
Anschaffungsdatum eingetragen, gilt dieses Datum
gleichzeitig fir das Inbetriebnahme- und
Aktivierungsdatum. Die Grundlage flir den
Abschreibungsbeginn wird in dem Bewertungsbereich
festgelegt und kann entweder dem Anschaffungs-
Inbetriebnahme- oder Aktivierungsdatum entsprechen.

Inventargruppe A Wenn die Anlagengruppen Uber Inventargruppen
abgebildet werden wird hier der Katalog der
Anlagegiter mit zugehoriger Abschreibungsdauer
gefihrt.

Anzahl Die Anzahl wird bei Neuanlage mit >1< vorbelegt.

Kostenstelle X

Projekt X

Lieferant A Kreditor Nummer des Lieferanten. Wird bei der
Neuanlage aus der Rechnungseingangserfassung

Finanzierungschlissel | X Ist fiir die Finanzierung notwendig, fir die Abbildung
von Sonderposten.

Die Angabe >A< in der Spalte >Pflicht< bedeutet, dass das Feld abhangig von der Anlagenklasse zum Pflichtfeld
wird. Beispielsweise ist die Angabe eines Lieferanten als Pflichtfeld bei Grundstiicken oder Gebduden nicht
sinnvoll.

25.3.2 Inventarnummer und Inventarisierung

Flr Anlagegiter, die aus dem Altsystem Glbernommen wurden, wird die alte Inventarnummer als Anlagennummer
beibehalten.

Bei der Anlage eines neuen Anlagegutes wird die Anlagennummer automatisch aus einem Nummernkreis
(ANIxxxxx fur Inlandsanlageglter, ANAxxxxx fur Auslandsanlagegiter) generiert. Diese Anlagennummer wird in
das Feld Inventarnummer kopiert und bei der Ubergabe an VAJASOFT in das entsprechende Feld fiir die
Inventarnummer ibergeben. Diese Inventarnummer wird fir den Labeldruck verwendet.

Nur Anlagegiter mit einem Anschaffungswert grofRer als EUR 410,00 erhalten eine eigene Inventarnummer.

Alle aktivierten Anlagegiter sollen in Zukunft ein maschinenlesbares Etikett erhalten, mit dessen Hilfe die

Scanner gestitzte Inventur, Gber VAJASOFT erfolgen kann.

Seite: 132



Gesamtkonzept Version 3.0

25.3.3 Anlagegiiter im Projektstandort

In der Projektbewirtschaftung Projektstandort wird eine 8-stellige Anlagennummer fir das Inventargut
verwendet. Diese Nummer generiert sich iber einen automatischen Nummernkreis. Diese Anlagennummer setzt
sich wie folgt zusammen:

Standortkirzel: 3-stellig Beispiel: CH5
Jahr: 2-stellig Beispiel: 24
Lfd. Nummer: 3-stellig Beispiel: 001

Diese Anlagennummer (Beispiel: CH520001) wird in der Anlagenbuchhaltungim Feld “XXX” gespeichert.

Die Darstellung von Anlagegltern im Ausland erfolgt unter separaten Finanzierungsschliisseln. Diese
Finanzierungsschliissel werden analog zum Finanzierungsschliissel 00 angelegt.

Das Wertberichtigungskonto entspricht dem Verbindlichkeitskonto gegeniliber den Geldgebern. Das AfA-
Aufwandskonto entspricht dem Sonderpostenkonto.

Der Anschaffungswert wird Gber die Bindefrist aufgel6st und mit dieser Logik auf dem Wertberichtigungskonto
im Haben und dem AfA-Aufwandskonto im Soll gebucht. Zusatzliche Sonderpostenkonten sind nicht
erforderlich.

Die unterschiedlichen Bindefristen werden in den Inventargruppen nachfolgender Logik angelegt:
- Bindefrist 2 Jahre bekommt eine Nutzungsdauer von 24 Monaten.

- Bindefrist 5 Jahre bekommt eine Nutzungsdauer von 60 Monaten.

- Bindefrist 30 Jahre bekommt eine Nutzungsdauer von 360 Monaten.

Die Anlagenklassen des Treuhandvermogens werden korrespondierend zu Inventargruppen in 4 Anlageklassen mit
unterschiedlichen Bindefristen angelegt werden.

Hier sind die folgenden Anlageklassen vorgesehen:
- 192000 - Treuhandverm. lIZSachausstattg. Ausland Bindefrist 5 Jahre
- 192010- Treuhandverm. lIZSachausstattg. Ausland Bindefrist 2 Jahre
- 192100 - Treihandverm. lIZBau Ausland Bindefrist 30 Jahre

Diese Buchung muss tber eines der folgenden Projekte vorgenommen werden:

5998000001 BMZ V/VI 68704

5998000002 BMZ V/VI BMZ Klima
5998000003 BMZ V/VI Sondermittel
5998000004 BMZ V Mali

5998000005 BMZ V/VI Férderg. POS Ukraine
5998000100 AA V/VI Gepo

5998000101 AA V/VI Sonstige

5998000200 Bayer.Staatskanzlei V/VI
5998000300 EU V/VI

5998000400 GIZV

5998000410 IFAV

5998000420 Ertrag Sonst. Zuwendungen (SIDA)

Zur Darstellung des Treuhandvermoégens werden Finanzierungsschlissel verwendet:
|
19201 A Treuhandverm. lIZSachausst. Ausl. 2 J.
.~ E N Hauptwirtschaftsgut
Treuhandverm. 11Z Ausland BF 2 Jahre

19201 A Treuhandverm. lIZSachausst. Ausl. 2 J.
. 3 I Ausland ffentlich
Treuhandverm. IIZ Ausland BF 2 Jahre
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19200 ' Treuhandverm. lZSachausst. Ausl. 5 J.

00 N Hauptwirtschaftsgut

Bezeichnung Treuhandverm. IIZ Ausland BF 5 Jahre

1 - 1
19200 ' Treuhandverm. lIZSachausst. Ausl. 5 J.
jg0) " Ausland fentlich .

Bezeichnung Treuhandverm. lIZ Ausland BF 5 Jahre

19210 h Treuhandverm. lIZBau Ausland 30 Jahre
B E A Hauptwirtschaftsgut
Treuhandverm. IIZ Ausland BF 30 Jahre

19210 = Treuhandverm. [IZBau Ausland 30 Jahre
. 3 N Ausland Offentlich
Treuhandverm. IlZ Ausland BF 30 Jahre

2534 Kostenstellen und Projekte

Die im Anlagegut hinterlegten Kostenstellen und Projekte wirken sich auf die Abschreibungsbuchungen sowie
auf die Buchungen des Zu- und Abgangs aus.

Nach derzeitigem Stand ist jedes Anlagegut genau einer Kostenstelle bzw. einem Projekt zugeordnet. Bei
Bedarf ist auch eine Aufteilung der AfA auf mehrere Kostenstellen oder Projekte anhand eines im Anlagegut
hinterlegten Schllssels moglich.

25.3.5 Anlagen im Bau (AiB)

AiB werden unter eigenen Anlagenklassen fir investive und nicht investive Anlagen gefiihrt.
Anlagen, welche sich noch im Bau befinden, benétigen dieselben Stammdaten wie ein normales Anlagegut.

Alle BaumaRnahmen sind unterjéhrig als AiB zu buchen. Die Auflésung von investiven AiB erfolgt tGber ein
Dummy-Projekt (AiB-Projekt) auf gleicher Kostenstelle und unterschiedlicher Kostenartinnerhalb der
Anlagenbuchhaltung. Nicht investive AiB werden umgebucht. Hier werden das jeweilige Projekt, sowie die
Kostenart innerhalb der Finanzbuchhaltung angesprochen. Die Stammdaten sind analog zu den normalen
Anlagegtitern anzulegen. AIB bekommen keinen Sonderposten. Der Sonderposten wird erst nach Fertigstellung
manuell eingebucht.

25.3.6 Sonderposten
In der HSS sind alle Wirtschaftsgiiter entweder fremd- oder eigenfinanziert.

Inland:

Die Anlagen werden von mehreren Stellen gefordert, das kann {iber verschiedene Finanzierungsschlissel
abgebildet werden. Es existieren ca. acht Fordermittelstellen, Die Aufteilung auf die Zuwendungsgeber kann
aber unter Umstdanden erstim Nachhinein mit dem Jahresabschluss ermittelt werden. Da Auswertungen nach
den Zuwendungsgebern nicht erforderlich sind, ist dies nicht problematisch.

Folgende Finanzierungsschlissel sind fiir den Inlandsbereich vorgesehen:

00 Hauptwirtschaftsgut

10 Inland Offentlich

20 Inland Sonderhaushalt

30 Inland Treuhandvermdgen
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Da alle Anlagegtiter zu 100 Prozent gefordert werden, scheidet eine manuelle Erfassung der Sonderposten aus.
Die Sonderposten mit Unternummer werden automatisch tiber eine Koppelung mit dem
Finanzierungsschliissel angelegt. Es hat eine automatische Generierung der Sonderposten, sowie die
Erzeugung der entsprechenden Buchungen in der Anlagenbuchhaltung anhand der Finanzierungsschliissel aus
der FiBu-Buchung zu erfolgen. Wird ein Anlagegut mit mengenmaRiger Anlage gebucht, wird fir die
automatisch erstellten einzelnen Anlageglter ebenfalls automatisch ein Sonderposten angelegt.
Voraussetzung hierzu ist, dass die zu bebuchende Hauptanlage als vollstédndige Anlage vorhanden ist. Diese
Logik gilt nicht fur Anlagen im Bau. Des Weiteren wird eine kundenspezifische Buchungsmaske benétigt, auf
der das Feld Finanzierungsschliissel aufgenommen wird. Dieses Feld muss als Pflichtfeld definiert sein.

Die automatisch erzeugte SoPo-Buchung muss libergeben werden.

Ausland:

Die ebenfalls zu hundert Prozent geférderten Sonderposten des Auslands werden nur als Inventar gefiihrt und
unterliegen keiner Abschreibungspflicht, diese Sonderposten werden aber tiber die Bindefristen aufgeldst. Die
im Ausland gefuihrten Inventargiiter werden erfasst.

Fur den Auslandsbereich sind folgende Finanzierungsschliissel vorgesehen:
80 Ausland Offentlich
90 Ausland Sonderhaushalt

Die Sonderposten/Treuhandvermdgen werden bei Ubergabe in die Anlagenbuchhaltung automatisch generiert.
Im Anschluss kann aus ERP eine Inventar-Bestandsliste erstellt werden.

25.4 Abschreibung

Die Abschreibung wird unmittelbar bei Neuanlage oder Anderung eines Anlagegutes anhand der hinterlegten
Formel und Nutzungsdauer berechnet. Die Abschreibungen werden fiir die gesamte Nutzungsdauer eines
Anlagegutes im Voraus berechnet.

Folgende AfA-Formeln werden verwendet:

Formel Bezeichnung Bemerkung

000 Keine Abschreibung

LIN Linear pro rata temporis Gebdude werden auch linear abgeschrieben, nicht nach Prozenten.

GWG GWG Sofortabschreibung Abschreibung tber 12 Monate ab Jahresanfang, da GWG
summarisch erfasst werden sollen.

GW5 GWG Sammelposten Abschreibung tber 5 Jahre. Nur fir Altdaten.

Die angegebenen AfA-Formeln kdnnen bei Bedarf jederzeit um weitere Formeln erganzt werden.

Auf dem jeweiligen Anlagenkonto werden nur die AHK’s dargestellt. Fir laufende Abschreibungen,
Sonderposten sind gesonderte Wertberichtigungskonten zu verwenden. Es handelt sich um eine indirekte AfA
Betrachtung.

Diese Wertberichtigungskonten sind wie folgt definiert:
WertberichtigungFinanzanlagen:
220000 — Wertbericht. NL f. Kulturforderung
220010 — Wertbericht. IWNT
220020 - Wertbericht. NL Miiller-Lamprecht

Wertberichtigung Immaterielle Wirtschaftsgiter

221000 - Wertbericht. Immater. Wirtschaftsg.
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Wertberichtigung Gebdude und Umbauten gemietete Gebdude
222000 - Wertbericht. Gebdude
222010 — Wertbericht. Umbau in gemiet. Gebduden

Wertberichtigung BGA
223000 - Wertbericht. BGA

25.4.1 Erinnerungswert

Anlagegiiter werden immer bis auf EUR 0,00 abgeschrieben. Mit Erinnerungswerten wird nicht gearbeitet.

25.4.2 Kalkulatorische Werte fiir die Kostenrechnung Abschreibungen

Kalkulatorische Werte fiir die Kostenrechnung Abschreibung werden liber die Finanzbuchhaltung an die
Kostenrechnung iibergeben. Eine Ubergabe hiervon abweichender kalkulatorischer Werte fiir AfA oder Zinsen
direkt in die Kostenrechnung erfolgt nicht.

25.5 Anlagenbewegungen

Folgende Bewegungsarten werden angelegt:

184  UB Umbuchung: AfA-Korrektur beim Abgang
ADA Dateniibernahme kumulierte Abschreibung
ADH Dateniibernahme kumulierte AHK

ADS Dateniibernahme Sonderposten

AlA  Abgang wegen Auflésung A.i.B.

AlZ Zugang aus Aufidsung A.i.B.

MA  Manuelle AFA

MS  Manuelle AfA, auBerplanméBig

MZ manuelle Zuschreibung

NZ Neuzugang

NZG Neuzugang Gutschrift

SZ  Sonderposten Zugang manuell

TA  Teilabgang

TA1 UB: Teilabgang Zugang AHK

TA2 UB: Teilabgang Abgang AHK

TA3 UB Teilabgang: AfA Korrektur beim Abgang
TA4 UB: Teilabgang Abgang AfA

UBA UB Umbuchung: Abgang

UBK UB Umbuchung: AfA-Korrektur beim Zugang
UME Umbuchung

UMZ UB Umbuchung: Zugang

VA Vollabgang

VAP Vollabgang Partner

VAS Storno Vollabgang

Die hier angegebenen Bewegungsarten kdnnen bei Bedarf jederzeit um weitere Werte ergdnzt werden.

25.5.1 Neuzuginge

Neuzugange Inland:

Neuzugange werden in der Finanzbuchhaltung mit der Eingangsrechnung erfasst. Das bedeutet, dass bei der
Erfassung der Rechnungen in der Finanzbuchhaltung die Buchung auf das korrekte Anlagenbestandskonto
erfolgt. In der Anlagenbuchhaltung muss fiir jede Zugangsbuchung ein vollstdndiges Anlagegut angelegt sein
oder im Rahmen der Buchung angelegt werden. Eine Ubergabe der Kostenstelle und des Projekts in den
Anlagenstammesatz erfolgt automatisch.

25.5.2 Teilzugange/Nachaktivierungen

Teilzugdnge werden genau wie Neuzugange Uber die Erfassung der Rechnungseingénge in der
Finanzbuchhaltung gebucht. Der Teilzugang wird direkt auf das Anlagegut als zusatzliche Zugangsbuchung
aktiviert. Dadurch muss sichergestellt werden, dass der Teilzugang tGber die Restnutzungsdauer des
Anlageguts abgeschrieben wird.
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25.5.3 Umbuchungen

Umbuchungen die den Charakter einer Korrektur zum Zeitpunkt der Anschaffung haben, werden in der
Finanzbuchhaltung gebucht. Das ist etwa der Fall, wenn eine Eingangsrechnung auf ein falsches Anlagegut
gebucht wurde.

Umbuchungen, die erst im Laufe der Lebensdauer eines Anlagegutes erfolgen, werden in der
Anlagenbuchhaltung erfasst. Ein Beispiel ist der Wechsel eines Anlagegutes in eine neue Kostenstelle. Dabei
werden die historischen Anschaffungskosten und die aufgelaufene AfA-Werte jeweils anteilig auf das neue
Anlagegut umgebucht. Umbuchungen sollen erfolgen bei Anderung des Bestandskontos, des Projektes oder
der Kostenstelle. Anderungen in anderen Stammsatz-Attributen, etwa des Standorts kénnen direkt im
jeweiligen Anlagegut ohne Umbuchung erfolgen.

25.5.4 Anlagenabgange

AnlagenabgingeInland:

1. Anlagenabginge mitVerkaufserlos
Anlagenabgdnge mit einem Verkaufserlés werden in der Finanzbuchhaltung als Ausgangsrechnung oder
als Bank-/Kassenbuchung erfasst. Hier ist die Habenbuchung auf dem Sachkonto ,, 799990
Verrechnungskonto Anlagenbuchhaltung” zu erfassen.
Durch die im Sachkonto ,, 799990“ eingestellte Anlagenpflicht muss eine Anlagennummer mit der
Bewegungsart ,VA-Vollabgang” erfasst werden.
Die Anlage erhalt nach Buchung den Status ,, Vollabgang®“.

2. Anlagenabginge ohne Verkaufserlds z.B. Verschrottung

Diese werden in der Anlagenbuchhaltung mit der Bewegungsart ,,VA-Vollabgang” erfasst und anschliefend
in die Fibu ibergeben.

Der Buchgewinn oder -verlust wird in beiden Fallen automatisch als Differenz von Verkaufserlds und
Restbuchwert zum Abgangsdatum berechnet. Der Verkaufserlos aus einem Anlagenverkauf wird in der
Finanzbuchhaltung auf ein Verrechnungskonto , 799990 Verrechnungskonto Anlagenbuchhaltung” gebucht.
Mit der Uberleitung der Anlagenabginge aus der Anlagenbuchhaltung in die Finanzbuchhaltung wird dieses
Verrechnungskonto automatisch gegen das Bestandskonto und das Konto fiir Buchgewinn bzw. Buchverlust
ausgeglichen.

Die Erfassung von Anlagenabgangen (wertneutral) erfolgt tiber das Projekt

,1998000999 Migrationsprojekt AfA“.

Anlagenabginge Ausland:

1. Anlagenabgang mit Verkaufserlos:
Der Verkaufserlos wird mit der entsprechenden Abgangsart verbucht und an die Finanzbuchhaltung
Ubergeben. Hier wird durch die Bewegungsart der entsprechende Buchgewinn/Buchverlust entsprechend
auf das Inventargut erfasst.

2. Anlagenabgangohne Verkaufserlos z.B. Verschrottung
Der Abgang wird im Stammsatz des Inventargutes mit der entsprechenden Abgangsart z.B. Verschrottung,
Sonstiges gespeichert.

25.5.5 Standortdnderungen

25.5.5.1 Anderung der Kostenstelle innerhalb der Nutzung.

Die ,,neue” Kostenstelle wird in dem Anlagenstamm erfasst. Die urspriingliche Kostenstelle kann im
Anderungsnachweis nachvollzogen werden. Die bisher in die Finanzbuchhaltung (ibergebende Abschreibung
bleibt auf der urspriinglichen Kostenstelle und muss ggf. in der Finanzbuchhaltung auf die neue Kostenstelle
umgebucht werden.
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Ab dem Zeitpunkt der Anderung der Kostenstelle im Anlagenstamm l4uft die Abschreibung auf die neue
Kostenstelle.

25.5.5.2 Anderung der Kostenstelle ab Anschaffungsdatum

Andert sich der Standort eines Anlagegutes im Zugangsjahr von einer Kostenstelle zu einer neuen Kostenstelle,
gibt es zwei Méglichkeiten diese Anderung durchzufiihren.

1. Stornobuchunginnerhalb der Finanzbuchhaltung. Dadurch wird auch der Anlagenzugang storniert und
kann mit richtiger Kostenstelle auf die Originalanlage wieder erfasst werden.

2. Umbuchungin der Finanzbuchhaltung von der ,alten” Anlage mit alter Kostenstelle auf eine neue
Anlage mit ,,Neuer” Kostenstelle.

Standortanderungen zu einem spateren Zeitpunkt, sind durch eine Umbuchungin der Anlagenbuchhaltung
auf eine neue Anlage durchzufiihren.

In Auswertungen wird immer die aktuell in dem Anlagenstammsatz hinterlegte Kostenstelle angezeigt.

25.5.6 Ubergabe des Anschaffungsgutes an den Partner

Ubergabe im Ausland:

‘

Bei Eingabe eines Inventargutes am Standort ist bei Ubergabe an Partner die Abgangsart ,Ubergabe an Partner
zu verwenden. Dies bedeutet einen Vollabgang des Anlagegutes zum 31.12. des Jahres, in dem die Bindefrist
ablduft. Das eingetragene Abgangsdatum wird auf den 31.12. als Buchungsdatum der tatsachlichen Buchung
gesetzt.

25.5.7 Ubergabe an die Finanzbuchhaltung

Die Uberleitung der Abschreibung aus der Anlagen- in die Finanzbuchhaltung soll einmal monatlich erfolgen.
Dabei werden auch die Buchungen fiir die Auflésung der Sonderposten erzeugt.

Anlagenzugdnge, -umbuchungen und -abgange kdnnen entweder zusammen mit der Abschreibung oder in
getrennten Laufen iibergeben werden. Die Ubergabe erfolgt monatlich.

Anmerkung: fiir die Ubergabe von Werten aus der Anlagenbuchhaltung in die Finanzbuchhaltung wird das
Projekt 1998000999 Migrationsprojekt AfA“ beriicksichtigt. Das jeweilige Projekt muss nach Abschluss aller
Buchungen wertmaRig auf ,Null“ stehen.

26 Schnittstellen/Migration
26.1 Schnittstellen
26.1.1 Input Schnittstellen

Folgende Input-Schnittstellen zur Buchhaltung sind vorhanden bzw. sollen realisiert werden. Dabei sollen die
Schnittstellen vom Vorsystem im Standardformat von ERP bereitgestellt werden:

Vorsystem Beschreibung

SiHOT Hotelmanagementsoftware im Bildungszentrum Kloster Banz

Docuframe (EIReg) DMS der Firma GSD Software zur digitalen Belegablage

CAS genesisWorld GENESIS Veranstaltungsmanagement und Stipendiaten Verwaltung

(CRM)

Peras Lohn- und Gehaltsabrechnung Auslandsmitarbeiter (Schnittstelle in Phase Il)
ADP Lohn- und Gehaltsabrechnung Inland (Schnittstelle in Phase II)

Vajasoft Inventurprogramm und Verwalten von Inventargiitern
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e UCeBanking Prime (Elko, DTA, DTAZV)
e  Excel (Planung, Finanzierungsbuchungen)
e CSV

Die Programmierung der Schnittstellen muss seitens der externen Softwareanbieter erfolgen. Die HSS
Ubernimmt die Koordination mit den Vorsystemen, nachdem der Kontakt durch die HSS hergestellt wurde.

26.1.1.1 ADP

Es wird keine Datenbank-Schnittstelle zu ADP in Phase | (Einfiilhrung) eingerichtet. Die Belege aus der Lohn-und
Gehaltsabrechnung ADP werden manuell in ERP erfasst. Eine Umsetzung der Schnittstelle ist erst fir Phase Il
(nach Einfiihrung) geplant.

26.1.1.2 SiHOT

Die Debitorendaten unter SIHOT sind nummerisch. Da bei internen Abrechnungen in der Finanzbuchhaltung
der Debitor keine Rolle spielt, wird der Stammsatz unter SIHOT wie folgt erganzt:

Auf einem separaten Feld werden die alphanummerischen Schlissel fiir die Debitorennummern (als Liste fir den
Anwender SIHOT) manuell eingegeben. Somit konnen die bestehenden Debitorennummern fir die
Sammeldebitoren weiterhin genutzt werden.

Der Vorteil ist, dass die Nummern in der Buchung Gibergeben werden kdnnen, ohne den kompletten

Stammsatz ibergeben zu missen.

Leistungen werden erst bei Rechnungserstellung ibergeben.

Sihot liefert die Daten im Standardformat als Workfile. Die Dateien werden durch Sihot in einem Verzeichnis
bereitgestellt, dieses lautet: \\10.32.0.4\RechnungenWilken\

Via Jobservers wird einmal am Tag um 09.30 Uhr die Datei automatisch eingelesen und eine Buchungsgruppe
erstellt.

> Bei der Ubernahme der Belege sollen automatisch Finanzierungsbuchungen erzeugt werden. Dazu muss
Sihot das Ausgabenprojekt im Feld ,.... der Datenbankschnittstelle) bei der Sachkontenbuchung
Ubergeben. Wenn eine Referenz vorhanden ist, muss automatisch eine Finanzierungsbuchung erstellt
werden. Die Kostenstelle muss aus dem Ausgabeprojekt ermittelt werden. Wenn es sich um eine
dreistellige Kostenstelle handelt, muss diese um eine flihrende Null ergdnzt werden.

> Im Feld ,XXXX‘ wird die Zahlart (ibergeben. Wenn es sich nicht um die Zahlart ,DE — Debitor Rechnung’
handelt, werden zwei debitorische Buchungen tibergeben (einmal im Soll und einmal im Haben’, diese
zwei Buchungen miissen miteinander ausgeglichen werden.

> Es wird ein Sammeldebitor ,1999999999‘ bebucht, dieser wird aber nicht als CPD-Debitor angelegt. Der
Teilnehmer wird im Feld , XXX GUbergeben. Aufbau von ,XXX‘ = ,Seminarnummer, Teilnehmer (Nachname,
Vorname)’

> Es gibt Belege in Sihot, zu denen keine Finanzierungsbuchungen erstellt werden diirfen (z.B. interne
Verrechnungen Belegarten ,IV‘ und ,MA’ oder externer Bereich ,EX’, hierbei handelt es sich um
Belegarten in Sihot). Bei diesen darf im Feld ,"XXX’ keine Projektnummer libergeben werden.

Folgende Buchungen miissen erzeugt werden (Beispiel):

Konto Betrag S/H Projekt Referenz Herkunft

Kasse 100,00 S Sihot

Erlos 100,00 H EINNAHME1 AUSGABE1 Sihot

Finanz.Konto 100,00 S EINNAHME1 Erzeugung durch ERP
Finanz.Konto 100,00 H AUSGABE1 Erzeugung durch ERP
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> Das Finanzierungskonto lautet “890000” und wird fix im Programm hinterlegt.
> Die Kostenstelle wird aus dem Finanzierungsprojekt ermittelt und in die Buchung libernommen.
> Bei der Ubergabe der Belege aus Sihot wird immer bei einer Buchung auf einen Debitor die Nummer

durch den fixen Debitor ,1999999999° ersetzt. Erkennbar am Schnittstellentyp “SIHOT”. Die
Originaldebitorennummer wird in das Feld “XXX” Glbernommen.

Seitens Sihot werden Stornos zu Rechnungen tibergeben. Dazu muss in der Datenbankschnittstelle bei

der Stornobuchung auf dem Debitor im Datenfeld ,XXX‘ der Zuordnungscode ,01 — nach Belegnummer*

und in XXX’ die Belegnummer, welche storniert werden soll, ibergeben werden.

26.1.1.3 CAS genesisWorld=Genesis (CRM) Fa. ITDESIGN

In CRM werden derzeit u. a. folgende Finanzbuchhaltungsrelevante Geschaftsvorfalle abgebildet:

e Anlagevon Kreditoren/Debitoren (Referenten, Stipendiaten, Tagungsh&user)

e Anlage von Projekten (Veranstaltungen, Audio Video Web, Publikationen, etc.)

e Ubergabe von kreditorischen Obligos (Referentenhonorare, Veranstaltungskosten nach TN-Tagen)
e Auszahlungvon Stipendiaten (Datensatze fiir das Zahlungsmodul)

Folgenden Datenobjekte sind fiir die Ubergabe vorgesehen:

BewegungsdatenFinanzbuchhaltung
Debitorenstammsatze
Kreditorenstammsatze

Bewegungsdaten Controlling (fir die Obligos)

Projektstammdaten

Diese Ubergabe soll stiindlich via Jobserver erfolgen.

26.1.1.3.1 Stammdateniibergabe Veranstaltungen:
Die Projektstammdaten werden in nachfolgend beschriebenem Format von Genesis in das ERP-System
tibergeben:

Nr. Feldbezeichnung Spalte Datenfeld ERP | Kommentar

1. Projektnummer Projekthnummer

2. Veranstaltungsgruppe Projekttyp

3. Bezeichnung Projektbezeichnung

4. Von-Datum Projektstart

5. Bis-Datum Projektende

6. Veranstaltungsort Standort

7. Teilnehmerzahl Planzahl bzw. spater tatsachliche
Teilnehmerzahl

8. Datum letzte Anderung Muss von Genesis geliefert werden.

26.1.1.3.2 Stammdateniibergabe Kreditoren:
Kreditoren von Genesis nach ERP-System

Grundsatzlich sollen alle neuen Personenkonten oder Datendnderungen in dem System erfasst und angelegt

werden, bei dem sie eingehen. Das bedeutet, dass in der Praxis neue Dateni.d.R. zundchst im CRM-System erfasst

werden.
Wird eine Adresse im CRM als ,,zahlungsrelevant” markiert, so wird diese an ERP Ubertragen.

o Die Kreditorenstammdaten werden seitens itdesign bereits im Standardformat fir die
Datenbankschnittstelle bereitgestellt.
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Die Kreditorennummer wird bei Kreditoren in Entire vergeben, daher wird seitens itdesign bei neuen
Kreditoren keine Nummer im Datenfeld ,XXX’ ibergeben. In der Schnittstelle wird daher anhand eines fixen
Nummernbereichs ,101‘ die ndchste Nummer ermittelt und der Kreditor mit dieser Nummer angelegt. In
Genesis werden laut HSS nur inldndische Kreditoren erfasst. Diese beginnen mit I an erster Stelle der
Kreditorennummer, deshalb muss der Nummernbereich entsprechend definiert werden und als Startwert
wird die letzte vergebene Nummer+1 der inldandischen Kreditoren eingestellt.

Wenn eine neue Kreditorennummer vergeben wird, muss diese Information sofort in der Riickschnittstelle
flr ITDESIGN zur Verfligung gestellt werden.

Da seitens itdesign bekannt sein muss, unter welcher Nummer der Kreditor angelegt wurde, muss dieser
spater an Genesis zurlickgemeldet werden (siehe nachfolgende Beschreibung). itdesign (ibergibt dazu in der
Datenbankschnittstelle im Feld ,XXX’ den eindeutigen Schlissel, unter dem dieser in Genesis angelegt ist.
Dieser muss im ERP im Feld ,XXX‘ gespeichert werden.

Wenn im ERP ein neuer Kreditor aus Genesis angelegt wird, bekommt dieser automatisch zuerst die
Zahlsperre ,G — aus CAS genesisWorld‘. Dieser wird dann im ERP kontrolliert und die Zahlsperre durch den
Buchhaltungssachbearbeiter wieder entfernt. Die Zahlsperre wird aber nur gesetzt, wenn sich folgende
Datenfelder dndern:

» Bankverbindung

» Umsatzsteuernummer

» EG-ldentnummer

» Anschrift (Namel - 3, StralRe, Postleitzahl, Ort, Plz, Postfach, Postfach, Laindercode der Adresse)

> Bei Neuanlage eines Kreditors

Durch die Zahlsperre ist einerseits die Kontrolle der Buchhaltung liber zahlungsrelevante Daten sichergestellt,

andererseits kénnen alle Daten durch Mitarbeiter der Stiftung in Genesis gedndert werden. Auch Anderungen
durch Kunden Uber ein Kundenportal, welches an Genesis angeschlossen ist, sind dadurch moglich.

Beim Update eines bestehenden Kreditors aus CAS genesisWorld in Entire sollen nur folgende Datenfelder

gedndert werden:
» Vorname
Nachname oder Firmenname
PLZ
Wohnort/Betriebsstatte
Landerkennzeichen (bezogen auf Wohnsitz bzw. Betriebsstatte und nicht auf Staatsangehdorigkeit
bezogen)
StraRe
Haus-Nr.
Steuernummer
USt-ID-Nr.
IBAN
BIC
Bankname

YV V VYV

VVVYVYVVYY

Seitens Genesis werden Dubletten abgeglichen. Wenn eine solche erkannt wird, soll der alte Kreditor auf
,inaktiv’ gesetzt werden. Dazu muss in der Schnittstelle ein zuséatzliches Feld (XXX) Gbergeben werden. Wenn
hier der Inhalt ,1 — deaktiviert’ steht, wird seitens ERP der Status auf,| —inaktiv’ gesetzt.

Seitens Genesis ist es bei der HSS moglich, mehrere Kreditoren zu einer Nummer zu verschmelzen. Wobei der
zweite und ggf. dritte Kreditor in Entire auf ,| — inaktiv’ gesetzt wird. Dazu werden in der Schnittstelle durch
Genesis die entsprechenden Kreditoren im Datenfeld , XXX’ (ibergeben. Werden mehrere Kreditoren
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verschmolzen, wird pro Kreditor ein Datensatz libergeben. Sollte im ERP ein “inaktiver Kreditor” keine
Buchungen enthalten, so wird dieser geldscht.

e Die Zahlsperre ,G* soll nur gesetzt werden, wenn es sich nicht um einen Stipendiaten handelt. Ein Stipendiat
wird erkannt, wenn an der Schnittstelle in Feld ,XXX‘ (Branche) ein ,S fiir Stipendiat’ Gibergeben wird. Das Feld
,Branche’ wird auch nach Genesis (ibergeben, da der Kreditor eine Zuordnung zu definierten Rollenarten in
Genesis bendotigt. Diese Rollenarten in Genesis miissen 1:1 als Branche angelegt werden. Bei der
Anlage/Anderung eines Inlandskreditoren muss dieses Datenfeld ein Pflichtfeld sein. Von Seiten ERP muss
gewihrleistet werden, dass keine Anderungen an Kreditoren mit der Branche ,S — Stipendiaten’, durchgefiihrt
werden kénnen. Kreditoren, welche als Branche ein ,X — Dummy‘ haben, werden nicht ibertragen.

Jede Datenanderung kann lber das Journal in Genesis nachvollzogen werden. Dadurch kann ein Priifer sowohl
den Zeitpunkt der Anderung als auch den Verantwortlichen Nutzernachvollziehen.

Anderungen zahlungsrelevanter Daten in Genesis |6sen ebenfalls eine automatische Anderungin ERP (mit
Historieneintrag) aus.

26.1.1.3.3 Datensatze (Obligo) von Genesis nach ERP:

In Genesis wird fiir Veranstaltungen pro Teilnehmer ein Tagessatz berechnet. Die Gesamtsumme wird an ERP als
“Bestellwert” zu einer Veranstaltung im Controlling hinterlegt. Des Weiteren werden auch “Bestellwerte” fir
einzelne Referenten (Kreditoren) angelegt. Jeder Bestellwert erhélt in Genesis eine eindeutige (OBLIGO-ID=GUID)
mit dieser ab dem Zeitpunkt weitergearbeitet wird.

Anderung bzw. Loschen von Obligowerten im ERP:

Wird von itdesign ein Obligo (Referentensatz / Teilnehmertagessatz, etc.) mit OBLIGO-ID geliefert wird im ERP ein
vorhandenes Obligo mit gleicher Obligo-ID liberschrieben. Damit wird gewahrleistet, dass pro Veranstaltung nur ein
Satz pro Teilnehmertagessatz, etc. existiert. Anderungen der Kontierung (z.B. Anderung des Referenten) werden von
itdesign geliefert indem die vorherige Kontierung mit Stornokennzeichen und die neue Kontierung dann
anschlieBend lGibergeben werden.

Folgende Daten werden an das ERP System geliefert.

Nr. Spalte Linge Beschreibung

1 Bestellnummer 22 Technische Bestellnummer
2 Bezeichnung 40 Bestellbezeichnung

3 Projekt 15 Projektnummer

4 Projektposition 4 Projektposition

5 Kostenart 8 Entspricht dem Sachkonto

6 Kostenstelle 15 Kostenstellennummer

7 Kreditor 15 Kreditorennummer

8 Buchungsdatum 10 Buchungsdatum des Obligos

Die Felder werden bei Anlage in der ERP Schnittstellentabelle mit den Werten aus dem Controllingbeleg
gefiillt. Bei Anderung tiber die Schnittstelle wird der Eintrag in der Schnittstellentabelle geléscht und dann mit
den neuen Werten neu angelegt.

26.1.1.3.4 Genesis — ERP (Ubergabe von Stipendiaten-Zahlungssitzen)

Stipendiaten werden in Genesis als Kreditoren angelegt. Von dort werden sie einzeln als Kreditor an das ERP-System
via Schnittstelle Gbergeben. Der Auszahlungsbetrag je Stipendiat wird zunachst in Stipware berechnet und manuell
in Genesis Uibertragen. Dort wird der Zahlungsplan angelegt. AnschlieBend werden die Zahlungsinformationen der
Kreditorenbuchung tber die Schnittstelle (Jobserver) an ERP Ubergeben.

Hierbei kann es auch zu Umbuchungen kommen. Diese werden wie folgt geregelt:

Bei einer Umbuchung oder einem Storno handelt es sich um einen Buchungssachverhalt, bei dem die Anderungen in
Genesis im ERP-System mittels Buchungen korrigiert werden, ohne dass der urspriingliche Sachverhalt verloren
geht. Bevor eine Umbuchung oder ein Storno seitens Genesis tibergeben werden kann, muss vorher bereits eine
Ubergabe eines Belegs erfolgt sein. Die erste Ubergabe, z.B. bei einem Abrechnungslauf, erfolgt, wie nachfolgend
dargestellt, (iber die Einstellung einer Datenzeile in eine Datenbankschnittstelle:
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Anhand einer Datenzeile wird durch das ERP-System ein Beleg mit Buchung und Gegenbuchung erzeugt.

Aufgrund von Anderungen in Genesis kann es vorkommen, dass nachtragliche Korrekturbuchungen im ERP-System
erfolgen miissen. Hierzu wird aufgrund der Anderungen in Genesis eine neue Datenzeile in die Datenbank-
Schnittstelle eingestellt. Die Datenzeile entspricht grundsatzlich der bereits im ersten Schritt ibergebenen
Datenzeile. In Abhingigkeit der avisierten Anderungen (Umbuchung oder Storno) im ERP-System werden die fiinf
weiteren Felder durch Genesis ergénzt. In einem Umbuchungsbeleg werden die Felder Referenz, KSt Neu, Projekt
Neu und das Feld XXX durch Genesis gefillt. Bei einem Storno wird ausschliellich das Feld Referenz und XXX gefullt.
Bei einem Umbuchungsbeleg wird nach Einstellung der Datenzeile in die Datenbank-Schnittstelle auf eine neue
Kostenstelle und/oder Projekt umgebucht. Beim Storno wird ein bestehender Beleg storniert.

Fir einen Umbuchungsbeleg werden aus CAS genesisWorld folgende Information fiir Entire in die EBS_INPUT
eingestellt.

# Kreditor | 440000 | 200,00 | H | 1000 | POO001 | ROOO1 2000 P00002 X

Seitens ERP-System miissen bei einem Umbuchungsbeleg noch folgende Buchungen zusatzlich erzeugt
werden:

B3 Kreditor | 200,00 1000 | POO0O1 | ROOO1 X B3

Kreditor | 200,00 2000 | POO0OO2 | ROOO1 X B3

440000 200,00 1000 | POO0O1 | ROOO1

»w | I |I|wuw

440000 200,00 2000 | POO0OO2 | ROOO1

Bei einem Storno wird aus Genesis folgende Information in die Schnittstelle eingestellt.

# Kreditor | 440000 | 300,00 | H | 3000 | POOOO3 | RO002 X

Seitens ERP-System miissen bei einem Storno noch folgende Buchungen erzeugt werden:

B4 Kreditor 300,00 S 3000 P0O0003 R0002 X B4

440000 300,00 H 3000 P0O0003 R0002

Hinweis:

. Die zwei Ausgleichsbuchungen auf den Kreditoren werden von der HSS bendtigt, um aus Sicht des Kreditors
nachvollziehen zu kénnen, welche Umbuchungen getatigt worden sind.
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Die Referenz ist eine maximal 15-stellige ID, welche bei der Originalrechnung durch Genesis vergeben wird.
Diese Nummer muss bei allen Buchungen mit Gbergeben werden. Diese Referenz wird zwingend beim Storno
bendtigt, um die Originalrechnung ausgleichen zu kénnen.

Bei Umbuchungen werden die zusatzlichen Buchungen bei der Ubernahme der Belege aus der Schnittstelle
zusatzlich erzeugt. Genesis liefert im Feld ,Kostenstelle’ die alte Kst und im Feld ,Projekt’ das alte Projekt. Die
neue Kostenstelle und das neue Projekt mussen in den festgelegten Datenfeldern lGibergeben werden.

Beim Storno muss der Originalrechnungsbeleg mit dem Storno ausgeglichen werden. Dieser kann durch die
eindeutige Referenz ermittelt werden. Der Ausgleich erfolgt hierbei automatisch. Sollte die Originalrechnung

bereits ausgeglichen sein, wird der Storno als OP (Gutschrift) beim Kreditor Gbernommen.

. Beim Storno muss bei der Ubernahme das S/H-Kennzeichen gedreht werden. Dies ist vom ERP-System,
aufgrund der Ubergabelogik fiir Stornos sicher zu stellen.

Datenfeld

Beschreibung

Eindeutige Referenznummer aus Genesis

Neue Kostenstelle bei Umbuchungen

Neues Projekt bei Umbuchungen

Kennzeichen ,X‘, wenn es sich um eine Umbuchung handelt

Kennzeichen ,X‘, wenn es sich um ein Storno handelt

26.1.1.4 EIREg

Den derzeitigen Konzeptionsstand finden sie unter Punkt 12 Belegablage und 27.1.

26.1.1.5 PERAS

Es wird keine Datenbank-Schnittstelle zu PERAS in Phase | (Einflhrung) eingerichtet. Die Belege aus der Lohn-und

Gehaltsabrechnung PERAS werden manuell in ERP erfasst. Eine Umsetzung der Schnittstelle ist erst fir Phase Il (nach

Einfihrung) geplant.

26.1.2 Output Schnittstellen

Folgesystem

Beschreibung

UC-eBanking Prime

Bankprogramm. Aus dem ERP werden XML-Dateien fiir Uberweisungen und Lastschriften im
SEPA-Format erstellt. UC -eBanking Prime sollte diese Dateien verarbeiten konnen.

Excel

Daten sollten auch nach Excel exportiert werden.

GDPdU bzw. GoBD

Datenausgabe fiir den Betriebspriifer existieren im Standard

Elster

Automatische Schnittstelle zur Dateniibertragung Finanzamt

Vajasoft

Ubergabe von neu angelegten / gednderten oder geldschten Inventargiitern vom Inland

26.2 Datenmigration

Die Vergabe der Benutzerberechtigungen wird folgendermaflen vorgenommen:

» Einschrankung auf Funktionen

» EinschrankungaufDatenbereiche
» Einschriankung auf Mandanten

» Voll-und Info-User
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Anmerkung: In ERP ist es grundsatzlich moglich, Berechtigungen auf Mandanten (-gruppen), einzelne Funktionen,
Datenbereiche (z.B. fir bestimmte Sachkonten, Kostenstellen oder Projekte), Berichte oder Druckergruppen zu

vergeben.

26.3 Inhalte der Benutzer- und Berechtigungssteuerung

Ein Benutzer ist entweder ein

Rolle

Personen / Nutzerzahlen

Bemerkung

Administrator

IT
(ca. 5 Nutzer)

- Generalberechtigung auf alle Funktionen, ohne Buchhaltung

Finanzbuchhal-
tung RL

Leiter Fibu und Vertretung
(ca. 4 Nutzer)

- Buchen,
- Planen und Budgetieren,
- Stammdatenpflege,

- Anlage von Sachkonten + Debitoren + Kreditoren +
Kostenstellen + Projekte,

- AnBu

- Zahlungsverkehr

- Alle Auswertungen,

- statistische Buchungen

- Monats- und Jahresabschlisse

- Workflow-Freigabe von Belegen fiir den berechtigten
Kostenstellen- und Projektbereich (Status 4, 1e, 1f)

- Rickgangig Machen Workflow-Freigabe von Belegen fiir
den berechtigten Kostenstellen- und Projektbereich (Status

Finanzbuchhal-
tung

Mitarbeiter Finanzbuch-
halting

(ca. 15 Nutzer)

- Buchen

- Stammdatenpflege Debitoren, Kreditoren, Budgetlinien

- Anbu

- Zahlungsverkehr

- Alle Auswertungen

- Monats- und Jahresabschliisse

- Workflow-Freigabe von Belegen fiir den berechtigten
Kostenstellen- und Projektbereich (Status 4, 1e, 1f)

Kerninfo

Prifer, Revision und
Vorstand ohne Ein-
schrankung auf Daten-
bereiche

(ca. 6 Nutzer)

- Alles lesen, ausdrucken und auswerten

normaler
Mitarbeiter

Abteilungs- und Refe-
ratsleiter, Kostenstel-
lenverantwortliche mit
Projektverantwortlichkeit mit
Einschrankung auf
Datenbereiche,
Sachbearbeiter, Projekt-
koordinatoren, Teamas-
sistenten.

(ca. 100 Nutzer)

- Planen und Budgetieren fiir den berechtigten Kostenstel-
len- und Projektbereich

- Lesen, Ausdrucken und Auswerten fir den berechtigten
Kostenstellen- und Projektbereich

- Anlage von Obligos
- Anlage und Pflege von Merkmalen

- Workflow-Freigabe von Belegen fiir den berechtigten
Kostenstellen- und Projektbereich (Status 4, 1e, 1f)

- 4-Augen-Prinzip muss aktiviert sein
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AM Standort Auslandsmitarbeiter und - Workflow-Freigabe von Belegen fiir das berechtigte Projekt
Projektleiter und Biroleiter (Status 2)
am Standort - Teilweise Auswertungen lesen und drucken
(ca. 30 Nutzer) - 4-Augen-Prinzip muss aktiviert sein
OK Standort Ortskrafte am Standort - Belegerfassung (Status 1)
(ca. 60 Nutzer) - Teilweise Auswertungen lesen und drucken (mdgliche
Einschrankung auf Sachkonten)
- Stammdatenpflege Kreditoren
- Anbu (vereinfachte Erfassung von Anlagegtitern)
- Belegkorrekturen im Status 1le und 1f
- 4-Augen-Prinzip muss aktiviert sein

Die Benutzer- und Berechtigungsverwaltung erfolgt in der IT-Abteilung. Die Vergabe von Rechten fiir

Benutzer erfolgt referatsbezogen.

Generell erfolgt die Berechtigungsvergabe auf Kostenstellen und / oder Projektebene fuir alle Kostenarten, mit und
ohne Personalkonten. Die Einschréankung der Kostenstellen soll auch fiir Projekte und die im Stammsatz hinterlegte
verantwortliche Kostenstelle gelten.

Die Benutzer, insbesondere die Info-User mit Budgetierungsrechten, werden tber Kostenstellen auf Projekte
berechtigt. Fur diese Benutzer wird keine direkte Berechtigung auf Projekte gegeben, sondern tber die
verantwortliche Kostenstelle im Projektstamm berechtigt.

26.3.1 Berechtigung auf Funktionsgruppen

Innerhalb der Funktionsgruppen werden ERP Funktionen in Bereichen-/Gruppen zusammengefasst. Hier werden
anhand der Vorgaben bestimmte Funktionsgruppen, wie z.B.—Fibu, Anlagenbuchhaltung und Controlling
ausgepragt.

Uber die Funktionsgruppen werden bestimmte Berechtigungsrollen definiert.

26.3.2 Berechtigungen auf Datenbereiche

Es werden Datenbereiche entlang der Organisationsstruktur gefiihrt, grundsatzlich auf Abteilungs-und
Referatsebene. Ein Benutzer mit Berechtigungseinschrankung bekommt einen oder mehrere dieser Datenbereiche
zugeordnet. Inhalt des Datenbereiches ist insbesondere die Kostenstelle oder sind die Kostenstellen, auf welche der
Benutzer Lese- und Budgetierungsberechtigung hat.

Aus den berechtigten Kostenstellen sollen die berechtigten Projekte tiber die dort im Projektstamm hinterlegte
verantwortliche Kostenstelle eingeschrankt werden.

Uber die zugeordneten Wertarten soll gesteuert werden, ob ein Benutzer die Werte einer Wertart nur sehen / lesen
oder im Zuge des Budgetierungsprozesses erfassen und dndern darf (flr seine berechtigten Kostenstellen und
Projekte).

26.3.3 Passwortprofil/Benutzereinstellungen

In ERP ist es moglich ein Passwortprofil zu definieren. Der Aufbau ist wie folgt gewlinscht, sofern single-sign-on
nicht moglich ist:

Mindestlange: 9

Maximallange: 12

Mindestens 4 Zahlen, mindestens 5 Buchstaben Standardvorgabe:,ERP“
Kennwortdauer: 90 Tage

Wiederholungssperre: 720 Tage

Anmeldeversuche: 3
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Folgende Inhalte der Benutzer- und Berechtigungsstruktur sind abgefragt und gemeldet:

Benutzer-ID 15-stellig

Netzanmeldung

Name Vorname

E-Mail-Adresse

Benutzertyp S oder B oder R
Funktionsgruppe ERP Fibu
Anbu
Admin
Info
Datenbereich ERP
Kostenstellen des
Datenbereiches
Budgetieren Wertart A, B, C oder nichts

26.34 Active Directory und SingleSignOn

Durch die Aktivierung des Active Directory und SingleSignOn kann ein User, nach Authentifizierung, auf alle
Programme fiir die er in ERP berechtigt ist zugreifen, ohne sich jedes Mal neu anmelden zu mussen.

27 Anlagen
Als Anlagen zum Gesamtkonzept sind abschliefende Konzepte der Teilprojekte zwingend zu bericksichtigen.

27.1 Buchhaltung Zentrale, Projektbewirtschaftung Miinchen und Projektland

Einleitung
Ziel dieses Konzeptes ist die Ergdnzung des Gesamtkonzeptes.
Bereitstellung von Schliisseldaten fiir EIREg

Fiir die Erstellung von Buchungsbelegen in EIREg missen alle notwendigen Schliisseldaten bereitgestellt werden.
Hierflir miissen entsprechende Datenbanksichten erstellt werden.

Views fiir Zahlwege

Es werden fir die Belegverarbeitung in EIREg alle in ERP vorhandenen Zahlwege bendtigt. In der View Zahlwege
in ERP sind alle Bankkonten enthalten, die in Miinchen verfligbar sind.

Es werden zwei Datenbankensichten fiir die Zahlwege bereitgestellt. Die View vf_PaymentMethod ist fiir die
Erfassungsmaske in EIREg gedacht und enthalt nur aktive Zahlwege. Die View vf_PaymentMethodAll enthalt alle
erfassten Zahlwege.
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Zahlwege: vf_PaymentMethod

Inhalt der View:

Feld Datentyp Beschreibung
KeyGLAccount nvarchar (23) Schlissel Sachkonto
RefLanguageKey nvarchar (6) Sprachschliissel (Englisch: 001211, Deutsch: 001212,
Franzosisch: 001213, Spanisch: 001214)
DisplayShort nvarchar (20) Sachkontennummer
DisplayValue nvarchar (50) BezeichnungSachkonto
ValidFrom datetime Gultig von
ValidTo datetime Gultig bis
Hinweis:

e Enthalten sind alle aktiven und glltigen Sachkonten vom Typ Bank fiir offene Buchungsperioden.

Zahlwege: vf_PaymentMethodAll

Inhalt der View:

Feld Datentyp Beschreibung
KeyGLAccount nvarchar (23) Schlissel Sachkonto
RefLanguageKey nvarchar (6) Sprachschlissel (Englisch: 00121, Deutsch: 001212,
Franzosisch: 001213, Spanisch: 001214)
DisplayShort nvarchar (20) Sachkontennummer
DisplayValue nvarchar (50) Bezeichnung Sachkonto
IsActive nvarchar (1) ,X‘, wenn aktiv ansonsten leer
ValidFrom datetime Gultigvon
ValidTo datetime Gultig bis
Hinweis:

e  Enthalten sind alle Sachkonten vom Typ Bank.

Bereitstellung von Stammdaten fiir EIREg

Far die Erstellung von Buchungsbelegen in EIREg miissen alle notwendigen Stammdaten bereitgestellt werden. Hierfur
missen entsprechende Datenbanksichten erstellt werden.

Views filir Merkmale

Es werden zwei Datenbankensichten flr die Projekte bereitgestellt. Die View vf_ProjectCharacteristic ist fir
die Erfassungsmaske in EIREg gedacht und enthalt nur aktive Merkmale. Die View vf_ProjectCharacteristicAll
enthalt alle in ERP erfassten Projekte.

Hinweis:
e Enthalten sind alle aktiven und giiltigen Merkmale fir die offene Buchungsperioden.
e Merkmale mit Projekt diirfen nur angezeigt werden, wenn das Projekt vorher gewahlt wurde!

e Merkmale ohne Projekt sind unabhangig vom gewahlten Projekt verflgbar (siehe Abbildung)
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Inhalt der View:
Feld Datentyp Beschreibung
KeyProjectCharac- nvarchar (23) Schlissel Merkmal
teristic
RefLanguageKey nvarchar (6) Sprachschlissel (Englisch: 001211, Deutsch:
001212, Franzosisch: 001213, Spanisch: 001214)
DisplayShort nvarchar (20) Merkmalsnummer
DisplayValue2 nvarchar (50) Bezeichnung Merkmal
Feld Datentyp Beschreibung
IsActive nvarchar (1) ,X‘, wenn aktiv ansonsten leer
ValidFrom datetime Glltig von
ValidTo datetime Gultig bis
DisplayValuel nvarchar (50) KurzbezeichnungProjekt
DisplayValue3 nvarchar (250) Anmerkung zum Projekt
RefProjectKey nvarchar (23) Wenn leer: Merkmal darfimmer selektiert wer- den.

Wenn nicht leer: Merkmal darf nur im Zusammen-
hang mit diesem Projekt gewahlt werden.
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Hinweis:

e Enthalten sind alle Merkmale

Belege aus EIREg, die liber die Schnittstelle erfolgreich geprift Ubergeben worden sind, werden in ERP direkt
verbucht.

Schlagt die Belegpriifung im ERP fehl, so werden die Fehlermeldungen mit einem entsprechenden Status an EIREg
im Ergebnis zuriickgemeldet. Ubergebene Daten werden im ERP verworfen. Die fehlerhaften Belege miissen in
EIREg korrigiert und erneut an ERP Uibergeben werden, bis das Ergebnis eine erfolgreiche Verbuchung meldet.

Es werden hierbei zwei Fehlerklassen unterschieden:

e  TechnischeFehler

e Inhaltliche Fehler

Ein technischer Fehler ware zum Beispiel, wenn die ERP Datenbank nicht erreichbar ware. Diese Fehler miissen in der
Regel durch die Systembetreuer gelést werden. Nach der Loésung des technischen Problems muss der Beleg erneut an
ERP libergeben werden.

Inhaltliche Fehler missen in EIREg durch die Personen aus den Fachabteilungen behoben werden. Nach erfolgter
Korrektur missen die Belege dann erneut an ERP tibergeben werden.

Bereitstellung von Stammdaten fiir EIREg

Projekposition:

Fir die Erstellung von Buchungsbelegen in EIREg miissen als Stammdaten Projektpositionen zu dem ausgewahlten
Projekt (wenn vorhanden) angzeigt werden.

Steuerkennzeichen:

Desweiteren missen fir die Buchungszeilen auch Steuerkennzeichen zur Verbuchung bereitgestellt werden, falls
notwendig.

Zubuchung Inventar

Ggf. wird bei der Belegerfassung in ELREG eine Zubuchung zu einem bestehenden Inventargut erfasst. Hierfir sind aus
der Anbu die aktiven Inventargiter bereit zu stellen.

Bereitstellung von Bewegungsdaten fiir EIREg

Fir die Erstellung von Buchungsbelegen in EIREg miissen alle notwendigen Bewegungsdaten fir den Bereich
Buchhaltung Zentrale via View bereitgestellt werden. Hierfiir missen entsprechende Datenbanksichten erstellt werden.

Es wird ebenso ein View Bestellnummern fiir alle aktiven Obligos benétigt.

Anpassungen der Schnittstelle fiir die Archivierung aus ERP in EIREg

Belege aus ERP sollen in EIREg Giber die Output-Schnittstelle nach EIREg archiviert werden. Hierflir miissen die Projekte,
Kreditoren und Kostenstellen (ber die EBS-Output bereitgestellt werden.

In ELREG werden die Views seitens GSD/EIREg fiir die Anlage der notwendigen Stammdaten verwendet.
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27.2 Controlling, Haushalt und Berichte

Finanzierungsbuchungen

Mit Finanzierungsbuchungen werden Einnahmen den Aufwandsprojekten zur Finanzierung und als Nachweis in der
Verwendung zugewiesen.

Die Finanzierungsbuchungen erfolgen im Controlling mit der Belegart IK, welche sicherstellt, dass die Summe der
Verrechnungswerte aus dem Einnahmeprojekt der Summe der Werte auf dem Ausgabeprojekt entspricht. Hierfir
wird die Kostenart (890000) herangezogen.

Das Vorbereiten und das Einlesen der Werte kann mit einem Excel-Formular oder manuell erfolgen. Perspektivisch
ist jedoch eine Ermittlung der Finanzierung direkt im System anzustreben.

Weitere Verrechnungen, auch von einem Ausgabeprojekt an andere Ausgabeprojekte kdnnen mit der gleichen
Belegart IK erfolgen.

Finanzierungsbuchungen kénnen auch aus SiHot Ubergeben werden.

Bestellungen/Reservierungen und Obligos

Bestellungen und Reservierungen erzeugen Obligo-Buchungen, welche ein vorhandenes Budget reduzieren.
Obligos werden beim Eintreten der Ist-Buchung aufgelést und konnen manuell storniert oder gedndert werden.

Bei der Hanns-Seidel-Stiftung werden Obligo Werte (sogenannte Bestellungen) systemtechnisch unterstiitzt.
Im Rahmen einer Bestellung besteht neben der Moglichkeit einer Bestellaufteilung, dem Loschen einer
Bestellung auch die Moglichkeit der direkten Umwandlung einer Bestellung in eine offene Rechnung. Bei der
Umwandlung wird die Bestellung um den Betrag der Rechnung abgebaut. Auch bei der Teilumwandlung muss
das Obligo vollstandig bzw. ggf. teilweise abgebaut werden kénnen.

Im Rahmen der Mitteliiberwachung sind die Obligos innerhalb der Berichte einzubinden, um einen vollstandigen
Uberblick tiber das verbleibende Soll zu erhalten.

Obligo Werte werden Uber eine separate Wertart ,,0” in ERP abgebildet. Sie kénnen dort separat ausgewertet
oder Uber eine berechnete Wertart bspw. ein laufendes Ist dargestellt werden.

Obligo Werte werden hauptsachlich aus dem Vorsystem CRM Ubergeben, aber auch manuell in ERP erfasst. Die
automatische Voll- bzw. Teilauflésung eines Obligos, sofern diese mit Rechnungen in Verbindung gebracht
werden (Zuordnung Obligo-ID), ist vorzunehmen.

Flir Budgetreservierungen ohne Bestellung wird keine weitere Wertart verwendet. Budgetreservierungen
werden ebenfalls Gber die Wertart ,0“ vorgenommen.

Flr die Schnittstelle nach ELREG ist eine View bereit zu stellen, welche die noch offenen Obligos mit Betrag
anzeigt. Hierzu werden folgende Informationen benoétigt:

- Obligo-ID

- Bezeichnung

- Projektzuordnung

- Betrag

- Anderungszeit

- AKTIV bzw. Obligo offen
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27.3 Schnittstellen
27.3.1 HSS Ergdanzungskonzept Schnittstelle EIREg

Im ERP — System besteht die Moglichkeit, eine Vielzahl an DMS-Systemen tiber den DMS — Connector anzubinden,
bei der HSS ist dies Docuframe.

Hierbei sind folgende Anforderungen an die Implementierung gestellt:
— Essollen die Dokumente aus Sicht der Belege angezeigt werden.

—  Esist die Moglichkeit einzurichten, dass via Dok-ID die Buchungsinformationen durch Docuframe abrufbar
sind.

—  Aufruf und Ubernahme von Stamm- und Bewegungsdaten von Seiten Docuframe,

Die Steuerung von DOCUframe erfolgt Uiber einen einfachen Shell-Aufruf derimmer folgende Signatur aufweist:
— GSDCMDW <Kommando> <Parameter> Hieraus ergibt
sich fur die Aufgabe folgender Aufruf:

—  Offnen eines Belegs (am Buchungsstoff): GSDCMDW OPEN VOUCHER <DMS-
Belegnummer>

Beschreibung der Datenstrukturen in der EBS-OUTPUT

Die EBS_OUTPUT wird als Medium fir die Kommunikation zwischen ELREG (DOCUFRAME) und dem ERP-System
genutzt.

Im Wesentlichen werden hierbei die folgenden Aktionen vorgenommen:
e DMl Ubernahme einer Datei in das Archiv inklusive der Metainformationen

e DMM: Modifizieren der Metainformationen.

Allgemein

Die Datenstrukturen fiir die DMS — Kommunikation kénnen sich sowohl fiir das Einhangen (DMI) als auch fiir das
Modifizieren der Metainformationen (DMM) Gber mehrere Datensatze erstrecken. Daher wird als Abschlussklammer
ein Ende-Satz eingestellt.

Um die Realisierung vornehmen zu kénnen, ist die Grundlage, dass EBS-INPUT und EBS- OUTPUT inhaltlich
gleichgestaltet sind, d.h. in EBS-OUTPUT miissen alle Felder enthalten sein, die in EBS-INPUT vorhanden sind.

Bezeichnungskonvention

Um eine Unterscheidung zu der internen Dokumenten-ID, die eindeutig ist, zu bekommen, wird die
Dokumentenkennung, die von Docuframe vergeben wird, gemal der Namenskonvention in den Belegen mit der
Bezeichnung Belegnummer DMS tituliert.

Im ERP kann bei den Buchungen mehrfach die DOK-ID verwendet werden. Durch diese MaBRnahme wird
gewabhrleistet, dass bei der Anzeige eines Belegs, bei welchem mit der Belegnummer DMS gesucht wird, sowohl der
Beleg als auch ggf. Umbuchungen angezeigt werden.

Zusammenhang der EBS_OUTPUT Einfliigen von Dokumenten nach ELREG:

Die Anwendungskomponente, die ein Dokument an ELREG Ubergeben mochte, stellt eine DMI — Definition (Mehrere
Satze mit einem Ende-Satz gekennzeichnet) in die EBS_OUTPUT. ELREG liest die Definition aus und stellt das
Dokument mit den entsprechenden Metainformationen ein.
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In ERP werden diese Informationen beim Buchen des Beleges eingestellt.

Beschreibung der Struktur zum Einhdngen (DMI) Die Inhalte der Objektkennung DMI ergeben sich wie folgt:

Hinweis: Fiir Felder mit dem Wert >I - Input< kann der Inhalt gedndert werden, Felder mit dem Wert >0 - Output<
sind reine Anzeigefelder.

Feld Input / Muss Lange Format Beschreibung
Output / Kann
Schlissel 0] M 100 A Generierter Schlussel, der folgende Signatur aufweist:
[EIO_KEY1] . Objektkennung (A3)
. DMS-System (DOCUFRAME) (A15)
. Belegnummer DMS
e Herkunft (A2) (EN =ERP, , FT = ERP)
. Datum (A7) im Format JJJJDDD
(julianisch)
. Uhrzeit (A7) im Format HHMMSSZ
. Fortlaufende Nummer mit 0000 aufgefillt
Objektkennung 0 M 3 A DMI
[EIO_OBJECT]
Status 0] M 1 A Folgende Status kdnnen angenommen werden:
[EIO_STATUS] . 0: Anforderung
. 1: In Arbeit
. 2: Verarbeitung beendet (korrekt)
. 3: Fehler
Belegnummer DMS | M 60 A Dokumentenkennung, welche das Dokument eindeutig
[EIO_CHAROO] identifiziert.
Herkunft | M 10 A Herkunft des Satzes (Wird von ERP oder ERP
[EIO_CHAR10_01] gesetzt):
° EN =ERP
e FT=ERP
Metadaten | M 60 A Die Metadaten werden in der folgenden
[EIO_CHARO01-56] Notation pro Feld eingestellt:
. <Feldbezeichnung>|<Feldwert>
Beispiel: Projekt|4711
Welche Metadaten angedruckt werden, ergibt sich bei
Belegen aus der TEO7 — Definition fuir FVL. Hier stehen
die gewlinschten Metainformationen, im unserem Fall
. Projekt
. Kostenstelle
. Debitor
. Kreditor
Uber das definierte Generierungsprogramm erfolgt
die tatsdchliche Wertermittlung der einzelnen
Metadaten, also z.B. Kostenstelle aus Projekt etc.
DMS-Kennung (0] K 60 A Hier steht die DMS-Kennung, in unserem Fall
[EIO_CHARS57] DOCUFRAME.
Zusatzinformationen | K 100 A Hier kdnnen zusatzliche Informationen tbergeben
[EIO_CHAR100_1] werden, in unserem Fall die Vorgangsnummer, sofern der
Beleg aus dem Workflow kommt. Diese muss analog zu
dem Belegkopfschlissel an E-DMSA* Gibergeben werden.
Referenz(en) | K 100 A Hier besteht die Option, dass mehrere
[EIO_CHAR100_2] Referenzinformationen (max. 15 Stellen pro
Referenzfeld), durch # voneinander getrennt, eingestellt
werden konnen. Diese Information muss analog zum
Belegkopfschlissel an E- DMSA* (ibergeben werden.
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Feld Input / Muss Lange Format Beschreibung
Output / Kann

Dokument | M 150 A In diesem Feld steht der vollqualifizierte Dateiname
[EIO_CHAR150] (Maximallange 150). Diese muss analog zu dem

Belegkopfschliissel an E-DMSA* Gbergeben werden.
Zeitstempel | K 60 A Hier wird der Zeitstempel fiir die Erstellung
(Erstelldatum eingetragen. Dieser soll folgendes Format haben:
[EIO_CHARSS] YYYY/MM/DD / HH:mm:SS

Beispiel: 2020/04/23 / 14:45:11
Zeitstempel (letzte | K 60 A Hier wird der Zeitstempel fiir die Ubernahme
Anderung eingetragen. Dieser soll folgendes Format haben:
[EIO_CHARS59] YYYY/MM/DD / HH:mm:SS

Beispiel: 2020/04/23 / 14:45:11

Hinweis: Wenn keine Information zum Ablageort eines Dokuments vorhanden ist, erfolgt keine Einstellung in
die EBS_OUTPUT.

Transferverzeichnisse fiir Belegdokumente
Die Verzeichnisse, in dem die Belegdokumente und zugehdrigen Beleghistorien zu giiltigen und abgelehnten Aufgaben
werden in ERP zentral verwaltet. Folgende Eintrdage werden unterstiitzt:

ID Beschreibung Wert

DMS_TRAN Transferverzeichnis fur glltige \\10.1.24.93\Transfer\Dokumente
Dokumente

DMS_TRAX Transferverzeichnisfir \\10.1.24.93\Transfer\AbgelehnteDokumente
abgelehnte Dokumente

Uberleitung von neuen Dokumenten an das DMS aus ERP (Archivierung bereits verbuchter Belege)

Es werden an den Projektstandorten Belegdateien angehangt, welche in der Hauptdatenbank von ERP
gespeichert werden. Es muss einstellbar sein, dass bei Belegerfassung am Projektstandort, der Beleganhang
Pflicht ist. Auch diese sind nach der Verbuchung als DMI / DMM Satz zu Gbergeben.

Umsetzung

Nein

Verbuchte
warteschlange
Belege

EBS-
Output

U/

Bereinigung HSS
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In der Schnittstelle fur die Anbindung von EIREg wird eine spezielle Funktion bendtigt, die alle verbuchten Belege
aus ERP nach bestimmten Kriterien in eine Warteschlange fiir die Ubergabe nach EIREg stellt.

Die Kriterien sind:

. Beleg wurde verbucht / journalisiert
. Beleg hat eine Belegdatei
. Beleg hat keinen EIREg-ldentifier (stammt nicht aus EIREg und wurde bisher nicht an

EIREg Gbergeben)

Hinweis: Das im folgenden beschriebenen Verfahren gilt auch fiir die Ubergabe bei der Verbuchung und
verwendet die gleichen Funktionen.

Der ERP Dienst iberwacht die Warteschlange der zu ibergebenden Belege. Aus der Konfiguration des ERP
Dienstes wird der minimale freie Speicherplatz fiir das Austauschlaufwerk bestimmt. Der Dienst stellt solange
Belege Uber das Austauschverzeichnis und die EBS-Output-Tabelle bereit, bis die Warteschlange leer ist oder der
minimale freie Speicherplatz erreicht wird. Dabei werden komplette Beleggruppen pro Monatsabrechnung eines
Projektes herangezogen.

Im Rahmen der Bereinigung des Ubergabeverzeichnisses / EBS-Output-Tabelle durch die HSS oder durch
Bereitstellung von zusatzlichem Speicherplatz kann die Warteschlange wiederholend abgearbeitet werden.

Die Bereinigung der Datenbank erfolgt wie im Konzept durch das Setzen des Error-Status auf 2 in der EBS-Output-
Tabelle. Bis dieser Status gesetzt wird, werden die Belegdaten nicht aus der Datenbank geldscht und weiterhin aus
ERP geoffnet.

Mit dem Verbuchen eines Beleges in ERP wird der Einfligedienst aufgerufen. Das Belegdokument und die
zugehorige Historie wurden von dem System bereits im Transferverzeichnisabgelegt.

Fachliche Beschreibung der Ablaufe
<

Phase |
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Grundsatzlich werden Rechnungen in ELREG eingescannt und dort verarbeitet und entsprechend den Vorgaben
gepruft. Nach erfolgter Priifung werden die Daten aus ELREG in die EBS-Inputschnittstelle Gbergeben und von dort
in die ERP Finanzbuchhaltung eingelesen. Die Daten werden von ELREG direkt mit dem Schnittstellentyp ,ELREG”
und dem Objekt ,,EUX“ in die EBS-Input geschrieben.

Die von ERP mit dem Verbuchen des jeweiligen Belegs bereitgestellten Daten und Dokumente werden durch einen
erstellten Hintergrundprozess in regelmaRigen Zeitabstanden Glbernommen. Zu einem von der HSS festgesetzten
Zeitpunkt werden die Gbernommenen Eintrage und die zugehdorigen Dokumente durch einen erstellten
Hintergrundjob geldscht.

Falls beim Import nach ELREG Fehler auftreten, erhalt der Eintrag in EBS_OUTPUT den Status >3 —fehlerhaft<.
Fehlerhafte Satze bleiben in der Tabelle EBS_OUTPUT stehen. Die HSS behebt die Fehlerursache und setzt
anschlieBend den Status auf >0-Anforderung< zuriick. AnschlieRend werden die Daten durch den
Hintergrundprozess erneut importiert.

27.3.2 HSS Erganzungskonzept Schnittstelle SIHOT

> Bei der Ubernahme der Belege sollen automatisch Finanzierungsbuchungen erzeugt werden. Dazu muss
Sihot das Ausgabenprojekt im Feld ,Buch Ref 4 (Ell_CHAR20_04) der Datenbankschnittstelle) bei der
Sachkontenbuchung Ubergeben. Die Kostenstelle muss aus dem Ausgabeprojekt ermittelt werden.

> Wenn es sich um eine dreistellige Kostenstelle handelt, muss diese um eine fiihrende Null erganzt
werden.
> Im Feld ,Buch-Refl’ (Ell_CHAR33) wird die Zahlart Ubergeben. Wenn es sich nicht um die Zahlart ,DE —

Debitor Rechnung’ handelt, werden zwei debitorische Buchungen tGibergeben (einmal im Soll und einmal
im Haben), diese zwei Buchungen missen miteinander ausgeglichen werden.

> Es wird ein Sammeldebitor ,1999999999‘ bebucht, dieser wird aber nicht als CPD-Debitor
angelegt. Der Teilnehmer wird im Feld ,Buch-Ref6‘ (EIl_CHAR100_3) tibergeben. Aufbau von
,Buch-Ref6’ =,Seminarnummer, Teilnehmer (Nachname, Vorname)’

> Es gibt Belege in Sihot, zu denen keine Finanzierungsbuchungen erstellt werden dirfen (z.B.
interne Verrechnungen, Belegarten ,IV‘ und ,MA‘ oder externer Bereich ,EX’, hierbei handelt es
sich um Belegarten in Sihot. Bei diesen darfim Feld ,Referenz’ keine Projektnummer tibergeben
werden.

Folgende Buchungen missen erzeugt werden (Beispiel):

Konto Betrag S/H Projekt Referenz Herkunft
Kasse 100,00 S Sihot
Erlos 100,00 H |EINNAHME1 AUSGABE1  [Sihot
Finanz.Konto 100,00 S [EINNAHME1 Erzeugung durch
ERP
Fi- nanz.Konto (100,00 H |AUSGABE1 Erzeugungdurch
ERP
> Das Finanzierungskonto ,890000‘ muss fix im Programm hinterlegt werden.
> Die Kostenstelle wird aus dem Finanzierungsprojekt ermittelt und in die Buchung lbernommen.
> Bei der Ubergabe der Belege aus Sihot wird immer bei einer Buchung auf einen Debitor die Nummer

durch den fixen Debitor ,1999999999° ersetzt. Erkennbar am Schnittstellentyp ,SIHOT". Die
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Originaldebitorennummer wird in das Feld ,Buch-Ref3‘ ilbernommen.

> Seitens Sihot werden Stornos zu Rechnungen libergeben. Dazu muss in der Datenbankschnittstelle
,EBS_INPUT' bei der Stornobuchung auf dem Debitor im Datenfeld ,Ell_CHAR50’ der
Zuordnungscode ,01 —nach Belegnummer’ undin ,Ell_CHAR51’ die Belegnummer, welche storniert
werden soll, ibergeben werden.

27.4 Migration

Im Rahmen der Softwareeinfiihrung missen die Altdaten aus den Vorsystemen Entire / Fundtrac /
FundtracLight lbernommen werden. Die Datenmigration ist nachfolgend beschrieben.

Migration Altdaten aus Fibu und Titan

e ENTIRE = Hauptbuch - Zentrale Buchhaltung
e FUNDTRAC = Nebenbuch fir Auslandsprojekte. Eigene Datenbank, jedoch auch in Entire enthalten.
e Fundtrac Light = Auslandsabrechnungen Projektstandorte in Datenbank Fundtrac enthalten.

Folgende Daten sind in ERP zum Mandanten ,001‘ zusammengefiihrt.

e FUNDTRAC
e FUNDTRAC-Light
e ENTIRE

Die Migration des Haupt- und Nebenbuches (Entire / Fundtrac / FundtracLight) wird am Tag X gemeinsam
durchgefiihrt. Die Migration ist fiir Juni 2026 geplant.

Es werden fiir die Ubernahme der Buchungen folgende Dateien zur Verfiigung gestellt:
. Buchungen aus ENTIRE fur die Jahre 2021 - 2026.

. Alle Einzelbuchungen aus Fundtrac von 2021 bis 2026 auf die Projekte, welche in Entire ersetzt
werden miussen.

Hinweis:
. Es werden Belege und Salden fiir die Jahre 2021 — bis Migrationstag tibernommen.
. Folgende Objekte werden anhand von Umsetzungstabellen umgeschlisselt:

> Sachkonten und VN-Nummern

> Regionalprojekte alt Entire mit neu Fundtrac

> VN-Nummern mit dazugehorigen Budgetlinien

Ubernahme Saldenvortrige

Es werden die Belege ab 2021 maschinell Glbernommen, aus diesen Belegen werden anschliefend
maschinell auch die Salden generiert. Um die Saldenvortrage zum 01.01.2021 zu erhalten, miissen die
Endsalden zum 31.12.2020 manuell aus dem Altsystem (ibernommen werden.

Dazu werden aus Entire / Fundtrac die Endsalden zum 31.12.2020 zur Verfligung gestellt.

Die Daten aus dem Altsystem stehen als CSV-Datei in nachfolgend beschriebenem Format zur Verfiigung.
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Nr. |Feldbezeichnung | Spalte |Datenfeld ERP Kommentar

L. |Kontoart A(1) |FPS_ACCOUNT_TYP E |e ,D=Debitor
e S’=Sachkonto

2. Kontonummer B(2) FPS_ACCOUNT Jeweilige Kontonummer

3. |saldo Soll C(3) FPS_DEB_00 Format =999.999.999,99
Saldo Soll (Entweder Betrag Soll oder
Haben gefllt)

4. Saldo Haben D(4) FPS_CRE Format =999.999.999,99
Saldo Haben (Entweder Betrag Soll
oder Haben gefiillt)

Hinweis:

e Der Saldovortrag wird als Endsaldo in Periode 13 zum GJ 31.12.2020 Gbernommen. Es wird
eine maschinelle Buchung zum 31.12.2020 mit dem Saldovortrag erzeugt.

Ubernahme Belege aus Entire und Fundtrac

Es werden die Belege ab 2021 maschinell ibernommen.

Hinweis:

. Die Daten werden zur Verfligung gestellt. Die Daten werden 1:1 {ibernommen.

e Die Sachkonten miissen anhand der Umsetzungstabelle umgesetzt werden Wenn bei einem Sachkonto,
welches als G+V-Konto bzw. als Kostenkonto definiert ist und in der Ubergabe keine Kostenstelle
vorhanden ist, muss eine fixe Kostenstelle ,9999 — Migrationskostenstelle’ eingestellt werden.

e Wenn bei einem Sachkonto, welches als G+V-Konto bzw. als Kostenkonto definiert ist und in der
Ubergabe kein Projekt vorhanden ist, muss ein fixes Projekt,1999999999 — Migrationsprojekt’
eingestellt werden.

Aufbau Verkehrszahlen
Nach der Ubernahme der Belege miissen in ERP noch die Jahresverkehrszahlen generiert werden.

Aufbau Saldenvortrage

Nach der Ubernahme der Altdaten und Generierung der Verkehrszahlen miissen in ERP noch die
Saldovortrdge generiert werden.

Ubernahme Belege CO

Die Belege firr Controlling werden nach der Dateniibernahme aus den Belegen der Finanzbuchhaltung
generiert.

Definition Umsetzungstabelle Projekte/Regionalprojekt

In Entire wurden die Belege nach Ubergabe aus Fundtrac verdichtet auf die Regionalprojekte von Entire
Ubernommen. Daim neuen ERP die Regionalprojekte vorhanden sind, missen diese anhand einer
Umsetzungstabelle umgesetzt werden.

Beispiel Umsetzungstabelle Projekte

Einzelprojekt Regionalprojekt Fundtrac

Regionalprojekt Entire (ALT)

0504590620 5106001001

Bolivien Klima 18-20

5998000002
BMZ V/VI BMZ Klima
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27.5 Views zur Stammdateniibernahme und Bewegungsdatenanzeige
Folgende Views sind vom Dienstleister fir die Schnittstellenanbindungen bereit zu stellen:

27.5.1 Zahlwege

Folgende Felder werden benétigt:

- Kurzbezeichnung des Zahlweges

- Langbezeichnung des Zahlweges

- Unterscheidung Inlands / Auslandszahlweg
- Anderungszeit - Timestamp

27.5.2 Merkmale

Folgende Felder werden bendtigt:
- Nummer des Merkmals

- Bezeichnung des Merkmals

- glltig von

- glltig bis

- Projektnummer

- Erstellungszeit — Timestamp

- Speicherungszeit - Timestamp

27.5.3 Obligo

Folgende Felder werden benétigt:

- Bestellnummer

- Bezeichnung des Obligos

- Projektnummer

- Kreditornummer

- Kreditorname

- Restbetrag des Obligos

- Nummer der Veranstaltungsposition aus Genesis

- Anderungszeit — Timestamp

In der View dirfen nur noch vorhandene Obligos mit dem jeweiligen Restbetrag angezeigt werden. Obligos mit
dem Wert “0,00 €” sind ebenfalls nicht in der Tabelle enthalten.

27.5.4 Verbuchungsinformationen

Musterbeispiel von Verbuchungsinformationen:
1]

Belegnummer  Beleg_id  BA Belegdatum Konto SH Basisbetrag MWSt-Code  MWStBetrag DMS-Nummer

» | WF038570 100 R 28.06.2024 100019552 0 08.07.2024 Plege ELREG - 06/24 1 — 540707 2024-063304
WF03857% 200 ER 28.06.2024 63007 100019552 08.07.2024 Pilege ELREG - 06/24 [ - - 4540707 0040 1887040120 2024-063304
WF03857% 300 ER 28.06.2024 63007 100019552 08.07.2024 Pflege ELREG - 06/24 [] -y A1 W 540707 0901 1997040120 2024-063304
WF03857% 01 ER 28.06.2024 13010 63007 08.07.204 Pflege ELREG - 06/24 ] -_— 213 - 2024-063304
WF033578 03 R 28.06.2004 13010 63007 08.07.204 Plege ELREG - 06/24 [ - e [ Y 2024-063304
WF03857% 304 ER 28.06.2024 63007 13010 08.07.2024 Pilege ELREG - 06/24 [ [ I8 - 0901 1887040120 2024-063304
WF03857% 400 ER 28.06.2024 63007 100019552 08.07.2024 Pilege ELREG - 06/24 [] - W 540707 5001 1997040120 2024-063304

Hier werden alle Verbuchungsinformationen aus dem ERP fiir die Dokumentennummer: XXXX aufgelistet. Es ist
daher wichtig, dass bei Verbuchung eines Beleges in ERP immer eine Dokumenten-ID des DMS Systems beigefiigt
wird. Dies erfolgt automatisch bei Ubergabe von Rechnungen aus dem DMS nach ERP. Bei direkten Buchungen ist
ein entsprechendes Feld vorzusehen.

27.5.5 Kreditoren

Folgende Felder- bzw. Feldinhalte werden bendétigt:
- Kreditorennummer

- Kreditorennamel

- Kreditorenname?2

- Anrede

- IBAN

- BIC

- StralRe
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-PLZ

- Wohnort

- Land

- Zahlungssperre

- Anderungszeit — Timestamp
- Genesis Nummer

27.5.6 Steuerschliissel
Folgende Felder werden benétigt:

- Steuerschlissel (alphanummerisch)
- Prozentsatz

- Bezeichnung des Steuerschliissels

- Anderungszeit - Timestamp

27.5.7 Kostenstellenstamm
Folgende Felder werden benétigt:
- Kostenstellennummer

- Kostenstellenbezeichnung

- Anderungszeit — Timestamp

27.5.8 Projektstamm
Folgende Felder werden benétigt:
- Projektnummer

- Projektbezeichnung

- Projektbeginn

- Projektende

- Projektgruppe

- Projektpositionsnummer (z.B. bei Bauprojekten)
- Projektpositionsbezeichnung (z.B. bei Bauprojekten)

- Anderungszeit - Timestamp

27.5.9 Anlagenstammsatz
Folgende Felder werden benétigt:
- Anlagennummer

- Bezeichnung der Anlage

- Standort

- Inventargruppe

- Anderungszeit — Timestamp

Es sollen hier nur die noch vorhandenen Inventargiiter angezeigt werden.

27.5.10 Budgetlinien

Folgende Felder werden nur fiir die Auslandsprojekte beginnend mit “05 bzw. 06” benétigt:
- Nummer der Budgetlinie (kann z.B. 1.1.1. 0.4. sein)

- Bezeichnung der Budgetlinie

- glltig von (entspricht der Projektlaufzeit)
- glltig bis (entspricht der Projektlaufzeit)

- Sachkontonummer
- Projektnummer

In dieser Liste sind nur Budgetlinien von noch nicht ausgelaufenen Projekten anzuzeigen.

27.5.11 Projektgruppen
Folgende Felder werden benétigt:
- Nummer der Gruppe

- Bezeichnung der Gruppe

- Anderungszeit - Timestamp
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27.5.12 Sachkonten

Folgende Felder werden fir alle Projekte ausser beginnend mit “05” und “06” benétigt:
- Sachkontennummer

- Sachkontenbezeichnung

- Anderungszeit — Timestamp

Hier sollten nur aktive Sachkonten angezeigt werden.

27.5.13 Debitoren

Folgende Felder werden benétigt:

- Debitorenkontennummer

- Debitorenkontenbezeichnung

- Anderungszeit — Timestamp

Hier sollten nur aktive Sachkonten angezeigt werden.
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