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Vorwort

Das Coporate Design des Bundesinstituts fur Berufsbildung
(BIBB) ist die Arbeitsgrundlage fur ein einheitliches und un-
verwechselbares gestalterisches Erscheinungsbild, das das
Selbstverstandnis und die Ziele des BIBB ausdrickt. Visu-
ell wird die , Corporate Identity” des Bundesinstituts fur
Berufsbildung durch eine starke Marke und ein markantes
Corporate Design kommuniziert. Zentrales Element ist die
seit Juli 2019 gesetzlich geschitzte Wort-Bild-Marke, die das
BIBB bei allen kommunikativen MaBnahmen als Absender
definiert.

Die Funktion des vorliegenden Corporate Design Manuals ist
es, klare Richtlinien und Hilfen zur einheitlichen Gestaltung
samtlicher Veroffentlichungen zu definieren und zu geben.
Die Gestaltungsbeispiele und Anwendungsregeln stellen ein
geschlossenes Erscheinungsbild im Print- und Online-Bereich
sicher: von Publikationen tber die Veranstaltungs- und Ge-
schaftsausstattung bis hin zu Internetauftritt und Motion CI.

Die Kommunikationsmittel prasentieren sich ,aus einer
Hand", starken so den &ffentlichen Auftritt des Bundesin-
stituts in seiner Aussagekraft und garantieren maximalen
Wiedererkennungswert. Trotz genauer Definition und Fest-
legung bestimmter Grundprinzipien der Gestaltung bleiben

VORWORT

Freirdume in der Umsetzung des Corporate Designs fur die
unterschiedlichen Anwendungen. So behalten zum Beispiel
eigenstandige Partner innerhalb des Bundesinstituts fur Be-
rufsbildung (unter anderem Anerkennung in Deutschland,
iIMOVE — Training made in Germany, GOVET und weitere)
ihr Corporate Design bei.

Die GestaltungsmaBstabe und -vorgaben des BIBB Corporate
Design Manuals richten sich an alle Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter des Bundesinstituts fir Berufsbildung, aber auch
an externe Projektpartner, wie Gestalterinnen und Gestal-
ter, Druckereien etc., die an der Erstellung kinftiger Insti-
tuts-Kommunikationsmittel beteiligt sind. Entsprechende
Vorlagen kénnen im Intranet heruntergeladen werden. Bei
Fragen stehen Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner
zur Verfligung.

Die Vorgaben dieses Manuals gelten verbindlich fur alle im
Namen oder im Auftrag des Bundesinstituts fir Berufsbil-
dung herausgegebenen Print- und Onlineveroffentlichun-
gen. Sie bilden in ihrer Gesamtheit das eindeutige BIBB-Profil
und reprasentieren das komplette Leistungsspektrum des
Bundesinstituts.
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GRUNDELEMENTE

Grundelemente

Die Grundelemente sind Uberall giiltig, unabhdngig davon,  umfassen neben der Wort-Bild-Marke den Identitatsbereich,
ob sie in Geschaftsunterlagen, Print- und Onlineveroffent-  die Typografie, die Farben und die einzelnen Gestaltungs-
lichungen oder in neuen Medien eingesetzt werden. Sie  merkmale.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Wort-Bild-Marke .........ccccmiiiiiii e 6
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1.1 Wort-Bild-Marke

Die Wort-Bild-Marke, das Logo, ist das visuelle Kernelement
des Bundesinstituts fur Berufsbildung. Es besteht nicht aus
einzelnen Schriftzeichen, sondern ist ein komplexes Zeichen.
Die einzelnen Teile sind optisch so angeordnet, dass ein
harmonisches Ganzes vorliegt. Das BIBB-Logo besteht aus
den Buchstabenfolgen BIBB und dem Zusatz Bundesinstitut
fdr Berufsbildung.

Hauptlogo > @

GRUNDELEMENTE

Das neue BIBB-Logo, eine Wort-Bild-Marke, ist das visuel-
le Kernelement des Bundesinstituts fur Berufsbildung. Es
besteht aus grafischen Elementen , bibb” und dem Schrift-
zusatz ,Bundesinstitut fur Berufsbildung”. Die grafische
Gestaltung des Instituts in stilisierten Kleinbuchstaben
diktiert NICHT die Schreibweise der Abkiirzung ,,BIBB”
im FlieBtext. Die Schreibweise und Abklrzung des Instituts
muss in FlieBtexten weiterhin Bundesinstitut fiir Berufs-
bildung (BIBB) lauten. Diese Schreibweise ist vorgegeben.
Die Kleinbuchstaben , bibb” sind nur im Logo als stilisiertes
grafisches Element erlaubt.

Bundesinstitut fir
Berufsbildung
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Hauptlogo > @

Dieses Logo ist das gesetzlich geschiitzte Hauptlogo und
sollte grundsatzlich verwendet werden. Um ein durchgangi-
ges Erscheinungsbild zu gewahrleisten, darf es nicht verzerrt
oder verfremdet werden. Damit das Logo klar erkennbar
bleibt, ist eine Schutzzone einzuhalten. Es muss in vorge-
gebener MindestgréBe und darf ausschlielich waagerecht
eingesetzt werden.

n Schutzzone

ﬂ Mindestbreite

GRUNDELEMENTE

Fr den Einsatz in verschiedenen Anwendungen und Forma-
ten muss die Wort-Bild-Marke den Vorgaben entsprechend
skaliert werden. Die Vorgaben fur die Skalierung finden Sie
in den Kapiteln fur die einzelnen Anwendungen.

Die Schutzzone wird aus den Abstanden x und y definiert,
die einen ausreichenden Weiraum um das Logo herum
gewadhrleistet.

Bundesinstitut fur— -
Berufsbildung

Die Abstédnde x und y verandern sich proportional zur LogogréBe und bestimmen somit den jeweiligen Schutzraum des

Logos.

55

|
Bundesinstitut fn
Berufsbildung !

42 mm I

Beispiel Flyer DIN lang



GRUNDELEMENTE

Farbvarianten > @

Die Logovarianten existieren als Positiv- und Negativ-Formen

oder vierfarbiger Ausfihrung. n
bb Bundesinstitut fur
Berufsbildung

n Hauptlogo

B Schwarz-WeiB-Version

Bl Negativ-Version |
I Bundesinstitut fiir
Berufsbildung

|
I bb Bundesinstitut far
Berufsbildung




GRUNDELEMENTE

Sprachversionen > @

Das Logo ist als eingetragenes und gesetzlich geschitztes  lichkeit dennoch in Einzelféllen zu einer mehrsprachigen
Markenzeichen grundsétzlich keiner Ubersetzungsnotwen-  Ausfiihrung kommen missen, sind folgende Versionen in
digkeit unterworfen. Sollte es aus Grinden der Verstand-  Ubersetzter Form zu verwenden.

n Englische Version
n Franzosische Version

H Spanische Version

Aufgrund der Mehrsprachigkeit
ist das Logo in seiner
Breite (X) flexibel.

MindestabbildungsgroBe
in allen Farbstellungen und
Sprachversionen

1] Federal Institute for
Vocational Education
and Training

H Institut Fédéral
de la Formation
Professionnelle

3 Instituto Federal
de Formacion
Profesional

| |
Die Abstande x und y verandern sich proportional zur LogogréBe

und bestimmen somit den jeweiligen Schutzraum des Logos.

|

| |

! bb Bundesinstitut fur
| Berufsbildung

|

|



GRUNDELEMENTE

Logo-Version e

Das Kurzlogo ist grundsatzlich nur dann zu verwenden, bereits erfullt. Das Kurzlogo kann sowohl waagerecht als
wenn aus Platzgriinden A nicht maéglich ist und das Haupt-  auch senkrecht eingesetzt werden z. B. auf dem Buchricken.
logo die ausreichende, identifizierbare Absender-Funktion

n Farbige Version n
Mindesthohe bei der
Anwendung auf Buchriicken

B Schwarz-WeiB-Version

B Negativ-Version

-N
g =N
TR "N
N ]
£ 19,8 mm ﬂ -
=N
8,7 mm 10,9 mm
5 mm Breite 5 mm Breite 10 mm Breite
DIN A5 und DIN A4 DIN A4
Sonderformat

170 x 240 mm



GRUNDELEMENTE M

Einsatz des BIBB-Logos in Fremdpublikationen

Die Wort-Bild-Marke des BIBB erscheint in Fremdpublika-
tionen mit dem Zusatz ,, Herausgegeben vom™”.

sssz. ANERKENNUNG M AUFTRAG OES ﬁ@ ?ﬁurn;“e;&igisterium
:. IN DEUTSCH LAND und Forschung

MEINE
QUALIFIKATION
ZAHLT

Erfahrungsberichte zur
Anerkennung auslandischer
Berufsqualifikationen
in Deutschland

HERAUSGEGEBEN VOM
IN KOOPERATION MIT

ib5
Bundesinstitut fiir H Netzwerk
bl Berufsbildung |°\ I tnegon o




1.2 Typografie

Schrift: Frutiger

Bei Publikationen, die von externen Partnern erstellt wer-
den, wird die , Linotype Frutiger” in den Schriftschnitten
.45 Light”, ,46 Light Italic”, ,55 Roman”, ,56 ltalic”,
,65 Bold” und ,,66 Bold Italic” verwendet.

Frutiger 45 Light

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,;.-Baou

Frutiger 46 Light Italic

ABCDEFGHIKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,,.-B46U

Frutiger 55 Roman

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,;.-Baou

Schrift: Calibri

Als Korrespondenzschrift ( Briefbogen, Fax, Presseinformation,
Handouts, Visitenkarte) sowie bei Présentationen, digitalen
Medien und intern erstellten Printmedien wird zur Wahrung
eines computerplattformunabhangigen Erscheinungsbildes

Calibri Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,;.-Baou

Calibri Italic

ABCDEFGHIJKLMINOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,,.-3G60

Ausnahmen:

Fir groBe Textmengen (Blcher, Zeitschriften) kann im In-
nenteil die Schrift Centennial verwendet werden. In den

GRUNDELEMENTE

In Publikationen sollten so wenig verschiedene Schriftgro-
Ben und -schnitte wie moglich eingesetzt werden. Blocksatz
und Flattersatz kdnnen je nach Inhalt, Art oder GroBe der
Drucksache gewahlt werden.

Frutiger 56 Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,,.-Badu

Frutiger 65 Bold

ABCDEFGHIUKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,;.-Baoli

Frutiger 66 Bold Italic

ABCDEFGHIUUKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz
1234567890! %()=?*@:,;.-Baoi

die Schrifttype , Calibri” in den Schriftschnitten ,,Regular”,
JItalic”, ,Bold” und , Bold Italic” verwendet.

Calibri Bold

ABCDEFGHIUKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,;.-Raou

Calibri Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgqrstuvwxyz
1234567890!%()=?*@:,;.-Rdoli

Publikationsreihen finden die Schriften Charter und Fago
Anwendung.



1.3 Farben

Fur eine medien- und einsatzibergreifende Farbtreue sind
die BIBB-Farben in verschiedenen Farbraumen definiert. Eine
automatische Umrechnung fuhrt zu abweichenden und feh-
lerhaften Ergebnissen und ist nicht gestattet. Da die digitale

GRUNDELEMENTE

Darstellung an Computerbildschirmen oder auf Farbaus-
drucken in der Regel nicht farbverbindlich ist, werden fiir
die Kontrolle der Farbverbindlichkeit farbsystemspezifische
Musterkarten oder Musterfacher empfohlen.

Griin CMYK 50| 01000
Pantone® 376
HKS 66
RAL 6018 (Gelbgrin)
RGB 149|193 | 31

Orange CMYKO0|45|100|0
Pantone® 137
HKS 6
RAL 1037 (Sonnengelb)
RGB 245|156 |0

Blau CMYK 1001|5000
Pantone® 300
HKS 44
RAL 5015 (Himmelblau)
RGB O | 105|180

Dunkelblau CMYK 100 | 70| 0|45
Pantone® 295

HKS 41
RAL 5003 (Saphirblau)
RGBO|51]105

Dunkelgrau CMYK 0|0 |0 |72
Pantone® coolgrey 10
HKS 92
RAL 7005 (Mausgrau)
RGB 99| 102|106

13



GRUNDELEMENTE 14

Farbabstufungen

Die BIBB-Farben koénnen als Rasterwerte abgestuft und ge-  als vollflachige Gestaltungselemente verwendet werden.
stalterisch eingesetzt werden. Sie kénnen z. B. als farbliche  Auch kénnen die Farbabstufungen zur Gestaltung der Drei-
Hinterlegungen fur Textherausstellungen (Infokasten) oder  ecke benutzt werden.

70 % 50 % 30 % 10 %

70 % 50 % 30 % 10 %

30 % 10 %

10 %

30 % 10 %




1.4 ldentitatsbereich

Die Wort-Bild-Marke steht immer rechtsbtndig auf dem
Identitatsbereich. Der Identitatsbereich starkt die visuelle
Prasenz der Wort-Bild-Marke. Er besteht aus einem Balken
im BIBB-Dunkelblau, der als Hintergrund fiir die Wort-Bild-
Marke dient, sowie einem Balken in BIBB-Grin darUber.

Die Hohe des Identitatsbereichs hat je nach Format einen
festen Wert, s. Tabelle. Die Farbfldchen des Identitatsbereichs
sind ebenfalls in ihrer Hohe und im Verhaéltnis zueinander

Ll
bl bb Bundesinstitut fir
Berufsbildung

Format: DIN lang Format: DIN A5

GRUNDELEMENTE

definiert. Sie durfen nicht getrennt, verkleinert oder vergro-
Bert werden. Der Identitatsbereich steht bei Publikationen
immer unten. Auf Roll-Ups, der Pressemitteilung etc. kann
der Identitdtsbereich zugunsten besserer Prasenz oben plat-
ziert werden.

Die Platzierung von Fremdlogos ist im Identitatsbereich
grundsatzlich nicht gestattet. Ausnahmen bedurfen einer
Genehmigung durch StabPR.

Die Hohe des Identitatsbereichs
ist je nach Format fest definiert.
(siehe Tabelle)

Sonderformat: 170 x 240 mm

15



GRUNDELEMENTE 16

Format Hohe des Identitatsbereichs

DIN lang 30 mm 22 mm 8 mm

DIN A5 30 mm 22 mm 8 mm

170 x 240 mm 30 mm 22 mm 8 mm
DIN A4 46,7 mm 35 mm 11,7 mm
DIN A3 50 mm 37,5 mm 12,5 mm
DINA2 71,5mm 54 mm 17,5 mm
DINA1 101,5mm 77 mm 24,5 mm
DINAO 1446 mm 110 mm 34,6 mm

Posterformat: DIN A2

Format: DIN A4

berufe. L
bilden. I Bundesinstitut fir
b, zukunft. Berufsbildung

bilden.
zukunft.




1.5 Bilder

Qualitat

Beim Einsatz von Bildern ist vor allem die Auflésung ein
wichtiges Kriterium. Die Bildauflésung (in ppi=Punkte pro
Zoll) bestimmt, mit welcher Schéarfe ein Bild reproduziert
werden muss.

Die folgende Angabe zur Bildauflésung sollte bei den
genannten Printprodukten beachtet werden:

Flyer, Folder, Broschiren, Plakate
Bildauflésung: mind. 300 ppi

GRUNDELEMENTE

Diese Angaben gelten fur fotografisches Bildmaterial.
Grafiken und Logos sollten als Vektordaten (Format .ai
oder .eps) geliefert werden, um randscharfe Ergebnisse zu
erzielen.

Bei einer Verwendung von Bildern mussen die Bildrechte
bewahrt werden. Dies bedeutet, dass Bilder immer mit einer
Quellenangabe versehen werden mussen. Zum Beispiel: Bild:
@ Bundesinstitut far Berufsbildung. Dies gilt insbesonde-
re bei Bildern, die von externen Bildagenturen eingekauft
wurden. Diese sind immer mit der entsprechenden Bildun-
terschrift zu erganzen (Nachfrage bei StabPR).

Ansprechperson:
Renate Schmidt

17



GESCHAFTSAUSSTATTUNG

2 Geschaftsausstattung

Die Geschaftsausstattung des Bundesinstituts fur Berufsbil-  der Geschéaftsausstattung haben ein festgelegtes Design,
dung umfasst grundlegende Kommunikations- und Présen-  das entsprechend ihrer Funktion professionell und klarlinig
tationsmedien fur die interne und externe Korrespondenz.  gestaltet ist. Diese Unterlagen stehen allen Mitarbeiterin-
Dazu zahlen: Briefbogen, Faxvorlage, Pressemitteilung, nen und Mitarbeitern als digitale Vorlagen im Intranet zur
Handout, Visitenkarte und die E-Mail-Signatur. Die Medien  Verfligung. Bei Fragen berdt Frau Renate Schmidt gerne.

2.1 Briefbogen...... e 19

FOIGEDOGEN ... 20
P07 2= 4 o Yo T =] o T pA|
2.3 Pressemitteilung ..o 22
R T T4 o [0 LU 23
2.5 E-Mail-Signatur .........cccociiiiiiiiccmere s rnssssse s s smmn e e mnn e e e nnnne 24

A I Y AT 1 =) 01 - o (= 25
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GESCHAFTSAUSSTATTUNG

2.1 Brietbogen

Der BIBB-Briefbogen liegt nur als digitales Office-Dokument  das Logo wiederholt. Mittels der Word-Datei sind sémtliche
vor. Er beinhaltet zwingend das BIBB-Logo. Es werden nur  Formatierungen inklusive SchriftgroBen definiert. Hierbei
die Daten des zu nennenden Ansprechpartners angepasst.  wird die Systemschrift Calabri verwendet.

Rufnummern werden entsprechend der DIN-Norm 5008 ge-

schrieben: +49 228 107-1234. Auf den Folgeseiten wird nur

Briefbogen
n BIBB-Logo Version B

ﬂ Absenderzeile n
E Persdnliche Angaben

n Anschrift n

Bundesinstitut fir Berufsbildung 53142 Bonn

Der Président B

Arbeitsbereich

Ihr Zeichen

Ihre Nachricht vom
Mein Zeichen

Meine Nachricht vom
Bearbeiter/-in
Telefon Durchwahl
Fax Durchwahl
E-Mail

ort
Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit
esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto
odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim
placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit

BIBB Postanschrift Telefon: +49 228 107-0 Zertifiziert nach dem Qualitdtsmanagement-
Bundesinstitut fiir Berufsbildung  Bundesinstitut fiur Berufsbildung ~ Telefax: +49 228 107-2977  system LQW, nach dem Umweltmanagement-
n Robert-Schuman-Platz 3 Postfach 201264 www.bibb.de system EMAS und als familienfreundliche

53175 Bonn 53142 Bonn zentrale@bibb.de Einrichtung nach audit berufundfamilie

19



GESCHAFTSAUSSTATTUNG 20

Der Folgebogen verzichtet auf alle weiteren Elemente auBer
dem BIBB-Logo und liegt ebenfalls nur in digitaler Form vor.

Folgebogen

Seite 2

amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo dueos esadipscing.
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit
esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto
odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim
placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo dueos esadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat. Nam liber
tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat
facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim
veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat.

Die Vorlagen kénnen im
Intranet heruntergeladen
werden.
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2.2 Faxbogen

GESCHAFTSAUSSTATTUNG

Der Faxbogen ist identisch wie der Briefbogen aufgebaut, Er verzichtet auf Falz- und Lochmarken und liegt als
jedoch fir eine Schwarz-weiB-Faxtbertragung optimiert.  Office-Dokument vor.

n BIBB-Logo Version B
in Graustufen

Absenderzeile
B Personliche Angaben

n Anschrift

Faxbogen

ﬂ berufe.
bilden.

Bundesinstitut fiir Berufsbildung 53142 Bonn zukunft.

Der Président B

Arbeitsbereich

Ihr Zeichen

Ihre Nachricht vom
Mein Zeichen

Meine Nachricht vom
Bearbeiter/-in
Telefon Durchwahl
Fax Durchwahl
E-Mail

Ort
Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit
esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto
odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim
placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit

BIBB Postanschrift Telefon: +49 228 107-0 Zertifiziert nach dem Qualititsmanagement-
Bundesinstitut fur Berufsbildung  Bundesinstitut fiir Berufsbildung ~ Telefax: +49 228 107-2977  system LQW, nach dem Umweltmanagement-
Robert-Schuman-Platz 3 Postfach 201264 www.bibb.de system EMAS und als familienfreundliche
53175 Bonn 53142 Bonn zentrale@bibb.de Einrichtung nach audit berufundfamilie
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GESCHAFTSAUSSTATTUNG

2.3 Pressemitteilung

Als Element der Offentlichkeitskommunikation des BIBB  als Gestaltungselement auf und verzichtet auf persénliche
greift die Pressemeldung den Farbcode des Identitatsbereichs ~ Absenderangaben.

Pressemitteilung

n |dentitatsbereich

n Anschrift R
Bundesinstitut fur
Berufsbildung

B Datum und Nummer

der Pressemitteilung PRESSEMITTEILUNG

Lorem Ipsum 00.00.2019

) Nr.: 000 000
Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel
illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate
velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et
accumsan et justo odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore
te feugait nulla facilisi.

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod
mazim placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut
wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel
illum dolore eu feugiat nulla facilisis. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
dueos esadipscing.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam
et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua.sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren.

n BIBB Postanschrift www.bibb.de
Bundesinstitut fiir Berufsbildung Bundesinstitut fiir Berufsbildung Telefon: +49 228 107-2831
Robert-Schuman-Platz 3 Postfach 201264
53175 Bonn 53142 Bonn
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GESCHAFTSAUSSTATTUNG

2.4 Handout

Die Handouts bestehen aus einem Deckblatt und Folgesei-  Thema und Autor. Die Folgeseite verzichtet auf alle weiteren
ten. Das Deckblatt greift den Farbcode des Identitdtsbe-  Elemente auBer dem BIBB-Logo.
reichs als Gestaltungelement auf und liefert Angaben zu

II Seitenzahl Handout

n Thema n a

2 THEMA

H Persoénliche Angaben

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

B 5i8B-Logo Version

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit
esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et
iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla
facilisi.

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim
placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo dueos esadipscing.

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim
placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad

minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
REIHE/VERANSTALTUNG . . . . "

commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse

molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
AutorenVerfasser invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
Headline/Titel justo dueos esadipscing.

Subline/Ort, Datum

Autor Name bb Bundesinstitut fiir
Telefon 0228 107-xxx Berufsbildung
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GESCHAFTSAUSSTATTUNG

2.5 E-Mail-Signatur

Die E-Mail-Signatur beinhaltet den kompletten Langnamen  leistet ist. Er darf in puncto Typografie oder Farbgebung
des BIBB und die Funktion des Absenders in Deutsch und  nicht verandert werden.
Englisch sowie alle absenderrelevanten Angaben.

Die E-Mail-Signatur wurde durch die Haus-IT eingerich-
tet, damit ein technisch einwandfreier Versand gewahr-

Consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat.

Mit freundlichen GriiRen
Bernd Beispiel

Bundesinstitut fiir Berufsbildung (BIBB)
Funktion, Arbeitsbereich

Federal Institute for Vocational Education and Training (BIBB)
Function, Division

Robert-Schuman-Platz 3
D-53175 Bonn

Fon: +49 228 107 XXXX
Fax: +49 228 107 XXXX
beispiel@bibb.de
www.bibb.de
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GESCHAFTSAUSSTATTUNG 25

2.6 Visitenkarte

Die Visitenkarten des BIBB sind im Format 85 x 55 mm Papier: Antalis, image digicolor

guer angelegt. Sie sind beidseitig bedruckt (Deutsch/Eng- ~ Grammatur: 250 g/gm

lisch) und es wird die Calibri verwendet (s. nebenstehende

Angaben). Rufnummern werden gemaB DIN-Norm 5008 Ausnahmen bedurfen der vorherigen
angegeben. Absprache mit StabPR.

Seite 1: deutsche Version Seite 2: englische Version

] | Federal Institute for
bl bb Bundesinstitut fir I Vocational Education
Berufsbildung and Training

Lorem Dolor Robert-Schuman-Platz 3 Lorem Dolor Robert-Schuman-Platz 3
Lorem 1 53175 Bonn Lorem 1 53175 Bonn
Lorem 2 Telefon 0228 107-XXX Lorem 2 Phone +49 228 107-XXX
Lorem 3 Telefax 0228 107-XXX Lorem 3 Fax +49 228 107-XXX
mustermann@bibb.de mustermann@bibb.de
www.bibb.de www.bibb.de
|
— —— - - -
: P
|

I
|
|
i S R -
| I Bundesinstitut fir | !
| Berufsbildung | :
|
| ‘ |

o _ [ [
o ___ S
Schrift: I | I 4
CalibriBold ———TLorem Dolor =~ = =~~~ =~ Robert-Schuman-Platz3 T |~ ~ Schrift:
Schrift: 10pt :Lorem 1 153175 Bonn ° : Calibri Regular
Calibri Regular ——————————o Lorem 2 :Telefon 0228 107-XXX | 8pt/9,6pt
8 pt/9,6 pt Lorem 3 Telefax 0228 107-XXX |
| mustermann@bibb.de |
- www.bibb.de — _ _ _ _ _ ! [ _ _
| | | 4
T T T -
141 | 141
| |
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PRINTMEDIEN

3  Printmedien

Zu den BIBB-Printmedien zahlen Broschiren in diversen  Die nachfolgend gezeigten Printprodukte liegen in verschie-

Formaten, Flyer, Poster und die Publikationsreihen, deren  denen Formatadaptionen im Dateiformat .indd oder als

Aufbau durch ein vorgegebenes Gestaltungsraster bestimmt ~ Word-Vorlage vor und kénnen bei Bedarf genutzt werden.

ist. Die stringente Einhaltung dieses Rasters schafft einen  Die Darstellung erfolgt hier exemplarisch anhand der deut-

einheitlichen Auftritt in allen BIBB-Publikationen. schen Versionen. Fur die englischen Versionen ist lediglich
der Austausch der Logos notwendig.

5 F0 T = 27
3.2 POSTEr...cciiierei iR 28
3.3 Publikationsreihen............ s 29
3.4 Design-Element Dreieck ........ccccueiirmrrinismns i sssss s s e 31

3.5 Farbige Hinterlegungen ... ssme e smmn s 33
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3.1

Flyer

Flyer werden als 6-Seiter im DIN lang-Hochformat mit
Wickelfalz angelegt. Das offene Format betragt

297 x 210 mm.

Ansicht auBen

PRINTMEDIEN

Die Positionierung von Zusatzlogos bedarf
der vorigen Abstimmung mit StabPR.

Headline

Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufzihlung Aufzihlung
Aufsibiung Aufsihiung
Aufsihiung Aufsihiung
Autaihiung Autaihlung

Ansicht innen

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet.

Bundesinstitut fir Berufsbildung
bert-Schuman-Platz
53175 Bonn

Telefon: +49 228 107-0
Telefax: +49 228 107-2976/77

Headline

Subline

Internet: www.bibb.de
E-Mail: zentrale@bibb.de

undesinstitut for
erufsbildung

berufe.
bilden.
zukunft

Headline

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebur. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
‘accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet cita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
‘accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elir,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet cita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet cita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
‘amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet cita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam.

Headline o

P Zwischeniiberschrift
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
€0s et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonu

v

Zwischeniiberschrift

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
e0s et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr sed diam nonu

Zwischeniiberschrift

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
05 et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum.
dolor it amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr sed diam nonu

Zwischeniiberschrift

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
05 et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonu

v

v

P> Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor nvidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam

www.musterseite.de

P> Lorem ipsum dolor it amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et

www.musterseite.de

P Lorem ipsum dolor it amet, consetetur sadipscng eltr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam

www.musterseite.de

I dal

o

sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam

www.musterseite.de

P> Lorem ipsum dolor it amet, consetetur sadipscing eltr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam

[

Die Vorlagen kénnen im Intranet heruntergeladen werden.

Link: http://intranet/mark_voe_pr_bud/erscheinungsbild_logo/DesignManual-Vorlagen/index.htm

\4

Oben: 20 mm
Unten innen: 20 mm
Unten auBen: 44 mm

Links: 9 mm
Rechts: 9 mm
Seitenbreite

AuBen: 97 - 100 - 100 mm
Innen: 100 - 100 - 97 mm

Schrift Redaktion/Produktion oder

Bildquelle
Calibri Regular
6 pt/9 pt, Farbe: Schwarz

Schrift Absender
Calibri Regular
9 pt/ 11 pt, Farbe: Schwarz

Identitatsbereich mit BIBB-Logo
auf gesamter AuBBenseite

Schrift Headline:
Calibri Bold
20 pt/24 pt, Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Subline:
Calibri Bold

11 pt/13,2 pt, Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift FlieBtext:
Calibri Regular
9 pt/11 pt, Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Herausstellungen:
Calibri Bold
9 pt/11 pt, Farbe: BIBB-Dunkelblau
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3 . 2 POSter Motiv 1 (mit englischer Version)

TISCHLER 20207 CARPENTER 20207

AUSSENHANDELSKAUFLEUTE 20307 EXPORT MERCHANTS 20307

JANO-EDITORIN 2040?

i

JANO EDITOR 20407

Bei den BIBB-Postern wird zwischen Typo- und Motivpos-
tern unterschieden. Die Typo-Poster sind die offiziellen
Image-Poster des BIBB und durfen nicht verandert werden.
Bei den Motivpostern besteht — nach vorheriger Absprache
mit StabPR — die Mdglichkeit, eigene Poster zu gestalten,
d. h., das Motiv zu wechseln. Die Grundelemente (Identitats-
bereich, BIBB-Logo) bleiben jedoch bestehen. Vorlagen (bis
auf DIN A1 und DIN AO) in InDesign, PowerPoint und MS
Word kénnen im Intranet heruntergeladen werden. Motiv 2

TISCHLER 20207?

/AUSSENHANDELSKAUFLEUTE 20302
> /ANO-EDITORIN 20402

Postervorlage
DIN A2
Querformat

Motiv 3

FISCHLER 20207

| AUSSENHANDELSKAUFLEUTE 20302
I ANO-EDITORID 40

Postervorlage DIN A2
Hochformat

Motiv 4

TISCHLER 20207

AUSSENHANDELSKAUFLEUTE 20307

NANO-EDITORIN 2040?

Die Vorlagen kénnen im
Intranet heruntergeladen
werden.

Link:
http://intranet/mark_voe_pr_
bud/erscheinungsbild_logo/De-
signManual-Vorlagen/index.htm

v
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3.3 Publikationsreihen

Die Forschungs- und Arbeitsergebnisse des BIBB werden  1.) Verdffentlichungen fur die Fachoffentlichkeit
grundsatzlich in drei Clustern veroffentlicht: und Wissenschaft,

2.) Informationen fur die Praxis der Aus- und
Weiterbildung und

3.) Informationen aus dem BIBB selbst.

Umschlag DIN A5
Schrift Titel:
REIHE o Frutiger Bold
11 pt/13,2 pt, Farbe: BIBB-Hellblau, Versal
Schrift Headline:

Iz-lvev:;zl'erileige o Frutiger Bold
! 24 pt/28,8 pt, Farbe: BIBB-Dunkelblau
2z 1070 Schrift Absender:

0228) 1072976177

Frutiger Roman
8 pt/11 pt, Farbe: BIBB-Dunkelblau

EMal:zentrale@bibb.de

Schrift Titel:
Frutiger Bold,

13 pt/15,6 pt,
Umschlag DIN A4 Farbe: BIBB-Hellblau,
Versal

REIHE

Schrift Autorenzeile:
Frutiger Roman,

14 pt/16,8 pt,

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Autoren ©

Headline
Subline T Schrift Headline:
Frutiger Bold
ant” 34 pt/36 pt

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Subline:
Frutiger Roman,

14 pt/16,8 pt,

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Imagetext:
Frutiger Roman

8 pt/11 pt,

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Absender:
Frutiger Roman

8 pt/11 pt,

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Titel

Schrift Buchriicken:
Frutiger Bold

10 pt/ 12 pt,

Farbe: BIBB Dunkelblau
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Die Publikationen fur die Fachoffentlichkeit und Wissenschaft  ruflichen Bildung. Mit der Praxis von Aus- und Weiterbildung
umfassen Reihen zu unterschiedlichen Themenschwerpunk-  beschéftigen sich die Publikationen ,Berufsbildung in der
ten. Dazu zahlen wissenschaftliche Diskussionspapiere, Da-  Praxis” und , Ausbildung gestalten”. Zu Punkt 3 zéhlen der
ten- und Methodenberichte, das internationale Handbuch  BIBB-Jahresbericht sowie das jahrliche Veréffentlichungs-

der Berufshildung, der BIBB-Report und die Berichte zur be-  verzeichnis.

Umschlag Sonderformat 345 x 240 mm

REIHE

Headline

(0228) 1072976177

wbibh.de 3

Umschlag DIN A4

REIHE

Ber i in der Geoi i hnologie

dreizeilige Headline
Lorem ipsum dolor sit amet
consetetur sadipscing

Isan

Titel

Schrift Buchriicken:
Frutiger Bold

10 pt/12 pt,

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Titel:
Frutiger Bold,

13 pt/15,6 pt,
Farbe: BIBB Hellblau,
Versal

Schrift Titel 2:
Frutiger Roman,

14 pt/16,8 pt,

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Headline:
Frutiger Bold

34 pt/36 pt

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Imagetext:
Frutiger Roman

8 pt/11 pt,

Farbe: BIBB-Dunkelblau

Schrift Absender:
Frutiger Roman

8 pt/11 pt,

Farbe: BIBB-Dunkelblau
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3.4 Design-Element Dreieck

Zentrales Gestaltungsmerkmal der Publikationsreihen und des Kongresses

Dieses Gestaltungselement, welches ausschlieBlich fur die  inhaltlichen und formalen Aspekten einsetzbar. Die Drei-
Publikationsreihen und flr die Ausstattung des Kongres-  ecke kdnnen einzeln oder in Gruppen stehen und zwar in
ses verwendet werden darf, ist die Vervielfaltigung des aus  allen zur Verfligung stehenden Farben (abgeleitet von den
dem Logo extrahierten Dreiecks. Dies dient der Pointierung ~ Hausfarben). Der Einsatz der Dreiecke kann in reduzierter,
oder Auflockerung. Grundsatzlich gibt es keine starren  kompakter Form oder in einer Uberlagerung von mehreren
Gestaltungsrichtlinien fir die Dreiecke. Sie sind frei nach  Dreiecken erfolgen; auch Transparenzen sind moglich.

INTERNATIONALES HANDBUCH DER BERUFSBILDUNG . .
Anwendungsbeispiele des

Gestaltungselements

Autor

Headline

Thema
Projektlogo zweispaltige
Headline

DATEN- UND METHODENBERICHTE

Projektlogo
Headline

Nr. x/xxxx, Version 1

Zweispaltige Headline
Lorem ipsum dolor sit amet

Ort und Zeit

>

<

’»
44;
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AT

RUBRIK

HEADLINE

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren
1o sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labor
sed diam voluptua.

@ et dolore magna aliquyarm erat,

At vero eos et accusam et justo duo dolores et
ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea ta-
Kimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren,
0 sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet

Subline Lorem ipsum dolor
sit amet, consetetur sad

3 RUBRIK

Thema

leitung Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-
quyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipsing el sed
Giam nonumy eifmod tempor invidunt ut abore et dolore
magna aliquyar erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum, St clta kasd
‘qubergren, no sea takimata sanctus est Lorer ipsum dojor

wZitat Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur

RUBRIK

sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

invidunt ut labore

magna aliquyam erat, wluptua. At a et
ea rebum. Stet cita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsu dolorsit
amet. Lorem ipsum dolor st amet, consetetur sadipscing el sed diam nonumy @imod
tempor invdunt ut abore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Ste clta kasd qubergren, no sea takimata

stamet,Lorem ipsum door st amet, pscing
i, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyarm era, sed diam voluptua. At vero
os et accusam et justo duo dolores et ea rebum,

Stet clta kasd gubergren, no sea takimata sancius est
Lorem ipsum dolor st amet, Lorern ipsum dojor it amet,
consetetur sadipscing et sed diam nonumy ermod tem-
por invidunt ut labore et dolore magna aliquyarm erat,

diam voluptua. At vero eos et accusam et usto duo,
dolores et ea rebum. Stet clta kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum.
dolor sit amet.

uis autern vel eum ifure dolorin hendirertin ulputate velt esse molestie consequat,vel
ilum dolore eu feugiat nulla aciiss at vero eros et accumsan et iusto odio digrissim qui

t Lorem psum
dolor sit ame, consectetuer adipiscing eit, sed diam nonumimy nibh evismod tincdunt ut
Iaoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

Ut wisi i ad minim veniam, quis nostrud exerc tation ullamcorper suscpit loborts s
ut aiquip ex ea commodo consequat. Dus autem vel eun iure dolor in hendrert in vl
putate vt esse moleste consequat, ve lum dolore eu feugiat nula faciss at vero eros.
et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum 2zl deleit augue duis
dolore te feugait nula faclsi

Nam liber tempor id quod
mazim placerat facer. Lorer ipsum dolor st amet, consetetur sadipscing elit, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyar erat, sed diam vo-
luptua
10 sea takimata sanctus est Lorer ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr,sed diam nonumy eirmod tempor invidunt u labore et dolore.

sitamet

Duis autem vel eu ifiure dolorin hendertin ulputate vt esse molesie consequat, vel
ilum dolore eu feugiat nulla faciiss at vero eros et accumsan et usto odio dignissim qui
L

olorsit amet, consectetuer adipscing e, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat olutpat,

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci taton wilamcorper suscipit obortis i
ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem v eun irure dolor in hendrert in v
putate veit esse molestie consequat, vel ilum dolore eu feugiat nulla faciiis at vero eros
etaccumsan et luptatu zzril deenit augue dt
Golorete feugit nula fails

Narn liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doring id
‘quod mazim placerat facer Lorem ipsum dolor st amet, consetetur sadipscing e, sed
tempor aliquyam erat, sed diam

voluptua. At vero eos et
e, N0 sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet, Lorem ipsum dolor st amet,
consetetur sadipscing e, sed diam nonumy eifmod tempor invidunt ut labore et dolore:
magna aliquyam erat, A et et
a rebum. Stet cita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor st amet, consetetur sadipscing elit, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt utlabore et dolore magna aliquyam era, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam e justo duo dolores et ea rebum. St clta kasd qubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Duis autem vel eur e dolorin hencrertin ulputate veiit sse molestie consequat,vel
ilm dolore eu feugiat nulla faciiss at vero eros et accumsan et usto odio dignissim qui

olorsit amet, consectetuer adipiscing el sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut

PRINTMEDIEN

Anwendungsbeispiele

des Gestaltungselements

> Innenseiten einer
DIN A4-Publikation
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3.5 Farbige Hinterlegungen

Farben erzeugen, bestimmt durch Wahrnehmung, Ge-
fuhle und Assoziationen. Daher kénnen die BIBB-Farben
Dunkelblau, Blau, Grin und Orange auch fur farbige Hin-
terlegungen in Kommunikationsmitteln verwendet werden.

ushildungPlss

4 RUBRIK RUBRIK s
Headline
dadgEmporerst temodisquunt as et vel il dendam, alt quis eaton pe dequibus.
Ulauter,
omnii os pel molo eum dooribus dolupid ucisca volor atet i e pedi nisimo dolupta
temauiat en dolupta tquosts et et miliue ut aut aspeliui dem ent aut eaquo beats in
excearunt, et exerierum ea n exerupiende explom, vel i ex ellant
(Quia nata sinum expis quas voluptas expelen icatem quos id ea pium rehen a5
aut esequo i quiatem quirerum reiunt quuntor fatumet eosst earum lam verro tem vel
masimol uptati. £t accat ut aut quasioffcati corem facerna taurehent Oluptaguam,
quiam, etur sum, culsseds acclpa e remols perfert eunt
Aqui teimin consecearci eulcia quos il es asperum int,vels comnimo et harumaui
 offcstia i, nest
e autre,
et ommolor eiciie nderrum ause is i eleis sumaque et dolupta debisimet am hrt, te
st et ipsa placcusdae
natus cus cuptatem nus miltaterernat iui blaborr oritaqu ostbus ica aliqu am volor
modions equati remolestor magnam, iurite maio. Ecaborerum quatur sum cossimens
quiasuntur rest et a quibusc fendae. Et aut quunten danimus as non pant dolor ducis
imi pere, eum volorae rist, olatatin pora asi alquatur ls estrum iscatatem etusanda
dlignata i volo nvero evercius.
mos dolupe ndandis vt it quis sanducl lais quam esquia voluptatem faceaquos  8U
e, sum il magrimusam i dolorum qui voluptat BOrBOSIO ma pro €05 totate tionser
aturepe raecte ihiiuas autate nobiim voluptas volorunts auo doluptatur allam ullam adau d I
volum ipsa dan, i doluptatur unt, quosin usandi tes bo, £t quam arcetur aut abo. Nequaia pitati umauossim vellor
atur?
opti
o berovitibus pe nobis
eveest usc i cum quatius vel st e st etum eum lauda velbea quasias aut offcit
aut vendem quaesti i ut aliguam audis Smiig natemperiam quunt. Gitae natempor aut et accatia volupta e, conserima dunt a iumquunt rae dokuptiis nus. As eum excera
. volup et wrerata voupta velenimhit awemet
siiminul upidel d molupta quoest, ut arupta lam auem sequo et qui quia earca vlor comnimetus, o quia nonecasto evendes quo totatur s mos asi dolum re
4 AUSBILOUNGRLUS: DAS FORTAL FUR MEHS QUALIFKATION OUALE STUDENGANGE FUR DIE ERSTAUSBILDUNG s
1. AusbildungPlus: Das Portal fiir mehr Qualifikation 2. Duale Studiengénge fiir die Erstausbildung
Das uale Studium is en sich immer weite differenzie-  und Bewerber durch gan kannen, die diesen immer erst 2um Sommer volstandi
endes und expandierendes Feld. Das grofe Interesse bei  das Unternehmen binden. Jugendiche wiederum scht- Vergleich zum Vorjahr  vori
Jugendichen, Betrieben sowie (Fach )Hochschulen und  zen neben der Praxisnae dualer Studienginge zum ei- einen gewaltigen Sprung gemacht, der nicht allein auf  tag Oktober 2014 erfassten Daten beruhen demnach auf
Berufsakademien an dieser speziellen Ausbildungsform e besonders die Moglichkeit, wahrend des Studiums iesttiq wachsende Beliebtheit dualerStudiengange bel  den Angaben der Hochschulen fr das Wintersemester
ist weiterhin ungebrochen. Seit ihrer Einfuhrung in den i Einkommen zu erzielen und zum anderen die guten Studierenden, Unternehmen und Hochschulen zurickzu- 201312014
70er-Jahren erfreut sich di fabren st. Vielmehr wurde n Zusammenarbeit mit einigen
sender Beliebtheit, da sie den Beteiligten ine Reihe von  und der gute Kontakt 2u den Unternehmen bieten den bundeslandweiten Zusammenschidssen von Hochschulen  Die aktuellen Zahlen lassen sich aufgrund dieser vern-
Vortelen bietet: Fir Unternehmen stelt s eine Mog- o i "
lichkeit da, a anderen chen eine grofie Anzahl von Studiengangen neu erfasst  groBeren Anzahl von indie Datenbank aufgenommenen
gerecht auszubilden. Zudem kbnnen sie Bewerberinnen und nicht, wie in der
angelegt, die von genen.  weswed
den. Der Stichtag wurde von Mai auf Oktober verlegt, ~ gaben zur Veranderung im Vergleich zu den Vorjahren
’ um die Angaben tegr
ar Bildung und Forschung gefordertes “Trends und Ent-
fnstitues for Berufsbildung, Das Projekt bietet st 2001 e wickungen im Berech hochwertger Ausbidungsangebote
“ Duale Studiengénge
Bundesamtes, groBen > Studiengéng
o) E werden dusle Studiengnge for dis Ertausbidung  Zusammenschiasen wie hochschul dusl in Bayen, Duales Alsdusler studium an it integ
Dual und der e Paxisphasen in einem Unternehmen bezeichnet, Neben dem Begrif des duslen St werden for diee St
Jugendiichen, Unternehmen, und der  Dualen (OHBW sowi Re- enform auch Bezeichnungen wie .Verbundstudium, .kooperatves Studium, Studium mit vertefter Praxis, . . m.
isenschatt inder verwendet,Von Kissischen hoheren Praisbezus, der
a und Kennzeichnend fr dusle Studiengnge sind uberdem immer die
und Berufsakadermien,di n anderenstatistiken icht erfast beiden Lernorte Akademie und Setied, sind organk-
werden. i ausbildungplus de saorisch und Typen von dusien
idungsberat
Abichiuss i enem Ausildungsberuf ervorben.

Lehrveranstaltungen an der Hochschule und der praktischen Ausbildung besteht ei inhalticher Bezug, Voraussetzung
v u

ternehmen,

Studiengange for die

undioder
dung. Das Studium wird mit ener berulichen

starker den . neben

hauptsachiich

Betrieb einen spezifischen, dem Studium forderlichen Beitrag. Das kann beispielsweise die Frestellung von der Arbeit
o neben

den

der Datenbank Nach den

dieser mehr

der vorschiagt, einige

Berichts auf die 1.505 dualen ausbi-

o
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Zum Beispiel, um wichtige Textpassagen hervorzuheben
oder um das Design aufzulockern. Dabei sollten die Vor-
gaben zu Farbwahl und Farbabstufungen beachtet werden
(s. Seite 16/17).

Anwendungsbeispiel >
Innenseiten einer
DIN A4-Publikation
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DIGITALE MEDIEN

4 Digitale Medien

Im Kapitel Digitale Medien werden Informationen zum  Ebenso werden Vorgaben fir die Gestaltung von Vor- und
Online-Styleguide des Bundesinstituts fur Berufsbildung  Abspann bei Filmen (Motion Cl), die fir das BIBB erstellt
sowie der Erstellung von Prasentationsfolien bereitgestellt. ~ werden, definiert.

L T =Y =T 35
4.2 Internet-Veroffentlichungen auBerhalb der Publikationsreihen..................... 36
4.3 Prasentationen..........oiiiiiiiirr e 37

O S | oY o oY o R 39

34



41 \Webseite

Die Webseite des Bundesinstituts fur Berufsbildung erfuhr
in 2019 einen Komplett-Relaunch. Fur den Internetauf-
tritt des BIBB gibt es einen Online-Styleguide, der unter
http://intranet/leitung/Stab_OKoWi/internet/pdf/bibb_leitfa-
den_druck_final.pdf heruntergeladen werden kann.

Online-Styleguide

43 a
e L’

DIGITALE MEDIEN
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DIGITALE MEDIEN

4.2 Internet-Verdffentlichungen
aulerhalb der Publikationsreihen

Gestaltungsvorlagen fiir PDF-Dokumente im Internetangebot

Die Cover sind fur alle PDF-Dokumente im BIBB-Inter-
netangebot gedacht, die keine Veroffentlichungen im
Rahmen der Publikationsreihen sind. Dies sind z. B. Pro-
jektberichte, HA-Empfehlungen, Veranstaltungsdoku-
mentationen, Redemanuskripte und weitere Anlagen
unterschiedlichster Art:

Cover mit hellblauem Dreieck — PDF-Dokumente im

Bereich , Das BIBB”

Cover mit griinem Dreieck — PDF-Dokumente

im Bereich , Die Themen”

Cover mit orangem Dreieck — PDF-Dokumente

im Bereich , Unser Service”

Cover mit dunkelblauem Dreieck — PDF-Dokumente,
Ubergreifend

Haupttitel 2-zeilig
Unteritel Haupttitel 2-zeilig

Untertitel

Mustercover der PDF-Dokumen-
te im Bereich ,,Das BIBB”

Mustercover der PDF-Dokumen-
te im Bereich ,,Die Themen”

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Haupttitel 3-zeilig
Haupttitel 3-zeilig
Haupttitel 3-zeilig

Haupttitel 4-zeilig
Haupttitel 4-zeilig
Haupttitel 4-zeilig
Haupttitel 4-zeilig

bibb e bibbzes

Mustercover der PDF-Dokumente  Mustercover der PDF-Dokumen-
im Bereich , Unser Service” te, Ubergreifend

Stephanie Matthes, Joachim Gerd Ulrich, Simone Flemming, Ralf-Olaf Granath

Mehr Ausbildungsangebote, stabile Nachfrage, wachsende Passungsprobleme

Die Entwicklung des
Ausbildungsmarktes im Jahr
2016

BIBB-Erhebung iber neu abgeschlossene Ausbildungsvertrage
zum 30. September

ind erweiterte Fassung vom

Korrigierte u
02022016

36



4.3 Prasentationen

Fur einheitliche und professionelle Prasentationen, ob ex-
tern oder intern, gibt es PowerPoint-Formatvorlagen, welche
durchgéngig zu verwenden sind. Als Grundlage stellt das
Bundesinstitut fur Berufsbildung PowerPoint-Vorlagen in

PPT

Die PowerPoint-Prasentationen sind in den Formaten 4:3
und 16:9 angelegt und beinhalten die identitatsbildenden
Gestaltungselemente des Corporate Designs. Bei textarmen
Folien empfehlen wir eine SchriftgréBe von 30 Punkt, wei-
terhin empfehlen wir die SchriftgréBe von 20 Punkt nicht
zu unterschreiten. Neben dem BIBB-Logo wird auf der
Start- und Schlussfolie auch die Internetadresse des BIBB

Format 4:3

DIGITALE MEDIEN

verschiedenen Formaten zu Verfigung. Diese kénnen text-
lich angepasst werden. Die Voreinstellungen der Schriftart
Calibri darf nicht verandert werden.

abgebildet (www.bibb.de). Vor dem Prasentationstitel auf
der Startfolie wird ein Dreieck als , Opener”, entweder in
BIBB-Gruin oder BIBB-Blau, eingesetzt.

Die verwendete Schrift ist die Calibri in den Schriftschnitten
Regular und Bold.

Hier steht der Titel
der Prasentation

Autor Vorname Nachname
Bundesinstitut fur Berufsbildung

Veranstaltungsort, 00. Monat 2016

Thema/Rubrik

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et
ea rebum. Diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores
et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

* Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam

* Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore

logo1 logo1 Logo1

L —
[R—.

Die Vorlagen kénnen im Intranet heruntergeladen werden.

‘Thema/Rubrik

Schlussfolie

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et
ea rebum. Diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores
et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

Link: http://intranet/mark_voe_pr_bud/erscheinungsbild_logo/DesignManual-Vorlagen/index.htm
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Format 16:9

Hier steht der Titel
der Prasentation

* Autor Vorname Nachname
Bundesinstitut fiir Berufsbildung

Veranstaltungsort, 00. Monat 2016

Bilden
zukunft.

Thema/Rubrik
Lorem ipsum dolor
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. Diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

* Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam

* Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam

Logo 1 Logo 1 Logo 1

et
iiden
2ukunft s bibb.de

Thema/Rubrik

Schlussfolie

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Die Vorlagen kénnen im Intranet heruntergeladen werden.
Link: http://intranet/mark_voe_pr_bud/erscheinungsbild_logo/DesignManual-Vorlagen/index.htm



4.4 Motion C

Vorspann: Dunkelblauer Hintergrund, Titel des Films, Drei-
ecke. Das Gestaltungselement , Dreieck” dient im Vorspann
als animierter Einblendungseffekt des Filmtitels. Dabei wer-
den aus vielen kleinen animierten Dreiecken die Worter/der
Text gebildet.

Abspann: Dunkelblauer Hintergrund, Internetadresse und
BIBB-Logo auf weiBem Grund.

Text: Grundsatzlich ist die Hausschrift Frutiger in den Schnit-
ten Roman und Bold zu verwenden; vorrangig in der Haus-
farbe BIBB-Dunkelblau oder, bei farbigen Hintergriinden, in
WeiB. In jeder Einstellung sollte nur eine Schriftfarbe ein-

Vorspann

Attraktivitat

Durchlissigkeit

Attraktivitat

Durchlassigkeit

Attraktivitat

Durchlassigkeit

Gleichwertigkeit

> >

DIGITALE MEDIEN

gesetzt werden. Innerhalb jedes Videos sollte auf maximale
Konsistenz der SchriftgréBe und Farbigkeit geachtet werden.
Von Schattierungen und Verlaufen ist sowohl bei Schriften
als auch bei Grafikelementen abzusehen.

Bauchbinden sind Flachen am unteren Bildrand, die im
BIBB-Dunkelblau mit transparenten Dreiecken zu halten sind.
Sie sind 1/5 der Bildhohe hoch, laufen tber 2/3 der Bildbrei-
te und laufen zum rechten Bildrand hin aus. Bauchbinden
werden eingesetzt, um etwas Gezeigtes zu erklaren.

Bauchbinden

3 Dassise E3 Die Themen

Bestellung und Download

Abspann

bb Bundesinstitut fur
Berufsbildung
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Veranstaltungsmaterialien

Bei den unterschiedlichen Veranstaltungsmaterialien wird Umfang der Werbemittel:
zwischen Tagungen, Workshops und dem BIBB-Kongress e Workshops (Notizblock, Kugelschreiber)
unterschieden. e Tagungen (Notizblock, Kugelschreiber, Tagungsmappe)

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

e  Kongress (Notizblock, Kugelschreiber, Tagungsmappe,
Roll-Up, Bihnnenhintergrund, Fahnen, Banner, weitere
Give-aways)

NameNSSChilder ... 41
Biihnen-/Fotohintergriinde ..........ccooo i 42
(3o | T OSSO 43
L= T L0 LT 1 T= T o o T 44
Programm fiir Veranstaltungen und Tagungen ..........cccccoecmriiiicernnccennsncnenns 45
NOIZDIOCK ... —————— 46
Kugelschreiber ... 47

Tragetasche ... ——— 48
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5.1 Namensschilder

Die Vorlagen fur die Namensschilder kénnen im Intranet
heruntergeladen werden.

Namensschilder

TEAM

Prof. Dr. Max Mustermann
Muster Institution

|
b I bb Bundesinstitut fir
Berufsbildung

Prof. Dr. Max Mustermann
Muster Institution

v
b I bb Bundesinstitut fir
Berufshildung

Prof. Dr. Max Mustermann
Muster Institution

v
b I bb Bundesinstitut far
Berufshildung
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5.2 BUhnen-/Fotohintergrinde

Der neutrale und allgemeine Fotohintergrund des BIBB greift ~ gestaltet, zeigt das BIBB-Logo Variante B im Rapport und
im oberen Bereich die Farben des Identitatsbereichs auf und  die Hauptbegriffe in Deutsch und Englisch.
kommuniziert den Absender. Die restliche Flache ist hellblau

Muster Pressewand

| L| Federal Institute for
I Bundesinstitut fir I Vocational Education
Berufshildung and Training

Beispiel Pressewand

| L| Federal Institute for
I Bundesinstitut fir I Vocational Education
Berufshildung and Training

berufe. bilden. zukunft.
innovating training. building futures.

building futures. bilden.

www.bibb.de

innovating training.

berufe.
bilden. zukunft. EIuie

zukunft. innovating training.

berufe. building futures. building futures.

bilden.

zukunft.
bild zukunft. .
ilden. building futures.

innovating training. bilden.
zukunft.
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5.3 Roll-ups

Im oberen Bereich steht — aufgrund besserer Wahrnehmbar-
keit — rechtsbiindig das BIBB-Logo. Links kann ein Partner-
logo platziert werden. Weitere Partnerlogos kénnen nach
Absprache mit StabPR im mittleren Bereich (hellblaue Flache)
des Roll-ups gesetzt werden. Neben Headline, Subline und
Image-Text steht optional ein Bereich fur Bilder, Grafiken

Der Bildanteil

Headline eles experup
tatem a quat ut eossus
et omnihitatem

Subline o
et omnihitatem

P> Aufzihlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

Subline

P> Aufzshipunkte

P Aufzéhlpunkte

P> Aufzihlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

D> Aufzshipunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

P> Aufzihlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

Optional
Bereich fiir Bildanteil/Grafik

www.bibb.de

Folgendes Roll-up-Modell wird ausschlieBlich verwendet:
Roll-up ,Standard” Aluminium
MaB: 85 x 215 cm (B x H)

auch im oberen Bereich

b ) plaziert werden.
» ;g

opans
[

Headline eles experup
tatem a quat ut eossus

Unterpunkte, Unterpunkte,

Unterpunkte, Unterpunkte,

VERANSTALTUNGSMATERIALIEN

oder das Gestaltungselement Dreieck zur Verfigung. Der
untere Teil des Roll-ups bildet den Identitatsbereich (Ausnah-
me: Logoplatzierung oben) mit Angabe der Internetadresse
des BIBB.

kann

Headline eles experup
tatem a quat ut eossus
et omnihitatem

Subline

P> Aufzihlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

P> Aufzihlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

P> Aufzihlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

} Aufzdhlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

} Aufzdhlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

} Aufzdhlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

> Aufzdhlpunkte
Unterpunkte, Unterpunkte,

www.bibb.de

Material: PVC-Gewebe , Ferrari”Decolit mit weiBer Ricksei-
te, Brandschutzklasse 1
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5.4 Tagungsmappe

Informationen zu bestimmten Anléssen fur Besucher und  stellt werden. Fur Tagungen und Workshops wird das hier
Gaste konnen in einer Informationsmappe zusammenge-  vorgestellte Design in Hellblau benutzt.

Tagungsmappe

berufe. bilden. zukunft.
innovating training. building futures.

zukunft. [

Innovating training.

zukunft.

building futures.
iInnovating training.

bilden.
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5.5 Programm fir Veranstaltungen
und Tagungen

Die Programm-Vorlage soll fur alle BIBB-internen den Identitatsbereich im Kopf und in der FuBnote
und externen Veranstaltungen eingesetzt werden. das BIBB-Logo mit dem Mission-Statement, einmal
Das Programm hat, ahnlich wie beim Handout, in Deutsch und einmal als englische Vorlage.

n Titel

B Innenseite

B Mission Statement Friday, 05 October 2018, Room 5.206

n BlBB-LOgO Version 10.00 pm Receipt and welcome in the Federal Institute of

Vocational Education and Training (BIBB)
Robert-Schuman-Platz 3, 53175 Bonn

Ms Airi Schmidtpott
Staff Unit “Press and Public Relations” (StabPR)

(Please note: Due to construction measures the main entrance to BIBB

s currently closed until the end of 2019. The alternative entrance you will
find straight ahead over the visitors parking place. Then you will see a
small entrance at the right side.)

Approx. 10.10 pm Information and discussion
Ms Airi Schmidtpott

Topics:

- Structure and tasks of the Federal Institute of Vocational

- Education and Training (BIBB)

- Core tasks of the VET system in Germany

- Procedure for developing and modernising training occupations

k {} C 1 group photo
Approx. 11.10 am Information and discussion
Mr Guido Kirst

Head of Vocational Training Orientation Programme,
Division 4.1 — Policy Issues, Services for VET Practice, Vocational Orientation

Topic:
- Presentation of the Vocational Orientation
Titel - Programme for students

_ o )

The information meeting will be conducted in German language and translated into Korean.

INFORMATION VISIT

Delegation:
Representatives of the

Youth Support Agency from
South Korea

|
= a - B 55

Die Vorlagen kénnen im Intranet heruntergeladen werden.
Link: http://intranet/mark_voe_pr_bud/erscheinungsbild_logo/DesignManual-Vorlagen/index.htm
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5.6 Notizblock

Der Notizblock wird als Werbemittel und identitatsbildendes
Element bei Veranstaltungen aller Art eingesetzt.

Notizblock fur Workshops und Tagungen englische Variante

berufe. (] . _ »
bilden. I Bundesinstitut fiir innovating training.
zukunft. Berufsbildung building futures.
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5.7 Kugelschreiber

Der neutrale BIBB-Kugelschreiber ist dunkelblau, auf dem  Der Schaft wird doppelseitig mit dem BIBB-Logo bedruckt, auf
Schaft sind das BIBB-Logo Variante A und die URL platziert. — der einen Seite in Deutsch und auf der anderen in Englisch.

Beispiel Kugelschreiber fur
Workshops und Tagungen

i\

|
bl bb Bundesinstitut fiir www.bibb.de
Berufsbildung

| —
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5.8 Tragetasche

BIBB-Tagungs-/Seminartasche

Material: Baumwolle, navy-blau mit BIBB-Logo und Internet-
adresse. Auf der einen Seite befindet sich das BIBB-Logo
in deutscher Sprache, auf der anderen Seite die englische
Version.

|
bl bb Bundesinstitut far
Berufshildung

www.bibb.de

bi5h

www.bibb.de

VERANSTALTUNGSMATERIALIEN

Federal Institute for
Vocational Education
and Training
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6 Weitere Informationen

6.1 Erstellung barrierefreier PDF-Dokumente .........cccccoeicccemmniinnccsmenesssssssssseeneens 50
6.2 Vorlagen-Downloads/Ansprechpersonen .........cccoccoiccrmrmncnssessssssesssssmnsssnnns 51
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6.1

BITV 2.0

Samtliche Publikationen, die das Bundesinstitut fir Berufs-
bildung online veroffentlicht, missen barrierefrei gestaltet
sein. Dies bedeutet, dass PDFs den technischen Anforderun-
gen der Barrierefreien-Informationstechnik-Verordnung des
Bundes, kurz BITV 2.0, entsprechen und sich nach ISO-Norm
14289-1 (PDF/UA) richten missen.

Die Barrierefreie-Informationstechnik-Verordnung ist eine
Erganzung des Behindertengleichstellungsgesetzes und soll

WEITERE INFORMATIONEN

Erstellung barrierefreier PDF-Dokumente

bewirken, dass betreffende Angebote der Informationstech-
nik behinderten Menschen, denen ohne die Erfillung zusatz-
licher Bedingungen die Nutzung der Informationstechnik nur
eingeschrankt maéglich ist, den Zugang zu dieser zu eréffnen
und zu erleichtern.

Diese Verordnung gilt fur alle Internettauftritte sowie alle
offentlich zuganglichen Intranetangebote von Behérden und
der Bundesverwaltung.

50
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6.2 Vorlagen-Downloads/Ansprechpersonen

Im Intranet konnen Sie alle Vorlagen herunterladen.

http://intranet/mark_voe_pr_bud/erscheinungsbild_logo/
DesignManual-Vorlagen/index.htm

Ansprechpersonen

Bezlglich Ruckfragen zum Corporate Design Manual, zur
Verwendung von Vorlagen oder der Erwirkung von Ausnah-
meregelungen wenden Sie sich bitte an folgende Ansprech-
person der Abteilung StabPR:

Frau Renate Schmidt, renate.schmidt@bibb.de,
Tel.: 0228 107-1882

Fur Ruckfragen zum Thema Publikationsreihen kontaktieren
Sie bitte folgende Ansprechperson der Abteilung VO:

Herr Dr. Bodo Rodel, roedel@bibb.de, Tel.: 0228 107-2411

In Sachen Internetauftritt und Online-Styleguide wenden Sie
sich bitte an folgende Ansprechperson der Abteilung Web:

Herr Bernd Kuehn, kuehn@bibb.de, Tel.: 0228 107-1323



6.3 Impressum

WEITERE INFORMATIONEN

Impressum Print

Copyright:
Bundesinstitut fir Berufsbildung, Bonn
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Bundesinstitut fur Berufsbildung, Bonn
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Herstellung: Bundesinstitut fur Berufsbildung, Bonn

Redaktion:
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Stand:
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Bundesinstitut fir Berufsbildung
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Internet: www.bibb.de
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