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Kurzanleitung Lieferantenreporting

1 Uberblick

Im Kaufhaus des Bundes (KdB) ist an jeder Rahmenvereinbarung (RV) eingestellt, ob fir die jeweilige
RV eine Umsatzlibermittlung tGber das Lieferantenportal (Supplier-Site) erfolgen muss. Sollte eine Um-
satzibermittlung durch den Lieferanten (iber das KdB konfiguriert sein, sind folgende Reportinginter-
valle moglich

e monatlich

e quartalsweise
e halbjahrlich

e jahrlich

Der Lieferant wird via E-Mail drei Tage vor dem nichsten Stichtag an die Ubermittlung der Umsatze
erinnert.

Zusatzlich ist der Lieferant verpflichtet, eine Ausschopfung von 60%, 80% und 100% unverziglich zu
melden.

Uber das Lieferantenportal (Supplier-Site) im Kaufhaus des Bundes kénnen die turnusmaRigen Um-
satzmeldungen sowie die Meldung Uber das Erreichen bestimmter Ausschopfungsgrade erfolgen.

2 Ubersicht der Rahmenvereinbarungen fiir das Reporting
In der Mendileiste im Lieferantenbereich des KdB finden Sie den Meniipunkt ,,Reporting”. Uber diesen

Menipunkt gelangen Sie auf eine Ubersichtsseite, auf der genau die Rahmenvereinbarungen aufgelis-
tet sind, fir die eine Reportingtatigkeit Gber das KdB notwendig ist.

Reporting = Drucken als PDF
Vertrags ID & Kurzbeschreibung Machster Reporting-Stichtag
BSP_06834 Europaletten 31.03.2022 Reporting durchfuhren Ausschopfung melden
BSP_01865 Einwegpaletten 30.06.2022 Reporting durchfiihren Ausschapfung melden

Die Tabelle enthalt neben VertragsID und Kurzbeschreibung auch die Angabe des nachsten Reporting-
Stichtags sowie die beiden Schaltflachen ,Reporting durchfiihren und ,,Ausschépfung melden®. Durch
das Anklicken der Schaltflache ,Reporting durchfiihren” werden Sie zur Ansicht ,Reporting der Um-
satze” weitergeleitet, auf der die Umsatzdaten ibermittelt werden kénnen.

Sollte aktuell keine Ubermittlung von Umsatzdaten méglich sein, ist die Schaltfliche ausgegraut. Eine
Ubermittlung ist grundsatzlich erst ab dem ersten Tag nach Erreichen des Stichtags moglich. Ab diesem
Tag ist die Schaltflache ,,Reporting durchfiihren“ wieder regular bedienbar und erscheint ausgegraut,
sobald die Umsatze fiir den aktuellen Stichtag vermeldet wurde.

Durch das Anklicken der Kurzbeschreibung der Rahmenvereinbarung gelangen Sie auf die Ubersichts-
seite ,,Rahmenvereinbarung Details”.

Ein Klick auf die Schaltflache , Ausschopfung melden” fiihrt zur Seite ,,Meldung Uber die Ausschop-
fung”, Gber die Sie einen Ausschopfungsgrad von 60%, 80% oder 100% melden kénnen.
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Kurzanleitung Lieferantenreporting

3 Reporting der Umsatze

Von der Ubersichtsseite der Rahmenvereinbarungen erreichen Sie (iber die Schaltfliche ,Reporting
durchfihren”, wie im letzten Abschnitt beschrieben, die Seite ,,Reporting der Umséatze”.

Reporting der Umsatze der RV BSP_931 Stehleuchten " Drucken als PDF
O zuriick

Umsatze filr aktuellen Stichtag 28 02 2022 Gbermitteln

Umsiitze in EUR netto®: [

Umsatze in EUR brutto®*: [

AnzahliPersonentage*: [

Umsitze ibermitteln

Auswahl herunterladen

Reparis pmSedEI 20 v Erste  Vorherige Seite|1 v von2 MNachste b Letzte Ml
Ausschépf-grad  Ausschopf-grad  Obermittelndefer

Stichtag urgsatle roisdss tL]Jmt;satze ks .;nzahli i anhand dbermitt.  anhand abermitt.  Lieferanten- Hochgeladene Datei

52 KL SREDncage Umsatzes in % Menge mitarbeiterin
28.02.2022
3.01.2022 35.847,04 42.679,98 440,00 21,34 17,60 Eg‘ggnem 2022-01-31_Umsaelze RV BSP_0931 Hellxlsx
MA2.:2021 33.646,88 40.039,79 402,00 20,02 16,08 szrhard . 2021-12-31_Umsaelze RV BEP_0931 Hellxlsx

Miihlenbein

30.11.2021 20.527,43 3513764 383,00 17,57 15,32 e 2021-11-30_Umsaeize RV _BSP 0931 Hell.xlsx

Miihlenbein

Auswahl herunterladen

& zuriick

Auf der Seite ,Reporting der Umsatze” befinden sich im oberen Bereich Eingabefelder, tber die Sie
zum genannten Stichtag die Umsatze (netto und brutto) und ggfs. die Anzahl/Personentage eingege-
ben kénnen. Das Feld fur die Anzahl/Personentage wird nur angezeigt, wenn fir die betroffene Rah-
menvereinbarung eine maximale Vertragsmenge definiert worden ist.

Unterhalb der Eingabefelder befindet sich eine Tabelle, in der die bisher Gbermittelten Umsatze auf-
gelistet werden. Diese umfasst

e den betreffenden Stichtag

e (ibermittelte Umsatze (netto und brutto)
o ggf. lbermittelte Anzahl/Personentage
e Ausschopfungsgrade

e Name der meldenden Person (Lieferant)
o ggf. hochgeladene Datei

Die Namen der hochgeladenen Dateien sind als Verlinkung realisiert, so dass die Datei durch Anklicken
heruntergeladen werden kann. Es kénnen auch mehrere Dateien gemeinsam in einer ZIP-Datei herun-
tergeladen werden. Dazu wahlen Sie die gewlinschten Dateien Uber die Checkbox in der rechten Ta-
bellenspalte aus und klicken anschlieRend auf die Schaltflache ,,Auswahl herunterladen”. Danach steht
Ihnen auf der Seite ein Link auf eine ZIP-Datei zum Download zur Verfligung.

Nachdem Sie in den Eingabefeldern fiir die Umsatzmeldung die notwendigen Eingaben getatigt haben,
gelangen Sie liber die Schaltflache ,Umsatze (ibermitteln” auf die nachste Seitenansicht Auf dieser
Folgeseite kdnnen bzw. miissen Sie (je nach vertraglicher Vereinbarung) eine Datei zur Ubermittlung
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der Umsatze hochladen. Dabei sind die Dateiformate xls, xIsx, csv und ods erlaubt, wobei die Datei
eine maximale GroRRe von 8 MB besitzen darf.

Ubermittlung der Umsitze
Fir die RV KDB-1201-011-awd (bermitteln Sie folgende Umsatze:

« Volumen netto: 3200842 EUR
« Volumen brutto: 4523003 EUR
« AnzahliPersonentage: ATE

Fiir die Ubermittiung der Umsatze kiinnen Sie optional zusatzlich auch eine Datei hochladen
(erlaubte Formate: xls, xlsy, csv, ods; erlaubte Groke: 8 MB).

Dateiname*: | Durchsuchen... _| Umsatzdaten_xyz.xlsx

Diese Werte sind nach Betitigung des Buttons "Bestatigung” nicht mehr anpassbar.
Mdchten Sie diese Werte nun dbermitteln?

Abbrechen | | Bestatigung

Durch Anklicken der Schaltfliche ,Bestitigen” finalisieren Sie lhre Eingaben und stoRen die Ubertra-
gung der Daten an das KdB an.

Hinweis:
Die Werte sind nach Betatigung des Buttons ,Bestatigen” nicht mehr anpassbar. Es ist nicht moglich,
Umsatze fiir einen Stichtag mehrfach zu Gbermitteln. Sollten Sie fehlerhafte Werte tGbermittelt haben,
setzen Sie sich bitte mit der Fachbetreuerin oder dem Fachbetreuer der Rahmenvereinbarung in Ver-
bindung.

4 Meldung von Ausschopfungsgraden

Von der Ubersichtsseite der Rahmenvereinbarungen erreichen Sie iiber die Schaltfliche , Ausschdp-
fung melden” die Seite ,,Meldung tiber die Ausschopfung®.

Hier kiinnen Sie einen erreichten Ausschépfungsgrad fir die Rahmenvereinbarung melden.

Umsatze fiir den Ausschopfungsarad

Umsétze in EUR netto™ |

Umsatze in EUR brutto®: |
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Kurzanleitung Lieferantenreporting

Auf dieser Seite geben Sie die Umsétze in netto und brutto sowie ggf. Anzahl/Personentage an und
klicken die entsprechende Schaltflache fiir den Ausschopfungsgrad an, den Sie vermelden méchten.

Bestatigung der Meldung iiber die Ausschopfung

Fir die RV 21269-01 melden Sie eine Ausschipfung von 80%.
Dabei melden Sie die folgenden Umsatze:

« \olumen netto: 1.000 EUR
» \iolumen brutto: 1190 EUR

Fiir die Ubermittlung der Umsétze kiinnen Sie optional zusétzlich auch eine Datei hochladen
(erlaubte Formate: xls, xlsx, csv, ods; erlaubte Grike: 8 MB).

Diese Werte sind nach Betitigung des Buttons "Bestitigen” nicht mehr anpassbar.
Méchten Sie diese Meldung nun dbermitteln?

| Abbrechen | | Bestatigen

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem die eingetragenen Werte aufgelistet werden. Zusatzlich
kann bzw. muss (je nach vertraglicher Vereinbarung) in diesem Dialog eine Datei zur Ubermittlung der
Umsatze hochgeladen werden.

Zur Finalisierung der Meldung betitigen Sie die Schaltfliche ,Bestitigen”, um die Ubertragung der
Daten an das KdB auszulosen.
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