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Anlage zum Anschreiben

Elektronische Abgabe von Teilnahmeantragen und Angeboten:

Bei diesem Ausschreibungsverfahren ist nur die elektronische Abgabe zulédssig.

Mit dem Vergabemarktplatz Metropole Ruhr hat die Stadt Hattingen eine Plattform gewabhlt, die von
vielen Auftraggebern genutzt wird und sich somit die Teilnahme- und Angebotseinreichung bei
vielen Auftraggebern einheitlich darstellt.

Zur Orientierung bitten wir Sie, nachfolgende Informationen zu beachten:

1. Kommunikation

Die Kommunikation im Vergabeverfahren von Seiten der Vergabestelle 1auft ausschlieBlich Uber
den Projektraum des Vergabemarktplatzes Metropole Ruhr.

Bitte sorgen Sie daflir, dass stets eine aktuelle E-Mail-Adresse im Vergabemarktplatz Metropole
Ruhr hinterlegt ist, sodass Sie neu eingehende Bieterinformationen zligig empfangen kénnen. Die
Antworten auf Bieterfragen werden allen Bietern zeitgleich Uber die o. g. Vergabeplattform
Ubermittelt.

Bieterinformationen gelten nach den Bestimmungen des Vergabeportals als zugegangen, wenn
diese in den Projektraum eingestellt werden.

Nicht-registrierte Bieter sind verpflichtet, sich (Uber das Vergabeportal selbst Uber
Bieterinformationen zu informieren.

2. Vergabeunterlagen

Das Verfahren wird Uber einen Projektraum des Vergabemarktplatzes Metropole Ruhr abgewickelt,
Alle Bieter erhalten einen kostenfreien Zugang zum Projektraum, in dem die Unterlagen zu diesem
Wettbewerbsverfahren hinterlegt sind.

Die Vergabeunterlagen und ihre Anlagen sowie die darin enthaltenen Informationen und alle
weiteren von uns zur Verfugung gestellten Informationen sind vom Bieter auch nach Abschluss des
Verfahrens vertraulich zu behandeln, soweit sie nicht 6ffentlich zuganglich oder bekannt oder ohne
Mitwirkung des Bewerbers/Bieters bekannt werden.

3. Elektronische Teilnahmeantrage /Angebote abgeben iliber das Cosinex Bietertool

Bei erstmaliger elektronischer Abgabe:

Fir das Hochladen lhres ersten elektronischen Teilnahmeantrages/Angebotes ist die Installation
eines "Bietertools" auf lhrem Computer notwendig.

Das Bietertool wird lhnen auf dem Vergabemarktplatz automatisch bereitgestellt. Mit diesem
Bietertool wird lhnen eine Software zur elektronischen Angebotserarbeitung und -abgabe (bzw.
auch fur Teilnahmeantrage) zur Verfligung gestellt.

Je nach Einstellung lhres Firmennetzwerks kann es sein, dass Sie bei der Erstinstallation
Unterstitzung Ihres Systemadministrators benétigen.

Wenn Sie zum ersten Mal in diesem oder einem anderen Vergabemarktplatz ein
Teilnahmeantrag/Angebot elektronisch abgeben wollen, empfehlen wir Ihnen:

Das Bietertool unter dem Menulpunkt "Angebote" bzw. "Teilnahmeantrage" im jeweiligen Projekt
einige Tage vor der geplanten Abgabe erstmals zu starten.



Dartiber hinaus empfehlen wir bei erstmaliger elektronischer Abgabe einen Tag vor Ablauf der Frist
den Teilnahmeantrag bzw. das Angebot einzustellen.

Bei Abgabe in Textform entfallt die Unterschrift per Hand.

Um lhren Teilnahmeantrag/lhr Angebot zu unterschreiben tragen Sie bitte nur Ihre
Firmenbezeichnung / Vertretungsberechtigte / Firmenadresse sowie moglichst einen
Ansprechpartner zum Teilnahmeantrag/ Angebot ein.

Die einfache Signatur gem. § 126b BGB ist flir die elektronische Abgabe |hres
Teilnahemantrages /Angebotes ausreichend.

D. h. mit der Eintragung des Firmennamens und dem Namen des Teilnahmeantragserstellers
/Angebotserstellers gilt der Teilnehmerantrag/das Angebot als unterschrieben.
Andere Signaturen / Siegel finden keine Anwendung.

Die Abgabe Ihres Teilnahmeantrages/Angebotes, d.h. das Hochladen lhrer Unterlagen, erfolgt tGber
den Projektraum des Vergabemarktplatz Metropole Ruhr (max. 50 MB pro Datei).

Wenn Sie die bereitgestellten Dokumente elektronisch ausgefiillt und hochgeladen haben, fiigen
Sie bitte KEINE Dokumente ein zweites Mal in eingescannter Version mit Originalunterschrift
hinzu.

Beschreibungen zur Abgabe von elektronischen Teilnahmeantragen/Angeboten finden Sie auch im
Cosinex Service & Support Center unter https://support.cosinex.de/unternehmen/.

Aus Grinden der Vertraulichkeit und des Geheimwettbewerbs ist eine Ubermittiung von
Teilnahmeantragen/Angeboten per E-Mail oder per Telefax nicht zugelassen.
Ebenso ist die Ubermittlung in Schriftform nicht zugelassen.

Teilnahmeantrage/Angebote, die nicht fristgerecht oder in einer nicht zugelassenen Form
eingehen, konnen nicht berucksichtigt werden.

Ihr Teilnahmeantrag/Angebot sehen wir mit Interesse entgegen. Fir den mit der Erstellung des
Teilnahmeantrages/Angebotes verbundenen Aufwand mdéchten wir uns schon heute bei Ihnen
bedanken.



