Richtlinie fir Beschaftigte von Fremdfirmen sowie fir
Mitarbeiter der Universitat zu Koln bei der
Durchfihrung von Auftragsarbeiten

Universitat zu Koln




Herausgeber:

Programmgestaltung
und Redaktion:

Adresse:

Telefon:
Druck:

Stand:

UNIVERSITAT ZU KOLN
DER KANZLER

Abteilung 02.2

Arbeits- und Umweltschutz
GreinstralRe 8

50939 Kdln

0221/470 — 3433

Zentrale Hausdruckerei der Universitat zu Koln

September 2009

Seite 2



Inhaltsverzeichnis

1.0

2.0

3.0

4.0

5.0

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

6.0

7.0

8.0

9.0

10.0

11.0

Einleitung 4
Geltungsbereich 4
Allgemeine Bestimmungen 4
Wichtige Telefonnummern 5
Allgemeine Regelungen fur Arbeiten in Gefahrenbereichen 5
Abschaltung von Medienversorgung 6
Arbeiten mit Asbest oder Kinstlichen Mineralfasern (KMF) 6
Schweil3arbeiten 6
Arbeiten mit Druckgasflaschen 7
Arbeiten in engen Raumen und Schéachten 7
Arbeiten in Laboratorien und anderen gefahrlichen Bereichen 7

Arbeiten auf Baustellen 8
Mallnahmen zur Vermeidung von Fehlalarmen 8
AulRerbetriebnahme von Brandmelde- und Léschanlagen 9
Verhalten im Brandfall 9
Verhalten bei Unféallen mit Personen- oder Sachschéaden 9
Abfallentsorgung 10
Anhang 10

Seite 3



Richtlinie fur Beschaftigte von Fremdfirmen sowie fiir Mitarbeiter der

Un

iversitat zu KoIn bei der Durchfiihrung von Auftragsarbeiten

1.0

2.0

3.0

Einleitung

Die im folgenden dargestellten Verhaltensregeln dienen der Sicherstellung der Arbeitssicherheit
und des Umweltschutzes sowie des sicheren und reibungslosen Betriebes sowie dem Sachschutz
baulicher Einrichtungen auf dem Gelénde der Universitat zu Kéln. Die Fremdfirmenrichtlinie ist ein
hochschulinternes Regelwerk und entbindet nicht von der Verpflichtung, sonstige Sicherheits- und
Arbeitsschutzvorschriften und allgemein anerkannte Regeln der Technik zu beachten und
einzuhalten.

Der Auftraggeber geht davon aus, dass dem Auftragnehmer alle gesetzlichen Anforderungen an
die zu erbringende Leistung wie z.B. Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz, Gefahrgutverordnung
Stralle und Umweltschadensgesetz bekannt sind, und die darin geforderten MalRnahmen
eingehalten werden.

Geltungsbereich:

Diese Richtlinie gilt fir die Durchfiihrung von samtlichen Arbeiten durch Fremdfirmen auf dem
Gelande der Universitat zu Kéln, mit Ausnahme des Klinikums. Auftragsarbeiten durch Mitarbeiter
der Universitat fallen ebenfalls in den Geltungsbereich dieser Richtlinie.

Allgemeine Bestimmungen:

Der Auftraggeber ist grundsatzlich verpflichtet rechtzeitig vor Beginn der Arbeiten die Ansprech-
partner der jeweiligen Institute und Einrichtungen (siehe Anhang 7) sowie, sofern vorhanden, die
Hausmeister (siehe Anhang 8) zu informieren.

Mit den Arbeiten darf nur nach durchgefiihrter Unterweisung des Personals der Fremdfirmen bzw.
der Universitatsmitarbeiter begonnen werden. Der Auftraggeber muss sich vergewissern, dass
das Fremdpersonal hinsichtlich der Gefahren fir ihre Sicherheit und Gesundheit wahrend ihrer
Tatigkeit an der Universitat angemessene Unterweisungen erhalten hat. Der Auftraggeber hat den
Fremdarbeitgeber dafur auf mogliche Gefahrdungen hinzuweisen und ihm erforderliche
Informationen und Unterlagen (z. B. Zustandigkeiten/Ansprechpartner ) zur Verfigung zu stellen.
Eine Vergewisserung liegt in der Regel dann vor, wenn der Auftraggeber sich bei den Mitarbeitern
der Fremdfirma Uber das Vorliegen einer solchen Unterweisung unterrichtet.

Firmen, die mit der Durchfiihrung von Arbeiten auf dem Universitatsgelande beauftragt werden,
sind verpflichtet, ihre Beschaftigten anhand dieser Richtlinie zu unterweisen und die Einhaltung
der gesetzlichen und berufsgenossenschaftlichen Arbeits- und Umweltschutzvorschriften
sicherzustellen. Zuwiderhandlungen kdnnen gegebenenfalls zu Schadensersatzanspriichen
seitens der Universitat, zur Beendigung des Vertrages und zum Ausschluss bei weiteren
Auftragsvergaben fuhren.

Bei Arbeiten, die zu gegenseitigen Gefdhrdungen der Fremdfirmen-Mitarbeiter und der
Universitatsmitarbeiter ~ fihren koénnen, hat der Auftraggeber einen Koordinator aus der
Universitatseinrichtung zu benennen, der die jeweiligen Arbeiten aufeinander abstimmt, sowie fur
die erforderlichen Unterweisungen sorgt, geeignete  Schutzmalnhahmen festlegt und die
Einhaltung der Sicherheitsmalinahmen durchsetzt und kontrolliert. Mit dem Formular
“Begleitschein und Koordination von Arbeiten“ (Anhang 1) ist dies zu dokumentieren. Der
Begleitschein dokumentiert ebenso die notwendigen SchutzmaBnahmen bei Arbeiten durch
betriebstechnisches Personal der Universitat zu Kéln in Gefahrstoff-, Strahlenschutz- und
Gentechnikbereichen, als auch an sicherheitsrelevanten Einrichtungen, deren Anderung oder
Ausfall zu einer Personengefahrdung fiihren kann. Er ist bei Ausfiihrung der Arbeiten vor Ort mit-
zufilhren und auf Verlangen vorzuzeigen.

Die Folgekosten eines Brandes oder die Kosten eines Feuerwehreinsatzes bei Fehlalarm tragt der
Verursacher.
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4.0 Wichtige Telefonnummern:

L

N R R

Telefonzentrale der Universitéat (extern) 470 -0
vom Hausapparat 9
Zentrale Leitwarte - 3660
Fernmeldewerkstatt (Brandmeldeanlagen, Abt. 53.3) - 2755
Brandléschanlagen (CO2 und Sprinkler, Abt. 53.2) - 2592
Abteilung 53.1 Hochbau - 6097
Abteilung 53.2- Sanitarwerkstatt - 6383
- MSR-Werkstatt - 5456
- Schlosserei-Werkstatt - 4156
Abteilung 53.3- Elektro- und Nachrichtentechnik -2211
Stelle 02.2, Arbeit- und Umweltschutz (Leiterin) - 2874
Bereich Brandschutz - 3538
Bereich Strahlenschutz - 4880
Bereich Gentechnik - 4880
Bereich Gewéasserschutz - 3433
Bereich Werkstatten, Blro- und Bildschirmarbeitsplatze - 3538
Bereich Gewerbeabfille - 6358
Bereich Laborsicherheit, Biostoffe, Unfélle - 3433
Bereich Sonderabfall - 4221

5.0 Allgemeine Regelungen fiir Arbeiten in Gefahrenbereichen

Die Mitarbeiter missen sich unmittelbar vor der Arbeitsaufnahme unter genauer Angabe des
Arbeitsbereiches, der Tatigkeit und besonderer Bedingungen bei dem Auftraggeber anmelden.
Falls sich Arbeiten in besonders gefahrlichen Bereichen Uber einen Zeitraum von mehreren
Tagen erstrecken, ist an jedem Tag eine entsprechende Abmeldung erforderlich.

Die Beschaftigten sind im eigenen Interesse dazu verpflichtet, sich vor Arbeitsbeginn tber die
Bezeichnung des Standortes, Uber die Fluchtwege Uber bestehende Sicherheitseinrichtungen
(z.B. Feuerloscher, Druckknopfmelder, Rauchmelder, Not-Aus-Schalter etc.) sowie Uber die
Brandschutzverordnung zu informieren.

Bei Arbeiten in geféahrlichen Bereichen der Universitatseinrichtungen (z.B. Labore, Werkstétten,
Lager), die zu Gefahrdungen der Mitarbeiter fihren kénnen, ist der verantwortliche Nutzer (Leiter
der Einrichtung, z.B. Labor, Werkstatt etc. ) vorher zu verstédndigen und seine Zustimmung zur
Ausfiihrung mittels der , Unbedenklichkeitsbescheinigung” (Anhang 2) einzuholen.

Die Beschéftigten des Auftragnehmers sind zum Tragen der zuvor festgelegten erforderlichen
Schutzkleidung, zur Verwendung erforderlicher Schutzeinrichtungen, sowie zur Beachtung
angeordneter Verhaltensweisen verpflichtet.
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5.1 Abschaltung von Medienversorgung

Bei der Abschaltung von Medien jeglicher Art wie,

- Telefon

- BMA (Brandmeldeanlagen)

- EMA (Einbruchmeldeanlagen)
- Strom

- Wasser

- Kalte

- Druckluft

- VE-Wasser

ist eine Information (bei Notabschaltungen), ansonsten bei planbaren Abschaltungen eine genaue
Terminabsprache einschlief3lich Dokumentation mit dem Nutzer zwingend erforderlich (Anhang 3).
Fur Schaden die bei einer Zuwiderhandlung eintreten, ist der Verursacher (Medienabschalter)
verantwortlich.

5.2 Arbeiten mit Asbest oder Kiinstlichen Mineralfasern (KMF)

Fur Sanierungs- und Abbrucharbeiten von Asbest- bzw. asbesthaltigen Produkten oder
kiinstlichen Mineralfasern (KMF) gelten die Sicherheitsvorschriften der TRGS 519 (,Asbest") und

der TRGS 521 (,Kinstliche Mineralfasern®).

Sanierungs- und Abbrucharbeiten von Asbest bzw. von asbesthaltigen Produkten missen vor
Arbeitsbeginn mit dem Auftraggeber abgestimmt sein. Die Arbeiten dirfen nur durch autorisiertes
Personal gemaf der TRGS 519 unter den hierin vorgegebenen Personenschutzmafinahmen und
SicherheitsmaRnahmen zum Schutz vor Kontamination der umliegenden Bereiche durch

Asbestfasern erfolgen.

Bei nicht vorhersehbarem Auftreten von Asbest oder asbesthaltigen Produkten oder bei
entsprechendem Verdacht im Rahmen von Sanierungsarbeiten, ist die Arbeit einzustellen und

der Auftraggeber zu informieren.

Vor dem Umgang mit Produkten, die Faserstaube freisetzen konnen, besteht eine
Ermittlungspflicht hinsichtlich der erforderlichen Téatigkeiten, der Zuordnung von Schutzstufen
sowie der Festlegung der ArbeitsschutzmalRnahmen fur den konkreten Fall. Die erforderlichen
MaRnahmen ergeben sich aus der Einstufung in die jeweilige Schutzstufe. In der Anlage 4 zur
TRGS 521 sind konkrete Tatigkeiten aufgefiihrt, die — je nach Umfang und Anforderungen der
Arbeiten- den Schutzstufen S1 bis S3 zugeordnet sind. Zu den einzelnen Schutzstufen sind die
erforderliche Schutzmaf3nahmen aufgefiihrt. Die Betriebsanweisung ist ebenfalls zu
bertcksichtigen (fur Mitarbeiter der Universitat ist die Betriebsanweisung im Fachbereichsordner

“bausi” einzusehen).

5.3 SchweilRarbeiten

Fur SchweilRarbeiten gilt grundsétzlich die GUV-V D1 ,Schweilen, Schneiden und verwandte

Verfahren”. Unter Schweil3arbeiten fallen insbesondere folgende Arbeiten:

- Schweil3-, Brenn-, L6t-, Schneid, Auftau- und Trennarbeiten,
- Arbeiten mit offenen Flammen,
- Schleifen und Farbspritzen aul3erhalb von hierfiir geeigneten Werkstatten,

- Aufbringen von brennbaren Isolier- und Farbanstrichen,

- Benutzen nicht explosionsgeschiitzter Apparate und Gerate sowie funkenerzeugende

Werkzeuge in explosionsgefahrdeten Bereichen.
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Fir séamtliche Schweil3arbeiten in Gebduden, Raumen oder umschlossenen Anlagen bzw.
Behaltern ist eine Schweillerlaubnis (Anhang 4) erforderlich, da praktisch in allen Bereichen
mindestens mit Brandgefahr zu rechnen ist.

Mit den Arbeiten darf erst begonnen werden, wenn die Schwei3erlaubnis ausgehandigt und die
entsprechenden Sicherheitsmaflinahmen durchgefihrt wurden. Der Auftraggeber muss die
erforderlichen  SicherheitsmaBnahmen mit dem Auftragnehmer abstimmen und in der
Schweil3erlaubnis festhalten. Eine Schweil3erlaubnis braucht nicht vorzuliegen fir Arbeiten an
eigens hierflr eingerichteten stationdren Schweil3arbeitsplatzen in Werkstatten.

5.4 Arbeiten mit Druckgasflaschen

5.5

5.6

Beim Umgang mit Druckgasflaschen gelten die Vorschriften der TRG 280 bzw. der GUV [-850-
0. Inshesondere ist beim Umgang mit Gas- oder Sauerstofflaschen sicherzustellen, dass

- jede Flasche mit einer Druckmindereinheit einschlie3lich Manometer und Flammrtckschlags-
sicherung bei brennbaren Gasen ausgerustet ist

- die Schlauche in einem ordnungsgemalen Zustand sind und nur fir diesen Zweck verwendet
werden

- im Betrieb befindliche Gas- und Sauerstoffflaschen nur senkrecht aufgestellt werden dirfen;
Acetylenflaschen liegend, jedoch so angehoben, dass sich Druckmindereinheit und Ventile
oberhalb des Flaschenfu3es befinden

- Flaschen beim Transport und bei der Lagerung mit Ventilkappen versehen und jederzeit
gegen Umfallen gesichert sind

- sie vor Beschadigungen geschitzt und dem Zugriff Unbefugter entzogen sind

Arbeiten in engen Raumen und Schéachten

Fur Arbeiten in engen Rdumen und Schéchten sind die Vorschriften der BGR 117-1- Behdlter,
Silos und enge Raume- sowie der BGI 534- Arbeiten in engen Raumen- zu beachten.
Gleichzeitig mit der Vergabe der Arbeiten ist ein Koordinator zu bestimmen. Vor Beginn der
Arbeiten sind die erforderlichen Dokumentationen flir Arbeiten in engen Raumen und Schéch-
ten mit Dezernat 5 abzustimmen.

Universitatsmitarbeitern ist die Arbeit in engen Rd&umen und Schéchten grundsétzlich untersagt.

Arbeiten in Laboratorien und und anderen gefédhrlichen Bereichen

Arbeiten in gefahrlichen Bereichen wie Laboratorien, Chemikalienlager, Werkstatten, etc. sind
nur zulassig, wenn vorher nach Anweisung des jeweiligen Verantwortlichen ausgehende
Gefahren beseitigt oder geeignete SchutzmalRnahmen und Verhaltensweisen abgesprochen
und durchgefiihrt worden sind. Fir Arbeiten in Laboratorien gilt grundséatzlich die GUV | 850-0
~Sicheres Arbeiten in Laboratorien®.

Insbesondere ist darauf zu achten, dass

- vor Aufnahme und nach Beendigung der Tatigkeiten grundsatzlich eine verantwortliche
Person (z.B. Laborleiter, Werkstattleiter etc.) zu verstandigen ist,

- Chemikalien und Apparaturen grundsétzlich nur durch Institutsangehdrige aus dem Arbeits-
bereich entfernt werden durfen,

- in Laboratorien und Chemikalienlagern keine Nahrungs- und Genussmittel hineingebracht
werden durfen,
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- bei Arbeiten an Digestorien wegen mdglicher Chemikalienriickstande Schutzbrillen und
Schutzhandschuhe, ggf. Atemschutzmasken mit Mehrbereichskombinationsfilter zu tragen
sind,

- in Bereichen, in denen die Bildung einer explosionsfahigen Atmosphéare nicht ausgeschlossen
werden kann, nur explosionsgeschutzte elektrische Betriebsmittel verwendet werden.
Vor Aufnahme der Tatigkeit in gekennzeichneten Bereichen (Kontrollbereiche Radioaktivitat,
Roéntgen- und Laserbereiche etc.) und in Bereichen, in denen sehr giftige, giftige,
krebserzeugende, erbgutverandernde oder infektiose Materialien oder Agenzien aufbewahrt
oder gelagert werden oder mit solchen Stoffen umgegangen wird, darf nur nach vorheriger
Unbedenklichkeitserklarung (Anhang 2) und Unterweisung an diesem speziellen Arbeitsort
gearbeitet werden. Die Koordination der Arbeiten zur Vermeidung gegenseitiger Gefahrdung
ist mit dem Formular ,Begleitschein_und Koordination von Arbeiten* (Anhang 1) zu
dokumentieren.

5.7 Arbeiten auf Baustellen

Als Veranlasser eines Bauvorhabens tragt der Bauherr die Verantwortung fur das Bauvor-
haben. Der Bauherr hat gemaf3 Baustellenverordnung (BauStellV) folgende Pflichten:

— Berlicksichtigung der allgemeinen Grundséatze nach 8 4 ArbSchG bei der Planung der Aus-
fuhrung des Bauvorhabens

— Ankindigung des Vorhabens bei der Behérde bei gréReren Baustellen ( § 2 Abs.2
BaustellV)

— Bestellung eines Koordinators (SiGeKo), wenn Beschéftigte mehrerer Arbeitgeber auf der
Baustelle tatig werden

— Sicherstellung der Erarbeitung eines Sicherheits- und Gesundheitsschutzplanes (SiGe-
Plan) bei gréReren Baustellen und / oder bei besonders gefahrlichen Arbeiten (s. Anhang I
BauStellV und RAB 31)

— Zusammenstellung einer Unterlage, die bei moglichen spateren Arbeiten an der baulichen

Anlage die zu berticksichtigenden Angaben zu Sicherheit und Gesundheitsschutz enthalt (8
3 Abs. 2 Nr.3 BauStellV und RAB 32)

6.0 MaRnahmen zur Vermeidung von Fehlalarmen

Vor Beginn der Arbeiten ist durch den Auftragnehmer zu klaren, ob an der Arbeitsstelle
automatische Brandmelder oder automatische Ldschanlagen installiert sind (s. auch Anhang 2)
Diese kdnnen nicht nur durch Rauch (z.B. bei Schweil3- und Lotarbeiten ), sondern auch durch
Staub, Lésungsmittelddmpfe (z.B. bei Lackier- oder Klebearbeiten) oder andere Gase ausgeldst
werden.

Bei abgeschalteten Brandmeldeschleifen ist vom Auftragnehmer stets ohne Pausen eine Brand-
wache zu stellen. Diese muss von einer Person Gibernommen werden, die nicht mit in die Arbei-
ten eingebunden ist. Die Brandwache muss mindestens so lange vor Ort kontrollieren, bis die
Brandschleifen wieder eingeschaltet sind.

Fur die Veranlassung des Wiedereinschaltens von abgemeldeten Brandmeldeschleifen unmittel-
bar nach Beendigung der feuergefahrlichen oder staubintensiven Arbeiten ist die ausfiihrende
Fremdfirma verantwortlich.

Bei Arbeiten in Bereichen mit automatischen CO, —Ldschanlagen besteht bei Auslésen der
Anlage Lebensgefahr Il Arbeiten bei denen es zu Fehlauslésungen kommen kann dirfen aus
Personenschutzgriinden nur nach Blockierung der automatischen Léschanlage vorgenommen
werden. Hierbei ist unbedingt die Betriebsanweisung in Anhang 6 zu beachten.
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7.0 AuBerbetriebnahme von Brandmelde- und Léschanlagen

8.0

9.0

Brandmeldeanlagen dirfen nur durch die Fernmeldewerkstatt (Abt. 53.3,
fernmeldewerkstatt@verw.uni-koeln.de) auf3er Betrieb genommen werden. Brandléschanlagen
(CO, und Sprinkler) durfen nur durch Abt. 53.2 aul3er Betrieb genommen werden.

Fur die Zeit der Abschaltung sind folgende ErsatzmalRnahmen zu treffen:
- Sicherstellung der Brandmeldung (z.B. Feuerwachen)

- Entfernung bzw. Veranlassung der Entfernung von Brandlasten aus den Arbeitsbereichen (s.
Anhang 4)

- Ausreichend Léschmittel bereitstellen (Feuerléscher, Wandhydranten etc.)

Nach Beendigung der Arbeiten oder bei Arbeitspausen ist zu veranlassen, dass die
Brandmelde- und Léschanlagen durch die Fernmeldewerkstatt bzw. durch die Abt. 53.2 unver-
zuglich wieder in Betrieb genommen werden. Eine Funktionskontrolle der Ubertagungs-
einrichtung zur Feuerwehr ist erforderlich. Alle Abschaltungen werden durch den Auftraggeber
dokumentiert.

Personen, die Zutritt zu Bereichen haben die mit CO,-Léschanlagen gesichert sind, miissen
Uber die Gefahren bei Auslésen der Anlage und entsprechende VerhaltensmaRnahmen vor
Aufnahme der Tatigkeit unterwiesen werden

(Betriebsanweisung in Anhang 5)

Verhalten im Brandfall ( hierbei sind auch die allg. Brandschutzordnung
und die Alarmplane vor Ort zu beachten)

Sollte trotz Einhaltung aller vorbeugenden MalRhahmen ein Brand entstehen, so ist

- der Brandmelder zu betatigen oder

- der Notruf tber die Notrufnummer 01- 112 (intern) oder 112 (mobil) abzusetzen ( es sei denn
der Brand kann sicher mit Feuerléschern geldscht werden) unter genauer Angabe

- des Ortes (Gebaude, Raum)
- des Brandherdes (Labor, FuRbodenbelag, Dacheindeckung etc.)
- der Telefonnummer des Hausapparates

- die Institutsleitung zu benachrichtigen

- das Gebaude zu verlassen und die vorgesehene Sammelstelle aufzusuchen

Verhalten bei Unfallen mit Personen- oder Sachschéden

Bei durch die Durchfuihrung von Malinahmen entstehenden Gefahren, die zu Personenschéaden
oder zu Umweltgefahrdungen fithren kénnen, sind in jedem Fall die entsprechenden Rettungs-
und Notmaf3hahmen einzuleiten.

Ferner ist sofort der Arbeitgeber und Auftraggeber zu benachrichtigen unter genauen Angaben

des Ortes (Gebaude, Raum etc.),
der Unfallart (Anzahl der Personen, Art der Verletzungen, Unfallursache) oder
der Schadensart

des Namens und der Firma,

N N

der Telefonnummer des Hausapparates.
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10.0 Abfallentsorqung

Abfélle, die ursachlich als Folge der BaumalRnhahmen anfallen (z. B. Bauschutt, Dammstoffe,
schadstoffhaltige Baustoffe) miissen unter Einbeziehung des Projektleiters der Baumaflinahme
gemal den Vorgaben der Universitatsverwaltung unter Verwendung der Abfallerzeuger-
nummer der Universitat zu Koln entsorgt werden.

Dies gilt nicht fur Abfalle, die im Organisationsbereich der ausfilhrenden Fremdfirma anfallen
(wie z. B. Arbeitskleidung, Verpackungsmaterial fir Baustoffe, leere Gebinde von einge-
setzten Farben, Olen etc.). Diese Abfille sind durch den Auftragnehmer in regelmaRigen
Abstanden, spatestens nach Beendigung der Arbeiten, in eigener Verantwortung und unter
Einhaltung der jeweils geltenden gesetzlichen Bestimmungen zu entsorgen. Die Nutzung der
Entsorgungseinrichtungen der Universitat zu Koéln ist dabei nicht zulassig.

11.0 Anhang

Anhang 1. Formular , Begleitschein und Koordination*
Anhang 2: Unbedenklichkeitserklarung

Anhang 3: Abschaltung von Medienversorgung
Anhang 4: Erlaubnisschein fir Schweil3arbeiten
Anhang 5: Betriebsanweisung CO,-Ldschanlagen

Anhang 6: Allgemeine Brandschutzordnung (auch Fachbereichsordner ,bausi)

Interne Anhange im Fachbereichsordner ,bausi“:

Anhang 7: Liste von Ansprechpartnern der einzelnen Institute und Einrichtungen
Anhang 8: Liste der Hausmeister nach Gebaudenummern

Betriebsanweisung KMF
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Anhang 1:

Begleitschein fur die Ausfihrung von Arbeiten durch Fremdfirmen und

betriebstechnisches Personal an der Universitat zu Kéln sowie zur Vermeidung
gegenseitiger Gefahrdungen

1 | Auftraggeber Universitét zu KOIN, ADLEIIUNG: ....ooieiieiie e s
Sachbearbeiter: ... Tel:
2 | Auftragnehmer [ (T 00 11 40T APPSR
Universitat zu KoIn, ADLEIIUNG: ... e
3 | Arbeitsort/-stelle Dienstgebaude: ........ccocvveriiiiiiiee e Geschoss:......ccccvvveennee Raum. .........cc......
RauMNUEZUNG: ..ooveeiiiieee e Ausflihrungszeit von: ............. bis: i
Leiter des Bereiches/FUNKLON: ...........coooiiiiiiiiiiniiie e Tel: oo
T N o TN 7= LU =T N
5 | Koordinator Universitatsabteilung/ Fremdfirma: ......c.vevieiiii et
(falls erforderlich)
NBME: <.t Telo o
6 | SiGeKo Universitatsabteilung/ FremafirMma .........oeoiiiie e
(falls erforderlich)
NBME: <.t Telo o
7 | Mogliche Gefahrdungen [] durch Medienabschaltung (Anhang 3)
(zutreffendes bitte [] durch CO2-Léschanlagen (Anhang 5)
ankreuzen) [] durch HeiRarbeiten (Schweien, schneiden, l6ten etc. )(Erlaubnisschein Anhang 4)
[0 durch Umgang mit kiinstlichen Mineralfasern (s. Betriebsanweisung ,bausi*)
[0 durch Umgang mit Asbest (s. Betriebsanweisung ,bausi)
[0 durch Gefahrstoffe; Unbedenklichkeitserklarung einholen (Anhang 2)
[0 durch biologische Arbeitsstoffe; Unbedenklichkeitserklarung einholen (Anhang 2)
[0 durch Strahlung; Unbedenklichkeitserklarung einholen (Anhang 2)
[ sonstige GEfANIAUNGEN: ......c.ocveeeeieeceieeee ettt asereas
8 Sonstige D Schutzbrille
SchutzmalRnahmen D Schutzhandschuhe
(zutreffendes bitte [] Sicherheitsschuhe
ankreuzen) [] Schutzkleidung
[0 Voll-/Halbschutzmaske mit .............. -Filter
9 | Unterweisung Ich habe eine Unterweisung Uber die zu beachtenden SchutzmaRnahmen und Verhaltensregeln
erhalten.
Die ,Richtlinie fir Beschéftigte von Fremdfirmen sowie fur Mitarbeiter der Universitat zu Kéln bei
der Durchfuhrung von Auftragsarbeiten” ist mir ausgehandigt worden.
a} | fur betriebstechnisches IV =T 0=
Personal
Datum, UNTEISCRIITL ... .ot e e e e e e et e et et e e e eeeeaaans
b) | far Fremdfirma NBIMIE: ..ot ettt ettt et
Datum, UNTEISCRIIT ... .ot e e e e e e e e et et e e eaeeaaans
Freigabe durch
10 | verantwortlichen / NBIME: oo
Koordinator DatUM: e UNIZEIt: e
11 | Arbeiten abgeschlossen
a) Fremdfirma/ N2 1
betriebstechnisches .
Personal Datum, UNTEISCRIITL ... .ot e e e e e e et e et et e e e eeeeaaans
. [NV F= 11
b) | Koordinator




Anhang 2 Unbedenklichkeitserklarung fur Auftrags-,
Instandhaltungs- und Wartungsarbeiten an der
Universitat zu Koln

Anforderung/Auftrags-Nr. vom

am Gerat/ Einrichtung/Anlage:

im Institut/Raum/Raum-Nr.:

fir den/die Bediensteten

Es wird bestétigt, dass in den Raumlichkeiten, in denen Auftrags-, Instandhaltungs- oder
Wartungsarbeiten von bis (Datum und Uhrzeit)*
durch das Wartungs- und Servicepersonal durchgefuhrt werden mussen, fir die Dauer
der Anwesenheit der o.g. Personen, keine unmittelbaren Gefahren durch wissen-
schaftliche Apparaturen (z.B. Laser, Bestrahlungs- od. Rontgengeraten etc.), radioaktive
Stoffe, biologische Stoffe oder chemische Gefahrstoffe bei den Arbeiten bestehen.

Es sind folgende SchutzmalBnahmen zu beachten:

Datum ausfuihrender Monteur Verantwortlicher
(Laborleiter, Direktor etc.)

*= Nach Abschluss der Arbeiten Riickgabe an Auftraggeber




Anhang 3: Dokumentation der Abschaltung von Medienversorgung an der Universitat

zu Koln
DIENSIgEDAUAE: ... e e
1 | Arbeitsort/-stelle
Etage @ ...ooiiiiii Raum. . ...
RAUMNUEZUNG: ..ottt e e e e e et et e et e e e e e e e
Ausfiihrungszeit (Datum und UNrzeit) VON: ......cccoooiiveiiiieiiieeee e
DIS: e
2 | Grund der ADSCRAIUNG | oeuneiiie it et e et e e et et e et e e e e e e e e e e e e e e
[] Brandmeldeanlage (BMA)
3 | Art der Abschaltung* ] Einbruchmeldeanlage (EMA)
[] strom
[] wasser
[ kalte
[] Druckluft
[ ] VE-Wasser
[] SONSHOES ...ocvveeveeecveeeeeeeceeeee e,
4 | @Alarmierung Notruf: 01-112 (intern) / 112 (mobil)  Zentrale Leitwarte: 3660 (intern) / 0221/470-3660 (mobil)
5 | Erlaubnis Die Abschaltungen durfen erst ausgefuhrt werden, wenn die betroffenen Bereiche /
Nutzer dariber in Kenntnis gesetzt worden sind.
Auftragnehmer 1N P2 T [P
a) ; N
(Firma, ausfithrende
betriebs- DatUM, UNEEISCNIITL ..o et e e e e e e e e
technische Abteilung )
b) Auftraggeber [N F= T = PP
(Dezernat 5))
Datum, UNtersChIift ... ..o e e e e e
Nutzer / NG .o e e e e e e e,
€) | Koordinator
(wenn Einsatz erforderlich) | Datim, UNEISCRTIT ... .....e.vveeee e e eee o eeee et eee et e eee et ee e,
6 | Wiederinbetriebnahme | N ... oo e e e e e e e e e e e e
der Medienversorgung
Datum und URIZEIt: ... e e e e e e
UNEEISCRITL ..o e e e et

* = zutreffendes bitte ankreuzen




Anhang 4 : Erlaubnisschein fur Schweil3arbeiten an der Universitat zu Koln
(gilt in Verbindung mit der Allgemeinen Brandschutzordnung der Universitéat zu Kéln)
1 | Arbeitsort/-stelle Dienstgebaude: .........cccccoeviiieiiiiiiiee e, GeschosS:.....eeeeeeennn. Raum. ...............
RAUMNUEZUNG: .o Ausfithrungszeit” von: .......... DIS: v
2 | Arbeitsauftrag
(Z.B. KONSOle @anSCWEIRBEN) | oo et e e et et e et e e e et e e e e e e et et e
3 | Artder Arbeiten * [J SchweiRen [] schneiden
[] schleifen [ Leten
[] Arbeiten in Ex-Bereichen [] SONSHOES ....vcveveveceeeeeveeeeeeeeeeeeeeiea
4 S'ChBerhg'tS\éorkZhéquef [0 Entfernen samtlicher brennbarer Gegenstéande und Stoffe, auch Staubablagerungen,
vor Beginn der Arbeiten im Umkreis von ....... m und - soweit erforderlich - auch in angrenzende Raumen
[0 Abdecken der gefahrdeten brennbaren Gegenstande, z.B. Holzbalken, Holz-
wande und .-fu_f_&b('jden, Kunststoffteile usw.
[1 Abdichten der Offnungen, Fugen und Ritzen und sonstigen Durchldsse mit
nichtbrennbaren Stoffen
[0 Entfernen von Umkleidungen und Isolierungen
[0 Beseitigen der Explosionsgefahr in Behéltern und Rohrleitungen
[ Elektrische Anlagen sichern
[J Anlagen / -teile auRer Betrieb nehmen
[0 Brandmelde-Anlagen ausgeschaltet (Tel.: 2755)
[0 Brandlésch-Anlagen ausgeschaltet (Tel.: 2592)
5 | Loschgerat/-mittel* ] Feuerléscher (mind....kg) mit [] Wasser [] CO, [] Schaum [] Pulver
[] angeschl. Wasserschlauch [] gefiilliter Wassereimer
6 | Sicherheitsvorkehrungen O
N . Atemschutz benutzen
wéahrend der Arbeiten* [0 SchutzKleidung tragen
[ standige Kontrolle des Gefahrenbereiches
[0 Wiederholtes Befeuchten und Kiihlen von Bauteilen
[ Sichern der Arbeitsmittel und —geréte auch bei kurzer Arbeitsunterbrechung
[ Brandposten Stellen; NAME © ......ccceeveveivieireeeteeeteeeeteeeeteeeetee e eeete e e ee e sreteseetessere e
7 Sl_(_:rk]lerhg|(tjsvo;\kgh.rtun%en [ Feuerléschgeréte bis zur Abschlusskontrolle bereithalten
wahrend der Arbeiten [J Entfernung der Arbeitsgerate
[0 Kontrolle der Arbeitsstelle und Umgebung
[0 Brandwache; NAME: ...ooceoeeeeeeeeeee et Dauer: ......c.ccoouu.... Std.
8 thlﬁermeflﬂelinien [ nein Oja ANIAGE/LINIE. .. ..c.eee e e e
stifiegen: Auftrag per email/Fax (5177) erteilt Von ......cccceevvceveeeiiciiiee e, AM e
— -
9 &Alarmierung Notruf: 01-112 (intern) / 112 (mobil)  Zentrale Leitwarte: 3660 (intern) / 0221/470-3660 (mobil)
10 | Erlaubnis Die Arbeiten dirfen erst begonnen werden, wenn die aufgefiihrten, notwendigen
Sicherheitsmalinahmen durchgefihrt sind.
a) | Auftragnehmer
(Firma, ausfiihrende betriebs- LI = 10 = PR
technische Abteilung ) Datum, UNterSCNIift . oot e e e e e e e e
b) | Auftraggeber AN F= 10 L= P
(Dezernat 5)
Datum, UNTEISCNIIL ....e ettt e e e e et e e e et e e et e e eaeenenaees
0 Koordinator [N U 41 PPN
(wenn Einsatz erforderlich) .
Datum, UNTEISCNIIL ... et e e e e e e e e e e e e et e e e e
11 | Aufhebung der

SicherheitsmalRnahmen

* = zutreffendes bitte ankreuzen

1) = Nach Beendigung der Arbeiten Riickgabe des Formulars an den Auftraggeber




Anhang 5
BETRIEBSANWEISUNG / UNTERWEISUNG
Arbeiten in Bereichen mit automatischen CO,-Ldschanlagen

Alle Personen (eigene Mitarbeiter sowie Mitarbeiter von Fremdfirmen), die Zutritt zu
Bereichen haben, die mit CO, -Léschanlagen gesichert sind, miussen Uber die Gefahren
bei Auslésen der Anlage und entsprechende VerhaltensmalRnahmen vor Aufnahme der
Tatigkeit und wiederkehrend mind. einmal jahrlich unterwiesen werden. Hierzu dient
diese Betriebsanweisung.

Bei Aul3erbetriebnahme von Brandmelde- und Feuerldschanlagen im Rahmen von
Instandhaltungsmafinahmen ist die Betriebsanweisung zu beachten.

Das Loschmittel Kohlendioxid (CO, ) wirkt betaubend und erstickend !
Lebensgefahr !

A) Verhalten bei Voralarm der CO, -L6schanlage

Bei Beginn des Voralarms (akustisch und optisch) sind die von der Ldoschanlage
erfal3ten Bereiche sofort zu verlassen.

Gefahrdete Personen mitnehmen !

Nach Ablauf der Vorwarnzeit (mind. 10 Sekunden) wird der Bereich automatisch mit
CO: geflutet. Dann besteht Lebensgefahr !!

Das Wiederbetreten der R&ume ist erst nach Freigabe durch die
Fernmeldewerkstatt erlaubt.

B) Aulerbetriebnahme von CO,Feuermelde- und Léschanlagen bei
Instandhaltungsmafnahmen

Bei Arbeiten, die zu unbeabsichtigtem Auslésen der Feuerloschanlage fihren
kénnen, sind Feuermeldeanlage und die Léschanlage auf3er Betrieb zu nehmen.
Hierbei sind u.a. folgende Punkte zu beachten:

- Das Personal von Fremdfirmen und das eigene Instandhaltungspersonal hat sich vor
Aufnahme der Tatigkeit bei dem Verantwortlichen der Haustechnik in der jeweiligen
Universitatseinrichtung anzumelden und ist von diesem anhand der
Betriebsanweisung zu unterweisen. (Bestatigung durch Unterschrift auf der
Ruckseite)

- Das Aul3erbetriebnehmen einer Feuermeldeanlage oder -linie bzw. das elekir.
Blockieren einer Loschanlage darf nur durch eine hierzu befugte, von der Techn.
Zentrale unterwiesene Person oder dem zustdndigen Fachpersonal der Techn.
Zentrale selbst erfolgen.

- Das mechanische Blockieren einer Léschanlage darf nur durch das Fachpersonal
der Abteilung 53.2 vorgenommen werden.



C Allgemeine SchutzmaRRnahmen nach AufRerbetriebnahme der Feuermelde- und
Léschanlage

- Die von der AuB3erbetriebnahme betroffenen Bereiche sind vom Verantwortlichen der
Haustechnik hiertiber zu informieren, um eine manuelle Uberwachung des
freigeschalteten Bereichs sicherstellen zu kénnen.

- Bei Instandhaltungsarbeiten in Bereichen mit Feuermelde- und Ldschanlagen ist die
Uberwachung des  freigeschalteten Bereichs durch das jeweilige
Instandhaltungspersonal (Eigen- und Fremdpersonal) sicherzustellen. Bei nicht nur
kurzzeitiger Arbeitsunterbrechung ist der zustdndige Verantwortliche der
Haustechnik zu informieren.

- Eine Ruickmeldung des Personals nach einer nicht nur Kkurzzeitigen
Arbeitsunterbrechung ist in jedem Fall erforderlich

- Ist eine Gefahrdung von Personen durch Einwirkungen biologischer, chemischer
oder physikalischer Art nicht ausgeschlossen, ist die Unbedenklichkeit zuné&chst
durch den jeweils zustandigen Verantwortlichen (Laborleiter, Wissenschatftler,
Direktor) zu prifen und durch Unterschrift (siehe unten) zu bescheinigen.

- Bei allen Arbeiten sind die Brandschutzordnung der Universitat sowie die jeweils
geltenden Unfallverhitungsvorschriften zu beachten.

- Nach Beendigung der Instandhaltungsarbeiten mufd eine Abmeldung bei dem
Verantwortlichen der Haustechnik erfolgen. Dieser hat anschlieBend die
ordnungsgemalie Inbetriebnahme der Feuermelde- und Ldschanlage zu
veranlassen und die betroffenen Bereiche hiervon zu unterrichten.

Bei mechanischer Blockierung der CO, -L&schanlage ist die Abt. 53.2 zur
Wiederinbetriebnahme zu verstandigen.

Bemerkung / Zusatzlich zu beachtende Schutzmal3nahmen:

Datum:

Unterschrift des Unterwiesenen Unterschrift des zustandigen Unterschrift der techn. Zentrale
Laborleiters/Verantwortlichen



Verhalten im Brandfall

Ruhe bewahren

)
Brand melden &\ Notruf 01 - 112

Handfeuermelder
betéatigen

In Sicherheit Gefahrdete Personen warnen
bringen Hilflose mithnehmen

TlUren schliefRen

@ Gekennzeichneten
Rettungswegen folgen

Aufzug nicht benutzen

Auf Anweisungen achten

Loschversuch Feuerléscher benutzen
unternehmen
[l Wandhydrant benutzen
Einrichtungen zur
B Brandbekdmpfung benutzen
(z. B. Loschdecken)

Brandschutzordnung nach DIN 14096




Brandschutzordnung Teil B nach DIN 14096 Teil 2
der Universitat zu Koln
- Fur alle Beschaftigten ohne besondere Brandschutzaufgaben -

Brandschutz lebt vom Mitmachen. Die Brandschutzordnung bietet Ihnen hierflr
eine Zusammenfassung der wichtigsten Regeln fur die Brandverhiitung und das
Verhalten im Brandfall.

Verhalten im Brandfall

Ruhe bewahren

Brand melden ( Notruf 01 - 112

@ Handfeuermelder
betétigen

In Sicherheit Gefahrdete Personen warnen
. Hilflose mithehmen
bringen

Turen schlief3en

@ Gekennzeichneten
Rettungswegen folgen

Aufzug nicht benutzen

Auf Anweisungen achten

LOSChverSUCh Feuerldscher benutzen
unternehmen

||||||Ha Wandhydrant benutzen

Einrichtungen zur Brand-
EI bekampfung benutzen
(z. B. Loschdecken)

Brandschutzordnung nach DIN 14096




Brandschutzordnung Teil B nach DIN 14096 Teil 2

der Universitat zu Koln Stand: Juli 2003
1. Brandverhitung
» Das Verwenden von Feuer und offenem Licht (z. B. Schwei3- und Brennarbeiten, Kerzen,

Petroleumleuchten) ist im gesamten Gebdude verboten. Ausgenommen von diesem Ver-
bot sind feuergeféhrliche Arbeiten in den daflir vorgesehenen Arbeitsplatzen der techni-
schen Werkstétten durch deren fachkundiges Personal und Arbeiten, bei denen offene
Flammen zur Durchfiihrung der gestellten Aufgaben notwendig sind (z. B. im Labor), so-
weit die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter unterwiesen und auf die besonderen Gefahren
hingewiesen wurden.

Fur SchweiB-, Schneid-, Lot-, Auftau- und Trennschleifarbeiten auRerhalb vorgesehener
Werkstatten ist ein Erlaubnisschein fir Schweillarbeiten erforderlich.

Rauchen ist nur in den dafiir bestimmten Bereichen gestattet. Zigaretten- und Tabakreste
sind in die daflr vorgesehenen nicht brennbaren Aschebehalter abzulegen.

Leicht brennbare Abfalle wie Papier, Kartonagen, Folien usw. dirfen nur in die daftr vor-
gesehenen Abfallbehéltnisse gegeben werden. Sperrige Abféalle sind in den Millcontai-
nern auBBerhalb des Gebdudes zu entsorgen.

Keinesfalls darf brennbares Mobiliar und Material wegen der Brandgefahr in Fluren, im
Verlauf von Rettungswegen und unterhalb von Treppengdngen gelagert werden, siehe
auch Punkt 3.

Elektrische Anlagen und Betriebsmittel sind in regelméligen Abstdnden auf ihren ord-
nungsgemalen Zustand zu priifen.

Bei Geraten mit Warmestrahlung muss ein Abstand von mindestens 1 m zu brennbaren
Stoffen gewahrleistet sein.

Defekte elektrische Anlagen und Betriebsmittel sind auRer Betrieb zu nehmen und der
weiteren Benutzung zu entziehen. Reparaturen dirfen nur von Fachpersonal durchgefihrt
werden. Alle betriebenen Elektrogerate sind soweit moglich nach Gebrauch abzuschalten.

Fur den sicheren Umgang mit Gefahrstoffen (z. B. brennbare Flissigkeiten und Gase) sind
die jeweiligen Betriebsanweisungen zu beachten.

In explosionsgefahrdeten Bereichen sind zusétzlich die fiir diese Bereiche festgelegten
besonderen Schutzmalinahmen zu beachten.

Im Gebdude diirfen grundsatzlich keine brennbaren Flissigkeiten und Gase auf3erhalb der
daflir vorgesehenen Lagerrdume gelagert werden. Eine Ausnahme hiervon bildet die Be-
reitstellung von kleinen Mengen (max. 5 | in nicht zerbrechlichen Geféalien) in den Werk-
statten und Laboratorien. Die vorgehaltenen Mengen in diesen Bereichen dirfen den Ta-
gesbedarf nicht Uberschreiten.

Putz- und Waschmittel durfen nur in den dafiir vorgesehenen Vorratsrdumen gelagert
werden.

Brand- und Rauchausbreitung

Im Gebdude sind besonders brandgefahrliche Bereiche (z. B. Archive, Papierlager) und
die einzelnen Geschosse in Brandabschnitte unterteilt. In diesen Brandabschnitten sind
feuerhemmende Tiren eingebaut. Zuséatzlich sind in den Fluren und an den Flureinmin-
dungen in die Treppenrdume rauchdichte Turen installiert, die einzelne Rauchabschnitte
bilden, damit im Brandfall nicht alle Rettungswege gleichzeitig verqualmen kénnen und
ausreichend Zeit fiir EvakuierungsmalRnahmen erhalten bleibt.



Brandschutzordnung Teil B nach DIN 14096 Teil 2
der Universitat zu Kdln Stand: Juli 2003

>

Rauchdichte und feuerhemmende Tiren sind selbstschlieRend ausgeristet, damit sie im
Brandfall geschlossen sind. Diese Turen dirfen zu keiner Zeit (z. B. durch Holzkeile,
Blumenkibel, Feuerléscher oder Abfalleimer) in offenem Zustand festgestellt werden.

Rauchdichten Tiren in den Fluren kénnen auch mit automatischen Schliel3einrichtungen
ausgerustet sein, die bei Auftreten von Brandrauch die dauerhaft getffnete Tiur automa-
tisch schlielen. Bei diesen Tren ist darauf zu achten, dass im SchlieRbereich der Turfli-
gel keine Gegenstande abgestellt werden.

Flucht- und Rettungswege

Die gekennzeichneten Flucht- und Rettungswege (Flure, Treppen, Ausgénge) durfen we-
der zugestellt noch mit Gegenstanden eingeengt werden. Gegenstédnde in Rettungswegen
bilden Stolpergefahren. Sind diese Gegenstande aus brennbaren Stoffen, konnen sie au-
Rerdem noch zur Brandausbreitung beitragen.

Alle Tiren im Verlauf von Rettungswegen und die Notausgange missen jederzeit und
ohne fremde Hilfsmittel (z. B. Schliissel) von innen leicht zu 6ffnen sein.

Schilder und Pléne fur die Rettungswege dirfen nicht verdeckt werden. Alle Personen
haben sich tber die Flucht- und Rettungswege in den Bereichen, in denen sie sich aufhal-
ten, zu informieren.

Die Rettungswege im Freien zu den Sammelplatzen und die Bewegungsflachen und Zu-
fahrten fir die Feuerwehr und Rettungsdienste sind stdndig von Fahrzeugen, Containern
oder sonstigen Geréten freizuhalten.

Melde- und L&scheinrichtungen

» Feuerwehr und Rettungsdienst konnen von allen Telefongerédten der Universitat unter der

5.
>

Rufnummer 01-112 alarmiert werden. Einige Geb&ude sind zusatzlich mit Druckknopf-
meldern ausgerustet, die bei Betatigung unmittelbar die Feuerwehr und die stdndig besetz-
te Pfortnerloge im Hauptgebdude alarmieren.

Fur die Bekdmpfung von Entstehungsbranden befinden sich in allen Gebauden der Uni-
versitat Feuerldscher, die fur die entsprechenden Brandklassen geeignet sind. Einige Ge-
béude oder Rdume sind zusatzlich mit Wandhydranten, Loschdecken und Notduschen
ausgerustet. Die gekennzeichneten Ldschgerate sind standig funktionsbereit und leicht zu-
ganglich zu halten. Machen Sie sich mit dem Standort und der Bedienung der Loschgeréte
in Threm Bereich vertraut.

Verhalten im Brandfall
Ruhe bewahren! Uniberlegtes Handeln kann zu Fehlverhalten und Panik fiihren.

Brand melden

>

>

Beim Ausbruch eines Brandes ist unverziglich die Feuerwehr iber interne Telefone unter
der Rufnummer 01-112 oder tber Druckknopfmelder zu alarmieren.

Bei der Alarmierung tiber Telefon ist anzugeben:

Wo ist es passiert? Angabe des Ortes

Was ist passiert? Schilderung der Lage und des Umfanges des
Schadenereignisses, sind Menschen in Gefahr

Wer meldet? Name des Meldenden

Warten auf Ruckfragen
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Alarmsignale und Anweisungen beachten

» Die Information zur Réumung des Gebdudes im Brandfall erfolgt {iber die Sirene der Ge-
béudealarmierungseinrichtung oder anhand des jeweils fiir das Geb#dude giiltigen Alarm-
planes telefonisch und/oder mit Gasdruckfanfaren. Besonderen Anweisungen von fach-
kundigen Personen und der Feuerwehr ist Folge zu leisten.

In Sicherheit bringen

» Verlassen Sie im Brandfall das Gebdude iiber die gekennzeichneten Rettungswege und
begeben Sie sich zum Sammelplatz. Helfen Sie hilflosen Personen und Behinderten und
fordern Sie im Geb#ude angetroffene Personen ebenfalls zum Verlassen des Gebdudes
auf.

» Seien Sie bei der Rdumung ruhig und besonnen. Gehen Sie ziigig aber nicht hektisch.

\4

SchlieBen Sie im Brandraum Fenster und Tiiren (wichtig: Nicht verriegeln!).

» Schalten Sie alle Gerite ab (Betitigen der Notschalter, Ziehen der Stecker). Einrichtun-
gen, die der Sicherheit dienen, diirfen nicht unwirksam gemacht werden.

» Verlassen Sie Thren Arbeitsplatz, wobei Sie die Tiiren schlieBen, aber nicht verriegeln.

A4

Benutzen Sie nicht die Aufziige.

» Konnen Rdume nicht mehr verlassen werden (z. B. aufgrund starker Rauchbildung im
Flur), verbleiben Sie in Ihren Zimmern, schlieBen Sie die Tiiren, und machen Sie sich an
den Fenstern bemerkbar. Nehmen Sie alle brennbaren Gegenstiinde (z. B. Vorhiinge, Gar-
dinen) in unmittelbarer Nihe der Fenster ab. Verstopfen Sie die Tiirritzen mit nassen Ti-
chern. Warten Sie die Rettung durch die Feuerwehr ab.

Ldschversuche unternehmen

» Loschversuche nur ohne Gefihrdung der eigenen Person durchfithren. Fiir LéschmaB-
nahmen stehen Feuerloscher und ggf. Wandhydranten und Léschdecken zur Verfiigung.

» Brennende Personen am Fortlaufen hindern und mit der Léschdecke fest umbhiillen bis der
Brand erstickt oder mit Notduschen abldschen.

g

Besondere Verhaltensregeln

» Weitere Verhaltensregeln fiir besonders gefiihrdete Bereiche entnehmen Sie bitte den spe-
zifischen Regelungen der Institute/Abteilungen (z. B. Betriebsanweisungen und Alarm-
plénen).

Diese Brandschutzordnung der Universitit zu KoIn tritt am 01.08.2003 in Kraft. Die bisherige
Brandschutzordnung der Universitit zu Koln tritt damit auBer Kratft.

Kélnden 77 O02. 2003

o Cm—
(Dr. Neyses)
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