Der Kanzler

Fremdfirmenrichtlinie der RWTH Aachen University K.d.6.R

Durchfiihrung von Arbeiten durch betriebsfremde Auftragnehmende an der RWTH Aachen

1 Vorbemerkung

Diese Richtlinie gilt fir die Durchfiihrung von Arbeiten durch betriebsfremde Auftragneh-
mende, im Folgenden AN genannt, an der RWTH Aachen University im Folgenden AG (Auf-
traggeberin) genannt — insbesondere flr

- Instandhaltung (Wartung, Prufung, Instandsetzung, Inspektion) von Anlagen und Gebau-
den,

- Errichtung, Anderung und Abbruch von Anlagen und Gebé&uden,

- Begehung von Baustellen,

- alle vorbereitenden Planungen und Malinhahmen zur Durchflihrung der Arbeiten sowie der
Arbeitsorganisation,

- Reinigung von Flachen in Geb&uden, Anlagen und Anlagenteilen und Aulienanlagen.

Diese Richtlinie ist verbindlicher Bestandteil des jeweiligen Auftragsverhaltnisses!

Die Fremdfirmenrichtline richtet sich gleichberechtigt an alle Geschlechter und an jegliche
Identitat. Sie wurde nach bestem Wissen genderkonform verfasst.

Das Universitatsklinikum Aachen ASR hat ggf. eigene, gesonderte Regelungen.

Stand: 09.12.2024
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2 Allgemeines und Grundsatze

2.1 Allgemeines

Diese Richtlinie regelt die Organisation und Durchfihrung von Dienstleistungen, Lieferun-
gen und sonstigen externen Beauftragungen auf der Grundlage eines geschlossenen Ver-
trages.

Aufgrund einer Vereinbarung zwischen dem Bau- und Liegenschaftsbetrieb NRW, Nieder-
lassung Aachen (nachfolgend BLB) und der AG gilt diese Richtline auch in vollem Umfang
fur Leistungen, die die Hochschule im Namen des BLB beauftragt. Sie dient zur Koordina-
tion der Anforderungen des Arbeits-, Brand-, Umwelt- und Gesundheitsschutzes beim Ein-
satz von AN im Zustandigkeitsbereich der AG. Diese Richtlinie entbindet die/den AN nicht
von der Verpflichtung zur vorschriftsméaRigen Regelung von Sachverhalten, die in dieser
Richtlinie nicht ausdricklich aufgefiihrt sind. Die/der AN hat die AG auf weitere regelungs-
bedirftige Sachverhalte vor Beginn und wéhrend der Ausfilhrung der Arbeiten hinzuweisen
und entsprechende MalRnahmen mit der AG zu vereinbaren.

2.2 Grundsatzliche Regeln

Die AG ist eine Technische Universitat mit Schwerpunkt auf Forschung und Lehre in techni-
schen Bereichen. Die/der AN ist zur Geheimhaltung verpflichtet.

Die Nutzung von Arbeitsmitteln, Geraten, Apparaturen (z.B. Diensttelefone, Kopierer usw.)
und sonstigem Eigentum der RWTH ist nur nach ausdriicklicher Genehmigung gestattet.

Alle Arbeiten sind so auszufuihren, dass sie den laufenden Betrieb so wenig wie méglich
stéren, eine Gefahrdung von Personen ausschlieRen sowie Beschadigungen an den Ein-
richtungen vermeiden.

Die durch AN beschéftigten Personen missen sich vor Aufnahme der Arbeit bei der AG
Uber die im Haus vorhandenen Sicherheitseinrichtungen wie z.B. Feuerléscher, Wandhyd-
ranten, Handfeuermelder (Druckknopfmelder), Gas-Notschalter, Notschalter, Absperrein-
richtungen, Notausgange, Fluchtwege und Telefone informieren.

Hinsichtlich Genussmittel bestehen die Regelungen der
Berufsgenossenschaften und des Nichtraucherschutzge-
setzes NRW.

3 Ansprechsperson/Anmeldung

Hauptansprechsperson fur die Fremdfirma ist die fir die Auftragskoordination zustandige
Person der AG, nachfolgend Projektkoordination genannt. Die Projektkoordination ist wei-
sungsbefugt und in dem erteilten Auftrag namentlich benannt. Die Kontaktdaten (E-Mail-Ad-
resse und Telefonnummer) sind dem Auftragsschreiben zu entnehmen. AN haben sich vor
Arbeitsbeginn bei der Projektkoordination oder der/dem sie Vertretenden zu melden und
Uber die durchzufihrenden Tatigkeiten zu informieren. Nach Absprache kann dies, je nach
auszufuhrender Tatigkeit, taglich erfolgen mussen.
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4 Telefonverzeichnis der projektbezogenen Personen

Eine Telefonliste mit entsprechenden Kontaktadressen, inklusive den Rufnummern der am
Projekt beteiligten Personen und den Notrufnummern, ist nach Beauftragung und rechtzeitig
vor Beginn der vertragsgemalRen Arbeiten in Abstimmung mit der Projektkoordination zu er-
stellen. Diese ist der AG sowie der/dem AN vor Beginn der Maldhahme auszuhandigen (An-
lage 1). Darliber hinaus sind die Kontaktdaten auf der Internetseite der RWTH (www.rwth-
aachen.de) einzusehen.

5 Schlissel

Die Ausgabe von Schlusseln erfolgt durch die Projetkoordination oder in Absprache mit den
Verantwortlichen der Abteilung 10.5 Infrastrukturelles Gebaudemanagement. Bitte beachten
Sie hierzu Anlage 2.

6 Zufahrt und Parken

Auf dem Gelande der RWTH gilt die StralRenverkehrsordnung (StVO) und die Stralenver-
kehrszulassungsverordnung (StVZO).

Zudem besteht an der Hochschule eine Parkraumbewirtschaftung.

Sofern zur Aufgabenerfullung notwendig, ihr Fahrzeug auf Flachen der AG zu parken, ist
ein Firmenparkausweis zu erwerben und gut sichtbar im Fahrzeug auszulegen. Das An-
tragsformular und die aktuellen Preise finden sich unter https://bit.ly/2ZJsYK1. Bei Abholung
des Parkausweises ist der entsprechende Betrag in bar bzw. per Girocard (friher: EC-Karte) zu
entrichten. Kreditkartenzahlungen werden nicht akzeptiert.

Ein Be- und Entladen ist nur fir die zwingend notwendige Dauer erlaubt. Feuerwehrzufahrten,
Rettungswege sowie Stellplatze fir Behinderte dirfen zu keiner Zeit beeintrachtigt sein. Unbe-
rechtigt und falsch geparkte Fahrzeuge werden kostenpflichtig abgeschleppt.

Bei offenen Fragen wenden Sie sich bitte per E-Mail an das Team Parkraumbewirtschaftung der
Abt. 10.5 Infrastrukturelles Gebaudemanagement jobticket-parken@rwth-aachen.de, oder an
folgende Rufnummern:

+49 (0) 241 80-90450
+49 (0) 241 80-94116

7 Zugang und Materialtransport

Da in den Gebauden der RWTH nicht alle Aufzige fur den Materialtransport uneinge-
schrankt zur Verfigung stehen, ist eine Abstimmung mit der Projektkoordiniation erforder-
lich.

Der Transport grof3er und schwerer Lasten sowie der Einsatz von Hebezeugen/Flurférder-
fahrzeugen darf nur nach vorheriger Abstimmung erfolgen, da sowohl die Tragfahigkeit der
Bdden als auch die Gréfke und Traglast der Aufziige in allen Gebauden der RWTH unter-
schiedlich sind. Fur die Nutzung von Hebezeugen/Flurférderfahrzeugen sind eine Beauftra-
gung, eine Einweisung und ein Fiihrerschein erforderlich (Anlage 3).
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8 Kranarbeiten

Sollten im Rahmen der Arbeiten Kranarbeiten durchgefiihrt, oder sonstige Hebezeuge ge-
nutzt werden missen, ist dies vor Beginn der geplanten Arbeiten mit der Projektkoordina-
tion abzustimmen. Kranfihrende missen zwingend tber die Befahigung nach DHUV 309-
003 verfugen.

Bei Kranarbeiten ist die Aufstellflache und der Arbeitsbereich fir den Kran und die Gera-
teanlieferung durch die/den AN abzusperren und zu sichern. Es kénnen davon Park- und
Verkehrsflachen im 6ffentlichen und im Bereich der AG betroffen sein. Die/der AN hat die
Sperrung offentlicher Verkehrsflachen direkt mit der Stadt Aachen abzustimmen. Eine Ab-
stimmung zur Sperrung von Verkehrsflachen der AG erfolgt Uber die Projektkoordination.
Lageskizzen mit den Aufstellbereichen und Kranstandzeiten sind durch den AN vorzulegen.
Notwendiges Absperrmaterial und die Ausschilderung sind durch die/den AN zu stellen.
Sind Flachen der AG betroffen, ist die Mallnahme zumindest drei Wochen zuvor der Pro-
jektkoordination anzukindigen.

9 Materiallagerung

Materiallager missen so angelegt werden, dass der Betriebsablauf, Transport und Verkehr
sowie die Flucht- und Rettungswege nicht beeintrachtigt und keine Gefahrenquellen ge-
schaffen werden. Die Lagerung in Fluren und Treppenraumen ist unzulassig. Das Lagern
von Gefahrstoffen ist in den Geb&duden sowie auf dem Gelande der RWTH verboten. Aus-
nahmen sind speziell dafiir vorgesehene Lagerorte.

Falls Sondergenehmigungen bendtigt werden, sind diese nur in Absprache mit der Projekt-
koordination, dem Sachgebiet 11.03 Brandschutz und nach Bewilligung der Stabsstelle Ar-
beits- und Strahlenschutz zulassig. Holzpaletten, Verpackungsmaterial und ahnliches sind
taglich aus den Gebauden und vom Gelande zu entfernen (Ausnahme: eingerichtete Bau-
stellen).

Die Zwischenlagerung von nicht brennbarem Material oder Behaltern ist nur auf den von der
Projetkoordination zugewiesenen Flachen erlaubt.

Leicht entzlindliche Stoffe, die fir den taglichen Arbeitsablauf benoétigt werden, dirfen nur
unter standiger Aufsicht eines benannten Verantwortlichen der/des AN fur die Dauer der Ar-
beitsausfihrung abgestellt werden.

10 Baustellensicherung

Die Gebaude und das Gelande der RWTH sind grotenteils 6ffentlich zuganglich. Alle
Baustellenbereiche sind deshalb wahrend des gesamten Zeitraumes zu sichern und nach
der ggf. vorliegenden Baustellenordnung zu kennzeichnen.

Die nachstehenden Vorgaben sind unbedingt einzuhalten:

- Material, Behalter oder Gerate durfen nicht in den Laufwegen abgestellt werden,

- loses Verlegen von Kabeln, insbesondere in Rettungswegen, ist verboten,

- ein Verlegen von Kabeln in Brandschutztiirbereichen im Schwenkbereich des Turblatts
ist strengstens verboten. Die ordnungsgemale Funktion der Brandschutztiiren darf kei-
nesfalls behindert werden,

- Baustellenbereiche sind abzuschotten und sind unbedingt verschlossen zu halten und

- GeruUste durfen keine Fluchtwege oder Fluchttiren versperren.
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11 Arbeiten unter besonderen Sicherungsvorkehrungen

11.1 Formulare Brandschutz

Planbare Arbeiten, die den baulichen und organisatorischen Brandschutz beeinflussen, wie
Schweil3-, Schneid-, L6ét-, Auftau- oder Schneidarbeiten (HeiRarbeiten), oder Instandhal-
tungsmalnahmen an brandschutztechnischen Einrichtungen sind nach Absprache mit der
Projektkoordination und den dazugehdérigen Antragen (Anlage 4 und 5) mindestens 14
Tage vor Arbeitsbeginn durch die beteiligten Verantwortlichen genehmigen zu lassen.

Arbeiten, fur die eine Abschaltung von sicherheitsrelevanten Anlagen erforderlich ist (z.B.
staubintensive Arbeiten), sind durch die/den AN mitzuteilen, damit die Projektkoordination
mit Verantwortlichen des Hochschulbereiches, sowie durch die entsprechenden Fachabtei-
lungen der AG den Vorgang genehmigen kénnen. Zur Genehmigung ist der Antrag auf Ab-
schaltung, Anlage 4, auszufillen.

Ungeplante, feuergefahrliche Arbeiten sind mindestens zwei Werktage vor Arbeitsbeginn
beim Sachgebiet 11.03 Brandschutz anzumelden. Der Erlaubnisschein fiir feuergeféhrliche
Arbeiten, siehe Anlage 5, ist erforderlich.

Sowohl der Antrag auf Abschaltung als auch der Erlaubnisschein fiir feuergeféhrliche Arbei-
ten sind auf der Baustelle vorzuhalten.

11.2Verhltung von Fehlalarmen

Vor Beginn der Téatigkeiten ist von der ausfilhrenden Person zu prifen, ob durch die Arbei-
ten ein Brandmelder oder eine Gaswarnanlage ausgeldst werden kann.

Brandmelder dirfen nur durch Mitarbeitende des Sachgebietes 10.44 Brandmeldeanlagen,
unter Herbeifuihrung zusatzlicher Sicherungsmalnahmen in Absprache mit dem Sachgebiet
11.03 Brandschutz abgeschaltet und wieder aufgeschaltet werden. Die Sicherungsmalnah-
men werden durch die Genehmigung der Anlage 4 und 5 vorgegeben.

Einige Beispiele, bei denen es zur Auslésung von Fehlalarmen kommen kann:

- Rauchentwicklung durch Schweil3- oder Létarbeiten,

- Staubentwicklung durch Sage- oder Abbrucharbeiten,

- Trockenreinigungstatigkeiten (z.B. Fegen),

- L&semitteldampfe durch Anstrich- oder Klebearbeiten,

- Gasentwicklung beim Umgang mit Gasflaschen sowie

- Wasserdampfentwicklung durch Arbeiten an HeiBwasserleitungen.

11.3 Rahmenbedingungen der Arbeiten

Generell sind zur Durchfuhrung von Heil3arbeiten mindestens zwei Mitarbeitende erforder-
lich. Vor Beginn der Arbeiten sind die Rahmenbedingungen der HeiRarbeiten mit der Pro-
jektkoordination und den zustandigen Stellen zu klaren.

Notwendiges Offnen elektronisch iberwachter Tiiren oder alarmgesicherter Bereiche sind
Uber die Projektkoordination mit den Verantwortlichen der Abt. 10.5 Infrastrukturelles Ge-
baudemanagement abzuklaren.
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Absperreinrichtungen aller Medien, wie Schieber oder Ahnliches diirfen nur mit Zustimmung
der Projektkoordination sowie den verantwortlichen Mitarbeitenden der Abteilung 10.3 Tech-
nisches Gebaudemanagement Maschinentechnik betatigt werden.

Arbeiten an Erdgas- oder Wasserleitungen durfen grundséatzlich nur durch in das Installa-
teursverzeichnis des ortlichen Netzbetreibers (STAWAG) eingetragene Unternehmen ge-
mal den gesetzlichen Vorschriften und nach anerkannten Regeln der Technik erfolgen. Der
Nachweis ist im Vorfeld zu erbringen. AuRerdem ist grundséatzlich vor Beginn der Arbeiten
die Abteilung 10.3 Technisches Gebdudemanagement Maschinentechnik der RWTH zu in-
formieren und deren Zustimmung einzuholen.

Das Betreten elektrischer Betriebsraume ist nur in Begleitung autorisierter Mitarbeitenden
der RWTH gestattet. Das Arbeiten an -oder in der Nahe von- elektrischen Anlagen der AG
ist nur nach vorheriger Einweisung durch autorisierte Mitarbeitende der Abteilung 10.4
Technisches Gebaudemanagement Elektrotechnik gestattet.

Betreten und Arbeiten in LAN-R&umen und an Telefonverteilern ist nur nach Absprache mit
dem IT Center der RWTH Aachen gestattet.

12 Unfallverhiitungs- und sonstige Vorschriften

Die rechtlichen Bestimmungen zum Arbeitsschutz und auch die Unfallverhitungsvorschrif-
ten sind zwingend einzuhalten.

Auf Verlangen der AG ist die betriebliche Dokumentation der/des AN hierzu vorzulegen.
13 Arbeiten unter besonderen Schutzvorkehrungen und Anweisungen

Die/der AN muss dafiir sorgen, dass alle von ihr/ihm eingesetzten Arbeitskrafte durch ei-
gene Fachvorgesetzte unterwiesen und beaufsichtigt werden (vgl. § 4 Abs. 2 Nr. 1 VOB/B).

Hierzu gehéren u.a.:

- Einhaltung der gesetzlichen und sonstigen Vorschriften des Arbeits-, Brand, Gesund-
heits- und Umweltschutzes,

- Betreuung durch eine Fachkraft fir Arbeitssicherheit und ggf. durch einen Betriebsarzt,

- Durchfiihrung von arbeitsmedizinischen Vorsorgeuntersuchungen.

Das Tragen persénlicher Schutzausriistung (Atemschutzmasken, Schutzkleidung, Schutz-

helm, etc.) ist vorgeschrieben. Zudem ist die Verwendung besonderer Schutzeinrichtungen
in besonders gekennzeichneten Bereichen der AG erforderlich. Fir die Ausristung der Mit-
arbeitenden ist die/der AN verantwortlich.

In parlamentarisch erklarten Pandemielagen sind die behérdlichen Bestimmungen zu be-
achten!
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14 Arbeiten mit Asbest

Sollte eine Asbestkontamination vorliegen oder nicht ausgeschlossen werden kénnen, gel-
ten die Vorgaben der AG:

- Die entsprechende behérdliche Genehmigung der/des AN ist der Projektkoordination
vorzulegen,

- die gesetzlichen Auflagen sowie Bestimmungen der TRGS 519 sind unbedingt einzu-
halten,

- jeder Umgang mit Asbest oder asbesthaltigen Produkten ist friihzeitig vor Arbeitsbe-
ginn abzustimmen,

- eine Arbeitsaufnahme kann erst nach Erteilung der Erlaubnis erfolgen.

15 Tatigkeit in radioaktiven Kontrollbereichen

Bei Arbeiten im Kontrollbereich gelten die gesetzlichen Vorschriften und die Vorgaben der
AG:

- Die Vorschriften der Strahlenschutzverordnung und die dort geltenden Auflagen der
zustandigen Behérden sind unbedingt einzuhalten,

- vor der Arbeitsaufnahme im Kontrollbereich ist eine Erlaubnis einzuholen. Zustandig
fur die Erteilung der Erlaubnis sind die fir den Bereich zustandigen Strahlenschutz-
beauftragten und die Stabstelle Arbeits- und Strahlenschutz der RWTH. Eine Erlaub-
nis kann ggf. mit umzusetzenden Strahlenschutzauflagen erteilt sein,

- die Arbeiten dirfen erst nach erteilter Erlaubnis beginnen.

16 Arbeiten in gesundheitsgefahrdenden Bereichen oder mit gesund-
heitsgefdhrdenden Stoffen

In Laboren, Versuchsrdumen, Lagerstatten usw., in denen mit gesundheitsgefahrdenden
Stoffen gearbeitet wird, diirfen nur nach Genehmigung der Projektkoordination und unter
Aufsicht Arbeiten durchgefiihrt werden.

Alle Hinweis- und Warnschilder der RWTH sind zu beachten.

Bei Arbeiten mit gesundheitsgefahrdenden Stoffen missen vor Aufnahme der Tatigkeit die
Gefahrenbereiche gesichert und gekennzeichnet werden.

17 Unterweisung

Die/der AN ist fur die Sicherheitsunterweisung des eigenen Personals sowie des Personals
von Nachunternehmern verantwortlich. Hierbei hat eine verantwortliche Person der/des AN
neben den allgemeinen Punkten, besonders die in der Gefahrdungsbeurteilung aufgefiihr-
ten Punkte, ortliche Betriebsanweisungen, Arbeitsanweisungen und Hygieneplane zu be-
ricksichtigen. Diese Unterweisung muss von jedem vor Ort tatigen Mitarbeitenden der/des
AN durch Unterschrift bestatigt werden. (Vgl. Anlage 6)

Nachunternehmer unterliegen, in gleicher Form wie die/der AN, den Bestimmungen des Ar-
beits-, Brand-, Umwelt- und Gesundheitsschutzes sowie dieser Richtlinie.
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18 Flucht- und Rettungswege

Die Arbeitskrafte der/des AN sind verpflichtet, sich vor Arbeitsbeginn Uber die Bezeichnung
des Standortes (Gebaude, Etage, Flur und Raum) sowie Uber Fluchtwege (Treppenhauser,
Notausgange) zu informieren.

Flucht und Rettungswege durfen unter keinen Umstanden versperrt oder eingeengt werden.

- Flure und Treppen sind grundsatzlich Flucht- und Rettungswege.
- Im Brandfall automatisch schlieRende Feuerschutztiren sind freizuhalten und dirfen
nicht festgestellt werden.

(Siehe Anlage: Brandschutzordnung der RWTH, Anlage 7)

19 Verhalten bei Brand-, Not- und Unféllen

Soweit moéglich, sind unter Beachtung der eigenen Sicherheit, Erste-Hilfe-Leistungen und
Léschversuche zu unternehmen.

Zur Sicherstellung der Ersten Hilfe bei Arbeitsunfallen ihrer/seiner Mitarbeitenden muss
die/der AN Uber eine ausreichende Anzahl von Ersthelfenden verflgen.

20 Verhalten im Schadensfall

Im Stoér- bzw. Schadensfall ist die Gefahrenstelle unverziiglich von der/dem AN zu sichern
(z.B. Abschalten, Freischalten, Verkehrssicherung usw.) und zu kennzeichnen. Der Schutz
eigenen Leibes und Lebens hat jederzeit Vorrang vor dieser Richtlinie. Bei einem Scha-
densfall ist die Projektkoordination umgehend zu informieren. Die 112 ist bei medizinischen
Notfallen und im Brandfall als erstes und vorrangig zu nutzen. Die interne Notrufnummer
der RWTH lautet 113. Unter der Telefonnummer 116 erreichen Sie die Storstelle der RWTH
aus dem Hochschulnetz.

21 Baustellenreinigung

Auf Ordnung und Sauberkeit am Arbeitsplatz ist wahrend der Arbeit und bei Arbeitsende
auch aus Grunden der Sicherheit zu achten.

22 Abfallentsorgung

Die bei den Arbeiten anfallenden Abfalle zur Beseitigung oder Verwertung missen regel-
mafRig und sachgerecht durch die/den AN entsorgt werden (vgl. DIN 18299 Punkt 4.1.11).
Ein entsprechender Entsorgungsnachweis ist dabei vorzulegen.

Die Abfallcontainer an den Instituten oder Einrichtungen der RWTH stehen hierflr nicht zur
Verfugung.

Die Bodeneinlaufe in Gebauden, auf Dachern oder im Freien dirfen nicht zur Entsorgung
von Chemikalien, Farbresten und sonstigen umweltgefahrdenden Flussigkeiten benutzt
werden.

Inwieweit das Sachgebiet 11.01 Service Center Abfallwirtschaft der RWTH (SCA) genutzt
werden kann, ist im Einzelfall frihzeitig mit der Betriebsleitung des SCA abzuklaren. Die ei-
genmachtige Selbstanlieferung von Abfallen ist nicht gestattet.
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23 Unterlagen

Auf Verlangen sind der AG oder ihrem Beauftragten Einsicht in Nachweise, den Arbeits-,
Brand-, Umwelt, und Gesundheitsschutz betreffend, zu gewahren (vgl. § 4 Abs. 1 Nr. 2
VOB/B). Dies gilt insbesondere fur Sicherheitsdatenblatter verwendeter Gefahrenstoffe,
Baumaterialien, Befahigungsnachweise einzelner Mitarbeitenden, Entsorgungsnachweise,
Unterweisungsbelege, Prifnachweise benutzter Gerate, allgemeine bauaufsichtliche Zulas-
sungen/Priifzeugnisse zu Bauprodukten sowie Gefahrdungsbeurteilungen und Betriebsan-
weisungen. Befahigungsnachweise und Gefahrdungsbeurteilungen sind zwingend vor Be-
ginn der Arbeiten der Projektkoordination vorzulegen, ebenso wie Qualifikationsnachweise.
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Anlagen

Anlage 1 — Projektbeteiligte

Anlage 2 — Schlisselempfangs- und Riickgabebestatigung

Anlage 3 — Fahrauftrag

Anlage 4 — Freigabeformular Brandschutz

Anlage 5 — Erlaubnisschein fur feuergefahrliche Arbeiten

Anlage 6 — Dokumentation der Gefahrdungsbeurteilung / Unterweisung
Anlage 7 — Brandschutzordnung
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Anlage 2 anl ..

Schliisselempfangs-/ und Riickgabebestatigung

Hiermit bestatigt der Empfanger den Erhalt der/des folgenden Schlissel(s):

Empfanger:
Gebaude:
Schlussel:
Bemerkung:

Schlusselbevollmachtigte/r:

Zur Beachtung!

1. Schliisselverwahrung:
Der/die Empfanger/in von Schlusseln ist fir eine sichere Aufbewahrung verantwortlich.
Er/Sie Ubernimmt die Haftung fur den Gebrauch der erhaltenen Schlissel und tragt die
Folgen, die sich aus einem Verlust der Schlissel ergeben.

Die Schlissel gehéren zu einer Schlielanlage, bei Verlust hat der Empfénger die Kos-
ten der Erneuerung der Schliel3anlage zu tragen.

2. Riickgabe von Schliisseln:
Bei Umzug/ Auftragsende sind alle erhaltenen Schliissel an den Hauseigentiimer, bzw.
Schlusselbevollmachtigten zuriick zu geben. Die Riickgabe wird bestatigt. Auf Verlan-
gen wird eine Rickgabequittung ausgestellt. Sollten Schlissel nicht zuriickgegeben
werden, werden die Kosten zur Wiederbeschaffung der Gebaudesicherheit dem/der
Schlusselinhaber/in in Rechnung gestellt.

Empfangsbestitigung:

Datum:

Unterschrift des Empfangers

Bei Riickgabe des Schliis-
sels:

Datum:

Unterschrift des
Schlusselbevollmachtigten:
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Anlage 3

Fahrauftrag fiir Flurforderzeuge im
innerbetrieblichen Werksverkehr
gemal BGV D27, § 7 Absatz 1

Herr/Frau

hat die Befahigung zum Fahren und Bedienen von Flurférderzeugen mit elektromotori-
schem und verbrennungsmotorischem Antrieb durch Vorlage des Fahrausweises fir Flur-
féorderzeuge nachgewiesen.

Er/Sie wird hiermit beauftragt, im Rahmen der betrieblichen notwendigen Transport-, Sta-
pel- und Verladetatigkeiten, alle Ihm/lhr zugewiesenen Flurférderzeuge zu fahren, bzw. zu
bedienen.

Auftrag erteilt am:

Firma:

Stempel/Unterschrift RWTH Aachen University:
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Anlage 4

Antrag auf Abschaltung senden an:

bau_abschaltung@zhv.rwth-aachen.de

Bei Fragen zur gewiinschten Abschaltung:

Herr Honné: Mobil: +49 151 140 424 30
Herr Reiner: Mobil: +49 151 564 281 27

Eingang Sachgebiet 11.03 Brandschutz

Antrag auf Abschaltung fiir Bau-, Wartungs- und
InstandhaltungsmalRnahmen

fur Meldeeinrichtungen von Brandmeldeanlagen

Grund:

[1 BaumaRnahme:
[1 Sonstiges:

Antragsteller/in
Koordinator/in:

Name:

Funktion:

Tel.:

1 Ich méchte telefonisch informiert werden, dass die Abschaltung

durchgefiihrt wurde.

Ausfiihrende Firma:

Name:

Tel.:

Arbeitsort/-stelle:

RWTH-
Gebdudenummer:

Geb&ude/Institut:

Adresse:

Geschoss:

Raumnummer/ -art:

[ Flucht - und Rettungswege (Flure, Treppen)

O Labore/Werkhallen
[ Blro/Verwaltung

[ Horsile/ Seminarraume
[1 Lager (Gefahrstofflager, Gaslager)

[ Sonstige Bereiche:

(Servicezeit SG 10.44
Brandmeldetechnik:
Mao.-Fr. 07:30 bis 15:30Uhr}

Auszufiillen vom Antragsteller/in / Koordinator/in

Ausfithrungsdatum/zeit:

Datum von

Datum bis

von: Uhr
bis: Uhr

[ werktéglich
[J gesamter Zeitraum

Kaltarbeiten

[1 Staubende Titigkeiten (Schleifen etc.)

[1 Dimpfe
[1 Sonstige:

Heil3arbeiten

Art der Arbeit

[ SchweiRen / Schneiden / Lten

[1 Trennschleifen

[1 Arbeiten in Ex-Bereichen

[1 Sonstiges:

Nur giiltig in Verbindung mit Antrag

Erlaubnisschein fiir HeiBarbeiten
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Anlage 4

Antrag auf Abschaltung senden an:

bau_abschaltung@zhv.rwth-aachen.de

Bezeichnung Name Datum Unterschrift

Antragsteller/in
Koordinator/in

Sachgebiet 11.03
{Brandschutz)

Sachgebiet 10.44
(Brandmeldeanlagen)

Auszufiillen von den Beteiligten

Ausfiihrende Firma

Achtung:

e Eine Freischaltung der Brandmeldeanlage oder Teilbereiche der Brandmeldeanlage erfolgt erst nach vollstindiger
Kenntnisnahme durch die jeweils Beteiligten.

e Das vollstindig ausgeflllte Formular hat der/die Ausfihrende wéhrend der Leistungserbringung mit sich zu flihren
und auf Verlangen vorzulegen.

* Der/Die Antragsteller/in (Koordinator/in, Bauleiter/in, etc.} hat die ausfiihrenden Firmen in den abgeschalteten
Bereichen einzuweisen.

s Bei ,HeilRarbeiten” ist zusatzlich der ,Antrag Erlaubnisschein fur HeiRarbeiten” auszufillen und dem Antrag
beizufligen.

e Alle Mitarbeiter/innen, deren Arbeitsplitze sich im abgeschalteten Bereich befinden, sind (iber den Umfang
und die Dauer der Abschaltung zu infermieren.

* Innerhalb des abgeschalteten Bereichs ist eine Alleinarbeit untersagt.

*  Wihrend der MaRnahme ist der abgeschaltete Bereich durch die ausfihrende Firma zu begutachten. Falls
erforderlich, ist die Feuerwehr Aachen (112) und daran anschlieRend die Hochschulwache (+49 241 8094250}
zu alarmieren. Eine automatische Alarmierung erfolgt im abgeschalteten Bereich nicht.

e Sollten wihrend der Ausfiihrung wesentliche Anderungen an den Rahmenbedingungen auftreten (ErhShung des
Risikopotentials}, ist ein erneuter Antrag mit Priifung notwendig.

e Nach dem arbeitstaglichen Abschluss der Arbeiten ist ein Rundgang im abgeschalteten Bereich durchzufiihren und
zu dokumentieren.

e Antragsteller/in (Koordinator/in) und das Sachgebiet 10.44 Brandmeldetechnik sind durch die ausfiihrende Firma,
tiber die Beendigung der Arbeiten zu informieren.

e Grundsétzlich werden AbschaltmaRnahmen nur wihrend der Dienstzeit des Sachgebietes 10.44 Brandmeldetechnik
durchgefiihrt (Mo.-Fr.07:30 bis 15:30 Uhr}). Abschaltungen auBerhalb der Dienstzeit bedirfen einer
Einzelfallentscheidung durch das betroffene Sachgebiet.
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Anlage 5

Antrag senden an:

Eingang Sachgebiet 11.03 Brandschutz

erlaubnisschein@zhv.rwth-aachen.de

Bei Fragen zum Erlaubnisschein fiir

HeiBarbeiten: Sachgebiet 11.03 Brandschutz

Antrag auf einen Erlaubnisschein

fir Schweif3-, Schneid-, Lot-, Trennschleif-, HeiBklebe- und Auftauarbeiten (HeiRarbeiten)

Antragsteller/in
Koordinator/in:

Name: Funktion: Tel.:

Ausfiihrende Firma:

Tel.:

Datum vom: 20.11.2021

Arbeitsort/-stelle:

Ausfiihrungsdatum/zeit: | Datum bis: 1911 2021
von: Uhr [ werktaglich
bis: Uhr [1 gesamter Zeitraum
RWTH-
Gebdudenummer:

Gebé&ude/Institut:

Ad I:'ESSE: |

eschoss:

Auszufiillen vom Antragsteller/in / Koordinator/in

Art der Arbeit:

Raumnummer:

Arbeitshéhe in [m] -

von OKF B

[0 SchweiRen [ Schneiden [0 Lsten

[J HeiRklebearbeiten
[ sonstige HeiRarbeiten

[] Trennschleifen [] Auftauarbeiten

Erganzende Beschreibung der Arbeit (z.B. Umfang der Arbeit, Arbeitsumfeld,
Beschreibung von Nebenbereichen, mittelbare Gefahren, etc.):
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Anlage 5

Antrag senden an:

erlaubnisschein@zhv.rwth-aachen.de

[ Mitarbeiterinformation; Verbot von Alleinarbeit
[ Entfernen von Brandlasten (auch Staubablagerungen) und —soweit
erforderlich- auch in angrenzenden Raumen
im Umkreis (Radius} von: ¥ s T
in der Héhe von: = m
Notwendige in der Tiefe (falls nicht abzudichten) von: V2 e m
Kompensationen/ [J Abdecken ortsfester, brennbarer Stoffe und Gegenstinde, wie z.B.
Sicherheitsvorkehrung Holzbalken, -winde, -fuRbéden, Kunststoffteile, Warmedammung o.&.
vor Beginn der [J Abdichten von Offnungen, Fugen und Ritzen und sonstigen Durchlissen
Arbeiten mit nichtbrennbaren Stoffen (Baustoffklasse A}
O Entfernen von Wand- und Deckenverkleidungen und Isolierungen, soweit
sie brennbare Stoffe ab- bzw. verdecken oder selbst brennbar sind
[0 Beseitigung von leicht und extrem entziindlichen Gefahrstoffen
[ Beseitigen jeglicher Explosionsgefahr
[J sonstige KompensationsmaRnahmen -siehe Beiblatt-
[J erfarderlich wihrend der Arbeiten und nach Beendigung der Arbeiten fiir
die Dauer von  Stunden.
Die Brandwache zur Vermeidung einer Brandentstehung ist durch die
Brandwache

ausfihrende Firma sicherzustellen und zu dokumentieren.

[ nicht erfarderlich

Der néchste Handfeuermelder (Druckknopfmelder) ist den Flucht- und
Alarmierung Rettungspldanen zu entnehmen. Die Feuerwehr ist jederzeit unter der
Rufnummer 112 zu erreichen.

[ Feuerlgscher mit: Anzahl

Dpuwer SO S

Auszufullen vom SG 11.03

[ Metallbrandpulver
Léschgerite,- mittel U co2

[ andere Léschgerite:

| O nichterforderlich

Die 0.a. MaBnahmen sind durchzufiihren, bzw. einzuhalten. Die Varschriften
der Unfallkassen (z.B. DGUV —R 100-500 Kapitel 2.26 sowie Kapitel 2.31;

DGUV-I 205-002} und die Vorschriften der Sachversicherer sind zu beachten!
sonstige Hinweise:

Ansprechpartner/in Tel.:
5G 11.03
Datum Unterschrift Antragsteller/in Unterschrift 11.03 Brandschutz Unterschrift Ausfuhrende/r

Der von allen Beteiligten unterzeichnete Antrag hat in unmittelbarer Nahe der ausflihrenden Arbeiten vorzuliegen und ist auf
Verlangen vorzuzeigen. Eine nicht durchgefiihrte bzw. nicht eingehaltene KompensationsmaRRnahme flhrt zur sofortigen
Untersagung der Arbeiten.
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Anlage 6

RWTHAACHEN
UNIVERSITY

Unterweisung nach DGUV Vorschrift 1,
GefStoffV, usw.

Unterweisung von Fremdfirmen / RWTH

RWTHAACHEN
UNIVERSITY

Name des / der Unterweisenden Datum: Anlass der Unterweisung

O Jahrliche
O Fremdfirma

O Unfallereignis

O Halbjahrliche
O Monatliche
O Erstunterweisung

Gefahrenbereich: Arbeitsplatz:
Inhalt der Unterweisung:

> >

> >

Sonstiges:
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Anlage 7

Brande verhuten

Preventing fires

Keine offene Flamme;
Feuer, offene Ziindquelle und Rauchen verboten

Smoking and naked flames prohibifed

Verhalten im Brandfall

In case of fire

Ruhe bewahren

Keep calm

Brand melden
Report the fire

Activate manual fire alarm

a Handfeuermelder betatigen

Motruf Feuerwehr 1 1 2

Emergency number

Hochschulwache - campus Securty 113
(nur Hochechutfestnet= - aniy RWTH fxed phones)

||'| Sicherheit Gefahrdete Personen warnen/

A Hilflose mitnehmen
bnnge n Warn endangered persons / Assist helpless

Get to safety people

Tiren schlielien (aber nicht verschlielen)

Close doors, but don't lock doors

Gekennzeichneten Fluchtwegen folgen
Follow marked escape routes

Aufzug nicht benutzen

Do not use the elevator

Sammelstelle aufsuchen
Go to the assembly pomn

Auf Anweisungen achten

' s el o
Follow mstructions

Uise the fire extinguisher

Loschversuch ﬁ Feuerldscher benutzen

unternehmen

Attempt to extinguish : i i
the fire ﬂ Mittel und Gerate zur Brandbekampf-

) ung benutzen (z. B. Ldschdecke)
Uise means and devices for fire-fighting (e. g

—peliey 4 Ly AT |
e Dlanyer)

Brandschutzondrung n Anlehnung an DIN 140858 ! FANTH Aachen
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