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1.
Fußboden: fachgerecht reinigen, 

Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen
x

2. Fußboden: Fleckentfernung nach Bedarf X

3. Griffspuren entfernen: Lichtschalter, Türen, Wände X

4. Bestuhlung: Saugen bzw. Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

5.
Tisch-, Schreibtischoberflächen, Aktenschränke, Rollcontainer: Entfernen haftender und 

nichthaftender Verschmutzungen
X

6. Telefon/Tischlampe: Entfernen haftender und nicht-haftender Verschmutzungen X

7. Papierkörbe: Leeren X

8. Papierkörbe, innen und außen: Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

9. Heizkörper: Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

10.
Fensterbänke, Kabelkanäle: 

Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen
X

11. Sockelleisten: Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

12. Spinnweben: wenn vorhanden, entfernen X

13.
Nach Beendigung der Reinigung den gesamten Müll zur Entsorgungsstelle des Gebäudes 

bringen und in den richtigen Behälter packen
X

14. Schäden über Objektleitung an den Zuständigen beim FG Zentrale Dienste melden X

nach 

Bedarf
Reinigungsgruppe B 1: Büros, Schulungsräume

Reinigungsturnus



Reinigungsgruppe B 1 und B 2
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5 x w 2,5 x w 2 x w 1 x w 2 x m 1 x m 1 x j

1. Fußboden: fachgerecht reinigen, entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

2. Fußboden: Fleckentfernung nach Bedarf X

3. Griffspuren entfernen: Lichtschalter, Türen, Wände X

4. Bestuhlung: Saugen bzw. entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

5.
sonstige Einrichtungsgegenstände (z.B. Lampen, Regale, Schränke): entfernen haftender und 

nichthaftender Verschmutzungen
X

6. Arbeitsfläche, Tische: Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

7. Abfallbehälter: Leeren, mit Beutel versehen X

8.
Papierkörbe, Abfallbehälter, innen und außen: Täglich überprüfen, entfernen haftender und 

nichthaftender Verschmutzungen bei Bedarf
X

9. Heizkörper: Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

10. Fensterbänke, Kabelkanäle: Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

11. Sockelleisten: Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

12. Feuerlöscher: Entfernen haftender und nichthaftender Verschmutzungen X

13. Spinnweben: Wenn vorhanden entfernen X

14.
Nach Beendigung der Reinigung den gesamten Müll zur Entsorgungsstelle des Gebäudes 

bringen und in den richtigen Behälter packen
X

15. Schäden über Objektleitung an den Zuständigen beim FG Zentrale Dienste melden X

nach 

Bedarf

Reinigungsgruppe B 2: Sozialräume, Teeküchen, Pausenräume, Meetingpoints, 

Warteräume

Reinigungsturnus


