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Dieser Leitfaden soll lhnen einen Uberblick iber die wichtigsten Schritte im
Rahmen des elektronischen Vergabeverfahrens (eVergabe) ermdglichen. Dabei
erhebt der Leitfaden keinen Anspruch auf Vollstdndigkeit. Durch fortwahrende
Verbesserungen auf dem Vergabeportal kann es dazu kommen, dass einzelne
Grafiken nicht mehr aktuell sind. Der Leitfaden wird fortlaufend aktualisiert.

Bei weiteren Fragen rund um das Deutsche Vergabeportal und das Cosinex
Bietertool wenden Sie sich bitte an das Cosinex Service & Support-Center.

Cosinex Service & Support-Center

C_Ihttps://support.cosinex.de/unternehmen/
(° 0900-3-243837 (1,49 €/ Min.)

Bei Fragen zu konkreten Vergabeverfahren steht lhnen die Zentrale Vergabestelle
des Landkreises Osnabriick gerne zur Verfigung.

Viel Erfolg mit der eVergabe!

Zentrale Vergabestelle

¢ 0541/501-1100
s 0541/501-61100
B4 vergabe@landkreis-osnabrueck.de
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Registrierung

Bitte 6ffnen Sie folgenden Link: https://dtvp.de/bieter/registrierung/?method=stepl

An dieser Stelle gibt es zwei Varianten zur Auswabhl, die Basic Edition und die Professional
Edition.

Die Basic Edition fir 0 Euro ist vollig ausreichend fir die Teilnahme an der eVergabe.

Um diese Edition bei der Registrierung zu nutzen ist es erforderlich, auf der Startseite
die Basic Edition anzuwahlen.

Registrierung flr Bieter

Neben der dauerhaft kostenfreien Basic Edition, bieten wir unseren Nutzern die zusatzlichen Services der Professional Edition 30 Tage lang kostenfrei an. Nach
Ablauf des Testzeitraums betragt die monatliche Nutzungspauschale 39€* (zzgl. Mwst). Eine Kliindigung ist jederzeit zum Monatsende moglich.

Basic Edition Professional Edition

Mit der Basic Edition kdnnen Sie alle Ausschreibungen im Deutschen Vergabeportal durchsuchen und an Vergabeverfahren teilnehmen.

Kostenfrei registrieren

Sie mochten passende Ausschreibungen direkt per E-Mail erhalten und keine Auftrage mehr verpassen?
Testen Sie die Vorteile unserer Mehrwertdienste 30 Tage lang kostenfrei.

Das Herunterladen der Unterlagen von dem Deutschen Vergabeportal (DTVP) und
das Hochladen des ausgefillten Angebotes wird mit der Basic Edition abgedeckt.

Zur Registrierung bitte Uber das Feld ,Registrieren” bei der von lhnen gewtinschten Edition
die Registrierung beginnen.
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Registrierung — Daten des Unternehmens

Zur Registrierung bitte Ihre Unternehmer- und Praqualifizierungsdaten ausfullen.
Felder mit * sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden.

Registrierung

Enweiterie Suche

Registrierung - Daten des Unternehmens

Daten des
Unternehmens

*
Unternshmensname:

Informationen «*

Strale. Haysr:

PLZ-
ot *

Postfach:

Land: Deutschland

Telefon:

Fax:

E-Mail: *

URL: hitp:
Zustindiges Amtsgericht (Om):
Handelsregister-Nr.:

Hatlan

Sonstiges:

Praqualifizierung

Registrierungsnummer in der Datenbank des Versins fiir die Pragualifizizrung von Bauunternshmen 2.\,

PQ-VOB Reg.-Mr.:

z.B: 123878543

Amiliches Verzeichnis praqualifizierier Unternehmen fiir den Liefer- und Dienstisistungsbersich.

AVPQ-Zerifikatsnumrmner:

Bitte bestatigen Sie mit ,,Weiter.
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Registrierung - Branche

Sie haben die Moglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen Ihr
Unternehmen tétig ist. Bitte ,,Kategorie(n) bearbeiten* anklicken.

Registrierung - Branche

y " Daten des
Informationen « L4 Branche
Untermehmens

Sie haben die Moglichkelt, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen Inr Untemenmen tatig ist. Vergabestelien haben dann u.a. im Ranmen von beschrankten Ausschreibungen die Moglichkeit, Gper eine Suche nach
Tatigkeitsbereichen Ihr Unternehmen zu finden und einzuladen. Zusatzlich werden diese Eintrage fur alle neu angelegten Benutzer Ihres Unternehmens-Accounts autematisch in die Suchprofile dbernommen

Sie bendtigen Hilfe bei der CPV-Code Auswahl oder méchten generell mehr Hintergrundinfos zu dem Thema?
Hier finden Sie einen Leitfaden fir Unternehmen rund um CPV-Codes mit vielen Tipps und Hinweisen.

Kategoriename CPV-Code
Sie haben noch keine Kategorien ausgewahlt
Kategorie(n)_bearbeiten
CPV-Code-Auswahl
Ausgewshlte Kategorie(n)
Kategoriename CPV-Code Aktion

Sie haben keinen CPV-Code ausgewahit.

Ubemehmen | Abbrechen
Alle Kategorien
Bitte wahlen Sie hier die Kalegorie(n) bzw. den/die CPV-Code(s) aus. Eine Kategorie entspricht immer einem bestimmten CPV-Code. Durch Anklicken des Kaltegorienamens gelangen Sie zu weiteren Unterkategorien. Wenn Sie die

angegebene Kategorie auswahlen mochten, klicken Sie bitte auf Auswahlen

Sie benétigen Hilfe bei der CPV-Code Auswahl oder méchten generell mehr Hintergrundinfos zu dem Thema?
Hier finden Sie einen Leittaden fur Unternehmen rund um CPV-Codes mit vielen Tipps und Hinweisen

Alle Kategorien

Kategoriesuche:

Kategoriename CPYV-Code Aktion
Abwasser- und Abfallbeseitigungs-, Reinigungs- und Umweltschutzdienste 90000000-7 Auswahlen
Allgemeine und berufliche Bildung 80000000-4 Auswahlen
Ausristung fur Sicherheitszwecke, Brandbekampfung, Polizei und Verteidigung 35000000-4 Auswahlen
Bauarbeiten 45000000-7 Auswanlen

Bitte den zu Inrem Unternehmen den/die passende/n ,CPV-Code" auswahlen. Nach der
Auswahl mit dem Button ,,Ubernehmen* bestéatigen.

Erlauterung CPV-Code

CPV (Common Procurement Vocabulary) steht fir das ,Gemeinsame Vokabular fir 6ffentliche
Auftrage®, das bei EU-Vergabeverfahren zu nutzen ist. Es wird durch 6ffentliche Auftraggeber
bei der Beschreibung des Auftragsgegenstandes verwendet. Der CPV-Katalog hat zum Ziel, die
zu vergebenden Leistungen in allen EU-Staaten gleichermalRen zu beschreiben. Erreicht wird
dies durch eine einheitliche Nomenklatur. Dabei ordnet das CPV jeder Beschreibung eines
Auftragsgegenstandes einen bestimmten numerischen Code mit bis zu 9 Ziffern zu. So wird
Unternehmen die Suche nach passenden Ausschreibungen erleichtert.

Weitere Informationen sowie eine Suchmaschine fiir CPV-Codes finden Sie hier:
https://www.cpvcode.de/

Die Registrierung — Branche mit ,,Weiter* bestétigen.
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Registrierung — Eigene Daten

Bitte die Kontaktdaten ausfiillen. Die Informationen werden fir die Kommunikation
innerhalb der Vergabeplattform (zwischen Bieter und Vergabestelle) verwendet.

Registrierung - Eigene Daten

Daten des

Informationen +
Unternehmens

L 4 Branche Eigene Daten

Geben Sie bitte hier Ihre persﬁnlichen Daten an. Die E-Mail zur Bestatigung der Anmeldung wird an die hier angegebene Adresse versendet.
Eigene Daten
Anrede: Frau «

Titel:
Vorname: ™
Nachname: ™
Telefon:

Fax:

E-Mail:

Die Registrierung — Eigene Daten mit ,,Weiter* abschliel3en.

Danach erscheint eine Zusammenfassung der Daten.

Die AGBs sind zu bestéatigen und zur Kenntnis zu nehmen. Das Anmeldeverfahren wird mit
.Registrierung abschlielen” beendet.

Nach Abschluss des Anmeldeverfahrens erhalten Sie eine E-Mail mit Zugangsdaten und
Passwort.

Alle Ausschreibungen des Landkreises Osnabriick finden Sie auf der
Vergabeplattform vergabe.Niedersachsen

oder auf dem Deutschen Vergabeportal unter https://www.dtvp.de

Bitte geben Sie als Suchbegriff ,,Osnabriick” ein.
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Zugriff auf Vergabeunterlagen

Bitte 6ffnen Sie folgenden Link:

https://vergabe.niedersachsen.de/Satellite/company/welcome.do

oder

https://www.dtvp.de

Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail und lhrem Passwort beim Vergabeportal an.

Anmeldung fur Interessierte, Bewerber/innen und Bieter/innen

E-Mail:

Passwort:

= Passwort vergessen?
= Noch nicht registriert?

Bei der erstmaligen Anmeldung verwenden Sie das Passwort aus lhrer
Bestatigungsmail, welches automatisch durch die Cosinex GmbH bei Anmeldung
vergeben wird. Dieses kann uiber den Meniipunkt ,,Verwaltung -Eigene Daten“
geandert werden.
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Der Startbildschirm nach der Anmeldung ist wie folgt aufgebaut:

Verwaltung der eigenen und der
Unternehmensdaten

Deutsches
mm = Vergabeportal

] Bundesanzeiger coysinanc

N. Busselmann ::

Erweiterte Suche Startseite
[PriEs @ Sie kdnnen die Liste der hier angezeigten Bekanntmachungen durch ein persdnliches Suchprofil anpassen. Dadurch sehen Sie alle fir Sie relevanten Bekanntmachungen direkt auf der Stariseite.
Freisct Die 20 Suchprofil | Kein Suchprofl V|
Einladungen Verdffentlichtw  Angebots/ Kurzbezeichnung Tvp Vergabeplattform | Ver&ffentlicher Aktion
Freigeschaltet Renaturierung der Quellen am unteren Schwalbenweg an de  VOB/A N 3
16.08.2018 11.09.2018 F "Bleiche” Landschaftsbauarbsiten Ausschraibung Stadtverwaltung Ingelheim am Rhein |
Vergabe eines Auftrags von Microsoft Office Lizenzen 2016 f  VOL/A ¥ g 3
16.08.2013 27.08.2018 e A s Assschaibung | Keeisvenvalting RheineHunsitick-Kreis
16.08.2018 11082018 Lieferung von Streusalz VOUA Stact Hildesheim B
Unternehmen Ausschreibung
16.08.2018 17.09.2018 Medientechnik Kammermusiksaal VOLA Universitét Oldenbur; ]
Benutzer s b Ausschreibung 9 =
VOBIA
Suchprofile 16.08.2018 w Turen und Tore in TH-, EX- und TR-Halle \ergebener GSi+ trum flr i ung GrmbH [
Benachrichtigungsdienst Aufirag
) VOLA -
B 16.08.2018 14,09.2018 Regenerative Energien Ausschrebung | Hendwerkskammer Konstanz £
= 16.08.2018 14082018 Zimmerer- & Hoizbavarbeiten VoA Gemeinde Wallerfangen &
Edition s Sl Ausschreibung o :
16.08.2018 06.09.2018 Laubentsorgung Forsterhof VOLA Stadt Delmenhorst B
. Ausschreibung
VOBIA ische L rde fur und Verkehr- g
16.08.2018 29.08.2018 Schadstellen SM NOH 2018 Ausschreibung | Geschafsbereich Lingen B
16.08.2018 14.09.2018 D i und Klem i VOBIA Gemeinde Wallsrfangen B
Ausschreibung
Menii mit 16.08.2018 13092018 Lizenzen Blackberry und Ipad Yo AOK - die Gesundheitskasse fir Niedersachsen 2
usschreibung
allen o
. i o "
Funktlonen 16.08.2018 04.09.2018 Employer Branding TNW Techniker Krankenkasse

\

Anzeige der neuesten 20 Bekanntmachungen

Uber den Meniipunkt ,,Erweiterte Suche* gelangen Sie zur Suchmaske. Hier kénnen
Sie mithilfe verschiedener Filterméglichkeiten die fir Sie interessanten Ausschreibungen

suchen
Deutsch Bur
n V:yggge%Zrla\ tﬂv«"l:;“w” cosinex

Erw@erte Suche nach Bekanntmachungen

4 At 7] lle Alle Auftragsgegensiande
Freischanungsantiage L] Beabsichtigte Ausschreibung (] VigV'/ VOLIA | UVgO
R L] Ausscnreioung ] voBia
Einladungen [ vergebener Aufirag O vsvgv
- Umkrelssuche
Freigeschanet [ seltvo
Fosfilza [ Sanstige
Archiv
ESSIE
Uniemehmen
Ver: ichte Eekanntmachungen gruppiert nacl ragsgegenstand
Benuizer
Auftragsgegenstand Anzahl
Suchprofile
Awasser. ung Abfalbeseiigungs-, Reinigungs- und Umwelischutzdienste L
Benachrichtigungsdienst
AIgemeine ung bennicne Baoung 101
ige
Editon Ausrisiung fr Sichereniszwecke, Brandbekamgtung. Polizel und Verieligung .
Bauareiten 9104
Baukonstruklionen und Bausiofle; Bauhilisprodukte (elekirische Apparate ausgenommen) 1105
Bergbau, Basismetae und zugehdrige Erzeugnisse 40
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Sie haben die Mdéglichkeit die Suche allgemein zu gestalten oder mithilfe folgender Attribute
die Ergebnisse der Suche zuverfeinern:

Suchbegriff
Umkreissuche in einem angegebenen Umkreis zu einerPostleitzahl
Veroffentlichungstyp
o Alle
o Beabsichtige Ausschreibung
o Ausschreibung
o Vergebener Auftrag
Vergabeordnung
o Alle
VgV / Uvgo
VOB/A
VSvgV
SektVO
o Sonstige
e Auftragsgegenstand
o Hier kdnnen Sie anhand der CPV-Codes bestimmte Gewerke aussuchen,
zu denen sie Ergebnisse angezeigt bekommenmoéchten

@)
©)
)
O

So stellen Sie sicher, dass lhnen nur die fir Sie relevanten Ausschreibungen angezeigt
werden und Sie nicht durch irrelevante Ausschreibungen Wichtiges tibersehen.

Bitte beachten Sie, dass in der ,Basic Edition“ lhre Sucheinstellungen nicht
gespeichert werden und diese bei jeder neuen Suche erneut vorgenommen werden
mussen.

Eine konkrete Ausschreibung, die fir Sie von Interesse ist, rufen Sie wie folgt auf:

Deutsches Bundesonzeiger .
aa’ Vergabeportal [Qrems cosinex

Q, | N Bisseimann ;.j?. a |-

& s Suche nach
RETICR Y Suchbegrtt Auwat teartnfen
Projekte nartery % Ane ) Ase Al ATIgIGRNSUIN0E
s o Boavskhigte Ausscrestung [ VgV 1 VOUA ! UVGO
Region Ausschvetong VOBA
Orisdegn Vergebenes Autiag vevgv
Ase ® Umiresssuche
Freigeschatet Seavo
Postetzaht 21423 Scestge
Acchi
. =
Urternenmen
Ihre Suche Neferte 27 Treffer
B Angebots- |
Veroflentacht ottt Kurzbezeichaung v Vergabeplattiorm / Veroffenticher Axtion
Suchprotie
Erwenenung ZNA AsKepos Kinkum Mar ear, Medzun. Kate) Askaepios Kiniken Mambur GImbH - KB Asthestur und Bay
Benachachigurgssenst
Exgene Daten Erwesieruny ZNA, Ashepios Kinkum M k- U Schwachstrom) Askiepics Kiniken Mamburg GmbH - K8 8 )
Edmon Erwefterung ZNA, Askiepios Kinkum Han uns Puttenarete VOBATNW Askiepios Kiniken Hamburg GmoH - K8 E )
Erwefterung ZNA. Ashiepios Kindum Harturg (Make- u WDVS-Artesen) VOBA TNW Asksepios Kinien Hamborg GmbH - KB Acchaeiaur uns Bay 2
I —
Externe Fachtrant i ADeitsskhemed fix G Kesverwalung in Winsen (Luhe) oL Lancieis Harburg - Zenrale Vergatesiete f
= 5 x Ausschreturg 5 55
i =
78082018 Beserigung “Schaen ourch Drtie” 20182019 (L-Str ) VOSIA Niecersachsische Landesbencede U SUaBentas und Verkee - Geschamsberech Linetuwy fa
Aussciresourg

[IED =« ' seite: 2 von 2 - Gesamteintrage: 27

Keine passende Bekanntmachung gefunden?
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Nach dem Offnen der Ausschreibung werden die Informationen zu diesem Projekt
angezeigt. Dort kbnnen Sie alle wichtigen Einzelheiten der Ausschreibung einsehen und
die Bekanntmachung als pdf-Datei herunterladen. Im Menl links werden lhnen die
Verfahrensangaben, die Vergabeunterlagen sowie der Kommunikationsbereich angezeigt.
Sollten Sie Interesse an einer Teilnahme haben, so gelangen Sie Uber die Schaltflache
»Jetzt teilnehmen® zur Freischaltung, welche Sie anschlieRend bestatigenmussen. Damit
haben Sie folgende Vorteile:

1. Sie werden Uber neue Nachrichten der Vergabestelle automatisch per E-Mail
informiert.

2. Sie konnen direkt iber den Kommunikationsbereich der Vergabestelle eigene
Nachrichten zukommen lassen.

3. Sie kdnnen elektronische Angebote / Teilnahmeantrage abgeben, wenn diese
Mdglichkeit zugelassen wurde.

3!,? vergabe.Niedersachsen

% IT.Niedersachsen

| Fenster schiieen | Seite drucken

Externe Fachkraft fir fiir di

In Winsen (Luhe) B

N

VO VOUA  Vergabeart: WR Ofienticne Ausschreibung  Stams:  Veronenticnt
Ubersicht

Verfahrensangaben Teilnahme am Verfahren

() Onne Bestatigung der Teanahme an diesem Verfahren erfoigt keine E- ichti ber

Bestargen Sie oie TeinanTe M VEManten U foigende Vorel NUtzen 2u Kinnen

1. Sie werden (ber neve Nachrichten der Vergabestelle automatisch per E-Mail informiert (z 8. Anderungen an den Vergabeuntertagen)
2. Sl KoNnen direkt UBer Oen KOMMUNIKETCSDETEICN Cer Vergabestelie eigens Nachichien Zukommen lassen

3. Sie konnen elextr. Angenote | TelmanmeantTage angenen, sofem diese MogICNKER von der Vergabestelle Tugelassen wurde

CSX 21 - Bekanntmachung par

> S
g g3
* §

g

2

1

Dateiname L Grofie. Hinzugetugt am Aktion

- 1258 03.08.2018 13:57 Unr F]

Auftraggeber | Ausschreipende Stelle
Landkseis Harburg - Zenirale Vergabestele
Abgabefrist

20.08.2018 10:00 Uhr

Frist zur Einreichung van Aufkiarungstragen

16.08 2018

Folgend it by g maglich
 Postalischer versand
 Elektronische Abgabe (Textform)
ElKITONISCRE ADGaDE (Mantemogen)
Elekironische Abgabe (Forigeschriflene elektr. Signatur)
Elekironische Abgabe (Quallizierte elekir. Signatur)

Nach der automatischen Freischaltung kommen Sie zum Projektraum der jeweiligen
Ausschreibung.

Ubersicht Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018
Verfahrensangaben VO: VOB/A Vergabeart: ™8 Offentliche Ausschreibung Status: Verdffentlicht
Vergabeunteriagen - .

Ubersicht

Kommunikation
Dateiname

Angebote

WWB 121 - Bekannimachung Oeffentliche Ausschreibung.pdf

Verfahrensangaben

Hier sind fur Sie die wichtigsten Informationen der Ausschreibung noch einmal
zusammengestellt. Ebenfalls ist hier die Bekanntmachung hinterlegt, auf die Sie jederzeit
zurickgreifen kénnen und die ebenfalls als pdf-Datei zum Download bereitsteht.
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Ver nterl n

Auf der Seite ,Vergabeunterlagen® stehen alle von der Vergabestelle zur Verfligung gestellten
Unterlagen zum Download bereit. Die Unterlagen sind dabei in verschiedene Kategorien
eingeteilt:

e Anschreiben

e Leistungsbeschreibung

e Vom Unternehmen auszufillende Dokumente
e Vertragsbedingungen

e Sonstiges

Sie konnen sich jede Datei einzeln herunterladen, so dass Sie die Unterlagen ,Stuck fur
Stlick” bearbeiten kénnen. Zudem bietet das Vergabeportal die Moglichkeit, alle Dokumente
als komprimierte ZIP-Datei herunterzuladen, was sich vor allem bei einer grof3en Anzahl von
Vergabeunterlagen anbietet.

Die im VOB-Bereich genutzten GAEB-Dateien kénnen mit einem im Vergabeportal
integrierten GAEB-Viewer betrachtet und ggf. ausgedruckt werden.

Ferner besteht die Mdglichkeit Gber das Cosinex Bietertool auf alle Vergabeunterlagen
zuzugreifen. Diese werden Uber das Tool automatisch heruntergeladen. Nahere
Informationen dazu erhalten Sie im Kapitel Angebotsabgabe.

Kommunikation

Unter dem Bereich Kommunikation sind alle versandten und empfangenen Nachrichten
einsehbar.

Uber diese Funktion erhalten Sie Nachrichten der Vergabestelle zu eventuellen
Bieterinformationen, Fristverlangerungen o0.a. Zusatzlich zur Nachricht im Vergabeportal
erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse.
Hier kdnnen Sie Nachrichten an die Vergabestelle verfassen, um auf diesem Weg Fragen zu
klaren. AufBerdem konnen Sie Dateien hochladen, um diese als Dateianhang mit lhrer
Nachricht zu verschicken.

Beachten Sie bitte, dass bei allen Ausschreibungen Ulber das Vergabeportal fiur alle
freigeschalteten Unternehmen die Kommunikation tber das Portal abgewickelt wird.
Nutzen Sie daher bitte unbedingt eine aktuelle E-Mail-Adresse, um Uuber eingehende
Nachrichten umgehend informiert zu werden.

Der weitere Punkt ,,Angebote* ist im nachfolgenden Abschnitt auf Seite 14 erlautert.
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Zugriff auf beschrankte Ausschreibungen

Bei beschrankten Ausschreibungen werden Vergabeunterlagen ebenfalls Uber
vergabe.Niedersachsen bzw. das Deutsche Vergabeportal zur Verfligung gestellt.

Sie erhalten nach wie vor im Vorfeld eine Anfrage, ob Sie sich an einer beschrankten
Ausschreibung beteiligen mochten. Sollten Sie Interesse an einer Beteiligung haben und dies
gegenuber der Ausschreibenden Stelle bekannt gegeben haben, so erhalten Sie die
Unterlagen Uber das Vergabeportal.

Sofern Sie bisher nicht auf dem Deutschen Vergabeportal registriert sind, ist dies zwingende
Voraussetzung, um die Unterlagen zu erhalten. Hierzu hilft Ihnen das erste Kapitel in diesem
Leitfaden weiter. Im Folgenden wird davon ausgegangen, dass die fir eine beschrankte
Ausschreibung vorgesehenen Unternehmen bereits registriert sind.

Grundsatzlich gilt bei beschrankten Ausschreibungen, dass diese nur fur die teilnehmenden
Unternehmen sichtbar sind. Auch wenn sich der Projektraum der Ausschreibung auf dem
Deutschen Vergabeportal befindet, und fir teiinehmende Unternehmen wie jeder andere
Projektraum aussieht, ist dieser nicht 6ffentlich. Eine Suche nach der Bekanntmachung fuhrt
in dem Fall zu keinen Ergebnissen. Aus diesem Grund ist eine personliche Einladung
erforderlich, damit nur das entsprechende Unternehmen Zugriff erhélt.

Einl na zum Projektraum

Sie erhalten die Einladung zur beschrankten Ausschreibung auf zwei Wegen. Zum einen wird
Ihnen an die im Portal hinterlegte E-Mailadresse eine Information Uber die Einladung
geschickt. Diese enthélt als Absender keine stadtische E-Mailadresse sondern ,no-
replay@dtvp.de” , da die E-Mail automatisiert vom System erstellt wird. Achten Sie daher
bitte darauf, dass E-Mails mit 0.g. Absender nicht als Spam o.4. behandelt werden.

In dieser E-Mail ist neben der Information Uber die Einladung auf3erdem ein Link hinterlegt,
der Sie direkt zum Projektraum flhrt.

Zugriff auf den Projektraum kénnen Sie auch direkt Uber das Vergabeportal erhalten. In lhrem
Navigationsbaum auf der linken Seite ist u.a. der Punkt ,Einladungen® hinterlegt. Hier sind
alle laufenden Einladungen fir Sie gesammelt. Uber den Punkt ,Aktionen* kénnen Sie die
Teilnahme an der beschrankten Ausschreibung bestatigen. Im Anschluss kénnen Sie mit der
Ausschreibung wie mit jeder anderen weiterarbeiten.

Beachten Sie bitte, dass bei beschrankten Ausschreibungen haufig eine verkirzte
Frist vorliegt. Aus diesem Grund sollten Sie regelmaRig den Punkt Einladungen und
die E- Mails von 0.g. Absender Uberprifen, um keine Einladungen versehentlich zu
tbersehen.
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Die elektronische Angebotsabgabe Uber
vergabe.Niedersachsen bzw. das Deutsche

Vergabeportal

Seite drucken

‘ Fenster schlieBen

4y vergabe.Niedersachsen

Verfahrensangaben Vo: VOB/A Vergabeart: -DﬂEﬂU\CHEAuSSCNEIDung Status: Verofientlicht
Vergabeunteriagen .
T ... pngesor

m Sofern die Moglichkeit der elektronischen Abgabe von Angeboten oder Tellnahmeantragen durch die Vergabestelle freigegeben wurde, konnen Sie hier elektronische Angebote oder Teilnahmeantragen abgeben.

Angebote
Die Vergabestelle hat fur dieses Projekt folgende Moglichkeiten der

Angeboisabgabe freigeschaltet

* Postalischer Versand
* Elektronische Abgabe (Textform)

+ Elektronische Abgabe (Forigeschrittene elekir. Signatur)
* Elektronische Abgabe (Qualifizierte elekir. Signatur)

Elektronische Abgabe eines Angebotes mit Hilfe des Bietertools

@ wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools.
Der Download der ausschreibungsrelevanten Inhalte in das Bietertool erfolgt tiber so genannte Projekidateien. Damit Projekidateien mit der Endung ".cbx" vom Bietertool verarbeitet werden konnen, st eine (Neu-)
Bietertool-Installer, laden diesen herunter und fihren ihn aus. Ggr. existierende Projekte alterer Bietertool-

Installation des Bietertools erforderiich. Bitte wanlen Sie hierfir den fur inr
Installationen werden in diesem Zuge automatisch in die neue Struktur tberfihrt

Das Bietertool wurde noch nicht installiert
Laden Sie die passende Installationsdatei fur das von Innen genutzie Betriebssystem herunter und starten
diese aus dem entsprechenden Download-Verzeichnis.

Nach der erfolgreichen Installation laden Sie die Projekidatei aus diesem Projektraum herunter. Beachten Sie
dabei die Hinweise unter *Das Bietertool wurde bereits installiert”

INSTALLATIONSDATEI HERUNTERLADE!
(Windows 64 Bit)
nstallationsdatel fur weitere Betriebssysteme

= Linux Betriepssysteme
= Mac OS Belriebssysteme

Das Bietertool wurde bereits installiert
Laden Sie die Projektdatei herunter und offnen diese (das Bietertool startet automatisch), oder starten Sie das
Bietertool direkt und wahlen die heruntergeladene Datei im Bietertool aus.

Name der Datei: Bietertool-CXTMYYDYY63.chx

I PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN

Bel Fragen zur elekironischen Angebotsabgabe oder zum Bietertool, besuchen Sie bitte die Online-Hilfe im Service & Support-Center des Softwareherstellers. e g
[HILFE & ‘,J

Der Bereich Angebote ermoglicht Ihnen die Abgabe eines Angebotes in digitaler Form.

Die Ansicht auf dieser Seite ist in drei relevante Bereiche unterteilt. Zunéchst wird lhnen
angezeigt, welche Mdoglichkeiten der Angebotsabgabe von der Vergabestelle zugelassen
wurden. Dabei gibt es finf verschiedene Varianten:

Postalischer Versand

Elektronisch in Textform (einfache Signatur)
Elektronisch per Mantelbogen

Elektronisch mit fortgeschrittener elektronischer Signatur
Elektronisch mit qualifizierter elektronischer Signatur

Der Landkreis Osnabrick akzeptiert die elektronische Abgabe in Textform.

Mit der Schaltflache ,Installationsdatei herunterladen bzw. ,Projektdatei herunterladen®,
wenn das Bietertool bereits auf Ihrem PC installiert ist, gelangen Sie zum ,Cosinex Bietertool*
und kdonnen mit der elektronischen Angebotsabgabe starten. Die letzte Ansicht auf dieser
Seite zeigt Ihnen welche Angebote Sie zu diesem Projekt bereits abgegeben haben.

Landkreis Osnabriick
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Angebotsabgabe mithilfe des Cosinex Bietertools

Das ,Cosinex Bietertool” ist eine Anwendung uUber die lhre Angebote erarbeitet und
anschlielend verschlisselt auf einem sicheren Server gespeichert werden. Die
Vergabestelle kann auf diese Angebote erst zum Zeitpunkt der Submission zugreifen.

Das Bietertool basiert auf einer Java-Anwendung. Beachten Sie daher bitte, dass es
an einigen Computern, auf denen JAVA-Anwendungen gesperrt sind, zu Problemen
kommen kann. Wenden Sie sich dazu bitte an den Support der Cosinex GmbH.

Cosinex Bietertool
W Bietertool [= | = | =]
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
p '
H 23
Projektinfos herunterladen  Projektinfos anzeigen Projekt herunterladen  Fertig
. > |
Basisdaten | Dokumente
Typ Ausschreibung
Kurzbezeichnung: Sanierung der Schmutzwasserkanalisation ...
Vergabeordnung: VOB/A
Vergabeart: Offentliche Ausschreibung
Vergabemarktplatz: vergabe Miedersachsen
Abgabefrist: 24.08.2018 10:00 Uhr
Grilke der Vergabeunterlagen: 2.8 MByte Al
Herunterladen ] l Abbrechen
E
E {

Zunachst mussen Sie das aktuelle Projekt in das Bietertool herunterladen. Danach stehen
samtliche Informationen zur Verfugung.
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Projektauswahl

Projekt offnen

Typ Abgabefrist Heruntergeladen am
24.08.2018 10:00 Uhr|17.08.2018 09:02 Uhr

Kurzbezeichnung
Sanierung der Schmutzwasserka... |Ausschreibung

Bearbeitungsstatus: Meues Projekt
Heruntergeladen am: 17.08.2018 09:02 Uhr

Angebot abgegeben am: -

Projekt léschen Projekt 6ffnen ] [ Abbrechen

Im Bietertool sehen Sie alle heruntergeladenen Ausschreibungen. In der unteren Ansicht
werden Ihnen nahere Informationen, wie z.B. der Bearbeitungsstatus, angezeigt. Nach einer
Auftragsvergabe kdénnen Sie die Projekte aus dieser Ubersicht I6schen. Dabei behalten Sie

weiterhin Zugriff auf den Projektraum der jeweiligen Ausschreibung.
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Startseite des Cosinex Bietertools zu einer Vergabe
"B Bictertool ==
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
anic z wasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr

Allgemeine

Informationen Projektibersicht

rBasisdaten
Typ Ausschreibung i
Kurzbezeichnung: Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018
gg:m&lnggzus Vergabeordnung: VOB/A
unterlagen Vergabeart: Offentliche Ausschreibung
Vergabemarktplatz: vergabe_ Miedersachsen
Abgabefrist: 24.08.2018 10:00 Uhr
Basisdaten zum
Angebot rStand der angezeigten Informationen
Das Projekt wurde heruntergeladen am: 17.08.2018 09:02 Uhr

Dokumente zum
Angebot

Das Bietertool flihrt Sie ,Schritt fir Schritt durch den Abgabeprozess fiir elektronische
Angebote. Dabei ist es lediglich notwendig sich anhand der linksseitig platzierten Mendleiste
von oben nach unten vorzuarbeiten.

Allgemeine Informationen

Unter diesem Menlpunkt werden Ihnen die wichtigsten Informationen zur Ausschreibung
angezeigt. Hier kdnnen Sie die Vergabeart, die Kurzbezeichnung, sowie die Abgabefrist
sehen. Zur weiteren Angebotsbearbeitung ist dieser Menupunkt jedoch nicht relevant.

Landkreis Osnabriick
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Dokumente aus Vergabeunterlagen

Wie zuvor beschrieben bietet das Bietertool die Mdglichkeit auf die Vergabeunterlagen
zuzugreifen. Diese werden beim Offnen der Ausschreibung automatisch heruntergeladen
und sind direkt tGber das System zu 6ffnen.

B Bictertool E=B[E=R~"
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr
All i .
,nfgfnrz':t'ir,','fmn Anschreiben | | eistungsbeschreibung | Vertragsbedingungen | Sonstiges|
n Dateiname Hinzugefigt am Dateigrosse Status
VVB 211 - Auffarderung zur Abgabe eines Angebotes 12-201._|09.08.2018 12:21 .| 177 kByte| ungedff .

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

=

Basisdaten zum

Angebot
(d
=

Dokumente zum

Angebot
ii

Abygabe

"-A‘. Dokument dffnen

Hier sind fur Sie alle Dokumente, die auf das Vergabeportal eingestellt wurden, einzusehen.
Die Unterlagen kdnnen aus dem System gedffnet, bearbeitet und ebenfalls lokal gespeichert
werden. Hinter den Dokumenten ist der Status angezeigt, der es Ihnen ermdglicht mit einem
Blick festzustellen, ob das entsprechende Dokument bereits bearbeitet wurde oder noch
nicht.

Lediglich die von der Zentralen Vergabestelle als auszufillend gekennzeichneten Unterlagen
befinden sich in der Kategorie ,Dokumente zum Angebot‘. Beachten Sie bitte, dass das
Leistungsverzeichnis auch in der angezeigten Kategorie ,Dokumente aus den
Vergabeunterlagen® hinterlegt sein kann, jedoch gemeinsam mit dem Angebot ausgefullt
einzureichen ist.

Falls Unklarheiten dariiber bestehen sollten, welche Unterlagen letztendlich ausgefillt an
die Vergabestelle zuriickzusenden sind, hilft lhnen das Formblatt “Aufforderung zur
Angebotsabgabe“ weiter. Dort sind alle einzureichenden Dokumente entsprechend
gekennzeichnet.
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Basisdaten zum Angebot

Die Basisdaten zum Angebot sind in zwei Bereiche aufgeteilt. So ist zunéchst vorgesehen,
dass Sie ,Allgemeine Angaben® zu |hrer Person und lhrem Unternehmen eintragen. Dies
dient lediglich der spateren Auswertung der elektronisch eingegangenen Angebote.

Der zweite Bereich umfasst, wie untenstehend abgebildet, die Preisangaben.

B2 Bictertool ===
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr
Allgemeine N )
Informationen |Allgememe Angaben| Preisangaben
n rWahl des Angebotstyps -
Angebots-Typ @ Hauptangebot
Dokumente aus Nebenangebot
den Vergabe-
unterlagen
a r Gesamtangebot o
Endsumme (Metto) R €
Basisdaten zum
Angehat Umsatzsteuer €
1)
Endsumme (Brutto)
J €
=
Machlass ohne Bedingung %

(nicht in der Endsumme enthalten)

DoKUumente zurm

Angebot Skonto o,
u
il Zahlungsziel Tage
Gesamtsumme der jahrlichen 2 €
Abgabe Vergiitung gem. Wartungs-

undfoder Instandhaltungsvertrag (Brutto)

Weitere Angaben zu Skonto und

PA MNachlass

Hier sind die aus den Vergabeunterlagen bekannten Eintragungen zu Netto- und
Bruttoendsumme und eventuellen Nachlassen vorzunehmen.

Dokumente zum Angebot

Die Dokumente zum Angebot sind ebenfalls in zwei Bereiche aufgeteilt.

Zunéchst werden lhnen die von der Zentralen Vergabestelle als ,Vom Unternehmen
auszuflllen® gekennzeichneten Unterlagen angezeigt. Diese sind in jedem Fall zu bearbeiten
und im System wieder zu speichern, damit diese Unterlagen mit dem Angebot eingereicht
werden.

Dazu zahlen wunabhangig von der Vergabeart das Angebotsschreiben, das
Leistungsverzeichnis und die Eigenerklarung. Je nach Vergabeart kdnnen noch weitere
Dokumente in diese Kategorie fallen.
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Beachten Sie bitte: Das Leistungsverzeichnis kann auch in der Kategorie ,Dokumente aus
Vergabeunterlagen“ angezeigt werden und ist ebenfalls zwingend mit dem Angebot
einzureichen.

EA Bictertool =] 2 ==
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr
All i N
Infg?m:tlirllnien Auszufillende Dokumente | Eigene Dokumente
n ﬂ Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufiillen und mit dem Angebot
zurickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlie@ende Liste solcher mitzusendenden
Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen! 3
Dokumente aus Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen) «
den Vergahe-
unterlagen Folgende Dokumente hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dokumente” hinzugefiigt
\ Dateiname Hinzugefiigt am  Dateigrisse Status i
|
Erklarung zu Mindestentgelte nach NTVergG_pdf | 03.08.2018 13:41 20,1 kByte ungedfinet
Basisdaten zum 124 Eigenerklarung fiir nicht praqualifizierte Un... | 03.08.2018 13:42 50,8 kByte ungedfinet
Angehot 233_Verzeichnis der Machunternehmerleistung... | 03.08.2018 13:42 36.4 kByte ungedffnet
Leistungsverzeichnis Déhle ausfillbar. pdf 03.08.2018 13:42 0.8 MByte ungedfinet
LV Déhle und Egestorf X81 09.08.2018 12:21 0,2 MByte ungedfinet
VWB 213 - Angebotsschreiben - Einheitliche Fa...[ 09.08.2018 12:21 14,4 kByte ungedfinet
VWB 222 - Preisermittiung bei Kalkulation uebe.. | 09.08.2018 12:21 0,1 MByte ungedfinet
VWB 221 - Preisermittlung bei Zuschlagskalkul .. [ 09.08.2018 12:21 0,1 MByte ungedfinet
Eg;g:}"ﬂ?me zum VWB 234 - Erklaerung Bieter-_Arbeitsgemeinsc...| 09.08.2018 12:21 0,1 MByte ungedfinet
Abgabe
p“ Status aktualisieren Dokument 6ffnen 3
i

Des Weiteren wird lhnen in dieser Kategorie die Moglichkeit gegeben eigene Dokumente
hochzuladen, um diese mit dem Angebot einzureichen. Hier kbnnen jegliche Dateien von
Ihrem eigenen Computer ausgewahlt und hochgeladen werden. So ist hier beispielsweise
das bearbeitete Leistungsverzeichnis, etwaige Nachweise 0.4. hochzuladen.
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Abgabe

Nachdem von lhnen alle notwendigen Eingaben und alle relevanten Dokumente
hochgeladen worden sind, kdnnen Sie das elektronische Angebot abgeben. Diese Abgabe
ist gleichzusetzen mit dem postalischen Versand, nur dass Wegzeiten, Portokosten und
eventuelle Verspatungen auf dem Postweg ausbleiben.

"B Bictertool ===~
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr
all i
mfgrerr“n:tlirll:mn Postalisch| Textform | Mantelbogen | Fortgeschrittene Signaturl Qualifizierte Signatur|

n Q Die Abgabe von elektronischen Angeboten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen.

ﬂ Mit der Textform nach § 126b BGB kénnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird

Dokumente aus keine Signaturinfrastruktur bendtigt.

den Veryahe- . . N
unterlagen Hinweise zum Vorgehen (anzeigen) +

-
Abgabe-Assistent starten

Basisdaten zum

Angebot
J
=

Dokumente zum
Angebot

Abyabe

Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe

OHLINE
HILFE }E%}

Unter dem Menipunkt Abgabe werden lhnen, je nach Vorgabe der Vergabestelle, bis zu
vier Méglichkeiten der Angebotseinreichung angeboten.

Unter dem Reiter ,Postalisch® ist lediglich die Postadresse angegeben, bei der die Angebote
einzureichen sind. Fir diese Abgabeform ist das Cosinex Bietertool nicht notwendig.

Uber das Bietertool werden die elektronischen Angebotsabgaben abgewickelt. Uber den
Button ,,Abgabe-Assistent starten“ werden Sie automatisch durch den Prozess gefuhrt:

Einfach Signatur (elektronisch in Textform)

Dies stellt die einfachste Mdglichkeit dar, Ihr Angebot elektronisch einzureichen und zu
signieren (vergleichbar mit der E-Mail Signatur). Hierfur ist keinerlei Soft- oder Hardware
erforderlich. IThr Computer samt Internetzugang ist dafur vollkommend ausreichend. Die
einfache Signatur entspricht der Signatur in elektronischer Textform gem. § 126a BGB. Somit
ist es ausreichend, wenn Sie lhre Unternehmensdaten angeben.

Landkreis Osnabrick
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Fortgeschrittene Signatur und Qualifizierte Signatur

Wird eine dieser Abgabemdoglichkeit ausgewahlt, so fihrt Sie das Bietertool durch alle
Prozessschritte, die notwendig sind. Im Anschluss wird die Signatur auf Ihr gesamtes Angebot
gelegt und verschlisselt auf einen Sicherheitsserver geladen. Auf diesen kann die
Vergabestelle erst mit Submissionstermin zugreifen. lhre fortgeschrittene Signatur gilt
automatisch fur alle im Angebot befindlichen Dokumente und Angaben. Damit ist Ihr
elektronisches Angebot bei der Vergabestelle eingegangen und die Angebotsabgabe fiir Sie
beendet. Sie haben nun die Mdglichkeit, ihr Angebot bis zum Submissionstermin
zurlickzuziehen oder zu bearbeiten. Dies ist ein weiterer Vorteil gegeniber der klassischen
Variante in Papierform.

Einzelheiten zu den jeweiligen Signaturniveaus sind dem Kapitel Signatur zu entnehmen.

Mit der Angebotsabgabe ist der letzte Schritt im Bietertool abgeschlossen. lhr Angebot liegt
bis zur Angebotstffnung auf einem verschlisselten Sicherheitsserver. Mit Angebotséffnung
werden alle elektronisch eingereichten Angebote von der Vergabestelle heruntergeladen.

Die elektronisch eingereichten Angebote werden von der Vergabestelle genau wie postalisch
eingegangene Angebote behandelt.
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Allgemeine Informationen zu
elektronischen Signaturen

Nachfolgend werden die zuvor bereits thematisierten Signaturarten néaher erlautert:

Einfach Signatur (elektronisch in Textform)

Hierzu ist keinerlei Hard- oder Software notwendig. An eine einfache (d. h. nicht
fortgeschrittene) elektronische Signatur werden keine besonderen Anforderungen gestellt.
So gilt z. B. auch die Angabe des Urhebers oder Absenders ohne digitale Signatur als
.einfache® Signatur.

Beispiel:

Unternehmen Mustermann + Rechtsform

Anschrift Musterstral3e 1

PLZ Musterort

Name des/ der Angebot abgebenden Mitarbeiter/-in

Fortgeschrittene Signatur

Die fortgeschrittene Signatur ist ein reines Software-Zertifikat. Dieses speichern Sie an einer
beliebigen Stelle ab. Innerhalb der Angebotsabgabe im Bieterassistent rufen Sie dieses
Zertifikat auf. Nach Eingabe der PIN-Nummer Uber die Tastatur wird Ihr digitales Angebot an
einen sicheren Angebotsserver Ubertragen. Bei der Submission ruft die Vergabestelle von
dort lIhr Angebot ab. Neben dem Software-Zertifikat ist keine weitere Soft- oder Hardware
notig um rechtssicher digital Angebote einzureichen.

Qualifizierte Signatur

Die qualifizierte Signatur mit PIN-sicherem Kartenlesegerat und Signaturkarte kann
ebenfalls bei der digitalen Angebotsabgabe eingesetzt werden. Die qualifizierte Signatur
befindet sich auf Ihrer Signaturkarte. Bei der Angebotsabgabe im Bieterassistent stecken Sie
die Signaturkarte in ein Kartenlesegerat und geben tber dessen Tastatur Ihre PIN-Nummer
ein. Nach der Eingabe wird Ihr Angebot an einen zugriffssicheren Server libertragen und von
hier zur Submission von der Vergabestelle abgerufen.

Hierbei ist neben der Signaturkarte ein Kartenlesegerat erforderlich. Fur die Angebotsabgabe
im Bieterassistenten ist keine weitere Software notwendig. Bei anderen Anwendungen wie
der elektronischen Rechnung u.a. kann dies abweichen. Mit der qualifizierten Signatur haben
Sie neben der eVergabe zusatzliche Anwendungsmdoglichkeiten: ELSTER, rechtsgultiges
Signieren von elektronischen Rechnungen, elektronischer Rechtsverkehr mit Amtern und
Behdrden, Online-Banking, uvm.

Informationen zu Zertifikaten und deren Bestellung erhalten Sie auf®

https://www.evergabe-online.info/e-
Vergabe/DE/5%20Service/Unterst%C3%BCtzte%20Zertifikate/node zertifikate.html

! Angaben zu Preisen sind ohne Gewahr. Die Nennung von konkreten Produkten und Unternehmen dient
ausschlief3lich der vereinfachten Darstellung. Damit ist keinerlei Wertung und/oder Empfehlung verbunden.
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