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Leistungsverzeichnis

Fir die hier ausgeschriebenen Arbeiten gilt die UVgO in ihrer neuesten Fassung.
Der Rahmenvertrag fur die nachfolgend beschriebenen Leistungen gilt fir 24 Monate (vom 01.04.2026 bis
31.03.28).

Datenschutz

Mir ist bekannt das es gemafR Artikel 28 und 32 DSGVO allen am Auftrag Beteiligten untersagt ist,
personnenbezogene Angaben, die in Ausflihrung des Auftrages bekannt werden, zu nutzen, zu schitzen oder
zu offenbaren. Dies gilt auch nach Beendigung des Auftrages. Zuwiderhandlungen werden entsprechen
verfolgt.

Flr das o. a. Unternehmen versichere ich, dass diese Erklarung vor Beginn der Auftragstatigkeit allen am
Auftrag Beteiligten bekanntgegeben wird.

1. Art der Leistung

Gegenstand der Ausschreibung unter Titel 1 ist der Umzug von insgesamt ca. 500 Arbeitsplatzen einschl.
Transport-und Montageleistungen flr Bliromobiliar, Schranke, Schreibtische, IT-Einheiten, Umzugskisten,
Tresor und sonstigem Mobiliar innerhalb der gesamten Verwaltungsgebaude bzw. zwischen den einzelnen
Verwaltungsgebauden der Stadt Minster im Stadtbereich von Minster. Weiterhin sind nicht mehr bendétigte
Mébel im Anschluss der Umzlige zum Lager Im Derdel 28 bzw. zur Zentraldeponie zu transportieren.

Die Umzlge werden in einzelnen Blécken von ca. 1 - 25 Arbeitsplatzen pro Umzug innerhalb eines
Verwaltungsgebaudes bzw. 1 - 20 Arbeitsplatzen pro Umzug zwischen den Verwaltungsgebauden
durchgefiihrt und einzeln beauftragt. Daraus ergeben sich ca. 40 Transporttage. Die Transporttermine
werden dem Auftragnehmer mindestens 5 Werktage vorab mitgeteilt bzw. angefragt. Ausnahmen sind nicht
auszuschlieen und bendtigen der gemeinsamen Absprache.

Die Summe der jahrlichen Transporttage ist geschatzt. Bei Unterschreitung dieser Anzahl besteht seitens des
Auftragnehmers kein Rechtsanspruch auf die Durchflihrung von Transporten bzw. Montagearbeiten oder
Ausgleichszahlungen. Bei Uberschreitung ist zum angebotenen Einheitspreis abzurechnen.

Die jeweiligen Arbeitsbldcke werden einzeln schriftlich beauftragt und abgerechnet.

2. Leistungsbeschreibung
2.1 Buroarbeitsplatz mit Schreibtisch
Der Umzug eines Buroarbeitsplatzes beinhaltet im Mittel den Transport folgender Gegenstande:

1 Schreibtisch

1 Rollcontainer

1 Standcontainer

1 Sideboard (zweiteilig)

1 Birodrehstuhl

2 Besucherstuhle

15 Umzugskartons

1 IT-Einheit (PC, Tatstatur, Maus, Monitor)

Zur Kennzeichnung des Umzugsgutes werden 6.000 spezielle Aufkleber bendétigt, die sich hinterher ohne
grofRe Mihe entfernen lassen mussen. Die Kosten hierfir sind in den Preis fir einen Arbeitsplatz
einzukalkulieren.

Diese Leistung umfasst auch die rechtzeitige Bereitstellung von Umzugskartons fiir den Transport von
Aktenordnern, den Transport selbst und das Einsammeln der geleerten Kartons.

2.2 Biiroarbeitsplatz ohne Mobel

Der Umzug eines Buroarbeitsplatzes ohne Mdbel beinhaltet im Mittel den Transport folgender Gegenstande:
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1 Sideboard (zweiteilig)

1 Blrodrehstuhl

2 Besucherstuhle

15 Umzugskartons

1 DV-Einheit (PC, Tatstatur, Maus, Monitor)

Zur Kennzeichnung des Umzugsgutes werden 6.000 spezielle Aufkleber bendtigt, die sich hinterher ohne
grofRe Mihe entfernen lassen missen. Die Kosten hierfir sind in den Preis fiir einen Arbeitsplatz
einzukalkulieren.

Diese Leistung umfasst auch die rechtzeitige Bereitstellung von Umzugskartons fur den Transport von
Aktenordnern, den Transport selbst und das Einsammeln der geleerten Kartons.

2.3 Abbau von Telefon- und IT-Einheiten

Der Abbau der Telefon- und IT-Einheit beinhaltet den Abbau der Einheiten durch das Abkabeln vom
Kabelkanal einschl. Stom- und Datenkabel, diese Einheit dann ordentlich auf dem Schreitisch zum
Abtransport zur Verfiigung zu stellen.

Der Transport wird mit dem Umzug des Buroarbeitsplatzes abgerechnet. Das Anbringen und Aufbauen dieser
Einheiten wird seperat abgerechnet.

2.4 Aufbau von Telefon- und IT-Einheiten

Der Aufbau der Telefon- und IT-Einheiten beinhaltet die Verkabelung (Strom, Datenkabel, Maus, Tastatur
usw.) vom Kabelkanal bis zum Endgerat bzw. zwischen den Geréten, einschl. Stoplerfreier Verlegung auf
dem Boden.

2.5 Panzerschrianke

Diese Leistung umfasst die Bereitstellung von geeigneten Transportmaterialien, den Transport selbst und das
Aufstellen des Schrankes an den daflr vorgesehenen Ort. Eine Zwischenlagerung ist aus Zeit- und
Platzgrinden nicht mdglich.

2.6 Mobeltransport Lager/Deponie

Diese Leistung umfasst den Transport der nicht mehr benétigten Mébel in das Lager Im Derdel 28 oder zur
Zentraldeponie. Der Umfang steht noch nicht fest.

3. Besonderheiten

Fir die Umzlge in den Verwaltungsgebauden kénnen dort befindliche Aufziige genutzt werden. Vor der
Nutzung missen diese ausgekleidet werden, damit dort keine Schaden entstehen. Flr entstanden Schaden
haftet der Auftragnehmer. Sollten fir die Anfahrt der Gebaude eine Ausnahmegenehmigung nétig sein, so
sind diese rechtzeitig vom Auftragnehmer Uber das Ordnungsamt der Stadt Minster zu beantragen.

Das Lager Im Derdel 28 verflgt Uber eine Laderrampe.

4. Hinweis

Die Anzahl der umzuziehenden Arbeitsplatze, Moébel und Umzugskisten sind Richtwerte, die sowohl unter- als
auch uberschritten werden kénnen. Vor dem Umzug ist mit der Auftraggeberin das genaue Umzugsvolumen
und der daraus resultierende Aufwand anhand der bis dahin vorliegenden Inventarlisten festzulegen.
Abgerechnet wird nach den tatsachlich transportierten Mengen.
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1. Kleinere Umzug- und Transportleistungen

1.1. Umzug innerhalb des Verwaltungsgebaudes

1.1.10. Buroarbeitsplatz mit Schreibtisch innerhalb des Verwaltungsgebaudes

Umfang:

Der Umzug eines Buroarbeitsplatzes beinhaltet im Mittel den Transport folgender Gegenstande:

1 Schreibtisch

1 Rollcontainer

1 Standcontainer

1 Sideboard (zweiteilig)

1 Birodrehstuhl

2 Besucherstuhle

15 Umzugskartons

1 DV-Einheit (PC, Tatstatur, Maus, Monitor)

Diese Leistung umfasst das rechtzeitige Bereitstellen, den Transport und das Abholen der Umzugskartons.
Nicht zuriickgegebene Kartons werden durch die Auftraggeberin erstattet. Die Kosten fur einen

Umzugskarton betragen ".............oevvveiiiiieieieiiiiiiieieieieeeieinnns 'EUR.

200,000 St e
1.1.20. Biroarbeitsplatz ohne Mobel innerhalb des Verwaltungsgebaudes
Umfang:

Der Umzug eines Arbeitsplatzes ohne Moébel beinhaltet im Mittel den Transport folgender Gegenstande:

1 Sideboard (zweiteilig)

1 BlUrodrehstuhl

2 Besucherstihle

15 Umzugskartons

1 DV-Einheit (PC, Tatstatur, Maus, Monitor)

Diese Leistung umfasst das rechtzeitige Bereitstellen, den Transport und das Abholen der Umzugskartons.
Nicht zuriickgegebene Kartons werden durch die Auftragnehmerin erstattet. Die Kosten fur einen

Umzugskarton betragen "..............evvviiiiiieieieiiiiieieieieieeeinienns 'EUR.

150,000 St s e
1.1.30. Abbau der Telefon- und IT-Einheiten
Umfang:

Am Umzugstag muss die gesamte Hardware in den Rdumen abgebaut werden. Hierzu gehéren: - PC,
Monitore, Drucker, Scanner, Telefone, Peripherie (Tastatur, Maus), evtl. Faxgerate und evtl. weitere
Endgerate wie Kartenleser etc.

Sind an den Arbeitsplatzen Schwenkarme montiert, werden zunachst die Monitore demontiert. Anschlie3end
erfolgt der Abbau der Schwenkarme. Montage der Schwenkarme am neuen Standort.
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Die Kabel werden nicht von den Geraten abgezogen, sondern am Gerat belassen.

- Das Stromkabel wird vom PC entfernt und um die Tastatur und die Maus gewickelt.

- Die Netzwerkkabel verbleiben am Telefon und werden um das Telefon gewickelt.

- Strom- und Anschlusskabel verbleiben am Monitor und werden um den Monitor gewickelt.
- Strom- und Anschlusskabel weiterer Endgerate verbleiben am Gerat.

Es muss sichergestellt sein, dass die dem Anwender zugeteilten Gerate und Gegenstande wieder zum
Anwender zurickkommen. Dies gilt insbesondere flir sogenannte Hygieneartikel wie Telefon, Tastatur und
Maus. Diese Gegenstédnde missen deutlich gekennzeichnet sein, damit eine eindeutige Zuweisung zum
Anwender am neuen Standort erfolgen kann.

Transport der Hardware

Die Hardware muss so verpackt und transportiert werden, dass keine Schaden an den Geraten entstehen
kénnen. Monitore missen so gestellt oder gelegt werden, dass keine Fremdgegenstande das Display
beschadigen kénnen. Samtliche Gerate dirfen keinen starken Erschitterungen ausgesetzt werden.

Der Transport wird mit dem Umzug des Blroarbeitsplatzes abgerechnet.

350,000 St e e
1.1.40. Aufbau der Telefon und IT-Einheiten
Aufbau der Hardware

Der Aufbau der Hardware am neuen Standort erfolgt durch den Bieter direkt nach Aufstellung der Mébel. In
den jeweiligen Umzugslisten und in evtl. beigefligten Raumplanen ist gekennzeichnet, in welcher Ausrichtung
die Schreibtische aufzubauen sind und welcher Schreibtisch dem jeweiligen Anwender zugeordnet ist.
Entsprechend erfolgt dort der Aufbau der zugehoérigen Hardware. Transportschaden an der Hardware sind
unverzuglich zu dokumentieren und an die citeq zu melden! Beschadigte HW darf erst nach Freigabe durch
die citeq aufgebaut werden.

Die citeq stellt zum Umzugstag eine Kiste mit ggf. notwendigen Zusatzkabeln zur Verfligung
(Mehrfachsteckdosen, Verlangerungskabel fur Strom und Gerate, Netzwerkkabel in unterschiedlichen
Langen).

Maus und Tastatur missen an den Anschliissen an der Riickseite des PC eingesteckt werden.
Das Telefon wird mit dem griinen Netzwerkkabel mit der Netzwerkdose verbunden.
Das Telefon wird wiederum mit dem zweiten griinen Netzwerkkabel mit dem PC verbunden.

Fir das grine Netzwerkkabel muss die in der Umzugsliste aufgefiihrte Datendose verwendet werden. Ist
keine Datendose genannt, kann eine beliebige Dose (vorzugsweise in nachster Nahe) gewahlt werden.

Beim Aufbau ist zu beachten, dass keine Kabel zerknickt oder eingedriickt werden, um einen Kabelbruch zu
vermeiden. Die Kabel werden entsprechend durch die vorhandenen Kanédle an den Endgeraten und am
Schreibtisch gefiihrt. Es dirfen keine Stolperfallen durch herunterhangende Kabel entstehen.

Sich bindelnde Kabelmengen werden ggf. mit einem Kabelverbinder zusammengehalten. Sollte es
notwendig sein, Kabel Uber den FuRboden verlegen zu missen, missen diese so montiert werden, dass
auch hier keine Stolperfallen entstehen kdnnen. ldealerweise werden die Kabel an den Wanden entlang
gefuhrt.

In der Umzugsliste ist festgehalten, ob und wie Schwenkarme montiert werden muissen. Sind bereits am
alten Arbeitsplatz Schwenkarme montiert gewesen und diese werden beim Umzug mit zum neuen Standort
transportiert, missen diese durch das Umzugsunternehmen wieder montiert und mit den zugehdrigen
Monitoren bestiickt werden. Sollte am neuen Standort eine erstmalige neue Ausstattung mit Schwenkarmen
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erfolgen, so werden die Schwenkarme durch die citeq geliefert und durch das Umzugunternehmen montiert,
einschl. Bestlickung mit Monitoren.

350,000 St s e

Summe 1.1. Umzug innerhalb des Verwaltungsgebaudes  .........cccoeeeenen.
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1.2. Umzug zwischen den Verwaltungsgebauden

1.2.10. Buroarbeitsplatz mit Schreibtisch zwischen den Verwaltungsgebaden

Umfang:

Der Umzug eines Buroarbeitsplatzes beinhaltet im Mittel den Transport folgender Gegenstande:

1 Schreibtisch

1 Rollcontainer

1 Standcontainer

1 Sideboard (zweiteilig)

1 Birodrehstuhl

2 Besucherstuhle

15 Umzugskartons

1 DV-Einheit (PC, Tatstatur, Maus, Monitor)

Diese Leistung umfasst das rechtzeitige Bereitstellen, den Transport und das Abholen der Umzugskartons.
Nicht zuriickgegebene Kartons werden durch die Auftragnehmerin erstattet. Die Kosten fur einen

Umzugskarton betragen ".............oevvveiiiiieieieiiiiieieieieieeeinienns 'EUR.

80,000 St e e
1.2.20. Biroarbeitsplatz ohne Mobel zwischen den Verwaltungsgebauden
Umfang:

Der Umzug eines Arbeitsplatzes ohne Moébel beinhaltet im Mittel den Transport folgender Gegenstande:

1 Sideboard (zweiteilig)

1 BlUrodrehstuhl

2 Besucherstihle

15 Umzugskartons

1 DV-Einheit (PC, Tatstatur, Maus, Monitor)

Diese Leistung umfasst das rechtzeitige Bereitstellen, den Transport und das Abholen der Umzugskartons.
Nicht zuriickgegebene Kartons werden durch die Auftragnehmerin erstattet. Die Kosten fur einen

Umzugskarton betragen ".............oevvveiiiiieieieiiiiieieieieieeeinienns 'EUR.

70,000 St s e
1.2.30. Abbau der Telefon- und IT-Einheiten
Umfang:

Am Umzugstag muss die gesamte Hardware in den Rdumen abgebaut werden. Hierzu gehéren: - PC,
Monitore, Drucker, Scanner, Telefone, Peripherie (Tastatur, Maus), evtl. Faxgerate und evtl. weitere
Endgerate wie Kartenleser etc.

Sind an den Arbeitsplatzen Schwenkarme montiert, werden zunachst die Monitore demontiert. Anschlie3end
erfolgt der Abbau der Schwenkarme. Montage der Schwenkarme am neuen Standort.

Die Kabel werden nicht von den Geraten abgezogen, sondern am Gerat belassen.
- Das Stromkabel wird vom PC entfernt und um die Tastatur und die Maus gewickelt.
- Die Netzwerkkabel verbleiben am Telefon und werden um das Telefon gewickelt.
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- Strom- und Anschlusskabel verbleiben am Monitor und werden um den Monitor gewickelt.
- Strom- und Anschlusskabel weiterer Endgerate verbleiben am Gerat.

Es muss sichergestellt sein, dass die dem Anwender zugeteilten Gerate und Gegenstande wieder zum
Anwender zurickkommen. Dies gilt insbesondere flr sogenannte Hygieneartikel wie Telefon, Tastatur und
Maus. Diese Gegenstande missen deutlich gekennzeichnet sein, damit eine eindeutige Zuweisung zum
Anwender am neuen Standort erfolgen kann.

Transport der Hardware

Die Hardware muss so verpackt und transportiert werden, dass keine Schaden an den Geraten entstehen
kdnnen. Monitore missen so gestellt oder gelegt werden, dass keine Fremdgegenstande das Display
beschadigen kénnen. Samtliche Gerate dirfen keinen starken Erschitterungen ausgesetzt werden.

Der Transport wird mit dem Umzug des Biroarbeitsplatzes abgerechnet.

150,000 St e,
1.2.40. Aufbau der Telefon und IT-Einheiten
Aufbau der Hardware

Der Aufbau der Hardware am neuen Standort erfolgt durch den Bieter direkt nach Aufstellung der Mébel. In
den jeweiligen Umzugslisten und in evtl. beigefiigten Raumplanen ist gekennzeichnet, in welcher Ausrichtung
die Schreibtische aufzubauen sind und welcher Schreibtisch dem jeweiligen Anwender zugeordnet ist.
Entsprechend erfolgt dort der Aufbau der zugehdrigen Hardware. Transportschaden an der Hardware sind
unverzuglich zu dokumentieren und an die citeq zu melden! Beschadigte HW darf erst nach Freigabe durch
die citeq aufgebaut werden.

Die citeq stellt zum Umzugstag eine Kiste mit ggf. notwendigen Zusatzkabeln zur Verfligung
(Mehrfachsteckdosen, Verlangerungskabel fir Strom und Gerate, Netzwerkkabel in unterschiedlichen
Langen).

Maus und Tastatur missen an den Anschlissen an der Rickseite des PC eingesteckt werden.
Das Telefon wird mit dem griinen Netzwerkkabel mit der Netzwerkdose verbunden.
Das Telefon wird wiederum mit dem zweiten grinen Netzwerkkabel mit dem PC verbunden.

Fir das grine Netzwerkkabel muss die in der Umzugsliste aufgeflihrte Datendose verwendet werden. Ist
keine Datendose genannt, kann eine beliebige Dose (vorzugsweise in nachster Nahe) gewahlt werden.

Beim Aufbau ist zu beachten, dass keine Kabel zerknickt oder eingedriickt werden, um einen Kabelbruch zu
vermeiden. Die Kabel werden entsprechend durch die vorhandenen Kanale an den Endgeraten und am
Schreibtisch gefuhrt. Es durfen keine Stolperfallen durch herunterhdngende Kabel entstehen.

Sich bindelnde Kabelmengen werden ggf. mit einem Kabelverbinder zusammengehalten. Sollte es
notwendig sein, Kabel Gber den FuBboden verlegen zu missen, miissen diese so montiert werden, dass
auch hier keine Stolperfallen entstehen koénnen. Idealerweise werden die Kabel an den Wéanden entlang
geflhrt.

In der Umzugsliste ist festgehalten, ob und wie Schwenkarme montiert werden missen. Sind bereits am
alten Arbeitsplatz Schwenkarme montiert gewesen und diese werden beim Umzug mit zum neuen Standort
transportiert, missen diese durch das Umzugsunternehmen wieder montiert und mit den zugehdrigen
Monitoren bestlickt werden. Sollte am neuen Standort eine erstmalige neue Ausstattung mit Schwenkarmen
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erfolgen, so werden die Schwenkarme durch die citeq geliefert und durch das Umzugunternehmen montiert,
einschl. Bestlickung mit Monitoren.

150,000 St s

Summe 1.2 Umzug zwischen den Verwaltungsgebauden  ........................
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1.3. Schwerlast

1.3.10. Panzerschrank 1

Male bis ca.: Breite 0,81 m, Hohe 1,80 m, Tiefe 0,58 m
Gewicht bis ca.: 500,00 kg

1,000 St s e

Summe 1.3. Schwerlast
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1.4. Lager-/Deponiefahrten

Die Summe Stundenanzahl ist grob geschatzte, bei Unterschreitung dieser Stundenanzahl besteht kein
Rechtsanspruch auf Ausgleichzahlungen. Bei Uberschreitung ist zum angebotene Stundensatz abzurechnen.

1.4.10.

1.4.20.

Mobelwagen

Einheitspreis pro Stunde

Einheitspreis pro Stunde

1.4.30.

Einheitspreis pro Stunde

150,000 Std s s
Fahrer

150,000 Std s e
Mobeltrager

400,000 Std e e
Summe 1.4. Lager-/Deponiefahrten
Summe 1. Kleinere Umzug- und Transportleistungen ...
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Zusammenstellung

1. Kleinere Umzug- und Transportleistungen Euro
1.1. Umzug innerhalb des Verwaltungsgebaudes Euro
1.2, Umzug zwischen den Verwaltungsgebauden Euro
1.3. Schwerlast Euro
1.4. Lager-/Deponiefahrten Euro
Gesamt Kleinere Umzug- und Transportleistungen Euro
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1. Kleinere Umzug- und Transportleistungen Euro
Gesamt 10 Rahmenvertrag kleinerer Umzug- und Transportarbeiten

2026/27 Euro

Zuzuglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer
in H6he von 19,00 % Euro

Bruttoangebotssumme: Euro
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